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INTRODUCCION

El Plan de Accién Local es un instrumento de gestidn que permite a cada Alcaldia Local
orientar sus procesos, instrumentos y recursos disponibles (humanos, fisicos, econémicos
e institucionales) hacia el logro de metas de inversion comprometidas en cada afio del
componente plurianual de los Planes de Desarrollo Local - PDL, facilitando la evaluacién de
la gestidon y resultados de los proyectos de inversiéon, mediante el registro de la
programacion y avance de las metas de los planes de desarrollo.!

Para ello la Secretaria Distrital de Planeacidon en cumplimiento de su misionalidad, dispone
para los Fondos de Desarrollo Local de herramientas tecnoldgicas que facilitan este ejercicio
y que garanticen la calidad de la informacién que para este fin se registra.

Es asi como la base de datos Matriz Unificada de Seguimiento a la Inversién- MUSI ha sido
disefiada para otorgarle un componente cuantitativo y cualitativo al seguimiento de la
inversién local, especificamente al avance en cumplimiento de metas, su ejecucién
presupuestal, el avance al proceso de Presupuestos Participativos y la geo referenciacion
de aspectos relevantes de la Gestién Local.

En este documento explicativo se orienta la operatividad que se aplica al registro de
informacién en la Base de Datos MUSI para la obtencion de los reportes de seguimiento que
trimestralmente estan dispuestos para los Fondos de Desarrollo local, partes interesadas y
por supuesto, la ciudadania.

Imagen 1. Reportes trimestrales MUSI de seguimiento al Plan de Accién Local

J“.ﬁ L

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI

! Tomado del Acuerdo 13 de 2000, articulo 25
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OBJETIVO DEL DOCUMENTO

Brindar las orientaciones que deben aplicarse por parte de los Fondos de Desarrollo Local
para el proceso de registro de informacién de seguimiento a la ejecucién de los Planes de
Accion Locales (Inversion) en la herramienta MUSI para cada corte trimestral, con la
asistencia técnica de la Direccidon de Programacion, Seguimiento a la Inversién y Planes de
Desarrollo Locales de la Secretaria Distrital de Planeacidn.

Es importante tener presente que en la herramienta MUSI se registra el seguimiento por
meta tanto fisico (por magnitud) como financiero (por recursos), pero a diferencia del
aplicativo SEGPLAN, permite hacer el seguimiento fisico de lo entregado y mostrar el avance
en relacion a la ejecucién por giros de los recursos financieros
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SECRETARIA DE PLANEACION

1. SOLICITUD DE ARCHIVO DE CRP Y EJECUCION PRESUPUESTAL

Para efectos de alistamiento de la Base de Datos MUSI, se solicita al Fondo de Desarrollo
Local el archivo de presupuesto denominado “reporte_crps_corte_(ultimo dia del mes de
corte del seguimiento)” (Imagen 2) y para corroborar la informacion de los totales de los
proyectos de inversion en compromisos y giros se solicita igualmente el archivo
denominado “Ejecucion de gastos de inversidon__ (Ultimo dia del mes de corte del
seguimiento)” (Imagen 3).

2. DEPURACION DEL ARCHIVO DE PRESUPUESTO

Con los insumos anteriores, el enlace de la Direccién de Programacion, Seguimiento a la
Inversién y Planes de Desarrollo Locales de la SDP, inicia las siguientes acciones:

Tal y como se observa en la Imagen 2, procede a ordenar el archivo
“reporte_crps_corte_(ultimo dia del mes de corte del seguimiento)” utilizando la columna
“Rubro” y empleando como criterio de ordenacién “A a Z”. Una vez ordenado el archivo se
eliminan las filas de obligaciones por pagar y gastos de funcionamiento. Hay varias
columnas que permiten identificar estos dos rubros, una de ellas es “descripcién del rubro”,
la otra es “Texto Id Proyecto”.

Ademas de eliminar los registros correspondientes a obligaciones por pagar y gastos de
funcionamiento, se debe revisar que también estén eliminados los registros de rubros
presupuestales que correspondan a vigencias presupuestales anteriores (se adelanta la
validacién por el cédigo que aparece en la columna “Rubro”)



M-IN-218 GUIA ABC ACCESS MUSI SEGUIMIENTO A LA INVERSION LOCAL

ALCALDIA MAYOR Version 2 acta de mejoramiento 132 de abril 28 de 2023 Proceso M-CA-002
DE BOGOTAD.C. DIRECCION DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO A LA INVERSION Y PLANES DE
SECRETARIA DE PLANEACION DESARROLLO LOCALES

Imagen 2. Imagen archivo de Certificados de Registros Presupuestales - CRP

H2 fi | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Fuente: Sistemas de Informacion - Secretaria Distrital de Hacienda

Una vez eliminadas las filas, corroborar el total de la columna “Valor Neto” y “Autorizacion
giro” con los totales del archivo “Ejecucién de gastos de inversién_(ultimo dia del mes de
corte del seguimiento)” suministrado por el Fondo de Desarrollo Local (Imagen 3)

Imagen 3. Imagen archivo de Ejecucidn Presupuestal
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Fuente: Sistemas de Informacidn - Secretaria Distrital de Hacienda
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3. CAMPOS DEL CODIGO DE PROYECTO Y CODIGO DE LOCALIDAD

Se selecciona y se copia (Ctrl + C) la columna “Texto Id proyecto” y se pega al final de la
tabla (Imagen 4).

Imagen 4. Imagen archivo de Certificados de Registros Presupuestales — CRP complementado

Al Al AK AL AM AN AO AP AQ AR AS AT AU
Mombre Solic| Valor CRP | Anulacienes |Reinegros | Walar Neta Aurorizacion gito Com.Sin At H Inverro ORI MRS iniing o I E2990 | Fooha de eni| Tawold Proyesis
HORACIOGL 2.812.000.000 o o 2.612.000.000] 1.125.000.000| ####asawas] SO00T23041 |1 as0s 1 1610212021 1862 - Un nuewo contrato para <l desarollo social
HORACIOGL 45533333 o o 45,535,333 7.0z1.002] 38512 3315000123042 |1 eS0T ( 1610212021 1862 - Un nuews contrato para =l desanollo sooial
HoRACOGY  27.200.000 0 0 27.200.000 0| 27.200.000{S000154122 [1 osess |1 I0/0H2021 1862 - Un nusva conirato para sl desarnalle social
HORACIO GL 2.385.350,000 o o 2.353.560.000) 2.353,560.000) ofsooatizdss [1 s5272 ( 22i01t2021) 1862 - Un nuewo sontrato para =l desamolls sooial
HORACID G 5.533.600,000 0 0 5.532.500.000] 5.532.600,000] ofs00011z923 1 saz72 1 221012021 1862 - Un nusva eontrate para sl desanalle social
HORACIO G 40.800.000 0 0 40.800.000 2.250.000| 38.550.000|5000128823 |1 0314 1 610212021 1862 - Un nuewo contrato para el desarrollo social
HORACIOGL 40500000 o o 40,500,000 2550.000| 35250000/ 5000125551 | 1 (e ( 161021201 1862 - Un nuewo contrato para =l desamolls sooial
HoRACIOGY  40.800.000 0 0 40,800,000 3.740.000| 37.060.000(5000124225 |1 Tog 1 310212027 1862 - Un nuevo contrats para el desarallo social
HORACIO G 40.800.000 0 0 40.800.000 0| 40.800.000|5000133404 |1 0314 1 21032027 1862 - Un nuewo contrato para el desarrollo social
HoRACIOGY  40.800.000 0 0 40,800,000 3.400.000] 37,400,000/ 5000125412 |1 Tog 1 010212021 1862 - Un nuswa eontrato para sl desanalle sooial
HORACIO G 53.600.000 0 0 53.600.000 B.253.333| 47.346.667|5000120956 |1 1w0z227 1 3022027 1862 - Un nuewo contrato para el desarrollo social
HORACIOGL 40500000 o o 40,500,000 3570.000| 37.230.000]5000125051 | 1 (e ( 1010242021 1862 - Un nuewo sontrato para =l desamolls sooial
HoRACOGY  27.200.000 0 0 27.200.000 1473.333| 25.726.607| 5000130393 |1 osess |1 B10212021] 1862 - Un nusva contrato para sl desanalle social
HORACIO G 45.600.000 0 0 45.600.000 5.320.000| 40.280.000|5000120960 |1 103647 1 3022027 1862 - Un nuewo contrato para el desarrollo social
HoRACIDGY  40.800.000 0 0 40,800,000 3.570.000| 37.230.0005000125063 |1 Tog 1 010212021 1862 - Un nusva eontrate para sl desanalle social
HORACIO G 40.800.000 0 0 40.800.000 0| 40.800.000|5000138393 |1 0314 1 21032027 1862 - Un nuewo contrato para el desarrollo social
HORACIOGL 45600000 o o 45,600,000 4.370.000| 41230.000] 5000122857 |1 TosedT |1 E10212021) 1862 - Un nuewo sontrate para =l desanolls sooial
HoRACIOGY  40.800.000 0 0 40,800,000 3.750.000| 37.050.000/5000125045 |1 Tog 1 010212021 1862 - Un nuswa eontrato para sl desanalle sooial
HORACIO G 20.400.000 0 0 20.400.000 1.870.000( 18.530.000(5000124211 |1 108676 1 5022021 1983 - y, sostenible u
HORACIOGL 20,400,000 o o 20,400,000 2295.000| 15,105,000/ 5000122051 | 1 Tosees |1 410212021 1563 - Mowiidad . sosterible y bl
HORACIO G 20.400.000 0 0 20.400.000 2.210.000( 13.190.000(S000122878 |1 108676 1 S5t022021 1983 - y, sostenible u
HORACIOGL 20,400,000 o o 20,400,000 0| z0.400.000[S000122831 [1 Tosees |1 S1021202 11563 - Mowiidad . sosterible y bl
HoRACIOGY  20.400.000 0 0 20.400.000 1870.000] 18.530.000( 5000124217 |1 osere |1 St0zrz021] 1983 - Mo . sostenible y n
HORACIO G 20.400.000 0 0 20.400.000 1105.000| 13.295.000{ 5000130353 |1 103668 1 1810212021 1983 y, sostenible u
HORACIOGL 20,400,000 o o 20,400,000 2.710.000| 15,130,000 5000122854 | 1 e S1021202 11563 - Mowiidad . sosterible y bl
HORACIOGY 20.400.000 0 0 20.400.000 1.785.000 13.615.000(5000125043 |1 103668 1 10/0212021 1983 = il ), sostenible u
HORACIOGL 20,400,000 o o 20,400,000 1785.000|  15.515.000] 000125060 | 1 e 1010212021 1583 - Mowiidad . sosterible y bl
HoRACIOGY  20.400.000 0 0 20.400.000 1.765.000] 18,515.000] 5000125445 |1 e E 100212021 1983 - Movil . sostenible y n

Paso seguido, se seleccionan los datos de la columna, y aplica la funcionalidad de Excel de
la pestafa “datos” y luego, “texto en columnas”, utilizando la opcidn “Delimitados” Separar
por tabulacién y guion “=“ (Imagen 5). Con ello se obtiene el cédigo del proyecto de cada
registro.
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Imagen 5. Imagen archivo de Certificados de Registros Presupuestales — CRP complementado

10 Solicitante| Mombre Salic| Yalor CRP Arulaciones |Reintegros | Valor Neto v ErEEmaE Com.Sin.Aut | Inteme CRY E;:::“i"i“" M Interma CO QD';”S“"“” Fechade ent| Testo Id Prayecto

1002188083 |HORACID GL{ 2.512.000.000 0 0 2.812.000.000 1,125,000, 000 | #### #8444 5000129041 |1 119505 1 0212027 1862 - Un nuevs sontats pars =l desamclls sosisl
002198083 |HORACIOGL|  45.833.333 0 0 45.833.333, 7.021.002| 38,812,331/ 5000129042 | 1 19507 1 16021202 | 1862 - Un nueve contiate para =l desarallo sosial
1002138083 |HORACIOGL|  27.200.000 o o 27.200.000, 0| 27.200.000]500015¢122 |1 108633 [1 300031202 11862 - Un Ausue contiats para =l desanclls sosial
1002198083 |HORACID GL 2.363.960.000 0 0 2.383,960.000 383,960,000 0| 5000112485 |1 8272 1 2210112027 1862 - Un nueve conuato para el desaralla sosial
1002198083 |HORACID GL 5.533.600.000 0 0 5.533.600.000 5.533,600.000 0| s000mzsz3 |1 98272 1 221011202 | 1862 - Un nueve contiate par =l desarallo social
1002138083 |HORACIOGL|  40.500.000 o o 40.500.000, 2.250.000| 38.550,000| 5000128523 | 1 0314 1 16021202 [ 1862 - Un nueve sonnats para =l desanclls sosial
1002198083 |HORACIO G| 40.800.000 0 0 40.800.000, 2.550.000| 38.250,000| 5000128951 |1 T3 1 16021202 | 1862 - Un nueve contiate para =l desarallo sosial
1002138083 |HORACIOGL|  40.500.000 o o 40.500.000, 3.740.000| 37.060,000| 5000124225 | 1 o314 1 310212021| 1862 - Un nusus conat para el desanclls scoisl
002198083 |HORACIOGL|  40.800.000 0 0 40.800.000, 0| 40.800.000| 5000138404 |1 1014 1 2i03t2021| 1862 - Un nueva conuate para el desancllo social
002198083 |HORACIOGL{  40.800.000 0 0 40.800.000, 3.400.000( 37.400,000| 5000125412 |1 T34 1 WiD2/202 | 1862 - Un nueve contiate par =l desarallo social
002138083 |HoRACOGL 53 600,000 0 0 53,600,001 £.25: 7,346 667| 5000120356 |1 02227 |1 310212021 1862 - Un nuzve sonat para el desanclls scoisl
1002198083 |HOf Asistente para convertir texto en columnas - paso 2de 3 ? X 17,230,000 S000125051 |1 T 1 0212021 1862 - Un nueve contrate para el desanallo sacial
002138083 |HOI Esta pantalla e permite establecer los separadores contenidos en 10s datos. S¢ puede ver cémo |5 725.567| 5000130333 |1 08693 [1 1640212021[ 1862 - Un nuswe contrate para =l desanclla sosial
1002188083 |HO| ©@MPia & texto en la vista previa 0.220.000| S000120960 |1 08847 1 3102/20271| 1862 - Un nueve sontrats para el desarnalla soaial
‘002198083 |Hof SeParaderes 7.230.000| SO0CIZ5063 |1 Tt 1 040212021| 1862 - Un nueve canuate para el desanallo socisl

= -
1002138083 |HO! Tabuladén 0.500.000] 5000138333 [ 1 11031 1 210312021[ 1862 - Un nuevo sonuate pars el desanollo sooial
Punto y coma onsiderar separadores consecutivos como uno solo
[ Punto y [ consid d t 1
1002188083 [HOl [ (s 1.230,000| S000MZ2857 | 1 wesar |1 5i0212021| 1852 - Un nueve conuate para el desanallo sacial
1002158083 [HOl [ Espacio Calibeadaricieste e 7.050.000( 5000125045 | 1 10T 1 10/0212021( 1862 - Un nusvo contiat pars el desarollo socil
1002198083 |HOX otre: [] 8.530.000( 00012421 |1 0866 [1 3U0212021| 1883 - Mowilidad segura, sostenible y acoesible sn
1002198083 |HON 8.105,000| 000122051 |1 wesss |1 4i0212021| 1953 - Movildad sequra, sostenible y acoesible en
1002138083 |HON 8. 130.000| 5000122875 | 1 108676 [1 510212021| 1983 - Mouilidad segura, sostenible y aceesible sn
Vista previa de 05 datos
1002198083 |HOX 0.400.000( S000122831 |1 08868 [1 5i02t2021| 1983 - Movilidad segura, sostenible u acoesible en
1002138083 |HON 2.530.000( 5000124217 [1 108676 [1 310212021| 1983 - Mouilidad segura, sostenible y accesible =n
1002138083 | HOK Un nueve contrate para el desarzolle social " |8.295 000| 5000130353 |1 10BEEE 1 18I0212021| 1983 - Movilidad segura, sosterible u accesible en
Un nueve contrato para el desarrolle social
1002138083 |HOH Un nuevs contrate para el desarrolle social 8.190,000| S000zZZ884 | 1 weETs |1 5i0212021| 1953 - Movildad sequra, sostenible y acoesible en
1002138083 |HOK Un puéve contrate para el desarrollo social 8. 615.000| 5000125043 | 1 RS 1 0242021 1355 - Moullidad sequra, sostenible y acoesible en
Un nueveo contrato para el desarrollo social w
1002198083 |HOX 8,615, 000| S000MZ5060 | 1 08676 [1 0iD2¢2027( 1983 - Movilidad segura. sostenible u acoesible en
1002198083 |HOX 8.615.000| 000125445 | 1 wesss |1 WiD2/202 [ 1983 - Movilidad sequra, sostenible u scoesible en
1002138083 |HOK R R Binalizar | iy 4n0.000] 5000154085 |1 RS 1 5000342021 1983 - Movilidad sequra, sostenible y acoesible en
1002196063 |HORACID G 20.400.000] o o 20.a00.000] 0] 20.400.000] suooss 1 weess |1 4i0312021| 1953 - Movildad segura, sostenible y acoesible en
T t t t T T

Fuente: Elaboracion propia desde Sistemas de Informacidn - Secretaria Distrital de Hacienda

Se cambia el titulo de columna por “proyecto” y se elimina la columna con la parte
descriptiva. Es decir, eliminar lo que estd en rojo en el ejemplo de la Imagen 6.

Imagen 6. Imagen archivo de Certificados de Registros Presupuestales — CRP complementado

Autarizacion giro Cam.Sin.Aut. |N Interno CH g:::';osicién M Interna COI ngF"osicién Fechade ent| Proyecta
1.125. 000, 000 ###8 | S000129041 (1 113505 1 60212021 1862 | Un nueva contrato para el dezarmrallo social
T.021.002 35812331 5000123042 |1 113507 1 60212021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
o 27.200.000(5000154122 |1 108633 1 300032021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
2.383.960.000 05000112485 |1 93272 1 22012021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
5.533.600.000 05000112323 1 93272 1 22012021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
2.250.000| 35.550.000|5000125529 |1 10914 1 60212021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
2.550.000| 35.250.000|5000125351 |1 10914 1 60212021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
3.740.000| 37.060.000|5000124225 |1 10914 1 /0212021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
0 40.500.000(50001353404 |1 10914 1 210312021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
3.400.000| 37.400.000|5000125412 |1 10914 1 noinziz021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
B.253.333| 47.346.667|5000120356 |1 02227 1 3022021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
3.570.000| 37.230.000|5000125051 |1 10914 1 noinziz021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
1473333 25.726.667|5000130333 |1 108633 1 150212021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
5.320.000| 40.250.000|5000120360 |1 108647 1 3022021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
3.570.000| 37.230.000|5000125063 |1 10914 1 noinziz021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social
0 40.500.000(5000135333 1 10914 1 210312021 1562 | Un nueve contrato para el desamallo social

Fuente: Elaboracion propia desde Sistemas de Informacion - Secretaria Distrital de Hacienda
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Finalmente, se crea una columna con el numero de la localidad. Dicho niumero debe estar
sin “cero” inicial (Ej 1, para Usaquén). Se debe revisar que quede como ultima columna la
columna “AV”. Caso contrario, validar qué columnas nuevas fueron adicionadas por la
Secretaria de Hacienda al reporte “reporte_crps_corte_(ultimo dia del mes de corte del
seguimiento)” para proceder a eliminarlas (Imagen 7).

Imagen 7. Imagen archivo de Certificados de Registros Presupuestales — CRP complementado

AN AO AP AQ AR AS AT AU AV

Autarizacion gino Com.Sin.Aut. | M Interna CF ] Plessieizin M Interno COI 1 Plessteftin Fecha de ent_
CRF COF

1125.000. 000 ####a44 | SO00123047 |1 113505 1 TBI0ErZ021 1862 13
T.O021.002 38812331 5000123042 1 19507 1 TBI0ErZ021 1862 13
0f 27v.z00.000| 5000154122 |1 108633 1 a0f03rz021 1862 13
2.383.960.000 0{50007112485 |1 52T 1 Zziorz0z1 1862 13
5.533.600.000 0{5000112923 1 52T 1 Zziorz0z1 1862 13
2.250.000| 35550.000( 5000125525 |1 o514 1 TBN0EIZ021 1862 13
2.550.000| 38 250.000(5000125351 |1 o514 1 TBN0EIZ021 1862 13
3.740.000| 37.060.000(5000124225 |1 o314 1 022021 1862 13
0f 40.800.000| 5000135404 |1 o314 1 200312021 1862 13
3.400.000| 37.400.000( 5000125412 |1 o4 1 10M0Erz021 1862 13
5.253.333| 47.346.667| 5000120355 |1 nzzzT 1 02rz0 1862 13
3.570.000| 37.230.000( 5000125057 |1 o914 1 10M0Er2021 1862 13
1473333 25 726.667| 5000130393 1 108633 1 Ta0Erz021 1862 13
5.320.000| 40,250,000 5000120360 |1 05647 1 022021 1862 13
3.570.000| 37.250.000( 5000125065 |1 o314 1 10002021 1862 13

Fuente: Elaboracidon propia desde Sistemas de Informacidn - Secretaria Distrital de Hacienda

Se debe validar la correspondencia en orden de los siguientes campos (no necesariamente
debe coincidir el nombre del campo dado que la Secretaria Distrital de Hacienda puede
modificarlos en cualquier momento):

Vigencia (ejercicio), Periodo, Fecha Inicial, Fecha final, Centro Gestor, Fecha registro, Tipo de compromiso,
Compromiso, No_compromiso, Fecha inicial, Fecha final, Plazo (dias), Forma Pago, Descripcion, No_CDP,
No_CRP, Objeto, Rubro, Descripcion del Rubro, Fondos, Descripcion del Fondo, Cod Concepto Gasto,
Descripcion Concepto Gasto, Elemento PEP, Texto Id Proyecto, Modalidad de Seleccion, Descripcion Mos Selec,
BP Beneficiario, Tipo Doc BP Beneficiario, Numero Doc BP Beneficiario, Nombre BP Beneficiario, ID
Responsable, Responsable, ID Solicitante, Nombre Solicitante, Valor, Anulaciones, Reintegros, Valor_Neto,
Giros, CompSin_Giro, No Interno CRP, No Posicion CRP, No Interno CDP, No Posicion CDP, Fecha de entrada,
Proyecto y No Localidad (columnas AU y AV respectivamente).
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SECRETARIA DE PLANEACION

4. COPIADO DEL ARCHIVO DE PRESUPUESTO AL ACCESS

Cumplido lo anterior, el enlace de la Direccién de Programacidn, Seguimiento a la Inversion
y Planes de Desarrollo Locales de la SDP procede a abrir la MUSI actualizado y selecciona en
la pestafia “Cargue de insumos” el botéon denominado “Cargue CRP” (Imagen 8).

Imagen 8. MUSI - pestafia Cargue de insumos

| =8 Formulario principal | crP,

ACCESS MUSI
2021-2024

Seguimiento Informes Cargue de insumos

g

Cargue CRP Formulario Ej. Presupuestal

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Desde el archivo “reporte _crps_corte_(ultimo dia del mes de corte del seguimiento)”
ajustado (Imagen 7), se copian los datos sin encabezados y se pegan en la tabla que
despliega el botén “Cargue CRP” ubicandose en la interseccion (Imagen 9).

Imagen 9. MUSI - pestaia Cargue de CRP

e - < . - - - [ ot "
v . k| Copiar o % fescendente T Avanzadas - a ”Q‘ o8 Guardar 3 Revisién ortogréfica > lra~
fer egar iltro ctualizar uscar - == - E.
= H Copiar formato Quitarorden W Alternar filtro  goqg -~ Eliminar - FH Mas - I Seleccionar- N K 5 A - === 4
Vistas Partapapeles = Ordenar y filtrar Registros Buscar ormato de texto =
Personalizado @ « || GgflFermutario Principal | = cre
Vigencia - Periodo - Fechalnicia - FechaFinal - Centrogest -  FechaRegistro - Tipodecom - Compromisi - Neo_Compromiso - Fecha Inicia - Fecha Final

Grupo personalizado 1 P
B8 Formulario Principal
Objetos no asignados PS

3 cre
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Fuente: Elaboracidn propia desde Base MUSI

Al final, se selecciona el titulo de la tabla y con el click derecho del mouse se da la opcién

guardar (Imagen 10).

Crese  Dotoz evternos

Mesramiertas de base de dator

Imagen 10. MUSI - guardado cargue de CRP

1S ACCESS CHIOAD BOLNAR 31 MARZO 201 : Bace de dates- CA\Users\GIONDesksopNUEKA MAJS: 200 S\MS: 2021-2000\L0% 3 CUDAD BOLAR 31 MARZO,

20213

iFinal - (Controgeflt | FechaRegistro - Tipodacor - Compromis - No_Compromiso « Fecha inkia - Fecha Finall + |Dlazo (Diss) + Forma Pago - |Descripcién - No_COP | No_CRP - Objeto -
Jo3/2021 0013-01 16/02/2021 131 CONVENIO IN1 40022011 16/02/2001  312/2021 318 o ORDENES DEP. 5% 578 ORDENAR
fo3f2021 o019.01 18/62/2621 131 CONVENIO IN1 40022011 16fo/200  3y13j20m 38 @ ORDENES DEP. £ 575 OROENAR
7032021 0019-01 /0372021 12 CONTRATO DE 2762021 0/03/2021  31/12/2021 276 @ ORDENES OE P an 967 prestarios
o de /03/2021 0019.01 2afoy/202 31 RESOLUCION 12020 ;oyan 313400 30 o ORDENES DE P. £ 10 Beneficiar
1/oy/2021  31/03/2021 0019-01 2/01/2021 31 RESOLUCION & 2jor200  31/12/2001 343 @ ORDENES DEP. » 14 Beneticiar
Yoy 31/oy/20m ons.ar 16/02/2021 12 CONTRATO DE 1262021 /o202 31/ 310 o2 ORDENES DE P a1 573 prestarior
Yoy/2001  31/03/2021 0019-01 16/02/204 12 CONTRATO DE 1222021 16/02/2001  3y12f2021 318 o ORDENES DE P 61 577 prestartor
oy 31/03/2021 oois0r s/oafa0n 12 CONTRATODE 672021 yoyzon  313/2:021 364 o ORDENES DEP. 6 502 prestar o
10U/2001  33/03/2021 0019 2/03/20 12 CONTRATO DE 1712021 203/2008  3/12/2021 304 o ORDENES DR ) 811 Prestarios
" 10/02/2021 12 CONTRATO DE 3002021 10/03/203  31fxn 14 @ ORDENES DEP. 3 530 prostarfor
Yoy/2001  31/03/2021 0019-01 3/02/2001 12 CONTRATO DE 402021 Yoo/ 31127202 331 @ ORDENES DE P n 217 Coardina
oy/202  31/03/2021 001501 10/03/2021 12 CONTRATO DE 742021 sfoxja0a /1200 335 @ ORDENES DEP. 6 508 Prostar ot
Vo202 31/03/2021 0019-01 18/02/2021 12 CONTRATO DE 1422021 18/02/2001  3/12/2021 316 [ ORDENES DEP. aw 644 Prestar o
oy/2031  31/03/2021 0013-08 Y0223 12 CONTRATODE 392021 Yoo /127200 391 @ ORDENES DE P, 03 338 prastar o
Upy/2021  31/03/2021 0019-01 10/02/2021 12 CONTRATODE 772021 sfo2/a02  3/12/200 15 o ORDENES DE P 6 512 prestarior
oy/a02  31/03/2021 001908 203200 12 CONTRATO O 1742021 amfa0n n/12/209 304 o ORDENES DE 7. 63 803 prastario
1oy/221  31/03/2021 0019-01 5/02/2021 12 CONTRATO OE 612021 Yoy 3122001 364 o ORDENES DEP. s 479 prestation
ou/2021 31/03/2071 0013-08 10/52/2031 12 CONTRATO DE 712021 /022031 3/13/203 335 o ORDENES DE P 63 306 prestario)
oy/2001  31/03/2021 0019-01 9/022020 12 CONTRATO DE 632021 Yoy 2/12/2021 364 o ORDENES OE P 03 298 Prestarsu
1ay/2021  33/03/2071 001908 4/o2/z0 12 CONTRATODE 432021 voyo:  3/1a/0m 36 oz ORDENES DEP. 08 453 Prostarsu
oy 31/03/2021 0019-01 5/02/2021 12 CONTRATO DE 572021 Yoo 2/12/2021 364 @ ORDENES DEP. a8 475 Prestarsu
Voy/2021  33/03/2021 001501 sfoa/20m 12 CONTRATO DE 532021 Voo 31/12/2021 364 a ORDENES DEP. 08 480 Prastarsis
You/200  31/03/2621 0019-01 9/n2/20m 12 CONTRATO DE 642021 yoya0o 33132001 364 o ORDENES DE P 09 299 prestar su
MoN/202  31/03/2021 0013-0F 18/02/2021 12 CONTRATO DE 3452021 /022021 31/12/2021 316 @ ORDENES DE P 08 637 Prostarsu
oy/2021  31/03/2021 0019-01 s/t 12 CONTRATO DE 602021 yoya  1/1/x0 364 @ ORDENES DEP. s 478 prestar s
ou/2021  31/03/2021 001501 10/02/201 12 CONTRATODE 732021 sfo2/a03s 3112200 325 o ORDENES DE 08 507 Prestarsu
Yoy/200  31/03/2021 0019-01 10/02/2021 12 CONTRATO DE 762021 9/02/2001  3/12/2021 335 o ORDENES DE P 08 511 Prestarsu
oN/2021  31/03/2021 0013-0% 10/02/2021 12 CONTRATO DF 1012021 0/02/2028  31/12/2021 334 o ORDENES DEP. 08 53 Prostar s
oy202  31/03/2021 0019-01 20/03/201 12 CONTRATO DE 2842021 /02001 312j20 178 @ ORDENES DEP. 08 962 Prestar su
oy/2021  31/03/2021 001901 o200 12 CONTRATO DE 1882021 203202t 3/12/202 304 « ORDENES DE P s 845 prestarsu
Yoy 31/03/2021 0019-01 10/02/2021 12 CONTRATO OE 822021 10/02/2001  313/2021 328 o OROENES DE P s 527 prestacsu
o ORDENES DEP. 08 528 Prestacsy

1/oN/2021  31/03/2021 0019-0% 10/02/2001 12 CONTRATO D 992021 10/02/2001  31/12/2021 324

B

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

5. INGRESO DE LA INFORMACION DEL PRESUPUESTO POR PROYECTO DE INVERSION

En el archivo de CRPs “reporte_crps_corte_(ultimo dia del mes de corte del seguimiento)”
ajustado (Imagen 7), se selecciona todo el archivo presupuestal con encabezados y se
genera una tabla dindmica en una hoja de calculo nueva dentro del mismo archivo. Se
selecciona el campo “Proyecto” en la seccidon FILAS, los campos “Valor Neto” y “Autorizacién
giro” en la seccidn VALORES con la opcién suma, y en la seccion COLUMNAS se selecciona
>Valores, tal y como se observa en la Imagen 11.
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Imagen 11. Imagen archivo de Certificados de Registros Presupuestales — Tabla dinamica

A B c D E F G H ! d K L% Campos de tabla di.. ¥ *
Etiquetas de fila - Suma de Valor Neto Suma de Autorizacion giro 2
1862 11.341.793.333 9.088.827 668 E
1983 285.800.000 20.400.000
1884 221.000.000 0
1986 6.734.290.000 407.626.668
1987 2.318.400.000| 66.103.333
Total general 20.901.083.333 9.583.957.669

Fuente: Elaboracion propia desde Sistemas de Informacion - Secretaria Distrital de Hacienda
Se procede entonces a diligenciar esta informacién presupuestal de los proyectos de
inversion de la localidad en el “formulario ej. Presupuestal” que se encuentra en la pestaiia

“Cargue de insumos” (Imagen 12).

Imagen 12. MUSI - pestaiia Cargue de insumos

ACCESS MUSI

2021-2024

Seguimiento Informes Cargue de insumos

@

Cargue CRP Formulario Ej. Presupuestal

Fuente: Elaboracién propia desde Base MUSI

La informacion de la tabla dindmica debe diligenciarse en este archivo de Access teniendo
presente ingresar la informacidén proyecto por proyecto e ir guardando, tal y como lo
muestra la Imagen 13.
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as Portapapeles

Imagen 13. MUSI - cargue de ejecucidn presupuestal por proyectos

Ordenar y filtrar Registros Buscar

MNo# Lo -t | Nombre Loc -
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
19 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar
13 Ciudad Bolivar

58] Formulario Principal\'i =5 EJECUCION PRESUPUESTAL Y,

Codigo Proyecto -t | Compromisos proy - | Giros proyecto - | Haga clic para agregar -
1708 $0 $0
1862 50 50
1875 50 50
1876 $500.000.000 $100.000.000
1877 50 S0
1378 S0 S0
1879 $1.000.000.000 $850.000.000
1880 $0 $0
1882 %0 %0
1883 $0 b
1884 $0 $0
1886 %0 50
1889 50 50
1892 $0 s0
1896 50 50
1898 50 50
1926 $0 s0

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI

6. INICIO DEL CARGUE DE INFORMACION EN EL ACCESS

Preparado el Acces MUSI, el enlace de la Direccion de Programacion, Seguimiento a la
Inversion y Planes de Desarrollo Locales de la SDP lo remite al enlace designado en la
Alcaldia Local para el ejercicio de seguimiento y este, en reunidén programada para este fin
con el enlace de la SDP, procede a Abrir el “formulario seguimiento”, de la pestaia de la
misma denominacién (Imagen 14)

ACCESS MUsI

2021-2024

Imagen 14. MUSI - pestaiia Seguimiento

Seguimiento |nformes Cargue de insumos

(O

- 3

Formulario seguimiento Presupuestos Participativos

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI
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Una vez abierto el “formulario seguimiento”, si no se encuentra desplegado el dato del
campo “Localidad” de manera predeterminada, se selecciona de la lista desplegable del
campo. De aqui en adelante ya se puede seleccionar el “proyecto” y “meta proyecto
extendida”. Haciendo esto aparece la informacién especifica de la “Informacién CRP
PREDIS” y se puede registrar la informacidn de “Ingreso CRP por Meta proyecto”. Se ingresa
informacién Unicamente de los proyectos que tuvieron contratacién a la fecha de corte.

Imagen 15. MUSI - formulario de Seguimiento

8] Formulario Frincipal | 3 crp"{ 53] Formulario4

. Guardar Actualizar Salir
Formulario MUSI Corte = -
Periodo 2021-2024 30 JUNIO 2022 - Chapinero -

—— _—
Nombre del Proyecto Meta proyecto extendida

[
< 1 QHAP! RENDEDOR 42 |Apoyar 200 Mipymes y/o emprendimientos culturales y creativos

Avance Metas | Observaciones |

Datos Meta Proyecto Informacion CRP PREDIS Abrir CRP
,
S e Actualizar
uma 42 Datos CRP Validador
No_CRP Beneficiar 1 ros A~
Seguimiento Magnitud Meta 328
42
Magnitud contratada Magnitud entregada Condicion 424
2021 42 3 Completo  |v 144 i
. - v
2022 0 No mueve metalv = e
2023 0 0 - Ingreso CRP por Meta proyecto
Datos CRP
2024 0 0 ~ Py .
Codi - |[No_CRP - Valor_Neto_Meta - | Valor_giros_Meta -
T

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI

Se ingresan los NUEVOS valores de los CRPs asociados a la meta proyecto
“Valor_Neto_Meta” y “Valor_giros_Meta” (cuadro “Datos CRP”) en las proporciones que
decida el Fondo de Desarrollo Local de acuerdo a la dinamica de la ejecucion presupuestal
(por ejemplo, un CRP puede dividirse entre dos metas... o entre tres metas... 0 asignarse a
una sola meta); el campo “Cdadi” lo despliega automaticamente la MUSI cada vez que se
ingresa un nuevo registro. Esta accion se realiza para cada CRP asociado a esa meta, como
lo ilustra la Imagen 16.
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Imagen 16. MUSI - formulario de Seguimiento - cargue CRP

(8 Formulario Principal | 58] Formulario4

. Guardar Actualizar Sahr
Formulario MUSI S

Corte i =
Periodo 2021-2024 30 JUNIO 2022 Chapinero -

Meta proyecto extendida
1671 R 42 |Apoyar 200 Mipymes y/o emprendimientos culturales y creativos.

Avance Metas [ Observaciones |

Datos Meta Proyecto

Anualizacion _ Magnitud programada 2022
Suma 42

Informacion GRP PREDIS Abrir CRP

Actualizar
Validador

Seguimiento Magnitud Meta

Magnitud contratada Magnitud entregada Condicion
2021 42 3 Completo ~ 444 312,800,000
2022 0 0 No mueve metalsv 450 592,335 *
2023 o 0 o Ingreso CRP por Meta proyecto
2024 0 0 -

Codi - |No_CRP -~ Walor_Neto_Meta v | Valor_giros_Meta -

Compromisos meta Giros meta 42 388 $ 4.500.000 $3.125.000
$31.525.000 $14.835.833 62 424 $ 14.100.000 $9.400.000
62 450 $5.875.000 $2.310833

Validadores Proyecto

Vr. Compromisos proyec Vr.ingresado Diferencia
$136.000.000| $ 136.000.000.00 2

$ 7.050.000 $0

Vr. Giros proyecto Vr. ingresado Diferencia
$71.343.333| $ 71.343.333,00 :

Registra; M

Validador del total del presupl

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Una vez se clasifica toda la informacién de los CRP por meta se da clic en la opcién actualizar
validador; de este modo se actualizan los campos que estan identificados como validadores
de proyecto. Posteriormente, se debe aplicar la opcidn de actualizar validador. Esta opcidn
actualiza los campos que estan identificados como “Validadores Proyecto” (Imagen 17).

Imagen 17. MUSI - formulario de Seguimiento - validadores

& Formulario Principal | 58 Formulario4

. Guardar Actualizar Salir
Formulario MUSI )

Periodo 2021-2024 Chapinero .
3

Nombre del Proyecto.

Meta proyecto extendida

1671 NDEDOR 42 |Apoyar 200 Mipymes y/o emprendimientos culturales y creativos. =
Avance Metas | Observaciones
Datos Meta Proyecto Informacién CRP PREDIS Abrir CRP
Anualizacion _ Magnitud programada 2022 .
o i Actualizar
2 Datos CRP. validador
No_CRP Beneficians Walor_Neto
Seguimiento Magnitud Meta 368 v $18.000.000 0.000
Magnitud contratada Magnitud entregada Condicion = #2000
=g e s L el — 424 $18.800.000
2021 42 3 Completo v 444 4 $18.800.000
2022 0 0 No mueve metale 450 M e e o 23,500,000 $9.243.333 v
2003 o 0 - Ingreso CRP por Meta proyecto
Datos CRP
2024 0 0

Cédi - No_CRP - Valor_Neto_MMeta - | Valor_giros_Meta -

Compromisos meta Giros meta 42 388 $ 4.500.000 $ 3.125.000|
$31.525.000 $14.835.833 62 424 $ 14.100.000 $9.400.000
) 62 450 $ 5.875.000 $2.310.833
validadores Proyecto
e 803 |- $7.050.000 $0
$0 *
Diferencia
$0 Registro: H 4 [dded | b M r Sin filtro | [Buscar

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI
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Para hacerlo, se ubica el cursor en los campos que estdn en negro (Imagen 17). Si la
diferencia toma el color verde, quiere decir que el dato esta validado correctamente, si el
campo toma el color rojo significa que no coincide el valor total de los CRP asociados en las
metas con el valor del proyecto, debiéndose validar cual CRP quedd sin registrar o si alguno
guedd en un valor diferente a lo indicado en el campo “Datos CRP”.

Para el caso de las metas relacionadas con “Inspeccion, Vigilancia y Control — IVC” y
“Fortalecimiento Institucional”, la informacion puede ingresarse de manera agregada, no
por CRP (suma de CRPs en una sdla linea con No de CRP “0”); a no ser que la Alcaldia Local
elija realizar el cargue de manera desagredada, es decir, CRP por CRP.

En cualquier momento se puede ir ingresando la informacion del avance cualitativo o
avance fisico de las metas, clasificado como contratado y entregado del “Seguimiento
Magnitud Meta” (como lo muestra la Imagen 18).

Imagen 18. MUSI - formulario de Seguimiento — magnitud de meta

& Formulario Principal | 58 Formulario4

Guardar Actualizar Sahr

Formulario MUSI S alida =
- e ™

Periodo 2021-2024 i
Chapinero .

Meta proyecto extendida
&2  |Apoyar 200 Mipymes y/o emprendimientos culturales y creativos.

Uatos Meta Proyecto Informacién CRP PREDIS Abrir CRP

Anualizacion _Magnitud programada 2022

Suma 42 Actualizar

Datos CRP Validador

Seguimiento Magnitud Meta Y 388 W

Magnitud contratada Magnitud entregada Condicion

2021 42 3 Completo ~ 144
2022 0 0 No mueve metals 450 = o
2023 ) 0 ) Ingreso CRP por Meta proyecto
Datos CRP
2024 0 0 ~
J Cédi - No_CRP - Valor_Neto_MMeta - | Valor_giros_Meta -
62 388 $ 4.500.000 $3.125.000
$31.525.000 $14.835.833 62 424 $ 14.100.000 $ 9.400.000
N 62 450 $ 5.875.000 $2.310.833
validadores Proyecto
62 503 - $ 7.050.000 $0

Vr. COmpromisos proyec Vr. ingresado Diferencia

nnnnnn *
$134.000.000 S EEURRRURCON $0

Vr. Giros proyecto Vr. ingresado Diferencia

~
$71.343.333 5 $0 Registro: K 4 [dded | » M b Sin filtro | [Buscar

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Para el seguimiento al avance fisico de las metas es importante tener en cuenta que el
reporte relacionado con la magnitud contratada se puede realizar y actualizar hasta que
se lleve a cabo el seguimiento al tltimo corte de la vigencia (siempre y cuando la condicién
no haya sido seleccionada como “Completo”), es decir a 31 de diciembre. Una vez se dé por
terminado dicho seguimiento el valor no podra modificarse en ejercicios de seguimiento
posteriores, es decir en otras vigencias. Este dato al igual que el valor avance financiero por
compromisos, seran los datos que se consignan en la plataforma SEGPLAN.
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En la pestafa “observaciones” se relaciona informacién sobre el estado de avance
cualitativo de cada meta. También cabe mencionar cdmo a través de la ejecucién de la meta
se estd contribuyendo al cierre de brechas poblacionales y de género en la localidad; por
ejemplo, es posible sefialar cuantas personas son hombres, mujeres, jévenes, si pertenecen
a algun grupo étnico, o si hacen parte de algunos de los sectores LGBTI, entre otras
caracteristicas asociadas a la diversidad de las personas beneficiadas en la intervencidn.

Antes de culminar el registro de informacidn, se validan los valores totales del presupuesto.
Esta opcion actualiza los campos que estan identificados como “Validador del Total del
Presupuesto” (Imagen 19: Para hacerlo, se ubica el cursor en los campos que estan en
negro). Si la diferencia toma el color verde, quiere decir que el dato esta validado
correctamente, si el campo toma el color rojo significa que no coincide el valor total de los
CRP asociados en las metas con el valor del proyecto, debiéndose validar cual CRP quedd
sin registrar o si alguno quedé en un valor diferente a lo indicado en el campo “Datos CRP”.

Imagen 19. MUSI - formulario de Seguimiento — validacion presupuesto

5 Formulario Principal | 53] Formulariod

Guardar Actualizar Salir

Formulario MUSI . N &
Periodo 2021-2024 ‘ B

Chapinero

Nombre del Proyecto Meta proyecto extendida

1671 CHAPINERO PRODUCTIVO Y EMPRENDEDOR &2 Apoyar 200 Mipymes y/o emprendimientos culturales y creativos. "
Avance Metes | Observaciones |
Datos Meta Proyecto Informacién CRP PREDIS Abrir CRP
:
S 2 Actualizar
uma - Datos CRP validador
No_CRP Beneficiario Vaolor_Neto -~
Seguimiento Magnitud Meta 88 R EA AR T PP LT, | $18.0
Magnitud contratada Magnitud entregada Condicion :;
2021 42 3 Completo ~ 444
2022 0 0 No musve meta|w 450 R L S =
2023 0 ) - Ingreso CRP por Meta proyecto
2024 0 0 o - atos
Codi ~ |No_CRP - Valor_Neto_Meta - | Valor_giros_Meta -
62388 $4.500.000 §3.125.000
$31.525.000 $14.835.833 62424 $14.100.000 $9.400.000
. 62 450 $5.875.000| $2.310.833
Validadores Proyecto
Vr. Compromisos proyec Vr. ingresado Diferencia 62 603 h $7.050.000 $0
nnnnnn ~ *
$136.000.000 B 50
Vr. Giros proyecto Vr. ingresado Diferencia
$71.343.33 AT R 50 Registor 4 +[aaza v v | Gsmainio | e

del total del pr

VALIDADCR POR PROYECTO

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI
El botdn de “VALIDADOR POR PROYECTO” despliega el detallado de la validacién proyecto
por proyecto.
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PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS

1. MODULO DE SEGUIMIENTO A PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS

Para iniciar el Mddulo de seguimiento a presupuestos participativos de la herramienta
MUSI, el enlace designado en la Alcaldia Local para el ejercicio de seguimiento, acompafiado
por el enlace de la Direccion de Programacion, Seguimiento a la Inversién y Planes de
Desarrollo Locales de la SDP, en la pestafia de “Seguimiento”, debe seleccionar el botén de
“Presupuestos Participativos” (imagen 20 siguiente).

Imagen 20. MUSI - Boton Mdédulo de seguimiento a presupuestos participativos

ACCESS MusI

2021-2024

Seguimiento Informes Cargue de insumos

= en

Formulario seguimiento Presupuestos Participativos

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Una vez en el médulo, debe oprimir el botén actualizar para cargar la informacién del
avance y registros presupuestales de las metas que hacen parte de los presupuestos
participativos. La herramienta Access va a cargar solo los proyectos que contienen
propuestas priorizadas para la vigencia (imagen 21 siguiente).
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Imagen 21. MUSI - Actualizacién - Médulo de seguimiento a presupuestos participativos

Guardsr  Actualzar  Salir

Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 o Io'

Seguimienta a propuestas priorizadas Valores resportados seguimiento a metas

Mag. Prog  Mag. Cont. Mag. Entreg

Propuestas Priorizadas

P3 CODIGOP1-| Mo CRP -
*

P5

Avances cualitatives

Validadores
articipacion

P6

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

2. CARGUE DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS PRIORIZADAS

El cargue de informacidn en el Mddulo deberd realizarse atendiendo a la secuencia de pasos
gue establece la herramienta (P1, P2, P3, P4, P5Y P6 de la imagen 22).

Imagen 22. MUSI - Secuencia de pasos para el diligenciamiento del Médulo de seguimiento a
presupuestos participativos
|—= Formuiaric Principsl | 58 PP

Recursos de la meta

dos para pr

CODIGO P_1 + No_CRP

Validadores

P6

Fuente: Elabbracién propia desde Base MUSI
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Paso 1. Seleccidn de proyecto y metas

De acuerdo con esta secuencia de pasos, para iniciar el ingreso de informacién seleccione
el codigo del proyecto y la meta proyecto (desplegado en lista configurada entro de la base
de datos como muestra la Imagen 23). Al realizar esta accién los valores de seguimiento a
metas y valores de CRPs podran ser visibles como informacién a tener en cuenta durante el
proceso de seguimiento a presupuestos participativos.

Imagen 23. MUSI -Seleccidn proyecto y meta - Mddulo de seguimiento a presupuestos
participativos

= P
Guardar  Actuslizar  Salr

26021
Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 H o IQ'

Valores resportados seguimiento a metas

ta Condicion
Incompleto

Cont. _Mag. Entreg

Comp. meta Giros me
$ 264.160.000 |$ 10.780.000

Recursos de la meta para P

CODIGOP_1 - No_CRP
. v

P3

Buscar 7 KAREN JOHANA MARTINEZ SEPULVEDA

Avances cualitativos Validadores

P6

Fﬁ‘é‘n‘t‘é:‘EIabc/)l"vacién propia desde Base MUSI
Paso 2. Seleccion de la propuesta priorizada para el seguimiento

A continuacion, se debera seleccionar la “Propuesta priorizada” (ver imagen 24) que hace
parte de la meta seleccionada. Debe tenerse en cuenta que una misma puede tener una o
varias propuestas priorizadas.
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Imagen 24. MUSI - Seleccidn de la propuesta - Mddulo de seguimiento a presupuestos
participativos

Formulario Principst | =8 PP
Guardar  Actusizar  Sallr

Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 H O Ig'

26021

Seguimiento a propuestas priorizadas Valores resportados seguimiento a metas

Condicion
Incompleto

Mag. Prog  Mag. Cont. _Mag. Entreg Comp. meta
1200 1200 0 ‘S 264.160.000
<

Giros meta
P1 & $ 10.780.000

Valores contratados por meta proyecto (Formulario 4)

Valor_Neto

P3 CODIGOP_1 + No_CRP
*

P5

Avances cualitativos Validadores

Dificultades del proceso Revisado P6

Fuehte: EIabdlracién propia desde Base MUSI

Paso 3. Asociacion de CRPs a las propuestas priorizadas

Este paso consiste en la asociacion de los CRPs que han sido previamente cargados a cada
una de las metas con las propuestas priorizadas (mddulo de seguimiento, imagen 25). Para
ello, deberd seleccionarse de la lista desplegable, el o los CRPs asociados a la propuesta
priorizada segln corresponda. Solo deberdn asociarse CRPs a las propuestas priorizadas
cuando estos contratos permiten la ejecucién de las propuestas y en tal sentido su avance.
En caso de existir contratos que no cumplen esta condicién el campo no se diligencia.
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Imagen 25. MUSI - Asociacion de CRPs - Médulo de seguimiento a presupuestos participativos

Guarder— Actuskzar Sl 26021
Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 H o I“'
»
a i Valores resportados seguimiento a metas
Mag. Prog __Mag. Cont.  Mag. Entreg Comp. meta Giros meta Condicion
P1 2072 826 Vincular 2000 personas en actividades recreo-deportivas I

1200 1 1200 I $ 264.160.000 $ 10.780.000 Incompleto
<

comunitarias,

P2

de la meta i para participati Valores contratados por meta proyecto (Formulario 4)

CODIGOP1~ | NoCRP =
P3 z
* B ,
$29.
Total poblacion benefiiada® :

5 tivos Validadores

Dificultades del proceso Revisado P6

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Una vez seleccionados los CRPs, la herramienta tomara el valor del CRP que se encuentra a
la derecha y realizara automaticamente los calculos para dar cuenta del valor de la meta
que se destina para presupuestos participativos (ver informe “Recursos PP por meta”).
Paso 4. Estado de la propuesta priorizada y poblacion

Estado de la propuesta

Consiste en la seleccion del estado en que se encuentra la propuesta priorizada, a través
del campo “Estado de la propuesta”, como se observa en la siguiente imagen 26.
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Imagen 26. MUSI - Estado de la propuesta - Médulo de seguimiento a presupuestos
participativos

Guardar  Actusizar  Salr

26021

Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 H o Io'

a fori Valores resportados seguimiento a metas

Condicion

Mag. Prog _ Mag. Cont. _Mag. Entreg Giros meta
|$ 10.780.000 [Incompleto

P3

CODIGOP_T -

26021 an
+

P5

Validadores

P6

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Como se menciond anteriormente, para la seleccion de cada CRP de la Imagen 25, solo se
asocian CRP a las propuestas priorizadas cuando estos contratos permiten la ejecucion de
las propuestas, los estados posibles cuando no hay CRP asociados son: “Sininiciar” (cuando
no se han adelantado gestiones sobre la iniciativa priorizada) y “En proceso” (esto es, se
adelantan gestiones internas asociadas a tareas administrativas precontractuales).

Por su parte, cuando hay CRP asociados a la propuesta, se pueden seleccionar alguno de los
siguientes estados segun corresponda: “Contratada”(se trata de una propuesta que cuenta
con un contrato adjudicado, pero que aun no ha iniciado su ejecucion fisica), “En ejecuciéon”
(cuando ademas de contar con CRPs, la propuesta permite visibilizar en su ejecucion fisica
las obras, bienes o servicios que contempla la propuesta) o “Terminada” (cuando el
producto de la iniciativa priorizada ya ha sido completado o entregado, segln corresponda).
Finalmente, el estado de “Imposible ejecucion (inviable)”, da cuenta de aquella propuesta
gue habiendo sido priorizada no fue posible ejecutarla por razones adecuadamente
justificadas, las que deben estar documentadas o soportadas por la Alcaldia Local, con
apoyo del sector competente.
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De acuerdo a lo anterior, en el médulo de presupuestos participativos no se debe
seleccionar los estados de las propuestas “Contratada”; “En ejecucidon” o “Terminada” si no
existe CRP asociado a la propuesta.

Poblacion y clasificacion poblacional

Teniendo en cuenta el estado seleccionado se procede con el campo de poblacién y
clasificacién poblacional (Imagen 26). Ambos campos solo deberdn diligenciarse para los
estados “en ejecucion” o “terminada”. Para los demds estados, estos campos no deberan
diligenciarse.

Imagen 27. MUSI - Poblacién - Médulo de seguimiento a presupuestos participativos

Recursos de la meta comprometidos para presupuestos participativos

CRPs asociados a las Propuestas Priorizadas
P3 CODIGOP_T ~ No_CRP -t p4

Estado de la propuesta
22862 2014 ~

En ejecucidn v ¢
22862 2015 ‘f:‘\
* 4

Total poblacion beneficiada™

50

Clasificacion poblacional™
Sexo/Mujeres; Transcurrir vital/Vejed]
Registro: M 1de2 L2 Buscar

Solamente deberdn identificarse aquelles CRP de la meta proyecto que
tienen la capacidad de dar cuenta de la ejecucion la propuesta priorizadas.

Recursos de la meta comprometidos para presupuestos participativos

CRPs asociados a las Propuestas Priorizadas
P3 CODIGOP T~ No_CRP - P4
Estado de |a propuesta

- = v 4

Total poblacién beneficiada® /

Clasificacion poblacional™
Sexo/Mujeres; Transcurrir vital/Vejez .

Registro: M 1dei H Buscar

Solamente deberdn identificarse aquellos CRP de la meta proyecto que
tienen la copacidad de dar cuenta de lo ejecucion la propuesta priorizadas.

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI

El campo poblacién, corresponde a la cantidad total de la poblacién efectivamente
beneficiada con la ejecucién de la propuesta y que cuenta con los soportes respectivos para
validar esta informacidn. Por su parte, el campo “clasificaciéon poblacional” tiene que ver
con las caracteristicas poblaciones que dan cuenta del enfoque diferencial poblacional y de
género. Al diligenciar este campo se podran seleccionar una o varias opciones segun
corresponda (imagen 28).
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Imagen 28. MUSI - Clasificacién poblacional - Médulo de seguimiento a presupuestos
participativos

! Guardar  Actuslzar  Salir

26021
Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 H O I“‘

|

Seguimiento a propuestas priorizadas Valores resportados seguimiento a metas

Mag. Prog  Mag. Cont. _Mag. Entreg

1200 |1200 0
<

de la meta pi { para participati Valores contratados por meta proyecto (Formulario 4)

P3

Validadores

P6

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI
Paso 5. Diligenciamiento de los avances cualitativos

Estos campos registran de manera resumida y concreta la informacién que sustenta los
“Avances en gestiéon”, “Avances en participacion” y “Dificultades del proceso” (Imagen 29).
Los “Avances en gestion” describen las acciones desarrolladas en el marco de la propuesta
priorizada; los

“Avances en participacion” describen las acciones desarrolladas con la comunidad,
ciudadania u espacios e instancias de participacién, con el propdsito de definir aclarar o
brindar informacion sobre aspectos relacionados con la propuesta; y las “Dificultades del
proceso”, las situaciones que han significado retrasos, constituido obstaculos o situaciones
de riesgo para la ejecucidn de la propuesta.

De los tres campos descritos, los “avances en gestion” deben diligenciarse de forma
obligatoria, ya que le permiten brindar informacién a la ciudadania de manera especifica.
En lo que respecta a los campos de “avances en participacion” y “dificultades del proceso”
su diligenciamiento dependera de la informacion con la que se cuente. Una vez diligenciada
la informacién de los avances cualitativos, se deberd seleccionar el icono de revisado.
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Imagen 29. MUSI - Avances cualitativos - M6dulo de seguimiento a presupuestos participativos

|
Guardar  Actualizar

kel 26021
Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023 H o Io‘

|

Valores resportados seguimiento a metas

Mag. Prog__Mag. Cont. _Mag. Entreg Condicion
Pl Don 6 in ) per jes recreo-deportivas

Comp. meta Giros meta Condici
1200 1200 0 .160. |$ 10.780.000 [incompleto

P2

Valores contratados por meta proyecto (Formulario 4)

CODIGOP_1 +

P3

No_CRP

26021 an

Validadores

Dificultades del proceso

P6

- | 4

000000®

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Paso 6. Validacion de la informacion

Para garantizar la consistencia y coherencia de la informacién, el Mddulo de seguimiento a
presupuestos participativos cuenta con 7 validadores que permiten identificar las
inconsistencias que se pueden presentar durante el cargue de informacion.

Para activar los validadores, una vez concluido el registro de avance para todas las metas-
proyecto, se debe oprimir el botdn actualizar y seleccionar cada validador oprimiendo el
“circulo” que se encuentra a su izquierda.
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Médulo de Seguimiento Presupuestos Participativos 2023
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P1 " m
P2
de lameta pi para p partici
P3 CODIGOP_1-  No_CRP

1 637
26021 an v
-

Imagen 30. MUSI - Validadores en el Médulo de seguimiento a presupuestos participativos

Actusizar  Sair

(SR O

Mag. Prog _ Mag. Cont. _Mag. Entreg
1200 1200 0
<

o 26021

Valores resportados seguimiento a metas

Condicion
Incompleto

Comp. meta
|$ 264.160.000

Validadores

4

O00000®

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Una vez se seleccione el respectivo validador, el médulo desplegara una pantalla con el

informe de inconsistencias.

Imagen 31. MUSI - Informe del validador con inconsistencias

1 PROPUES! IO

Médulo de Segui
. PROPUESTAS SIN INFORMACION

CodProyecto Codigometa Meta proyecto

P5

CODPROPUESTAS PROPUESTA CIUDADANA Revisado

O o o o

1
e e

Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI

La informacién estara bien diligenciada cuando al seleccionar el validador el informe de

inconsistencias aparezca en blanco.
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Imagen 32. MUSI - Informe del validador en blanco

I PROPUESTAS SN INFORMACIAN - o x

Médulo de Segui

Recursos de lek por meta proyecto (Formulario 4]
I [k vse et i
P3 00IG0P_1 - Nojd

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI
A continuacion, se realiza una descripcién de cada uno de los validadores:

1. Propuestas sin informacion. El Mddulo de seguimiento a presupuestos
participativos realiza un chequeo que permite identificar que todas las propuestas
hayan sido revisadas. Para que esto sea posible, una vez realizados los 5 pasos del
seguimiento, la persona que diligencia la informacidén debe seleccionar el campo
revisado por cada propuesta (ver paso 5 avances cualitativos).

2. Inconsistencias en la asociacion de CRPs. El Médulo realiza un chequeo que permite
identificar que los numeros de CRP asociados a la propuesta priorizada
correspondan con los CRPs de la meta proyecto previamente cargados.

3. Propuestas con CRPs sin avance adecuado. El Mddulo realiza un chequeo de la
propuesta para que si esta asociado algun CRP el estado solo pueda ser la opcién
“Contratada”, “En ejecucion” o “Terminada”.

4. Estados con avance sin CRPs. El Mddulo realiza un chequeo de la propuesta para
gue si no estd asociado algun CRP el estado solo pueda ser la opcién “Sin iniciar”,
“En proceso” o “Imposible ejecucion”.
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5. Estados que no deberian diligenciar el campo poblacion. EIl Médulo realiza un
chequeo de la propuesta para que sélo esté diligenciado el campo “total poblacional
beneficiada” para los estados “en ejecucidon” o “terminada”.

6. Estados que no deberian diligenciar el campo clasificacion poblacional. |gual que
el anterior, el Mddulo realiza un chequeo de la propuesta para que sélo esté
diligenciado el campo “clasificacidon poblacional” para los estados “en ejecucién” o
“terminada”.

7. Propuestas sin “Avance de Gestion”. Dado que este es un campo obligatorio el
maodulo realiza un chequeo para revisar que se haya realizado su diligenciamiento.

Para finalizar, el o la jefe de planeacién de la Alcaldia Local, o quien haga sus veces,
procederd a verificar la informacion consignada en Mddulo de seguimiento a presupuestos
participativos y, si considera que la informacidn es acorde a la realidad de las gestiones, serd
el o ella quien procedera a marcar como “revisado” el campo que se encuentra en los
avances cualitativos.
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RETORNO DE LA BASE MUSI PARA CONSOLIDACI

REPORTES

Luego del diligenciamiento, consolidacién y validacion de la informacidn de seguimiento, el
Fondo de Desarrollo Local remite al enlace de la Secretaria Distrital de Planeacion, Direccion
de Programacion, Seguimiento a la Inversion y Planes de Desarrollo Locales, la herramienta
MUSI.

Recibida la MUSI, el enlace designado en la Direccién de Programacién, Seguimiento a la
Inversion y Planes de Desarrollo Locales realiza validacion final de consistencia de la
informacién (en especial la informacién de avance cualitativo de los presupuestos
participativos), luego de lo cual se lleva a cabo un procesamiento de la informacion y se
emiten los siguientes reportes de seguimiento para cada localidad.

Informe ejecutivo de avance por metas, que relaciona por cada meta del PDL y por ende,
del Plan de Accidn, el avance fisico (contratado y entregado) y de recursos (por
compromisos y giros), asi como sus porcentajes respectivos de cumplimiento.

Imagen 33. Informe ejecutivo de avance por metas
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Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI
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Informe de avance del Plan de Desarrollo Local, el cual incluye el avance, porcentualmente
hablando, acumulado del PDL, asi como de estructura (propdsito y programas). También

incluye informacion de avance por lineas de inversioén.

Imagen 34. Informe avance PDL

AVANCE DEL PLAN DE DESARROLLO LOCAL
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Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI
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Matriz Productos, Mes

tas y Resultados, que contiene datos en relacién al avance de los

indicadores locales en relacion a los productos y resultados establecidos por la Secretaria

Distrital de Hacienda.

sarma

Imagen 35. Matriz Productos, Mestas y Resultados
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Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) FDL, que muestra informacién de avance de las

metas locales y su la c

ontribucién que desde los Fondos de Desarrollo Local se hace al

cumplimiento de los ODS.

Imagen 36. Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) FDL

Recursos 2021-2024
Esferas ODS
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Fuente: Elaboracidon propia desde Base MUSI
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Informe avance propuestas Presupuestos Participativos, que muestra informacion de
avance cuantitativo y cualitativo de las propuestas de presupuestos participativos
priorizadas para ser ejecutadas con las metas locales.

Imagen 37. Informe avance propuestas Presupuestos Participativos

Presup compr ido vij ia 2022 para las propuestas priorizadas
Cifras enmillanes te pesos
por Y siadas con ese valor
No. Propuestas ST eyt beomes OO0 pRORESIA CUATANA
%  Vr.comprometido Proyes TS
Propuestas  con avance* i 1545 Capsctr 433 peraonas on ks cornpes oot = v FOIMADIN B CHAPRIERD
34 1 2,9% $259

*Propuestss con estada de MaRce CoNEratado, Secutida o terminads

ESTADO No._Propuestas %
Sin inici iar 33 a97,06%
Cantratada 1 2,9%

34 100,05
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GESTION PUBLICA

miITAT

Total general
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"Propuestas can eskado de svance contratads, ejecatads o berminsdo

Estado de avance de |as propuestas priorizadas

Tatal poblacidn

Metodologha  Tipo de acuendo PROPUESTA CIUDADANA  Estado de la propuesta beneficladaenls  Clasif Pobladomal  Avances en gestion Avances en particpaciin
ejecucidn

DIGO
PROPUESTAS

Los crp carrespandsn a la contratacién

CHAPINERD, DESPERSAS D i i - de las profesionales frmuadares de fa. (en blanco)
BOGOTA conforme a ore

e 06 de 2002 3dn
Ia incaparacidn

PLATAFORMA WA 18271

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI
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TERRITORIALIZACION DE LA INVERSION LOCAI.—fll\ilfFfd‘RR/-IEGEio

A continuacidn, se presenta un paso a paso para la consolidacion y reporte de informacion
de territorializacién de las inversiones locales georreferenciables, asociada a los
seguimientos trimestrales de avance de los Planes de Accidn de los Fondos de Desarrollo
Local. El diligenciamiento y entrega final de dicha informacidn se hace a través de una matriz
de territorializacion local en excel.

1. DESCARGA DEL INFORME DE TERRITORIALIZACION GEORREFERENCIABLE (GEO -
MUSI) Y ASOCIACION A LA MATRIZ DE TERRITORIALIZACION

Luego de consolidar la informacion de seguimiento a los proyectos de inversion, el enlace
de la Direccién de Programacion, Seguimiento a la Inversidn y Planes de Desarrollo Locales
de la SDP descarga el informe GEO de la pestafia “Informes” (imagen 38). Este reporte
hereda la informacion consignada en la seccién de seguimiento a la inversién.

Imagen 38. MUSI - Ingreso al informe de territorializacion georreferenciable

ACCESS MUSI

2021-2024

Seguimiento Informes  cargue de insumos

3

Avance Metas Relacion Meta CRP InfGEO Datos PP Avances cualit PP

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Una vez abierto el informe, procede a seleccionar las filas correspondientes al primer Sector
distrital resultante y copiar la informacion (Control+C) como lo muestra la imagen 34
siguiente.
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Imagen 39. Copiado de informacién por Sectores Distritales.

» || F8 Formulario rincipal | 2 CONSULTA GEO1

SECTOR 4 Codigo Proyect - Codigo meti - Meta proyecto ~ | Codigo Indit ~ | NOMBRE DEL INDICADOR
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 1301 219 Capacitar 3200 personas en los 11 Personas capacitadas en |
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 1803 221 Capacitar 1200 personas en los 15 Personas capacitadas en |
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 1863 234 Intervenir 20 Parques vecinale 47 Numero de Parques vecin
MOVILIDAD 1871 254 Intervenir 2,5 Kildmetros-carril 71 Kilometros-carril construi
GOBIERNO 1872 258 Capacitar 2500 personas a travé 78 Numero de Personas capg

Fuente: Elaboracion propia desde Base MUSI

Luego, pegar (Control+V) los datos en la hoja o pestafia dispuesta para ese mismo Sector
Distrital del archivo Excel o base de datos de territorializacion de la inversién local
georreferenciable. Este archivo, correspondiente a la matriz de territorializacién, sera
previamente suministrado por la Secretaria Distrital de Planeacidon - Direccién de
Programacion, Seguimiento a la Inversién y Planes de Desarrollo Locales y se puede
renombrar o titular para cada localidad o periodo de seguimiento; por ejemplo,
“13_TEUSAQUILLO_MATRIZ_GEO_2022_1".

Imagen 40. Pegado de informacidn por Sectores Distritales en matriz de territorializacion.

A E C D E F G H 1
1
LIS NOMBRE LOCALIDS ~ | VIGENCIF SECTOR e CO I3k META PROYECTO <o INDICADOR DEL PROYECTO
2 LOCALIDAL ~ - 3 = PROYECTO ~ PROYECTO ~ - INDICADOR ~ -
CULTURA, Capacltarj}ﬂ? personas en los Personas ::p::ltadas en los
1 Usaquén 2021 [ RECREACION ¥ 1992 20 CBMPOS Artsticos, 15 campos artisticos,
interculturales, culturales y/o interculturales, culturales y/o
DEPORTE R R R N
3 patrimoniales. patrimoniales
CULTURA, Ennstrulr 12-DD‘m2::E‘j . S
2 Chapinero 2021 [ RECREACION ¥ 1723 ag arques vecinales y/o de 46 me de Farques vecinales y/o de
bolsillo (la construccion bolsillo construidos y dotados
DEPORTE N -
4 incluye su dotacian).
5
3
7
8
9
10
11
12 T ' ' !
MOVILIDAD | CULTURA || EDUCACION | GESTIONPUBL | GOBIERNO | INTSOCAL | SEGURIDAD |
o

Fuente: Matriz de territorializacion, 2022.
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Después de copiar y pegar la informacion del primer Sector, se repite el mismo paso con los
datos de los demas sectores distritales, hasta finalizar la distribucién de todas las filas
resultantes.

Es importante eliminar la fila del encabezado resultante después de pegar la informacion
en cada pestafia, para no duplicarlo (Imagen 41).

Imagen 41. Pegado de informacidn por Sectores distritales en matriz de territorializacion.

1

- SECTOR Pﬁg:‘):TOD - a;t;gr;;mv META PROYECTO mc[?&“;[[’m .| INDICADOR DEL PROYECTO
;

3 SECTOR adigo Proyectqneta proyecto ey Meta proyecto ICédigo IndicadoflBRE DEL INDICADOR DEL PROY!
[CULTURA,
RECREACION Y Capacitar 32200 personas en Personas capacitadas en los

4 |DEPORTE 1801 219|los campos deportivos. 11 campos deportivos

i Capacitar 1200 personas en Personas capacitadas en los

CULTURA, los campos artisticos, campos artisticos,
RECREACION Y interculturales, culturales interculturales, culturales y/o

5 |DEPORTE 1303 221 y/o patrimoniales. 15 patrimoniales

7]

7

Fuente: Matriz de territorializacion, 2022.

Tener en cuenta que la matriz de territorializacidon suministrada, solo estara vacia o sin
informacién para el primer corte de seguimiento del Plan de Desarrollo Local y a partir de
ahi, siempre contendra acumulativamente los datos reportados previamente. Cuando la
matriz disponga de informacion, los datos a pegar se ubicaran a partir de la dltima fila
ocupada.

Con este insumo, el enlace de la Direccién de Programacidn, Seguimiento a la Inversién y
Planes de Desarrollo Locales de la SDP remite el Excel preparado al enlace de la Alcaldia
Local designado para el ejercicio de seguimiento.

2. ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA MATRIZ DE TERRITORIALIZACION

Dado que la informacién de territorializacion se debe reportar trimestralmente y que es
acumulativa, se debe revisar y actualizar en cada periodo de seguimiento. En este sentido,
el Paso 1 (anterior) corresponde a la identificacién de informacion nueva a reportar en cada
corte y el Paso 2 (el presente) comprende la actualizacién de la informacidén suministrada
en los cortes o seguimientos de vigencias anteriores.
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Segun lo anterior, la matriz o reporte final de territorializacién contendra tanto la
informacién nueva del corte del seguimiento, como la informacién actualizada de los
anteriores cortes.

En esta fase o Paso 2, el enlace de la Alcaldia Local designado para el ejercicio de
seguimiento solo se debe revisar y actualizar la etapa de avance hasta la fecha de corte de
cada obra de infraestructura, bien o servicio georreferenciable reportado. Es decir, solo se
revisard y actualizara la informacion de la columna “ETAPA DE AVANCE” de la matriz de
territorializacion.

Imagen 42. Actualizacion de etapa de avance de la informacidn reportada.

P Q R 5 T
Diligencie el codiga TV o Seleccionar de la lista Seleccionar de lalista
PE_IO_Puente, proporcionados desplegable el estada de desplegable [Slo MO =i el
por l0U, sequn conesponda para Diligenciar la stiqueta del segmenta vizl o la direccidnl avance delbien o sericio. lugar de inversidn se
segmentos wiales o pusntes. del puente. er definicidn de las opeiones § encuentra o no asociado a
Werinstructive Territorializacian en elinstructivo una propuesta de
[Pag. B]. Teritorializacion (Fag. §-31.  §Presupuestios Paricipativos

. PRESUPLUESTOS
GED CoDGo AVIAL f PUENTE ETAPA DE AVANCE
| = ‘ = ETIQUET/ /! 'II "I PARTICIPATIVOS {SI/NOD._~

sl 1001399 Calle 168 entre carrera 17A y 16C Producto/Obra terminada NO

sl 1001411 Calle 168 entre carrera 17 y 16 Producto/Obra terminada NO

sl 1003629 Carrera 17 entre calle 142 y 143 Producto/Obra terminada NO

Si 1003696 Carrera 17A entre calle 140y 142 Producto/Obra terminada NO

sl 1006861 Calle 181 entre carrera 176 y 178 BIS Ejecucion fisica NO

sl 1001136 Calle 181 entre carrera 178 BIS y 18A Ejecucidn fisica NO

sl 1000914 Carrera 11 entre calle 183 y 1834 Ejecucion fisica NO

sl 1007122 Carrera 11 entre calle 183A y 184 Ejecucion fisica NO

sl 1000905 Carrera 11 entre calle 184 y 185 Ejecucion fisica NO

Fuente: Matriz de territorializacién, 2022.

3. DILIGENCIAMIENTO DE LA MATRIZ DE TERRITORIALIZACION

La informacidon a complementar por parte de la Alcaldia Local se describe a continuacién,
teniendo en cuenta que solo se deben diligenciar las columnas indicadas para tal fin y que
la informacidén copiada del informe GEO de la MUSI es automatica y no se debe editar o
modificar, solo replicar en los casos donde se reporte mas de un lugar de inversion.

Para el Sector Movilidad se requiere diligenciar la informacion georreferenciable de las
columnas que se visualizan en la siguiente imagen:
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Imagen 43. Ejemplo informacidn a diligenciar para el Sector Movilidad.

P Q R S T
- . - Seleccionar de la lista Seleccionar de la lista Anotar codigo de las
Diligencie el codigo CIV o . -
- - . . desplegable el estado de desplegable (5l o NO)si e propuestas ganadoras de
PE_ID_Puente, proporcionados por  Diligenciar la etiqueta de B . B . . -
. . . . avance del bien o sernvicio. ugar de inversion se Presupuestos Participativos
DU, segun corresponda para segmento vial o la direccion de . R . - -
- Ver definicion de las opciones encuentra o no asociado a una asociadas a ugar de
segmentos viales o puentes. puente. . .
o - . en el instructivo propuesta de Presupuestos nversian.
Ver instructivo Territorializacion. - . I . -
erritorializacion. Participativos Si no propuestas escribir NJA.
= PRESUPUESTOS
CODIGD ETIQUETA VIAL / PUENTE ETAPA DE AVANCE CODIGO PROPUESTAS
- - - PARTICIPATIVOS (SI/NO) ~ -

Fuente: Matriz de territorializacidn, 2022.

Por su parte, a continuacion, se muestran las columnas que se requieren diligenciar para los
demads sectores distritales:

Imagen 44. Ejemplo informacidn a diligenciar para sectores distintos a Movilidad.

P Q R 5 T u

en | propuesta da Prasupuastos
n.  Participativos

parqua IDRD
Ver instructive Territorializacion.

el instructivo Tarritori;

PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS
| e >| copiGoPROPUESTAS ‘

| ODIGD - | NOMBRE LUGAR DE INVERSION | DIRECCION - ‘ ETAPA DE AVANCE

Fuente: Matriz de territorializacion, 2022.

Como ayuda o apoyo, esta matriz contiene en la parte superior de los encabezados (fila 1)
las respectivas explicaciones de la informacidén a incluir en cada campo. Recordar que el
proceso de georreferenciacion también permite vincular las propuestas priorizadas de Ia
fase 2 de Presupuestos Participativos.

La descripcidn especifica de la informacion georrefenciable a diligenciar para las anteriores
columnas de la matriz de territorializacion, es la siguiente:

v cODIGO

Corresponde al cddigo de identificacion alfanumérica de los predios, parques, segmentos
viales o puentes, donde se ubica cada punto o lugar de inversidn. Para los casos de areas
rurales o lugares de inversidn que no cuentan con cdédigos definidos, se debe gestionar y
anotar las coordenadas de ubicacidn, las cuales se sugieren sean de tipo geografico.

Elinforme GEO de la MUSl indicard el tipo de cddigo que se requiere proporcionar (Columna
“TIPO CODIGO”) y de acuerdo al indicador del proyecto y al tipo de intervencién se tendran

las siguientes opciones:
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Cadigo lote catastral: Corresponde al cddigo catastral o cédigo de lote asignado por la Unidad
Administrativa Especial de Catastro de Bogota DC al predio donde se ubica el lugar de inversion.
Es una serie numérica compuesta por 10 digitos, que en su mayoria inicia en par de ceros y los
cuales deben omitirse y solo anotar los valores enteros. En caso de no disponerse de este cédigo,
se puede consultar o generar a través de la plataforma web del aplicativo SINUPOT.

Imagen 45. Pasos para consultar codigo de lote en SINUPOT.

CONSULTA CODIGO DE LOTE EN EL GEOVISOR SINUPOT

1. Ingresar a: https://sinupot.sdp.gov.co/visor/
2. Elegir el icono de “Consultar por Direccion”.

G @ sinupotsdp.govco/visor e * S 0@ :

7

% SINUPOT sise nde nto Territoria Ira SINUPOT Anterior

3. En el cuadro de didlogo resultante incluir la direccion de acuerdo a las
instrucciones. Dar Buscar.
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Consulta por Direccién X

Direccion Resultados
Ingrese la direccién del predio que deses ubicer y de clic sobre &l botdn Buscar
Ejernplo:
Dgl*) 84(%) B Bis A Sur No.8(*) B 62 Este
Cll 24 Biz — E| |5 Mo 60 11 El |5
Via Principal Via Secundaria Complemento
Direccién Generada: | CL%94 &0
m
4. En la pestafia de Resultados se generara el Cédigo de Lote de la direccién o

predio consultado:

Consulta por Direccién

Totel de resultados: 1

Direccion: CL 24 60 11

CHIP AAAQDSBAMTD
D DIRECCION CLO4 60 11
CEDULA CATASTRAL 92 40A 64

CODIGO LOTE

o
»

0053081135

Fuente: Pantallazos Geovisor SINUPOT, 2022.

b. Cddigo CIV-IDU: Corresponde al Cédigo unico de Identificacidn Vial asignado por el Instituto de

Desarrollo Urbano (IDU) a cada segmento vial en el Distrito Capital. Puede ser proporcionado
por los profesionales de los proyectos de malla vial o infraestructura de las Alcaldias Locales o
consultarse en el portal web de Servicios Geogréficos del IDU, en:
https://www.idu.gov.co/page/servicios-geograficos
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c. Cddigo PK_ID_Puente: Corresponde al Cddigo unico de Identificacién de puentes vehiculares y
peatonales asignado por el IDU a cada uno de ellos en el Distrito Capital. También puede ser
proporcionado por los profesionales de los proyectos de malla vial o infraestructura de las
Alcaldias Locales o consultarse en el portal web de Servicios Geograficos del IDU, en:
https://www.idu.gov.co/page/servicios-geograficos, seccion “Inventarios Puentes del IDU”:
https://idu.maps.arcgis.com/apps/Cascade/index.html?appid=58f2471284f7498495127bc853
246dd3.

d. Coddigo parque IDRD: Cddigo o identificador Unico asignado por el Instituto Distrital para la
Recreaciény el Deporte (IDRD) a cada uno de los parques vecinales, de bolsillo y de otras escalas
en el Distrito Capital. Puede ser consultado a partir de los listados o documento de inventario
general de parques del IDRD o a través de la plataforma web del aplicativo Mapas Bogotd:
https://mapas.bogota.gov.co/# (Tematica “Recreacion y Deporte”).

e. Coordenadas geolmagens: Para algunos indicadores, como el de Centros de Acceso Comunitario
en zonas rurales y/o apartadas funcionando, se solicitard explicitamente la proporcion de
coordenadas geolmagens de localizacién de dichos centros, teniendo en cuenta que al ser
lugares apartados o en zonas rurales, probablemente no cuenten con cddigos de lote o una
nomenclatura de direccién que faciliten su ubicacidn. Asi mismo, aplicarad para la mayor parte
de los lugares de inversidon reportados para la localidad de Sumapaz, para lugares rurales en
otras localidades y excepcionalmente para algunos puntos dentro de las dreas urbanas que no
cuenten con cddigos de lote, de parque o de puente.

v" NOMBRE LUGAR DE INVERSION

Comprende la columna en que se registra el nombre comun u oficial del punto de inversion,
lugar, espacio, equipamiento, infraestructura, etc., donde se lleva a cabo la intervencion
reportada. Incluye, por ejemplo, el nombre de los parques vecinales o de bolsillos
intervenidos, de los jardines infantiles dotados, de la casa de la cultura donde se desarrolla
una escuela cultural, del Centro Crecer dotado, el hombre del nuevo salén comunal
construido, etc. Esta columna aplica para los reportes de informacion diferentes al sector
de Movilidad.

v DIRECCION

Hace referencia a la nomenclatura catastral del punto de inversién, lugar, espacio,
equipamiento, infraestructura, etc., donde se lleva a cabo la intervencién reportada.

La direccidn se debe registrar de forma normalizada, teniendo en cuenta las abreviaciones
de las siguientes referencias:


https://www.idu.gov.co/page/servicios-geograficos
https://idu.maps.arcgis.com/apps/Cascade/index.html?appid=58f2471284f7498495127bc853246dd3
https://idu.maps.arcgis.com/apps/Cascade/index.html?appid=58f2471284f7498495127bc853246dd3
https://mapas.bogota.gov.co/
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Tabla 1: Abreviaciones de referencias viales.

REFERENCIA ABREVIACION
Avenida Carrera AK
Avenida Calle AC
Calle CL
Carrera KR
Diagonal DG
Transversal TV
Sur SUR
Este ESTE
Bis BIS
Kildémetro KM
Vereda VDA

v' ETIQUETA VIAL / PUENTE

La etiqueta vial se relaciona con los reportes de malla vial y comprende la nomenclatura de
los segmentos intervenidos. Esta etiqueta o nombre debe incluir la identificacién del eje vial
y la delimitacidn de las vias que lo intersectan (nodo o punto de inicio y nodo o punto de
terminacion).

Por su parte y cuando los reportes corresponden a puentes vehiculares y/o peatonales de
escala local sobre cuerpos de agua, se debe incluir la nomenclatura o la direccién sobre la
cual se localizan.

La etiqueta vial se debe anotar de forma simplificada, incluyendo la identificacion del
segmento y las vias dentro de las cuales se ubica, y teniendo en cuenta las abreviaciones de
las referencias de direcciones presentadas en el cuadro del tema anterior. Estas
abreviaciones también aplican para las anotaciones de puentes.

v' ETAPA DE AVANCE

Comprende la fase de desarrollo en que se encuentra la intervencién, obra o servicio
asociada a la inversion local reportada. En la matriz de territorializacién, esta columna
incluye una lista desplegable para seleccionar la opcién, y la misma se debe revisar y
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actualizar durante cada seguimiento, tal y como se indica en el Paso o Numeral 2 de este
proceso.

Para el efecto se definieron las siguientes etapas:

a. Estudios y disefios: Etapa en la que se determinan las especificaciones técnicas y la
organizacion de medios, personas, materiales y métodos constructivos, previas a la
factibilidad del proyecto y a la realizacién de la obra. Aplica principalmente para las obras
de infraestructura y no incluye los temas de dotaciones.

b. Contratacidn: Fase comprendida entre la adjudicacién y firma del contrato hasta la firma
del acta de inicio. Aplica para todos los temas y reportes de todos los sectores.

c. Ejecucion fisica: Etapa que comprende el trabajo en campo en la realizacidon de obras de
infraestructura o el desarrollo de las actividades asociadas a servicios y que va desde la firma
del acta de inicio hasta la finalizacidn de la obra o entrega del bien o servicio. Aplica para
todos los temas y reportes de todos los sectores.

d. Producto/Obra terminada y/o entregada: Etapa de finalizacion de la intervencién, en la
gue la obra o servicio estd en condiciones de cumplir la funcién para la cual fue construida
o concebiday no requiere trabajos complementarios. Aplica para todos los temas y reportes
de todos los sectores.

e. Obrareportaday no ejecutada: Es una opcion excepcional y aplica en los casos en que una
intervencidn, la entrega de un bien o de un servicio fueron programados y reportados, y
luego fueron suspendidos o no se llevaron a cabo.

Se reitera, que cuando la intervencién corresponde a una obra de infraestructura, incluye
todas las etapas de avance anteriores; pero cuando la inversion se relaciona con una
dotacién solo aplican las etapas de Ejecucién fisica, Producto/Obra terminada y/o
entregada, y Obra reportada y no ejecutada.

v PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS (SI/NO)

En este campo o columna se debe indicar si la inversion local reportada para la intervencion,
entrega de bien o servicio se encuentra o no asociada a una propuesta de Presupuestos
Participativos. Incluye lista desplegable para seleccionar las opciones Sl o NO.
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v/ CODIGO PROPUESTAS

En caso de que la inversién local reportada esté asociada a una propuesta ciudadana
priorizada durante el proceso de Presupuestos Participativos, se debe anotar el cédigo o
cddigos que las identifican. En caso de no haber asociacidon con una propuesta o no tener
relacion con el componente de Presupuestos Participativos (Circular CONFIS 003 de 2020)
se debe escribir N/A.

4. RETORNO DE LA MATRIZ DE TERRITORIALIZACION A LA SDP

Luego del diligenciamiento y de la consolidacion total de la matriz de territorializacién
(informacion nueva e informacidon actualizada) se debe remitir via correo electrénico a la
SDP, al profesional de enlace de cada Alcaldia Local, en las fechas acordadas para tal fin,
quien revisara y validara la informacién reportada. En caso de haber observaciones, se
retornard nuevamente a la Alcaldia local, a fin de ser atendidas o ajustadas.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Plan de Accidon Local: Herramienta de gestién que permite a cada alcaldia orientar
estratégicamente sus procesos, instrumentos y recursos disponibles (humanos, fisicos,
econdmicos e institucionales) hacia el logro de objetivos y metas anuales, a través de la
ejecucién de los cronogramas de actividades por programas que contribuyen al
cumplimiento de los objetivos y metas del plan de desarrollo Local.

Plan Operativo Anual de Inversiones — POAI: Conjunto de proyectos de inversién
clasificados por programas de acuerdo con la estructura del Plan de Desarrollo Local
Vigente. El POAI guardard concordancia con el Plan de Inversiones establecido en el Plan de
Desarrollo Distrital.

Ejecucion presupuestal: Es el proceso por el cual se adquieren compromisos para la
adquisicion de bienes o servicios por parte de la Alcaldia Local, para el cumplimiento de su
Plan de Desarrollo.

Seguimiento: Recoleccion y analisis de informacién util, en forma continua, para tomar
decisiones durante la implementacién de una politica, programa o proyecto. El seguimiento
se realiza durante las etapas de inversidn y operacién de los programas y proyectos de los
PDL.

Seguimiento Financiero: El seguimiento financiero consiste en identificar a una fecha de
corte determinada, el avance de la ejecucién presupuestal de los FDL en la vigencia
presupuestal segun lo reportado en el sistema BOGDATA — Secretaria Distrital de Hacienda.
Por medio de él se puede determinar el presupuesto comprometido y girado por la Alcaldia
Local en términos nominales y porcentuales, desagregado por linea de inversidn, sector,
proyecto de inversién y metas de PDL.

Seguimiento Fisico: El seguimiento fisico permite identificar el avance de las metas en cada
vigencia de los Planes de Accién de las Alcaldias Locales y el avance acumulado de vigencias
presupuestales anteriores correspondientes al PDL.

Seguimiento a la inversidn territorializable: El seguimiento a la inversidn territorializable,
permite identificar geograficamente el nivel de avance de los bienes y servicios financiados
con recursos de inversion de los FDL en el marco del PDL. La inversidn territorializable puede
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ser georreferenciable o no georreferenciable. La primera se refiere a toda aquella inversiéon
gue es susceptible de ser ubicada en un mapa de manera precisa mediante un sistema de
coordenadas, mientras que la segunda hace referencia a la inversion directa de un FDL cuya
ejecucidn no se circunscribe a las unidades espaciales de punto, linea, poligono, entre otros.

Componente de Presupuestos Participativos: Es un conjunto de lineas de inversion y
conceptos de gasto definido por el CONFIS distrital a través de la Circular N°03 de 2022,
cuya ejecucion es susceptible de ser orientada por la ciudadania a través del proceso de
Presupuestos Participativos.

Metas PP: Corresponde a los compromisos para la adquisicion de bienes o servicios de
metas del PDL con al menos una propuesta ciudadana priorizada en el marco del ejercicio
de Presupuestos Participativos.

Presupuestos Participativos (PP): Son un proceso institucional, democratico, incluyente y
pedagdgico con enfoque territorial, por medio del cual la ciudadania y sus organizaciones
deciden anualmente la inversion de un porcentaje de los recursos del Fondo de Desarrollo
Local respectivo en temas relacionados con los proyectos de inversién local, atendiendo a
los contenidos del Plan de Desarrollo Local, las lineas de inversién y las politicas y el plan de
inversiones del Plan de Desarrollo Distrital (Articulo 13, Decreto 768 de 2019).

Propuestas priorizadas: Propuestas ciudadanas que, resultado del proceso metodolégico
definido para el ejercicio de Presupuestos Participativos, fueron priorizadas y registradas en
el Acta de Acuerdos Participativos y que son incorporadas en los proyectos de inversidn por
parte de las Alcaldias Locales.

Seguimiento a las propuestas priorizadas de presupuestos participativos: Permite
identificar las gestiones y avances frente a la ejecucidn de las propuestas priorizadas de la
fase Il de presupuestos participativos en coherencia con la informacion reportada en los
sistemas de seguimiento al Plan de Desarrollo Local.

Fase Il de Presupuestos Participativos: Etapa del proceso de Presupuestos Participativos en
la cual la ciudadania tiene la posibilidad de concertar y proponer propuestas sobre las
inversiones locales, para que luego sean priorizadas a través de votacion, por medio de las
metodologias dispuestas para ello. Se desarrolla durante el segundo semestre de cada afio
de Gobierno de la Administracion Distrital (GAB — Guia Metodoldgica de Presupuestos
Participativos 2022-2023).



M-IN-218 GUIA ABC ACCESS MUSI SEGUIMIENTO A LA INVERSION LOCAL
ALCALDIA MAYOR Version 2 acta de mejoramiento 132 de abril 28 de 2023 Proceso M-CA-002
DE BOGOTA D.C. DIRECCION DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO A LA INVERSION Y PLANES DE
SECRETARIA DE PLANEACION DESARROLLO LOCALES

Fondo de Desarrollo Local - FDL: Instancia de la estructura del Distrito y especificamente
de las Alcaldias Locales, con personeria juridica y patrimonio propio, con cargo al cual y sus
recursos se financian las inversiones priorizadas en el Plan de Desarrollo Local. La
denominacién de los Fondos se acompaiiara del nombre de la respectiva localidad.

SEGPLAN: Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo. Sistema de seguimiento a los
programas, proyectos y metas de los Planes de Desarrollo de Bogota D.C. Es una
herramienta que permite a la ciudadania en general acceder a la informacién sobre
acciones, proyectos, planes, politicas y avance en las metas, entre otros temas, que fijan la
planeacion de Bogotd, asi como los resultados y gestién de los mismos.

MUSI: Matriz Unificada de Seguimiento a la Inversidon. Herramienta tipo Base de Datos
dispuesta por la Secretaria Distrital de Planeacion para el registro de informacidn de los
Planes de Accion de los Fondos de Desarrollo Locales.

Enlace: Profesional designado para adelantar acciones en temas de seguimiento a los Planes
de Desarrollo Local y Planes de Accidn Local. Puede ser de la Alcaldia Local o de la Direccién
de Programacion, Seguimiento a la Inversion y Planes de Desarrollo Locales de la Secretaria
Distrital de Planeacion.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | ACTA MEJORAMIENTO CAMBIO
1 Acta 3 de enero 05 de 2023 | Inicial
2 Acta X de abril xx de 2023 Modifica aparte “Diligenciamiento seguimiento propuestas

priorizadas de presupuestos participativos” (pag 18 a 27)




