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A-F0-058 FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
Versión 9. Acta de mejoramiento 57 de 11 de Frebrero de 2016. Proceso A-CA-002 

DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

HOJA N° DE 

Secretaria Distrital de Planeación ENTIDAD REMITENTE 
Secretaría Distrital de Planeación ENTIDAD PRODUCTORA 

REGISTRO DE ENTRADA 

A2■10 MES DIA N.T. 

2016 7 15 Subsecretaria de Información y Estudios Estratégicos 
N.T. = Número de Transferencia 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
Dirección de Estudios Macro OFICINA PRODUCTORA 
Actualizar y publicar en la Web de la SDP el inventario documental de los expedientes en archivo de gestión 

OBJETO 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE 

ALMACENAMIENTO FOLIOS ó 
PESO EN 

Kb 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

OBSERVACIONES 
ASUNTO O EXPEDIENTE INICIAL FINAL 

OfY
J
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ta

  

0
0

.10
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lePaS dd mm aa dd mm aa 

ADULTOS MAYORES 15 2 2013 X MEDIA 

TICS 4 3 2013 X MEDIA 

SATISFACCIÓN VICTIMAS 28 12 2013 X MEDIA 

DESINDUSTRIALIZACIÓN 18 5 2014 X MEDIA 

PLAN ESTRATÉGICO DISTRITAL 21 7 2014 X MEDIA 

CEPACS 24 9 2014 X MEDIA 

DOBLE CARGA NUTRICIONAL 23 10 2014 X MEDIA 

BOGOTÁ RED DE CIUDADES 28 11 2014 X MEDIA 

EXPEDIENTE DISTRITAL 28 11 2014 X MEDIA 

DERECHOS SECTORES LGBT 22 1 2015 X MEDIA 

CARACTERIZACIÓN 
ECOSISTÉMICA  - BOGOTÁ  

22 1 2015 X ALTA 

ESTUDIO MIGRACIONES 22 1 2015 X ALTA 

FORMALIZACIÓN LABORAL 
FEMENINA 

22 1 2015 X ALTA 

PROYECCIONES DE POBLACIÓN 
POR UPZ 

22 1 2015 X ALTA 

DISCAPACIDAD Y MERCADO 
LABORAL 

19 2 2015 X MEDIA 

POBREZA OCULTA 22 3 2015 X MEDIA 

N° DE 
ORDEN 

CÓDIGO SERIE 
/ SUBSERIE 

1 1320.12.16 

2 1320.12.16 

1320.12.16 

4 1320.12.16 

1320.12.16 

6 1320.12.16 

7 1320.12.16 

8 1320.12.16 

9 1320.12.16 

10 1320.12.16 

11 1320.12.16 

12 1320.12.16 

13 1320.12.16 

14 1320.12.16 

15 1320.12.16 

1320.12.16 16 



DF HOJA N° 

9 2015 

1 2016 
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DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

ENTIDAD REMITENTE  Secretaría Distrital de Planeación 
ENTIDAD PRODUCTORA Secretaría Distrital de Planeación 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Subsecretaria de Información y Estudios Estratégicos 
OFICINA PRODUCTORA Dirección de Estudios Macro 
OBJETO 

Actualizar y publicar en la Web de la SDP el inventario documental de los expedientes en archive 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA N.T. 

2016 7 15 

N.T. = Número de Transferencia 
de gestión 

FRECUENCIA E 
DE CONSULTA OBSERVACIONES 

MEDIA 

MEDIA 

MEDIA 

ALTA 

ALTA 

ALTA 

ALTA 

ALTA 

ALTA. 

MEDIA 

ALTA 

ALTA 

ALTA 

N° DE 
ORDEN 

29 

28 

27 

26 

24 

23 

22 

21 

20 

19 

17 

18 

CÓDIGO SERIE 
SUBSERIE 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12 16 

1320.12.16 

1320.12.16 

1320.12.16 

ACTUALIZACIÓN ÍNDICE DE 
SEGURIDAD HUMANA 2014 

PRIMERA INFANCIA 

APROXIMACIÓN AL CONSUMO 
ENERGÉTICO EN BOGOTÁ 

ÍNDICE DE DESIGUALDAD Y 
DESEMPEÑO ECONÓMICO 

MUJERES Y HOMBRES EN 
BOGOTÁ 2014: CONDICIONES DE 
VIDA Y DERECHOS 

ÍNDICE DE MOVILIDAD SOCIAL 
2014 

TIC Y BRECHA DIGITAL 

ACTUALIZACIÓN ESTUDIO 
TENENCIA DE VIVIENDA 

ACTUALIZACIÓN ÍNDICE DE 
PROSPERIDAD 2014. EMPB 

INDICADORES AMBIENTALES 
EMP 2011-2015 

ANÁLISIS DEL MERCADO 
LABORAL A PARTIR DE LA EM 

CONVERGENCIA REGIONAL 

MOVILIDAD SOCIAL 

ASUNTO O EXPEDIENTE 

27 

22 

10 

10 

22 

1 

dd 

1 

16 

1 

1 

1 

1 
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2015 
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2015 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA 

OFICINA PRODUCTORA 

OBJETO 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA N.T. 

2016 7 15 

N.T. = Número de Transferencia 

Secretaría Distrital de Planeación 

Subsecretaria de Información y Estudios Estratégicos 

Dirección de Estudios Macro 

Actualizar y publicar en la Web de la  SDP el inventario documental de los expedientes en archivo de gestión 
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DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

HOJA N° 

N° DE 
ORDEN 

CÓDIGO SERIE 
/ SUBSERIE ASUNTO O EXPEDIENTE 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE 
 

ALMACENAMIENTO FOLIOS ó 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

OBSERVACIONES INICIAL FINAL 01410 1
 

lv  91S 

(13
  

PESO EN 
Kb 

dd mm aa dcl mm aa 
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30 1320.12.16 
SOLICITUD ASISTENCIA 
TÉCNICA . ÍNDICE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL DISTRITAL 

28 1 2016 X ALTA 

31 1320.12.16 COEFICIENTE GINI EM 2014 2 2 2016 X ALTA 

32 1320.12.16 MORTALIDAD FEMENINA 2 2 2016 X ALTA 

33 1320.12.16 ADOLESCENCIA 2 2 2016 X ALTA 

34 1320.12.16 
INDICADORES AMBIENTALES 
MUNICIPIOS SABANA - 
PROVINCIA EMB 2014 

22 3 2016 X ALTA 

35 1320.12.16 PROYECCIÓN DEFICIT DE 
VIVIENDA 22 3 2016 X ALTA 

36 1320.12.16 
UNA PROPUESTA DE MODELO 
DE EQUILIBRIO GENERAL 
ESPACIAL PARA BOGOTÁ 

22 3 2016 X ALTA 

37 1320.12.16 ACTUALIZACIÓN ESTUDIOS 
GOBERNABILIDAD 22 3 2016 X ALTA 

38 1320.12.16 MEDICIÓN DE LA FELICIDAD 22 3 2016 X ALTA 

39 1320.12.16 
VICTIMAS DEL CONFLICTO 
ARMADO: INTENCIONES DE 
RETORNO O REUBICACIÓN 

22 3 2016 X ALTA 

40 1320.12.16 POBREZA OCULTA 22 3 2016 X ALTA 

41 1320.12.16 PRIMERA INFANCIA 22 3 2016 X ALTA 
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2016 7 15 
ENTIDAD PRODUCTORA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

ENTIDAD REMITENTE 

OFICINA PRODUCTORA 
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Dirección de Estudios Macro 
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Elaborado por: Alvaro Montenegro Claudia Andrea Ramírez Mantilla 

Cargo: Auxiliar Admi istrat o Directora de Estudios Macro 
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2

3

4

5 3

6 2/3

7 3/3

1

Actas Comité Permanente de
1330.02.00
	

Estratificación Socioeconómica de
	

10
Bogotá D.C.

Citación al Comité Permanente de
2
	

1330.02.21
	

Estratificación Socioeconómica de
Bogotá D.C.

Registro de Asistencia al Comité
1330.02.21
	

Permanente de Estratificación
Socioeconómica de Bogotá D.C.

Informes del Comité Permanente de
4
	

1330.02.21
	

Estratificación Socioeconomica de
Bogotá D.C.

Convocatoria Representante Comité
5
	

1330.02.21
	

Permanente de Estratificación
Socioeconomica de Bogotá D.C.

6
	

1330.10.10
	

Derechos de Petición Respuestas

	

1330.10.10
	

Derechos de Petición Respuestas

8
	

1330.10.10
	

Derechos de Petición Respuestas

	

1330.10.10
	

Derechos de Petición Salidas

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

4,61MB digital baja

42 tísico baja

10 fisico baja

25 físico baja

174 fisico baja

200 fisico baja

201-400 fisico baja

401 -445 físico baja

130 fisico baja

Archivo ubicado en el quipo de la
auxiliar administrativa en el
escritorio dentro de la carpeta actas
del CPESB
Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

e encuentra u icado en el arc Ivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cenado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cenado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cenado listo para realizar
transferencia documental

19478

10

7

9

A-F0-058 FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
Versión 9. Acta de mejoramiento 57 de II de Frebrero de 2016. Proceso A-CA-002

DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

DE

Secretaria Distrital de Planeación 
Secretaria Distrital de Planeación 
Subsecretaria de información y Estudios Estratégicos 
Dirección de Estratificación 
Actualizar y publicar en la Web de la SDP el inventario documental de los expedientes en archivo de gestión

N.T. = Numero de Tran ferencia

1 de 10



2

3

4 1/2

5 2/2

6 1/2

7 2/2

1

1330.12.03

Comunicación oficial de citación
para la notificación de la Resolución
del Concurso Económico y la tasa
Contributiva de estratificación de
Bogotá - Dirigida a las empresas de
Servicio Públicos Domiciliarios

2015

1330 12 04 A - FO 184 Control de Reuniones 2015

1330.12.12
Solicitud sobre la Revisión de la
Estratificación

2015

1330.12.12
Solicitud sobre la Revisión de la
Estratificación

2015

1330.12.12 Resoluciones de Primera instancia 2015

1330.12.12 Resoluciones de Primera instancia 10 2015

1330.12.12
Citación a Notificación Personal en
Primera Instancia

2015

1330.12.12
Notificación por aviso en Primera
Instancia

2015

1330.12.12 Resoluciones de Segunda Instancia 2015

98 sico baja

34 fisico baja

1-200 fisico baja

201-329 fisico baja

1-204 fisico baja

205-226 fisico baja

166 fisico baja

34 fisico baja

66 fisico baja

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

e encuen ra u ic o en e arc Ivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

e encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental
Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

e encuentra u ica o en e arc Ivo
de Gestión de la Dirección -

e encuentra u ic o en e arc Ivo
de Gestión de la Dirección -

e encuentra u ic o en e uc yo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo ara realizar

13

10

18

17

12

14

10

10

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2015

2

3
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DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

DE

ecretaria Distrital de Planeación 
ecretaria Distrital de Planeación   

Subsecretaria de información y Estudios Estratégicos 
Dirección de Estratificación 
Actualizar y publicar en la Web de la SDP el inventario documental de los expedientes en archivo de gestión

N.T. = Número de Transferencia 
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1330.12.12
Citación a Notificación Personal en
Segunda Instancia

1330.12.12
Comunicación oficial de cambio de
estrato para las empresas de servicios
públicos domiciliarios.

1330.12.12
Solicitud sobre la Revisión de la
Estratificación

Secretaria Distntal de Planeación
Secretaria Distrital de Planeación 
Subsecretaria de información y Estudios Estratégicos 
Dirección de Estratificación 
Actualizar y publicar en la Web de la SDP el inventario documental de los expedientes en archivo de g stión

N.T. = Número de Transferencia
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Versión 9. Acta de mejoramiento 57 de 11 de Frebrero de 2016. Proceso A-CA-002

DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

19

1330.12.12
Notificación por aviso en Segunda
Instancia

21

22

1330.12.12
Citación a Notificación Personal en
Primera Instancia

1330.12.12
Citación a Notificación Personal en
Segunda Instancia

1330.12.12 Resoluciones de Primera instancia

1330.12.12 Resoluciones de Segunda instancia

1330.12.03
Comunicación oficial para la
notificación de la Resolución del
Concurso Económico

1330.02.21
Citación al Comité Permanente de
Estratificación Socioeconómica de
Bogotá D.C.

1330.02.21
Informes del Comité Permanente de
Estratificación Socioeconomica de
Bogotá D.C.

2015 2015

20

23

24

25

26

27

28

29

2015 2015

2015 2015

2016 2016

2016 2016

2016 2016

2016 2016

10 2016 2016

2016 2016

2016 2016

2016 2016

10

50 fisico baja

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cenado listo para realizar
transferencia documental

9 físico baja

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

91 fisico baja

Se encuentra ubicado en el archivo
de Gestión de la Dirección -
Archivo cerrado listo para realizar
transferencia documental

8 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

37 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

13 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

49 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

15 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

124 fisico baja
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

20 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

20 fisico alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

4

5

6



Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

alta

alta
Archivo fisico abierto para consulta
en archivo de gestión de la
Dirección

alta

• rc wo igit	 eso uniones en
Primera instancia se encuentran en
escritorio carpeta 2016 equipo de
auxiliar adminiostrativa - abierto

alta

Archivo digital de Resoluciones en
Segunda Instancia se encuentran en
escritorio carpeta 2016 equipo de
auxiliar adminiostrativa - abierto
para consulta

Archivo digital se encuentra en
escritorio carpeta 2016 equipo de
auxiliar administrativa - abierto
para consulta

baja

media

Archivo digital se encuentra en
escritorio carpeta 2016 equipo de
auxiliar adminiostrativa - abierto
para consulta

1330.12.12
Comunicación Oficial de Cambio de
Estrato a las Empresas de Servicios
Públicos Domiciliarios.

Archivo digital se encuentra en
escritorio carpeta 2016 equipo de
auxiliar adminiostrativa - abierto
pata consulta

fisico

digital

digital

2016 201630

20162016

194782016 201632

2016 19478201610

194782016 201610

2016 2016 19478

194782016 201636

1330.10.10

1330.12.12

1330.12.12

1330.12.03

1330.02.21

1330.02.21

digital

digital

digital

434 KB

120MB

media

fisico

34

31

35

4

33

Comité Permanente de
Estratificación Socioeconomica de
Bogotá D.C.

9,04MB

2,41 MB

3,83 MB

Registro de Asistencia al Comité
Permanente de Estratificación
Socioeconómica de Bogotá D.C.

Derechos de Petición Salidas

Resoluciones de Primera instancia

Resoluciones de Segunda Instancia

Comunicación oficial para la
notificación de la Resolución del
Concurso Económico

Cargo: Enlace documental - DE Cargo:Director de Estratificación

Elaborado por: Yeni Mayorli Piamonte Sánchez Directivo: Ariel Eliécer Carrero Montañez
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