
HOJA N° 1 DE 3

AÑO MES DIA

N.T. = Número de Transferencia

INICIAL FINAL

(dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa) DIGITALIZADO 
/ESCANEADO

1 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA FEBRERO 2016

20/1/2016 16/2/2016 1 1 150 X

2 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA FEBRERO 2016

16/2/2016 29/2/2016 1 2 130 X

3 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA FEBRERO 2016

1/2/2016 29/2/2016 1 3 100 X

4 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA MARZO 2016

14/3/2016 31/3/2016 2 1 200 X

5 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA MARZO 2016

 1/03/2016 14/3/2016 2 2 200 X

6 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA MARZO 2016

31/3/2016 1/3/2016 2 3 90 X

7 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA ABRIL 2016

1/4/2016 14/4/2016 3 1 220 X

8 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA ABRIL 2016

14/4/2016 29/042016 3 2 220 X

9 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA ABRIL 2016

1/4/2016 28/4/2016 3 3 40 X

10 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA MAYO 2016

2/5/2016 13/5/2016 4 1 220 X

11 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA MAYO 2016

27/5/2016 31/5/2016 4 2 220 X

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-08509 AL 2-2016-10961

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-13344 AL 2-2016-08626

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-13417 AL 2-2016-15621 / 

CONTIENE 1 CD

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-15623 AL 2-2016-18779 / 

CONTIENE 2 CD

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-13438 AL 2-2016-18520

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-187998 AL 2-2016-21397

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-24379 AL 2-2016-24628

OBSERVACIONES

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-01935 AL 2-2016-06112

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-06045 AL 2-2016-08452 / 

CONTIENE 1 CD

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-03227 AL 2-2016-08424

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-11007 AL 2-2016-13367
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OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DE RECURSOS FISICOS Y GESTION DOCUMENTAL

A-FO-058 FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

Versión 11. Acta de mejoramiento 76 de 8 de abril de 2019. Proceso A-CA-002
DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD REMITENTE SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION N.T.

ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSECRETARIA DE GESTION CORPORATIVA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSECRETARIA DE GESTION CORPORATIVA

12 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA MAYO 2016

2/5/2016 27/5/2016 4 3 70 X

13 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA JUNIO/ JULIO 
2016

1/6/2016 15/6/2016 5 1 220 X

14 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA JUNIO/ JULIO 
2016

15/6/2016 27/6/2016 5 2 220 X

15 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA JUNIO/ JULIO 
2016

27/6/2016 13/7/2016 5 3 200 X

16 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA JUNIO/ JULIO 
2016

2/6/2016 29/7/2016 6 1 50 X

17 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA JUNIO/ JULIO 
2016

13/7/2016 29/7/2016 6 2 230 X

18 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA AGOSTO 2016

27/5/2016 11/8/2016 7 1 200 X

19 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA AGOSTO 2016

11/8/2016 22/8/2016 7 2 180 X

20 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA AGOSTO 2016

23/8/2016 31/8/2016 7 3 200 X

21 1620.42.00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA AGOSTO 2016

1/8/2016 31/8/2016 7 4 30 X

22 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA 
SEPTIEMBRE/OCTUBRE 2016

1/9/2016 28/10/2016 8 1 50 X

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-24379 AL 2-2016-36023

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-31761 AL 2-2016-34258 / 

CONTIENE 1 CD

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-18817 AL 2-2016-24324

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-24640 AL 2-2016-26883

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-26884 AL 2-2016-29015

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-25118 AL 2-2016-34157

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-29020 AL 2-2016-31742

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-36056 AL 2-2016-37674

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-37685 AL 2-2016-39445

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-34351 AL 2-2016-39452

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-39593 AL 2-2016-94046
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSECRETARIA DE GESTION CORPORATIVA

23 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA 
SEPTIEMBRE/OCTUBRE 2016

1/9/2016 14/9/2016 8 2 230 X

24 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA 
SEPTIEMBRE/OCTUBRE 2016

14/9/2016 28/9/2016 8 3 230 X

25 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA 
SEPTIEMBRE/OCTUBRE 2016

28/9/2016 12/10/2016 8 4 230 X

26 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA 
SEPTIEMBRE/OCTUBRE 2016

12/10/2016 28/10/2016 8 5 230 X

27 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA NOVIEMBRE 
2016

15/11/2016 30/11/2016 9 1 230 X

28 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA NOVIEMBRE 
2016

26/8/2016 15/11/2016 9 2 230 X

29 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA NOVIEMBRE 
2016

1/11/2016 30/11/2016 9 3 50 X

30 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA DICIEMBRE 
2016

1/12/2016 23/12/2016 9 4 30 X

31 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA DICIEMBRE 
2016

4/11/2016 20/12/2016 9 5 200 X

32 1620.42.00

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES / OFICIOS PUBLICACIÓN  
DEVUELTOS VENTANILLA DICIEMBRE 
2016

20/12/2016 30/12/2016 9 6 200 X

Firma : Firma : Firma :

Elaborado por: Francy Daniela Aguilar B Entregado por:Francy Daniela Aguilar B Revisado por: Tulia Andrea Torres Puentes

Cargo: Profesional Contratista Cargo: Profesional Contratista Cargo:  Profesional Universitario

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-54170 AL 2-2016-57551

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-49356 AL 2-2016-54100

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-39471 AL 2-2016-41715

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-50146 AL 2-2016-56725

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-56727 AL 2-2016-58392

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-41739 AL 2-2016-43893

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-43993 AL 2-2016-46496

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-46498 AL 2-2016-49145

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-51453 AL 2-2016-54099

DEVOLUCIÓN RADICADO DEL 2-
2016-38521 AL 2-2016-51435


