
HOJA N° 1 DE 2

AÑO MES DIA

N.T. = Número de Transferencia

INICIAL FINAL

(dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa) DIGITALIZADO 
/ESCANEADO

1 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
6/01/2015 19/01/2015 1 1 140 X

2 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
19/01/2015 30/01/2015 1 2 150 X

3 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
2/01/2015 30/01/2015 1 3 90 X

4 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
6/02/2015 10/02/2015 2 1 180 X

5 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
10/02/2015 18/02/2015 2 2 200 X

6 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
18/02/2015 27/02/2015 2 3 200 X

7 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
2/02/2015 27/02/2015 2 4 201 X

8 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
3/03/2015 16/03/2015 3 1 178 X

9 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
16/03/2015 24/03/2015 3 2 198 X

10 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
24/03/2015 31/03/2015 3 3 200 X

11 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
3/03/2015 31/03/2015 3 4 179 X

12 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
4/05/2015 29/05/2015 4 1 180 X

13 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
4/05/2015 12/05/2015 4 2 175 X

14 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
12/05/2015 29/05/2015 4 3 180 X

15 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1/06/2015 2/07/2015 4 4 190 X

Contiene: Oficios devueltos Febrero 2015: Radicado
inicial 2-2015-04979 Radicado Final 2-2015-06590

Contiene: Oficios devueltos Febrero: Radicado inicial 2-
2015-06592 Radicado Final 2-2015-08379

Contiene: Oficios devueltos Febrero 2015: Radicado
inicial 2-2015-03342 Radicado Final 2-2015-08403

Contiene: Oficios devueltos Marzo 2015: Radicado
inicial 2-2015-08776 Radicado Final 2-2015-11168,
Anexa 1 CD
Contiene: Oficios devueltos Marzo 2015: Radicado
inicial 2-2015-11216 Radicado Final 2-2015-12765

Contiene: Oficios devueltos Marzo 2015: Radicado
inicial 2-2015-12779 Radicado Final 2-2015-14139

Contiene: Oficios devueltos Mayo 2015: Radicado
inicial 2-2015-20801 Radicado Final 2-2015-26203

Contiene: Oficios devueltos Mayo 2015: Radicado
inicial 2-2015-20718 Radicado Final 2-2015-22363

Contiene: Oficios devueltos Mayo 2015: Radicado
inicial 2-2015-22652 Radicado Final 2-2015-22355

Contiene: Oficios devueltos Junio 2015: Radicado
inicial 2-2015-26533 Radicado Final 2-2015-31806
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ELECTRÓ
NICO/DIGI OBSERVACIONES

Contiene: Oficios devueltos Enero 2015: Radicado
inicial 2-2015-00053 - Radicado Final 2-2015-01752

Contiene: Oficios devueltos Enero 2015: Radicado
inicial 2-2015-01871 - Radicado Final 2-2015-03304

Contiene: Oficios devueltos Enero 2015: Radicado
inicial 2-2015-00016 Radicado Final 2-2015-03291
Nota: no contiene guías de mensajería
Contiene: Oficios devueltos Febrero 2015: Radicado
inicial 2-2015-04430 Radicado Final 2-2015-04962

Contiene: Oficios devueltos Marzo 2015: Radicado
inicial 2-2015-08927 Radicado Final 2-2015-14297

OBJETO DISPOSICION FINAL ELIMINACIÒN APLICACIÒN TABLA DE RETENCIÒN DOCUMENTAL
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ORDEN
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SOPORTE

OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DE RECURSOS FISICOS Y GESTION DOCUMENTAL

A-FO-058 FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

Versión 11. Acta de mejoramiento 76 de 8 de abril de 2019. Proceso A-CA-002
DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD REMITENTE SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION N.T.

ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSECRETARIA DE GESTION CORPORATIVA
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N.T. = Número de Transferencia
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ELECTRÓ
NICO/DIGI OBSERVACIONES

OBJETO DISPOSICION FINAL ELIMINACIÒN APLICACIÒN TABLA DE RETENCIÒN DOCUMENTAL

N° DE 
ORDEN

CÓDIGO SERIE / 
SUBSERIE

SERIE O SUBSERIE / ASUNTO O TEMA DEL 
EXPEDIENTE

FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE 

ALMACENAMIENTO
N°  DE 
FOLIOS

SOPORTE

OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DE RECURSOS FISICOS Y GESTION DOCUMENTAL

A-FO-058 FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

Versión 11. Acta de mejoramiento 76 de 8 de abril de 2019. Proceso A-CA-002
DIRECCIÓN DE RECURSOS FÍSICOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD REMITENTE SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION N.T.

ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSECRETARIA DE GESTION CORPORATIVA

16 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1/06/2015 10/06/2015 5 1 200 X

17 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
10/06/2015 22/06/2015 5 2 198 X

18 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
22/06/2015 30/06/2015 5 3 201 X

19 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1/07/2015 10/07/2015 5 4 204 X

20 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1/07/2015 31/07/2015 5 5 200 X

21 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
10/07/2015 31/07/2015 5 6 200 X

22 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
11/08/2015 18/08/2015 6 1 200 X

23 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
18/08/2015 31/08/2015 6 2 200 X

24 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
3/08/2015 31/08/2015 6 3 200 X

25 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1/09/2015 15/09/2015 6 4 150 X

26 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
17/09/2015 20/09/2015 6 5 200 X

27 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1/09/2015 17/09/2015 6 6 200 X

28 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
6/10/2015 30/10/2015 7 1 65 X

29 1620-06-00
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
15/09/2015 6/10/2015 7 2 120 X

Revisado por: Tulia Andrea Torres Puentes

Cargo:  Profesional Universitario

Firma :

Contiene: Oficios devueltos Junio 2015: Radicado
inicial 2-2015-28362 Radicado Final 2-2015-29949

Contiene: Oficios devueltos Junio 2015: Radicado
inicial 2-2015-29961 Radicado Final 2-2015-31492

Contiene: Oficios devueltos Junio 2015: Radicado
inicial 2-2015-26536 Radicado Final 2-2015-28329

Cargo: Profesional Contratista Cargo: Profesional Contratista

Firma : Firma :

Elaborado por: Francy Daniela Aguilar B Entregado por:Francy Daniela Aguilar B

Contiene: Oficios devueltos octubre 2015: Radicado
inicial 2-2015-45726 Radicado Final 2-2015-49649

Contiene: Oficios devueltos Julio 2015: Radicado inicial
2-2015-31532 Radicado Final 2-2015-33398

Contiene: Oficios devueltos Julio 2015: Radicado inicial
2-2015-31694 Radicado Final 2-2015-37522

Contiene: Oficios devueltos Julio 2015: Radicado inicial
2-2015-33402 Radicado Final 2-2015-37451

Contiene: Oficios devueltos Agosto del 2015: Radicado
Inicial 2-2015-37700 Radicado Final 2-2015-39996

Contiene: Oficios devueltos Agosto del 2015: Radicado
Inicial 2-2015-40071 Radicado Final 2-2015-42643,
Anexa 1 CD en el Rad: 2-2015-40991

Contiene: Oficios devueltos Septiembre del 2015:
Radicado Inicial 2-2015-42850 Radicado Final 2-2015-
45760
Contiene: Oficios devueltos Septiembre del 2015:
Radicado Inicial 2-2015-46250 Radicado Final 2-2015-
48786
Contiene: Oficios devueltos Septiembre del 2015:
Radicado Inicial 2-2015-42772 Radicado Final 2-2015-
46221
Contiene: Oficios devueltos octubre 2015: Radicado
inicial 2-2015-49704 Radicado Final 2-2015-53752,
anexa 1CD en el radicado 1-2015-53982

Contiene: Oficios devueltos Agosto del 2015: Radicado
Inicial 2-2015-37594 Radicado Final 2-2015-42651


