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1 OBIETIVO

El objetivo del presente informe es revisar la pagina de transparencia y acceso a la informacidn publica de
la Secretaria Distrital de Planeacidén link: https://www.sdp.gov.co/transparencia, para ajustar los
documentos que se encuentran publicados o revisar que ajustes de descripcidn, documentos, contenido
se deban realizar por temas de actualizacién de los Instrumentos Archivisticos entre otros lineamientos.

2 METODOLOGIA
Se debe ingresar a cada uno de los links o enlaces que pertenecen a Datos Abiertos, Instrumentos de

Gestion de la Informacidn para validar que documentos estan actualizados y cuales se deben de actualizar
dejando la trazabilidad en el siguiente informe.

PAGINA WEB Link: Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Consulta el il yAc ol Atencion y Servicios . .. | Enlacesde | Nuestra |, .
ala Informacion : ; Participa | Noticias : .. |Videoteca
POT Piblica a la Ciudadania Interés Gestion

S0l Transparencia

o TRANSPARENCIA

Y ACCESO A INFORMACION PUBLICA

LEY 1712 DE 2014
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ALCALD MATR
DE BOGOTA DL

Link: Datos Abiertos - Instrumentos de Gestion de la Informacion

Consulta el Transparencia y Acceso a la Atencion y Servicios a la o P Enlaces de Nuestra
Participa | Noticias

bles POT Informacion Publica Ciudadania Interés Gestion

Informacién de la entidad % Participa
! Datos Abiertos

Ion de la Informacion »

Normativa

Contratacion

Planeacién, presupuesto e informes Tat

Tramites

nstrument

o Datos Ablertos

2.1 Registro Activos de Informacion

Consulta el Transparencia y Acceso a la Atencién y Servicios a la Participa | Noticias Enlaces de Nuestra V@teca

arEE POT Informacién Publica Ciudadania Interés Gestidn

Planeacién, Informacidn Obligacién de inf. | Inf. tributaria en

- Transparencia » Datos Abiertos
I TR Registro de Activos de Informacion

Instrumentos de gestion de la
informacion » 2023 | -

Registro de Activos de Informacién Nombre Descripcion Fecha de Tipo de

. i i Publicacion Recurso
Indice de Informacién Clasificada y

Reservada - g -
Rags i aEiEE ?eg\slm deDgctllvnT dde I|’r‘wf0rma.clor'1 dela  31de
P s > ° ecretaria Distrital de Planeacion a Diciembre del Descargar
Esquema de Publicacién de Informacion G EETTET A o e

Programa de Gestion Documental
Tablas de Retencién Documental 2022

Inventarios Documentales » 2021

“

Registro de Publicaciones
Costos de reproduccién
Sistema Integrado de Conservacion
Plan Institucional de Archivos - PINAR
Otros Instrumentos Archivisticos »

Datos Abiertos
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Se visualiza que se encuentran publicadas las vigencias 2021,2022 y 2023 actualizados al 31 de diciembre
de 2023, esta actividad de actualizacidn y cargue de informacién la realiza la Direccién de Tecnologias de
la Informacién y la Comunicaciones.

2.2 indice de Informacidn Clasificada y Reservada

Consulta el Transparenciay Acceso a la Atencion y Servicios a la . - Enlaces de Nuestra
Participa | Noticias

mr=e POT Informacion Publica Ciudadania Interés Gestion

Planeacidn, Informacién  Obligacidn de inf.  Inf. tributaria en

Home » Transparencia ~ Datos Abiertos
I indice de Informacion Clasificada y Reservada

Instrumentos de gestion de la
informacion »

2023 | -

Registro de Activos de Informacién - Fecha de Tipo de
. - . Rl s Publicacién Recurso
fndice de Informacién Clasificada y
Reservada Pd )
Indice de indice de informacion clasificada y 31 de
Esquema de Publicacién de Informacién informacion reservada de la Secretaria Distrital de  Diciembre del
clasificada y Planeacién a Diciembre de 2023. 2023
Programa de Gestion Documental reservada
Tablas de Retencion Documental
2022 | +
Inventarios Documentales »
: _ 2021 | +
Registro de Publicaciones
Costos de reproduccidn
Sistema Integrado de Conservacién
Plan Institucional de Archivos - PINAR
Otros Instrumentos Archivisticos »

Datos Abiertos

Se visualiza que se encuentran publicadas las vigencias 2021,2022 y 2023 actualizados al 31 de diciembre,
esta actividad de actualizacién y cargue de informacién la realiza la Direccidon de Tecnologias de la
Informacién y la Comunicaciones.
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2.3 Esquema de Publicaciéon de Informacion

Transparencia y Acceso - S
as Consulta el P Yoo Atencion y Servicios gs s Enlaces de Nuestra .
Inicio a la Informacion E p Participa Noticias < <2 Videoteca
POT Publica EREREELEDTE] Interés Gestion
: Planeacién, [ o deinf. | Inf, en
otimacitn deta i c p e Tramites Participa Datos abiertos para dela i
informes grupos de interés entidad territoriales

Esquema de Publicacién de Informacién
U Tipo de

Instrumentos de gestion de la
informacién » i Ultima
Nombre Descripcién Actualizacién Recurso

Registro de Activos de Informacién
indi Informacién Clasifi Esquema de Esquema de Publicacion de
e : ac od Sy Publicacién de Informacién del Portal de la Secretaria 10 de Febrero m
EaNacd Informacién Distrital de Planeacién (SDP) der2023

Esquema de Publicacién de Informacién

Programa de Gestién Documental
Tablas de Retencién Documental
Inventarios Documentales »
Registro de Publicaciones
Costos de reproduccion
Sistema Integrado de Conservacién

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Este esquema se encuentra Publicado con fecha 10 de febrero de 2023, esta actividad de actualizacién y
cargue de informacion la realiza la Direccién de Tecnologias de la Informacién y la Comunicaciones.

2.4 Programa de Gestion Documental
Enlaces de Nuestra

Atencion y Servicios a la Participa | Noticias 3 St
Interés Gestion

Ciudadania
| | informacién | Obligacién de inf. | Inf. tributaria en

Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Consulta el
POT

| Planeacién,

D ) voos Avieros
I T Programa de Gestién Documental
2021

Instrumentos de gestion de la

informacién »

Registro de Activos de Informacién Aoy Fecha de Tipo de

. 7 e HombLe Desciipslon Publicacién Recurso
fndice de Informacién Clasificada y

Reservada ; o ;
Herramienta administrativa, con la cual la
Programa de Direccién de Recursos Fisicos y Gestién .
Documental concibe y operacionaliza el (‘IjildzeoJZL;“o

Esquema de Publicacién de Informacién Sl
estion
desarrollo sostenido del proceso de gestién

Programa de Gesti6én Documental Documental
documental.

Tablas de Retencién Documental
Inventarios Documentales »
Registro de Publicaciones
Costos de reproduccién
Sistema Integrado de Conservacién

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Otros Instrumentos Archivisticos »

Secretaria Distrital de Planeacion
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ALCALD MATR
DE BOGOTA DS,
Se visualiza los Programas de Gestidn Documental publicados de las vigencias 2014, 2017, 2018, 2019,
2020y 2021 este ultimo publicado de vigencia 2020 en su versidon No 5 aprobado en el Sistema de Gestidn

mediante Acta de Mejoramiento 341 del 31 de diciembre de 2020, con fecha de publicacidn en la pagina
web del 15 de julio de 2021.

A LE-335 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

002

: ., ::.:., - DIRECCION DE RECURSOS FISICOS Y GESTION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
2020

Secretaria Distrital de Planeacion
Subsecretaria de Gestion Corporativa
Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental
Bogota, D.C., diciembre de 2020

Se realiza el proceso de publicacion el 21 de marzo del 2024 del Programa de Gestion Documental Vigencia
2023-2024 actualizado en el sistema de gestidn en su versién No. 6 mediante acta de mejoramiento No.
556 del 26 de diciembre del 2023 y aprobado por el Comité Institucional de Gestidon y Desempeiio en Acta
No 001 del 29 de enero del 2024.
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BAAYDR
DE BOGOTA DL
Programa de Gestion Documental

2024 | -

Fecha de Tipo de

Nombre Descripcion L
P Publicacion Recurso

Herramienta administrativa con la cual la
Secretaria Distrital de Planeacion, concibe y
operacionaliza el desarrollo sostenido del

PROGRAMA DE proceso de gestion documental al interior del

GESTION sistema de gestion de la entidad, que se 21 de

DOCUMENTAL- asume como el "Subsistema Interno de Marzo del
PGD 2023-2024 Gestién Documental y Archivos - SIGA”. 2024

Aprobado por el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio mediante Acta No 1 del
29 de enero de 2024.

A-LE-335 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
Versién 6. Acta de Mejoramiento 536 de diciembre 26 de 2023. Proceso A-CA-002
DIRECCTION ADMINISTEATIVA

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
2023 - 2024

Secretaria Distrital de Planeacion
Subsecretaria de Gestion Institucional
Direccion Administrativa
Bogota, D.C., diciembre de 2023
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Se publica el Programa de Gestidn Documental con la siguiente descripcion o informacién:

Nombre Instrumentos

., L. Descripcion
Archivisticos P
Herramienta administrativa con las cual la Secretaria Distrital de
Planeacién, concibe y operacionaliza el desarrollo sostenido del
p r ion mental al interior del sistem ion
PROGRAMA DE GESTION proceso de gestién documental al interior del sistema de gestié

IM

de la entidad, que se asume como el “Subsistema Interno de
Gestion Documental y Archivos — SIGA”; el PG se encuentra
aprobado por el Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio
mediante Acta No 1 del 29 de enero de 2024.

DOCUMENTAL- PGD_2023-2024

En el mes de septiembre se realiza el cambio de plataforma de SIPA a Gestidnate por lo que se debe
actualizar la pagina web con el nuevo documento y cédigos dados por el sistema de calidad para que
qguede acorde a la versidon actual.

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL _ |cODIGO: GAD-PG-001

W | i BOGOTS\ Gestion Administrativa VERSION: 1
= :
Programa EDICION: 12/mar./2024

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
2023 -2024

Secretaria Distrital de Planeacion
Subsecretaria de Gestién Institucional
Direccién Administrativa
Bogota, D.C_, diciembre de 2023

GAD-PG-001 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL W1 Pag 1/40
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2.5 Tablas de Retencion Documental-TRD

Segln el acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion en el Titulo 5 Valoracién Documental,
Capitulo Tablas de Retencidn Documental y Tabla de Valoracidn Documental Seccién 3 Inscripcion de
Registro Unico de Series Documentales RUSD y publicacion de estos instrumentos en la pagina web en su
articulo 5.1.3.2. Publicacion “Los sujetos obligados deben publicar en la seccion de transparencia y acceso
a la informacion publica del sitio web de la entidad respectiva, el Cuadro de Clasificacion Documental, las
Tablas de Retencion Documental — TRD, y las Tablas de Valoracion Documental — TVD, conforme a las
disposiciones normativas del esquema de publicacion de informacion”.

Tablas de Retencion Documental TRD-2021

Consulta el Transparencia y Acceso a la Atencion y Servicios a la Participa | Noticias Enlaces de Nuestra

=D POT Informacion Piblica Ciudadania Interés Gestion

Planeacitn, Informacién Obligacién de inf. | Inf. tributaria en

Home » Transparencla ~ Datos Ablertos
I Tablas de Retencién Documental

Instrumentos de gestion de la

2021 | -

informacion »

Registro de Activos de Infarmacién
e Nombre Descripcién P:T:cli’::::dlg n ;ie‘:zr‘ii
[ndice de Informacién Clasificada y
Reservada
Cuadro de Esquema que refleja la jerarquizacion 16 de Julio del
Esquema de Publicacién de Informacién Clasificacién dada a la documencacian producida 2021
Documental de laspp  por la SDP

Programa de Gestién Documental
Tablas de Retencién Documental 2020
Inventarios Documentales » 2017

Registro de Publicaciones
o 2015

Costos de reproduccién
Sistema Integrado de Conservacién
Plan Institucional de Archivos - PINAR
Otros Instrumentos Archivisticos »
Datos Abiertos

Se encuentran publicadas en la pagina web el cuadro de clasificacién 2021 con fecha 16 de julio del 2021.

Transparencia y Acceso a la

Inicio | Consulta el POT Atencion y Servicios a la Ciudadania | Participa | Noticias | Enlaces de Interés | Nuestra Gestion

Informacién Pablica

Informacionde’® | Normativa Contratacién | presupuesto = Tramites Participa Datos abiertos | especifica para | especifica dela entidades
informes grupos de interés entidad territoriales

I T:bias de Retencién Documental

Instrumentos de gestion de la

informacién » 2021 | +
Registro de Activos de Informacién 2020 | -
indice de Informacién Clasificada y
S Fecha de Tipo de
Reservada Nombre Descripcion Publicacién R
Esquema de Publicacién de Informacién
- » “Par el cual e actualizan las
Programa de Gestién Documental Tablas de Retencion Tablas de Retencion 7 de Diciembre
Documental SDP Documental de |3 SDP.” del 2020
Tablas de Retencion Documental
Inventarios Documentales » Acto Administrativo - “Por el cual se aprueban las
Tablas de Retencion Tablas de Retencién 7 de Diciembre
Registro de Publicaciones Documental Documental de |2 SDP.” del 2020

Costos de reproduccion
Sistema Integrado de Conservacién 2017
Plan Institucional de Archivos - PINAR 2015

Otros Instrumentos Archivisticos » .
~
Datos Abiertos

“
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ALCALD MATR

DE BOGOTA BE
Se encuentran publicadas las Tablas de Retencién Documental, con acto administrativo del 7 de diciembre
2020.

Transparencia y Acceso a la

Err=rimlar Informacién Publica

Inicio Atencidn y Servicios a la Ciudadania | Participa | Noticias | Enlaces de Interés | Nuestra Gestion | Videoteca

e Planeacion, Informacién | Obligacion de inf. | Inf. tributaria en
< Normativa Contratacién | presupuesto e Tramites Participa Datos abiertos | especificapara | especifica de la entidades
informes grupos de interés. entidad territoriales
Registro de Activos de Informacion 2020
indice de Informacion Clasificada y 2017
Reservada
Esquema de Publicacién de Informacién Nombre Descripeion Fecha de Tipo de

Publicacién Recurso

Programa de Gestion Documental

— Tablas de Retencign Documental e
Tablas de Retencién Documental TRD transversales SDP Transversales de la Secretaria Diciembre del
Inventarios Documentales - Disericel de Planzacidn. 20k
Registro de Publicaciones Tablas de Retencién Documental  6de
- TRD misionales SDP Misionales de la Secretaria Diciembre del
Costos de reproduccién Distrital de Planeacion 2016
Sistema Integrado de Conservacién
- . Cuadro de clasificacion Cuadro de dasificacién 2l
Plan Institucional de Archivos - PINAR Documenzal SOP e ——r glci;i;mbre del
Otros Instrumentos Archivisticos »
Datos Abiertos Cémo se clasifican las TRD Cémo se dasifican las Tablas de 6de
en la Secretaria Distrital Retencién Documental en la Diciembre del
de Planeacion Secretaria Distrital de Planeacién 2016
Histeria de las Tablas de N
HISTORIAL DE LAS TRD EN e st i 27 de Octubre
Lasoe Secretaria Distritel de Planeacign 9%/ 2014
~
2015 | + .

La Tablas de Retencidon Documental del 2017 se encuentran publicadas las TRD transversales, misionales,
cuadro de clasificacion documental, documento de cémo se clasifican las TRD en la SDP vy el histérico de
las Tablas de Retencion Documental.

Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

Inicio | Consulta el POT

Atencion y Servicios a la Ciudadania | Participa | Noticias | Enlaces de Interés | Nuestra Gestion | Videoteca

\nformacién de la Planeacién, Informacion | Obligacién de inf. | Inf. triburaria en
entidad Normativa Contratacién presupuesto & Tramites Participa Datos abiertas | especificapara | especificadela entidades
informes grupos de interés entidad territoriales
Registro de Activos de Infoermacion 2020
indice de Informacién Clasificada y 2017
Reservada
Esquema de Publicacion de Informacion 2015
Programa de Gestién Documental Nomb el Fecha de Tipo de
- omore escripeion Publicacion Recurso
Tablas de Retencién Documental
Inventarios Documentales » e ik EEmie Descergar
Documental 2015
Registro de Publicaciones
. Cuadro de Clasificacion 2de Enero del D .
Costos de reproduccion Documental SDP 2015 EFET
Sistema Integrado de Conservacion
Tablas de Retencién Tablas de Retencion 2 de Enero del
Plan Institucional de Archives - PINAR Documental Transversales Documental Transversales 2015 G

Otros Instrumentos Archivisticos »

Datos Abiertos

La Tablas de Retencion Documental de la vigencia 2015 la cual se encuentran publicadas el 2 de enero de
2015 el cuadro de clasificacion documental y las tablas de retencién documental transversales.

Ajuste de Publicacién

Secretaria Distrital de Planeacion

Direccion: Kra 30 # 25 - 90 Pisos 5 - 8 -13
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Se debe realizar la publicacién de las Tablas de Retencién Documental aprobadas y convalidadas por el
Consejo Distrital de Archivos-Archivo de Bogota para la Secretaria Distrital de Planeacion las cuales se
registran en la siguiente tabla, pero antes se denominada Departamento Administrativo de Planeacién

ALCALDLA MAYTR
DE BOGOTA DL

Distrital.

COMITE DE
ARCHIVO O COMITE
ESTRUCTUR ACTA Y ACUERDOS
INSTRUMENTOS A INSTITUCIC,)NAL DE CONSEJO DISTRITAL DE RESOLUCION DAPD O SDP
ARCHIVISTICOS ORGANICA GESTION Y ARCHIVOS
DESEMPENO DAFP
O SDP
TABLA DE DECRETO |Acta de Comité de |Aprobacion Sistema Unico | Resolucién 0375 del 01 de
RETENCION 0365 DE | Archivo DADP 001 | Distrital de | agosto de 2003 "Por la cual
DOCUMENTAL | 2001 (30 de |del 26 de junio de | Administracidn de |se adoptan las TRD del
DAPD abril 2001) | 2003 Archivos Radicado Archivo | Departamento
2003 de Bogota 2-2013-16643 | Administrativo de
del 13/05/2003. Planeacion Distrital DAPD".
TABLADE | DECRETO |8 18 (0T 2 It 2008 Por la il se
RETENCION 550 de 2006 27 de febrero de actualizan las Tablas de
DOCUMENTAL | (29 de .
. 20009. Retencidon Documental de la
SDP diciembre Secretaria  Distrital de
2009 2006) )
Planeacion.
Acta de Comité de|Acuerdo 01 de 20 de
TABLA DE Archivo SDP 001 del m.arz'o 2015 . Con"sejo
RETENCION DECRETO 20 de diciembre de | Distrital de Archivos "Por
DOCUMENTAL 016 DE | 2013. la cual se convalidan .Ilas
SDP 2013 tablas de retencion
Alcaldia documental y las tablas de
2013 -,
Mayor de valoracién documental de
Bogota, D.C. algunas entidades del
(enero 10): Distrito Capital"
Adopta la|Acta de Comité|Acta No 6 del 08 de|Resolucién 1867 del 30 de
estructura | Institucional de | octubre de 2020 del |diciembre del 2020 Por la
TABLA DE . .. . .
< interna de | Gestion y | consejo  distrital de | cual se adopta la
RETENCION o . , o
la Desempefio No. 5 |archivos de Bogotad. Actualizacién de las Tablas
DOCUMENTAL , . .,
Secretaria |del 10 de Julio del de retencion Documental y
SDP .
. Distrital de | 2020 se ordena su
Actualizacion -, . -,
Planeacion. implementacion en la
2020 , A
Secretaria Distrital  de
Planeacion.

La Publicaciones en la Pagina Web deber ser de acuerdo a la ultima razén social o nombre que para este
caso es Secretaria Distrital de Planeacién por lo que se deben cargar solo las que apliquen para el

momento de esta creacion, por lo anterior solo deben estar las TRD 2009,2013 y 2020.

La cuales quedaran publicadas con la siguiente informacién:

Secretaria Distrital de Planeacion
Direccion: Kra 30 # 25 - 90 Pisos 5- 8 -13

Ciudad: Bogota — Colombia

Teléfono Conmutador: +57 601 335 80 00
Correo electrénico institucional: servicioalciudadanoGEL@sdp.gov.co




SECRETARIA DE

PLANEACION | BOGOT/\

NOMBRE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

DESCRIPCION

TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Secretaria Distrital de
Planeacion - SDP_2009

Estructura Orgdnica: DECRETO 550 de 2006 (29 de diciembre de
2006)

Aprobacion SDP: Acta de Comité de Archivo SDP 001 de 27 de febrero
de 2009.

Adopcion SDP: Resolucion 1414 del 13 de Julio 2009 Por la cual se
actualizan las Tablas de Retencion Documental de la Secretaria
Distrital de Planeacion.

TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Secretaria Distrital de
Planeacion - SDP_2013

Estructura Organica: DECRETO 016 de 2013 Alcaldia Mayor de
Bogotd, D.C. (enero 10): Adopta la estructura interna de la Secretaria
Distrital de Planeacion.

Aprobacion SDP: Acta de Comité de Archivo SDP 001 del 20 de
diciembre de 2013.

Concejo Distrital de Archivos: Acuerdo 01 de 20 de marzo 2015
Consejo Distrital de Archivos "Por la cual se convalidan las tablas de
retencion documental y las tablas de valoracidn documental de
algunas entidades del Distrito Capital"

CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL SDP_2013

Esquema que refleja la jerarquizacion y clasificacion dada a la
documentacién producida por la entidad, Secciones, Subsecciones,
Series y Subseries Documentales.

TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Secretaria Distrital de
Planeacién — SDP_2020
Actualizacion

Estructura Orgdanica: DECRETO 016 de 2013 Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C. (enero 10): Adopta la estructura interna de la Secretaria
Distrital de Planeaciodn.

Aprobacion SDP: Acta de Comité Institucional de Gestidn y
Desempefio No. 5 del 10 de Julio del 2020

Concejo Distrital de Archivos: Acta No 6 del 08 de octubre de 2020
del Consejo Distrital de Archivos de Bogota.

Adopcion SDP: Resolucién 1867 del 30 de diciembre del 2020 “Por la
cual se adopta la Actualizacién de las Tablas de retencion Documental
y se ordena su implementacion en la Secretaria Distrital de
Planeacion”.

Certificado de Convalidacion: Archivo General de la Nacion TRD 753.

CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL SDP_2020

Esquema que refleja la jerarquizacidon y clasificacién dada a la
documentacion producida por la entidad, Secciones, Subsecciones,
Series y Subseries Documentales.

Secretaria Distrital de Planeacion
Direccion: Kra 30 # 25 - 90 Pisos 5- 8 -13
Ciudad: Bogota — Colombia

Teléfono Conmutador: +57 601 335 80 00

Correo electrénico institucional: servicioalciudadanoGEL@sdp.gov.co
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2.6 Inventarios Documentales

2.6.1 Inventario Documentales Archivo de Gestion y Central

En la pdgina web se logra visualizar que encuentran publicados los inventarios documentales de los
archivos de gestion y central de la SDP.
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ala Ciudadania Sebepallhotses Interés Gestion

Inicio POT a la Infarmacién

Videoteca
Publica

Planeacién, Informacién | Obligacién de inl. Inf. ributaria en
Informackndels | ormatva | Contratacién | presupuesics | Trémies Pamidpa | Datos abierioe | eepeciieapars | Spechcadens || enddsdes
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‘|

Esquema de Publicacién de Informacién
Programa de Gestién Documental

Tablas de Retencién Documental

Inventarios de Archivos de Gestién y Central

Inventarios de Eliminacion Documental

Inventarios de Transferencias Secundarias
Dacumentales

Registro de Publicaciones

Se visualiza el cargue de varios inventarios de archivos de gestién de las diferentes dependencias de la
Secretaria Distrital de Planeacién, vigencias 2018, 2019 y 2021, es necesario publicarlos y tenerlos
actualizados por vigencias en la pagina web ya que estos describen la documentaciéon producida,
identificada en cada una de las dependencias, en aras de facilitar su recuperacion, conservacion vy
preservacion, teniendo en cuenta, la etapa del ciclo vital en la que esta se encuentre, elaborados en
formato XML, Excel u otra hoja de cdlculo con caracteristicas de datos abiertos, esto inventarios se
encuentran en constante actualizacién y es un instrumento de consulta y control de la documentacién
gue generan las dependencias en ejercicio de sus funciones o que consolida el archivo central resultado
de las transferencias documentales primarias.
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2.6.2 Inventarios de Eliminacion Documental

En la pagina web se logra visualizar la publicacidn de los inventarios de eliminacién documental que se ha
realizado en la entidad vigencias 2018, 2019, 2021 y 2023.
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Segun el Decreto 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion en su Articulo 4.5.4 La eliminacién de
documentos de archivo en soportes fisicos o formatos electrénicos, debe ser establecida en las Tablas de
Retenciéon Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo disposicion final —
eliminacion (E). La decisién de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al proceso de
valoracion documental. Dicha eliminacidon debe ser aprobada por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio o quien haga sus veces.
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Cada que exista un proceso de eliminacion la entidad debe adelantar este proceso en marcado en Acuerdo
001 de 2024 del Archivo General de la Nacion Articulo 4.5.4:

1. Previo a adelantar el proceso de eliminacion de documentos, los sujetos obligados deben
acreditar la inscripcidon de las Tablas de Retencién Documental - TRD o Tablas de Valoracidn
Documental —TVD en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD.

2. Como requisito para adelantar el proceso de eliminacidn, los sujetos obligados deben publicar en
su sitio web, por un periodo de sesenta (60) dias habiles, el inventario de los documentos que han
cumplido su tiempo de retencién y que en consecuencia pueden ser eliminados, de forma que los
ciudadanos puedan enviar sus observaciones sobre este proceso a la entidad, a los Consejos
Territoriales de Archivos o al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

3. En caso de que el sujeto obligado reciba directamente las observaciones por parte de los
ciudadanos, a partir de su radicacidn, contara con treinta (30) dias habiles para solicitar concepto
técnico a los Consejos Territoriales de Archivos o al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado sobre la pertinencia de suspender el proceso de eliminacion, para lo cual debera remitir
copia de las observaciones de los ciudadanos y la propuesta de eliminacién documental.

2.6.3 Inventarios Transferencias Secundarias

En este link se publican todos los inventarios con su acta de trasferencia secundaria realizada al Archivo
de Bogota, cada vez que se realicen estos tipos de transferencias la entidad debe publicar estos
documentos en datos abiertos.
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2.7 Registros de Publicaciones

En este enlace se publican todos los actos administrativos es decir las resoluciones tanto administrativas
como misionales en conformidad con la ley 1712 de 2014, esta categoria debe ser alimentada y
actualizada por la Subsecretaria de Gestidn Institucional quien es la responsable de su expedicion y
manejo.
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2.8 Costos de Reproduccion

La Direccion Administrativa de acuerdo con la dltima Resolucidon No 231 de 2017 “Por la cual se establecen
los costos de reproduccion de informacién publica solicitada a la Secretaria Distrital de Planeacion”, estos
precios de costos de reproduccion se van actualizando con base en el contrato que tenga vigente la
entidad con el proveedor que preste el servicio de fotocopias, impresiones, escaner, anillados,
empastados entre otros en la entidad. En la actualidad se cuenta con un contrato No 705 de 2022, una
vez se realice el nuevo contrato se realizara la actualizacion tanto de la resolucion como de la tabla de
precios.

De esta categoria se encuentran publicados las tablas de precios de las vigencias 2016,2017, 2019, 2020,
2021y 2022.
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Inventarios Documentales » 2020
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29 Sistema Integrado de Conservacion

En esta categoria se publica el Sistema Integrado de Conservacion-SIC que es un instrumento archivistico
para la planeacion de la funcidn archivistica y su armonizacién con la planeacidn estratégica institucional,
cuyo objetivo es garantizar la conservacion y preservacién de cualquier tipo de informacion,
independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos tales
como: integridad, autenticidad, fiabilidad y accesibilidad de toda la documentacion de una entidad, desde
el momento de la produccién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con
la valoracidon documental, los sujetos obligados deben formular, actualizar e implementar el SIC.

En el Acuerdo 001 de 2024 AGN, articulo 6.1.1.7. “Aprobacion y publicacion de los planes del Sistema
Integrado de Conservacion — SIC. Los planes de implementacion del Sistema Integrado de Conservacion —
SIC deben ser aprobados por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, cuyo
sustento debe quedar registrado en las actas del respectivo Comité y publicarse en la pdgina web de la
entidad luego de su aprobacion”.

Por lo anterior cada vez que se actualice este instrumento se debe aprobar y publicar en este enlace para
dar cumplimiento al presente acuerdo.
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2.10 Plan Institucional Archivos —-PINAR

II

Instrumento archivistico que permite agrupar la planeacidn, seguimiento e implementacion de aspectos
relevantes de los procesos de gestion documental y administracion de archivos en cumplimiento de las
normas y directrices determinadas por el AGN, cada vez que se realicen procesos de actualizacion o ajuste
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del PINAR se debe aprobar por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio, adicional de Publicarlo
en la pagina web de la entidad.
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El PINAR se encuentra aprobado por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio y en el mes de
septiembre se realiza el cambio de plataforma de SIPA a Gestidnate por lo que se debe actualizar la pagina
web con el nuevo documento y cédigos dados por el sistema de calidad para que quede acorde a la version
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2.11 Tablas Control de Acceso-TCA

Las Tablas de Control de Acceso, es una herramienta archivistica para la identificacion de las
condiciones de acceso y restricciones que aplican a los documentos, se deben actualizar de acuerdo
a la normatividad vigente en clasificacion o restriccion o si se realiza ajustes o actualizacion a las Tablas
de Retencién Documental pues se establecen series/subseries documentales a cada dependencia de
acuerdo a sus funciones que se ven reflejadas en este instrumento.
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o md Normativa Contratacion presupuesto e Tramites Participa Datos ablertos | especificapara  especifica de la entidades
informes grupos de interés entidad territoriales

I TR Tablas de Control de Acceso
Instrumentos de gestion de la
informacién - 2020 l -

Fecha de Tipo de
Publicacién Recurso

10 de

2023

Registro de Activos de Informacién 2
& J Nombre Descripcion
indice de Informacion Clasificada y

Reservada
Acta de Mejoramiento

Tablas de Control de
Acceso

Esquema de Publicacién de Informacién

Retencién D

Programa de Gestién Documental
Herramienta archivistica para la
condiciones de 16 de Julio

Tablas de Retencién Documental Tablas de Control de s
ricciones que aplicanalos  def 2021 Descargar

Acceso documental de
Inventarios Documentales - lasbP
Registro de Publicaciones
Costos de reproduccién 2019 l +
Sistema Integrado de Conservacién

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Otros Instrumentos Archivisticos »
Tablas de Control de Acceso

Tablas de Valoracién Documental
Banco Terminolégico

Datos Abiertos

Se encuentra actualizadas a vigencia 2023 como se logra identificar en la imagen.

2.12 Tablas de Valoracion Documental-TVD

Las Tablas de Valoracion Documental — TVD se elaboran para documentos ya producidos, que han
pasado a su segunda o tercera etapa del ciclo vital, es decir, a documentacidn semiactiva de uso
administrativo y legal ocasional o inactiva que ha dejado de emplearse con fines legales o
administrativos. Las Tablas de Valoracién Documental — TVD se elaboran para los documentos
producidos en los periodos de la historia de la entidad que no cuentan con Tablas de Retencidn
Documental — TRD.

En el Acuerdo 001 de 2024 del AGN “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado
Colombiano vy se fijan otras disposiciones.” en su Articulo 5.1.3.2. Publicacidn. Estable “Los sujetos
obligados deben publicar en la seccidn de transparencia y acceso a la informaciéon publica del sitio
web de la entidad respectiva, el Cuadro de Clasificacion Documental, las Tablas de Retencién
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Documental — TRD, y las Tablas de Valoracion Documental — TVD, conforme a las disposiciones
normativas del esquema de publicacién de informacion.

Imagen de las TVD, aprobadas por el comité de archivo de la entidad mediante Acta No 002 de 2016,
convalida por el Consejo Distrital de Archivos de Bogotd mediante ACUERDO 03 de 2018 (22 de mayo
de 2018), adoptadas por a SDP mediante resolucién No 0108 del 25 de enero de 2019 e inscritas en
el Registro Unico de Series Documentales — RUSD; TVD No 22, radicado Archivo General de la Nacién

1-2019-01610 14/02/2019.

mical
DEEDGOTA

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - DAPD.
Fondo en Custodia de la Secretaria Distrital de Planeacion.

RESPONSABLE: Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental

Departamento Administrativo de Planeacicn Distrital -

ENTIDAD PRODUCTORA DAPD
UNIDAD ADMINISTRATIVA 10000 - Direceién
PERIODO | der 01/10/1969 - 28/04/1975

1.10000.02.00 |ACTAS

1.10000.02.17 |Actas de la Junta de Planeacién

11

“|Al cumplir los tiempos de retencién en el Archivol
Central, los expadientes respectives se transferirdn
a la Direccidn  Archive de Bogotd para ser
conservados como parte de la  memoria
X documental de fa  Secretaria Distrital de
Planeacitn. Previamente se asegurard el acceso a
Ia informacién contenida en ticha documentacién
y el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto
Nacional 1515 de 2013.

Subsecretario de

] i

én Corporati fector de Recursos Fisicos y Gestién Documental

Ciro Gonzalez Ramirez . Javier Alfonso Santos Pacheco

Las TVD se encuentra publicadas en la pagina web con fecha 17 de agosto del 2023, solo se le debe dar la
organizacién por cada periodo institucional desde el periodo | al VI como lo muestra la siguiente tabla,
adicional de escribir los nimeros de los periodos en romano.

PERIODO

FECHA DE INICIO

FECHA FINAL

01 ENERO 1969

28 ABRIL 1975

29 ABRIL 1975

31 OCTUBRE 1991

1 NOVIEMBRE 1991

28 SEPTIEMBRE 1994

v

29 SEPTIEMBRE 1994

11 DICIEMBRE 1995

Vv

12 DICIEMBRE 1995

13 NOVIEMBRE 1997

Vi

14 NOVIEMBRE 1997

29 DE ABRIL 2001
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Instrumentos de gestion de la
informacién - 2016 | -

Registro de Activos de Informacién
E Nombre

indice de Informacion Clasificada y
Reservada

Esquema de Publicacién de Informacion

Tabla de Valoracion
Documental -
Periodo Il desde
29/04/1975 hasta el
31/10/1991

Programa de Gestion Documental
Tablas de Retencion Documental
Inventarios Documentales -
Registro de Publicaciones
Costos de reproduccion
Sistema Integrado de Conservacion

Plan Institucional de Archivos - PINAR

Otros Instrumentos Archivisticos ~

Tablas de Control de Acceso

Tablas de Valoracién Documental

Banco Terminoldgico

Tabla de Valoracion
Documental -
Periodo | desde
01/01/1969 hasta el
28/04/1975

Descripcién

Tablas de Valoracién Documental, TVD, de
la Secretaria Distrital de Planeacion, en las
que se regula |a retencion y disposicion
final de la documentacién que
corresponde al fondo documental
acumulado, gue se custodia en el Archivo
Central. La TVD se disponen el 2 periodo,
que cubre documentacién producida por
el entonces Departamento Administrativo
de Planeacién Distrital, desde el
29/04/1975 hasta el 31/10/1991

Tablas de Valoracion Documental, TVD, de
la Secretaria Distrital de Planeacién, en las
que se regula la retencién y disposicion
final de la documentacion que
corresponde al fondo documental
acumulado, gue se custodia en el Archivo
Central. La TVD se disponen el 1 periodo,
que cubre documentacion producida por
el entonces Departamento Administrativo
de Planeacion Distrital, desde el
01/01/1969 hasta el 28/04/1975

Describir los periodos en nimero romano |, II, lll, IV, V, VL.

BOGOT/\

Fecha de Tipo de
Publicacién Recurso
17 de
2023
17 de
2023

- Planeacion,
”f‘"gﬂ?&‘;’éde la Normativa Contratacién presupuesto e
informes

Datos Abiertos

Tabla de Valoracion
Documental -
Periodo |Il desde 01-
11-1991 al 28-09-
1994

Tabla de Valoracién
Documental -
Periodo 4 desde 29-
09-1994 hasta 11-12-
1995

Tabla de Valoracién
Documental -
Periodo 5 desde 12-
12-1995 hasta 13-11-
1997
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‘ Tramites ‘ Participa

Informacién
Datos abiertos

Tablas de Valoracién Documental, TVD, de
la Secretaria Distrital de Planeacidn, en las
que se regula la retencién y disposicion
final de la documentacion que
corresponde al fondo documental
acumulado, que se custodia en el Archivo
Central. La TVD se disponen el 3 periodo,
que cubre documentacién producida por
el entonces Departamento Administrativo
de Planeacién Distrital, desde el
01/11/1991 hasta el 28/09/1994

Tablas de Valoracién Documental, TVD, de
la Secretaria Distrital de Planeacion, en las
que se regula la retencién y disposicion
final de la documentacion que
corresponde al fondo documental
acumulado, que se custodia en el Archivo
Central. La TVD se disponen el 4 periodo,
que cubre documentacion producida per
el entonces Departamento Administrativo
de Planeacion Distrital, desde el
29/09/1994 hasta el 11/12/1995

Tablas de Valoracion Documental, TVD, de
la Secretaria Distrital de Planeacién, en las
que se regula la retencion y disposicion
final de la documentacién que
corresponde al fondo documental
acumulado, que se custodia en el Archivo
Central. La TVD se disponen el 5 perfodo,
que cubre documentacién producida por
el entonces Departamento Administrativo
de Planeacién Distrital, desde el
12/12/1995 hasta el 13/11/1397

especifica para
grupaos de interés

Obligacién de inf.

especifica de la entidades

entidad territoriales
17 de
2023
17 de
2023
17 de
2023

Inf. tributaria en



SECRETARIA DE

PLANEACION | BOGOT/\

ALCALDA MAYDR
DE BOGOTA BC
213 Banco Terminolégico

Instrumento archivistico por el cual se estandariza la denominacion de series y subseries documentales
producidas en razén de las funciones administrativas y misionales de la administracién publica.

Registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una herramienta que facilite informacion (desde el
punto de vista documental) de la entidad para una buena comprension de los términos y conceptos
ligados a la actividad misional de la entidad con fundamento en las tematicas del sector al cual pertenece
Acuerdo 001 de 2024 AGN.

El Banco terminoldgico se encuentra actualizado con las Tablas de Retencién Documental - TRD vigencia
2020, una vez se convaliden las Tablas de Retencidn Documental- TRD vigencia 2022 que corresponden a
la dltima estructura orgdnico funcional Decreto 432 de 2022, la entidad deberd cargar el banco
terminolégico ajustado y que pertenezca a esta Ultima version de tablas de retencién, resaltando las
diferentes deficiones de serie y subseries.
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3  CONCLUSIONES

e Los Instrumentos de Gestion de la Informacidn se deben ir actualizando a medida que se realicen
procesos de actualizacion a los documentos, por temas normativos, estructurales, a necesidad de
del proceso o por cambios en el sistema de calidad para que este corresponda a lo oficializado.

e la publicacidn de estos instrumentos fomenta la transparencia lo que a su vez genera confianza
entre los usuarios de la entidad.

e Se debe aprobar los diferentes instrumentos archivisticos por el Comité Institucional de Gestidn
y Desempefio para publicarlos en la pagina web.

e (Cada vigencia al inicio de ano se debe realizar esta revision de los instrumentos publicados para
contar con las ultimas versiones.

Elabord: Tulia Andrea Torres Puentes — Profesional Universitario
Revisd: Paula Lucia Roa Santamaria — Profesional Especializado
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