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A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOSDEL SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION DE LA SDP

Version 4 Actade Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

Acta#

247

de

03-Oct-2022

FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR

ESTADO NUEVO

CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CcODIGO NOMBRE AREA TIPO* cODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
M-PD-182 AVAL DE LA SUBSECRETARIA PD M-PD-182 AVAL DELA SUBSECRETARI A PD MEJORA SE AJUSTO EL 3-2022-05857 10-FEB-2022
CERTIFICACION DE CERTIFICACION DE PROCEDIMIENTO EN
DELAS PLANEACION DE LAS PLANEACION ACTIVIDADESY EN
UNIDADES TERRITORIAL UNIDADES TERRITORIAL LA NORMATIVIDAD
REPRESENTATIV REPRESENTATIV AJUSTANDO LO
DE APORTE - DE APORTE - SOLICITA EN LA
URAS URAS- CIUDAD AUDITORIA DE 2021,
LAGOS DE ADICIONALMENTE
TORCA SE INCLUYE EL

DECRETO 555 DE
2021.

Esta acta da cumplimiento alo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"

En €l Historico se encuentrala trazabilidad de participantes en larevision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)




M-PD-182
AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOSDE
TORCA
Alcaidia fayor Bogoté, D-C- Version 2 actademejoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001

Planeacion -
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

OBJETIVO

Avaar las unidades representativas de aporte certificadas por la Fiduciaria, dentro del proceso de asignacién de aprovechamientos urbanisticos
adicionales por aportes en dinero o en suelo de carga general en el dmbito espacial del plan zonal Ciudad Lagos de Torca.

ALCANCE

Inicia con la radicacion de la solicitud por parte de los titulares de la certificacion expedida por la Fiduciaria, pasando por la verificacion del
contenido de lamismay la elaboracion del acto administrativo, su notificacion, comunicacion y la actualizacion de lainformacion en e registro
de URAS.

OBSERVACIONES GENERALES

- Cuando se trate de certificaciones de aporte en suelo que no hayan adelantado el tramite de incorporacion topografica ante la Unidad
Administrativa Especial de Catastro Distrital, €l acto administrativo debera sefialar expresamente la necesidad de realizar dicha incorporacion,

actualizar € certificado fiduciario ante el fideicomiso y solicitar nuevamente ante la Subsecretaria de Planeacion Territorial e aval de URAS
por aporte en suelo.

- Para el caso delas URAS que se hayan asignado a predios o planes parciales y no se hayan utilizado, podran se asignadas a otros predios en €l

ambito de Ciudad Lagos de Torca, caso en € cua los tenedores deberan actualizar el certificado fiduciario ante el fideicomiso y solicitar
nuevamente ante la Subsecretaria de Planeacion Territorial el aval.

- Lacustodiay preservacion del expediente es competencia de la Direccion de Planes Parciales.

- El registro de las URAS es competencia de |la Subsecretaria de Planeacion Territorial.

- En e presente procedimiento se utiliza el documento Control certificacion URAS, €l cual no hace parte del expediente, es un archivo de
trabajo, que no corresponde a un activo de informacion.

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION
Diez (10) dias Habiles

AREA(S) INVOLUCRADA(S)
1170 - DIRECCION DE PLANES PARCIALES



M-PD-182
AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOSDE
TORCA
Alcaidia fayor Bogoté, D-C- Versién 2 actademejoramiento 247  deoctubre3 de2022 Proceso  M-CA-001
Planescin DIRECCION DE PLANES PARCIALES

AREA LIDER
1100 - SUBSECRETARIA DE PLANEACION TERRITORIAL

PROCESOS A LOS QUE APORTA
M-CA-001 PLANEACION TERRITORIAL Y GESTION DE SUSINSTRUMENTOS

GOBIERNO EN LINEA

No aplica

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
NO TIENE

CATEGORI A DE RADICACION
11703800 Avales de Certificaciones de las Unidades Representativas de Aportes, URAS




M-PD-182
AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOSDE
TORCA
Alcaidia fayor Bogoté, D-C- Versién 2 actademejoramiento 247  deoctubre3 de2022 Proceso  M-CA-001
Planescin DIRECCION DE PLANES PARCIALES

INSUMOS/PROVEEDOR

| nsumos Proveedor

Solicitud aval certificacion unidades representativas de aporte URAS  Solicitante
diligenciada (M-FO-162)

Para el caso de aporte en suelo: Solicitante
Certificacion aporte URAS,

Certificado de tradicion y libertad,

Plano georreferenciado en DWG,

Incorporacion topograficadel predio,

Escritura publica.

Decreto Distrital 088 de 2017, Decreto Distrital 049 de 2018, AlcaldiaMayor de Bogota
Decreto Distrital 425 de 2018 y Ley 1437 de 2011 Cdodigo de

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

CPACA, modificado por laLey 1755 de 2015.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

Version 2 actademejoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS - CIUDAD LAGOS DE

FLUJOGRAMA

Auwxiliar Administrativo -
Ventanilla Radicacion de la
Secretarian Distrital de
Planeacion

1. Radicar solicitud aval
URAS

-

=

10 Radicar oficio anexando
los documentos faltantes

iy

= - |

Director{a) de Planes
Farciales v demas

responsables A - PD-D50

2 Asigmar Estudio
Cerfificado URAS

9. Firmar oficio
requiriendo
documentos

faltantes v remitir a
radicacion.

W

11. A=signar oficio con la
documentacion aportada

Profesional encargado de la

revision técnica de la Direccion de

Planes Parciales

ncretar cumplimiento de
los requisitos, segan tipo de

aporte
el - |

Profesional encargado de
revisar la carfografia en la
Direccion de Planes
Parciales

,-*"'—‘ﬁh‘"m
~a LEl Eq:mrhehé‘s-u_ﬁ

Abogado{a) de la Direccion di
Planes Parciales

Mo

-
it

~._ ensuelo?
. —
I =1

v —

5. Definir el suslo de
carga general

. Concretar el ndimero
de URAS segan el tipo
de aporie

= "--.___\_
/‘-
= T_ila H“‘H.,H
<_solicitud cumple con los >
“‘xh&requisi'lns?//
"'\-\.\_\-F(-_

[ & Elaborar Oficia

1.

12. Revisar documentacion
aportada

Bl - |

|_requiriendo documentos

- -
P(\Lﬂ certificacion cumple />
x\\c:un los requisitﬂs//
. -

‘\\ -~

o

//
o
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

Version 2 actademejoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS - CIUDAD LAGOS DE

FLUJOGRAMA

Profesicnal Juridico de la
Direccion Planes Parciales v

Director(a) de Planes
Farciales v demas

FProfesional Economista
Direccion Planes

Profesional encangado de
actualizar la base de
datos - Regisiro uras en

Lopxiliar Administrative de
la Direccidn de Planes

14 Proyectar, suscribir v nuﬁflcarl

la resolucién de Desistimiento
del framite |

el [ [ =] |

Wi

17. Proyectar, suscribir y
mofiificar Resolucion que da
aval a la cerlificacion de URAS

(s ] n]

18. Elaborar memorando

imnformando el aval de la

certificacién URAS a la
SSPT

15. Entregar el expediente fisico

demas definidos en el A-PD-157 vy responsables Parciales la Subsscreiaria de arcizles
APD-197 Planeacion Territorial
w

al Enlace Documental de Ia
Direccion de Planes

Taldelsln]

L2 *

-,
12 Firmar memorando
informando aval de la

certificacion URAS y
remitir a radicar

0. Actualizar registro
URAS

e

= 16, Archivar expedisnte

[T
(o]

d




M-PD-182
AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS - CIUDAD LAGOSDE
TORCA
Alealdia Mayor Bogot, D.C. Versién 2 actademejoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso  M-CA-001

Secretaria Distrital de
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
1 Radicar solicitud aval No aplica Auxiliar Administrativo 1. Oficio Solicitud aval De acuerdo
Certificado URAS - VentanillaRadicacion  certificacion-URAS en € a
de la Secretaria Distrital  aplicativo SIPA y los anexos procedimier
de Planeacion requeridos por lanormavigente A-PD-050
digitalizados en €l aplicativo
SIPA

a) Solicitud aval certificacion
URAS

y los anexos requeridos por la
normavigente

2 Asignar Estudio Ava No aplica Director(a) de Planes I. Oficio Solicitud aval 15 minutos
Certificacion Unidades Parciales certificacion-URAS en €l
Representativas de Aporte - aplicativo SIPA y los anexos
URAS requeridos por la norma vigente

digitalizados en € aplicativo
SIPA




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
3 Concretar e cumplimiento de El(La) Profesiona El(La) Profesiona I. Oficio Salicitud aval 2 horas
los requisitos, segun tipo de Encargado(a) delarevison  Encargado(a) dela certificacion-URAS en €l
aporte técnica de la Direccion de revision técnicade la aplicativo SIPA y los anexos
Planes Parciales Direccion de Planes requeridos por lanorma
cadavez que serecibauna  Parcides vigente digitalizados en €l
solicitud de aval ala aplicativo SIPA
certificacion de unidades
representativas de aporte, a) Solicitud aval certificacion
verifica que ésta contenga, la URASYy los anexos requeridos
totalidad de los requisitos por la normavigente.
sefidlados en € 179 del
Decreto Distrital 088 de 2017
(Modificado por € articulo 8
del Decreto Distrital 425 de
2018) y 180 del Decreto
Distrital 088 de 2017, segin
sea €l tipo de aporte en
dinero o suelo.
4 ¢El aporte es en suel0? No aplica No aplica No aplica No aplica

SI: Ir alaactividad 5
NO: Ir alaactividad 6.




M-PD-182
AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS - CIUDAD LAGOSDE
TORCA
Alealdia Mayor Bogot, D.C. Versién 2 actademejoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso  M-CA-001

Secretaria Distrital de
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
5 Definir e suelo de carga El(La) Profesional El(La) Profesiona I. Oficio Salicitud aval 4 horas
general  sefidlado en e Encargado(a) derevisar Encargado(a) derevisar certificacion-URAS en el
certificado fiduciario. cartografiaen el Parcial dela cartografiaen el Parcia aplicativo SIPA y los anexos
Direccion de Planes de laDireccién de requeridos por lanorma
Parciales, cadavez que Planes Parciales vigente, digitalizados en €
recibe una solicitud de aval a aplicativo SIPA.
la certificacion de unidades a) Solicitud aval certificacion
representativas de aporte en URASYy los anexos requeridos
suelo, verificalos predios en por lanormavigente.

estudio, € folio de matricula
inmobiliariaen laescritura
publica aportada, € area
aportada, €l tipo de suelo de
cargagenera al que
corresponde y la operacion a
la que pertenece, en los
términos de los articulos 179
del Decreto Distrital 088 de
2017 (Modificado por €l
articulo 8 del Decreto
Distrital 425 de 2018) y 180
del Decreto Distrital 088 de
2017.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
6 Concretar e numero URAS EIl(La) abogado(a) de la El/La Abogado(a) dela 1. Oficio Solicitud aval 4 horas
segun €l tipo de aporte Direccién de Planes Direccién de Planes certificacion-URAS en €l

Parciales, cada vez que Parcialesdela aplicativo SIPA y los anexos

recibe unasolicitud de aval a Direccion de Planes requeridos por lanorma

lacertificacion deunidades  Parciales vigente, digitalizados en €

representativas de aporte, SIPA

verificael nimero de URAS,

seglin sea el caso, a) Solicitud aval certificacion

corresponda al aporte URASYy los anexos requeridos

realizado en suelo de acuerdo por la normavigente

alas condiciones

establecidas en los articulos

178 (Modificado por €

articulo 24 del Decreto

Distrital 049 de 2018) y 179

(Modificado por €l articulo 8

del Decreto Distrital 425 de

2018).
7 ¢La solicitud cumple con los No aplica No aplica No aplica No aplica

requisitos?
Sl ir aactividad 17
NO: ir aactividad 8




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

NO

ACTIVIDAD

CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPO

8

Elaborar Oficio requiriendo No aplica

documentos faltantes.

El/La Abogado(a) de la
Direccion de Planes

Parciales

I1. Borrador del Oficio de
requerimiento de documentos
faltantes en €l aplicativo de
correspondencia SIPA

4 horas
(Este
tiempo no
cuenta
dentro del
total de
dias para el
tramite,
hasta que
serecibala
totalidad
dela
documentac
aportada)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

las actividades 'y aplicar |
controles segiin lo
establecidoen el

(O]

procedimiento A-PD-050.

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
9 Firmar  oficio  requiriendo EI(Ia) Director(a) de Planes  Director(a) de Planes Il. Oficio derequerimientode 1 dia hébil
documentos faltantes y Parciales siempre que se Parcialesy losdemas  documentos faltantes en el (Este
remitirlo para radicacion. solicite lainformacion y/o responsables definidos  aplicativo de correspondencia  tiempo no
documentacion faltante, en el procedimiento SIPA, b) Oficio de cuenta
verificagque se de APD-050 requerimiento de documentos  dentro del
cumplimiento al CPACA faltantes total de
Ley 1755 de 2015 art 15, dias para el
adicional seinforme el trémite,
tiempo que tiene que el hasta que
solicitante paradar respuesta serecibala
al requerimiento. totalidad
dela
Por otro lado, unavez documentac
firmado se debe desarrollar aportada)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
10 Radicar oficio anexando los No aplica Auxiliar Administrativo 111. Oficio en el aplicativo de 1 dia hahil
documentos faltantes - VentanillaRadicacion  correspondencia SIPA (Este
solicitados para acreditacion de la Secretaria Distrital  adjuntado |os documentos tiempo no
Certificado URAS de Planeacion faltantes solicitados por norma  cuenta
vigente. dentro del
total de
c¢) Oficio adjuntado los dias para el
documentos faltantes trémite,
solicitados por normavigente  hasta que
serevisela
totalidad
dela
documentac
aportada)
11 Asignar oficio  con la Noaplica Director(a) de Planes [11. Oficio en € aplicativo de 15 minutos

documentacion entregada por €l
solicitante

Parciales

correspondencia SIPA
adjuntando los documentos
faltantes solicitados




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
12  Revisar documentacion El/La Abogado(a) dela El/LaAbogado(a) dela 1ll. Oficioen € aplicativode 2 horas
entregada por €l solicitante. Direccion de Planes Parciales Direccién de Planes correspondencia SIPA
siempre que reciba una Parciales. adjuntando los documentos
solicitud de aval ala faltantes solicitados por norma
certificacion de unidades
representativas de aporte, c¢) Oficio adjuntando
revisala documentacion documentos faltantes
entregada comparando contra solicitados por norma vigente
el oficio derequerimientoy
el formato M-FO-182,
adicional deberevisar los
términos, dando
cumplimiento al codigo de
procedimiento administrativo
de lo contencioso
administrativo CPACA Ley
1755 de 2015 articulo 15
13 ¢La certificacion cumple con No aplica No aplica No aplica No aplica

los requisitos
Sl:ir alaactividad 14
NO: ir alaactividad 17




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-182

TORCA

AVAL DE LA CERTIFICACION DE LASUNIDADES REPRESENTATIVASDE APORTE - URAS- CIUDAD LAGOS DE

Version 2 actademeoramiento 247 deoctubre3de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
14 Proyectar, suscribir y notificar El (Lg) Di rg:ctor(a) de Plar)es El(La) Di reg:tor(a) de V. R@ql uci.én de desistimiento De acuerdo
la resolucion de Desistimiento Parmalessu_efnprequeremba Plan§sParC|aIesons en e apllcatlvq de alo _
del tramite unaresolucion de demés responsables correspondencia SIPA. establecido
' desistimiento revisaque esta definidos en los enlos
informe las razones del procedimientos d) Resolucion de Desistimiento  procedimier
desistimiento, las demas APD-195 Actos €) Notificacion dela A-PD-195
definidos en los administrativos, Resolucion de desistimiento Actos
procedimientos A-PD-195 APD-151 Revisiondel ) Expediente de la solicitud del  administrati
Elaboracion de Actos Acto Administrativoy  tramite A-PD-151
administrativos, A-PD-151  A-PD-197 Notificacion Revision
Revision del Acto de Actos del Acto
Administrativoy A-PD-197  Administrativos Administrati
Notificacion de Actos y APD-197
Administrativos, deben Notificacior
desarrollar las actividades y de Actos
aplicar los controles segin lo Administrati

establecido en los
procedimientos A-PD-195
Actos administrativos y
APD-197 Notificacion de
actos administrativos. Con €l
fin de evitar un silencio
administrativo el profesional
que tiene acargo el trémite
debe hacer seguimiento ala
oportunidad del tramite del
acto administrativo.

También se puede dar € caso
de que € interesado solicita
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

expresamente desistido el
tramite, caso en el cual, se
procede a el aborar
Resolucion por medio dela
cual se aceptadl
desistimiento y contra esta no
procede recurso en sede
administrativa.

15 No aplica El/La Abogado(a) dela V. Resolucion de desistimiento 1 dia habil
Direccién de Planes en €l aplicativo SIPA.
Parciales. V. Resolucion de Aval en el
aplicativo SIPA
d) Resolucion de Desistimiento
€) Notificacion Resolucién
desistimiento
f) Expediente del tramite
g) Resolucion de ava
h) Notificacion del Aval

Entregar e expediente fisico al
Enlace Documental de la
Direccion de Planes Parciales

16 El auxiliar Administrativo de Auxiliar Administrativo V. Resoluciéon de desistimiento 1 dia habil

Archivar € expediente fisico

, i la Direccién de Planes de laDireccién de en e aplicativo SIPA.

en e atChIVO de gestion Qe a Parciales cadaquerecibela  Planes Parciales V. Resolucion de Aval en €

Direccion de Planes Parciales i L

seqiin las TRD documeqtau on que conforma aplicativo SI PA o
el expediente verifica que d) Resolucion de Desistimiento
esté completay se continta €) Notificacion Resolucion
con el tramite de acuerdo ala desistimiento
TRD delaDireccién de f) Expediente del tramite
Planes Parciales. g) Resolucion del aval

h) Notificacion de Aval
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Secretaria Distrital de
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Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

17 Proyectar, suscribir y notificar El/La Abogado(a) de la El/LaAbogado(a) dela V. Resolucién quedaaval ala 1 diahabil

Resolucion que da aval a la Direccién,de Planes Parciales Dire_ccién de P_Ian& cerf[ific_acién URASend _
certificacion de URAS y los demés responsables ParC|,a| es. Parcialesy aplicativo de correspondencia
siempre que elabore la demésresponsablesde  SIPA.
resolucion que daaval ala los procedimientos. A-
certificacion de unidades PD-195 Actos g) Resolucion de que daaval a
representativas de aporte administrativos, A- la certificacion de URAS
verificany desarrollar las PD-151 Revision del
actividades, aplicando los Acto Administrativoy  h) Notificacién quedaaval ala
controles segiin lo A-PD-197 Notificacion certificacion de URAS
establecido en los de actos administrativos
procedimientos A-PD-195
Actos

administrativos, APD-151
Revision del Acto
Administrativoy A-PD-197
Notificacion de actos
administrativos. Es
importante hacer seguimiento
alaoportunidad del tramite
del acto administrativo con €l
fin de evitar silencio

administrativo.

18 N/A Profesional encargado VI Borrador del Memorando en 1 Dia habil
EI aborar memorando deredlizar el estudioen € aplicativo de (este
infformando e aval de la |2 Direccion de P dencia SIPA i
certificacion URAS a la SSPT e aDirecciondePlanes  correspondencia iempo no

Parciales informando el aval dela cuenta para

iralasactividades 15y 18 certificacion URAS alaSSPT. totd del

tramite)
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
19 Eirmar q memorando EI_ Dire_:c'tor(a) dela Direg:tor(a) de Planelﬁ V1. Memorando en el aplicativo 2 horas
- Direccién de Planes Parcialesy losdemas  de correspondencia SIPA
infformando e aval de la : - )
R Parciales, cadavez que se responsables definidos  informando el aval dela
certificacion URAS ala SSPT y D - - e )
remitirlo para radicacion. envialainformacion a en el procedimiento certificacion URAS ala SSPT.
profesional encargado de APD-050
actualizar la base de datos i) Resolucion que daaval ala
del registro de la Unidades certificacion URAS
Representativas de Aporte de j) Notificacion de laresolucion
la Subsecretaria de que daaval alacertificacion de
Planeacion Territorial lasURAS

verificaque se enviela
documentacion respectiva
para el debido registro.

20 - : o Profesional encargado  VII. Registro de URASen la 1 Hora
Actualizar registro URAS - Fin de actualizar las SSPT
Certificacionesen la
Subsecretaria de k) Expediente de la solicitud de

Planeacion Territorial aval alacertificacion URAS
I) Resolucion que daaval ala
certificacion delas URAS
m) Notificacion dela
resoluciéon que daaval ala
certificacion de las URAS
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PRODUCTOS CLIENTES

REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)

Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
Resolucion de Solicitante N.A. Claridad Losestablecidos N.A.
desistimiento Legibilidad enla
normatividad
aplicable (Ver
normograma).
Resolucion quedaaval  Solicitante N.A. Claridad Tiempo de N.A.
alacertificacion de las Legibilidad gecucion 10
URAS dias habiles.
Los demas
establecidos en
la normatividad
aplicable (Ver

normograma).
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NORMOGRAMA
ACTO N°
Decreto 88
distrital

Decreto 49
distrital

Decreto 425
distrital

Decreto 555
distrital

FECHA

3demarzode7

30 dejunio de
2015

23 deenero de
2018

25dejulio de
2018

29 de
diciembre de
2021

DETALLE

Articulos: 168, 169, 178,
179, 180, 181, 182, 191
Modificados por lo Decretos
Distritales 049-18, 425- 18y
417-19

Articulo 13y 14. Objeto y
modalidades del derecho de
peticion ante autoridades.

Articulo 21, 24,25y 28

Articulos 4, 8,9y 13.
Implementacion de las obras
de Carga General.

Articulo 597.Transicion de
los Planes Zonalesy de
Ordenamiento Zonal

EXPEDIDA POR

Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Congreso de Colombia

AlcaldiaMayor

Alcaldia Mayor de Bogota

Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

RESUMEN

Se establecen las normas para €
ambito de aplicacién de Plan de
Ordenamiento Zonal del Norte -
Ciudad Lagos de Torca - y se dictan
otras disposiciones

Se regula el Derecho Fundamental de
Peticion y se sustituye un titulo del
Cadigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Por medio del cua se modifica €
Decreto Distrital 088 de 2017, € cud
establece las normas para el ambito de
aplicacion del Plan de Ordenamiento
Zona del Norte - Ciudad Lagos de
Torca

Por medio del cua se modifica €
Decreto Distrital 088 de 2017, € cua
establece las normas para el &mbito de
aplicacion del Plan de Ordenamiento
Zona del Norte - Ciudad Lagos de
Torca - que habia sido modificado por
€l Decreto Distrital 049 de 2018 - y se
determinan otras disposiciones.

Por e cuad se adopta la revision
general del Plan de Ordenamiento
Territorial de Bogota D.C.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=74863
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=74863
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=74863
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
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GLOSARIOS Y SIGLAS
CPACA
CARGAS GENERALES

DPP

INCORPORACION
TOPOGRAFICA

SDP
SSPT
UAECD

UNI1T DADE S
REPRESENTATIVAS DE
APORTE - URAS

Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

Son las cargas correspondientes a costo de infraestructura vial principal y redes matrices principales de servicios
publicos, las cuales son distribuidas entre los propietarios de suelo de toda el area beneficiaria de las mismas y deben
ser financiadas a través de tarifas, contribucion de valorizacion, participacion en plusvaia, impuesto predia o
cualquier otro medio que garantice el reparto equitativo de las cargas y los beneficios de | as actuaciones urbanisticas.

Direccién de Planes Parciales

Consiste en la revision técnica de la representacion gréfica y de los soportes juridicos y técnicos aportados por €l
propietario de un terreno, para su incorporacion en la Base de Datos Catastral de la UAECD y su disposicion en la
Base de Datos Geogréfica de la SDP. El proceso de incorporacién cartografica incluye el estudio de cabiday linderos
y €l sefidamiento de las zonas de reserva, que serd la base técnica a ser tenida en cuenta en procesos de carécter
urbanistico.

Secretaria Distrital de Planeacion.
Subsecretaria de Planeacion Territorial
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

Corresponde a la unidad de medida en que se representan los derechos fiduciarios que confieren los aportes al
Fideicomiso Lagos de Torca, en dinero y/o en inmuebles, que sean efectuados por |os Fideicomitentes, de acuerdo con
lo establecido en €l articulo 7 "Definicion de Unidades Representativas de Aporte" del decreto 425 de 2018.

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL

CcODIGO

NOMBRE cODIGO NOMBRE
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Planeacion -
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencién documental en archivo degestion 3

Retencion documental en archivo central 2

Disposicion final Conservacion total
Criterios de seleccion

Metadatos De Contenido
Publicada total o parcialmente No

Tipo de publicacion
Nombre de la publicacion

I nformacion contenida en el expediente AVALES DE CERTIFICACIONES DE UNIDADES REPRESENTATIVAS DE APORTES,
URAS: Serie documental que agrupa los expedientes, que conforma la Direccion de Planes
Parciales, en los que se conservan el aval de las unidades representativas de aporte certificadas
por la Fiduciaria, dentro del proceso de asignacién de aprovechamientos urbanisticos
adicionales, por aportes en dinero o en suelo de carga general, en e ambito espacial del plan
zonal Ciudad Lagos de Torca.

Historia de la funcion LaAlcaldiaMayor de Bogota adopta el Plan de Ordenamiento Territorial mediante decreto 619
de 2000, revisado mediante decreto 469 de 2003 y compilados mediante decreto 555 de 2021,
en el anterior marco mediante decreto 088 de 2017 y sus modificaciones

Posibilidades | nvestigativas S
Posibilidades | nvestigativas Lainformacion podria se utilizada para estudios socieconémicos y urbanisticos
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar solicitud
Certificado URAS

aval

Tipologia
documental

l. Oficio Solicitud Externo/

Solicitud  aval
certificacion-

URAS en €
aplicativo SIPA
y los anexos
requeridos por
lanormavigente

digitalizados en
el aplicativo
SIPA a)
Solicitud  aval
certificacion
URAS vy los
anexos

requeridos  por
lanorma vigente

Definicién

avd
certificacion

Origen

Electrénico/Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Asignar Estudio Ava |, Oficio Esel trasado Externo/Electrénico/ Andlogo en e archivo Digital en € archivo
Certificacion Unidades Solicitud aval que hace e Fisico gestion de la Direccion de gestion de la
Representativas de Aporte -  certificacion- Director que de Planes Parciales Subsecretaria  de
URAS URAS en e sehaceend Planeacion
aplicativo SIPA aplicativo Drive destinado en la Territorial Version
y los anexos SIPA de la Direccion de Planes
requeridos por Solicitud Parciales paa la
lanormavigente aval certificacion de
digitalizados en certificacion unidades representativas
el aplicativo a El(La) de aporte)
SIPA Profesional
Encargado(a)
delarevision
técnica de la
Direcciéon de
Planes

Parciales
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Concretar e cumplimiento de .
los requisitos, segun tipo de

aporte

Tipologia
documental

Oficio
Solicitud  aval
certificacion-
URAS en €
aplicativo SIPA
y los anexos
requeridos por
lanormavigente
digitalizados en
el aplicativo
SIPA

Definicién

Es la Externo/Electrénico/

Origen

revison que Fisico

hace EIl(La)
Profesional
Encargado(a)
delarevision
técnica de la
Direccion de
Planes
Parcides ,
sobre los
documentos
aportados a
la de la
Solicitud
avd
certificacion

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Definir e suelo de carga

general  sefialado
certificado fiduciario

en d

Tipologia
documental

l. Oficio
Solicitud  aval
certificacion-

URAS en €
aplicativo SIPA
y los anexos
requeridos por
lanormavigente

digitalizados en
el aplicativo
SIPA a)
Solicitud  aval
certificacion
URAS vy los
anexos

requeridos  por

lanorma vigente.

Definicién

Es la Externo/Electrénico/

Origen

revison que Fisico

realiza
El(La)
Profesional
Encargado(a)
de revisar
cartografia
en € Parcid
de la
Direccion de
Planes
Parciades
definiendo
donde se
encuentra
ubicado € o
los predios,
para
confirmar €
suelo de
carga general
sefialado en
el certificado

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Concretar el nUmero URAS
segun € tipo de aporte

Tipologia
documental

l. Oficio
Solicitud  aval
certificacion-

URAS en €
aplicativo SIPA
y los anexos
requeridos por
lanormavigente

digitalizados en
el aplicativo
SIPA a)
Solicitud  aval
certificacion
URAS vy los
anexos

requeridos  por

lanorma vigente.

Definicién

Es la Externo/Electrénico/

verificacion
gue rediza
E I
Abogado(a)
de la
Direccion de
Planes
Parcides de
la Direccion
de Planes del
nimero de
URAS segun
e tipo de
aporte,
relacionado
en la
Certificacion
aporte URAS

Fisico

/L

Origen

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Concretar el nUmero URAS
segun € tipo de aporte

Tipologia
documental

l. Oficio
Solicitud  aval
certificacion-

URAS en €
aplicativo SIPA
y los anexos
requeridos por

la norma
vigente,
digitalizados en
el aplicativo
SIPA. a)
Solicitud  aval
certificacion
URAS vy los
anexos

requeridos por
lanormavigente

Definicién

Es la Externo/Electrénico/

Origen

revison que Fisico

realiza é€l/la
Abogado(a)
de la
Direcciéon de
Planes
Parcides d
nimero de
uras segun €l
tipo de
aporte de la
Certificacion
aporte URAS

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar Oficio requiriendo
documentos faltantes.

Tipologia
documental

Il. Borrador del
Oficio de
requerimiento

de documentos
fatantes en €

aplicativo de
correspondencia
SIPA

Definiciéon
Es la
elaboracion
del Oficio
querealiza el/
la
Abogado(a)
de la
Direccion de
Planes
Parciales
donde se
informa  a
interesado
que la
radicacion de
Solicitud
aval
certificacion
esta

incompleta

Origen

Interno/ Electrénico/
Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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Planeacion -
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Elaborar memorando VI Borrador del  Es la Interno/ Electrénico Andogo en e archivo Digital en el archivo
infformando €& ava de la Memorando en elaboracion gestion de la Direccion de gestion de la
certificacion URAS alaSSPT € aplicativo de que hace de Planes Parciales Subsecretaria  de
eir alasactividades 15y 18 correspondencia  €el(la) Planeacion
SIPA Profesional Digital en € Drive Territoria Version
infformando & Encargado(a) destinado en la
aval de la delarevison Direccion de Planes
certificacion técnica de la Parciales paa la
URASalaSSPT Direccion de certificacion de
Planes unidades representativas
Parciales de aporte)
enviando ala
Subsecretaria
de
Planeacion
Territorial,
informando
el ava de la
certificacion

delasuras
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Firmar oficio requiriendo
documentos  faltantes vy

remitirlo pararadicacion

Radicar oficio anexando los

documentos

faltantes

solicitados para acreditacion

Certificado URAS

Tipologia
documental

Il. Oficio de
requerimiento
de documentos
faltantes en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, b) Oficio
de
requerimiento
de documentos
faltante

[11. Oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA adjuntado
los documentos
faltantes
solicitados  por
norma vigente.
C) Oficio
adjuntado  los
documentos
faltantes
solicitados  por
normavigente

Definicién

Aprobacion
y envio de
Oficio
informando
a interesado
que la
radicacion de
Solicitud
aval
certificacion
esta
incompleta

Es la
radicacion
que rediza €l
peticionario
de los
documentos
faltantes
solicitados

Origen

I nterno/El ectrénico/
Fisico

Externo/Electrénico/
Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion

de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la
Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Andlogo en e archivo
gestion de la Direccidon
de Planes Parciales

Drive destinado en la
Direccion de Planes
Parciales para la
certificacion de
unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version

Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria de
Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia
documental

Asignar  oficio  con la 1ll. Oficio en €

documentacion entregada por  aplicativo  de

el solicitante correspondencia
SIPA
adjuntando los
documentos
faltantes
solicitados

Definicién

Esd traslado Externo/Electrénico/

Origen

gue hace e Fisico

Director(a) d
Planea
Parcides en
e aplicativo
SIPA de la
Solicitud
aval
certificacion
a el(la)
Profesional
Encargado(a)
delarevision
técnica de la
Direccion de
Planes
Parciaes

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Drive destinado en la
Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de
unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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Actividad

Revisar

documentacion

entregada por el solicitante

Tipologia
documental

[11. Oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
adjuntando
documentos
faltantes
solicitados  por
norma c) Oficio
adjuntando
documentos
faltantes
solicitados  por
normavigente

los

Definicién

Revisiéon gque
rediza €l/la
Abogado(a)
de la
Direccion de
Planes
Parciaes

Origen Localizacion del original

Externo/Electrénico/
Fisico

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Drive destinado en la
Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de
unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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Actividad

Proyectar, suscribir y notificar
la resolucion de Desistimiento

del tramite

Tipologia
documental

IV. Resolucién
de desistimiento
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA. d)
Resolucién  de
Desistimiento €)
Notificacion de
la Resolucion de
desistimiento f)
Expediente de la
solicitud del
tramite

Definiciéon
Es la
elaboracion,
revison y
subscripcion
de la
resolucion
(segln A-
PD-195), (A-
PD-151)
donde la
fiducia
desiste de
tramite y la
respectiva
notificacion
del acto
administrative
(segln A-

PD-197)

Origen

Interno/ Electrénico/
Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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Actividad

Entregar €l expediente fisico
a Enlace Documental de la
Direccion de Planes Parciales

Tipologia
documental

IV. Resolucion
de desistimiento
en e aplicativo
SIPA.

V. Resolucién
de Ava en €
aplicativo SIPA
d) Resolucién
de
Desistimiento
e) Notificacién
Resolucion
desistimiento

f)  Expediente
del trémite

g) Resolucién
de aval

h) Notificacion
del Aval

Definicién

Es la entrega
del
expediente
gue hace el
profesional
economista
a  auxiliar
administrative
para que se
conserve en
el archivo de
gestion de la
DPP

Origen

Interno/ Electrénico/
Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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Actividad

Archivar e expediente fisico
en e archivo de gestion de la
Direccion de Planes Parciales
segin las TRD

Tipologia
documental
IV. Resolucién

de desistimiento
en e aplicativo

SIPA. V.
Resolucion de
Aval en €
aplicativo SIPA

d) Resolucién
de
Desistimiento €)

Notificacion

Resolucion

desistimiento f)
Expediente del
tramite 0)
Resolucion  del
avd h)

Notificacion de
Ava

Definicién

Es la
conservacion
del
expediente
que hace €
auxiliar
administrativo
en € archivo
de gestion de
la DPP segin
las TRD

Origen

Interno/ Electrénico/
Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la

Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de

unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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Actividad

Proyectar, revisar, suscribir y
notificar Resolucion que da
aval a la certificacion de
URAS

Tipologia
documental

V. Resolucion
gue da ava ala
certificacion
URAS en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA.

g) Resolucion
de que daava a
la certificacion
de URAS

h) Notificacion
que da ava ala
certificacion de
URAS

Definicién

Es la
resolucion
donde se da
aval a
certificacion
de las uras a
la Fiducia

Origen

Interno/ Electrénico/
Fisico

Localizacion del original

Andlogo en € archivo
gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Digitaa en € Drive
destinado en la
Direccion de Planes
Parciales paa la
certificacion de
unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Firmar S| memorando
informando € ava de la
certificacion URAS ala SSPT
y remitirlo pararadicacion.

Tipologia
documental

V1. Memorando
en e aplicativo

de
correspondencia
SIPA
informando €
aval de la
certificacion
URAS a la
SSPT

i)  Resolucion

gue da ava ala
certificacion
URAS )

Notificacion de
la resolucion
gue da ava ala
certificacion de
lasURAS

Definicién

Es la
aprobacion
que hace
el(la)
Director(a)

de Planes
Parciaes
Comunicacior
conlacua se
remite e
informe, €
acta, o €
acto
administrative
a la
Subsecretaria
de Planeacion

Origen Localizacion del original

Interno/ Electréonico  Digital Drive destinado
en la Direccion de
Planes Parciales para la
certificacion de
unidades representativas
de aporte)

Localizacion de las
copias
Digital en el archivo
de gestion de la
Subsecretaria  de

Planeacion
Territorial Version
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Actuadlizar registro URAS

Tipologia
documental

VIl. Registro de
VII. Registro de
URAS en la
SSPT K)
Expediente de la
solicitud de aval
ala certificacion
URAS )
Resolucion  que
da ava a la
certificacion de
las URAS m)
Notificacion de
la resolucion
gue da aval ala
certificacion de
las URAS

Definicién

Es la
actualizacion
que hace
Profesional
encargado de
actualizar las
Certificacione
en la
Subsecretaria
de
Planeacion
Territoria 4
registro de
las uras que
se lleva en
dicha
subsecretaria
segin el
decreto 088
de 2017.

Origen Localizacion del original Localizacién delas
copias
Interno/Electréonico/ Digital en el archivo de No aplica
Fisico gestion de la
Subsecretaria de
Planeacion  Territorial
Version
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Control de cambios Responsables Participantes Aprobador
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SE AJUSTO EL

PROCEDIMIENTO EN
ACTIVIDADESY EN LA

NORMATIVIDAD
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EN LA AUDITORIA DE
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SE INCLUYE EL DECRETO

555 DE 2021.
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