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EDICION No. 920 DE JUNIO 09 DE 2022

ACTA # 125 DE MAYO 26 DE 2022

Acta de mejoramiento y control de documentos del Sistema Integrado
de Gestion de la SDP: Mejora del procedimiento M-PD-035 Planes de
Implantacion y/o Planes de Regularizacién y manejo.

ACTA # 130 DE JUNIO 02 DE 2022

Acta de mejoramiento y control de documentos del Sistema Integrado de
Gestion de la SDP: Inclusién del documento A-IN-498 Guia de Publicacién
de los Actos Administrativos.

ACTA # 137 DE JUNIO 06 DE 2022

Acta de mejoramiento y control de documentos del Sistema Integrado de
Gestion de la SDP: Inclusion del documento M-FO-213 Ficha de Perfil de
Proyecto de actuacion Estratégica.

ACTA # 141 DE JUNIO 08 DE 2022

Acta de mejoramiento y control de documentos del Sistema Integrado de
Gestion de la SDP: Mejora del procedimiento A-PD-151 revision de Acto
Administrativo y emisidn de Concepto Juridico.



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOSDEL SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION DE LA SDP

Version 4 Acta de Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002

DIRECCION DE PLANEACION

ESTADO ANTERIOR

Acta#

125

de

26-May-2022

FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO NUEVO

cODIGO
M-PD-035

NOMBRE
PLANES DE

AREA
DIRECCION DE

TIPO*

cODIGO

NOMBRE

AREA

TIPO*

OPCION

CONTROL DE
CAMBIOS

ANUNCIO
ATENDIDO

FECHA DEL
ANUNCIO

IMPLANTACION
Y/O PLANES DE
REGULARIZACIC

Y MANEJO.

PLANES
MAESTROS Y
COMPLEMENTAF

M-PD-035

PLANES DE
IMPLANTACION
Y/O PLANES DE
REGULARIZACIC

Y MANEJO

DIRECCION DE PD

PLANES
MAESTROS Y
COMPLEMENTAE

MEJORA

CON EL PROPOSITO
DE DAR MAYOR
CLARIDAD A LOS
NIVELES DE
RESPONSABILIDAD
DE LOS ROLES QUE
INTERVIENEN EN LA
EXPEDICION DE LOS
TRAMITES, SE
REALIZA UN
DESGLOSE DE CADA
UNA DELAS
ACTIVIDADES
ASOCIADAS A
REVISION Y
APROBACION DE
LOSPLANES
COMPLEMENTARIOS.
ASI MISMO, SE
AJUSTAN
ACTIVIDADES
ACORDES CON EL
REGIMEN DE
TRANSICION
ESTABLECIDO EN EL
DECRETO 555 DE
2021. SEAJUSTAN Y
DETALLAN
ACTIVIDADESY
CONTROLES PARA
MAYOR CLARIDAD
DEL
PROCEDIMIENTO Y
SE REALIZA LA
REVISION Y
ACTUALIZACION

NORMATIVA.

3-2021-28395

12-NOV-2021

Esta acta da cumplimiento alo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"

En €l Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en larevision y aprobacion de las versiones
*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOSDEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION DE LA SDP

Version 4 Actade Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

Acta# 125 de 26-May-2022
FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL

cODIGO

NOMBRE

AREA TIPO* cODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)




M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

OBJETIVO

Evaluar técnicamente los Planes de Implantacion y Planes de Regularizacion y Manejo para aprobar y/o reglamentar €l comercio metropolitano,
urbano, los equipamientos de escala metropolitana, urbana y zonal, segun el caso, los servicios automotores, la venta de combustible y las
bodegas de reciclgje, con €l fin de mitigar, en las zonas intervenidas, |os impactos urbanisticos negativos y armonizar su desarrollo.

ALCANCE

Inicia con la verificacion del documento recibido por ventanilla de radicacion si corresponde a Consulta Preliminar de Plan de Implantacion o a
la solicitud asociada a un Plan de Regularizacion y Manegjo o Plan de Implantacion, continla con actividades asociadas a la revision de la
documentacion, solicitud de conceptos, proyeccion, revision y expedicion de actos administrativos que aprueban o no € tramite, segiin el caso,
posteriormente, se adelanta la notificacion y diligenciamiento del formato A-FO-364 Constancia de Ejecutoriay la remision del expediente a
archivo de gestion.

OBSERVACIONES GENERALES

Debido a que los conceptos, oficios, memorandos, controles de radicacion, requerimientos, son actos administrativos de tramite, segun el
articulo 75 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo no estan sometidos a recurso. Adicionamente, los
conceptos técnicos se otorgan segun el articulo 25 del Cédigo Contencioso, para radicaciones anteriores al 02 de Julio del 2012 o €l articulo 28
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo para radicaciones en fechas posteriores.

Dado que la expedicion de las Resoluciones finaliza etapas y procesos de tramites de los Planes de Implantacién y Planes de Regularizaciéon y
Manegjo procede la interposicion de recurso de reposicion en los términos del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Con la aplicacion de este procedimiento se conforman expedientes para cada una de las siguientes dos subseries documentales. Planes de
Implantacion, y Planes de Regularizacion y Mangjo.

La disposiciones establecidas en este procedimiento serén aplicables durante el tiempo de duracion que se determine en el régimen de transicion
establecido en la normatividad vigente.

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION



M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

75 dias hébiles. (los cuales estan compuestos por 30 dias habiles de la Consulta Preliminar y 45 dias habiles de cada uno de los Instrumentos PI-
PRM)

AREA(S) INVOLUCRADA(S)

AREA LIDER

1180 - DIRECCION DE PLANES MAESTROS Y COMPLEMENTARIOS
PROCESOS A LOS QUE APORTA

M-CA-001 PLANEACION TERRITORIAL Y GESTION DE SUSINSTRUMENTOS

GOBIERNO EN LINEA
No aplica
No aplica

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
NO TIENE
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DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CATEGORI A DE RADICACION

2703 Plan de implantacion

2704 Plan de regularizacidin y manejo

1E118004 Plan de implantacion - Documentacion complementaria al tramite en curso

1E118006 Plan de regularizacioin y manejo - Documentacion complementariaal tramite en curso
11802008 Modificaciones de Planes de Implantacion

11802010 Modificaciones de Planes de Regularizacién y Manejo




M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

INSUMOS/PROVEEDOR
I nsumos Proveedor
Documentacion exigida segun Decreto 1119 de 2000, articulo 5 Ciudadano Solicitante

(adicionado por €l articulo 4 del decreto 079 de 2015) para consulta
preliminar de plan de implantacién y articulo 6 (adicionado por el
articulo 5 del decreto 079 de 2015) paraformulacién de Planes de
Implantacién.

Documentacion exigida segun Decreto 430 de 2005, articulo 11 Ciudadano Solicitante
(adicionado por €l articulo 8 del decreto 079 de 2015), paralos Planes
de Regularizacion y Manejo

Anuencias hay predios que no son propiedad del solicitante Ciudadano solicitante

Concepto ambiental, de acuerdo con lo establecido por la Resolucion  Ciudadano solicitante
4001 de 2010 de la Secretaria Distrital de Ambiente para planes de
implantacion.

Formulario vigente de solicitud (M-FO-022) debidamente Ciudadano solicitante
diligenciado y acompanado de | os respectivos soportes.

Documentos que acrediten la condicion juridica de propietario- Ciudadano solicitante
poseedor

Documentos que acrediten funcionamiento previo o0 permanencia en Ciudadano solicitante
el caso de equipamientos existentes para Planes de Regularizacion y
Manejo
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DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

INSUMOS/PROVEEDOR

| nsumos Proveedor

Concepto aprobatorio y acta de compromisos del Estudio de Transito  Ciudadano Solicitante - Secretaria de Movilidad
y/o de Demanda de Atencidn a Usuarios expedido por la Secretaria
Distrital de Movilidad.
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DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de

Planeacion
\.-"entda_nillz! ,U né-::l:.}apde Directon(a) de Planes Profesional 1 Profesional 2
radicacion Maestros vy (t&cnico) DPMGC (juridico) DPFMC

Coomplementarios

e

-

‘Afs solicitud para C:F"? Bl ,.:f‘-l
e 4. Rewvisar solicitud del usuaro

b=1|
3. Asignar
profesional

2. Radicar
soliciiud de CP

_.K’EF/\J ¢ Si T -

e 7 e
5. wﬁ:umentacién radicada

&n legal y debida forma?
- \H'H /’J
> ~_
§ — -
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M-PD-035

PLANES DE IMPLANTACION Y/O PLANES DE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

FLUJOGRAMA

Profesional 2

Profesional 1

Directorna) de Planes Maestros vy

Auxiliar Administrativo -
Complementarios

juridico) DPMC (t&cmico) DPMC DPRAC
Il:?
6. Elaborar yio ajustar el I h B
oficio de comirol de > . e =

radicacion incompleta J L CELEREENEITLER
I \_)

I T -

Mo ff!! & El oficio cumple con Iuc's"““'--}
- requisitos? —
Si —— =

[ 9. Radicar oficio T

1
w

10. Solicitar prueba de entrega oficio de
radicacion incompleta

w
11. Revisar la documentacian
entregada

T T Si
o .
- "~ |
./1 2. iLa documentaci
x\\-sistél cc-mple::f?/_,/ _ Mo
~—

—
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FLUJOGRAMA

Profesional 1 (t&cnico)

Diirecton(a) de Planes
Maestros v
Complementarios

Subsecretaria de
Planeaciaon Territorial

DPMC
P

L

administrativo de
desestimiento

13. Proyectar yfo ajustar acio

14. Revisar Resolucion
de desestimiento

T il
X W

T
,-’/ \x
,A'S_/J,EI proyecto de resuﬁ.lé’ié_n

19_ Diligenciar AFO 3T3 vy 7

e desestimiento cumple c
los requisitos?

xv/
Si
L 3
- S 17. Efectuar la revision
UERET T T (5 DE sty »  swuscribir la Resolucion d1:.=.

firma de la SSPT dese=stimiento

|
b 4
—. / ‘\\
o ‘EI_/I:EI pruq,reclo de \\

zolucion de desestimientd s
‘w:,\mpl& cion requmllcns}//

= ~
si \\\/'/

enviar a la ventanilla de
notificacion /;IJ
e
- L

=
_/

.-’_\

ol
=i
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DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

Auxiliar Praofesional 1 Director(a) de Planes Awuxiliar Direcciones con
Administrativo ini v f
R ! Ecnico) DPMC Maesiros y Administrativo competencia en el
nofificaciones : ! Complementarios DPMC tramite

€
J

20. Motificar el acto 21. Diligenciar AFO-364,
administrativo de organizar y entregar
desestimienio expedienie

w

\ . 22 Realizar estudio inicial y
— I-'f -"‘*I - solicitar y/o ajustar conceplto -
M viabilidad CP-PI o conceplto para

Pl gque no genera impacios

23. Rewvisar el oficio de
solicitud de concepltos
técnicos

W

Wil w

25. Radicar solicitud
de conceptos técnicos

CP - Pl
=l >

4_; El oficio de soliciiud de
nceptos técnicos sobre CP-
cumple requisitos?

Wl (25_ Emnitir ywWo realizar
alcance al concepto
técmico CP-PI

27. Recibir, revisar y 1
consolidar conceplos -f

técnicos CP-Pl

[
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

Profesional 1 Directorn{a) de Planes Auxiliar Subsecrela_rja de
{fecnico) DPFMC Maestros v Administrativo Plameacion
- Cromplementarios DFMC Terrifarial

®)

29. Elaborar
Mo comunicacion para
» reiterar o solicitar ajuste
de conceptos técnicos
CP-Pl

31. Radicar solicifud
de reiteracion o
ajustes a conceptos
técnicos CP-PI

30. Revisar comunicacion

. para reiterar o solicitar
ajuste de conceptos
tecnicos CP-PI

> X © =

28, i El concepio fue
entregado yio cumpls con
requisitos7?

32. iE= un uso
dotacional que genera
impactos?

33. Proyectar yio ajustar el 34 Rewisar el oficio de
oficio de respuesta a la respuesia a la CP-Pl y
CP-P1 enviar a la S5PT

» A
h 4
any Mo 35. AEl oficio de =i 36. Revisar el oficio
o respuesta a la CP-PI »|de respuesta a la CP -
cumpile requisitos? =1

A

36. ; Bl oficio de
respuesta a la CP-PI
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FLUJOGRAMA

Subsecretaria de
Planeacion Territorial

Profesional 1
(teécnico) DPMC

Auxiliar
administartivo
DPMC

Anxiliar
administrativo de
notificaciones

N
)
)

38. Suscribir el oficio de
respuesta de CP-Pl y
remitir a la DPMC

39. Diligenciar el AFO
378 v emviar a molificar

X1 XN

y organizar el

41_ Diligenciar AFD 364
-
expediente

| 40 Mofificar el oficio de

43, Enfregar eI
expediente para su
anchivo

L

A’

[ Fin det trémite cP-P1

J

respuesta CP-PI

Le]

x1
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FLUJOGRAMA

Auuxiliar Wentanilla
unica de radicacion

Diirector{a) Planes .
Maestros y Profesional 2 Profesional 1

Complementarios (juridico) DPMC) (técnico) DPMC

44 Recibir y radicar la
solicitud de Pl - PRM

45 Asignar al profesional > 46. Revisar solicitud, Conformar y custodiar
del area expediente

/z'ﬁ/?"_@,Dncumenlacio . Nof_ﬂ‘
< radicada en legal y debidg>—3 | jl
—

-~ e
— forma? -

¥ Si
.-'/ H\"*-,
'ﬁg LEs plan ;} Mo S,
< etapas? > :I-I__hh_jl
HR‘& ff/
e

b Si

_ . 49 Proyeciar y/o ajustar
S50. Revisar sullc:ltucll dg:gr;cep‘to yio alcance a - solicitud de cancepto y/o C@
- alcance DACS

P r Y

Si e TT— i

Y

::-"'5_1-._-.:'_LE. solicitud del concepio yio a-IEéii'i:::ﬂ_: Mo
TTouwmple con las condiciones establecidas’y
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

Director(a) de
Analisis vy
conceplos

Awsdiliar Profesional 1
adminisirativo (tecnico) DPKMC

Directon{a) de
Planes Maestros y

Direcciones con
competencia en =l

DPMC ’ i
Complementarios juridicos tramife
52. Radicar solicitud S3. Proyeciar yio ajusiar solicitud de 54. Revisar fsu-h!::ltud de
del concepto y/o 1 . " | concepto tecnico ywo
alcance a la DACJ ELLES LD USEITED 0D ERIES alcance
A
=W
= AT
55 ila solicitud de =j o
o ncepto técnico a las Direccione h-I\xEEjI
cumple con —
ndiciones?
S56. Radicar la
soliciiud de conceplo
iEcnico yio alcance a
las Direcciones
w
| 57 . Emifir el concepio
Aty |juridico ¥ enviar a la DPMC

W

8. iEl concepto juridico
cumplid con los
requiistos™?

E,D-’E"EI conceplo tn;c'hl-n.;;-

emitido por las ‘“‘ﬂ-x_h_‘

-,
F‘SE-. Emiitir &l concepto

Direcciones ]

cumple con los ,-rf'f—f

_requisiios?

Si
w

Ly

M

técnico v enviar a la
DPMC

FW
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FLUJOGRAMA

) R Direcior (a) Planes Subsecretaria de Plansacion Anciliar
F’rl::-fE!EIDBT:l'F:Iﬂé—rECF‘IICD} Maesiros y Territorial Administrativo
Complementarios Motificaciones
|'f—L -‘\I
M
L i
1. Proyectar y/o ajustar el oficio de . 62. Revisar =l oficio de
lineamientos del plan por etapas lineamiento del plan por etapas

el bl

VI VI /\KVIII
o

63 ;i El oficio de
lineamiento de plan 64 Revizar el oficio de
por etapas cumple lineamienio del plan por etapas

on requisitos?.- L
\/ X ML

J_‘--) - -
65 _; El oficio de™—___

Mo " lineamiento de plan T
— por etapas cumpile _—
T _gon requisitos? _—
.l. Si
[ 66. Suscribir el oficio de
|_ lineamiento del plan por etapas

w
[ &7 . Diligenciar el AFD 373 v enviar a

= 1

W =N _68_ N:?ﬁflcar el oficio de
lineamientos del plan por
89. Diligenciar el AFO-364, organizar y - etapas
entregar el expediente n n

L__L_JL_Q—_IL_D—-I WL XTI

Fin del Tramiie de Plan por
Etapas
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FLUJOGRAMA

Profesional 1
{teécnico) DPMC

Director{a) Planss Auvxiliar Direcciones con
Maesiros y Administrativo competencia en =1
Complementarios DPMT

tramite

()

v

T0_ Elaborar ywo ajustar
memorando con la solicitud

71 _Revisar soliciiud de

de concepto formulacion
PI'PRM a Direcciones

T

XX

Y

concepto técnicos formulacion
PLPRM

.

72. ;ilLa comunicacis 73 Radicar solicitud de

T5. Recibir, revisar y

1.

concepios técnicos
formulacian PI/PRM

cumple con los regquisil

I
w

consolidar concepio t&cnico

- & El concepitd
técnico
fue entregado

77. Elaborar comunicacion
para reiterar o ajustar
conceptos técnicos sobre

formulacion PI/PRM

HK

propuesta de formulacion
PIPRM
F

| 74, Emitir concepio sobre la

TE&. Revisar comunicacion
para reiterar o ajustar
conceplos iécnicos sobre
formulacion PLPRM

7T9. Radicar solicitud de
reiteracion o ajustes
concepios técnicos

)
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Diirector{a) Planes

Avnxiliar Profesional 1 Profesional 2
ek - .= . . Maesiros y
Administrativo { ¥ i i
B i (tecnico) DPMC (juridico) DPMC Complementarios
T,
LS
M
w
0. Elaborar y/o ajustar 1
proyecto de requerimientos » 81. Revisar oficio de
a la propuesta de requenmientos

formnulacian

&3 Radica y enviar al
interesado el oficio de [
requienmienio

v

4 |
XX b 4

XX
Mo /r\x
/ \\"\
ﬁfé. El oficio cumple coy

requisiios establecido

54 . Solicitar prusba de entrega del oficio de
requerimientos & imnconporar al expediente

? W
85. Recibir v revisar documentacion entregada por el solicitante
| e
w
PP Ny b ||
//‘ RH""‘-..

L

T
Bp‘a-g-& completo la |nf-:|r1'nﬁhsm
RN

<equerida dentro de los términos7=———
— /

conceplo sobre la respuesia a

resp-uesla requerimient

-
O- :-T &7. Elaborar yfo ajustar solicitud de | 86. Reviear oficio de
Fl T

requernmienios a las direcciones
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Comunicaciones Oficiales

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

1 ¢Es Consulta Preliminar para - Auxiliar Ventanilla - 0
Plan de implantacion? Unica de Radicacion -

Si: Ir alaactividad 2. Direccién de Recursos
No: Ir a la actividad 44 - Fisicosy Gestion
Formulacion de Plan de Documental
implantacion (Pl) o Plan de

Regularizacion y Mangjo (PRM)

2 Recibir oficio de solicitud y - Auxiliar Ventanilla (a) Oficio de solicitud de 0.25 dias
radicar como consulta Unicade Radicacion - consulta preliminar radicado habiles
preliminar  para plan de Direccion de Recursos  (b) Documentacion de soporte
implantacion. Fisicosy Gestion entregada por el solicitante

Documental

3 Asignar a profesional del area. - Director(a) de Planes I. Asignaciéon delasolicitud en 0,25 dias
Maestrosy el Aplicativo parala Habiles
Complementarios Administracion y Control de
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
4 Revisar solicitud de consulta Cadavez queserecibauna  Profesional 1 (técnico)  (c) Expediente conformado con 0,5 dias
preliminar, conformar y solicitud de consulta DPMC documentacion Habiles
custodiar € expediente. preliminar, se verificardque:  Profesional 2 (juridico) 1. M-FO-212 Lista de Chequeo
DPMC de Planes Complementarios

1. Lasolicitud se encuentren
completay en legal y debida
forma, dando cumplimiento a
lanormatividad vigente. (De
acuerdo con lo establecido
por € articulo 5 del Decreto
1119 de 2000y € parégrafo
4 del articulo 5 del Decreto
079 de 2015).

2. Los anexosincluyan la
totalidad de informacion
requerida parainiciar €l
tramitey si corresponde aun
uso dotacional que no genera
impactos, diligenciando el
formato M-FO-212 Listade
chegueo de Planes
Complementarios, efectuar
las observaciones que se
consideren necesarias.
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NO

ACTIVIDAD

CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPO

¢Documentacion  radicada  en
legal y debida forma y cumple
con los aspectos contenidos en
el articulo 5 del Decreto 1119
de 2000 y/o € pardgrafo 4 del
articulo 5 del Decreto 079 de
2015?

Si: Ir a laactividad 22

No: Ir alaactividad 6

Profesional 1 (técnico)
DPMC

0

Elaborar y/o gjustar €l oficio de
control de radicacion
incompleta y/o para confirmar
si se acoge a parégrafo 4 del
articulo 5 del Decreto 079 de
2015, en los tiempos
especificados por la norma
vigente.

Profesional 1 (técnico)
DPMC

[11. Oficio de control de
radicacion incompl eta,
diligenciado (EX-045)

0.5dias
habiles

Revisar e oficio de control de
radicacion incompl eta,
requiriendo a solicitante los
documentos faltantes.

Cadavez que reciba un
oficio de control de
radicacion incompleta, se
verificar&

1. Se solicite lainformacion
y/o documentacion faltante.
2. Laoportunidad del oficio
3. Seinforme el tiempo que
tiene el solicitante para dar
respuesta al requerimiento.

Director(a) de Planes
Maestrosy
Complementarios

[11. Oficio de control de
radicacion incompl eta,
diligenciado (EX-045)

0,5 dias
Habiles
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Documental la prueba de
entrega del oficio de control de

radicacién incompleta  a
solicitante e incorporar a
expediente.

de control de radicacion
incompleta, se verificarala
fecha de recepcion por parte
del solicitante, con el fin de
establecer lafecha méxima
de respuesta por parte del
interesado.

Auxiliar Administrativo
delaDPMC

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
8 ¢El oficio cumple con los - Director(a) de Planes - 0
requisitos establecidos en los Maestros y
controles? Complementarios
Si: Iralaactividad 9
No: Ir alaactividad 6
9 Radicar € oficio de control de Cadavez queseradiqueun  Auxiliar Administrativo 111. Oficio de control de 0.25 dias
radicacion incompleta y enviar oficio de control de delaDPMC radicacion incompletafirmado  hébiles
a interesado de conformidad radicacién incompleta, y radicado.
con €l A-PD-050 y suspender verificar que se cumplacon
términos del tramite. los controles establecidos en
el procedimiento A-PD-050
10 Solicitar a la Direccién de Cadavez que se solicitela Profesional 1 (técnico) 1V. Pruebade entregadela 0.5 dias
Recursos Fisicos y Gestion pruebade entregadel oficio DPMC correspondenciaal solicitante  hébiles
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
11 Revisar la documentacion Cadavez que serecibala Profesional 1 (técnico) (b) Documentacion de soporte 1 dia habil
entregada por €l solicitante. documentacion enviadapor DPMC entregada por el solicitante
el solicitante se verificara Profesional 2 (juridico) (d) Oficio radicado con
que: DPMC respuesta a control de
1. Contenga lainformacion radicacién incompleta
requerida en e oficio de
control de radicacion
incompleta
2. Cumpla con los términos
establ ecidos.
12 ¢La documentacion entregada - Profesional 1 (técnico) - 0
por € solicitante esta completa DPMC
y en términos para consulta
preliminar y/o para € plan que
no genere impactos?.
Si: Ir alaactividad 22
No: Ir alaactividad 13
13  Proyectar y/o gustar e acto Cadavez que se guste €l Profesional 1 (técnico) V. Proyecto de Resolucionde 0.5 dias
administrativo de Desistimiento acto administrativo de DPMC desistimiento habiles

del tramite.

Desistimiento del tramite por
observaciones de la SSPT,
diligenciar el formato de
producto no conforme S-
FO-011 (cuando aplique)

V1. Formato de producto no
conforme S-FO-001
diligenciado-
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
14 Revisar € acto administrativo Cadavez que serevise €l Director(a) de Planes V. Proyecto de Resolucién de 0.5 dias
de Desistimiento del tramite. acto administrativo de Maestros y desistimiento Habiles
desistimiento del tramite, Complementarios
verificar que cumplacon las
condicionestécnicasy
normativas.
15  ¢El proyecto de Resolucién de - Director(a) de Planes - 0
desistimiento cumple con los Maestrosy
requisitos establecidos en los Complementarios
controles?
Si: Ir alaactividad 16
No: Ir alaactividad 13
16  Remitir paralarevisiony firma - Director(a) de Planes V. Proyecto de Resoluciéonde  0.25 dias
de la Subsecretaria de Maestrosy desistimiento habiles
Planeacion Territorial Complementarios
17  Efectuar la revision y suscribir Cadavez que serevisey Subsecretaria de V. Proyecto de Resolucion de 1 dia habil

|a Resolucién de desistimiento

suscriba el acto
administrativo de
desistimiento del tramite,
verificar que cumplacon las
condicionestécnicasy
normativas.

Planeacion Territorial

desistimiento
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
18  ¢El proyecto de Resolucion de - Subsecretaria de - 0
desistimiento cumple con los Planeacion Territorial
requisitos establecidos en los
controles?
Si: Ir alaactividad 19
No: Ir alaactividad 13
19 Diligenciar el AFO-378 lista de Cadavez que seenvieala Profesional 1 (técnico) (e) Formato AFO -378 0.25 dias
chequeo y enviar alaventanilla ventanillade notificacion, se DPMC diligenciado habiles

de notificacion

debe efectuar el seguimiento
alaoportunidad del tramite
del acto administrativo. Asi
mismo, verificar los
documentos legales del
peticionario/apoderado para

notificar
20 Notificar e acto administrativo Cadavez que se vayan a Auxiliar administrativo V. Resolucién de desistimiento  0.25 dias
de Desistimiento del trdmite notificar e acto de notificaciones firmada habiles
administrativo de (e) A-FO-378 lista de chequeo
desestimiento del tramite, diligenciaday firmada.
desarrollar las actividades y V1. Soporte que contiene €l
la aplicacion de los controles, correo electronico con los
seguin lo establecido en e soportes de notificacion y
procedimiento A-PD-197 anexos.

Notificacion de actos
administrativos.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
21  Diligenciar e formato A- - Profesional 1 (técnico) (f) M-FO-152 Actadeentrega 0,75 dias
FO-364 "Constancia de DPMC y recibo de expedientes Habiles
gjecutoria’, organizar y entregar diligenciaday firmada.
el expediente para su archivo. (g) A-FO-364 diligenciado y
firmado
22 Redizar estudio iniciad vy - Profesional 1 (técnico)  VIII. Memorando u oficiode 1 dia Habil

solicitar y/o ajustar concepto de
viabilidad de la CP o concepto
para Pl que no genera impactos
a las direcciones y/o entidades
gue tengan competencia en €
trdmite, teniendo en cuenta la
informacion allegada por parte
del solicitante.

DPMC

solicitud de conceptos técnicos
sobre Consulta Preliminar de PI
0 concepto de PI que no genera
impactos, diligenciado.
(EX-045).
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
23  Revisar € oficio de solicitud de Cadavez querevisala Director(a) de Planes VIII. Memorando u oficiode 0,5 dias
conceptos  técnicos  sobre solicitud de conceptos Maestros y solicitud de conceptostécnicos Habiles
Consulta Preliminar de PI o técnicos sobre Consulta Complementarios sobre Consulta Preliminar de PI
concepto para Pl que no genera Preliminar de Pl o concepto 0 concepto de Pl que no genera
impactos para Pl que no genera impactos, diligenciado.
impactos, se verificara que: (EX-045).
1. Lasolicitud especifique
claramente e concepto
necesitado y su plazo de
entrega.
2. Contenga lainformacion
requerida para el estudio
técnico.
3. Referencie el nimero del
radicado inicial.
24 ¢El concepto fue entregado y/o - Director(a) de Planes - 0
cumple con los requisitos? Maestrosy
Si: Ir alaactividad 29 Complementarios
No: Ir alaactividad 25
25 Radicar solicitud de conceptos Cadavez que se radique, Auxiliar Administrativo VIIlI. Memorando u oficiode  0.25dias

técnicos sobre Consulta
Preliminar de Pl o concepto de
Pl que no generaimpactos

verificar el cumplimiento de
los controles establecidos en
el procedimiento A-PD-050

delaDPMC

solicitud de conceptos técnicos  habiles
sobre Consulta Preliminar de
PI, firmado y radicado.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
26  Emitir y/o redlizar alcance a - Direccionesy/o IX. Memorando u oficio de 7 dias
concepto de viabilidad a la entidades con respuesta con el concepto habiles
consulta preliminar para Pl o competenciaen e técnico sobre la consulta
concepto para Pl que no genera trémite. preliminar para Pl o concepto

impactos, en los temas de su
competencia.

para Pl que no generaimpactos.
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N°  ACTIVIDAD

CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO TIEMPO

27  Recibir, revisar y consolidar
conceptos  técnicos  sobre
Consulta Preliminar de Pl o
concepto para Pl que no genera
impactos

Cadavez que serecibay
consolide |os conceptos
técnicos sobre consulta
preliminar Pl o concepto para
Pl que no generaimpactos,
serevisara

1. Oportunidad del concepto.
2. Responda ala solicitud, de
acuerdo con la competencia
de laEntidad o Direccion.

3. Seaclaro y concluyente.
4. Se encuentren anexos |los
respectivos soportes (cuando
aplique).

5. El pronunciamiento debe
determinar laviabilidad o no
de la consulta preliminar de
Pl.

6. En los casos en donde se
identifique que un uso
dotacional no genera
impactos, debera quedar
expreso en e concepto para
proceder a expedir el acto
administrativo de adopcion,
conforme ala normatividad
vigente.

Profesional 1 (técnico)

IX. Memorando u oficio de 1 dia hahil
respuesta con el concepto

técnico sobre la consulta

preliminar para Pl o concepto

para Pl que no generaimpactos.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

28  ¢El concepto fue entregado y/o - Profesional 1 (técnico) - 0
cumple con los requisitos? DPMC
Si: Ir alaactividad 32
No: Ir alaactividad 29

29 Elaborar comunicacion para - Profesional 1 (técnico)  X. Memorando u oficio de 0,5 dias
reiterar o solicitar gjuste de los DPMC reiteracion o de solicitud de habiles
conceptos  técnicos  sobre gjuste de conceptos técnicos
Consulta Preliminar de Plan de sobre Consulta Preliminar de
Implantacion PI, diligenciado. (EX-045).

30 Revisar comunicacion para Cadavez querecibala Director(a) de Planes X. Memorando u oficio de 0,5 dias
reiterar o solicitar gjuste de los comunicacion parareiterar 0 Maestrosy reiteracion o de solicitud de habiles
conceptos técnicos solicitar guste de los Complementarios ajuste de conceptos técnicos

conceptos técnicos, se sobre Consulta Preliminar de
verificara que contengala PI, diligenciado. (EX-045).
informacion requerida de

manera correctay oportuna.

31 Radicar solicitud de reiteracion Cadavez que se radique, Auxiliar Administrativo X Memorando u oficio de 0.25 dias
0 gjustes de conceptos técnicos. verificar el cumplimientode delaDPMC reiteracion o de solicitud de habiles
Ir alaactividad 26 los controles establecidos en gjuste de conceptos técnicos

el procedimiento A-PD-050 sobre Consulta Preliminar de
PI, firmado. (EX-045).
32 ¢Es un uso dotacional que - Profesional 1 (técnico) - 0

generaimpactos?
Si: Ir alaactividad 33
No: Ir alaactividad 97

DPMC
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

33 Proyectar y/o gjustar €l oficio Cadavez que se guste el Profesional 1 (técnico)  XI. Oficio derespuestaala 0.5
de respuesta a la Consulta oficio derespuestaala DPMC consulta preliminar para Pl
Preliminar para Pl consulta preliminar de Pl por V1. Formato de producto no

observaciones de la SSPT, conforme S-FO-001
diligenciar el formato de diligenciado-
producto no conforme S-

FO-011 (cuando aplique)

34  Revisar € oficio de respuesta a Cadavez que serevise el Director(a) de Planes Xl. Oficio derespuestaala 0.5 dias
la Consulta Preliminar paraPl y oficio de respuestaala Maestrosy consulta preliminar para Pl habiles
enviar por SIPA para la ConsultaPreliminar paraPl, Complementarios
validacion de la SSPT segun los controles

establecidos A-PD-195 Actos
administrativos.
Verificar que el oficio
cumplacon los requisitos
técnicos y normativos
establecidos.
35 ¢El oficio de respuesta a la - Director(a) de Planes - 0

Consulta Preliminar para Pl
cumple con requisitos?

Si: Ir alaactividad 36

No: Ir alaactividad 33

Maestrosy
Complementarios
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36 Revisar € oficio de respuesta a Cadavez que serevise el Subsecretaria de XI. Oficio derespuestaala 1 dia hahil
la Consulta Preliminar paraPl  oficio derespuestaala Planeacion Territorial consulta preliminar para Pl
Consulta Preliminar para Pl,
segun los controles
establecidos A-PD-195 Actos
administrativos.
Verificar que e oficio
cumplacon los requisitos
técnicosy normativos
establecidos.
37  ¢El oficio de respuesta a la - Subsecretaria de - 0
Consulta Preliminar para Pl Planeacion Territoria
cumple con requisitos?
Si: Ir alaactividad 38
No: Ir alaactividad 33
38  Suscribir € oficio de respuesta - Subsecretaria de X1. Oficio derespuestaala 0.5dias
ala Consulta Preliminar para Pl Planeacién Territorial consulta preliminar para Pl habiles

y remitir nuevamente a la
Direccion de Planes Maestros y
Complementarios para iniciar
proceso de notificacion
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39 Diligenciar el AFO 378 listade - Profesional 1 (técnico) (e€) Formato AFO -378 0.25 dia
chequeo y enviarla a notificar DPMC diligenciado habiles
Xl. Oficio derespuestaala
consulta preliminar de Pl
XI11. Soporte que contiene €
correo electronico con la
remision del formato
40 Notificar e oficio de respuesta Cadavez que sevayan a Auxiliar administrativo  (e) Formato AFO -378 0,25 dias
alaConsulta Preliminar paraPl desarrollar las actividadesy  de notificaciones diligenciado y firmada. habiles
la aplicacion de los controles, XI. Oficio derespuestaala
segun lo establecido en el consulta preliminar para Pl
procedimiento A-PD-197 firmado y radicado.
Notificacion de actos
administrativos.
Se debe efectuar e
seguimiento ala oportunidad
del trdmite del acto
administrativo.
41 Diligenciar € formato A- - Auxiliar Administrativo (g) A-FO-364 diligenciado y 1 dia hébil

FO-364 "Constancia de
gjecutoria’” y organizar €
expediente  segin  normas
archivisticas establecidas por la
entidad.

delaDPMC

firmado

(h) A-FO-387 "Hoja de Control

- Expedientes de Archivo"
diligenciado y firmado
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42 Redizar la digitalizacion del - Profesional 1 (técnico)  XIlIl. Expedientedigitalizado 0.5 dias
expediente segun Instructivo de DPMC habil
digitalizacion e indexacion Auxiliar Administrativo
documental, A-IN-363. delaDPMC
43  Entregar € expediente para que - Profesional 1 (técnico) (f) M-FO-152 Actadeentrega  0.25 dias
sea archivado en laDPMC (FIN DPMC y recibo de expedientes habiles
DE TRAMITE) diligenciaday firmada
44  Recibir y radicar lasolicitud del - Auxiliar Ventanilla (b) Documentacién de soporte  0.25 dias
Plan de Implantacion (Pl) o Unicade Radicacién -  entregada por € solicitante habiles
Plan de Regularizacion vy Direccion de Recursos (i) Formulario M-FO-022
Manegjo (PRM). Fisicosy Gestion Solicitud Planes de
Documental Regularizacion y Mangjo y/o
Planes de Implantacion.
45  Asignar a profesional del &rea. - Director(a) de Planes I. Asignacion delasolicitud en 0,25 dias
Maestrosy el Aplicativo parala habiles
Complementarios Administraciony Control de

Comunicaciones Oficiales
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
46  Revisar solicitud del interesado. Cadavez que serecibala Profesional 1 (técnico) (c) Expediente conformado con 0,5 dias
Conformar y custodiar €l solicitud del interesado, se DPMC Profesional 2 documentacion habiles
expediente. verificard que: (juridico) DPMC [1. M-FO-212 Lista de Chequeo
1. El formato M-FO-022 de Planes Complementarios
Solicitud Planes de (i) Formulario M-FO-022
Regularizacion y Manegjo y/o Solicitud Planes de
Planes de Implantacion, se Regularizacion y Manegjo y/o
encuentre debidamente Planes de Implantacion.
diligenciado, firmado y con
los documentos anexos

sefialados en el mismo.

2. Los documentos adjuntos
alasolicitud se encuentren
completosy en legal y
debidaforma, dando
cumplimiento ala
normatividad vigente. De
acuerdo con |o establecido
por €l articulo 6 del Decreto
1119 de 2000 o € articulo 11
del Decreto 430 de 2005.

3. Contrastar con lalistade
chegueo de Planes
Complementarios que
incluyalatotalidad de
informacion requerida para
iniciar el tramite. Relacionar
las observaciones que se
consideren pertinentes.
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47  ¢Documentacion radicada en - Profesional 1 (técnico) - 0
legal y debida forma y cumple DPMC
con los aspectos contenidos en
los decretos reglamentarios?
Si: Ir alaactividad 48
No: Redizar actividades 13 ala
20, y continuar con la actividad
41
48  ¢Esplan por etapas? - Profesional 1 (técnico) - 0
Si: Ir a laactividad 49 DPMC
No: ir a laactividad 70
49  Proyectar y/o gustar solicitud - Profesional 1 (técnico)  XIV. Memorando de solicitud 0.5 dias
de concepto y/o adcance a la DPMC de concepto ala DACJ sobre habiles
Direccion de Andisis vy Plan por Etapas

Conceptos Juridicos (DAC))
con el correspondiente andlisis
técnico sobre la justificacion de
la prestacion inmediata de un
servicio socia por parte de la
entidad solicitante, el cual debe
estar asociado a uno o varios
derechos fundamentales para
adelantar plan por etapas, y
aplicar procedimiento  A-
PD-151.
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50 Revisar solicitud de concepto y/ Cadavez que se proyecteo  Director(a) de Planes XIV. Memorando de solicitud 0.5 dias
0 acance a la Direccion de gustelasolicitud de Maestros y de concepto alaDACJsobre  hébiles
Andlisis y Conceptos Juridicos concepto y/o alcance, se Complementarios Plan por Etapas
(DACJ) con € correspondiente verificarael contenidoy la  Profesiona 2 (juridico)
andlisis técnico sobre la oportunidad enlaemisiondel DPMC
judtificacion de la prestacion concepto.
inmediata de un servicio socia
por pate de la entidad
solicitante
51 ¢La solicitud de concepto a la - Director(a) de Planes - 0
DACJ cumple con las Maestros y
condiciones establecidas en el Complementarios
control? Profesional 2 (juridico)
Si: Actividad 52 DPMC
No: Actividad 49
52 Radicar la solicitud dd - Auxiliar administrativo  XIV. Memorando de solicitud  0.25 dias
concepto y/o acance a la delaDPMC de concepto alaDACJsobre  hébiles
Direccion de Andisis vy Plan por Etapas firmado
Conceptos Juridicos (DACJ)
53  Proyectar y/o gjustar solicitud - Profesional 1 (técnico)  XV. Memorando u oficio de 0.5 dias
de concepto técnico y/o alcance DPMC solicitud de concepto sobre habiles

a las Direcciones
competenciaen el tema

con

Plan por Etapas dirigido alas
direcciones
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54  Revisar solicitud de concepto Cadavez que seproyecteo  Director(a) de Planes XV. Memorando u oficio de 0.5 dias
técnico y/o acance a las gustelasolicitud de Maestros y solicitud de concepto sobre habiles
Direcciones con competencia concepto y/o alcance, €l Complementarios Plan por Etapas dirigido alas
en el tema. Director(a) delaDPMC direcciones
verificarael contenidoy la
oportunidad en laemision del
concepto.
55 ¢La solicitud de concepto a las - Director(a) de Planes - 0
Direcciones con competencia Maestros y
en € tema, cumple con las Complementarios
condiciones establecidas en el
control?
Si: Actividad 56
No: Actividad 53
56  Radicar lasolicitud de concepto - Auxiliar administrativo  XV. Memorando u oficio de 0,25 dias
técnico y/o dcance a las delaDPMC solicitud de concepto sobre habiles

Direcciones con competencia
en el tema

Pan por Etapas dirigido alas
direcciones, firmado y radicado.
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57 Emitir e concepto juridico Cadavez que serecibael Director(a) de Andlisis  XVI. Memorando de respuesta De acuerdo
sobre la justificacion de la concepto, severificaraque: y Conceptos Juridicos.  con el concepto juridico sobre  alo

prestacion inmediata de un 1. Contengael andlisis sobre solicitud de plan por etapas. establecido
servicio socid y enviar a la lajustificacion dela en e
respectivarespuestaalaDPMC prestacion inmediata de un respectivo
servicio social por parte de procedimier
unaentidad u organismo
estatal, que se encuentre
asociado ala proteccion de
derechos fundamentales.
2. Establezcalaviabilidad
juridicao no de la solicitud.
3. Aplicar los demés
controlesy actividades
establecidas en €
procedimiento A-PD-151
58  ¢El concepto juridico cumplio - Profesional 1 (técnico) - 0
con los requisitos especificados? DPMC
Si: actividad 59
No: actividad 49
59  Emitir y/o redizar alcance a - Direcciones con XVII. Memorando u oficiode 7 dias
concepto técnico sobre competenciaen € respuesta con el concepto habiles

lineamientos generales para la
mitigacion de impactos en el
Plan por etapas y enviar a la
respectivarespuestaalaDPMC.

trémite.

técnico sobre lineamientos
generales paralamitigacion de
impactos en Plan por etapas.
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60 ¢El concepto técnico emitido - Profesional 1 (técnico) - 0
por las direcciones con DPMC
competencia en e tramite
cumple con los criterios
técnicos requeridos?
Si: actividad 61
No: actividad 53
61 Proyectar y/o gustar e oficio Cadavez que se gjuste el Profesional 1 (técnico)  XVIII. Oficio delineamientos 0,5 dias
de lineamientos del plan por oficio delineamientos del DPMC de plan por etapas habiles
etapas plan por etapas por V1. Formato de producto no
observaciones de la SSPT, conforme S-FO-001
diligenciar el formato de diligenciado-
producto no conforme S-
FO-011 (cuando aplique)
62 Revisar e oficio de Cadavez queserevised Director(a) de Planes XVIII. Oficio delineamientos  0.25 dias
lineamientos del plan por etapas oficio de lineamientos del Maestrosy de plan por etapas habiles
plan por etapas, verificar que  Complementarios.
cumpla con las condiciones
técnicasy normativas
requeridas para su
expedicion.
63 ¢El oficio de lineamiento del - Director(a) de Planes - 0

plan por etapas cumple con los
requisitos especificados en el
control?

Si: Actividad 64

No: Actividad 61

Maestrosy
Complementarios
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64 Revisar el oficio de Cadavez queserevised Subsecretaria de XVIII. Oficio delineamientos  0.25 dias
lineamientos del plan por etapas oficio de lineamientos del Planeacion Territorial de plan por etapas habiles
plan por etapas, verificar que
cumpla con las condiciones
técnicasy normativas
requeridas para su
expedicion.
65 ¢El oficio de lineamientos del - Subsecretaria de - 0
plan por etapas cumple con los Planeacién Territorial
requisitos especificados en el
control?
Si: Actividad 66
No: Actividad 61
66  Suscribir € oficio  de - Subsecretaria de XVIII. Oficio de lineamientos 0,25 dias
lineamientos del plan por etapas Planeacion Territorial de plan por etapas habiles

y remitir nuevamente a la
Direccion de Planes Maestros y
Complementarios para iniciar
proceso de notificacion
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67 Diligenciar e AFO-378 lista de Cadavez que se envieala Profesional 1 (técnico) (e€) Formato AFO -378 0.25 dias
chequeo y enviar ala ventanilla ventanillade notificacion, se  DPMC diligenciado habiles
de notificacion debe efectuar el seguimiento V. Soporte que contiene €
alaoportunidad del trémite correo electronico con la
del acto administrativo. Asi remision del formato
mismo, verificar los XVIII. Oficio de lineamientos
documentos legales del de plan por etapas
peti cionario/apoderado para
notificar
68 Notificar € oficio  de Cadavez quesevayana Auxiliar administrativo  VII. Soporte que contiene el 0.25 dias
lineamientos de plan por etapas desarrollar las actividadesy  de notificaciones correo electronico con la habiles
la aplicacion de los controles, notificacion y anexos.
seguin lo establecido en el XVIII. Oficio de lineamientos
procedimiento A-PD-197 de plan por etapas radicado y
Notificacion de actos firmado
administrativos.
69 Diligenciar e formato A- - Profesional 1 (técnico)  (f) M-FO-152 Actade entrega 1 dia h&bil
FO-364 "Constancia de DPMC y recibo de expedientes
gjecutoria’, organizar y entregar diligenciaday firmada.
el expediente para su archivo. (g) A-FO-364 diligenciado y
(FIN PLAN POR ETAPAYS) firmado
(h) A-FO-387 "Hoja de Control
- Expedientes de Archivo"

diligenciado y firmado
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70  Elaborar y/o gjustar memorando Cadavez que se requiera Profesional 1 (técnico)  XIX. Memorando u oficiode 0.5 dias
con la solicitud de concepto elaborar o gjustar €l DPMC solicitud de concepto técnico habiles
sobre la formulacion de PI o memorando, se revisaran los sobre laformulacion de Pl o
PRM a las direcciones con aspectostécnicosdela PRM diligenciado (EX-045)
competenciaen el tramite. propuesta (norma urbanistica
aplicable, diagnostico de los
prediosy su areade
influenciajunto con las
acciones de mitigacion
planteadas para el adecuado
funcionamiento del uso).
71  Revisar solicitud de conceptos Cadavez que serevisela Director(a) de Planes XIX. Memorando u oficiode 0.5 dias
técnicos sobre formulacion de solicitud, se verificaraque Maestrosy solicitud de concepto técnico  habiles
Pl o PRM especifique claramente el Complementarios sobre laformulacién de Pl o
concepto necesitado y su PRM diligenciado (EX-045).
plazo de entrega, que
contenga lainformacién
requerida para el estudio
técnicoy sereferencie e
numero del radicado inicial.
72 ¢La comunicacion cumple - Director(a) de Planes - 0

requisitos establecidos en €
control?

Sl:ir alaactividad 73
NO: ir alaactividad 70

Maestrosy
Complementarios
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73  Radicar solicitud de conceptos - Auxiliar Administrativo XI1X. Memorando u oficiode  0.25 dias
técnicos sobre Formulacion de delaDPMC solicitud de concepto técnico habiles
Pl o PRM sobre laformulacion de Pl o

PRM firmado (EX-045).

74  Emitir concepto sobre la Cadavez que se emita Direcciones con XX. Memorando u oficio de 7 dias
propuesta de formulacion del concepto sobrelapropuesta competenciaen el respuesta con el concepto habiles
plan, en los temas de deformulaciéndel Plan,se  trémite. técnico sobre Formulacion de

competencia de cada direccion
y enviar respuestaalaDPMC

verificara s es:

1.Viable: Se debe especificar
si requiere de informacion
adicional o especificar las
recomendacionesy
sugerencias parala
elaboracion del acto
administrativo de adopcion
del plan. Se deben evitar los
pronunciamientos sobre
aspectos puntuales de indole
arquitectonico.

2. No viable: Se debe hacer
explicitalano viabilidad en
el oficioy se deben explicar
|as razones de la misma,
absteniéndose de adicionar
requerimientos.

Pl o PRM, firmado y radicado.
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75 Recibir, revisar y consolidar

conceptos  técnicos  sobre
Formulacion de Pl o PRM

Cadavez gque se reciba,
revisey consolide el
concepto técnico, se
verificar&

1. Laoportunidad del envio
de concepto por parte de las
direcciones.

2. Queresponda alasolicitud
de acuerdo con la
competencia de laEntidad o
Direccion, y seaclaroy
concluyente.

3. Enlos casos que haya
lugar, que estén anexos los
respectivos soportes.

4. En caso de viabilidad del
concepto, revisar que
contenga la solicitud tanto de
la documentacion como de la
informacion fatante, de
acuerdo con las
competencias de cada
direccion, o las
recomendaciones parala
elaboracion del acto
administrativo de adopcion
del plan.

5. En caso de no viabilidad
del concepto, revisar que

Profesional 1 (técnico)

XX. Memorando u oficio de 1 dia habil
respuesta con el concepto

técnico sobre Formulacion de

Pl o PRM, firmado y radicado.
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contenga la correspondiente
justificacion.
76 ¢El concepto fue entregado y/o ~ grlg::/legonal 1 (tecnico) - 0
cumple con los requisitos?
Sl: ir alaactividad 80
NO: ir alaactividad 77
77 g - Profesional 1 (técnico) XXI. Memorando u oficiode 0.5 dias
Elaborar comunicacién para . - . .
reiterar 0 ajustar coNCeptos DPMC ra:]eractl ont(? ar\j]_uste debr habiles
técnicos sobre Formulacion de cONCEpLos tecnicos sobre
Pl 0 PRM Fp_rmul acion de Pl o PRM,
diligenciado. (EX-045).
78 Revisar comunicacion para Cadav_ez que se revise la Director(a) de Planes XXI. M_e,mora_ndo u oficio de O.§ _dlas
comunicacion parareiterar 0 Maestrosy reiteracion o gjuste de habiles

reiterar 0 gustar conceptos
técnicos sobre Formulacién de
Pl o PRM

gjustar conceptos, se
verificaraque lareiteracion o
solicitud de gjuste contenga
lainformacion requerida para
que la Entidad o Direccion
remita o gjuste el concepto
técnico de manera correctay
oportuna.

Complementarios

conceptos técnicos sobre
Formulacion de Pl o PRM,
diligenciado. (EX-045).
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79 , s - - Auxiliar Administrativo XXI. Memorando u oficiode  0.25 dias
Radicar solicitud de reiteracion . - . _”

0 gjustes de conceptos técnicos delaDPMC reiteracion 0 guste de habiles
sobre Formulacion de Pl o l(ioncepltos_ Eecglcgls SOIES\A

) ormulacion de Pl o :
PRM. Ir alaactividad 74 diligenciado. (EX-045).

80 - - Profesional 1 (técnico)  XXII. Proyecto de oficio de 0.5 dias
Elaborar y/o gjustar proyecto de i . ) o
requerimientos a la propuesta DPMC r?;?e& rglentos diligenciado habiles
de formulacién, que incorpore (EX-045)
la evaluacion de laDPMC Yy los
conceptos de las Direcciones o
entidades vinculadas a tramite,
absteniéndose de pronunciarse
sobre aspectos puntuales de
indol e arquitectonico.

81 Revissr y firmar oficio de Cad_avez que se revise el Director(a) de Planes XXII. Proyecto o!e_ OfICIQ de O.§ _dlas
requerimientos oflc_:l_o de,requerlml entos, se  Maestrosy requerimientos diligenciado habiles

verificara que contengala Complementarios (EX-045)
solicitud de informacion
faltante en el marco dela
normativa vigente.
82 - Director(a) de Planes - 0

¢El oficio cumple con los
requisitos establecidos en el
control?

Si: Ir alaactividad 83
No: Ir alaactividad 80

Maestrosy
Complementarios
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83 . : : Cadavez que suspendalos  Auxiliar Administrativo XXII. Oficio de requerimientos 0.25 dias
sf?gi'gar ﬁee”"r';f'er'imin&fgmi términos del tramite, aplicar  delaDPMC firmado y radicado. hébiles
conformidad con el A-PD-050y :SES)’ %)Snéroles establecidos A-
suspender términos del tramite. i

84 - Ny, Cadavez que se solicite la Profesional 1 (técnico) V. Pruebade entregade la 0.5 dias
goegﬁlrgs aFiéI?éOS[) w;/ec ngﬂigﬁ prueba de entregadel oficio DPMC correspondenciaal solicitante  hébiles
Documental la prueba de de requerimientos, se Auxiliar Administrativo
entrega del oficio  de verificardlafechade delaDPMC
Requerimientos a solicitante e g&?%ﬁ?epggﬁztﬁ g%le
incorporar a expediente. ectablecer |a fecha méxima

de respuesta por parte del
interesado.

85 : .. Cadavez que serevisela Profesional 1 (técnico)  XXIII. Oficio de 0,5 dias
eRnet\r/(las;ard a por delo Cug?éﬁg&g documentacion entregadase  DPMC requerimientos firmado y habiles
como respuesta a oficio de verificard contrastando la Profesional 2 (juridico) radicado.
requerimientos informacion contenidaenel  DPMC

oficio de requerimiento y el
cumplimiento de términos.
86 - Profesional 1 (técnico) - 0

¢Se completd la informacion
requerida dentro de los
términos?

Si Ir alaactividad 87

No: Redizar actividades 13 ala
20, y continuar con la actividad
41

DPMC
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87 : L Cadavez que seelaborey/o  Profesional 1 (técnico) XXIV. Memorando u oficio 0.5 dias
Eéﬂ%g;?gyggg sltzr rsgé)cdtefadz guste Iasolicitu_d dq DPMC con _Ia solicitud de concepto habiles
requerimientos, a las CONCepto, serevisara técnico sn_)bre la respuestaa
direcciones con competencia en 1. Su contenido Eg?e&rg)' entos, diligenciado
el tramite, teniendo en cuenta la 2' L cunidad de |
informacion allegada por parte T aoportun cla
del solicitante respuesta por parte delas las

direcciones.

88 Revisar y firmar solicitud de Ca(_je}vez que se r.evise la Director(a) de Planes XXIV. Mgmorando u oficio 0.5 QIas
conceptos técnicos sobre la solicitud, se verificara que: Maestrosy con _Iasol icitud de concepto habiles
respuesta a reguerimientos Complementarios técnico sobre larespuesta a

1. Especifique claramente el requerimientos, diligenciado
concepto necesitado. (EX-045)
2. Establezca su plazo de
entrega.
3. Contengalainformacién
requerida para el estudio
técnico.
4. Referencie el nimero del
radicado inicial.
89 - Director(a) de Planes - 0

¢La comunicacién cumple los
requisitos establecidos en el
control?

Sl:ir alaactividad 90
NO: ir alaactividad 87

Maestrosy
Complementarios
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90 , - - Auxiliar Administrativo  XXIV. Memorando u oficio 0.25 dias
Z?rj]litc:?)rs sglgéu?adféggg;;: 02 delaDPMC con _Ia solicitud de concepto habiles
requerimientos dirigido a las tecnico sobre |arespuestaa
Direcciones requerimientos,firmado

(EX-045)

91 Emitir concepto con la decision - Direcciones conel XXV. Memorzlndo u oficio de ;a(z;?s
acerca del Pl o PRM, éste competencia en respuesta con el concepto B} iles
concepto debera contener las tramite. tecnico paral hcorporar en
condiciones y considerandos proyecto de resolucion, firmado
requeridos para e proyecto de y radicado.
acto administrativo que
resuelve la solicitud y enviar a
laDPMC

92 o - - Cadavez gque se reciba, Profesional 1 (técnico) XXV.Memorando u oficiode 1.5dias
Recibir, revisar y - consolidar revisey consolide el DPMC respuesta con el concepto habiles

conceptos técnicos sobre la
respuesta a requerimientos

concepto técnico, se revisara
que:

1. Sea oportuno.

2. Responda ala solicitud de
acuerdo con la competencia
de laEntidad o Direccion,
siendo claro y concluyente.
3. Enlos casos que haya
lugar, que estén anexos los
respectivos soportes

técnico paraincorporar en €l
proyecto de resolucion, firmado
y radicado.
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% ¢El concepto fue entregado y/o ~ grgli/legonal 1 (técnico) - 0
cumple con los requisitos?
Si:ir alaactividad 97
No: ir alaactividad 94
94 iz - Profesional 1 (técnico) XXVI. Memorando u oficiode 0.5 dias
Elaborar comunicacion para . o . ey
reiterar 0 ajustar conceptos DPMC ra:]eracil ontg eruj]_uste debr I habiles
técnicos sobre la respuesta a CONCEPLOS Tecnicos Sobre 1a
requerimientos respuesta a requerimientos,
diligenciado. (EX-045).
95 Revisar y firmar comunicacion Cadav_ez que se revls_ze_la Director(a) de Planes XXVI. _I\/Jemorgndo uoficio de O.§ _dlas
. - comunicacion, se verifica Maestrosy reiteracion o gjuste de habiles
parareiterar 0 gjustar conceptos ) > iy . .
P gue lareiteracion o solicitud  Complementarios conceptos técnicos sobre la
técnicos sobre la respuesta a . e
requerimientos de & uste contenga la respuesta a requerimientos,
informacion requerida para diligenciado. (EX-045).
que la Entidad o Direccion
remita o gjuste el concepto
técnico de manera correctay
oportuna.
96 . . . - Auxiliar Administrativo XXVI. Memorando u oficiode 0.25 dias
Radicar solicitud de reiteracion delaDPMC reiteracion o gjuste de habiles

0 gjustes de conceptos técnicos
sobre la respuesta a
requerimientos. Ir a actividad 91

conceptos técnicos sobre la
respuesta a requerimientos,
firmado (EX-045).
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97 . : - Profesional 1 (técnico) XXVII. Informe técnico 2 dias
Elaborar y/o gustar informe ) L o
técnico normativo para la DPMC gort:natrllvo para (:Sterml Sgu on  habiles
determinacion  de  hechos efe ec ?S gzln,er el(;rb&s d
generadores del efecto plusvalia ecto plusvalia, orado
y pasar a firma del Director de
Planes Maestros
98 Revisar informe  técnico _Cadavez que se revisegl Director(a) de Planes XXVII. Informe técnic_o g 0.§ _dl’as
normativo para la informe técnico normativo Maestrosy normativo para determinacion  habiles
determinacion  de  hechos Para la determinacion de Complementarios de hechos generadores del
- hechos generadores del efecto plusvalia, elaborado
generadores del efecto plusvalia . s
efecto plusvalia, verificar que
contenga la correcta
comparacion normativa que
permita definir i existe un
mayor aprovechamiento del
suelo ya sea por uso 0
edificabilidad.
99 - Director(a) de Planes - 0

¢El informe técnico normativo
para la determinacion de hechos
generadores del efecto plusvalia
cumple con los requisitos
establecidos en el control ?

Si: Actividad 100
No: Actividad 97

Maestrosy
Complementarios
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100 : i o " Director(a) de Planes XXVII. Informe técnico 0.25 dias
E(I)rrrrrr]ﬁartiv Oel ! nformre;ar at ecnl clg Maestros y normativo paradeterminacion  habiles
determinacién ~ de  hechos Complementarios de hechos generadores del
generadores del efecto plusvalia efecto plusvalia, firmado
eincorporar a expediente (©) Expedler)t,e conformado con
documentacion
101 . Cadavez que se gjuste el Profesiona 1 (técnico) XXVIII. Proyecto de 1 dia hébil
Z&%ﬁgati)cg 2’3 st a(rj egl deactlz acto administrativo por DPMC Resolucién de adopcion,
olicitud de Pl 0 PRM observaciones de la negacion o modificacion
Subsecretaria Juridicia, SSPT V1. Formato de producto no
y/o direcciones asociadas al conforme S-FO-001
trémite, diligenciar e diligenciado
formato de producto no
conforme S-FO-011 (cuando
aplique)
102 . s . Cadavez que sevayan a Director(a) de Planes XXVIII. Proyecto de 0.5 dias
?ISZ 'i:rd gle ﬁ:t ;)ol ?gmhmi alt:t)llvg desarrollar las actividadesy  Maestrosy Resolucién de adopcion, habiles
PRM laaplicacion de los controles, Complementarios negacion o modificacion
segun lo establecidoenlos ~ Profesional 2 (juridico)
procedimientos A-PD-195 DPMC
Actos administrativos
103 - Profesional 1 (técnico) X XIX. Soporte de convocatoria 0.5 dias
Convocar una mesa de trabajo DPMC mesa de trabajo hébiles

con los profesionales vy
directores para adelantar la
revision, gjustes y aprobacion
del acto administrativo




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de

Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO

Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
104 Redizar una mesa de trabajo Profesionalesy XXVIII. Resolucién de 0.5 dias
con los profesionaes y Directores con adopcion, negacion o habiles
directores en @ cua se pueda competenciaen el modificacién revisaday
adelantar la revision, gjustes y tramite gustada L
aprobacion del acto I>(XX. lPIqqo del tramite anexo a
o aresolucion
administrativo XXXI. Actade lareunion A-
FO-184 Control de reuniones
105 : Cadavez que secuentecon  Profesional 1 (técnico) V1. Formato de producto no 0.5 dias
r?%%iﬁnrdo pa)r/éo revisianUStcéllerz el acto administrativo DPMC conforme S-FO-001 habiles
SSPT que contiene 6 acto revisado por las direcciones, diligenciado-
administrativo revisado por la verificar Sl se generaron XXVIII. Resolucién de
Direcciones con competencia ajustes paradiligenciar €l adopcion, negacion o
en o tramite formato de producto no modificacion revisaday
conforme S-FO-011 (cuando gjustada
aplique) XXX. Plano del trdmite anexo a
laresolucion
XXXI1. Memorando dirigido a
la SSPT
106 . Cadavez que serevise el Director(a) de Planes XXVIII. Resolucion de 0.5 dias
?oer\lltliﬁe o g??ogdapn?ﬁi strat(iq\ljg memorando y la propuestade Maestrosy adopcion, negacion o habil

ajustado

acto administrativo, verificar Complementarios
gue cumplacon las

condiciones normativas

requeridas.

modificacion revisaday
gjustada

XXX. Plano del tramite anexo a
laresolucion

XXXI1. Memorando dirigido a
la SSPT
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107 , - Auxiliar Administrativo  XXVIII. Resolucién de 0.25 dias
Radicar memorando para la . g _”
revision de la SSPT delaDPMC adop_qon,_rpgam_on o] habiles
modificacion revisaday
gjustada
XXX. Plano del tramite anexo a
laresolucion
XXXII. Memorando dirigido a
la SSPT
108 Revision técnica y juridica del Cadqyez gue se efectué la Profesional 1 (técnico) XXVI'I!. Resol ucion de Zglgs
-~ - revision del acto SSPT adopcion, negacion o habiles
acto administrativo del PI/PRM > . - . . o )
- administrativo verificar el Profesional 2 (juridico) maodificacion revisaday
para dar respuesta a la solicitud S i
enviada por laDPMC cum_pl_l mleqto Qe los SSPT gustada -
requisitos técnicosy XXX. Plano del tramite anexo a
normativos laresolucion
109 ¢El acto administrativo cumple ~ Profesional 1 (técnico) - 0
con los requisitos establecidos . o
Profesional 2 (juridico)
en el control? SSPT

Si: Actividad 110
No: Actividad 101
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110 : - Profesional 1 (técnico) XXVIII. Resolucién de 0.5 dias
rirg%?)crganrdo d)e//o remison Sta; DPMC adopcion, negacion o habiles
Juridica que contiene e acto modificacion revisaday
administrativo revisado por la gustada -
SSPT XXX. PIano del tramite anexo a
laresolucion
XXXII. Memorando dirigido a
la Subsecretaria Juridica
111 Revisar memorando y enviar Cadavez que serevise Director(a) de Planes XXVI'I |. Resol ug:ic')n de 0.5 QIas
para firma de la SSPT para la mem_orandoy SUS anexos, Maestrosy adop_qén,_rpgam _c')n o] habiles
validacion verificar que cumplaconlas Complementarios modificacion revisaday
condiciones normativas gjustada
requeridas. XXX. Plano del trdmite anexo a
laresolucion
XXXII. Memorando dirigido a
la Subsecretaria Juridica
112 Firmar y enviar memorando Subsecrgtariade . XXVI'I l. Resol ug:ic')n de 0.25 dias
dirigido a la Subsecretaria Planeacion Territorial adop_c! én,_r]egam _c')n o] habiles
Juridica modificacion revisaday

gjustada

XXX. Plano del tramite anexo a
laresolucion

XXXIIl. Memorando dirigido a
la Subsecretaria Juridica
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113 Revisar d acto administrativo Cadavez. que se revlse.ell Profesional ' N XXVI'I!. Resol ucion de De acuerdo
: gy acto administrativo verificar ~ SubsecretariaJuridica  adopcién, negacion o conlo
gue decide la solicitud de Pl o o ) .
PRM que cuente con los _ modlfl cacion revisaday establecido
requerimientos normativos ajustada en el
establecidos.Seguir las XXX. Plano del trAmite anexo a respectivo
actividades y controles laresolucion procedimier
establecidosen e A-PD-151
114 - - - - Profesional - 0
¢El acto administrativo requiere . .
efectuar ajustes? Subsecretaria Juridica
Si: Actividad 101
No: Actividad 115
115 : - Profesional XXXIV. Soporte Publicacion  0.25 dias
Publicar e proyecto de acto . . - "
administrativo (resolucion) en SubsecretariaJuridica  en lapéginade Legalbog habiles
la pagina legalbog durante un
periodo de 5 dias habiles parala
recepcion de observaciones de
partes interesadas
116 - Profesiona - 0

éSe han presentado
observaciones de las partes
interesadas?

Si: Actividad
posteriormente,
actividad 108
No: Actividad 117

101 y
remitir a la

Subsecretaria Juridica
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117 - fi - Profesional 1 (técnico) (j) AFO-411 Matriz de 0.5 dias
Elaborary publicar en la pagina DPMC observacionesy respuestas habiles
legalbog - AFO-411 Matriz de Profesi onal diligenciado
observacionesy respuesias Subsecretaria Juridica
118 L - Profesional XXVIII. Resolucion de 0.5 dias
Remitir e Memorando de . - . g g
respuesta con e visto bueno del Subsecretaria Juridica adop_c!on,_r]egam ono habiles
acto administrativo mog;'jcac' on revisaday
. . N au a
(Resolucion) dirigido ala SSPT XXX Plano del tramite anexo a
laresolucion
XXXV. Memorando de
aprobacion de la resolucién por
parte de Juridica (EX-045)
119 Remitir e acto administrativo Cadavc_eg que sevalidela Subsecr_e}ariadg _ XXVI_I!. Resol U(_:i,c’)n de 025 dias
resolucion y su plano anexo, Planeacion Territorial  adopcion, negacion o habiles

validado por la Subsecretaria
Juridica a la DPMC para la
recoleccion de vistos buenos
por parte de las direcciones con
competenciaen € tramite

verificar que se cuenten con
las observaciones y acuerdos
concertados durante su
proceso de revision.

modificacion revisaday
gjustada

XXX. Plano del tramite anexo a
laresolucion

XXXVI. Memorando de
aprobacién de laresolucién
(EX-045).
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120 P o - Profesional 1 (técnico) XXVIII. Resolucién de 0.5 dias
Cargar a SIPA la version final . g .
de la resolucion y e plano DPMC ?ndgg?: gigig?g\lliosr;ga habiles
anexo y remitr a las ol y
direcciones para la recoleccion ?J(;J(X Plano ddl tramit
de los vistos buenos - m1ano ramite anexoa
laresolucion
121 Validar y dar visto bueno a la Cadav:_ag gue sevalidela Direcciones con XXVI_I!. R&eoluc_:l,on de O.§ _dlas
2 resolucion y su plano anexo, competenciaen € adopcidn, negacion o habiles
resolucion y plano anexo e - o )
verificar que se cuenten con  tramite modificacion revisaday
las observaciones y acuerdos gjustada
concertados durante su XXX. Plano del tramite anexo a
proceso de revision. laresolucion
122 Etectuar la firma del acto - glubsecr_efﬁrlra dre.t i ;XVl.llhRfl uq%n de (r)]éZbB_ldlas
administrativo y plano anexo aneacion ferritorl OpCIon, negacion o Ies
modificacion firmada
XXX. Plano del trdmite anexo a
laresolucion
123 Numerar Acto Administrativo " Auxiliar adrpinistrativo XXVI_I!. R&eoluc_:i,on de 025 dias
(Resolucion) adopcion Subs;ecretarlade . adopc! on, negacion o habiles
' Gestion Corporativa modificacion firmada

negacion o modificacién de Pl/
PRM

XXX. Plano del tramite anexo a
laresolucion
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124 Profesional 1 (técnico) (e€) Formato AFO -378 0.25 dias
DPMC diligenciado habiles
V. Soporte que contiene &
correo electronico con la
remision del formato

Diligenciar e AFO 378 y ~
remitir a la ventanilla de
notificacion

125 Notificar & acto administrativo Cada vez que senotifique el Auxiliar administrativo  XXVIII. Reﬁolupién de 0.25 dias
(Resolucion) que decide la acto admonistrativo, aplicar  de notificaciones adopci on, negaci ono habiles
adopcion negacion o los contrql es establecidos en modificacion fi rmgdq
modifi caéi 6n de PI/PRM el procedimiento A-PD-197 XXX. Plano del trdmite anexo a

Notificacion de actos laresolucion
administrativos. Asi mismo,

se debe efectuar €l

seguimiento ala oportunidad

del tramite de notificacion

del acto administrativo.

126 o - - Profesional 1 (técnico) (f) M-FO-152 Actadeentrega 0,25 dias
Ecl)“_%(énfar " gons{z;)r:(r:]iq :I ° ﬁé DPMC y_rgci bo_ de expgdientes habiles
ejecutoria’ diligenciaday firmada.

(g) A-FO-364 diligenciado y
firmado
(h) A-FO-387 "Hoja de Control
- Expedientes de Archivo"
diligenciado y firmado
127 Profesional 1 (técnico)  (c) Expediente conformado con 0.5 dias

Organizar e expediente del ~

tramite DPMC documentacion habiles
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128 Redizar la digitalizacion del Profesional 1 (técnico) Profesional 1 (técnico)  XIlIl. Expedientedigitalizado 0.5 dias
expediente segin Instructivo de DPMC L DPMC L habiles
digitalizacion e indexacion Auxiliar Administrativo dela Auxiliar Administrativo
documental, A-IN-363 DPMC delaDPMC
129 Preparar, revisr y enviar la Cadavez que se prepare, Profesional DPMC XXXVIII. Memorando o correo  De acuerdo
inf ormaéi 6n geogréfica y e revisey envielainformacion responsable dela electronico enviando la conlo
acto  administrativo con . los geogréfica, se verificardque:  informacion geografica  informacidn geogréfica parasu  establecido
respectivos planos en formato delaDireccién incorporacion en laBDGC en el
PDF a la DICE, segin lo 1. Esté en concordancia a diligenciado atravésde SIPA -  respectivo
establecido en e r(;cedi miento model o de datos definido en Registros propios del M- procedimier
b laBDGC. PD-154.

M-PD-154 Administracion y
mantenimiento de la
informacion en la base de datos
geogréfica corporativa -BDGC.
(FIN DEL TRAMITE)

2. Sea publicada cuando €l
acto administrativo este
notificado y en firme.

3. Aplique los controles
seguin lo establecido en el
procedimiento M-PD-154
Administraciony
mantenimiento de la
informacién en labase de
datos geogréfica corporativa -
BDGC.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
130 L L Cadavez quesegestionela  Profesional 1 (técnico) (k) Oficio de solicitud de 0.5 dias
Elqborar Oﬂc-lo- de S-O“CItUd alla solicitud antelaUAECD, se  DPMC calculoy liquidacion del efecto  hébiles
Unidad Administrativa Especial o . AL
L verificara que la solicitud plusvaliadirigido ala UAECD.
de Catastro Distrital -UAECD- . :
. i’ incluya los documentos XXXVII. Estudio de hecho
para que redlice e calculo y . .
o <> anexos requeridos por la generadores del efecto plusvlia
liquidacion del efecto plusvalia, | taci6n vigent firmad o Director de |
en los casos que aplique y reglamentacion vigente. [l)rFr)rlq/lCopor irector dela

dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la fecha de
gjecutoria del acto
administrativo.

PRODUCTOS CLIENTES

REQUISITOS (NECESIDADESY EXPECTATIVAS)

Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
Decisiones Actoresconiniciativas Claridad, legibilidady Conceptos delas Decreto 1119de Notiene
Urbanisticas, publicasy/o privadas  oportunidad diferentes 2000,

Actuaciones en materia urbanistica dependencias y/o Decreto 430 de
Administrativasy entidades 2005,

Formulacion de Decreto 079 de

Proyectos Distritales, 2015.

asociados con €l Decreto 555 de

Sistema Distrital de 2021, Articulos
Equipamientosy la 600y 601

implantacion de usos
comerciales.
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NORMOGRAMA

ACTO N°

Decreto 1119
Decreto 430
Acuerdo 189
Decreto 395
Resolucion 4001

FECHA DETALLE EXPEDIDA POR

28 de
diciembrede  "Todalanorma’ Alcaldia Mayor de Bogota
2000

25 de
noviembrede "Todalanorma" AlcaldiaMayor de Bogota
2005

20 de
diciembrede  "Todalanorma’ Concejo de Bogota
2005

30 de agosto

de 2007 "Todalanorma’ AlcaldiaMayor de Bogota

12 de mayo de

2010 "Todalanorma’ Secretaria Distrital de Ambiente

RESUMEN

Procedimientos para e estudio y
aprobacién de planes de implantacion

Por la cual se actualiza la Resolucion
924 de 2006 que establece €
contenido y el procedimiento de los
conceptos ambientales de los planes de
implantacion

Por medio del cua se dictan normas
gue propenden por la mitigacion de
impactos  ambientales para la
aprobacién de planes de implantacién

Por el cua se reglamenta e articulo
430 del Decreto Distrital 190 de 2004,
en cuanto al tramite de los planes de
regularizacion y mango que se
originan en una orden impartida por la
Administracion

Por la cual se actualiza la Resolucion
924 de 2006 que establece e
contenido y e procedimiento de los
conceptos ambientales de los planes de
implantacion


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=5013
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=5013
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=18327
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=18327
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=18544
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=18544
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=26414
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=26414
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41785
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41785
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NORMOGRAMA
ACTO N°
Decreto 79
Ley 1755
Decreto 129

FECHA DETALLE EXPEDIDA POR
27 defebrero . ) )
de 2015 Todalanorma Alcaldia Mayor de Bogota
ggld; juniode 17 y 18 Congreso de Colombia

28 de marzo de

2017 Todalanorma AlcaldiaMayor de Bogota

RESUMEN

"Por e cua se complementan y
modifican los procedimientos para €l
estudio y aprobacién de los Planes de
Implantacion y Planes de
Regularizacion y Manejo, contenidos
en los Decretos Distritales 1119 de
2000 y 430 de 2005, y se dictan otras
disposiciones’

Por medio de la cua se regula €
Derecho Fundamental de Peticion y se
sustituye un titulo del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Por el cua se ordenalaformulacion de
Planes de Regularizacion y Manegjo
para equipamientos deportivos y
recreativos - club campestre, a los
cuales no aplique plan director, y para
los equipamientos colectivos y de
servicios urbanos basicos, priorizados
en e marco del Plan Maestro de
Espacio Publico - Decreto Distrital
215 de 2005 y se dictan otras
disposiciones


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60993
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60993
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68644
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68644
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NORMOGRAMA

ACTO N°
Decreto 132
Decreto 803
Decreto 995

FECHA DETALLE EXPEDIDA POR

29 de marzo de

2017 Todalanorma Alcaldia Mayor de Bogota

20 de
diciembrede Art.4y5 Alcaldia Mayor de Bogota
2018

29 de
diciembrede  Articulos 600-601 AlcaldiaMayor de Bogota
2021

RESUMEN

Por medio del cua se modifica €
articulo 2° del Decreto Distrital 079 de
2015, que complementé y modificod
los procedimientos para € estudio y
aprobacion de los Planes de
Implantacion y Planes de
Regularizacion y Manejo contenidos
en los Decretos Distritales 1119 de
2000 y 430 de 2005, y se dictan otras
disposiciones

Por medio del cual se definen los
lineamientos y las competencias para
la determinacion, la liquidacion, €
cobro y € recaudo de la participacion
del efecto plusvalia y se dictan otras
disposiciones

Contiene las reglas de transicion y
condiciones frente a los Planes de
Regulacion y Manejo y los Planes de
Implantacion


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68640
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68640
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
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GLOSARIOSY SIGLAS
BDGC
CP
DACJ
DICE
DNU
DPMC
Pl

PRM
SDM
SIPA
SSPT
UAECD

Base de Datos Geogréfica Corporativa

Consulta Preliminar - Plan de Implantacion
Direccion de Andlisisy Conceptos Juridicos
Direccién de Informacion Cartogréficay Estadistica
Direccion de Norma Urbana

Direccién de Planes Maestros y Complementarios
Plan de implantacién

Plan de Regularizacion y manejo

Secretaria Distrital de Movilidad

Sistema de Informacion de Procesos Autométicos
Subsecretaria de Planeacion Territorial

Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

cODIGO

NOMBRE

SUBSERIE DOCUMENTAL

cODIGO

NOMBRE
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencién documental en archivo degestion 2

Retencion documental en archivo central
Disposicion final

Criterios de seleccion

Metadatos

Publicada total o parcialmente

Tipo de publicacion

Nombre de la publicacion

Informacion contenida en el expediente

Historia dela funcién

Posibilidades I nvestigativas
Posibilidades | nvestigativas

3
Conservacion total

De Contenido
S
Boletin,Gaceta,Revista

Gaceta de Urbanismo y Construccion de Obra: A través de esta se publica e acto
administrativo que resuelve la solicitud de Pl o de PRM, documento que corresponde a una
Resolucion firmada por el Secretario Distrital de Planeacion.

1180.20.08 - Planes de Implantacion: Subserie documental con la cual la Direccion de Planes
Maestros y Complementarios, agrupa los expedientes que conforma para evidenciar la
aprobacion y /o reglamentacion del comercio metropolitano, urbano, los equipamientos de
escala metropolitana, urbanay zonal.

El acto administrativo -resolucion- que se publica en la gaceta, contiene la norma especifica
reglamentaria para el &rea objeto del Pl o PRM,las acciones de mitigacion de impactos
urbanisticos negativos, cronograma de gjecucion, vigencia y la obligacion de obtener la
licencia respectiva o e reconocimiento de las edificaciones correspondientes, dentro del
término fijado en & cronograma que forma parte del plan.

Los Pl y PRM son instrumentos de planeamiento de tercer nivel implementados por el Decreto
619 de 2000 y en transicion con e Decreto 555 de 2021. Mediante Decreto 016 de 2013 se
design6 ala DPMC como €l &rea competente para adelantar este tramite.

S

Informacién sobre cobertura de servicios dotacionales y usos comerciales, acciones de
mitigacion y lineamientos paralalocalizacion e implantacion de equipamientos.
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Preparar, revisar y enviar la
informacion geografica y €
acto administrativo con los
respectivos planos en formato
PDF a la DICE, segin lo

establecido en el
procedimiento M-PD-154
Administracion y
mantenimiento de la

informacién en la base de
datos geogréfica corporativa -
BDGC. (FIN DEL TRAMITE)

Tipologia
documental
Memorando

correo
electronico

Localizacién delas
copias
de Planes Noaplica

Definicion Origen Localizacion del original

Direccion
Maestros y
Complementarios/SIPA

0o Memorando Interno/Electrénico
0 correo
electronico
enviando la
informacion
geogréfica
para su
incorporacion
en la BDGC
diligenciado
a través de
SIPA -
Registros
propios del
M-PD-154.
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar oficio de solicitud a
la Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital-
UAECD- para que redlice €
cldculo y liquidacion del
efecto plusvalia, en los casos
gue aplique y dentro de los 5
dias héabiles siguientes a la
fecha de gecutoria del acto
administrativo.

Elaborar y publicar en la
pagina legabog - AFO-411
Matriz de observaciones y
respuestas.

Tipologia
documental
Oficio de
solicitud de
calculo y
liquidacion  del

efecto plusvalia

Formato A-
FO-411 Matriz
de
observaciones y
respuestas

Definicién

Oficio de
solicitud de
calculo y
liquidacién
del efecto
plusvalia
dirigido a la
UAECD con
e fin de
requerir el
calculo y
liquidacion
del efecto
plusvalia en
los casos que
aplique.
(j)Formato
Matriz  de
observaciones
y respuestas
diligenciado

Origen

I nterno/El ectrénico

Interno/Fisico

Localizacion delas
copias

de Planes Noaplica

Localizacion del original

Direccion
Maestros y
Complementarios/SIPA

de Planes Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY

Direccion
Maestros y
Complementarios /
Archivo de Gestiéon de
la Direccion (Caas
X200)
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Publicar e proyecto de acto
administrativo (resolucion) en
la pagina legalbog durante un
periodo de 5 dias habiles para
la recepcion de observaciones
de partes interesadas

Numerar Acto Administrativo
(Resolucién) adopcion,
negacion o modificacion de Pl/
PRM

Radicar solicitud de conceptos
técnicos sobre la respuesta a
requerimientos dirigido a las
Direcciones

Tipologia
documental

Soporte
Publicacion en
la péagina de
Legalbog

Resolucion de
adopcion,
negacion o]
modificacion
Plano anexo de
laresolucion

Memorando u
oficio con la

solicitud de
concepto

técnico sobre la
respuesta a

requerimientos

Definicién

Corresponde
a la captura
de pantala
en la cual se
evidencie la
fecha y hora
en la cua se
publico la
resolucién

Resolucién
de adopcioén,
negacion o
modificacion
firmada
Plano anexo
de la
resolucion

Memorando
u oficio con
la solicitud
de concepto
técnico sobre
larespuesta a
requerimiento:
firmado vy
radicado

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

I nterno/Electrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
SIPA

Subsecretaria de
Gestion Corporatival
carpeta compartida/R:
\Privada

\Sub.Gestion_Corporativ:

Direccion de Planes Direccion de Planes

Maestros y Maestros y

Complementarios/SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https.//

drive.google.com/

drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar y/o gustar € acto
administrativo de
Desistimiento del tramite.

Diligenciar el formato A-
FO-364 "Constancia de
gecutoria’, organizar |y
entregar el expediente para su
archivo.

Tipologia
documental

Resolucion de
Desistimiento
Formato S
FO-001
Producto no
conforme

Formato M-
FO-152 Acta de
entrega y recibo
de expedientes.

Formato A-
FO-364
Constancia de
firmeza y
gjecutoria

Definicién

Borrador que
contiene ¢l
proyecto de
resolucién de
desestimiento
Formato de
producto no
conforme S
FO-001
diligenciado
en los casos
gue aplique
Formato M-
FO-152 Acta
de entrega y
recibo de
expedientes
diligenciada
y firmada.
Formato A-
FO-364
Constancia
de firmeza y
gjecutoria,
diligenciado
y firmado

Origen

I nterno/El ectrénico

Interno/Fisico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY

Direccion de Planes Direccion de Planes
Maestros y Maestros y
Complementarios/ Complementarios/
Archivo de Gestion de Link  expedientes
la Direcciéon (Caas https://

X200) drive.google.com/

drivel/folde
1gGx2AAy0iiNel X6
Ld7xg0UabKlIgFbY
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar solicitud de
reiteracion o0 agustes de
conceptos técnicos sobre la
respuesta a requerimientos. Ir
aactividad 91

Firmar e informe técnico
normativo paa la
determinaciéon de  hechos
generadores del efecto
plusvalia e incorporar a
expediente

Tipologia
documental
Memorando u
oficio de
reiteracion o]
guste de

conceptos
técnicos sobre la
respuesta a

requerimientos

Informe técnico
normativo para
determinacién

de hechos
generadores del
efecto plusvalia

Definicién

Memorando
u oficio de
reiteracion o
gjuste de
conceptos

técnicos

sobre la
respuesta a
requerimiento:
firmado vy
radicado

Informe
técnico
normativo
para
determinacion
de  hechos
generadores
del efecto
plusvalia,
firmado

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectronico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
M agestros y

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

No aplica

Complementarios/Link

expedientes https.//

drive.google.com/drive/

folders/
1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabKlIgFbY
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar solicitud de conceptos
técnicos sobre  Consulta
Preliminar de PI o concepto
de Pl que no generaimpactos

Radicar solicitud de
reiteracion o0 ajustes de
conceptos técnicos. Ir a la
actividad 27

Tipologia
documental

Memorando u
oficio de
solicitud de
conceptos
técnicos
Consulta
Preliminar de Pl
0 concepto de PI
gue no genera
impactos

sobre

Memorando u

oficio de
reiteracion o de
solicitud de
guste de
conceptos

técnicos sobre
Consulta

Preliminar de P

Definicién

Memorando
u oficio de
solicitud de
conceptos
técnicos
sobre
Consulta
Preliminar de
Pl o]
concepto de
Pl que no
genera
impactos

Memorando
u oficio de
reiteracion o
de solicitud
de guste de
conceptos
técnicos
sobre
Consulta
Preliminar de
Pl,
diligenciado.
(EX-045).

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/Electrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacion delas
copias

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Notificar e  oficio de
respuesta a la Consulta

Preliminar para Pl

Emitir y/o realizar acance a
concepto  técnico  sobre
lineamientos generales para la
mitigacion de impactos en el
Plan por etapas y enviar a la
respectiva respuesta a la
DPMC.

Tipologia
documental

Formato A-
FO-378

Oficio Oficio de
respuesta a la
consulta
preliminar para
Pl

Memorando u
oficio de
respuesta con el
concepto
técnico  sobre
l[ineamientos
generales parala
mitigacion  de
impactos en
Plan por etapas.

Definicién

Formato A-
FO-378 -
Lista de
chequeo
diligenciada
y firmada.
Oficio de
respuestaala
consulta
preliminar
para Pl
firmado vy
radicado

Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico sobre
lineamientos
generales
para la
mitigacion
de impactos
en Plan por
etapas.

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/Electrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/ SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Emitir concepto sobre la
propuesta de formulacion del
plan, en los temas de
competencia de cada direccion
y enviar respuestaalaDPMC

Radicar solicitud de conceptos
técnicos sobre la respuesta a
requerimientos dirigido a las
Direcciones

Tipologia
documental
Memorando u
oficio de
respuesta con el

concepto
técnico  sobre
Formulacion de
Pl o PRM

Memorando u
oficio con la

solicitud de
concepto

técnico sobre la
respuesta a

requerimientos

Definicién

Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico sobre
Formulacion
d P o
PRM,
firmado vy
radicado.

Memorando
u oficio con
la solicitud
de concepto
técnico sobre
larespuesta a
reguerimiento:
firmado vy
radicado

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xg0UabK IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar solicitud de
reiteracion o0 agustes de
conceptos técnicos sobre la
respuesta a requerimientos. Ir
aactividad 89

Firmar e informe técnico
normativo paa la
determinaciéon de  hechos
generadores del efecto
plusvalia e incorporar a
expediente

Tipologia
documental
Memorando u
oficio de
reiteracion o]
guste de

conceptos
técnicos sobre la
respuesta a

requerimientos

Informe técnico
normativo para
determinacién

de hechos
generadores del
efecto plusvalia

Definicién

Memorando
u oficio de
reiteracion o
gjuste de
conceptos

técnicos

sobre la
respuesta a
requerimiento:
firmado vy
radicado

Informe
técnico
normativo
para
determinacion
de  hechos
generadores
del efecto
plusvalia,
firmado

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectronico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
M agestros y

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

No aplica

Complementarios/Link

expedientes https.//

drive.google.com/drive/

folders/
1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabKlIgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO

Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar memorando para la
revision de la SSPT

Firmar y enviar memorando
dirigido a la Subsecretaria
Juridica

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental

Resolucion de Resoluciéon Interno/Electrénico  Direccion  de  Planes
adopcion, de adopciodn, Maestros y
negacion 0 negacion o Complementarios/SIPA
modificacion modificacion
Plano del revisada vy
tramite gjustada
Memorando Plano del

tramite

anexo a la

resolucion

Memorando

dirigido a la

SSPT
Resolucion de Resolucién Interno/Electrénico  Direccion de Planes
adopcion, de adopcioén, Maestros y
negacion 0 nhegacion o Complementarios/SIPA
modificacion modificacion
Plano del revisada vy
tramite gjustada
Memorando Plano del

tramite

anexo a la

resolucion

Memorando

dirigido a la

Subsecretaria

Juridica

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Revisar solicitud
interesado.  Conformar

custodiar el expediente.

del
y

Tipologia
documental

Formulario
FO-022
Solicitud Planes
de
Regularizacion

y Mango y/o
Planes de
Implantacion
Formato M-
FO-212 Lista de
Chequeo de
Planes
Complementarios

M-

Definicién

Formulario
M-FO-022
Solicitud
Planes  de
Regularizaciol
y Mango y/o
Planes  de
Implantacion:
Formato para
iniciar
tramite  de
plan de
regularizacion
y manejo y/o
plan de
implantacién
Formato M-
FO-212 Lista
de Chequeo
de  Planes
Complementa
diligenciado

Origen

I nterno/El ectrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar la solicitud del
concepto y/o acance a la
Direccion de Andiss vy
Conceptos Juridicos (DACJ)

Diligenciar el AFO-378 lista
de chequeo y enviar a la
ventanillade notificacién

Tipologia
documental
Memorando de

solicitud de
concepto a la

DACJ sobre
Plan por Etapas
Formato AFO
-378

Soporte que
contiene e
correo
electrénico con
la

remision del
formato

Oficio de
l[ineamientos de
plan por etapas

Definicién

Memorando
de solicitud
de concepto
a la DACJ
sobre  Plan
por Etapas
firmado vy
radicado

Formato
AFO -378
lista de
chequeo
diligenciada
y firmada.
Soporte que
contiene €
correo
electronico
conla
remision del
formato
Oficio de
lineamientos
de plan por
etapas

Origen

I nterno/El ectrénico

Interno/Fisico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios  /
Archivo de Gestion de
la Direccién (Caas
X200)

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https:.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Diligenciar e formato A-
FO-364  "Constancia de
gecutoria’,  organizar Yy

entregar el expediente para su
archivo. (FIN PLAN POR
ETAPAYS)

Tipologia
documental
Formato M-
FO-152 Acta de
entrega y recibo

de expedientes

Formato A-
FO-364

Formato A-
FO-387 "Hoja
de Control -
Expedientes de
Archivo"

Definicién

Formato M-
FO-152 Acta
de entrega y
recibo de
expedientes
diligenciada
y firmada.
Formato A-
FO-364
Constancia
de gecutoria
diligenciado
y firmado
Formato A-
FO-387
"Hoja de
Control -
Expedientes
de Archivo"
diligenciado
y firmado

Origen

Interno/Fisico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios  /
Archivo de Gestion de
la Direccion (Caas
X200)

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO

Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar y enviar a interesado
e oficio de requerimiento de
conformidad con e A-PD-050
y suspender términos del
tramite.

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Oficio de Oficio de Interno/Electrénico  Direccion de Planes Direccion de Planes
requerimientosa requerimiento: Maestros y Maestros y
la propuesta de a la Complementarios/ SIPA  Complementarios/
formulacion PI/  propuesta de Link  expedientes
PRM formulacion https.//
P I /P R drive.google.com/
firmado vy drive/folde
radicado 1gGx2AAyoiiNel X6

Ld7xgOUabK I1gFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Remitir e Memorando de
respuesta con € visto bueno
del acto  administrativo
(Resolucion) dirigido a la
SSPT

Tipologia
documental

Resolucién
adopcion,
negacion
modificacion

Plano del tramite

Memorando

Definicién

de Resolucién

(0]

gue contiene
los
argumentos
técnicos  y
juridicos
para la
adopcion,
negacion o
modificacion
del PI/PRM,
revisada vy
gjustada
Plano del
tramite
anexo a la
resolucion
Memorando
de
aprobacioén
de la
resolucion
por parte de
Juridica

(EX-045).

Origen

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar y/o gustar € oficio
de respuesta a la Consulta
Preliminar para Pl

Proyectar y/o gjustar € acto
administrativo que decide la
solicitud de Pl o PRM

Tipologia
documental
Oficio de
respuesta a la

consulta
preliminar para

Pl
Formato de
producto no

conforme S
FO-001

Resolucidn
adopcién,
negacion o]
modificacion Pl/
PRM

Formato de

producto no
conforme S
FO-001

Definicién

Oficio de
respuestaala
consulta
preliminar
para Pl
proyectado
Formato de
producto no
conforme S
FO-001
diligenciado-

Borrador que
contiene €l
proyecto de
resolucion de
adopcion,

negacion o
modificacion
PI/PRM

Formato de
producto no
conforme S
FO-001

diligenciado
en los casos
gue aplique

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectronico

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://

drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabKlIgFbY

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https.//

drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabKIgFbY

Localizacion delas
copias



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL
Actividad

Diligenciar el AFO 378 y
a la ventanilla de

remitir
notificacion

Notificar
administrativo
gue decide

negacion o modificacion de Pl/

PRM

el acto
(Resolucién)
la adopcion,

Tipologia
documental
Formato AFO

-378

Soporte que
contiene c|
correo
glectrénico con
la remision del
formato
Resolucién  de
adopcion,
negacion o]
modificacion
Plano anexo de
laresolucion

Definicién

Formato
AFO -378
lista de
chequeo
Soporte que
contiene €
correo
electronico
con la
remision del
formato AFO
378 Lista de
Chequeo:
Corresponde
a documento
exportado

del envio del
correo

Resolucioén
de adopcién,
negacion o
modificacion
firmada
Plano anexo
de la
resolucion

Origen

Interno/Fisico

I nterno/Electrénico

Localizacion del original

Direccién
Maestros

de Planes

y

Complementarios/

Archivo de Gestiéon de
la Direccion

X 200)

Direccién
Maestros

de Planes
y

Complementarios/SIPA

(Cajas

Localizacion delas
copias

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Diligenciar e formato A-
FO-364  "Constancia de
gjecutoria’

Recibir oficio de solicitud y

radicar como

consulta

preliminar para plan de

implantacion.

Tipologia
documental
Formato M-
FO-152 Acta de
entrega y recibo

de expedientes

Formato A-
FO-364 Lista de
chequeo
Formato A-
FO-387 "Hoja
de Control -
Expedientes de
Archivo"
Oficio de
solicitud de
consulta
preliminar

Definicién

(g)Formato
M-FO-152
Acta de
entrega vy
recibo de
expedientes
diligenciada
y firmada.

(h) Formato
A-FO-364
Lista de
chequeo
diligenciado
y firmado

(i) Formato
A-FO-387
"Hoja de
Control -
Expedientes
de Archivo"
diligenciado
y firmado
Oficio de
solicitud de
consulta
preliminar
radicado

Origen

Interno/Fisico

Externo/Fisico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios /

Archivo de Gestion de
la Direccion (Caas
X200)

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Solicitante




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO

Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar solicitud de consulta
preliminar, conformar vy
custodiar el expediente.

Radicar € oficio de control de
radicacion  incompleta vy
enviar a interesado de
conformidad con € A-PD-050

y suspender términos del
tramite.
Emitir concepto sobre la

propuesta de formulacion del
plan, en los temas de
competencia de cada direccion
y enviar respuestaala DPMC

Tipologia Definicion
documental
M-FO-212 Lista Formato -
de Chequeo de Lista de
Planes Chequeo de
Complementarios Planes
Complementa
Oficio de Oficio de
control de control de
radicacion radicacion
incompleta incompleta
firmado vy
Radicado.
Memorando u Memorando
oficio de u oficio de
respuesta con €l respuestacon
concepto e concepto
técnico  sobre técnico sobre
Formulacion de Formulacion
Pl o PRM de P o
PRM,
firmado vy

radicado.

Origen

Interno/Fisico

I nterno/El ectrénico

I nterno/Electrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/

Archivo de Gestiéon de
la Direccion (Caas
X200)

Direccion de Planes

Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY
Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https:.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY
Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Solicitar a la Direccion de
Recursos Fisicos y Gestion
Documental la prueba de
entrega del oficio de
Requerimientos al solicitante
eincorporar a expediente.

Emitir concepto con la
decision acercadel Pl o PRM,
éste concepto debera contener
las condiciones y
considerandos requeridos para
el proyecto de acto
administrativo que resuelve la
solicitud y enviar alaDPMC

Tipologia
documental

Prueba
entrega de

de
la

correspondencia
al solicitante

Memorando
oficio

u
de

respuesta con el

concepto
técnico

para

incorporar en €

proyecto
resolucion

de

Definicién

Corresponde
a soporte
enviado por
la Direccion
de Recursos
Fisicos y
Gestion
Documental
que de
cuenta de la
entrega del
oficio de
Requerimientc
a solicitante

Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico para
incorporar en
el proyecto
de
resolucion,
firmado vy
radicado.

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY

Direccion de Planes Direccion de Planes

Maestros y Maestros y

Complementarios/SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https://

drive.google.com/

drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1gFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO

Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar memorando para la
revision de la SSPT

Firmar y enviar memorando
dirigido a la Subsecretaria
Juridica

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental

Resolucion de Resoluciéon Interno/Electrénico  Direccion  de  Planes
adopcion, de adopciodn, Maestros y
negacion 0 negacion o Complementarios/SIPA
modificacion modificacion
Plano del revisada vy
tramite gjustada
Memorando Plano del

tramite

anexo a la

resolucion

Memorando

dirigido a la

SSPT
Resolucion de Resolucién Interno/Electrénico  Direccion de Planes
adopcion, de adopcioén, Maestros y
negacion 0 nhegacion o Complementarios/SIPA
modificacion modificacion
Plano del revisada vy
tramite gjustada
Memorando Plano del

tramite

anexo a la

resolucion

Memorando

dirigido a la

Subsecretaria

Juridica

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia
documental

Solicitar a la Direccion de Prueba de
Recursos Fisicos y Gestion entrega de la
Documental la prueba de correspondencia
entrega del oficio de control &l solicitante
de radicacion incompleta al
solicitante e incorporar a
expediente.
Diligenciar e AFO-378 lista Formato A-
de chequeo y enviar a la FO-378

ventanilla de notificacion

Definicién

Corresponde
a soporte
enviado por
la Direccion
de Recursos
Fisicos y
Gestion
Documental
que de
cuenta de la
entrega del
oficio de
Requerimientc
a solicitante

Formato A-
FO-378 lista
de chequeo
diligenciada
y firmada.

Origen

I nterno/El ectrénico

Interno/Fisico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
f ol der s/
1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabKlIgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/

Archivo de Gestion de
la Direccion (Caas
X 200)

Localizacion delas
copias

No aplica

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https://
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Notificar d acto
administrativo de
Desistimiento del tramite

Emitir y/o redizar alcance a
concepto de viabilidad a la
consulta preliminar para Pl o
concepto para Pl que no
genera impactos, en los temas
de su competencia.

Recibir, revisar y consolidar
conceptos  técnicos  sobre
Consulta Preliminar de Pl o
concepto para Pl que no
generaimpactos

Tipologia
documental
Resolucion  de

desistimiento
A-FO-378 lista
de chequeo

Memorando u

oficio de
respuesta con el
concepto

técnico sobre la
consulta
preliminar para
Pl.

Memorando u

oficio de
respuesta con €l
concepto

técnico sobre la
consulta
preliminar para
PI.

Definicién

Resolucioén
de
desistimiento
firmada
A-FO-378
lista de
chequeo
diligenciada
y firmada.
Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico sobre
la consulta
preliminar
para Pl.

Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico sobre
la consulta
preliminar
paraPl.

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY

Direccion de Planes Direccion de Planes

Maestros y Maestros y

Complementarios/SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https://

drive.google.com/

drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK|1gFbY

Direccion de Planes Direccion de Planes

Maestros y Maestros y

Complementarios/SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https.//

drive.google.com/

drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Diligenciar e formato A-
FO-364  "Constancia de
gecutoria’ y organizar €
expediente segin  normas
archivisticas establecidas por
la entidad.

Entregar el expediente para
que sea archivado en la
DPMC (FIN DE TRAMITE)

Tipologia
documental

Formato A-
FO-364
"Constancia de
gjecutoria’
Formato A-
FO-387 "Hoja
de Control -
Expedientes de
Archivo"

Formato M-
FO-152 Acta de
entrega y recibo
de expedientes.

Definicién

Formato A-
FO-364
"Constancia
de
gecutoria’
diligenciado
y firmado
Formato A-
FO-387
"Hoja de
Control -
Expedientes
de Archivo"
diligenciado
y firmado
Formato M-
FO-152 Acta
de entrega y
recibo de
expedientes
diligenciada
y firmada.

Origen

Interno/Fisico

Interno/Fisico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/

Archivo de Gestiéon de
la Direccion (Caas
X200)

Direccion de Planes
M agestros y

Complementarios/
Archivo de Gestion de
la Direccion (Caas
X200)

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xg0UabK IgFbY




M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Recibir y radicar la solicitud Formulario M - Formato para Externo/Fisico Direccion de Planes Solicitante
del Plan de Implantaciéon (Pl)  FO-022 iniciar Maestros
0 Plan de Regularizacion y  Solicitud Planes tramite de Complementarios/SIPA
Mangjo (PRM). de plan de

Regularizacién  regularizacion
y Mango y/o y mango y/o
Planes de plan de
Implantacion implantacion




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Diligenciar e AFO 378 lista
de chequeo y enviarla a

notificar

Tipologia
documental
Formato AFO

-378

Oficio de
respuesta a la
consulta
preliminar de PI
Soporte que
contiene el
correo

electrénico con
la

remision del
formato

Definicién

Formato
AFO -378
Lista de
chequeo
diligenciado
Oficio de
respuestaala
consulta
preliminar de
Pl Soporte
gque contiene
e correo
electronico
conla
remision del
formato:
Corresponde
a documento
exportado

del envio del
correo

Origen

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original Localizacién de las

copias
Direccion de Planes Direccion de Planes
Maestros y Maestros y

Complementarios/ SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar la solicitud de
concepto técnico y/o alcance a
las Direcciones con
competenciaen el tema

Emitir el concepto juridico
sobre la judtificacion de la
prestacion inmediata de un
servicio socid y enviar a la
respectiva respuesta a la
DPMC

Tipologia
documental

Memorando u
oficio de
solicitud de
concepto  sobre
Plan por Etapas
dirigido a las
direcciones

Memorando de
respuesta con el
concepto
juridico  sobre
solicitud de plan
por etapas.

Definicién

Memorando
u oficio de
solicitud de
concepto

sobre  Plan
por Etapas
dirigido a las
direcciones
firmado vy
radicado

Memorando
de respuesta
con e
concepto
juridico
sobre
solicitud de
plan por
etapas.

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xg0UabK IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar y/o gustar € oficio
de lineamientos del plan por
etapas

Radicar € oficio  de
lineamiento del plan por etapas

Tipologia
documental

Oficio de
lineamientos de
plan por etapas
Formato de
producto no
conforme S
FO-001

Oficio de
lineamientos de
plan por etapas

Definicién

Borrador que
contiene €
oficio de
l[ineamientos
de plan por
etapas
Formato de
producto no
conforme S
FO-001
diligenciado
en los casos
gue aplique
Oficio de
l[ineamientos
de plan por
etapas
firmado

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/Electrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY

Direccion de Planes Direccion de Planes

Maestros y Maestros y

Complementarios/SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https.//

drive.google.com/

drivel/folde
1gGx2AAyo0iiNel X6
Ld7xgOUabK|1gFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Notificar e  oficio de
lineamientos de plan por
etapas

Radicar solicitud de conceptos
técnicos sobre Formulacion de
Pl o PRM

Tipologia
documental
Oficio de

lineamientos de
plan por etapas

Memorando u

oficio de
solicitud de
concepto

técnico sobre la
formulacion de
Pl o PRM

Definicién

Oficio de
lineamientos
de plan por
etapas
firmado

Memorando
u oficio de
solicitud de
concepto
técnico sobre
la
formulacion
de Pl o PRM
diligenciado
(EX-045).

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/ SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY
Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https:.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xg0UabK IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Recibir, revisar y consolidar
conceptos  técnicos  sobre
Formulacién de Pl o PRM

Radicar solicitud de
reiteracion o0 agustes de
conceptos  técnicos  sobre
Formulaciéon de Pl o PRM. Ir
alaactividad 72

Tipologia
documental
Memorando u
oficio de
respuesta con el

concepto
técnico  sobre
Formulacion de
Pl o PRM

Memorando u

oficio de
reiteracion o]
guste de
conceptos

técnicos sobre
Formulacion de
Pl o PRM

Definicién

Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico sobre
Formulacion
d P o
PRM,
firmado vy
radicado.

Memorando
u oficio de
reiteracion o
gjuste de
conceptos
técnicos
sobre
Formulacion
de P o
PRM,
firmado

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xg0UabK IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Emitir concepto con la
decision acercadel Pl o PRM,
éste concepto debera contener
las condiciones y
considerandos requeridos para
el proyecto de acto
administrativo que resuelve la
solicitud y enviar alaDPMC

Redlizar una mesa de trabgjo
con los profesonales vy
directores en el cua se pueda
adelantar larevision, gjustes 'y
aprobacion del acto
administrativo

Tipologia
documental
Memorando u
oficio de
respuesta con el

concepto
técnico para
incorporar en €
proyecto de
resolucion
Resolucion  de
adopcién,
negacion o]
modificacion
Plano del
tramite

Formato acta de
la reunién A-
FO-184 Control
de reuniones

Definicién

Memorando
u oficio de
respuesta con
el concepto
técnico para
incorporar en
el proyecto
de
resolucion,
firmado vy
radicado.

Resolucién
de adopcidn,
negaciéon o
modificacion
revisada vy
gjustada
Plano del
tramite
anexo a la
resolucion
Formato acta
de la reunion
A-FO-184
Control de
reuniones

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectronico

Localizacion del original Localizacién de las

copias

Direccion de Planes Direccion de Planes

Maestros y Maestros y

Complementarios/ SIPA  Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes Noaplica

Maestros y

Complementarios/Link

expedientes https.//

drive.google.com/drive/

folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabKlIgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar ylo gustar
memorando para revision de
SSPT que contiene e acto
administrativo revisado por la
Direcciones con competencia
en € tramite

Tipologia

documental

Resolucion
adopcion,
negacion
modificacion
Plano
tramite
Memorando
Formato
FO-001
Producto
conforme

de

(0]

del

S

no

Definicién

Borrador que
contiene ¢l
proyecto de
resolucion de
adopcion,
negacion o
modificacion
P I /P R
revisada vy
gustada
Plano
tramite
anexo a la
resolucion
Memorando
dirigido a la
SSPT
Formato de
producto no
conforme
diligenciado
S-FO-001
cuando
aplique

del

Origen

I nterno/El ectrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Maestros y
Complementarios/Link
expedientes https://
drive.google.com/drive/
folders/

1gGx2AAyoiiNel X 6-
Ld7xgOUabK|1gFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Notificar d
administrativo
gue decide

PRM

Diligenciar €
FO-364
gjecutoria’

(Resolucién)
la adopcion,
negacion o modificacion de Pl/

formato A-
"Constancia

Tipologia
documental

Resolucion de
adopcion,
negacion o]
modificacion
Plano anexo de
laresolucion

Formato M-
FO-152 Acta de
entrega y recibo
de expedientes

Formato A-
FO-364

Formato A-
FO-387 "Hoja
de Control -
Expedientes de
Archivo"

Definicién

Resolucién
de
adopcion,nege
o]
modificacion
firmada
Plano anexo
de la
resolucion

® M-
FO-152 Acta
de entrega y
recibo de
expedientes
diligenciada
y firmada.

(9) A-
FO-364
diligenciado
y firmado

(h) A-
FO-387
"Hoja de
Control -
Expedientes
de Archivo"
diligenciado
y firmado

Origen

I nterno/El ectrénico

Interno/Fisico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Archivo de Gestion de
la Direccion
(CajasX200)

Localizacion delas

copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https://
drive.google.com/
drive/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabKlIgFbY



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Notificar e  oficio de
lineamientos de plan por
etapas

Radicar solicitud de
reiteracion o0 agustes de
conceptos  técnicos  sobre
Formulaciéon de Pl o PRM. Ir
alaactividad 74

Tipologia
documental
Oficio de

lineamiento de
plan por etapas

Memorando u

oficio de
reiteracion o]
guste de
conceptos

técnicos sobre
Formulacion de
Pl o PRM

Definicién

Oficio de
l[ineamiento
de plan por
etapas
firmado

Memorando
u oficio de
reiteracion o
gjuste de
conceptos
técnicos
sobre
Formulacion
de P o
PRM,
firmado.
(EX-045).

Origen

I nterno/El ectrénico

I nterno/El ectrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/SIPA

Localizacién delas
copias
Direccion de Planes
Maestros y

Complementarios/
Link  expedientes
https.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xgOUabK1IgFbY
Direccion de Planes
Maestros y
Complementarios/
Link  expedientes
https:.//
drive.google.com/
drivel/folde
1gGx2AAyoiiNel X6
Ld7xg0UabK IgFbY




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-035 PLANESDE IMPLANTACION Y/O PLANESDE REGULARIZACION Y MANEJO
Version 12 actademeoramiento 125 demayo 26 de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESMAESTROSY COMPLEMENTARIOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar y enviar a interesado
e oficio de requerimiento de
conformidad con e A-PD-050
y suspender términos del
tramite.

Readlizar una mesa de trabajo
con los profesionales vy
directores en el cua se pueda
adelantar larevision, gjustesy
aprobacién del acto
administrativo

Tipologia
documental
Oficio de

requerimientos a
la propuesta de

formulacion  Pl/
PRM

Resolucion  de
adopcion,
negacion o]
modificacion

Plano del tramite
Formato acta de
la reunion
AFO-184
Control

de reuniones

Definicién

Oficio de
reguerimiento:
a la
propuesta de
formulacion
P 1 /P R
firmado vy
radicado

Resolucién
de adopciodn,
negacion o
modificacion
revisada vy
gjustada
Plano del
tramite
anexo a la
resolucion
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Acta# 130 de 02-Jun-2022
FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO | FECHA DEL
CcODIGO NOMBRE AREA TIPO* cODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
--- --- NO TIENE NO TIENE A-IN-498 GUIA DE DIRECCION DE IN INCLUSION SE INCLUYE LA 3-2021-33618 29-DEC-2022
PUBLICACION ANALISISY GUIA DE
DELOSACTOS | CONCEPTOS PUBLICACION DE
ADMINISTRATIV|  JURIDICOS LOSACTOS
ADMINISTRATIVOS
EN SIPA PARA
CONSULTA DE LOS
COLABORADORES
DE LA ENTIDAD.

Esta acta da cumplimiento alo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion”
En € Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en larevision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)
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Introduccion

¢, Por qué una Guia de Publicacién de los Actos Administrativos?
¢, Qué es la publicacién de los actos administrativos?

¢, Para qué se hace la publicacion de los actos administrativos?
Tipos de Publicaciéon

¢,Cuando se publica, notifica y comunica el acto administrativo?
¢, Donde se hace la publicacion de los actos administrativos?

¢ Qué actos administrativos se deben publicar?

Consecuencias de no publicar
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Publicacion en la produccion del acto administrativo

N
o

Publicacion - Transparencia y Derecho de Acceso a la Informacién Publica

N
o

Procedimiento para la publicacién en los canales internos de la SDP
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¢ Qué proyectos de actos administrativos se publican en la SDP?
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INTRODUCCION:

Uno de los medios para hacer efectivos los derechos de los administrados son las
decisiones de la administracién, que se contienen en actos administrativos; que, por una
parte, son producto de la funcién publica cumplida por las autoridades de la administracion
y por la otra, representan la garantia del goce efectivo de los derechos de los ciudadanos
con conocimiento y participacion activa en la producciéon del acto, la realizacién de la
eficacia de la decisién y el derecho de acceso a la informacién publica.

Dentro de las diversas definiciones de acto administrativo, del Consejo de Estado ha
acufado el siguiente:

“segun el concepto doctrinal y jurisprudencial tradicionalmente reconocido, se entiende por
acto administrativo la expedicion de voluntad de una autoridad o de un particular en ejercicio
de funciones administrativas, que modifique el ordenamiento juridico, es decir, que por si
misma cree, extinga o modifique una situacion juridica...”

Aqui es necesario diferenciar los presupuestos de existencia, validez y eficacia de los actos
administrativos, aspectos de los que se ha ocupado la jurisprudencia y doctrina:

“...los presupuestos de existencia son aquellas exigencias sin las cuales el acto no se
configura como tal y, por ende, no surge a la vida juridica. Constituyen presupuestos de
existencia la expresion del designio o de la voluntad de la Administracion, el objeto o la
materia sobre la que recae el querer de la Administracion y la causa o el motivo que induce
a la decisién de la Administracion.

Los presupuestos de validez son aquellas condiciones de un acto existente que determina
que sea valorado positivamente por encontrarse ajustado al ordenamiento o, en otras
palabras, si el acto es sometido a un juicio de validez, no permiten que sobrevenga una
valoracién negativa. Son presupuestos de validez el sometimiento del acto al ordenamiento
juridico y el cumplimiento de las formalidades sustanciales que se exigen para su
produccion.

Los presupuestos de eficacia final son aquellos requisitos indispensables para que el acto
existente y valido tenga los efectos que estaria llamado a producir. Son presupuestos de

" Cita del libro “Manual del Derecho Administrativo” Luis Enrique Berrocal edicion 2014: Auto de Sala Unitaria, Seccién
Primera, de 24 de febrero de 1995, C.P. Libardo Rodriguez.
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eficacia final la publicidad del acto, la firmeza juridica y la ausencia de la pérdida de su
fuerza ejecutoria.”

La presente “Guia de Publicacion de los Actos Administrativos”, abordara la publicidad del
acto administrativo, como acto existente y eficaz en el ordenamiento juridico, es decir, el
acto vinculante y obligatorio como quedd en el compromiso del Plan Operativo Anual POA
de la Direccién de Andlisis y Conceptos Juridicos vigencia 2021

Es de importancia mencionar, que conforme lo dispuesto por el legislador hay otros tipos
de publicacion del acto administrativo asociados a la produccion del mismo con sujecion a
los principios de la participacién ciudadana, publicacién y otro, afecto al principio de
transparencia y Derecho de Acceso a la Informacién Publica, a los cuales se hara referencia
la presente Guia de manera general.

éPor qué una Guia de Publicacion de los actos administrativos?

e La publicidad es un principio constitucional y legal que garantiza la participacion de
todos los ciudadanos en las decisiones que los afectan.

e Comprender que la publicacién es la columna vertebral para la eficacia de las
decisiones emitidas por la administracién. Es un requisito para que el acto
administrativo cumpla los efectos a que esta llamado a producir.

e Lanecesidad de una unidad de criterio en la Secretaria Distrital de Planeacién sobre
el proceso de publicacion de los actos administrativos que produce la entidad.

¢Qué es la publicacidn de los actos administrativos?

e La Constitucion en el articulo 209 establece la publicidad como principio rector de
las actuaciones administrativas.

e Este principio es reglado por la Ley 1437 de 2011 y es un deber para la
administracion publica en el desarrollo de la funcién publica.

o Es una garantia juridica para los administrados, brindandoles certeza y seguridad
en las relaciones juridicas que emanan de la expedicion del acto administrativo.

e La publicaciéon es un género como principio constitucional y garantia juridica. Sus
especies son la publicacion como acto de divulgacién, la notificacion y la
comunicacion.

2 Sentencia Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion Tercera, C.P. Jaime Orlando Santofimio
Gamboa; 8/08/2012. Radicacion: (23358).
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El numeral 9 del articulo 3 de la Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, establece:

“Articulo 3°. Principios. Todas las autoridades deberan interpretar y aplicar las
disposiciones que regulan las actuaciones y procedimientos administrativos a la luz de
los principios consagrados en la Constitucion Politica, en la Parte Primera de este
Cddigo y en las leyes especiales. Las actuaciones administrativas se desarrollaran,
especialmente, con arreglo a los principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad,
buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad,
coordinacion, eficacia, economia y celeridad.

9. En virtud del principio de publicidad, las autoridades daran a conocer al publico y a
los interesados, en forma sistematica y permanente, sin que medie peticion alguna,
sus actos, contratos y resoluciones, mediante las comunicaciones, notificaciones y
publicaciones que ordene la ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan
difundir de manera masiva tal informacién de conformidad con lo dispuesto en este
Cddigo. Cuando el interesado deba asumir el costo de la publicacion, esta no podra
exceder en ningun caso el valor de la misma.”

éPara qué se hace la publicacién de los actos administrativo?

) e Para que los administrados conozcan la decisién de la
% administracion y puedan recurrirla o demandarla, segun se

trate de actos de contenido general o particular.

e Para determinar la fecha de entrada en vigencia de las

disposiciones que contiene el acto expedido, si no se

s " dispone otra cosa en el mismo.
N/ eLos actos administrativos de caracter general no son
d‘ obligatorios mientras no hayan sido publicados en el Diario
Oficial o en la Gaceta Territorial.
n e Para que el acto administrativo tenga eficacia, esto es,

que produzca efectos y tenga fuerza vinculante, es decir,
que sea obligatorio y exigible tanto para la administracion como para los administrados.
e El principio general de derecho es que nadie puede ser obligado a cumplir las normas
gue no conoce.
o Para ejercer control sobre las autoridades administrativas.
e Para garantizar y fomentar la participacion de la ciudadania en el proceso de
construccion de las normas. -produccion del acto administrativo-.
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Tipos de publicacion

El legislador ha dispuesto tres momentos especificos para cumplir el principio de publicidad
de la actuacién administrativa: 1) en la produccion del acto administrativo -se publica el
proyecto de acto administrativo; 2) para alcanzar su obligatoriedad, es decir, el acto existe
en el mundo juridico pero no es vinculante, por consiguiente no es obligatorio hasta tanto
se cumpla su publicacién en el medio de publicidad que se disponga y 3) en la guarda del
principio de transparencia y acceso a la informacion publica.

Por disposicion del legislador, estan admitidos
3 tipos de publicacién de los actos

Produccion del acto
administrativo

administrativos

Alcance de la eficacia del acto
administrativo

Estamos frente a un proyecto de
acto administrativo.

El numeral 8 del articulo 8 de la Ley
1437/2011: deber de informacion al
publico. Principio de participacion
ciudadana en el proceso de
produccién de proyectos especificos
de regulacion, con el objeto de
recibir opiniones, sugerencias o
propuestas alternativas. En todo
caso, la autoridad auténomamente
adoptara la decision que sirva mejor
al interés general.

La expresion del CPACA “proyectos
especificos de regulacion” se
determina a la Iluz del sentido
general del término regulacién, debe
concluirse que dichos proyectos
hacen referencia a la propuesta de
norma juridica que busca expedir la
autoridad administrativa, ...” -
Concepto Servicio Civil 2016.

La administracion esta obligada a
poner en conocimiento de sus
destinatarios la decision que ya
existe en el mundo juridico pero que
no es vinculante, no es eficaz, hasta
tanto se realice la publicaciéon de su
contenido. En acto de caracter
particular y concreto procedera a
través de la naotificacion o
comunicacioén de la decision.

El articulo 65 de la Ley 1437/2011
CPACA, modificado por el articulo 15
de la Ley 2080/2021, prescribe el
deber de publicacién de los actos
administrativos de caracter general
en el Diario Oficial o en las Gacetas
Territoriales para que sean
obligatorio.

Transparencia y Derecho de
Acceso a la Informacién Publica

Ley 1712/2014 crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de
Acceso a la Informacién Publica y
excepciones a la publicad.

Todas las entidades publicas;
érganos, organismos y los
particulares que desempefien
funciones publicas deben de tener a
disposicion del publico en su sitio
web oficial “Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica’, la
informacién relacionada con su
estructura, funciones y deberes;
presupuesto, ejecucién y planes de
gasto; directorio servidores publicos;
normas generales y reglamentarias
de sus tramites y servicios; plan de
compras y contrataciones y Plan
Anticorrupciéon de atencion  al
ciudadano.
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éCuando se publica, notifica y comunica el acto administrativo?
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El articulo 65 de la Ley 1437/2011
modificado por el articulo 15 de la Ley
2080/2021, establece el deber de
publicacién de los actos administrativos de
caracter general.

Cuando se trate de actos administrativos de
contenido particular y concreto, el principio
de publicidad se surte con el deber de
notificacion en los términos de los articulos
66 y siguientes de la mencionada Ley
1437/2011. No sera necesaria la publicacion
masiva de estos actos (paragrafo art.95 D.L
2150/95).

Cuando un tercero que no intervino en la

actuacioén de caracter particular, de quien se desconozca su domicilio y resulte afectado de
forma directa e inmediata, a juicio de las autoridades administrativas, se “ordenara
publicar |a parte resolutiva en la pagina electrénica de la entidad y en un medio masivo de
comunicacion en el territorio”, de ser conocido su domicilio se procede a la notificaciéon

personal.

El mencionado articulo 65 ibidem dispone la comunicacién por cualquier medio eficaz para
las decisiones que pongan término a una actuacion administrativa iniciada con una peticion
de interés general. Asi mismo procede para los actos de inscripcion si fue solicitado por
persona distinta al titular, en este caso dentro de los 5 dias siguientes a la anotacién se
comunicara al titular (art. 70 Ley 1437/2011) — (literal e) art. 95 D.L. 2150/1995)

éDonde se hace la publicacion de los actos administrativos?

Medios de

Publicidad

4 N\
Diario Oficial
Registro Distrital
Boletines Oficiales
/ N
Gaceta Territorial
(Gaceta de Urbanismo y Construcci6n de obra) 5
NG J
Pagina Web de la entidad
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Yo ct . Cuando se trate de actos administrativos electronicos a que
L .os . ACISE ™ se refiere el articulo 57 del CPACA, se deberan publicar
administrativos % on ¢ Diario Oficial 0 gaceta territorial conservando las

Electronicos? . garantias de autenticidad, integridad y disponibilidad.

Las entidades de la administracion central y descentralizada de los entes
territoriales que no cuenten con un érgano oficial de publicidad podran divulgar esos
actos mediante la fijacidn de avisos, la distribucién de volantes, la insercion en otros
medios, la publicacion en la pagina electrénica, o cualquier canal digital habilitado
por la entidad, o por bando, en tanto estos medios garanticen amplia divulgacion.

"'m'q

—
Ley 57/1985 publicidad actos y documentos
oficiales: Diarios, Gacetas o Boletines Oficiales.
Art. 119 Ley 489/1998 publicacion Diario Oficial
requisito para vigencia y oportunidad.

Art. 95 D.L 2150/95 documentos a publicar.
Art. 7 Ley 962/2005 publicidad electronica.
Arts 65y ss Ley 1437/2011 CPACA.

é¢Qué actos administrativos se deben publicar?

a) Los actos legislativos y los proyectos de reforma
constitucional aprobados en primera vuelta;

b) Las leyes y los proyectos de Ley objetados por el
Gobierno;

c) Los Decretos y resoluciones ejecutivas expedidos por el
Gobierno Nacional, cuya vigencia se determinara en el
mismo acto de su expedicion, y los demas actos
administrativos de caracter general expedidos por las entidades u 6rganos del orden
Nacional, cualquiera que sean las ramas u organizaciones a las que pertenezcan;

d) Los actos de disposicidn, enajenacién, uso o concesién de bienes Nacionales;

e) La parte resolutiva de los actos administrativos que afecten de forma directa o inmediata,
a terceros que no hayan intervenido en una actuacion administrativa, a menos que se
disponga su publicacion en otro medio oficial destinado para estos efectos o en un periédico
de amplia circulacion en el territorio donde sea competente quien expidio las decisiones;
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f) Las decisiones de los organismos Internacionales a los cuales pertenezca la Republica
de Colombia y que conforme a las normas de los correspondientes tratados o convenios
constitutivos, deban ser publicados en el Diario Oficial.

En caso de fuerza mayor que impida la publicacién en el Diario Oficial, el Gobierno Nacional
podra disponer que la misma se haga a través de un medio masivo de comunicacion eficaz.
(art. 15 Ley 2080/2021).

Para el caso del Distrito Capital, las Secretarias: Juridica y
General definen los parametros para publicacion de los actos
y documentos administrativos en el Registro Distrital®, por
tanto, expidieron conjuntamente la Resolucion 440/2018, que
dispone:

Corresponde a las entidades, organismos y 6rganos de control de Bogota, D.C., publicar
los actos y documentos establecidos en el articulo 65 del Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo o la norma que lo adicione, modifique o
derogue.

Asimismo, se deberan publicar los siguientes actos y documentos:

1. Los actos administrativos de las entidades, organismos y 6rganos de control de Bogot4,
D.C., que creen, modifiquen o extingan situaciones juridicas impersonales u objetivas o que
tengan alcance e interés general de conformidad con las disposiciones legales
reglamentarias vigentes.

2. Las objeciones a los proyectos de Acuerdo cuando el Concejo de Bogota no se encuentre
reunido en periodos de sesiones ordinarias.

3. Los actos administrativos y demas documentos que expresamente se soliciten en virtud
de una orden expedida por el Concejo Distrital o el Alcalde Mayor de Bogota, D.C.

A solicitud del Jefe de la entidad respectiva, podran publicarse actos de caracter particular,
sin perjuicio de la notificacién personal.

La Gaceta de Urbanismo y Construccion de obra es el medio
de comunicacion de la Secretaria Distrital de Planeacion,
destinado a la publicacion de todas las reglamentaciones
urbanisticas que se adopten en el Distrito Capital y de las
demas normas, estudios, cuadros y planos que tengan
incidencia o sean relevantes en el ordenamiento y desarrollo
fisico de la ciudad. Debera publicarse por los menos una vez
al mes.

Las ediciones de la Gaceta pueden ser ordinarias o extraordinarias.

3 Art. 21 D.D.430/2018 Modelo de Gestion Juridica
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En materia de revision y actualizacion de las reservas
viales, por obras publicas y proteccion ambiental del
sistema vial principal de la ciudad, el Acuerdo 164/2005
dispone habra de publicarse toda reserva que se haga con
sustento en los articulos 445 y 446 del Decreto Distrital
190/2004 y de las que resulten de la aplicacion de este
Acuerdo.

La publicacion se hard en la pagina Web de las siguientes entidades: DADEP -hoy
Secretaria Distrital de Planeacion, Departamento Administrativo de Catastro Distrital,
Secretaria de Hacienda e Instituto de Desarrollo Urbano -IDU-, “donde se pueda consultar
la reserva de los predios.”

Por su parte, la Secretaria Distrital de Planeacion dentro del SIG dispuso el E-FO-040
“reporte de actualizacion de contenidos Web”, mediante el cual las dependencias reportan
a la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones los actos a ser publicados en la pagina
Web de la entidad.

Consecuencias de no publicar

1) La publicacion del acto administrativo de

caracter general es una operacioén reglada por

el legislador que corresponde ejecutar a la

administracion publica para que este sea

vinculante, si no se cumple el requisito de

, N publicacion, el acto existe en el mundo juridico,
/ pero no obliga ni al administrado ni a la
'. administracion, de tal manera, es un acto
destinatarios.

Mo
\p“\,\\q“"“

ineficaz, esto es que no producira efectos.

2) No hay forma de determinar la fecha de
entrada en vigencia de sus disposiciones.

3) No se garantiza la oponibilidad a su
contenido por parte de los ciudadanos o

4) Se desconoce el principio de seguridad juridica en las relaciones entre administrado
y administracion.

5) En los actos de caracter particular y concreto el acto debe ser notificado y no sera
necesaria su publicacion conforme lo dispone el legislador, art. 95 Decreto Ley
2150/1995. Las ritualidades y formalidades de la notificacion estan previstas en el
Capitulo V articulos 66 y ss de la Ley 1437 de 2011. El art. 72 dispone “Sin el lleno
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de los anteriores requisitos no se tendra por hecha la notificacién, ni producira
efectos legales la decisién, a menos que la parte interesada revele que conoce el
acto, consiente la decision o interponga los recursos legales.”
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Publicacion en la produccion del acto administrativo

La participacién ciudadana es un derecho para los ciudadanos y un deber para las
autoridades administrativas.

El articulo 1 de la Constitucion de 1991, prescribe el principio de la democracia
participativa sefialando que Colombia es un Estado Social de Derecho, organizado
como republica “democrética, participativa y pluralista.”

El numeral 8 del articulo 8 de la Ley 1437 de 2011 habilita la posibilidad a los
ciudadanos de intervenir en el tramite y produccién de las decisiones de la
administracion para dotar de transparencia y publicidad el ejercicio de la facultad
normativa; ademas, los ciudadanos se tornan en una fuente importante de
informacion, viven las necesidades y facilitan la eficacia en las decisiones. Vale
indicar que antes de esta disposicién no se habia establecido la obligacion de
publicacion de los “proyectos especificos de regulacion’.

Habra de publicarse “los proyectos especificos de regulacion y la informacion en
que se fundamente”, con el objeto de recibir opiniones, sugerencias o propuestas
alternativas, de las cuales se dejara registro. En todo caso, la autoridad
auténomamente adoptara la decisién que a su juicio sirva mejor al interés general.

El Acuerdo Distrital 761/2020 Plan de Desarrollo Econémico 2020 — 2024, en el
articulo 6 establecié la participacion ciudadana como un enfoque de la
administracion, de tal manera, la Meta 429, propésito “5. Construir Bogota — Region
con gobierno abierto, transparente y ciudadania consciente”, prevé “incrementar en
un 30% la participacion ciudadana en la formulacion de observaciones frente a los
proyectos de actos administrativos distritales”. Asi las cosas, la Secretaria Juridica
Distrital mediante Circular 025/2020 establecié el reporte mensual de las
observaciones ciudadanas realizadas a los actos regulatorios expedidos por las
entidades del D.C.

A su turno, el Decreto Distrital 069/2021 regul6 el tramite de publicacion de “los
proyectos especificos de regulacion” a que alude el numeral 8 del articulo 8 de la
Ley 1437/2011, en consecuencia, subrogd el numeral 1.1.9 de la Resolucién
088/2018 de la Secretaria Juridica Distrital que expidié los lineamientos para
revision y tramite de proyectos de actos administrativos.

Asi mismo, la Secretaria Juridica Distrital mediante la Directiva 004/2021 se
detallaron los lineamientos para la implementacion de la publicacion de los
mencionados proyectos en el Sistema Integrado de Informacién Juridica -LegalBog,
por cada una de las entidades del Distrito con la finalidad de que los ciudadanos o
grupos de interés participen en la produccién normativa de las entidades del Distrito
Capital.

10
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e Para la publicacién de los mencionados proyectos en el Sistema Integrado de
Informacion Juridica -LegalBog por parte de esta Secretaria, fue asignado un
usuario especial a la Direccion de Analisis y Conceptos Juridicos, con la finalidad
de proceder a realizar la citada publicacion, asi mismo consultar y generar las
constancias respectivas en dicho sistema.

Publicacion — Transparencia y Derecho de Acceso a la Informacién Publica

La Ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica, -1712/2014- es
una ley especial “Ley Estatutaria”, de ahi, que contiene el derecho fundamental del articulo
75 constitucional “todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos
salvo los casos que establezca la ley...".

Toda informacion en posesién, control y custodia de un sujeto obligado -personas naturales
o juridicas, de derecho privado o publicas determinadas art. 5 de la citada Ley- no podra
ser reservada ni limitada sino por disposicidn constitucional o legal, en tal sentido, la
restriccion es de manea excepcional: 1) cuando es calificada como clasificada y 2) cuando
la informacion publica es calificada como reservada acorde con el articulo 19 ibidem.

Cualquier persona puede acceder a la informacion publica proactivamente accediendo a la
pagina web de los sujetos obligados articulos 4 y 9 de la mencionada Ley o mediante
peticiones respetuosas.

La Ley 1712 de 2014 fue reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 103/2015 el
cual fue compilado en el Decreto Reglamentario 1081 de 2015, entonces, se deben publicar
en la pagina principal del sitio web oficial identificada con el nombre “Transparencia y
acceso a informacion publica”, los activos de la informacién de gestion de las entidades,
clasificados tanto en la Ley 1712/2021 como el mencionado Decreto Unico.

El CONPES Distrital 01 de 2018 adoptd la Politica Publica Distrital de Transparencia,
Integridad y No Tolerancia con la Corrupcion, senala que a través de un gobierno abierto
se implementaran medidas de transparencia en la gestién publica para garantizar el
derecho de acceso a la informacion, la participacion y la colaboracion ciudadana como
pilares para la generacioén de valor publico.

El Decreto Distrital 189/2020 consagra que las entidades del distrito deberan promover la
transparencia a través de un esquema de publicacién y promocion de informaciéon de la
entidad o el sector, que contara con procesos participativos que permitan identificar
informacién de interés ciudadano en los términos de lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley
1712/2014, en tal medida, publicaran su informacién en formatos y medios graficos de facil
acceso, lectura e interpretacion para los ciudadanos.

11
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Procedimiento para la publicacién en los canales internos de la SDP

Es un tramite reglado en la SDP a través del procedimiento E-PD-027 “Publicacién y/o
Actualizacion de la informacion en los canales internos y/o externos de comunicacion de la
Secretaria Distrital de Planeacion”. Asi como también, el ”"Protocolo Manejo y Publicacion
de la Informacién en el Portal Web SDP”, cédigo SIG E-IN-007.

Se inicia con la identificacion de informacion objeto de publicacion.
Se eleva solicitud escrita a la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones por cada
una de las dependencias con apoyo de los enlaces web.

Se debe indicar el tipo de informacién a divulgar acompafada de los anexos
respectivos; anotando el canal por el cual se debe publicar y se diligencia el formato E-
FO-040, o el que se disponga para su efecto.

Es responsabilidad de cada dependencia hacer las previsiones particulares de la
publicacion, dado que la SDP genera varios contenidos asi: i) proyecto de acto en
produccion normativa, articulo 8, numeral 8 de la Ley 1437 de 2011, anotando el plazo
de publicacion como minimo durante cinco (5) dias habiles, sefialando con precision
fecha de inicio y de finalizacion. ii) acto administrativo que requiere de la publicacion
para alcanzar su eficacia administrativa. iii) actos a que alude la Ley 1712 de 2014
sobre publicacion como sujeto obligado en materia de Ley de Transparencia y del
Derecho al Acceso a la Informacion Publica.

Para este ultimo caso, la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones expidio las
comunicaciones 3-2021-09969 del 4/05/2021 para la “Actualizacion Esquema de
Publicacion de Informacion para divulgacion en la pagina Web” y 3-2021-21355 del
6/09/2021 para incorporar la Ley 2052/2020 que insta a las entidades publicas a
incorporar esquemas de comunicacion, publicacién e informacion relacionada con los
tramites en un lenguaje claro, es decir, toda informacion de cara a la ciudadania debe
ser facil de encontrar, comprender y usar por los diferentes grupos de valor.

Por lo que se solicito la revision, actualizacion, simplificacion y ajuste de los contenidos
de cada dependencia en el portal Web de la SDP, con sujecion a la Resolucion
1519/2020 del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, que
expidié los lineamientos que deben atender los sujetos obligados a que alude la Ley
1712 de 2014.

Para la publicacion de los proyectos de acto administrativos de caracter regulatorio y
en cumplimiento del precepto del articulo 8, numeral 8 de la Ley 1437, su publicacion
se somete a los lineamientos del Decreto Distrital 69/2021 y la Directiva 004/2021. Por
lo anterior, se hara en el “Sistema Integrado de Informacién Juridica LeglBog”, el cual
queda en cabeza del subsecretario, director y/o Jefe de la oficina juridica de cada

12
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entidad, para el uso del moédulo de publicaciéon a través de una clave y un usuario
radicador.

La SDP como garante del proceso de participacion de la ciudadania, tres (3) dias antes
de la publicaciéon debe allegar la ficha de diagndstico del acto administrativo en la
Plataforma de LegalBog®*.

La SDP indica el inicio y terminacion del plazo de cinco (5) dias de publicacién del
proyecto dentro del cual los ciudadanos registraran sus observaciones y comentarios
en la Matriz habilitada en la plataforma, los cuales son objeto de andlisis y valoracion
por la entidad solicitante de la publicacion del proyecto de acto administrativo. Dentro
de los tres (3) dias siguientes a la publicacion, la entidad remite la Matriz de
Observaciones y Respuestas a la Direccion Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos
de la Secretaria General.

¢Qué proyectos de actos administrativos se publican en la SDP?

En el ejercicio de las funciones de la Secretaria Distrital de Planeacién, prepara y expide
actos administrativos de caracter normativo que estan sometidos al contenido de lo
expuesto en la presente Guia.

En la produccién del proyecto de acto administrativo son determinantes los lineamientos de
publicacion de proyectos especificos de regulacion en la Plataforma LegalBog para garantia
de la participacion ciudadana, Decreto Distrital 069 de 2021 y Directiva 004/2021.

El articulo 2 Decreto Distrital 069 de 2021 define los proyectos especificos de
regulacion a ser publicados asi: “Entiéndase como proyectos especificos de regulacion
en el Distrito Capital todo proyecto de acto administrativo que pretenda desarrollar un
mandato normativo especifico, cuyo contenido sea general, abstracto, y ademas,
expedido por la autoridad competente”.

Los 4 parametros determinados en la definicion del articulo 2 del Decreto Distrital
069/2021 exige una concurrencia y obliga al operador juridico — técnico de la SDP a su
observancia de manera conjunta e integral en la identificacién del proyecto especifico
de regulacion objeto de publicacion en la Plataforma LEGALBOG, asi:

1) “Proyectos especificos de regulacién en el Distrito Capital”

Se entiende como “proyectos especificos de regulacién” los mandatos, reglas o
prescripciones juridico - técnicas referidas a una materia concreta de competencia de

4

-Puede ser descargada en la pagina de la Secretaria Juridica Distrital como anexo al Decreto Distrital 069/2021:

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=108825#.
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la Secretaria Distrital de Planeacion, que concierne a la funcién publica normativa del
Estado en ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales y reglamentarias en
consonancia con el Acuerdo Distrital 257/2006 y Decreto Distrital 016/2013.

2) “Todo proyecto que pretenda desarrollar un mandato normativo especifico”

Corresponde a la Secretaria Distrital de Planeacion orientar y liderar la formulacion y
seguimiento de las politicas y la planeacion territorial, econdmica, social y ambiental del
Distrito Capital®, en este sentido, ejecuta y reglamenta los mandatos especificos del
Plan de Ordenamiento Territorial -POT, el Plan de Desarrollo Econémico, Social y de
Obras Publicas del D.C. y la formulacién de Politica Publica Social, Econémica, Cultural
y de Ordenamiento Territorial y demas normatividad en estas materias en la érbita de
sus facultades en el Distrito Capital.

3) “Que sea de contenido general y abstracto”

Se llama de contenido general y abstracto aquellos enunciados normativos dirigidos a
una pluralidad indeterminada de sujetos y que se encuentran comprendidas en esta
regla normativa, no obstante, para aquellos actos administrativos que el Consejo de
Estado ha denominado de naturaleza mixta®, es decir aquellos que generan efectos
particulares y generales al mismo tiempo, deberan publicarse en la herramienta
LEGALBOG, en cumplimiento de los principios constitucionales de la democracia
participativa, publicidad, transparencia, seguridad juridica y eficacia.

4) “Expedido por autoridad competente”

La competencia administrativa es un elemento esencial de la produccion del acto
administrativo al punto que afecta la validez de la decisién y constituye causal de
nulidad dado que atenta contra el principio constitucional de legalidad, por tanto, debe
ser expresa y suficiente en sus componentes: funcional, territorial y temporal.

El listado de proyectos de actos administrativos que se expone a continuacién no es taxativo
y tiene un caracter enunciativo. En el evento de situaciones especiales en que el proyecto
no pueda ser caracterizado en el conjunto de los 4 parametros configurados en el articulo
2° del Decreto Distrital 069/2021 o no se halle enumerado en la lista precedente, la falta de
claridad sera resuelta por la Direccion de Analisis y Conceptos Juridicos en armonia con
las competencias funcionales del Decreto Distrital 016/2013.

Proyectos de decreto

5 Articulo 1 del Decreto Distrital 016/2013
8 Fallo 5500 de 1999 Consejo de Estado: Si el acto contiene decisiones con efectos particulares y generales a la vez, resulta

ser un acto administrativo mixto, la jurisprudencia ha llegado a reconocer que estos actos adquieren una naturaleza mixta, de
donde su publicacion es una forma valida de darles la publicidad necesaria en orden a su cumplimiento.

14



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D. C.

Secretaria Distrital de

PLANEACION

A-IN 498- GUIA PUBLICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Version 1, Acta de Mejoramiento 130 de 06 de junio de 2022.
Proceso A-CA-003
DIRECCION DE ANALISIS Y CONCEPTOS JURIDICOS

1.- Por medio de los cuales se generan lineamientos para la formulacién, ejecucion y
evaluacion de politica publica.

2.- Por los cuales se establezcan los procedimientos, las normas urbanisticas,
arquitecténicas y técnicas para la localizacién e instalacién de Estaciones Radioeléctricas
utilizadas en la prestacion de los servicios publicos.

3. Los relacionados con la adopcion de instrumentos de planeamiento y/o sus
modificaciones tales como planes maestros de servicios publicos domiciliarios y de
equipamientos, las unidades de planeamiento zonal- UPZ, los planes parciales de
desarrollo y renovacion urbana, etc.

4. Por medio de los cuales se incorporen areas a un determinado tratamiento urbanistico.
5. Operaciones Estratégicas.

Proyecto de resoluciones:

6.- Por medio de los cuales se generan lineamientos para la formulacion, ejecucion y
evaluacion de politica publica.

7. Por medio de las cuales se adopten zonas de reserva vial y transporte, y de espacio
publico.

8. Las relacionadas con la adopcion de instrumentos de planeamiento y/o sus
modificaciones como los Planes de Implantacién, los Planes de Regularizaciéon y Manejo
de usos dotacionales, planes directores, etc.

9. Reglamentacion condiciones urbanisticas para la implantacion de plantas de produccion
de concreto en obra dentro de la ciudad de Bogota.

10. Por medio de las cuales se adopta la legalizacion urbanistica de asentamientos
humanos con condiciones de precariedad y de origen informal

11. Adosamiento y pareamiento.

12.- En general aquellos proyectos de actos administrativos que regulan en materia de
desarrollo urbanistico de la ciudad.
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A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOSDEL SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION DE LA SDP

Version 4 Actade Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

Acta#

137

de

06-Jun-2022

FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR

ESTADO NUEVO

CONTROL DE ANUNCIO | FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* cODIGO NOMBRE AREA TIPO* | OPCION CAMEIOS ATENDIDO ANUNCIO
- - NO TIENE NO TIENE M-FO-213 FICHA DE DIRECCION DE FO INCLUSION GENERACION DE 3-2022-16917 31-MAY-2022
PERFIL DE OPERACIONES DOCUMENTO
PROYECTO DE | ESTRATEGICAS NUEVO (VERSION 1)
LA ACTUACION
ESTRATEGICA

Esta acta da cumplimiento alo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"

En €l Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en larevision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)




M-FO-213 FICHA DE PERFIL DE PROYECTO DE LA ACTUACION

, ESTRATEGICA
ALCALDIA MAYOR .. - . R .
DE BOGOTAD.C. Version 01 Acta de mejoramiento 00 de 00 de junio de 2022 Proceso M-CA-002
SECRETARIA DE PLANEACION DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

1. Identificacién general®

(Escribir el nimero, siglay nombre de la Actuacion Estratégica tal cual segin el Anexo 07)

2. Visién y Objetivos

Vision

En un méaximo de 150 palabras, explicar de manera concisa y concreta cual seria a vision a largo plazo de la imagen que se plantea a futuro,
de las expectativas ideales o el estado deseable que se desea alcanzar de la Actuacion Estratégica objeto de la iniciativa, redactar el texto
de corrido y gramaticalmente en tiempo futuro, con un plazo en el tiempo)

Objetivo General: Objetivos Especificos:
(En un méaximo de 100 palabras) (En un méaximo de 200 palabras)
Meta(s): Productos/Entregables:

(En un maximo de 100 palabras describir lo que se quiere | (Enun méaximo de - 100 palabras, los productos que se proponen entregar)
lograr a mediano o largo plazo, como resultado final del
proyecto, especificar en unidades de medida)

3. Descripcion de la situacion actual del territorio

Describa de forma resumida en un maximo de 1000 palabras, la situacion geografica, urbanistica, ambiental, de poblacion, econémica,
social del area objeto de estudio de la AE, asi como sus problematicas, y sus potencialidades.

4. Justificacion general de la Iniciativa.

En un méximo de 500 palabras, explicar de manera concisa y concreta los fundamentos por los cuales se sustenta la razon de ser para
intervenir en la Actuacion Estratégica, desde los componentes urbanisticos, socioeconémicos y ambientales.

1 Este Formato de perfil de proyecto tiene como fin relacionar de manera concreta y resumida, la identificacién, vision, objetivos, asi como la
descripcion de la situacion del territorio, una justificacion general de la iniciativa. Igualmente se debe sefialar los antecedentes urbanisticos,
si cuenta con insumos técnicos previos. -adicionalmente, describir cual seria la contribucion tanto el marco del POT como del Plan de
desarrollo de la Administracion vigente. Y teniendo como referencia dicha informacién la descripcion del planteamiento urbanistico de las
posibles areas de intervencion, asi como la descripcion de la programacion y organizacion del proyecto, fuentes de financiacién y los costos
estimativos de la AE segun la fase correspondiente, los beneficiarios y actores involucrados. Por Ultimo, anexando los documentos requeridos
segun lo indicado en este formato.




M-FO-213 FICHA DE PERFIL DE PROYECTO DE LA ACTUACION

. ESTRATEGICA
ALCALDIA MAYOR ., . R . .
DE BOGOTA D.C. Version 01 Acta de mejoramiento 00 de 00 de junio de 2022 Proceso M-CA-002
SECRETARIA DE PLANEAGION DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

5. Antecedentes urbanisticos e insumos técnicos previos en el area de la Actuacion Estratégica

Relacionar de manera resumida en un maximo de 500 palabras los principales antecedentes urbanisticos del area de la Actuacion
Estratégica, origen y desarrollo de los asentamientos y mencionar insumos técnicos urbanos del area si existen.

6. Contribucion al Plan de Ordenamiento Territorial — POT de Bogota D.C.
En el marco del contenido programatico de que trata el Dcto 555 de 2021, relacionar el o los programa(s) y meta (s) que puedan
estar asociadas a la AE, ver articulos 565 al 57 del Dcto 555 de 2021

Programa (s)

Meta (s)

Justificacion en el marco de las apuestas del MOT:
En un maximo de 500 palabra explicar la justificacion pertinente en el marco de las apuestas del modelo de ocupacién del territorio ver
articulos de 2,3,4,5, 13 y 14 del Dcto 555 de 2021.

7. Contribucion al Plan de Desarrollo Distrital
En el marco del Plan de Desarrollo que se encuentre en curso, identificar el nombre y periodo del PDD, asi como el o los
Propésito(s), el logro de Ciudad, e o los programas, asi como el proyecto de inversién, metas sectoriales e indicadores

Nombre del PDD

Periodo del Plan

Propdsitos

Logro de Ciudad

Programa (s)

Proyectos de Inversién

Metas sectoriales

Indicador (es)




M-FO-213 FICHA DE PERFIL DE PROYECTO DE LA ACTUACION

. ESTRATEGICA

ALCALDIA MAYOR ., . R . .

DE BOGOTA D.C. Version 01 Acta de mejoramiento 00 de 00 de junio de 2022 Proceso M-CA-002
DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

SECRETARIA DE PLANEACION

Justificaciéon en el marco de las apuestas del PDD:
En un maximo de 500 caracteres explicar la justificacién pertinente en el marco de los propésitos del Plan de Desarrollo del periodo de la

administracion distrital.

8. Planteamiento Urbanistico General —

En un méaximo de 500 palabras describir de manera concisa y concreta el planteamiento urbanistico general, su delimitacién y zonificacién
de las posibles areas potenciales de intervencioén. Indicar aqui y hacer relacion del o los anexos correspondientes en el numeral 14 de este

formato.

9. Descripcion de la programacion y organizacion del proyecto: actividades, responsables de

la ejecucw'm y cronograma general.

En un maximo de 500 palabras, se debe describir de manera resumida la programacién general y organizacion del proyecto, enunciando
las principales actividades propuestas, responsables y el cronograma general para su formulacién y ejecucion. Indicar aqui y hacer relacion
del o los anexos correspondientes en el numeral 14 de este formato.

10. Fuentes de financiacion (revisar diferentes mecanismo de financiacién y captura de valor)

. Mecanismo o instrumento Valor estimado a obtener
Naturaleza del recurso. Fuente o tipo de Recurso ' o
de financiacion

(incluir informacién del capital
privado)
(nota aclaratoria que es estimativo
e informativo)
TOTAL Establecer mecanismos de
captura de valor y cargas




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE PLANEACION

M-FO-213 FICHA DE PERFIL DE PROYECTO DE LA ACTUACION

ESTRATEGICA

Version 01 Acta de mejoramiento 00 de 00 de junio de 2022 Proceso M-CA-002

DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

11. Costo estimativo de la Actuacion Estratégica segun su fase
La estimacion del costo se hace de manera indicativa y es susceptible de modificacién

Fase de Formulacién

Fase

Implementacién

de

12. Beneficiarios (Numero de poblacién que impactara esa AE y la descripcion de los posibles actores beneficiados)

13. Actores involucrados.
(participes en el proceso de lainiciativa, identificando tipo de actor, rol y responsabilidad en el marco del esquema de gobernanza
) ( Indicar aqui y hacer relacion del o los anexo(s) correspondientes en el numeral 14. Documentos que se solicitan anexar, del
presente formato, con relacién a los literales ay b.

14. Documentos que se solicitan anexar

a. Esquema del Relacion de actividades versus tiempo del desarrollo para la formulacion de la AE y
Cronograma de responsables por actividades. (revisar la pertinencia de una lista chequeo o una ficha que
actividades contemple la informacion bésica)

- Propuesta metodoldgica de trabajo, mecanismos de divulgacién y convocatoria, atencion y

b. Esquema de Estrategia respuesta a requerimientos y los demas que se deriven de estas actividades
de participacion | - Propuesta de las acciones, costos y responsables que garantizaran los derechos de moradores
ciudadana de conformidad con la Politica de revitalizacion urbana y proteccion a moradores y actividades

productivas del POT de Bogota D.C.y demas disposiciones legales.

c. Esquema de | - Identificacion de las entidades relevantes para vincular en la fase de formulacién del proyecto
articulacion - Propuesta metodolégica de trabajo y articulacion con las entidades publicas distritales
interinstitucional relacionadas con la propuesta de la Actuacion Estratégica.

d. Planos propuesta

planteamiento
urbanistico general

- Relacion de planos a escala en la cual se pueda visualizar de manera clara las propuestas,
entre 1.500 a 1:7500, dependiendo del tamafio de la AE

15. Documentos anexos adi

cionales opcionales

e. Soportes de la | Relacion de aquellos valores con los cuales se calcularon los costos de las fases de formulacion e
estimacion del costo de | implementacion de la AE.
la AE y de la estimacion
del valor residual

f. Temas  estructurales | - Relacion preliminar de los temas técnicos esenciales y necesarios para estructurar el proyecto
para solicitud de de la AE en donde se requiere la solicitud de conceptos técnicos de las dependencias y
conceptos técnicos de entidades competentes para el apoyo de la formulacion de la propuesta
entidades

g. Otros - Relacionar Aquellos documentos adicionales que consideren incluir como soporte de la

informacion aqui incluida.
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. ESTRATEGICA
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SECRETARIA DE PLANEAGION DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

Firma de quien presenta:

Nombre:
Cargo:
Dependencia
Entidad:




M-FO-213 FICHA DE PERFIL DE PROYECTO DE LA ACTUACION

. ESTRATEGICA
ALCALDIA MAYOR ., . R . .
DE BOGOTA D.C. Version 01 Acta de mejoramiento 00 de 00 de junio de 2022 Proceso M-CA-002
SECRETARIA DE PLANEAGION DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO M-FO-XXX

En caso de requerir un mayor detalle de los contenidos solicitados, podra anexar un documento
adicional con las siguientes caracteristicas: maximo 15 paginas tamafio carta, espaciado sencillo
y tamainio letra arial 11.

El presente formato debe ser diligenciado con las siguientes instrucciones, en maquina o letra imprenta
claray legible. No haga enmendaduras o tachones.

1. Identificaciéon

Teniendo en cuenta el formato diligenciado el formato M-FO-0XX MANIFESTO DE INTERES EN LA
ACTUACION ESTRATEGICA DEL POT, por favor escriba el nUmero, siglay nombre de la AE objeto
de la iniciativa,

2. Visidn y Objetivos

En el marco de los lineamientos y objetivos generales del POT, definir de manera concisa y concreta
cual seria a vision a largo plazo de la imagen que se plantea a futuro, asi como de las expectativas
ideales o el estado deseable que se desea alcanzar la Actuacién Estratégica, objeto de la iniciativa
en un maximo de 150 palabras. Se solicita redactar el texto de corrido y gramaticalmente en tiempo
futuro con un plazo en el tiempo. A continuacién, se permite proponer un ejemplo:

"En el 2031, el 'Distrito Aeroportuario' se consolidara como una centralidad de escala urbana, de
integracion regional, nacional e internacional, conformada por una plataforma de actividades de alto
valor agregado y bajo impacto ambiental, asociada a la dinamica aeroportuaria y a los sectores
productivos estratégicos de la regidn, soportada en infraestructuras y dotaciones urbanas que
brinden el balance urbanistico requerido para potenciar el desarrollo productivo y el bienestar social"

El objetivo general debe ser redactado en un maximo de 100 palabras, coherente con la vision
propuesta. Asi mismo, se recomienda que los objetivos especificos guarde relacion directa con el
objetivo general, que sean redactados en un maximo de 200 palabras

Por otra parte, describir las metas, como aquello de lo que se quiere lograr a mediano y largo plazo
como resultado final del proyecto que se pretende alcanzar, en un maximo de 100 palabras. Se
solicita especificar en unidades de medida, se tiene como ejemplo:

"Méas del 30% del suelo aprovechado para la produccion de Vivienda de Interés Social y Prioritario
en el ambito de la reserva vial de la ALO"

Por ultimo, como resultado de la formulacién, cuéles serian los productos que se proponen entregar,
en un maximo de 100 palabras.

3. Descripcion de la situacion actual del territorio
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SECRETARIA DE PLANEAGION DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

Describa de forma resumida en un maximo de 1000 palabras, la situacién geografica, urbanistica,
ambiental, de poblacion, econdémica, social del area objeto de estudio de la AE, asi como sus
problematicas, y sus potencialidades.

4. Justificacion general de la Iniciativa.

En un méaximo de 500 palabras, explicar de manera concisa y concreta los fundamentos por los
cuales se sustenta la razén de ser para intervenir en la Actuacién Estratégica, desde los
componentes urbanisticos, socioecondémicos y ambientales.

5. Antecedentes urbanisticos y insumos técnicos previos en el area de la Actuacion
Estratégica

Relacionar de manera resumida en un maximo de 500 palabras, los principales antecedentes
urbanisticos del area de la Actuacion Estratégica, origen y desarrollo de los asentamientos y
mencionar insumos técnicos urbanos del area, toda vez, si se tiene conocimiento al respectoy en el
marco de las centralidades y Operaciones que fueron establecidas en el Decreto Distrital 190 de
2004, asi como del Decreto 619 de 2000, actos administrativos anteriores del POT.

6. Contribucién al Plan de Ordenamiento Territorial — POT de Bogota D.C.

Identificar el nombre del POT y su vigencia, asi como la identificacion del o los programas y metas,
de los proyectos estratégicos con los cuales estarian relacionados con la Actuaciéon Estratégica en
el marco del contenido programatico del POT vigente, ver los articulos 565 al 571 de Dcto 555 de
2021.

Asi mismo, en un maximo de 500 palabra explicar la justificacién pertinente en el marco de las
apuestas del modelo de ocupacién del territorio. Ver articulos 2, 3, 4, 5 13 y 14 del Dcto 555 de
2021.

7. Contribucién al Plan de Desarrollo Distrital

Identificar el nombre del PDD del periodo de administracion y su vigencia, asi como la identificacion
del o los propésitos logros de ciudad, programa(s) y meta(s) sectorial(es) y su(s)respectivo
indicador(es) de la(s) meta(s) sectorial(es).

Asi mismo, en un maximo de 500 caracteres explicar la justificacion pertinente en el marco de la
informacion anteriormente requerida del Plan de Desarrollo del periodo de la administracién distrital.

8. Planteamiento Urbanistico general - Delimitacion y potenciales areas de intervencién

En un méaximo de 500 palabras describir de manera concisa y concreta el planteamiento urbanistico
general, su delimitacion y zonificacion de las posibles areas potenciales de intervencién. Los planos
gue se anexen deben ser a una escala en el que se pueda visualizar de manera clara las propuestas,
entre 1:5000 a 1.7500 dependiendo del tamafio de la AE. Indicar aqui y hacer relacion del o los
anexos correspondientes en el numeral 14. Documentos que se solicitan anexar, del presente
formato.
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SECRETARIA DE PLANEAGION DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

9. Descripcion de la programacién y organizacion del proyecto: actividades, responsables
de la ejecucién y cronograma general

En un maximo de 500 palabras, se debe describir de manera resumida la programacién general y
organizacion del proyecto, enunciando las principales actividades propuestas, responsables y el
cronograma general para su formulacion y ejecucion. Indicar aqui y hacer relacion del o los anexo(s)
correspondientes en el numeral 14. Documentos que se solicitan anexar, del presente formato.

10. Fuentes de financiacion

En las casillas correspondientes, se debe diligenciar nombre institucion /entidad publica o privada,
la fuente o recurso correspondiente, asi como el total en millones.

11. Costo estimativo de la Actuacion Estratégica segun su fase

Para cada fase, formulacién e implementacién, se debe dar un costo estimativo, descrito tanto en
namero como en letra. Como anexo adicional opcional soportes de la estimacién del costo de la AE
y de la estimacioén del valor residual

12. Beneficiarios

Se debe describir quienes serian los beneficiarios del proyecto, es decir, indicar el nUmero de
poblacién que impactara esa AE y la descripcion de los posibles de actores beneficiados

Sefalar en meses el plazo de la etapa de formulacién
13. Actores involucrados.

Sefalar quienes serian los participes de la iniciativa para el desarrollo de la formulacién, adopcién y
ejecucion de la AE objetivo, incluyendo tanto los actores publicos involucrados asi como los privados
y/o comunitarios, identificando tipo de actor, rol y responsabilidad en el marco del esquema de
gobernanza. Indicar aqui y hacer relacién del o los anexo(s) correspondientes en el numeral 14.
Documentos que se solicitan anexar, del presente formato, con relacién a los literales a 'y b.

14. Documentos que se solicitan anexar

Como apoyo a la propuesta del perfil de proyecto y en el marco del numeral 1 del articulo 483 del
Decreto 555 de 2021 se requiere que se anexen los siguientes documentos, segun lo descrito en
las respectivas casillas del formato y que a continuacién se relaciona:

a. Esquema del Cronograma de actividades
i. Relacion de actividades versus tiempo del desarrollo para la formulaciéon de la AE y
responsables por actividades. (revisar la pertinencia de una lista chequeo o una ficha
gue contemple la informacién basica)
b. Esquema de Estrategia de participacion ciudadana
i. Propuesta metodoldgica de trabajo, mecanismos de divulgacion y convocatoria, atencion
y respuesta a requerimientos y los demas que se deriven de estas actividades
ii. Propuesta de las acciones, costos y responsables que garantizaran los derechos de
moradores de conformidad con la Politica de revitalizacion urbana y proteccion a
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moradores y actividades productivas del POT de Bogot4 D.C.y demas disposiciones
legales
c. Esquema de articulacion interinstitucional
i. Identificacion de las entidades relevantes para vincular en la fase de formulacién del
proyecto
ii. Propuesta metodoldgica de trabajo y articulacién con las entidades publicas distritales
relacionadas con la propuesta de la Actuacién Estratégica
d. Planos propuesta planteamiento urbanistico general
i. Relacion de planos a escala en la cual se pueda visualizar de manera clara las
propuestas, entre 1.500 a 1:7500, dependiendo del tamario de la AE

15. Documentos anexos adicionales opcionales
Como documentos adicionales opcionales se sugiere anexar segun lo descrito a continuacion:

Soportes de la estimacion del costo de la AE y de la estimacion del valor residual
i. Relacion de aquellos valores con los cuales se calcularon los costos de las fases de
formulacion e implementacion de la AE.
Temas estructurales para solicitud de conceptos técnicos de entidades
ii. Relacion preliminar de los temas técnicos esenciales y necesarios para estructurar el
proyecto de la AE en donde se requiere la solicitud de conceptos técnicos de las
dependencias y entidades competentes para el apoyo de la formulacién de la propuesta
Otros
iii. Relacionar otros documentos adicionales que consideren incluir como soporte de la
informacién aqui incluida
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de
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FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR

ESTADO NUEVO

cODIGO

NOMBRE

AREA

TIPO*

cODIGO

NOMBRE

AREA

TIPO*

OPCION

CONTROL DE
CAMBIOS

ANUNCIO
ATENDIDO

FECHA DEL
ANUNCIO

A-PD-151

NOMBRE DEL
DOCUMENTO
REVISION DE

ACTO

ADMINISTRATIV

Y EMISION DE
CONCEPTO
JURIDICO

DIRECCION
ANALISISY
CONCEPTOS

JURIDICOS

A-PD-151

REVISION DE

ACTO

ADMINISTRATIV
Y EMISION DE
CONCEPTO
JURIDICO

DIRECCION
ANALISISY
CONCEPTOS

JURIDICOS

MEJORA
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Esta acta da cumplimiento alo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"
En €l Historico se encuentrala trazabilidad de participantes en larevision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)
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OBJETIVO

Revisar los proyectos de acto administrativo desde € punto de vista juridico, para determinar la procedencia legal de la disposicion, la
competencia para su expedicion y su conformidad con el ordenamiento juridico vigente, a través del estudio del proyecto sometido a
consideracion, siendo de responsabilidad del &reatécnica e contenido técnico del acto.

Asi como emitir conceptos en materia juridica que formulen los particulares, las dependencias de la Secretaria y las entidades publicas en
asuntos de competencia de la entidad.

ALCANCE

El procedimiento inicia en el momento en que se recibe la solicitud por SIPA y finaliza con la emision del memorando que otorga viabilidad
juridica a proyecto de acto administrativo o realiza observaciones al mismo. En e evento en que €l proyecto de acto administrativo es suscrito
por el/la Secretario/a de Despacho y/o Alcalde mayor, € mismo se remite para continuar e tramite; y/o emitiendo e concepto juridico
solicitado conforme alas competencias de la entidad y €l marco juridico que regulen cada materia.

OBSERVACIONES GENERALES

Para efectos del procedimiento se podran adelantar actividades de manera virtual y/o presencial, y dependiendo de esto aplican o no los A-FOS
de control que sellevan en la Direccion y algunos registros.

La solicitud de revision del acto administrativo se radica por SIPA, mediante memorando suscrito por €l Subsecretario respectivo, en el que se
debe indicar de manera expresa la viabilidad técnica del mismo por estar conforme a lo establecido en relacion con €l tipo de acto asi como €l
cumplimiento de todas la etapas propias del tramite y de los requisitos conforme a las disposiciones legales que rigen el acto a revisar, y
adjuntandose al SIPA €l proyecto de acto con |os vistos buenos de los profesionales y del director del area responsable, asi como €el/los asesor/es
de la Subsecretaria respectiva y/o adjuntarse el correo electronico que reflgja la conformidad con el proyecto del acto administrativo de quienes
intervienen en su aprobacion. En cuanto a expediente, € plano(s) y demas anexos se adjuntarén a SIPA o se indicard en e memorando
remisorio la ruta de acceso a estos. En € evento gque € trdmite se surta de manera presencial 10s vistos buenos deberan estar consignados en €l
proyecto de acto administrativo sometido a revision que se radica que manera fisica ante la Direccion.

Si mediante el proyecto de acto administrativo se adopta o modifica un/os plano/s, se deberaremitir y agregar a expediente el memorando de la
Direccion de Informacién, Cartografiay Estadisticaen el que conste que esa dependenciarealizo larevision de lainformacién geogréfica de
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acuerdo con los lineamientos para su incorporacion en la Base de Datos Geogréfica y Corporativa &#150; BDGC, en cuanto a: formato de
intercambio, sistema de referencia, modelo de datos (definicion estructural), consistencia en contenido, exactitud tematicay demés lineamientos
dentro del componente geografico, en concordancia con lo estipulado en € procedimiento M-PD-154 (Administracion y mantenimiento de la
informacion en la Base de Datos Geografica 'y Corporativa de la SDP); y que esto/s no tiene/n observaciones, es decir que otorga viabilidad
dicha Direccién.

Una vez avalado e proyecto de acto administrativo, la Subsecretaria Juridica y/o el/la Directora/a de Andlisis y Conceptos Juridicos remite
memorando con la version definitiva aprobada. Cuando el proyecto de acto administrativo deba ser suscrito por el/la Secretario/a se remitira
previamente a las dependencias que intervienen en este para la recoleccion de |os respectivos vistos buenos y posteriormente de la Subsecretaria
Juridicay/o la Direccion de Andlisis y Conceptos Juridicos radicara ante €l Despacho para que se contintie con €l tramite correspondiente.

Si el proyecto de acto se entrega sin la viabilidad técnica o sin 1os vistos buenos y/o no se adjuntan los documentos requeridos (planos/DTS) el
tramite se devuelve al area técnica por parte del auxiliar administrativo de la Direccidn de Anadlisis y Conceptos Juridicos o de la Subsecretaria
Juridica dentro de los dos (2) dias siguientes ala radicacion en dicha dependencia.

En los proyectos de actos administrativos en que aplique la publicacion de que trata €l articulo 8 de laLey 1437 de 2011 y que deba subirse en
la plataforma LegalBog de la Secretaria Juridica Didtrital, la ficha diagnéstico, €l reporte en excell de observaciones en que se consolidan las
observaciones presentadas por la ciudadania y la respuesta frente a estas, es un documento externo que se agrega a expediente, asi como la
certificacion de la publicacion en la citada plataforma, documentos que genera el sistema es decir, son documentos externos. En e evento, en
gue €l proyecto de administrativo deba gjustarse de fondo con base en las observaciones realizadas por la ciudadania, una vez gjustado,debera
surtirse nuevamente la publicacién del mismo en la plataforma Legalbog.El término para la revision del proyecto de acto administrativo se
interrumpe durante el término de publicacién del proyecto de acto administrativo y su posterior tramite el cual se reinicia unavez atendidas por
el &reatécnicalas observaciones presentadas y se avalen por lajuridica.

Respecto de los tiempos de gjecucién y atendiendo los méximos de ley, y o los fijados en este procedimiento se establece un minimo y un
maéximo de tiempo. El/la Director/a definird en el reparto a cada profesional el término de gecucion de las actividades a cargo. En el evento de
prorrogarse € plazo se debera relacionar en la base de datos interna la prérroga con indicacién del nimero de dias del periodo de ampliacién, a
efectos de llevar un control y latrazabilidad de |as solicitudes.

En € reparto del tramite se debera revisar si este habia sido asignado en otra oportunidad a un profesional de la direccion a efectos de
asignérselo y asi evitar reprocesos innecesarios. En €l evento que este profesional yano estaen el area, € profesional aquien se le asigne debera
revisar las observaciones hechas por estey verificar si fueron o no atendidas, haciendo unarevision lo més expedita posible.
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COMPETENCIA PARA SUSCRIBIR LA RESPUESTA: En e procedimiento de revision de proyectos de acto administrativo el oficio y/o
memorando de respuesta es suscrito por el/la Director/ade Andlisisy Conceptos Juridicos.

En la emision de conceptos juridicos que atiende la Direccion, la respuesta puede ser suscrita por el/la Director/a, el/la Subsecretario/a Juridico/
a, otro/s Subsecretario/s que se requiera en el trdmite o por el/la Secretario/a Distrital de Planeacion, lo cual se determina unavez se evallen los
siguientes aspectos:

1. Solicitante: Segun quien eleve la solicitud, si es un particular o un funcionario del nivel directivo de la Secretaria o entidad distrital o nacional
se determinasi la respuesta debera ser suscrita por el/la Secretario/a Distrital de Planeacion, el/la Subsecretario/a Juridico/a, otro/s Subsecretario/
so el/ la Director/a de la Direccion de Andlisis y Conceptos Juridicos.

2. Tema de la solicitud: El impacto o trascendencia del mismo determina igualmente si |o suscribe el/la Secretario/a Distrital de Planeacion, €l /
la Subsecretario/a Juridico/a, otro/s Subsecretario/s o €l/ la Director/a de la Direccion de Andlisisy Conceptos Juridicos.

Los proyectos de decretos y las exposiciones de motivos, asi como los comentarios a los proyectos de ley serén suscritos por el/la Secretario/a
Distrital de Planeacion. El/la Subsecretario/a Juridico suscribe la exposicion de motivos de |os decretos.

La respuesta a la solicitud de comentarios a los proyectos de acuerdo sera suscrita por el/la Director/a de Andlisis y Conceptos Juridicos,
conforme ala delegacién conferida.

La Bases de Datos que se lleva en la Direccion de Andlisis y Conceptos Juridicos constituye un mecanismo de control administrativo
relacionado con el seguimiento a la solicitud y/o a expediente; es decir, que no es un componente de control sujeto a registro sino un control
adicional de apoyo.

La documentacion original que se genere por la gestion de los conceptos juridicos que emite la Direccidn, y la de los proyectos de actos
administrativos que revisa, deberd estar integrada a expediente institucional de la respectiva serie/subserie documenta de la dependencia o
entidad generadora de la solicitud del concepto o de la solicitud del andlisis del proyecto normativo. Asi, la copia de tal documentacion, en la
Direccion de Andlisisy Conceptos Juridicos debera ser considerada como antecedente y de apoyo, y por tanto se debera eliminar.

La aplicacion de este procedimiento generara expedientes para una serie / subserie documental: Conceptos juridicos externos.
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En ese sentido, en la Direccion se conservan los A-FO 338 Control de expedientes y/o documentos fisicos de laDACJy A.FO- 341 Control de
expedientes pararevision que se diligencian cuando el trdmite se surte presencialmente.

En la Subsecretaria Juridica se conserva el A-FO-340. Control de reparto documental cuando €l tramite se surte presencia mente.

Los A-FO en los que se soporta la evidencia de las actuaciones de la Direccidn para gestionar y tramitar |os conceptos juridicos y/o la revision
de los proyectos de actos administrativos aplica cuando € tramite se surte presencialmente. Cuando el trdmite es virtual la evidencia se conserva
enel SIPA.

Al cumplir el tiempo de retencion de dos (2) afios, en € Archivo de Gestion se eliminan, ya que por si mismos pierden valores primarios y no
tienen secundarios, porgque tal documentacion en la Direccion de Andlisis y Conceptos Juridicos es copia de los originales que deben estar
conservados en los respectivos expedientes de las series 0 subseries documentales asociadas a la dependencia que gener6 la solicitud del
concepto juridico o del andlisis del proyecto normativo de acuerdo con su propésito, su escala de aplicacion y su @mbito de decision. El andlisis
de tales factores frente a los estudios técnicos que los sustentan, y las condiciones particulares del area en donde se van aimplementar pueden
conllevar un mayor tiempo de estudio del ordinario.

- Dimensién del expediente: Mayor extension o complejidad de los estudios técnicos y soportes documentales que conforman el expediente.
-Cargalaboral del profesional asignado

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION

Emisién de conceptos juridicos: €l término serd e que sefida el numeral 2° del articulo 14 de la Ley 1755 de 2015, es decir treinta (30) dias
habiles
Revisién de acto administrativo: el término sera de veinticinco (25) dias habiles.

AREA(S) INVOLUCRADA(S)

AREA LIDER
10027.1 - DIRECCION ANALISISY CONCEPTOS JURIDICOS
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PROCESOS A LOS QUE APORTA
A-CA-003 SOPORTE LEGAL

GOBIERNO EN LINEA

No tiene

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
M-CO-022 COMITE TECNICO DE PLANES PARCIALES DE DESARROLLO
M-CO-022 COMITE TECNICO DE PLANES PARCIALES DE DESARROLLO

CATEGORIA DE RADICACION

1232 Atencion de peticiones en materiajuridica

INSUMOS/PROVEEDOR

| nsumos Proveedor

Solicitud de revision proyecto de actos administrativos o emision de Entidades publicas; dependencias de la SDP, autoridades del orden
concepto juridico nacional o distrital y particulares




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOS JURIDICOS

FLUJOGRAMA

Subsecretarioa

Directorfa

Auxiliar DAC]

Profesional

1. Recibir, revisar y dar
reparto a la solicibud

-
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Fin
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FLUJOGRAMA

Profesional Directorfa Awxiliar

15, Revisar memorando de solicitud de
concepto t&cnico.

Iy
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FLUJOGRAMA

Subsecretaric/Subsecretaria Director/Directora Profesional Auxiliar

25 Revisar concepto
yio respuesita

/l\
e T
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=26. ;El documento requiers—
qﬁ'ﬂ:‘-——_ ajusies? _—
-_aj =7

memorando de concepio | 28. Radicar y/o remitir
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" 29 Revisar y/o ajustar el proyecto de
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Fin
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
1 Recibir oficio o memorando de N/A Subsecretario/a Juridico/ |. SIPA solicitud, 1. Proyecto 15 minutos.
solicitud a de acto administrativo
a. Proyecto
de acto administrativo.
2 Recibir y asignar solicitud, e N/A Director/ade Andlisisy 1. SIPA solicitud, Il. Proyecto 15 minutos.
impartir lineamientos de ser Conceptos Juridicos. de acto administrativo
procedentes. a. Proyecto
de acto administrativo.
3 Registrar en la base de datos El Auxiliar delaDireccion  Auxiliar dela I11. Base de datos interna. 30
interna de la Direccion la de Andisisy Conceptos Direccion de Andlisisy minutos.
solicitud asi como en el A-FO Juridicos cadavez que recibe Conceptos Juridicos b. A-FO-338 - Control de Rechazo
338 cuando se recibe en medio unasolicitud paraingresar a expedientes y/o documentos del tramite
fisico, y entregarselos a labase de datos debe fisicos delaDACJ. 2 dias
profesional designado junto con verificar que se adjunte el habiles
lasolicitud. expediente y/o planos y/o siguientes
documentos relacionados en al reparto
laradicacion. En caso que o dentro del
este completalainformacion tiempo de
ladevuelve lasolicitud. La la
evidencia quedaregistrada en actividad
e SIPA. No. 2.
4 Revisar la solicitud, su N/A Profesional dela I. SIPA solicitud. II. Proyecto 2 dias
clasificacion, € término del Direccion de Andlisisy  de acto administrativo habiles.

tramite 'y los documentos
entregados.

Conceptos Juridicos.

a. Proyecto
de acto administrativo.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
5 Qué tipo de tramite es? N/A. Profesional dela N/A N/A
Concepto/proyecto de acuerdo/ Direccion de Andlisisy
ley : Ir a la actividad No. 6. Conceptos Juridicos.
Proyecto de acto
administrativo:lr a la actividad
No. 29
6 Es competencia del &ea o N/A Profesional dela N/A N/A
entidad ? No, ir alaactividad 7. Direccion de Andlisisy
Si, ir alaactividad 12 Conceptos Juridicos
7 Proyectar y/o agjustar oficio/ N/A Profesional dela IV.SIPA Oficio/memorando de 1 dia hébil
memorando de tradado a érea Direccién de Andlisisy  traslado c. A-FO-341-Control
o a la entidad que por Conceptos Juridicos. expedientes pararevision.
competencia segln
corresponda. .
8 Revisar oficio/ memorando de El/laDirector/ade Andlisisy Director/ade Andisisy 1V.SIPA Oficio/memorando de 3 horas

traslado a &rea 0 a la entidad
correspondiente.

Conceptos Juridicos cada vez
guerevise € oficio/
memorando debe validar que
la comunicacion searemitida
al area o entidad competente
pararedlizar el traslado
respectivo, en caso de que no
cumpla se devuelve d
profesional , €l registro
quedaen e SIPA.

Conceptos Juridicos.

traslado
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
9 ¢cEsta de acuerdo con € oficio N/A Director/ade Andlisisy N/A N/A
y/o memorando? Conceptos Juridicos.
Si:Iral0
No: Ira’7
10 Firmar oficio y/o memorando N/A Director/ade Andlisisy 1V.SIPA Oficio/memorando de 30 minutos
de traslado. Conceptos Juridicos. traslado
11 Radicar oficio/memorando de N/A Auxiliar delaDireccién 1V.SIPA Oficio/memorando de 30 minutos
traslado, aplicar procedimiento traslado FIN
A-PD-050.
12  Estudiar s existen antecedentes N/A Profesional dela N/A 5 dias
0 pronunciamientos previos por Direccion de Andlisisy habiles *
parte de la entidad. Conceptos Juridicos (*término
prorrogable)
13 ¢Requiere concepto técnico? - N/A Profesional dela N/A N/A
S, ir a la actividad No. 14. - Direcciéon de Andlisisy
No, ir alaactividad No. 20 Conceptos Juridicos
14  Proyectar y/o gustar lasolicitud N/A Profesional dela V. SIPA solicitud concepto 1 dia hahil

de concepto técnico, sefidlando
el plazo maximo en que se debe
dar respuesta

Direccion de Andlisisy
Conceptos Juridicos.

técnico.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
15 Revisar memorando de El/laDirector/ade Andlisisy Director/ade Andlisisy V. SIPA solicitud concepto 3 horas
solicitud de concepto técnico.  Conceptos Juridicos. cadavez Conceptos Juridicos. técnico.
gue revise el memorando de
solicitud de concepto técnico
debe verificar lacompetencia
del areatécnicaaquien se
remite lacomunicaciony en
caso de que no cumplalo
devuelve al profesional. El
registro quedaen e SIPA.
16 ¢Esta de acuerdo con N/A Director/ade Andlisisy N/A N/A
memorando? Conceptos Juridicos.
Si:lral7
No: Iral4
17  Firmar memorando N/A Director/ade Andlisisy V. SIPA solicitud concepto 15 minutos.
Conceptos Juridicos. técnico
18 Radicar memorando de N/A Auxiliar delaDireccion. V. SIPA solicitud concepto 30 minutos.
concepto  técnico,  aplicar técnico.
procedimiento A-PD-050.
19  Recibir concepto técnico. N/A Profesional dela V1. SIPA.Memorando de N/A

Direccién de Andlisisy  concepto técnico.
Conceptos Juridicos.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
20  Proyectar y/o gjustar concepto y/ El Profesional de Andlisisy  Profesional de Andlisis  VII. SIPA. Oficio y/o 10 * dias
0 respuesta. Conceptos Juridicos cadavez y Conceptos Juridicos.  memorando de respuesta. ¢. A- habiles. (*
gue proyecte el concepto FO-341- Control expedientes  Término
debe verificar la par arevision. prorrogable)
normatividad aplicabley su
vigencia, asi como la
jurisprudenciay doctrina que
se plasme en larespuesta el
registro quedaen e SIPA.
21  Revisar concepto y/o respuesta.  El/la Director/ade Andlisis  Director/ade Andlisisy  VII. SIPA. Oficio y/o 9 dias
y Conceptos Juridicoscada  Conceptos Juridicos. memorando de respuesta habiles*
gue que revise e concepto (*Término
debe validar la competencia, prorrogable)
su conformidad con €l
ordenamiento juridico
vigente, que no contravenga
normas de superior jerarquia,
si no cumplelo devuelve d
profesional para gustes. El
registro quedaen e SIPA.
22 ¢ El  documento requiere N/A Director/ade Andlisisy N/A N/A
gjustes? Conceptos Juridicos.

Si: Ir alaactividad no. 20
No: Ir alaactividad No. 23
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
23 Firmar oficioy/o memorando  N/A Director/ade Andlisisy VII. SIPA. Oficioy/o 30 minutos.
de concepto y/o respuesta y/ o Conceptos Juridicos. memorando de respuesta
dar visto bueno parafirmade la
Subsecretaria  Juridica y/o el
Despacho
24  Radicar y/o remitir documento N/A Auxiliar delaDireccion. VII. SIPA. Oficioy/o 30
a peticionario y/o a la memorando de respuesta minutos.
Subsecretaria  Juridica y FIN
actualizar base de datos
25  Revisar concepto y/o respuesta.  El/la Subsecretario/a Juridico Subsecretario/a Juridico VIl SIPA. Oficio y/o 3dias
cadaque querevise el memorando de habiles
concepto debe validar la Respuesta
competencia, su conformidad
con el ordenamiento juridico
vigente, que no contravenga
normas de superior jerarquia,
si no cumplelo devuelve d
profesional para gustes. El
registro quedaen e SIPA.
26 ¢ El documento requiere N/A Subsecretario/a Juridico  N/A N/A

gjustes?
Si: Ir alaactividad No. 20
No: Ir alaactividad No. 27
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
27  Firmar oficioy/o memorando  N/A Subsecretario/a Juridico  VII. SIPA. Oficio y/o 15 minutos
de concepto y/o respuesta y/ o memorando de
dar visto bueno para la firma Respuesta
del Despacho
28 Radicar y/o remitir documento N/A Auxiliar dela VII. Oficio y/o memorando de 30
al peticionario y/o a despacho SubsecretariaJuridica  Respuesta. minutos.FIN
29 Revisar y/o gustar €l proyecto El Profesional dela Profesional dela I1. SIPA. Proyecto de acto 7 dias
de acto administrativo Direccién de Andlisisy Direccién de Andlisisy  administrativo. / a. Proyecto de hébiles
Conceptos Juridicos cada que Conceptos Juridicos acto Administrativo (*termino
que revise e proyecto de que se
acto administrativo debe puede
validar la competencia, su prorrogar)
conformidad con €
ordenamiento juridico
vigente, que no contravenga
normas de superior jerarquia.
El registro quedaen el SIPA.
30  Serequieren aclaraciones en N/A Profesional dela N/A N/A
documentos o textos del Direccion de Andlisisy
expediente? Si: ir ala actividad Conceptos Juridicos -
No.

31.No: ir alaactividad No. 3

7
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
31  Proyectar y/o gjustar oficio y/o N/A El /laProfesional/ade  VIII. SIPA. Oficio y/o 1 dia
memorando con observaciones. Andlisisy Conceptos memorando con habil*
Juridicos. observaciones. c. A-FO-341.  (término
Control expedientes para prorrogable)
revision
32 Revisar oficio y/o memorando El/laDirector/ade Andisisy Director/ade Andlisisy VIII. SIPA. Oficio y/o 1 hora.
con observaciones. Conceptos Juridicos cada que Conceptos Juridicos. memorando con Observaciones
querevise @ oficio y/o
memorando de observaciones
debe validar que la
comunicacion contenga las
observaciones pertinentes, si
no cumple lo devuelve a
profesional para gustes. El
registro quedaen e SIPA.
33  Reguiere gustes el oficio y/o N/A El /la Director/ade N/A N/A
memorando ¢ Si:Ir ala Andlisisy Conceptos
actividad No. 29. No: Ir ala Juridicos.
actividad No. 34.
34  Firmar oficio y/o memorando N/A Director/ade Andlisisy VIII. SIPA. Oficioy/o 15 minutos
con observaciones Conceptos Juridicos. memorando con Observaciones
35 Radicar oficio y/o memorando N/A Auxiliar delaDireccion. VIII. SIPA. Oficio y/o 30 minutos.

con observaciones. memorando con Observaciones
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
36 Recibir respuesta del aea N/A Profesional/ade IX SIPA Oficio y/o memorando N/A
técnica a las observaciones Andlisisy Conceptos con respuesta a
remitidas. Ir a la actividad No. Juridicos. Observaciones
29
37 Revisar proyecto de acto El/ladirector/ade Andlisisy Director/ade Andlisisy 1l. SIPA. Proyecto de acto 7 dias
administrativo. Conceptos Juridicos cadavez Conceptos Juridicos. administrativo. / a. Proyecto de hébiles*
gue revisa un proyecto de acto X. Correo Proyecto de acto (tiempo
acto administrativo debe administrativo. prorrogable)
validar lalegalidad e integrar
juridicadel proyecto, sino
cumple lo devuelve a
profesional para ajustes. El
registro quedaen e SIPA.
38  El proyecto requiere gjustes N/A Director/ade Andlisisy N/A N/A
¢, Si: Ir a la actividad No. 29 Conceptos Juridicos.
No: Ir a
las actividades N0s.39 y 41
39 Revisar proyecto de acto El/laSubsecretario/a Subsecretario/a I1. SIPA. Proyecto de acto 5dias
administrativo. Juridico/a cada vez que Juridico/a administrativo / a. Proyecto de  hébiles*
revisa un proyecto de acto acto Administrativo (tiempo
administrativo debe validar prorrogable)

lalegalidad e integrar
juridicadel proyecto, sino
cumple lo devuelve a
profesional para ajustes. El
registro quedaen e SIPA.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
40 ElI proyecto requiere gustes N/A Subsecretario/a N/A N/A
¢, Si: Ir ala actividad No. 29. Juridico/a
No: Ir alaactividad No. 53.
41  El proyecto de norma requiere N/A Director/ade Andlisisy N/A N/A
publicacion del articulo 8 de la Conceptos Juridicos.
Ley 1437 de 2011? Si. Ir ala
actividad No. 42. No. Ir a la
actividad No.51
42  Publicar en Legabog la ficha N/A Director/ade Andlisisy 1l. SIPA. Proyecto de acto 30 minutos
diagndstico y e proyecto de Conceptos Juridicos. administrativo. XI.Ficha
norma diagnostico
43  Se presentan observaciones? Si. N/A Auxiliar delaDireccion N/A N/A
Descargar reporte en formato de Andlisisy Conceptos
excel que genera la plataforma Juridicos
de LegaBog e ir a la actividad
No. 44.
Noir alaactividad No. 50
44  Descargar reporte en formato N/A Auxiliar delaDireccion XlI-Excel matriz observaciones --

excel generado por la
plataforma de Legalbog vy
enviar a profesonal a cargo
para su gestion.

de Andlisisy Conceptos
Juridicos

- LegalBog
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45  Remitir excell de observaciones N/A Profesional dela X11-Excel matriz observaciones 30 minutos
a/a Director/a del éarea Direccion de Andlisisy - LegalBog
solicitante y el/la profesional de Conceptos Juridicos -
la direccién a cargo del temay
gustar e proyecto de acto
administrativo de ser procedente
46  Recibir del area responsable N/A Profesional dela XI11-Excel matriz observaciones N/A
matriz de observaciones con Direccion de Andlisisy - LegaBog
respuestas Conceptos Juridicos
47 ¢La matriz de respuestas N/A Profesional dela N/A N/A
alegada por €l &rea responsable Direccion de Andlisisy
del proyecto de acto Conceptos Juridicos.
administrativo requiere gustes?
¢Sitir alaactividad No. 45.
No. Ir alaactividad No. 48
48  Aprobar y registrar la matriz de El/laDirector/ade Andlisisy Director/ade Andlisisy XIlI-Excel matriz observaciones 30 minutos

respuesta en e dSistema

LegaBog

Conceptos Juridicos cada vez
gue aprueba larespuestaala
matriz de Legalbog debe
verificar que se atienda todas
las observacionesy la
registraen Legalbog. Si no
cumple ladevuelve a
profesional para ajustes. El
registro queda en lamatriz de
legalbog.

Conceptos Juridicos

- LegalBog




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de

Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO

Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003
DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
49 H proyecto de acto N/A Profesional dela N/A N/A
administrativo debe agustarse? Direccion de Andlisisy
Si: Ir alaactividad No. 29. Conceptos Juridicos.
No: Ir alaactividad No. 50
50 Proyectar y/o gjustar oficio y/o N/A Profesional dela SIPA 11. Proyecto acto 1 dia habil
memorando de legalidad. Direccion de Andlisisy  administrativo XII1.
Conceptos Juridicos. SIPA.Oficio y/o memorando de
legalidad.
51 Revisar oficio y/o memorando El/laDirector/adela Director/adela XI1I1. SIPA. Oficioy/o 30 minutos
de legalidad. Direccion de Andlisisy Direccion de Andlisisy memorando de legalidad
Conceptos Juridicos cadavez Conceptos Juridicos.
querevise d oficio/
memorando de legalidad
debe revisar que la
comunicacion avalelalega y
debidaforma. Si no cumple
ladevuelve a profesional. El
registro quedaen e SIPA.
52  ¢Requiere gjustes € oficio y/o VN/A Director/adela N/A 30 minutos
memorando? Si: Ir a la Direccion de Andlisisy
actividad No. 50; No: Ir a la Conceptos Juridicos
actividad No. 53.
53 Dar visto bueno a proyecto N/A Subsecretario/a Juridico/ 1. SIPA. Proyecto de acto N/A
mediante correo remitido a a administrativo

Director y /o a profesional.
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54 El acto administrativo lo N/A Director/adela N/A N/A
suscribe €el/la  Secretaria de Direccion de Andlisisy
despacho ¢, SI: ir a la actividad Conceptos Juridicos
No. 57; No: ir alaactividad No.
55
55  Firmar el memorando de N/A Director de laDireccion XllIl. SIPA. Memorando de 30 minutos
legalidad y adjuntar €l proyecto de Andlisisy Conceptos legalidad.SIPA. Il Proyecto de
de acto administrativo a la Juridicos. acto administrativo a. Proyecto
dependencia que solicita € acto administrativo
tramite para los Vo.Bos de
guienes intervienen y continuar
el tramite.
56 Radicar e memorando de N/A Auxiliar delaDireccién Xlll. SIPA. Memorando de 30 minutos
legalidad. legalidad
Il SIPA. Proyecto de acto
administrativo a. Proyecto acto
administrativo
57  Remitir por correo a Director N/A Profesional dela X. Correo Proyecto de acto 30 minutos.

de la dependencia que solicita
el trdmite el proyecto de acto
administrativo en PDF para
imprimirlo y recoger los Vos.
Vos de quienes intervienen

Direccion de Andlisisy
Conceptos Juridicos

administrativo.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
58 Dar visto bueno el proyecto de El profesional dela Profesional y Director  a. Proyecto de acto 1 dia hahil
acto administrativo. Direccion de Andlisisy delaDireccion de administrativo 1.SIPA y/o

Conceptos Juridicos cadavez Andlisisy Conceptos Correo electronico
que debe dar visto buenoa  Juridicos.

proyecto de acto

administrativo debe verificar

laversion remitida para

proceder avalidar. Si no

cumple ladevuelve a érea

El registro queda en correo y/

o SIPA.
59  Dar visto bueno a proyecto de El/laDirector/adela Director/adela a. Proyecto de acto 30 minutos
acto administrativo. Direccion de Andlisisy Direccion de Andlisisy  administrativo

Conceptos Juridicos cadavez Conceptos Juridicos.
gue va a dar visto bueno debe

verificar que tengalo vistos

buenos de quienes

intervienen en el acto

administrativo. Si no cumple

lo devuelve. El registro es

fisico.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de

Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003
DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
60 Dar visto bueno € proyecto de El/la Subsecretario/a Juridico/ Subsecretario/a Juridico/ a. Proyecto de acto 30 minutos.
acto administrativo y suscribir acadavez quevaadar visto a administrativo d. exposicion de
exposicion de motivos cuando bueno debe verificar que motivos
proceda. tengalo vistos buenos de
guienes intervienen en el acto
administrativo. Si no cumple
lo devuelve. El registro es
fisico.
61 Remitir e proyecto de acto N/A Director/ade Andlisisy a. Proyecto de acto 30 minutos
administrativo al despacho. Conceptos Juridicos Administrativo
62 S en e proyecto de acto N/A Director/adela XI1V. SIPA. Oficio remisorioy 30 minutos
administrativo se hace gobierno Direccion de Andlisisy  a. Proyecto de acto
con el/la alcalde/sa remitir a la Conceptos Juridicos administrativo. d) Exposicion
Secretaria Juridica Distrital . de motivos
63  Radicar enla Secretaria Juridica N/A Auxiliar delaDireccion XIV. SIPA. Oficioremisorioy 3 horas FIN

Distrital

de Andlisisy Conceptos
Juridicos

a. Proyecto de acto
administrativo. d. Exposicién
de motivosy su anexos
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PRODUCTOS CLIENTES

REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)

Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
Viabiliza acto Entidades publicas, Seguin lo requerido por  Tener vistos buenosde  Segun los No tiene
administrativo o dependencias de la lainstanciainteresada todas las dependencias definidos por la

devuelve proyectode  SDPy ciudadania técnicas que ley de

acto administrativo con intervienen en la conformidad con
observacionesy revision del proyecto € instrumento

Concepto juridico denormaoenla normativo y las

frente al tema objeto de emision del concepto normas

consultalacual se juridico. aplicables al caso

expide en el marco del
articulo 28 delaLey
1437 de 2011
sustituido por €
articulo1delaLey 17
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NORMOGRAMA
ACTO N°
Constitucién

politica

Decreto 1421
Ley 388
Decreto 1119
Decreto 190
Decreto 430
Acuerdo 381
Decreto 380
Decreto 510
Ley 1437

FECHA

4 dejuliode
1991

21 dejuliode
1993

18 dejulio de
1997

28 de
diciembre de
2000

22 dejunio de
2004

25de
noviembre de
2005

30 dejunio de
2009

6 de
septiembre de
2010

14 de
diciembre de
2010

18 de enero de
2011

DETALLE

toda la norma. Derogada
aplicarégimen detransicion

Norma derogada. Aplica
régimen de transicion

EXPEDIDA POR

Asamblea Nacional Constituyente

Presidenciade la Republica

Congreso de la Republica

AlcaldiaMayor de Bogota

AlcaldiaMayor de Bogota D.C.

Alcaldia Mayor de Bogota

Concejo de Bogota, D.C.

AlcaldiaMayor de Bogota D.C.

AlcaldiaMayor de Bogota D.C.

Presidenciade la Republica

RESUMEN

Constitucion Politica de Colombia

Estatuto Orgénico para Bogota
Ley de Ordenamiento Territorial

Procedimientos para e estudio vy
aprobacion de planes de implantacion.

Plan de Ordenamiento territorial

compilacion.

Definicion del procedimiento para €l
estudio y aprobacion de los planes de
regularizacion y manejo

"Por medio del cua se promueve €
uso del lengugje incluyente"

"Por €l cual se subroga €l articulo 7°
del Decreto Distrital 436 de 2006,
relativo a Comité Técnico de Planes
Parciales de Desarroll 0"

Procedimiento para la legalizacion
urbanistica de asentamientos humanos
en Bogota

Cadigo de Procedimiento
Administrativo y de Contencioso
Administrativo


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=339
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=339
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=5013
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=5013
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=18327
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=18327
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=40304
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=40304
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=40960
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=40960
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA

ACTO N°
Decreto 19

Decreto 16
D_ecr_eto 364
distrital

Decreto 562
Decreto 63

FECHA

10 de enero de
2012

10 de enero de
2013

26 de agosto
de 2013

12 de
diciembre de
2014

24 defebrero
de 2015

DETALLE

Todal anorma

Todalanorma

Norma derogada. Aplica
régimen de transicién

Todalanorma

EXPEDIDA POR RESUMEN
Presidente de la Republica Ley Antitramites

Por e cual se adopta la estructura
interna de la Secretaria Distrital de
Planeacion y se dictan otras
disposiciones.
Modificacion a Plan de Ordenamiento
Territorial, y deroga e Decreto 190 de
Alcalde Mayor de Bogota D.C. 2004. A la fecha de esta actualizacion
el Decreto 364 se encuentra
suspendido por decision judicial

Alcaldia Mayor de Bogota

"Por e cua se reglamentan las
condiciones urbanisticas para
tratamiento de renovaciéon urbana, se

Alcalde Mayor dela Ciudad incorporan éreas a dicho tratamiento,
se adoptan las fichas normativas de los
sectores con este tratamiento y se
dictan otras disposiciones. "

&#147;Por € cua se reglamenta e
procedimiento de regularizacién de
desarrollos legalizados y se dictan
otras disposiciones’

Alcalde Mayor de Bogota


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=55073
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=55073
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60137
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60137
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60898
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60898

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA
ACTO N°
D'ecr'eto 79
distrital

Decreto ‘ 1077
reglamentario

Ley 1755
Circular S
Decreto 1609

FECHA DETALLE EXPEDIDA POR
27 defebrero )

de 2015 Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.
;gf; mayo de Todalanorma Presidente de la Republica

30 dejunio de Todalanorma Congreso de Colombia

2015

géjl? ulio de Todalanorma Secretaria Digtrital de Planeacion
10 de agosto _ o

de 2015 Todalanorma Presidente de la Republica

RESUMEN

"Se complementan y modifican los
procedimientos para e estudio y
aprobacion de los Planes de
Implantacion y Planes de
Regularizacion y Manejo, contenidos
en los Decretos Distritales 1119 de
2000 y 430 de 2005, y se dictan otras
disposiciones’

"Por medio del cua se expide
Decreto  Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."

Por medio de la cua se regula €
Derecho Fundamental de Peticiony se
sustituye un titulo del Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

Lineamientos generdes para la
emisién de las respuestas de los
derechos de peticion

"Por el cua se modifican la directrices
generales de técnica normativa de que
trata el titulo 2 de la parte 1 del libro 2
del Decreto 1081 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector de la
Presidenciade la Republica."


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=65596
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=65596

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA
ACTO N°
Decreto 2218
Decreto 476
Decreto 80
Decreto 79

FECHA

18 de
noviembre de
2015

19 de
noviembre de
2015

22 defebrero
de 2016

22 defebrero
de 2016

DETALLE

TodalaNorma

Todalanorma

Todalanorma

Todalanorma

EXPEDIDA POR

El Ministro de Agriculturay
Desarrollo Rural delegatario de
funciones presidenciales

AlcaldiaMayor de Bogota

Alcalde Mayor

Alcalde Mayor dela Ciudad

RESUMEN

por €l cua se modifica parcialmente el
Decreto 1077 de 2015 en lo
relacionado con € vaor de la
Vivienda de Interés Social y Prioritaria
en programas Yy proyectos de
renovacion urbana, e acance y
modalidades de las licencias
urbanisticas, sus vigencias, prérrogas,
revalidaciones y modificaciones, se
complementa y precisa € acance de
algunas actuaciones urbanisticas y se
precisa la exigibilidad del pago de la
participaciéon de plusvalia en tramites
de licencias urbanisticas.

"Por medio ded cua se adoptan
medidas para articular las acciones de
prevencion y control, legalizacion
urbanistica, mejoramiento integral y

disposiciones relativas al
procedimiento."

&#147;Por medio de cua se
actualizan y unifican las normas

comunes a la reglamentacion de las
Unidades de Planeamiento Zonal y se
dictan otras disposiciones.& #148;

&#147;Por el cua se derogan los
Decretos Distritales 562 de 2014 y 575
de 2015 y se dictan otras
disposiciones& #148;


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=63923
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=63923
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=63791
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=63791
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=65160
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=65160
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=651441
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=651441

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA
ACTO N°
Decreto 1197
Decreto 88
Desielo 19
distrital

FECHA DETALLE
21 dejuliode
2016 Todalanorma

3 demarzo de

2017 Todalanorma

28 de marzo de

2017 Todalanorma

EXPEDIDA POR

Presidente de la Replblica

Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Alcalde Mayor de Bogota D.C.

RESUMEN

"Por el cua se modifica parciamente
el Decreto 1077 de 2015 en lo
relacionado con los requisitos de
solicitud, modalidades de las licencias
urbanisticas, sus vigenciasy prorrogas’

Se establecen las normas para €
ambito de aplicacion del Plan de
Ordenamiento Zonal del Norte & #150;
&#147;Ciudad Lagos de Torca& #148;
y se dictan otras disposiciones

"Por €l cua se ordena la formulacion
de Planes de Regularizacion y Mangjo
para equipamientos deportivos y
recreativos &#151; club campestre, a
los cuales no aplique plan director, y
para los equipamientos colectivos y de
servicios urbanos bésicos, priorizados
en e marco del Plan Maestro de
Espacio Publico - Decreto Distrital
215 de 2005 y se dictan otras
disposiciones’


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=67235
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=67235
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68644
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68644
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68644

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA

ACTO N°
Decreto 132
distrital

D'ecr'eto 134
distrital

Decreto 583

FECHA DETALLE
29 de marzo de
2017 Todalanorma

29 de marzo de

2017 Todalanorma

4 de abril de

2017 Todalanorma

EXPEDIDA POR

Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Presidente de la Republica

RESUMEN

&#147;Por medio del cua se modifica
el articulo 2° del Decreto Distrital 079
de 2015, que complement6 y modificd
los procedimientos para € estudio y
aprobacion de los Planes de
Implantacion y Planes de
Regularizacion y Manejo contenidos
en los Decretos Distritales 1119 de
2000 y 430 de 2005, y se dictan otras
disposiciones& #148;

&#147;Por e cual se reglamenta €
procedimiento para e estudio y
aprobacion de Planes Directores y se
dictan otras disposiciones& #148;

Por el cua se modifica parcialmente el
Decreto nimero 1077 de 2015 en lo
relacionado con las caracteristicas de
la vivienda de interés sociad y
prioritario  en  tratamiento  de
renovacion urbana, los requisitos de
solicitud y tramite de las licencias
urbanisticas y las cesiones anticipadas.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68640
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68640
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68640
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68643
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68643
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68643
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68722
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68722

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA
ACTO N°
Decreto 1203
nacional

Decreto 120

Resolucion 88

FECHA DETALLE

12 dejulio de

2017 Todalanormas
27 de febrero Todalanorma
de 2018

28 dejunio de

2018 Todalanorma

EXPEDIDA POR

Presidente de la Republica

Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Secretario Juridico Distrita

RESUMEN

Por medio del cual se modifica
parcialmente el Decreto 1077 de 2015
Unico Reglamentario del  Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio y se
reglamenta la Ley 1796 de 2016, en lo
relacionado con el estudio, tramite y
expedicion de las licencias
urbanisticas y la funcion publica que
desempefian los curadores urbanos y
se dictan otras disposiciones

se armonizan las normas de los Planes
Maestros de Equipamientos, de
Servicios Publicos y de Movilidad con
las normas de las Unidades de
Planeamiento Zonal (UPZ), las
disposiciones que orientan la
formulacién de los planes directores,
de implantacion y de regularizacion y
manejo y se dictan otras disposiciones

Expide los lineamientos para la
revision y tramite de los proyectos de
actos administrativos y demés
documentos que debe suscribir,
sancionar y/o expedir e Alcalde
Mayor; asi como e procedimiento
para determinar la vigencia de los
decretos, resoluciones, directivas y
circulares del Alcalde Mayor


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=69846
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=69846
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=69846
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=75422
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=75422
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=81071
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=81071

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA

ACTO N°
Decreto 425
Decreto 430
Decreto 473
Decreto 803
Decrefo 800
distrita

FECHA

25 dejuliode
2018

30dejuliode
2018

15 de agosto
de 2018

20de
diciembre de
2018

20de
diciembre de
2018

DETALLE EXPEDIDA POR

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

RESUMEN

Se modifica e Decreto Distrital 088
de 2017, modificado por e Decreto
Distrital 049 de 2018 y se determinan
otras disposiciones

Adopta el Modelo de Gestion Juridica
Publica del Distrito Capital

Modifica e articulo 1 del Decreto
Distrital 443 de 2015, mediante el cual
se armoniza Decreto Distrital 305 de
2015 con los planes parciales en €
Distrito Capital y se precisan algunos
aspectos generales

Define los lineamientos y las
competencias para la determinacion, la
liquidacion, el cobroy € recaudo de la
participacion del efecto plusvaliay se
dictan otras disposiciones

Por medio del cua se modifica €
Decreto Didtrital 476 de 2015
&#147;Por medio del cual se adoptan
medidas para articular las acciones de
prevencion 'y control, legalizacion
urbanistica, mejoramiento integral y
disposiciones relativas a
procedimiento y se dictan otras
disposiciones


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80062
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80062
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80723
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80723
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82066
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82066
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82066

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003

DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

NORMOGRAMA
ACTO N°
Decrefo 198
distrital

Decreto 417
Decreto 438
Circular 41

FECHA

11 de abril de
2019

16 dejulio de
2019

22 dejulio de
2019

27 de
septiembre de
2019

DETALLE EXPEDIDA POR

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Alcalde Mayor de Bogota D.C.

Todalanorma Subsecretario Juridico

RESUMEN

Por medio del cua se modifica €
articulo 3 del Decreto Disgtrital 1119
de 2000 y € articulo 8 del Decreto
Digtrital 430 de 2005, y se dictan otras
disposiciones

Por medio del cua se modifica €
Decreto Distrital 088 de 2017,
modificado  por los  Decretos
Didtritales 049 y 425 de 2018, y se
dictan otras disposiciones.

Regula e procedimiento para las
relaciones politico - normativas con €
Concejo de Bogot4, D. C. y se dictan
otras disposiciones

Directrices frente a los comentarios a
los comentarios a los proyectos de
Acuerdo y de Ley por parte de la
Secretaria Distrital de Planeacion.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=83277
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=83277
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=83277
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=85585
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=85585
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=85552
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=85552
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=null
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DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

NORMOGRAMA
ACTO N° FECHA DETALLE EXPEDIDA POR RESUMEN

Establecer el tramite de publicacién de

los  proyectos  especificos de

regulacion, en desarrollo del numeral

8 de articulo 8 de la Ley 1437 de

2011, para todas las entidades del

distrito capital que tienen la obligacion
D_ecr_eto 69 12 de marzo de Todalanorma Alcalde Mayor legal _Qe cumpllr con dicha
distrital 2021 disposicion, asi como incorporar
T mecanismos  adiciondles a los
dispuestos en la ley tendientes a
promover, incrementar y garantizar el
gjercicio de la participacion ciudadana
incidente en la emisién de actos
regulatorios.

29 de
Decreto 555 diciembrede  Todalanorma Alcalde Mayor Plan de ordenamiento Territorial
distrital 2021

GLOSARIOSY SIGLAS
CONCEPTO JURIDICO Son instrumentos imprescindibles del juristay del legislador para pensar y resolver cualquier problema juridico.

NORMA Declaracion de la voluntad manifestada por la autoridad competente en laforma prevenida por la Constitucion o laley.
Su caracter genera es mandar, permitir, prohibir o sancionar. Bajo este contexto se encuentran incluidos en la
definicion de norma, toda clase de actos administrativos y leyes, acuerdos, circularesy directivas.

PROYECTO DE NORMA Propuesta de norma presentada ante el 6rgano competente y que aln no ha sido aprobada o ratificada por € mismo.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=108825
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=108825
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=108825
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582

5 OO ¢
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
CcODIGO NOMBRE cODIGO NOMBRE
1510.07.00 CONCEPTOS 1510.07.01 Conceptos Juridicos
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencién documental en archivo degestion 2

Retencion documental en archivo central
Disposicion final
Criterios de seleccion

Metadatos

Publicada total o parcialmente

Tipo de publicacion

Nombre de la publicacion

I nformacion contenida en el expediente

Historia dela funcién

Posibilidades | nvestigativas
Posibilidades I nvestigativas

3

Seleccion

Cada concepto juridico, se ordena secuencialmente en un expediente por afo, el cua
potencialmente se abre el 1 de eneroy se cierrael 31 de diciembre. Por tanto, desde el 1 de
enero, del afio siguiente, se empieza a contar el tiempo de retencion en el archivo de gestion.
Cuando se cumpla el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se deberealizar la
transferencia documental parael Archivo Central. Al cumplir e tiempo de retencion en e
Archivo Central, se seleccionara una muestra del 30% de |os conceptos juridicos, por cada afio,
considerando que dentro de tales figuren representativamente todas | as actuaciones
institucionales. L os expedientes seleccionados se transferiran ala Direccion Archivo de Bogota
para ser conservados como parte de lamemoria histérica. Previo a€llo, se asegurara el acceso
alainformaciény el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto Nacional 1515 de 2013.

De Contenido
No

Conceptos Juridicos: Subserie documental bajo la cual la Subsecretaria Juridicay la Direccion
de Andlisis y Conceptos Juridicos, conforman los expedientes con las interpretaciones y
apreciaciones juridicas, que emite para responder a as solicitudes de conceptos y €l apoyo
juridico que brinda.

Circular 5 de 2015 (SDP), Decreto Distrital 430 de 2018, Resolucion 88 de 2018 (Secretaria
Juridica Digtrital) y Circular 41 de 2019 (SDP)

S

Las posibilidades investigativas se plantean en temas de la formulacion y adopcién de los
instrumentos de planeamiento, dado la complejidad técnica de los mismos.
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar e memorando de
legalidad.

Radicar en la Secretaria
Juridica Distrital

Aprobar y registrar la matriz
de

respuesta en el sistema
LegalBog

Tipologia
documental

XII1. SIPA
oficio ylo
memorando de
legalidad.

XIV. SIPA
Oficio remisorio
del Proyecto de
acto
administrativo

a. Proyecto de
acto
administrativo
d. Exposicién de
motivos
XII.
matriz

observaciones
Legalbog

Excel
de

Definicién

Es una
comunicacion
en que se
valida la
legalidad del
acto
administrative
sometido a
revision
Comunicacior
oficia  que
remite e
acto
administrativo
para firma
del  Alcadef
Alcaldesa

Reporte  en
formato de
hoja de
célculo,
generado de
la plataforma
Distrital
Legabog

Origen

Interno /Externo/

Electrénico

I nterno/El ectrénico/
Fisico

Externo/Electrénico

Localizacion delas
copias

Localizacion del original

Aplicativo de N/A

correspondencia SIPA

Aplicativo de N/A
correspondencia - SIPA

Secretaria
Distrital

Juridica Expediente del
tramite a cargo del
area
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar oficio/memorando de
traslado, aplicar procedimiento
A-PD-050.

Radicar memorando concepto
técnico, de aplicar
procedimiento A-PD-050.

Recibir concepto técnico.

Radicar y/o remitir documento
a peticionario y/o a despacho

Tipologia
documental

IV.SIPA Oficio/
memorando de

trasado

V. SIPA
solicitud
concepto
técnico.

VI. SIPA
Memorando de
concepto
técnico.

VII. SIPA
Oficio ylo
memorando de
respuesta.

Definicién

Oficio de
trasado a
competente.

Solicitud de
apoyo gue se
rediza a la
dependencia
técnica
Apreciacion,
desde la
perspectiva
técnica, que
emite  otra
dependencia,
mediante
memorando,

Se emite
pronunciamier
frente a
concepto
solicitado

Origen

I nterno/El ectrénico/

Fisico

Interno / Electrénico

Interno / Electrénico

Interno
Electrénico

/Externo/

Localizacion del original

Aplicativo de

correspondencia SIPA

Aplicativo de

correspondencia SIPA

Aplicativo de

correspondencia - SIPA

Aplicativo de
correspondencia - SIPA

Localizacion delas

N/A

N/A

N/A

N/A

copias
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y/o gjustar € proyecto
de acto administrativo

Radicar oficio y/o memorando
con observaciones.

Recibir respuesta del é&rea
técnica a las observaciones
remitidas. Ir ala actividad No.
29

Tipologia
documental

. SIPA
Proyecto de acto
administrativo. /
a. Proyecto de
acto
Administrativo

VIII. SIPA
Oficio ylo
memorando con
observaciones.

IX SIPA Oficio
y/o memorando
con respuesta a
Observaciones

Definicién

A c t o
administrative
gue emite la
Entidad en el
cual
manifiesta la
decision que
se adopta
frente al
respectivo
caso 0 asunto
gue resolvié

Pronunciamie
frente a
proyecto de
acto
administrative
sometido a
revision
Pronunciamiel
del area
frente a las
observaciones
planteadas

Origen

Interno
Electrénico/Fisico

Interno
Electrénico

I nterno/El ectrénico

/Externo/

/Externo/

Localizacion del original

Aplicativo de N/A
correspondencia  SIPA/
Expediente del tramite a

cargo del area
responsable
Aplicativo de N/A

correspondencia SIPA

Aplicativo de N/A

correspondencia SIPA

Localizacion delas

copias
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Publicar la ficha diagnéstico y
el proyecto de norma en
Legabog

Registrar en la base de datos
internade laDireccion la
solicitud asi como en €l A-FO
338 cuando se recibe en medio
fisico; y entregérselos d
profesional designado junto
con

la solicitud.

Remitir por correo 4
Director  de la dependencia
gue solicita € tramite €
proyecto de acto

administrativo en PDF para
imprimirlo y recoger los Vos.
Vos de quienes intervienen

Remitir el proyecto de acto
administrativo a despacho.

Tipologia
documental

XI. Ficha
diagnostico

Il. proyecto acto
administrativo

[Il. Base de
datos interna. b.
A-FO-338 -
Control de
expedientes y/o
documentos
fiscos de la
DACJ.

X.Correo
Proyecto de acto
administrativo

a. Proyecto de
acto
Administrativo

Definicion Origen

Formato que Externo/Electrénico
consolida
informacion
propia  del
tramite

Se registran
en labaselos
trdmites que
ingresan a la
direccion vy
se lleva
control de
los
documentos
recibidos en
fisico.

Se remite
vaidado €
acto
administrative
p a r a
continuar €
tramite

A c t o
Administrativ
para firma
del Despacho

fisicos

I nterno/el ectronico

Interno/fisico

I nterno/El ectroénico/

Localizacion del original

Secretaria
Distrital

Direccion de Andlisis y

Localizacién delas
copias
Juridica Expediente del
tramite a cargo del

area

N/A

Concepto Juridicos

Direccion de Andlisisy N/A
Conceptos Juridicos

Area
tramite

responsable del N/A




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003
DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar  ylo remitir
documento a peticionario y/o
al despacho

Recibir, revisar y dar reparto a
lasolicitud

Tipologia
documental

VII. SIPA
Oficio ylo
memorando de
respuesta

l. SIPA
solicitud, .
Proyecto de acto
administrativo a.
Proyecto de acto
administrativo

Definicién

Es la
radicacion de
la
comunicacion
de respuesta
Peticion de
entrada,
ciudadano,
ente de
control y
areainterna

Origen Localizacion del original Localizacién delas
copias
Interno/Electrénico  Aplicativo de N/A
correspondencia SIPA
Interno/Externo/ Aplicativo de N/A

Electronico/fisico correspondencia SIPA
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Versiéon Cbdigo  Nombre del documento  Acto Pagina Control de cambios Responsables Participantes Aprobador

1 REVISION DE ACTOS ACTA DE 41 PRIMERA VERSION OFICINA JURIDICA
ADMINISTRATIVOS MEJORAMIEN DOCUMENTADA DEL
No. ACTA PROCEDIMIENTO
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0793 DE
JUNIO 02 DE
1994

2 373 REVISION NORMAS ACTA DE 089-091 NUEVO SUBDIRECCION SUBDIRECCION
MEJORAMIEN JURIDICA DE CORPORATIVA
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0905 DE
SEPTIEMBRE
23 DE 1996

3 MO066 REVISION DE NORMAS ACTA DE 176 - 178 SE MEJORA EL SUBDIRECCION ZENAIDA JORGE CHALELA
MEJORAMIEN DOCUMENTO DE FONDO  JURIDICA SANCHEZ
No. ACTA Y FORMA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No.

RESOLUCION
0434 DE
OCTUBRE 21
DE 1998
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Version Cédigo

4 M224
5 M341
6 M453

Nombre del documento
REVISION DE NORMAS

REVISION DE PROYECTOS DE

REVISION DE PROYECTOS DE

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0547 DE
DICIEMBRE
28 DE 2001

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0351 DE
JUNIO 30 DE
2004

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
1022 DE
DICIEMBRE
26 DE 2005

Pagina
393-396

390 - 396

390 - 396

Control de cambios Responsables Participantes Aprobador

SE MEJORA EL SUBDIRECCI ON JORGE CHALELA
DOCUMENTO DE FONDO  JURIDICA

Y FORMA

SE MEJORA EL SUBDIRECCI ON CLARA GINER JUAN CARLOS
DOCUMENTO DEFONDO  JURIDICA LOPEZ

Y FORMA

SE MEJORA EL SUBDIRECCION e
DOCUMENTO DE FONDO  JURIDICA

Y FORMA
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A-PD-151 REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO

Version Cédigo

7 M559

8 A-PD-151

Nombre del documento
REVISION DE PROYECTOS DE

REVISION DE PROYECTOS DE

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0218 DE
MARZO 20
DE 2007

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0771 DE
OCTUBRE 01
DE 2007

Pagina
635 A 637

631 -633

Control de cambios Responsables

AJUSTADO A DECRETO

550 DE 2006

SE MEJORA EL
FLUJOGRAMA

SUBSECRETARIA
JURIDICA -
DIRECCION DE
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

SUBSECRETARIA
JURIDICA -
DIRECCION DE
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

Participantes Aprobador

MARILYN
RAMIREZ

FABIOLA RAMOS

ZENAIDA
SANCHEZ
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Versiéon Cbdigo  Nombre del documento  Acto Pagina Control de cambios Responsables
9 A-PD-151 REVISION DE PROYECTOS DE ACTA DE 630 A 635 SE MEJORA TODO EL SUBSECRETARIA

NORMA

MEJORAMIEN DOCUMENTOSY SE JURIDICA -
No. ACTA IMPLEMENTA LA NUEVA DIRECCION DE
DE PLANTILLA DE ANALISISY
MEJORAMIEN PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS
No. ACTA JURIDICOS
DE

MEJORAMIEN

No. ACTA

DE

MEJORAMIEN

No. ACTA

DE

MEJORAMIEN

No.

RESOLUCION

2053 DE

NOVIEMBRE

05 DE 2009

10 A-PD-151 REVISION DE PROYECTOS DE ACTA DE - AJUSTO DIRECCION DE

NORMAS

MEJORAMIEN OBSERVACIONES, FLUJO, ANALISISY
No. ACTA GLOSARIO. INCLUYO CONCEPTOS
DE ALCANCE JURIDICOS

MEJORAMIEN

No. ACTA

DE

MEJORAMIEN

No. ACTA

DE

MEJORAMIEN

No.

RESOLUCION

1687 DE

SEPTIEMBRE

14 DE 2010

Participantes Aprobador

FLAVIO JAIRO ANDRES
MAURICIO REVELO MOLINA
MARINO MOLINA

RICARDO JAIRO ANDRES
VARGAS REVELO MOLINA
CUELLAR,

SANDRA

MARCELA FIALLO

BECERRA
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Nombre del documento

REVISION DE PROYECTOS DE
NORMAS

REVISION DE PROYECTOS DE
NORMASY EMISION DE
CONCEPTOS JURIDICOS

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
0043 DE
JUNIO 23 DE
2011

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
0023 DE
MAYO 23 DE
2013

SE AJUSTO EL NOMBRE,

OBERVACIONES
GENERALES, FLUJO,

PROVEEDORES,
SECUENCIA, PRODUCTOS,
NORMOGRAMA,

Control de cambios Responsables Participantes

AJUSTO TERMINOS DEL
PROCEDIMIENTO

DIRECCION DE
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

DIRECCION DE
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

Aprobador

JAIRO ANDRES
REVELO MOLINA

LAURA LUCIA
DIAZ MOJICA
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Versiéon Cbdigo  Nombre del documento

13 A-PD-151 REVISION PROY ECTODE
NORMA Y EMISION DE
CONCEPTO JURIDICO

14 A-PD-151 REVISION DE NORMA Y

EMISION DE CONCEPTO
JURIDICO

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
0163 DE
OCTUBRE 24
DE 2013

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
135DE
MAYO 15 DE
2014

Pagina

Control de cambios

SE AJUSTARON LOS
VERBOS DE LOS PUNTOS
DE CONTROL. SE
INCLUYO LA CATEGORIA
DOCUMENTAL. - SE
INCLUYERON TIEMPOS
EN CADA ACTIVIDAD. SE
REALIZARON AJUSTES
DE LOS REGISTROS. SE
CREO UNA ACTIVIDAD
DE SEGUIMIENTO A
CARGO DELOS
PROFESIONALES DEL
AREA. SE AJUSTO EL
NORMOGRAMA.

SE AJUSTARON ALGUNAS
ACTIVIDADES, SE
ESTABLECIERON EN
RELACION CON EL
TIEMPO DE ALGUNAS
ACTIVIDADES UN
TIEMPO MINIMO Y UNO
MAXIMO SIENDO
POTESTATIVO DE EL/LA
DIRECTO/A
ESTABLECERLE A CADA
PROFESIONAL
DEPENDIENDO EL TEMA
Y SU COMPLEJDAD EL
TIEMPO DE LA
ACTIVIDAD ASIGNADA,
SE AJUSTARON LAS
OBERVACIONES
GENERALES, EL
NORMOGRAMA, EL
FLUJOGRAMA.

Responsables Participantes

DIRECCION DE VER SIPA 789650
ANALISISY

CONCEPTOS

JURIDICOS

DIRECCION DE
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

VER SIPA 864516

Aprobador
VER SIPA 789650

VER SIPA 864516
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
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Planeacion

Version Codigo  Nombredel documento  Acto Pagina Control de cambios Responsables Participantes Aprobador
15 A-PD-151 REVISION DE NORMA Y ACTA DE --- SE AGREGO EL COMITE DIRECCION DE VER PROCESO VER PROCESO
EMISION DE CONCEPTO MEJORAMIEN DE PLANES PARCIALES ANALISISY SIPA No. 939733 SIPA No. 939733
JURIDICO No. ACTA DE DESARROLLO, SE CONCEPTOS
DE AJUSTARON LOS JURIDICOS
MEJORAMIEN NUMERALESY
83DE3DE LITERALESDELOS
JUNIO DE REGISTROS, SE AGREGO
2015 UN REGISTROA LA
ACTIVIDAD 4, SE
AJUSTARON LOS
REGISTROS, SE CORRIGIO
ORTOGRAFIA Y
REDACCION, SE AJUSTO
EL FLUJOGRAMA
REVISION DE NORMA Y ACTA DE --- SE AJUSTAN LAS DIRECCION VER SIPA 1072131 VERSIPA 1072131
EMISION DE CONCEPTO MEJORAMIEN OBSERVACIONES ANALISISY
JURIDICO No. ACTA GENERALES. CONCEPTOS
DE SE AJUSTARON LAS JURIDICOS
MEJORAMIEN ACTIVIDADES A CARGO
No. ACTA DE LOS PROFESIONALES
DE DEL AREA PARA UN
MEJORAMIEN MAYOR CONTROL DEL
No. 452 DE PROCEDIMIENTO Y LOS
20 DE TIEMPOS, SE INCLUYO
MAYO DE FORMATOS
2016 ESTANDARIZADOS PARA

EL CONTROL DELOS
TRAMITES.
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Version Cédigo

17 A-PD-151
18 A-PD-151
19 A-PD-151

Nombre del documento

REVIS[ON DENORMA'Y
EMISION DE CONCEPTO
JURIDICO

REVISION DE ACTO )
ADMINISTRATIVO Y EMISION
DE CONCEPTO JURIDICO

NOMBRE DEL DOCUMENTO
REVISION DE ACTO
ADMINISTRATIVO Y EMISION
DE CONCEPTO JURIDICO

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. 145 DE

23 DE

JUNIO DE
2017

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. 172 DE

27 DE

JUNIO DE
2019

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. 288 DE

28 DE
NOVIEMBRE
DE 2019

Pagina

Control de cambios

SE AJUSTARON
ACTIVIDADES, SE
ELIMINARON
CONTROLESY SE
ACTUALIZO EL
NORMOGRAMA.

SE REDUJO EL TIEMPO DE
REVISION DE LOSACTOS
ADMINISTRATIVOS, SE

AJUSTARON
ACTIVIDADESY
CONTROLES, SE

CREARON ACTIVIDADES

Y SEACTUALIZOEL
NORMOGRAMA.

SE MODIFICO EL

TERMINO DE RESPUESTA
DE LOS PROYECTOS DE

ACUERDOY SE
ACTUALIZOEL
NORMOGRAMA

Responsables Participantes Aprobador

DIRECCION
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

DIRECCION
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

DIRECCION
ANALISISY
CONCEPTOS
JURIDICOS

VER SIPA 1181787 VER SIPA 1181787

VER SIPA 1426543 VER SIPA 1426543

VER SIPA 1515449 VER SIPA 1515449




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-151

REVISION DE ACTO ADMINISTRATIVO Y EMISION DE CONCEPTO JURIDICO
Version 21 actademeoramiento 141 dejunio 8 de2022 Proceso A-CA-003
DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOSJURIDICOS

Version Cédigo
20 A-PD-151

21 A-PD-151

Nombre del documento

NOMBRE DEL DOCUMENTO
REVISION DE ACTO
ADMINISTRATIVO Y EMISION
DE CONCEPTO JURIDICO

REVISION DE ACTO )
ADMINISTRATIVO Y EMISION
DE CONCEPTO JURIDICO

Acto Pagina

ACTA DE -
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. 256 DE

24 DE
NOVIEMBRE

DE 2020

ACTA DE -
MEJORAMIEN
No. 141 DE

08 DE

JUNIO DE
2022

Control de cambios Responsables Participantes

SE REALIZA DIRECCION VER SIPA 1610242
MODIFICACION DE LOS ANALISISY

PRODUCTOS DEL CONCEPTOS

PROCEDIMIENTO JURIDICOS

SE MEJORA EL DIRECCION VER SIPA 1808643
PROCEDIMIENTO " ANALISISY

REVISION DE ACTO CONCEPTOS

ADMINISTRATIVO Y JURIDICOS

EMISION DE CONCEPTO
JURIDICO" CON CODIGO
A-PD-151 A CARGO DE
DIRECCION DE ANALISIS
Y CONCEPTOS
JURIDICOS, EN EL
OBJETIVO, ALCANCE,
OBSERVACIONES
GENERALES, GRAFICO DE
FLUJO, ACTIVIDADES,
CONTROLES,
NORMOGRAMA, CUADRO
DE CARACTERIZACION
DOCUMENTAL,
EMPLEANDO UN
LENGUAJE CLARO PARA
SU UTILIZACION.

Aprobador
VER SIPA 1610242

VER SIPA 1808643




	1_Portada920
	2_Contenido920
	3_Acta125_26-May-2022
	4_M-PD-035
	5_Acta130_02-Jun-2022
	6_GuiaPublicacionActosAdministrativos
	7_Acta137_06-Jun-2022
	8_M-FO-213
	9_Acta141_08-Jun-2022
	10_A-PD-151

