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Planeacion

GESTION DE LA SDP

Version 4 Actade Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOSDEL SISTEMA INTEGRADO DE

Acta# 90 de 18-Apr-2022
FECHA

En &l marco del mejoramiento continuo se ha realizado unarevision documental en € Sistema Integrado de Gestién que concluy6 de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* cODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
M-PD-030 FORMULACION | DIRECCION DE PD M-PD-030 FORMULACION | DIRECCION DE PD MEJORA SE AJUSTA EL 3-2022-10775 28-MAR-2022
Y RADICACION PLANES Y RADICACION PLANES ENCABEZADO DEL
DEL PROYECTO | PARCIALES DEL PROYECTO | PARCIALES PROCEDIMIENTO
DEL PLAN DEL PLAN PARA QUE QUEDE
PARCIAL PARCIAL COMO
RESPONSABLE LA
DIRECCION DE
PLANES PARCIALES

Esta acta da cumplimiento alo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"
En € Historico se encuentrala trazabilidad de participantes en larevision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (L E); Procedimiento (PD)




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

OBJETIVO

Orientar, estudiar y definir las condiciones de planificacion y gestion de una actuacion u operacién urbana en éreas calificadas como suelo
urbano y suelo de expansion conforme a las normas generales y reglamentarias del Plan de Ordenamiento Territorial, con e fin de tener la
aprobacién o negacion de laformulacién de proyectos de Planes Parciales de desarrollo en |a ciudad.

ALCANCE

Inicia con la radicacion de la Formulacion del proyecto del Plan Parcial que realiza un Promotor o interesado, mediante el cumplimiento de
unos requisitos, se revisa el proyecto y viabiliza, si se requiere pasa por concertacion ambiental hasta la adopcion mediante Decreto firmado por
la Alcaldia Mayor de Bogota y su respectiva publicacion en el Registro Distrital, finalizando con la publicacion en la pagina web de la
Secretaria Distrital de Planeacién junto con la Gaceta de Urbanismo y Construccion de Obra.

OBSERVACIONES GENERALES

L as etapas descritas en este procedimiento son:

a) Formulacion y Revision de planes parciales,

b) Concertacion y Consulta

¢) Adopcién del plan parcial, mediante e cumplimiento de unos requisitos de conformidad con lo establecido en Decreto Nacional 1077 de
2015, por medio del cual se expide e Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio y la Ley 2079 de 2021 por medio
delacual se dictan otras disposiciones en materia de vivienday habitat, por el Decreto 555 de 2021 Plan de Ordenamiento Territorial, adicional
esta regulado por la Ley 1437 de enero 18 de 2011, por la cua se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, por € Decreto 19 de 2012, por €l cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion Publica

El término paralaviabilidad del Plan Parcial es de 30 dias podra ser prorrogado por treinta (30) dias habiles mas por una sola vez, |os términos
se suspenden para la Direccion de Planes Parciales cuando:

1. El promotor no ha entregado la documentaci dn compl eta hasta que esta se encuentre en legal y debida forma.

2. Desde la solicitud de los conceptos técnicos al recibo de latotalidad de estos, por parte de las Entidades involucradas en € tramite.

3. Cuando se encuentra en etapa de concertacion y consulta ante | as entidades ambiental es.

4. Cuando €l proyecto de Decreto ha salido paralarevision y aprobacion de la Subdireccion Juridica Distrital - Alcaldia Mayor



M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Parala elaboracién del Acto Administrativo se debe seguir el A-PD-195, pararevision juridicadel Acto Administrativo se debe tener en cuenta
el procedimiento A-PD-151 y paralanotificacion del Acto Administrativo el A-PD-197.

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION

105 dias hébiles - en tres etapas

1. Viabilidad - 30 dias habiles, prorrogables por un término igual

2. Concertacion Ambiental - 15 dias habiles prorrogables por un término igual
3. Adopcion - 15 dias héabiles parala adopcion por la Alcaldia

AREA(S) INVOLUCRADA(S)

1500 - SUBSECRETARIA JURIDICA

1100 - SUBSECRETARIA DE PLANEACION TERRITORIAL

1001 - OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

1110 - DIRECCION DE AMBIENTE Y RURALIDAD

1140 - DIRECCION DE ViAS, TRANSPORTE Y SERVICIOS PUBLICOS
1150 - DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

1180 - DIRECCION DE PLANES MAESTROS Y COMPLEMENTARIOS
1240 - DIRECCION DE OPERACIONES ESTRATEGICAS

1310 - DIRECCION DE INFORMACION, CARTOGRAFIA Y ESTADISTICA
1620 - DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS Y GESTION DOCUMENTAL
1510 - DIRECCION DE ANALISISY CONCEPTOS JURIDICOS

AREA LIDER
1170 - DIRECCION DE PLANES PARCIALES

PROCESOS A LOS QUE APORTA
M-CA-001 PLANEACION TERRITORIAL Y GESTION DE SUSINSTRUMENTOS



M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

GOBIERNO EN LINEA

Formulacién y Radicacion del proyecto del plan parcial

Formulacion y Radicacion del proyecto del plan parcial

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
M-CO-022 COMITE TECNICO DE PLANES PARCIALES DE DESARROLLO

CATEGORIA DE RADICACION

11702015 Planes Parciales = Formulacién y radicacion

INSUMOS/PROVEEDOR
I nsumos Proveedor
Para el plan parcial: Propuesta concerniente ala estructura general Entidades distritales. Comunidades. Particulares interesados.

del plan parcial, segin Solicitud de Tramite paralaformulacion del
plan parcial M-FO-025.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

FLUJOGRAMA

Promotor{a)

Profesional- Arquitectol{a) o
Imgeniero Catasitral de la
Direccion de Planes Parciales

Abogadofa) de la
Direccion de Planes
Parciale=s

Subsecretaria de Planeacion Territorial

Director (a) de Planes Parciales
y los demas definidos en el
procedimisento &P D050

Auxiliar Administrativo
Ventanilla de Radicacion
de la SDP

Imicio

[ 1 Realizar mesas de frabajo con un un profesional de la DPP tratar temas del proyecio antes de radicar ]

I
b
e T
—a > T

il e
— % El interesado solicita cita-. Mo

[=]

{Ha rewvisar dmumthJF

T —
T —

[

docume

3 Agendar cita con promotor para revisar

4 Revisar los documentos
porfados e Informar sobre la

nios aportados documentacicn faltante

11
{_E Promotor soalici

-

S ]-
7 Revisar la solicitud de la formulacion

l=]e<]

_,_.—'-'—"_'_'__

@@:::Efﬂ_dw.lmentamm presentada =e Eru::uen:g:as-

——__en legal y debida forma?_ P
T—

w
9 Elaborar Oficio requiriendo ‘i

v

5 Radicar la solicifud de
Formulacion

v

6 Asignar solicitud a un
profesional de la DPP

=

—

[

documentos faltantes. I

moga para allegar
ocumentacion

w

10 Revisar oficio de control
de radicacion incompleta

-]
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES
Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

Subsecretaria Corporativa

Subsecretara de Planeacion Territorial _ SDP
- - . - Director (a) de Planes

Wentanilla de Enlace Documental -

: il - I Abogado{a) de la F'FD‘FESIFIFIEIL Arguitectofa) o Parciales v los demas

Radicacion de la de la Dlre-c:cl:_:nn de Direccion de Planes Ingeniero Catasiral de la definides en el
DRFGD SDP Planes Parciales Parciales Direccion de Planes Parciales oro limienta ABPDOSO
: . 8
12. Radicar solicitud “'l
»| prorroga para allegar la

13 Asignar solicitud
prorroga para allegar
documentacion documentacion faltante

w

-
14. Elaborar oficio concediendo
promoga al framite

b 4
15. Revisar Oficio

concediendo promoga al
tramite
h

ﬁ _g_l
16 Radicar oficio comn la

documentacion faltante

17. Asignar oficio
radicando los
+;

¥

r W
18. Revisar la documentacion aportada

¥ ﬂ‘f—bﬂ]
& B

e s -
1 M 71"a documentacion aportada e
— mpleta ¥ en t&nmin ﬂf‘:;,_ @

24 Revisar oficic de
Legal v debida F a

23. Elaborar oficio de Legal ¥ -
Debida Forma

w

20 Dagitalizar el -
@ expedients para
Repositorio de

) gm

21 Proyectar oficio de
desistimiento del framite

Y

22 Rewvisar oficio
desistimiento del tramite

W L
Terminar ]




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

FLUJOGRAMA

Subsecretaria de Planeacion Territorial

Enlace Fagina WEE de Ta
Direccion de Planes
Parciales

Profesional Economista
de la Direccign de
Planes Parciales

Direclor {a) de Planes Parciales
v los demas definidos en el
procedimiente APDOSD

27_ Publicar en pagina
web - SDP:- DTS v
Plancs Formulacidn

(=]

34 Recibir, revisar y
hacer observacionas

al Reparto de Cargas -

v Beneficios

@ LP_J

Profesional: Arquitectod{a) o Ingeniera {a)
Catastral de la Direccion de Planes
®_.[ cambio estado activo en BDGC

Parciales
[25_ Emntregar informacion para publicar en I.a]

25, Enviar correc a DICE solicitamdo ]
pagina web - SDP

28 Elaborar c:omunlcac:lunes
solicitando el analisis de
condiciones para IPT
subsumido

ﬁfﬂ:ﬁ: Sub%
\lns-l]u\rrilfmto de F'la?):*

w

30. Revisar comunicaciones
solicitando analisis de
condiciones para €l IPT
subsunmido

l

32 Revisar comunicaciones

31 Elaborar comunicaciones solicitando
observaciones a la formulacion

| 33. Enfregar reparto de carg as

de solicitud de observaciones
a la formulacion

v beneficios para revision

L=

W 36 )
Revisar comunicaciones citando
a mesas de trabajo:
Ambientales, Infrasstructura,
Catastrales vy de S5PT

T

mesas de trabajo

| 35 Elaborar comunicaciones citando a




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15

actade mejoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANESPARCIALES

FLUJOGRAMA

Subsecretana Corporativa

Subsecretaria de Planeacion Territrornial Entidades v

Direcciones de

Abogadofa) de la

Profesional: Arquitecto{a) o Ingenieroc

Auxiliar Administrativo - Director(a) de - = : i - la SDP
Wentanilla de Radicacion de| Planes Parciales Direccion !::Ie Planesg Catastral de |la Direccidon de Planes Parciales imvolucradas en
la-SDR Parciales el framite

(;@

37 Realizar las Mesas de Trabajo requeridas ]

L]

35
£Se requiere realizar estudio
Delimitacion?

e

Mo
w w

40 Comparar la Delimitacion

w

41 Radicar conceptos
técnicos con
observaciones a la
Formulacian

I

42 Asignar
oficics con los
conceplos
tecnicos

- a4 _
i El concepto fue enfregado f?:g::ﬁc'h-

existente con propuesta para imcluir
en las observaciones

L]

de delimitacion

=]

|

39 Elaborar estudio |

=

»- 3 Rewvisar y consolidar los ]

concepios técnicos

=TT

45 Elaborar
Ccomunicacionses para
reiterar o ajustar

——

“—sumple con los requisitos?

!

47T Ajust
caso de tener obse

45 Revisar
comunicacion para
reiterar o ajustar
conceplos

ar el Reparto de Cargas y Beneficios en \I
rvaciones del economista de la Direccion de F'Ianej{

Parciales

¥

&




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

Sub=secretaria de Planeacion Territorial

Subsecretaria Corporativa
ventanilla de radicaciones Abogado(a) de la Profesional- Arquitectola) o Ingeniero Directona) de Planes Parciales y
DRFGD SDP Direccion de Planes Catastral de |a Direccion de Planes os demas Responsables definidos
Parciales Parciales en &l procedimiento APDOS0
A5 Reuis_ar el proyecto del F_"Ian Parcial v 49 Revisar oficio con
| elaborar oficio con las cbservaciones al Proyecto —_— b _ I B
Instrumenio de Planeacion Territorial obsenaciones al proyecto
.

h

50 Confirmar fecha entrega oficio
con observacionss

,

Ly

—

s M
1 i El Promotor solicita prormmoga pé?ﬁ -

adicar el proyecto ajustado? —
..—'-"""-F-'_FF
w -

53 Asignar la solicitud de

52 Radicar solicitud promoga | -
para entregar el proyecto L promroga para radicar
ajustado | proyecto ajustado
e

m{
: 54 Elaborar oficio concediendo

promoga al framite

I
W
1 55 Revisar oficio concediendo
prarroga al tramite

!

56 Radicar e proyecio IPT | I
ajustado
I

¥

@ -:I'-P 58 Revisar el proyecto ajustado J -:h-@

| _ac |




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANES PARC

IALES

FLUJOGRAMA

Subsecretaria de Plameacidon Territorial

Auxiliar Administrativo-
Enlace Documental de la
Direccion de Planes
Parciales

61 Escansar
expediente y
archivar

w

| Terminar |

Responsables defimidos
en el procedimienio
APD195

o

h
0 Proyectar, revisar,
suscribir y notificar
resclucion de
desistimiento

M i -
=2 <_; El Proyecto cumple con los
~——

FProfesional: Arguitectof{a) o
Ingeniero (a) Catasiral de la
Direccion de Planes Parciales

_,-'-'-"""'_FFF g9 "-—-..,_\_____

__requisitos?
Sigy

62 =solicitar conceplos fécnicos
sobre el proyecio ajustado

¢ L=

63 Elaborar citaciones a Comité

Director(a) de Planes Parciales

y demas responsables definidos

en &l A-pD-050

4. Rewvisar citaciones a Comite
Técnico de Planes Parciales

Entidades vy Direcciones
de la SDF involucradas]
en el tramile

Técnico de Planes Parciales =
presentacion del proyecto TrrTT (T T 4 ToT EE T
+ af
65 Realizar el CTPP fase 1 - Comité de Presentacion del proyecio ]
v [aa]
[ 66 Realizar grupos de frabajo requeridas para presentar el Plan Parcial ]
¥ Lan]
T 67 T

Mo -gﬂ'_ﬁ_roye

T—

T —
cto ajustado cumple éi:rl--:}
lo solicitado™ o
e

w

68 Elaborar citaciones a Comité
Tecnico de Planes Parciales

9 Revisar y aprobar citaciones a

Comité Técnico de Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
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Planeacion
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DIRECCION

DE PLANESPARCIALES

FLUJOGRAMA

Entidades y Direcciones

Promoton(a)

Aunxiliar Administrativo Di
Enlace Web de la Direccion

de Planes Parciales

los demas Responsables definido o

Subsecretaria de Planeacion Territorial
Profesional. Arguitecto{a) yvio

Ingeniern {a) Calastral de la

ireccion de Planes Parciales

rector{a) de Planes Parciales vy

Abogadoia) de la
Direccion de Planes

de la SOP involucradas
en el tramite

en el procedimiento APDOS0

M?U Realizar el Comité Técnico de Planes Parciales Fase 2 Encuentros por ejes tematicos ]
La1]

E—

w

71 Entregar informacian
publicar pagina web SDP

ENEN

T2 Publicar en la |
pagina WEE SDP |

o

Y
Lo

T3 Coordinar que la informacion pablica sea

]

e
i I |
.

Revisar en la BEDGC los vecinos colindantes para citacion a informacion pablica ]

Lam |

’?8 Revisar solicitudes apoyo

v

[?5 Elaborar comunicaciones

—w

76 Revisar comunicaciones
convocaioria

an

para la Imformacion Pablica

v

TT7 Elaborar solicitudes
apoyo Informacian Pablica

&0 Recibir copia del
amuncio

79
Publicar

anuncio

o
I——

h

? &1 Realizar la Jomada de

observaciones

Informacion Pablica, recoleccion de preguntas y

¥

82 Organizar

4 Rewvisar comunicaciones
citacion CTPP

]

&3 Elaborar citaciones a .
CTPP viabilidad

| =t |

[oa [l

Compilado
evidencias
nformacion_FPuablic

[as |
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

FLUJOGRAMA

HResponsables de

Subsecretaria de Plansacidn Territorial de la SDP Entidades y

ambientales

v

=0 F'rl?glam-ar MEE_'E'E i 90 Revisar oficio con los temas
trabajo con la entidad —

_ ambisntales
ambiental competents

[ vl st - |

w

A - - Direccicnes de la Entidad
Az Tioceamientos  |Abogadota) de ia] Protesonel AIGUTCISE © e soF Ambientai
B ¥ B Direccion de ngen_lern 'EE,I:' atastral de l=a ¥ i involucradas en | Competente
Planes Parciales Dirsccion ds Planss Responsables definidos en el framite
Parcigles el procedimiento APDOS0
r“K_‘“\:._J._ &5 Elaborar presentacion
ey proyecto
Lo
[ 86 Realizar CTPP - Fase 3: viabilidad de la Formulacidn ]
| N [ou [ay
T ; =
* _,,-—"/ ‘-H-H"'“"-\-.____
BY P t ibi i gl = =
royectar, recibir. suscribir » <" ¢ El Plan Parcial Requie (_““;"E@
y nofificar viabilidad . de concertacién -
La_-._&-_ “""'\-ﬂ_\__hl'_l\';tlel'lta’_‘l_?,—"
si]
b
49 Proyechar oficio |
@ 1 remitiendo los temas

[ 92 Realizar Mesas de frabajo con los profesionales de la SDF ]ﬁ'

=]

94 Revisar acta de

concertacion ambiental

& =

93 Expedir |
Acia de

Concertacion
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

FLUJOGRAMA

Subsecretaria
Corporativa
WVentanilla de

Radicacion de la
DRFGD SDP

>

r

Entidad
Ambiental
competente

@-:—

99 Expedir

Subsecretaria de Planeacion Termritorial
Secretanafo) de

- o Distrital Subsecretaria |
aneacion Distrita P .
Juridica Dlr&nlor{a}_de Profesional: Arquitecto(a)
Planes Parciales o Ingeniero (a) Catastral
de la DFF
/"’/HHH
- .,
o as .
SDP esta de acuerdo—MN0 95 Inferponer recurso
con la Concertacion anie entidad ambiental
R\J&Hmhiaﬂar? o
. -
.. -
4 Si
98 Firmar acta de - S{E'EI =T r&suehre Ia Mo
concertacion ambisntal Cm::&rtat:mn =

o] |

103 radicar proyecho W

/A':'C' Resolucion _:-_®
i . Concertacion
e . Ambiental
7 102
£ El Promotor radicd-. h‘f_h 101 Revisar solicitud 100 Elaborar solicitud
< proyecho ajusies al proyecto djustes al proyecio
'\a.r\t:]ientzi ahstaﬂ/n?’ Ambiental ambiental
- -
- d
M
Si

ambiental ajustado

104 A=signar =l
#| proyecto ambiental 1"@
djustadao
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

FLUJOGRAMA

Subsecretaria de Planeacion Territorial

Subsecretana
Cormorativa
e

Profesional
Economisia de la
Direccion de Planes
Parciales

Profesional: Arguitectola) o
Ingeniere (a) Catastral de la
DPP

Abogadoda)
Direccion Planes
Parciales

Director(a) de Planes Parciales
v los demas Responsables
definidos en el procedimiento
APDOS0

Anxiliar Administrativo
WVentanilla de

Radicaciom de la
DRESD SOE

106 Revisar estudio
tecnico hecho
generador de

plusvalia

- i E=ta correcio
< estudio técnico hecha
generador de -~
\\gusuall‘ag//

. -
108 Realizar
mesa de trabajo con la

UAECDy
[on]

¢~ 112 Elaborar
memorando emviando
el estudio técnico
hecho generador de
plusvalia a la
Direccion de Economia
Urbana y a UAECD

105 Elaborar o ajustar el
estudio técnico hecho
generador de
plusvalia

1 Ler]

[l

e

Proyectar, revisar, suscribir

¥

publicar acto administrativo

Lbi ] i |

111 Asignar oficio con la copia del
decreto de adopcion y originales
de los plamos

,Ll 113 Revisar memorando, a

-

Direccion de Economia Urbana

be bn bc,J

w

110 Radicar oficio de
envio copia
del decreto de
adopcion y los planos
originales

ot | ot [om]

FEMW
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

FLUJOGRAMA

Auciliar Administrative enlace
Documental de la Direccion de
Planes Parciales

Director(a) de Planes Parciales y los
demas Responsables definidos en
el procedimiento APDDS0

Auxiliar Administrative Enlace
de Comunicaciones Direccion
de Planes Paricales

Profesional: Arguitecto{a) o
Ingeniero (a) Catasiral de la
Direccion de Planes Parciales

(o)

114 Elaborar
comunicaciones

' ™

remitiendo los planos
originales la DRFYGD
remitiendo

2. Memorando a OPC
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remitiendo &l decreto v los”

Terminar |
T

125 Escanear el expedienis
para | repositorio de la
DPP.
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125 Recibir el expediente, con
todos los anexos y firmar el

115 Rewvisar memorando, a
DRFGD, OPC, DSC vy
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(o0 ba | br [bs |

—7

117 Publicar en 21 micrositio
de la pagina web de la SDOP

N

-

| 119 Revisar memorando a la DICE

b

121 Revisar oficio dirigido a la
Entidad Ambiental Competente

= (o]

123 Rewvisar y firmar oficio
informando al promotor la [<€
adopcion del plan parcial

(o] [ o |

formato A-FO387, Conservar
en archivo de gestion - TRD.
de la DPP

o

A
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-

116. Entregar DTS, Planos y
decreto de adopcion para
publicar en pagina welb

o]
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w

118 Elaborar memorando a la
DICE acitualizacion BDGC -
SINUPOCT

©)

120 Elaborar Oficio imformativo de la
adopcion a la Entidad Ambiental

Competente informando

122 Elaborar oficio dingido al

promotor informando la adopcidon del
L plan parcial

w

124 Entregar el expediente al
enlace documenial

[ Jow]

para archivo
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
1 Realizar mesas de trabajo para No aplica Promotor(a) y a) Listado asistenciaalacitade 2 horas
tratar temas del proyecto de Profesional: revision de documentos (Este
plan parcia antes de la Arquitecto(a) o tiempo no
radicacion del Proyecto de Ingeniero Catastral de cuenta
Formulacién la Direccion de Planes dentro del
Parciales total de
dias para el
tramite)
2 ¢El interesado solicita cita con No aplica No aplica No aplica No aplica
un funcionario de la Direccion
de Planes Parciaes para revisar
la documentacion del proyecto?
Si:iralaactividad 3
No: ir alaactividad 5
3 Agendar cita previa a la Noaplica Profesional: b) correo de citacién arevision 15 minutos
radicacion de la solicitud del Arquitecto(a) o documentacion (Este
Proyecto de la Formulacién, Ingeniero (a) Catastral y/ tiempo no
con el promotor en la Direccion 0 Abogado(a) dela cuenta
de Planes Parcides, para Direccion de Planes dentro del
realizar revison de los Parciales total de
documentos aportados. dias para el

tramite)
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
4 Revisar en la cita agendada con EIl Profesiona dela Profesional: a) Listado asistenciaalacitade 4 horas
el Promotor los documentos Direccion de Planes Parciales Arquitecto(a) o revision de documentos (Este
aportados que se encuentren de acargo delarevisiénenla  Ingeniero (a) Catastral y/ tiempo no
acuerdo a lo solicitado por la citaagendadadebe verificar 0 Abogado(a) dela c¢) Formato M-FO-025; cuenta
normatividad vigente. gue el formato de solicitud Direccién de Planes Solicitud del Tramite parala dentro del
M-FO-025 se encuentre Parciales formulacion del plan parcial, total de
debidamente diligenciado, diligenciado segun instructivoy dias parael
gue los documentos adjuntos SuS anexos tramite)

alasolicitud se encuentren
completos, en legal y debida
forma, dando cumplimiento
al codigo de procedimiento
administrativo delo
contencioso administrativo
CPACA Ley 1755 de 2015
art 15y a Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.7,
documentacion requerida.

Adiciona €l profesiona
debe relacionar las
observaciones en el formato
de solicitud M-FO-025.
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

5 Radicar la solicitud del Noaplica Auxiliar Administrativo 1. Oficio solicitud del Proyecto 1 dia habil
Proyecto de la Formulacién, - VentanillaRadicacion delaFormulacion en el (Este
junto con la documentacion de la Secretaria Distrital  aplicativo de correspondencia  tiempo no
aportada. de Planeacion SIPA cuenta

dentro del
c¢) Formato M-FO-025 total de
Solicitud del Tramite parala dias para el
formulacion del plan parcial, tramite,
diligenciado segun instructivoy hasta que
SUS anexos. serevisela
totalidad
d) Oficio solicitud Proyecto dela
documentac
aportada)

6 Asignar la solicitud de la Noaplica Director(a) de Planes I. Traslado oficio deradicacion 4 horas
Formulacion junto con la Parciales solicitud del Proyecto de la (Este
documentacion aportada a un Formulacion en el aplicativo de tiempo no
profesional de la Direccidon de correspondencia SIPA. cuenta
Planes Parciales. dentro del

total de
dias para el
trémite
hasta que
serevisela
documentac

aportada)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
7 Revisar la solicitud de la El Profesional dela Profesional: I. Oficio Radicacion solicitud 3 dias
formulacion,  conformar y Direccion de Planes Parciales Arquitecto(a) o del Proyecto de Formulacion habiles
custodiar € expediente. acargodelarevisondela  Ingeniero (a) Catastral y/ en el aplicativo de (Este
solicitud debe verificar queel o Abogado(a) de la correspondencia SIPA. tiempo no
formato de solicitud M- Direccién de Planes ¢) Formato M-FO-025, Cuenta
FO-025 se encuentre Parciales diligenciado segun instructivoy dentro del
debidamente diligenciado, SUS anexos. total de
gue los documentos adjuntos d) Oficio solicitud del Proyecto dias para€l
alasolicitud se encuentren de Formulacion trdmite,
completos, en legal y debida hasta que
forma, dando cumplimiento serevisela
al codigo de procedimiento totalidad
administrativo delo dela
contencioso administrativo documentac
CPACA Ley 1437 de 2011 aportada)

art 16 y a Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.7,
documentacion requerida.

Adicional dicho profesional
debe relacionar las
observaciones en el formato
de solicitud M-FO-025.
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
8 ¢La documentacion de la Noaplica No aplica No aplica No aplica
formulacion  presentada se
encuentra en legal y debida
forma?
Si:ir alaactividad 23
No: ir alaactividad 9
9 Elaborar Oficio requiriendo No aplica Profesional: I1. Borrador del Oficio de 4 horas
documentos faltantes. Arquitecto(a) o requerimiento de documentos  (Este
Ingeniero (a) Catastral y faltantes en el aplicativo de tiempo no
Abogado(a) de la correspondencia SIPA cuenta
Direccion de Planes dentro del
Parciaes total de
dias para el
tramite,
hasta que
serecibala
totalidad
dela
documentac

aportada)
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
10 Revisar oficio requiriendo El(la) Director(a) de Planes  Director(a) de Planes Il. Oficio derequerimientode 1 dia hébil
documentos faltantes Parciales debe Verificar que Parcialesy losdemas  documentos faltantes en el (Este

se solicite lainformacién y/o responsables definidos  aplicativo de correspondencia  tiempo no
documentacion faltante, en el procedimiento A-  SIPA en €l aplicativo de cuenta
dando cumplimiento al PD-050 correspondencia SIPA. dentro del
codigo de procedimiento total de
administrativo delo e) Oficio derequerimientode  dias parael
contencioso administrativo documentos faltantes. trémite,
CPACA Ley 1755 de 2015 hasta que
art 15y a Decreto Unico serecibala
Reglamentario 1077 de 2015 totalidad
Articulo 2.2.4.1.1.7 dela
Documentacién requerida, documentac
adicional seinforme el aportada)

tiempo que tiene que &l
solicitante tiene para dar
respuesta al requerimiento.
El(la) Directora debe revisar
gue se relacionen las
observaciones en el formato
de solicitud M-FO-025.

Por otro lado, unavez
firmado se debe desarrollar
las actividades y aplicar los
controles segiin lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050.
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
11  ¢El Promotor solicita prorroga No aplica No aplica No aplica No aplica
para radicar proyecto gustado?
Si: Ir alaactividad 12 No: Ir a
laactividad 20
12 Radicar oficio solicitando No aplica Auxiliar Administrativo 111. Oficio de entrada en €l El tiempo
prorroga  para alegar los - VentanillaRadicacion  aplicativo de correspondencia  esta
documentos faltantes. de la Secretaria Distrital  SIPA, solicitando prérroga para  suspendido
de Planeacion allegar la documentacion parala
faltante. Direccion
de Planes
f) Oficio solicitando prérroga  Parciales
paraallegar ladocumentacion  puesto que
faltante. el
Promotor
cuenta con
30 dias
prorrogabl e
por el
mismo
tiempo
para
alegar la
documentac

solicitada




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
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Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
13  Asdignar solicitud de prorroga No aplica Director(a) de Planes [11. Oficio de entradaen €l El tiempo
para alegar los documentos Parcialesy losdemas  aplicativo de correspondencia  esta
faltantes responsables definidos  SIPA, solicitando prérroga para suspendido
en el procedimiento A-  allegar la documentacion parala
PD-050 faltante. Direccion
de Planes
f) Oficio solicitando prérroga  Parciales
paraallegar ladocumentacion  puesto que
faltante. el
Promotor
cuenta con
30 dias
prorrogabl e
por el
mismo
tiempo
para
alegar la
documentac

solicitada
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

14  Elaborar oficio concediendo No aplica Profesional: IV. Oficioen € aplicativode  El tiempo
prorroga  para adlegar los Arquitecto(a) o correspondencia SIPA esta
documentos faltantes. Ingeniero (a) Catastral y informando que se daprorroga  suspendido

Abogado(a) de la paraallegar los documentos parala
Direccion de Planes faltantes. Direccion
Parciales de Planes
Parciales
puesto que
el
Promotor
cuenta con
30 dias
prorrogabl e
por el
mismo
tiempo
para
alegar la
documentac
solicitada
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
15 Revisar oficio concediendo El(la) Director(a) de Planes  Director(a) de Planes IV. Oficioen € aplicativode  El tiempo
prorroga  para alegar los Parcidesdeberevisar quela Parcidlesylosdemas — correspondencia SIPA esta
documentos faltantes. prérroga cumpla con los responsables definidos  informando que se daprérroga  suspendido
requisitos, dando en el procedimiento A- paraallegar los documentos parala
cumplimiento al cédigode  PD-050 faltantes. Direccion
procedimiento administrativo de Planes
de lo contencioso g) Oficio informando queseda Parciaes,
administrativo CPACA Ley prérroga para allegar los puesto que
1755 de 2015 art 15. documentos faltantes. el
Promotor
Por otro lado, una vez cuenta con
firmado se debe desarrollar 30 dias
las actividades y aplicar los prorrogabl es
controles segiin lo por €l
establecido en € mismo
procedimiento A-PD-050. tiempo
para
alegar la
documentac

solicitada
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
16 Radicar oficio anexando los No aplica Auxiliar Administrativo V. Oficio en €l aplicativo de 1 dia
documentos faltantes - VentanillaRadicacion  correspondencia SIPA habil
solicitados de acuerdo a la de la Secretaria Distrital  adjuntado |os documentos (Este
normatividad vigente de Planeacion faltantes solicitados por norma  tiempo no
vigente. Cuenta
dentro del
h) Oficio adjuntado los total de
documentos faltantes dias para el
solicitados por normavigente.  trémite,
hasta que
serevisela
totalidad
dela
documentac
aportada)
17 Asignar oficio  con la Noaplica Director(a) de Planes V. Traslado del Oficioen €l 1 dia hahil
documentacion entregada por €l Parcialesy losdemas  aplicativo de correspondencia  (Este
solicitante responsables definidos  SIPA adjuntado los tiempo no
en el procedimiento A-  documentos faltantes Cuenta
PD-050 solicitados por norma dentro del
total de
dias para el
trémite,
hasta que
serevisela
totalidad
dela
documentac

aportada)
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
18 Revisar documentacion El profesiona acargo del Profesional: V. Oficio en €l aplicativo de 8 dias
entregada por €l solicitante. plan parcial junto con el Arquitecto(a) o correspondencia SIPA habiles

abogado de laDirecciéonde  Ingeniero (a) Catastral y  adjuntando los documentos (Este
Planes Parciales deben Abogado(a) de la faltantes solicitados por norma  tiempo no
revisar ladocumentacion Direccién de Planes ¢) Formato M-FO-025 - Cuenta
entregada contra el oficiode Parciales. Solicitud del Tramite parala  dentro del
reguerimiento, junto con el formulacion del plan parcial y  total de
formato M-FO-025, SUS anexos. dias para el
adicional debe revisar €l h) Oficio adjuntando los trdmite,
cumplimiento de términos, documentos faltantes hasta que
dando cumplimiento a serevisela
codigo de procedimiento totalidad
administrativo delo dela
contencioso administrativo documentac
CPACA Ley 1755 de 2015 aportada)
articulo 15 y en e marco del
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de
2015, articulo 2.2.4.1.1.7
documentacion requerida.

19 ¢Documentacion entregada estd No aplica No aplica No aplica No aplica

completay en términos?
Si:ir alaactividad 23
No: Ir alaactividad 20
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
20 Digitalizar e  expediente, No aplica Auxiliar Administrativo VI Expediente Digital para€l 8 horas
guardarlo en € repositorio de -Enlace Documental de repositorio (Este
desistimientos de la Direccion laDireccion de Planes i) Expediente del Plan Parcial  tiempo no
de Planes Parciales, devolver el Parciales cuenta
expediente fisico al profesional dentro del
acargo del plan parcial. total de
dias para el
trémite
porque fue
desistido)
21  Proyectar oficio de Noaplica Profesional: V11 Borrador del Oficio de 2 horas
Desistimiento del tramite Arquitecto(a) o desistimiento en el Sistemade (Este
Ingeniero (a) Catastral  correspondenciade la SDP tiempo no
de laDireccién de cuenta
Planes Parciales dentro del
total de
dias para el
trémite
porque fue

desistido)
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
22  Revisar oficio de desistimiento El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes VIl Oficio dedesistimiento del 4 horas
del tramite, devolviendo todo € Parciales debe verificar la Parciales tramite en aplicativo de (Este
expediente al interesado oportunidad del tramitey las correspondencia SIPA tiempo no
razones por las que se i) Expediente del plan Parcial  cuenta
desiste, dando cumplimiento J) Oficio de desistimiento del dentro del
al cbédigo de procedimiento tramite total de
administrativo delo dias para el
contencioso administrativo tramite
CPACA Ley 1755 de 2015 porque fue
art 15, desistimiento del desistido)
tramite.
Por otro lado, unavez
firmado se debe desarrollar
las actividades y aplicar los
controles segiin lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050
23  Elaborar oficio de Lega y Noaplica Profesional: VII1. Borrador Oficioen el 2 horas (a
Debida Forma Arquitecto(a) o aplicativo de correspondencia  partir de
Ingeniero (a) Catastral y/ SIPA informando que se este
0 Abogado(a) dela encuentraradicadoenLegaly  momento
Direccion de Planes Debida Forma comienza
Parciales. el tramite
enla
Direccion
de Planes

Parciales)
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
24  Revisar oficio de Legal y EI(Ia) Director(a) de Planes  Director(a) de Planes VI1II. Oficio en € aplicativo de 1 dia habil
Debida Forma. Parciales debe verificar que  Parcialesy losdemas  correspondencia SIPA

el oficio indique que los responsables definidos  informando que se encuentra

documentos adjuntos ala en el procedimiento A- radicado en Legal y Debida

solicitud se encuentren PD-050 Forma

completos, en lega y debida

forma, dando cumplimiento k) Oficio radicado en Legal y

al codigo de procedimiento Debida Forma

administrativo delo
contencioso administrativo
CPACA Ley 1755 de 2015
art 15y en el marco del
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.7,
documentacion requerida.

Por otro lado, unavez
firmado se debe desarrollar
las actividades y aplicar los
controles segiin lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050.
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

25  Enviar correo electronico a la No aplica Profesional: [) Evidenciaimpresadel envio 15 minutos
Direccion de Informacién, Arquitecto(a) o correo solicitando alaDICE
Cartografia y Estadistica - Ingeniero (a) Catastral  cambio de estado en laBDGC.

DICE, solicitando que cambie delaDireccion de
el estado a "Activo" e Plan Planes Parciales.
Parciad en la Base de Datos

Geografica  Corporativa -

BDGC de la Secretaria Distrital

de Planeacion y adjuntar la

informacion cartogréfica para

revision.

26  Entregar informacion para No aplica Profesional: No aplica Esta
publicar en la pagina WEB de Arquitecto(a) o actividad
laSDP Ingeniero (a) Catastral y/ serediza

0 Abogado(a) dela simulténea
Direccion de Planes con la
Parciales actividad
28
27  Publicar en pagina web de la No aplica Auxiliar Administrativo m) Impresion evidencia 15 minutos

SDP e DTS y planos de la
formulacion.

-Enlace paginaWEB de publicacién en la pagina Web
laDireccién de Planes  delaSDP
Parciales
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
28  ¢El Proyecto de Plan Parcial No aplica No aplica No aplica No aplica
Subsume algun otro
instrumento  de  Planeacién
(Plan de Regularizacion vy
Manejo, Plan de Implantacién o
Plan Director)?
Si: Ir alaactividad 29
No: Ir alaactividad 31
29  Elaborar comunicaciones No aplica Profesional: IX. Borrador de 4 horas

solicitando e andlisis de las
condiciones especificas
establecidas para €l instrumento
de planeacion subsumido (Plan
de Regularizacién y Mangjo,
Plan de Implantacion o Plan
Director) a entidades vy
direcciones de la Secretaria
Distrital de Planeacion que
intervienen en el tramite

Arquitecto(a) o
Ingeniero (a) Catastral y
Abogado(a) de la
Direccion de Planes
Parciales

comunicaciones en aplicativo
de correspondencia SIPA,
solicitando el andlisisdelas
condiciones especificas
establecidas para el instrumento
de planeacién subsumido
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
30 Revisar las comunicaciones de EIl(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes I X. Comunicaciones en 1 dia hahil
solicitud del andlisis de las Parcialesdeberevisar quelas Parcialesylosdemas  aplicativo de correspondencia  (Seaclara
condiciones especificas solicitudes especifiquen responsables definidos  SIPA, solicitando andlisis de que
establecidas para el instrumento claramente el concepto y su  en e procedimiento A-  condiciones especificas durante
de planeacion subsumido (Plan plazo de entrega, que PD-050 establecidas n) Comunicaciones este tiempo
de Regularizacién y Mangjo, contengalainformacion solicitando analisis de se
Plan de Implantacion o Plan requeridaparael estudio condiciones especificas encuentran
Director) a entidades y técnicoy sereferencied establecidas suspendidos
direcciones de la Secretaria numero del radicado inicial , los
Digtrital de Planeacion que dando cumplimiento al términos
intervienen en e tramite. codigo de procedimiento para el
administrativo de lo tramite en
contencioso administrativo la
CPACA Ley 1755 de 2015 Direccion
art 15y en el marco del de Planes
Decreto Unico Parciales
Reglamentario 1077 de 2015, hasta que
articulo 2.2.4.1.1.4 no se
Coordinacion recibala
interinstitucional . totalidad
delos
Por otro lado, unavez conceptos
firmado se deben desarrollar técnicos)

las actividades y aplicar los
controles segiin lo
establecidoen el
procedimiento A-PD-050.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
31 Elaborar comunicaciones No aplica Profesional: X. Borrador de comunicaciones 4 horas

solicitando conceptos técnicos Arquitecto(a) o en aplicativo de

del Proyecto de Formulacion, a Ingeniero (a) Catastral  correspondencia SIPA,

los miembros del Comité delaDireccion de solicitando observaciones al

Técnico de Planes Parcialesy a Planes Parciales Proyecto de Formulacion alos

la Direccion de Informacién y miembros del Comité Técnico

Estadistica. de Planes Parcidlesy ala

Direccién de Informacion y
Estadistica DICE.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

32

X. Comunicaciones en 1 dia
aplicativo de correspondencia  hébil(Se

El(La) Director(a) del Planes Director(a) de Planes
Parciales deberevisar quelas Parcialesy los demas
solicitudes especifiquen responsables definidos  SIPA, solicitando aclaraque
claramente el concepto en el procedimiento A- observacionesa Proyectode  durante
necesitado y su plazo de PD-050 Formu alos miembros del este tiempo
entrega, que contengala Comité Técnico de Planes se

Revisar las comunicaciones
solicitando conceptos técnicos
del Proyecto de Formulacion, a
los miembros del Comité
Técnico de Planes Parcialesy a
la Direccion de Informacién y

Estadistica. informacion requerida para el Parcialesy alaDICE encuentran
estudio técnicoy se 0) Comunicaciones solicitando  suspendidos
referencie e nimero del observaciones a Proyectode  los
radicado inicia dando Formulacién alos miembr términos
cumplimiento al codigo de para el
procedimiento administrativo tramite en
de o contencioso la
administrativo, dando Direccion
cumplimiento al codigo de de Planes
procedimiento administrativo Parciales
de lo contencioso hasta que
administrativo CPACA Ley no se
1755de 2015 art 15y en € recibala
marco del Decreto Unico totalidad
Reglamentario 1077 de 2015, delos
articulo2.24.1.1.4 conceptos
Coordinacién técnicos)

interinstitucional.

Por otro lado una vez estén
firmadas |a solicitudes
desarrollar las actividades y
aplicar los controles segun lo
establecido en €
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
procedimiento A-PD-050
33 No aplica Profesional: p) Impresion del correo 1 hora
bEgrg;ef?gr Osel reparto de cargas y Arquitecto(a) o solicitando revision del Reparto
para revision del | . c a4 deC Benefici
economista de la Direccion de hgeniero (a) . atastr eLagasy benelicios
Planes Parcidles e ir a las gleIaDlrecc_:ldon de
actividades 34 y 35 anes Parciales
34 o . Profesional Economistadela Profesional Economista p) Impresion del correo 1 hora
Recibir, revisar Y hacer Direccion de Planes Parciales delaDireccién de revision del Reparto de Cargas
observaciones a Reparto de debe verificar o o P Parcial Benefici
Cargas y Beneficios e ir a la que € reparto anes Farciales y beneticios
actividad 47 de cargas cuente,co_n todos
|os paréametros técnicos
normativos de: Decreto
Nacional 436 de 2006,
Decreto Distrital 676 de
2018, Decreto Distrital 088
de 2017 titulo 1V planes
parciales ubicados en Ciudad
Lagos de Torca, modificado
por Decreto 425 de 2018 y
por el Decreto 427 de 2019.
35 No aplica Profesional: XI. Borrador de 3 horas

Elaborar Comunicaciones
citando a mesas de trabajo para
revisar los temas. Ambientales,
Infraestructura, Catastrales y de
la Subsecretaria de Planeacion
Territoria delaSDP.

Arquitecto(a) o
Ingeniero (@) Catastral
delaDireccion de
Planes Parciales

comunicaciones en aplicativo
de correspondencia SIPA,
citando a mesas de trabajo
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NO

ACTIVIDAD

CONTROL RESPONSABLE

REGISTRO

TIEMPO

36

Revisar comunicaciones citando
a mesas de trabajo para revisar
los temas: Ambientales,
Infraestructura, Catastrales y de
la Subsecretaria de Planeacion
Territoria delaSDP.

El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes
Parciales deberevisar quela Parcialesy los demas
solicitud especifique responsables definidos
claramente lainformacion en el procedimiento A-
requerida parael estudio PD-050s

técnicoy sereferencie el

nimero del radicado inicial.

Se debeinvitar alaDireccion

de Informacion, Cartografia

y Estadistica-DICE, en €l

marco del Decreto Unico

Reglamentario 1077 de 2015,

articulo 2.2.4.1.1.4

Coordinacion

interinstitucional y segin lo

establecidoen el

procedimiento M-PD-154

Administraciony

mantenimiento de la

informacién en labase de

datos geogréfica corporativa -

BDGC.

Por otro lado, unavez
firmado desarrollar las
actividades 'y aplicar los
controles, segun lo
establecido en €l
procedimiento A-PD-050.

X1. Comunicaciones en
aplicativo de correspondencia
SIPA, solicitando
observaciones a laformulacion
presentaday citando a comité,
incluidalasolicitud ala DICE
g) Comunicaciones solicitando
observaciones a la Formulacion
presentada

1 dia habil
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
37 Realizar mesas de trabgjo para No aplica Direqtor(a), Profesional: r) Listasde asi;tenciaalas 6 dl'_as
revisar los temas: Ambientales, Arqw_tecto(a) 0 mesas de trabajo habiles
Infraestructura, Catastrales y de Idnglenllje_ro (@) ,Cactjastral
la Subsecretaria de Planeacion Plear?es :Dr:fglalogs €
Territorial de la SDP de Entidades Dirécci ones
Proyecto de Formulacion, para de| SDPy luerad
revision del comité técnico de ela Sbr Involucradas
planes parciales en €l tramite
38 :Se requiere realizar estudio de No aplica No aplica No aplica No aplica
Delimitacion?
Si:iralaactividad 39
No: ir alaactividad 40
39 Elaborar estudio de EI(La). Director(a) y Direqtor(a),Profesi onal: s) DTS Ddli mi.taci c’)n Preliminar 8 d[as
Deimitacion Profesional delaDireccion  Arquitecto(a) o de Planes Parciales impreso. habiles
de Planes Parciales deben Ingeniero (@) Catastral (Este
desarrollar las actividadesy ~ delaDireccion de tiempo no
aplicar los controles segiinlo  Planes Parciales cuenta para
establecido en € el tramite
procedimiento Delimitacion porque se
Preliminar de Planes realiza
Parciales de Desarrollo M- simultaneo
PD-157, en el marco del conla
Decreto Unico solicitud
Reglamentario 1077 de 2015, de
articulo 2.2.4.1.1.3 conceptos
Delimitacion técnicos)
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
40 ... .. El(La) Profesional acargo Profesional: t) Observaciones al estudiode 2 dias
gx?ggna{:r o ellaéstucgi)gl I:Q;}?;;gg del estud_io del plan parcia Arqui_tecto(a) 0 Delimitacion propuesto habiles
con la propuesta presentada en debg revisar que la Ingeniero (a_) ,Catastral (_Este
la formulacion en caso de Dgllrr_ntau on propuesta dela Direccion de tiempo no
contar con diferencias se debe comudapon el estudio del Planes Parciales cuen,ta para
incluir en las observaciones al DTS realizado por IaSD'P, en el tramite
Promotor el marco del Decreto Unico porque se
Reglamentario 1077 de 2015 realiza
Articulo 2.2.4.1.1.3 simultaneo
conla
solicitud y
emision de
conceptos
técnicos)
41 No aplica Auxiliar Administrativo XII. Comunicaciones de 1 dia hahil

Radicar los conceptos técnicos
con las observaciones a
Proyecto de la Formulacion.

- Ventanilla Radicacion  entrada en aplicativo de

de la Secretaria Distrital  correspondencia SIPA, con los

de Planeacion conceptos técnicos que tienen
las observaciones al Proyecto
de la Formulacion

u) conceptos técnicos que
tienen las observaciones al
Proyecto de Formulacion
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¢El concepto fue entregado y/o
cumple con los requisitos?

Si:ir alaactividad 48

No: ir alaactividad 45

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
42 Asignar los conceptos técnicos No aplica Direg:tor(a) de Planes XII. Trgsl ado de 4 horas
con las  observaciones al Parciales Comunicaciones de entrada en
Proyecto de la Formulacion aplicativo de correspondencia
SIPA, con los conceptos
técnicos emitidos por las
entidades y direcciones de la
SDP requeridas
43 . . El(La) Profesional acargo Profesional: XII. Traslado Comunicaciones 10 dias
E’Er?i?)rsy consolidar conceptos del estudio del plan parcia Arquitecto(a) o de entrada en aplicativo de habiles
debe revisar que el concepto  Ingeniero (a) Catastral  correspondencia SIPA, conlos  (Los
responda alasolicitud de de laDireccién de conceptos técnicos emitidos por términos
acuerdo alacompetenciade Planes Parciaes entidadesy direcciones de SDP parala
la Entidad o Direccion, este requeridas Direccion
seaclaroy concluyente. de Planes
Adicionalmente en |los casos u) Conceptos técnicos Parciales
que hayalugar que estén se
anexos | os respectivos V) impresion correo revision del - encuentran
soportes, hacer seguimiento a Reparto de Cargas 'y Beneficios suspendidos
la oportunidad del concepto, hasta
en el marco de lanormativa cuando se
vigente Decreto Unico recibe €
Reglamentario 1077 de 2015 altimo
Art 2.2.4.1.1.9 Revision del concepto
proyecto de plan parcial. técnico)
44 No aplica No aplica No aplica No aplica
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
45 Elaborar comunicaciones para No aplica /IZrofe?ort]al: XI1I. B_orra}dor de et 1 dia hahil
reiterar 0 austar CONCeptos rquitecto(a) o comunicaciones en aplicativo
técni Ingeniero Catastral dela de correspondencia SIPA,
€cnicos o g ) : .
Direccion de Planes solicitando gjuste o reiteracion
Parciales de los conceptos técnicos
46 Revissr comunicacion  para EI(L_a) Dlrector(a)_d_e Planes Dlreptor(a) de Plan§ X1 C?omum cacionesen 1 dia hébil
- . Parciales debe verificar que  Parcialesy losdemas  aplicativo de correspondencia
reiterar 0 a@ustar conceptos . »; . - . .
técnicos lareiteracion o solicitud de  responsables definidos ~ SIPA, solicitando gjuste o

gjuste contenga la
informacion requerida para
que la Entidad o Direccion
remita o gjuste el concepto
técnico de manera correctay
oportuna, en e marco del
codigo de procedimiento
administrativo delo
contencioso administrativo
CPACA Ley 1755 de 2015
art 28

en €l procedimiento A-
PD-050

Por otro lado, unavez
firmadas |as solicitudes se
deben desarrollar las
actividadesy aplicar los
controles segun lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050

reiteracion de los conceptos
técnicos

w) Comunicaciones solicitando
gjuste o reiteracion de los
conceptos técnicos
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
47 - No aplica Profesional: X) Impresion del correo 3dias
Al ustar 'el Reparto de Cargas y Arquitecto(a) o revision del Reparto de Cargas  hébiles
Beneficios en caso de tener | . Catastral Benefici
observaciones del economista dnglenllje_ro @ | raybeneticios
de la Direccion de Planes Ple a gecqalon €
Parciales ir alaactividad 33. anes rarclales
48 : El(La) Profesional acargo Profesional: XI1V. Borrador oficio en 10 dias
Revisar e proyecto _del Plan del estudio del plan parcial Arquitecto(a) o aplicativo de correspondencia  habiles.
Parcial y elaborar oficio con las : . )
. debe revisar que el proyecto  Ingeniero (a) Catastral y SIPA, con las observaciones a
observaciones a Proyecto dela . hy:
£ gt cuente con lo requerido por  Abogado(a) de la Proyecto de a Formulacion
ormulacion. : O
lanormavigente, en el marco Direccion de Planes
de lanormativa vigente Parciales
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015
Art 2.2.4.1.1.9 Revision del

proyecto de plan parcial.
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N°  ACTIVIDAD

CONTROL RESPONSABLE

REGISTRO TIEMPO

49 Revisar oficio con

observaciones a proyecto de la
Formulacioén

El(La) Director(a) de Planes
Parciales debe revisar que €
oficio de observaciones
contenga la solicitud de
informacion faltante en €l
marco de la normativa
vigente Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015
Art 2.2.4.1.1.9 Revision del
proyecto de plan parcial.

Director(a) de Planes
Parcialesy los demas
responsables definidos
en el procedimiento A-
PD-050

Por otro lado, unavez
firmado € oficio de
observaciones se deben
desarrollar actividades y
controles del procedimiento
A-PD-050.

XI1V. Oficio en aplicativo de 2 dias
correspondencia SIPA, conlas  héabiles
observaciones ala Formulacion

y) Oficio con las observaciones
alaFormulacion

50 Confirmar lafecha de entrega a

Promotor del oficio con las
observaciones al Proyecto dela
Formulacion.

Profesiondl:
Arquitecto(a) o
Ingeniero (@) Catastral
delaDireccion de
Planes Parciaes

El(La) Profesional acargo
del estudio del plan parcia
debe verificar que se cumpla
el tiempo para entrega de las
observaciones ala
Formulacion a partir del
recibo de |as observaciones
en el marco de lanormativa
vigente Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015
Art 2.2.4.1.1.9 Revision del
proyecto de plan parcial.

y) Oficio firmado acuse de 2 horas
recibo de las observaciones al

Proyecto de Formulacion
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
51 ¢El Promotor solicita prérroga No aplica No aplica No aplica No aplica
pararadicar proyecto gjustado?
Si: Ir alaactividad 52
No: Ir alaactividad 56
52 . - . No aplica Auxiliar Administrativo XV. Oficio de entrada en 1 dia hahil
Sﬂcgdisg:'gtu; Oggctgrogg ?g - Ventanilla R,adiqaci_én aplicativo_ o!e corr&sp,ondencia (En este
Formulacion ajustado dela Secretaria Distrital SIPA, solicitando prorroga para  momento
de Planeacion radicar la Formulacion se
gjustada, suspenden
términos
z) Oficio del promotor parala
solicitando prérroga para DPP-SDP)
gustar el Proyecto dela
Formulacion
53 . . . No aplica Director(a) de Planes XV. Traslado del Oficio de 4 horas
Asignar Ia solicitud de prorroga ® Parcialeé ) entrada en aplicativo de (En esta
para radicar € proyecto de . .
Formulacion ajustada cor'relﬁpondencll aSIPA, actividad
solicitando prorroga para se
radicar la Formulacién ajustada.  encuentra
suspendidos
los
términos
parala
Direccion
de Planes

Parciales)
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
54 Elaborar oficio concediendo No aplica Proqui onal: X\(I. Borrador de oficio en eI 4 horas
prorrogaal tréamite Arqw_tecto(a) 0 aplicativo de_correspo,ndenaa (Er_l esta
Ingeniero (a) Catastral ~ SIPA concediendo prorrogaa actividad
de laDireccién de trémite se
Planes Parciales encuentra
suspendidos
los
términos
parala
Direccion
de Planes
Parciales)
55 - - - El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes XVI. Oficio en el aplicativode 1 diahabil
Re'\nsar of ¢lo concediendo Parciales debe verificar que  Parcialesy losdemas  correspondenciaconcediendo  (En esta
prorroga al tramite h o . J o
laprérrogacumplaconlos  responsables definidos  prorrogaal tramite actividad
requisitos delanormadando en el procedimiento A- se
cumplimiento al codigode  PD-050 aa) Oficio concediendo encuentran
procedimiento administrativo prorrogaal tramite. suspendidos
de lo contencioso los
administrativo CPACA Ley términos)

1755 de 2015 art 15.

Por otro lado, unavez
firmado el oficio
concediendo prorroga
desarrollar las actividades y
aplicar los controles segun lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
56 Radicar e Proyecto  de No aplica Auxiliar Admini;trat_iyo XVII. Oficiodeentradaenel 1 diahabil
Formulacion  ajustado  de - Ventanilla Radlqa0|_on apllcatlvq de correspondencia
acuerdo a las observaciones ge I;;Secre_tgrla Digtrital EI PA rladl_c,and_o gltaIZroyecto de
realizadas por la Direccion de € Flaneacion ormuliacion gustada
Flanes Parcidles. ab) Oficio radicando e
Proyecto de Formulacion
gjustada
57 Asignar a profesional a cargo No aplica Dlreg:tor(a) de Planes XVII Cficio de entradaen eI 4 horas
Parciales aplicativo de correspondencia

del Plan Parcial € Proyecto de
Formulacion.

SIPA con el Proyecto ajustado.

ab) Oficio con Proyecto
ajustado.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
58 : El(La) Profesiona acargo Profesional: ac) Listasasistenciamesasde  8dias
Revisar Proyecto de del estudio del plan parcia Arquitecto(a) o trabgjo pararevision dela habiles

Formulacién gjustada .

deberevisar si el proyecto de Ingeniero (a) Catastral y formulacion ajustada
Formulacién, se gjusté de Abogado(a) dela
acuerdo alas observacionesy Direccion de Planes
seradico atiempo de Parciales

acuerdo lanormatividad

Decreto Unico

Reglamentario 1077 del 26

de mayo de 2015 Nivel

Nacional

Titulo 4, Capitulo 1; define el

proceso de formulacion y

adopcién de planes parciales

Ley 2079 de enero 14 de

2021 Nivel Nacional

Decreto Distrital 555 de 2021
POT

Ley 1437 de enero 18 de
2011 Nivel Nacional, codigo
de procedimiento
administrativo delo
contencioso administrativo
CPACA Ley 1755 de 2015
art 15
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
59 (El Proyecto de Formulacion No aplica No aplica No aplica No aplica
cumple con los requisitos?
Si: Ir alaactividad 62
No: Ir alaactividad 60
60 Proyectar, revisar, suscribir y Los(as) responsables R&ponsabl%_ dgfi nidos ad) Resolucion de desistimiento De acuerdo
notificar  la  resolucién  de deflnld_os_en los en |los procedimientos A- alo _
Desistimiento del tramite. procedi mi }antos A-PD-195 PD-_19_5 Actos establecido
Entregar el expediente fisico al EIaporauon de Actos admmlstratl\./qsl, A- enlos _
Enlace Documental de la admllr]l :straﬂvos, A-PD-151  PD-151 Rgv!son.del procedimier
Direccion de Planes Parciales Revision del_ Acto Acto Admlnlst_rqtlvqy A-PD-195
Administrativoy A-PD-197  A-PD-197 Notificacion Actos
Notificacion de Actos de Actos administrati
Administrativos, deben Administrativos. A-PD-151
desarrollar las actividades y Revision
aplicar los controles segun lo del Acto
establecido en los Administrati
procedimientos A-PD-195 y A-
Actos administrativosy A- PD-197
PD-197 Notificacion de actos Notificacior
administrativos. de Actos
Administrati

Con €l fin de evitar un
silencio administrativo €l
profesional que tiene a cargo
el plan parcial debe hacer
seguimiento a la oportunidad
del trdmite del acto
administrativo.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
61 Escanear @ expediente para ¢ No aplica Auxiliar Administrativo  XVIII. E?(pe;d|enteD|g|tal para 1 diahdbil
o - -Enlace Documental el Repositorio (Este
repositorio de la DPP, Archivar Direccion de P 3 Expediente ddl Plan Parcial i N
el proyecto y Terminar ireccion de Planes i) Expediente an Parci iempo no
Parciales cuenta para
el tramite
puesto que
estas
desistido)
62 Solicitar por correo electrénico No aplica Zrofg?ort]al: ??) sohutugl de; c?nceptlos_ ) 2 horas
conceptos técnicos sobre |a rquitecto(a) o ecnicos sobre |a formulacion
g . Ingeniero (a) Catastral y gjustada alas entidadesy
formulacion gustada a los Abogad de | direcciones de la SOP
miembros del Comité Técnicoy pog _p(a) cla direcciones defa Sur
NN Direccion de Planes involucradas en €l tramite,
a la Direccion de de Parcial incluidaala DICE
Informacién, Cartografia vy arclaes Incitldaala '
Estadistica
63 Elaborar citaciones a Comité No aplica Profesional: X1X. Comunicaciones en el 2 horas

Técnico de Planes Fase 1
Parciales para presentacion del
proyecto, e invitando a la
Direccion de Informacion,
Cartografiay Estadistica -DICE
para conceptuar sobre la
viabilidad.

Arquitecto(a) o
Ingeniero (@) Catastral y
Abogado(a) de la
Direccién de Planes
Parciales

aplicativo de correspondencia
SIPA citaciones a Comité
Técnico de Planes
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

64 Revisar |as citaciones a Comité EI(Lg) Director(a).de Planes Direg:tor(a) de Planes XI)_( Cpmunicacionesen el _ 4horas (e
Técnico de Planes Fase 1 Pa}rqales d_ebe_ revisar queel Parcidesy los demés apllcatl\_/o o!e corresponc_le,naa tiempo e_sté
Parciales para presentacion del OfI_CIO de CIt_&}CI ones contenga respon%b@ d(_efl nidos SI,PA_ Citaciones a Comité suspendido
proyecto e invitando a la Iglnformauon del proyecto  en el procedimiento A-  Técnico de Planes pa_\rala_ ]
Direccion de  Informacion, dustado deacuerdo ala PD-050 o . Direccion
Cartografiay Estadistica -DI cg NormaDecreto Unico af) Comuni caciones citaciones de Planes
para  conceptuar sobre la Reglamentarlo 1077 de_2§)}15 a Comité Técnico de Planes. Parciales
viabilidad articulo 2.2.4.1.1.9 Revision hasta que

' del proyecto de plan parcial. no se
tengan los
Por otro lado se deben conceptos
desarrollar actividades y técnicos
controles del procedimiento definitivos)
A-PD-050.

65 Realizar & Comité Técnico de No aplica Directpr(a), ag)_ Conceptos técpi cosdelas 5dias _
Planes Parcides Fase 1 - Profesional: entidadesy direcciones de, la  calendario
Comité de Presentacion del Arqw_tecto(a) 0 SDP |nv_ol ucradas en _el tramite d_eﬁd(_-:',la
proyecto Ingeniero (a) Catastral  respondiendo |o solicitado. citacion

de laDireccion de hastala
Planes Parciales, realizacion
miembros del Comité del Comité
Técnico de planes Técnico de
Parciales Planes

Parciales.
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66 : . Noaplica Profesional: ah) Listasde asistenciaalas 20 horas
Reallzgr l0s grupos de trabgjo Arquitecto(a) o mesas de trabagjo para gjustar la (En este
requeridos para presentar € . i
Plan Parcial Ingeniero (a_) ,Catastral formulacion momento
de laDireccion de se
Planes Parciales suspenden
Entidades y Direcciones los
de la SDP involucradas términos
en el tramite parala
Direccion
de Planes
Parciales
hasta que
serecibala
totalidad
delos
conceptos
técnicos).
67 ;El  Proyecto austado  de No aplica No aplica No aplica No aplica
Formulacién cumple con los
requerimientos realizados?
Si: Ir alaactividad 68
No: Ir alaactividad 60
68 No aplica Profesional: XX. Oficio en aplicativo de 2 horas

Elaborar citaciones a Comité
Técnico de Planes Parciales
&#150; Ejes Tematicos

Arquitecto(a) o
Ingeniero (@) Catastral
delaDireccion de
Planes Parciales

correspondencia SIPA,
citaciones a Comité Técnico de
Planes Parciales
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
69 : o .. El(La) Profesional acargo Profesional: XX. Oficio en aplicativo de 2 horas
ng;ar ctaciones -a Cqmlte del estudio del plan parcia Arquitecto(a) o correspondencia SIPA,
Técnico de Planes Parciales, : . S gl
. £ debe revisar que las Ingeniero (a) Catastral  citaciones a Comité Técnico de
por Ejes Teméticos N : 7, )
citaciones contengan la delaDireccion de Planes Parciales
informacion del proyecto Planes Parciales
gjustado por gjes tematicos, ai) Oficio de citacién a Comité
en el marco del acuerdo 2 de Técnico de Planes Parciales
junio de 2021, Comité
Técnico de Planes Parciales.
Por otro lado, unavez se
encuentren firmados se
deben desarrollar actividades
y controles del
procedimiento A-PD-050.
70 Realizar & Comité Técnico de EI(La)_Director(a) y el_(la) Directpr(a),. g) listade asiste_nciaalgs_ 5 dias ]
: Profesional deben revisar en Profesional: encuentros por giestematicos  (despues
Planes ~Parcides  Fase 2 cada encuentro los temas Arquitecto(a) o dela
Encuentros por &es tematicos - relevantes que se presentan  Ingeniero (a) Catastral citacion)

temas relevantes de la
formulacion para revision del
CTPP

en €l proyecto para definir la
viabilidad en el marco del
acuerdo 2 dejunio de 2021
del Comité Técnico de
Planes Parcialesy en €l
marco del Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.9 Revision
del proyecto de plan parcial.

delaDireccion de
Planes Parciales,
miembros del Comité
Técnico de planes
Parciaes
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

L Entregar  informacion  para Vo @lica /'er()(; Lﬁe?:rt]gl(;) ] ak) DTS actualizado 2 horas
g%bFl,' car en la pagina web de la Ingeniero (a) Catastral  al) planos de la propuesta
' de laDireccién de
Planes Parciales

72 : No aplica Enlace de al) Impresién del correo de 4 horas
Egg#;arwg; Sd e)I/a F;Ig;os en la C_omur_li cacionesde la en\{io del listado de los vecinos (Es_te}
Direccién de Planes colindantes actividad
Parciales se hace
simultéanea
conla
actividad
72)

3 Coordinar que la informacion No aplica 'Iilr;elj:ittzg?(,al;’rﬁ?ﬂ ondl: Nozplica ?Eg(t);as
e de definit fecha y hora Ingeniero (a) Catestra actividad
de la publicacion Enlace de Participacion se hace

y Abogado(a) dela simulténea
Direccion de Planes conla
Parciales actividad

71)
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N° ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
74 . El(La) Profesiona acargo Profesional: am) Impresion del correo de 2 dias
Re\{lsar en la BDGC I.os del estudio del plan parcia Arquitecto(a), Ingeniero envio del listado de los vecinos habiles
vecinos colindantes para enviar e : s
- debe verificar que se ubiquen (@) Catastral, Enlacede colindantes
las convocatorias a la todas las di ) de| Parti Cipaci
Informacion Publica de lOUBSIaSAIrecciones delos arlicipacion y
vecinos colindantes paraque Abogado(a) dela
proyecto YD . o
selesenvie citacion atodos  Direccion de Planes
dando cumplimiento a Parciales
codigo de procedimiento
administrativo delo
contencioso administrativo
CPACA Ley 1437 de enero
18 de 2011 Nivel Nacional
Decreto 103 de enero 20 de
2015 Nivel Nacional
Decreto 803 de diciembre 20
de 2018 Nive Distrital
y del Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.8
Informacién publica, citacion
apropietariosy vecinos.
75 Elaborar comunicaciones de No aplica Prof_es_i ongl : Enlacede XXI. Borrador comunicaciones 1 dia habil
- . Participacion de la en aplicativo de SIPA (Esta
convocatoria a VeCinos Direccién de Planes convocatoria vecinos actividad
colindantes para la Informacion Parcial lindant h
Piblica del Proyecto de arclales colindantes e *ﬁe,
Formulacion. Simultanea
conla
actividad

76)
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
76 Revisar  comunicaciones de El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes XXI. Oficios aplicativo SIPA 4 horas
convocatoria  a  Informacion Parciales debe verificar sitio, Parcialesy losdemas  convocatoriaavecinos
Piblica del Proyecto de fecha, hora, motivo dela responsables definidos  colindantes
Formulacion actividad, convocadosy si en el procedimiento A-

procede, envio de manera
previa de documentacion a
los participantes, en €l

marco Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.8
Informacién publica, citacion
apropietariosy vecinos.

Por otro lado , unavez
firmadas |as citaciones a
convocatoriainformacion
publica del proyecto, se
deben desarrollar las
actividadesy aplicar
controles segiin lo
establecido en €l
procedimiento A-PD-050

PD-050

an) Oficios convocatoriaa
vecinos colindantes
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77 - No aplica Profesional: Enlacede XXII. Comunicaciones 1 dia hahil
Elaborar sphutudes d © a)0yo Participacion dela aplicativo SIPA solicitando (Esta
de las entidades y direcciones Y . T >
: Direccion de Planes apoyo aentidadesy direcciones actividad
de la SDP involucradas en el Parcial d4e1a.SDP h
trdmite para la Informacion arclales €la o "ﬁ?
Piblica del Proyecto de 2omnlljaanea
Formulacion. ~ctividad
74)
78 El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes XXI1I Comunicaciones 4 horas

Revisar solicitudes de apoyo de
las entidades y direcciones de la
SDP involucradas en € tramite
para la Informacion Publica del
Proyecto de Formulacion.

Parciales debe verificar que
seindique € sitio, fecha,
hora, motivo de la actividad,
si procede envio de manera
previa de documentacion a
los miembros del Comité
Técnico de Planes Parciales,
en el marco Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.8
Informacién publica del
proyecto.

Parcialesy los demas
responsables definidos
en el procedimiento A-
PD-050

Por otro lado, unavez se
encuentren firmadas las
citaciones de apoyo se deben
desarrollar las actividades y
aplicar controles segun lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050

aplicativo SIPA solicitando
apoyo aentidades y direcciones
dela SDP

ao) Comunicaciones solicitando
apoyo paralalnformacion
Plblicadel Proyecto de
Formulacién a entidades y
direcciones dela SDP
involucradas en el tramite
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79 Publicar anuncio de No aplica Promotor(a) gp)AnéJn(;:? detpublrlca(':;or?'en 1 egtlahabll
Informacion ~ Plblica  del 1ario de aita rotadion citacion ( L
proyecto en un diario de ata %?Orr\r/]oc' ’?1Ia’b?' a el f‘cr';’;l
rotacion y entregar copia a la Inro ?C'O publica e? za
Direccion de Planes Parciales proyecto
Promotor
simultanea
con las
actividades
78a79)
80 Recibir copia del anuncio de No aplica EnIace_dePar,tlupauon ap) Anuncio depubl,lcat_:lor!?n 1 hora
iz y delaDireccion de diario de altarotacion citacion  (Esta
publicacion de la Informacion : , >
AT Planes Parciales aconvocatoriade la actividad
Plblica del proyecto en un inf i6n piblica del ol
diario de altarotacion informacion publica serediza
proyecto simultéanea
con la
actividad

78)
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CONTROL

RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

81

Realizar Jornada de
Informacion Publica,
recoleccion de preguntas vy
observaciones de la comunidad
al Proyecto de Formulacion del
Plan Parcial

El Director y €l profesional a
cargo del plan parcia son
garantes de lainformacion
publicadel proyecto debe
verificar que seidentifiquen
las inquietudes de la
comunidad para que se
resuelvan en laresolucion de
viabilidad, dando
cumplimiento al cédigo de
procedimiento administrativo
de lo contencioso
administrativo CPACA Ley
1437 de 2011 art 17 y del
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.8
Informacion publica, citacion
apropietariosy vecinos

Promotor(a), Director  ag) Listasde asistenciaa 4 horas
(@), Profesionalesdela socializacion

Direccién de Planes

Parciales, representantes ar) Formato M-FO-084 de
delasentidadesy preguntas

direcciones de la SDP,

funcionarios de apoyo

delaDireccion de

participacion
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82 Organizar Compilado EI(L.a). Prqfesi onal Enlace de Prof.esli ongl: Enlacede as) Compilado evﬁ denciasdela 10 QIas
evidencias de la Informacion Participaci on acargo del Partici p{;\mén dela Informacién Publica habiles
Piblica y entregarlo  a &stt_Jo_Ilo del plan par_C|a| debe Direccion de Planes (Es_tq
profesional que tiene a cargo & verl_flca( que sereciban todas Parciaes act|V|d_ad
plan parcia para adjuntarlo a lasi nqwetudes dela e real za
resto del expediente. comunidad para quese simulténea
resuelvan en laresolucion de entrelas
viabilidad, dando actividades
cumplimiento a cédigo de 76 a80)
procedimiento administrativo
de lo contencioso
administrativo CPACA Ley
1437 de 2011 art 17 y del
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
articulo 2.2.4.1.1.8
Informacién publica
83 No aplica Profesional: XXII1I. Borrador de oficioenel 4 horas

Elaborar comunicaciones
citando a Comité Técnico de
Planes Parciales e invitando a
la Direccion de Informacion,
Cartografia y Estadistica -
DICE para conceptuar sobre la
viabilidad.

Arquitecto(a) o aplicativo de correspondencia
Ingeniero (a) Catastral  SIPA citaciones
delaDireccion de

Planes Parciales
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84 Revisar comunicaciones citando EI(Lg) Director(a).d_e Planes Direg:tor(a) de Planelﬁ XX 1 .'Comunicaci ones en eI 4 horas
P R, Parciales debe verificar en Parcialesy losdemas  aplicativo de correspondencia
a Comité Técnico de viabilidad, S : - : PP
. iz las comunicaciones citando a responsablesdefinidos  SIPA citando a comité técnico
e invitando a la Direccion de o > -
- . Comite Técnico de en el procedimiento A-  de planes parciales
Informacion, Cartografia y = ..o = . C
- viabilidad: sitio, fecha, hora, PD-050
Estadistica -DICE para ivo de la actividad ) C — itand
conceptuar sobre la viabilidad. motivo delaactividad y ) -OMUN Caclones Citando a
convocados segun decreto comité técnico de planes
Decreto 380 de 2010, parciaes
paragrafo 3.
Por otro lado, una vez
firmadas las comunicaciones
se deben desarrollar las
actividadesy aplicar
controles segin lo
establecidoen el
procedimiento A-PD-050
85 No aplica Profesional: au) Acta Comité Técnico de 1 dia hahil

Elaborar  presentacion  del
Proyecto de Formulacion, para
el Comité Téecnico de Planes
Parciales

Arquitecto(a) o Planes Parciales
Ingeniero (@) Catastral

de laDireccién de

Planes Parciales
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86 Realizar & Comité Técnico de No aplica ([j)i.reé:tor(a), gofqﬂ:ongll SIU) Actg qu;lﬂté Técnico de ﬁa(:)l?s
Planes Parcidles - Fase 3 do Carera, Provison  Planes Paciaes les
viabilidad de la Formulacion. Juridico (Contratista) de av) Listas de asistenciaal
laDireccion de Planes  comité técnico
Parciales, Entidadesy
Direcciones dela SDP
involucradas en €
trémite
87 . o El(La) Abogado(a) dela Abogado(a) de la aw) Resolucion de viabilidad 10 dias
Proyectar, revisar, suscribir y Direccion de Planes Parciales Direccién de Planes del proyecto de Formulacion.  habiles

notificar acto administrativo por
medio del cua se decide la
viabilidad de Formulacién.

debe elaborar y desarrollar Parcialesy demas
las actividades, aplicando los  responsables de los

controles segiin lo procedimientos. A-
establecido en los PD-195 Actos
procedimientos A-PD-195 administrativos,A-
Actos administrativos,A- PD-151 Revision del

PD-151 Revision del Acto Acto Administrativo y
Administrativoy A-PD-197  A-PD-197 Notificacion
Notificacion de actos de actos administrativos
administrativos.

Es importante hacer
seguimiento ala oportunidad
del trdmite del acto
administrativo con €l fin de
evitar silencio administrativo.
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88 ;El Plan Parcia  requiere No aplica No aplica No aplica No aplica
realizar Concertacion
Ambiental ?
Si: Ir alaactividad 89
No: Ir alaactividad 105
89 . > No aplica Profesionales: XXIV. Borrador de oficioenel 2 dias
Proyectar el oficio remitiendo S . o
los temas ambientales de la Abogado(a), aplicativo de correspondencia  hébiles

formulacion a la autoridad
ambiental competente.

Arquitecto(a) o
Ingeniero (@) Catastral
delaDireccion de
Planes Parciales

SIPA remitiendo los temas
ambientales ala entidad
ambiental competente
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90 Revisar @ oficio remitiendo los El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes XXIV. Oficioen € aplicativo 4 horas
temas  ambientales de  la Parciales deberevisar queel Parcialesy losdemas  de correspondencia SIPA
formulacion a la  autoridad oficio cumplacon los responsables definidos  remitiendo los temas

ambiental competente.

requisitos establecidos por la
autoridad en el marco del
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015
Titulo 4, Seccion 2 Etapa de
Concertacion y Consulta.

en el procedimiento A-
PD-050

Por otro lado, unavez
firmado € oficio remitiendo
los temas ambientales
desarrollar las actividades y
aplicar los controles segin lo
establecido en €l
procedimiento A-PD-050

ambientales ala entidad
ambiental competente

ax) Oficio remitiendo los temas
ambientales ala entidad
ambiental competente
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91 No aplica Profesionales: ay) Impresion evidenciade 4 horas
Abogado(a), envio Correos citacion amesas ( Durante
Arquitecto(a) o detrabajo este tiempo
Ingeniero (@) Catastral se
delaDireccion de interrumpen
Planes Parciales los
términos
parala
Direccion
de Planes
Parciales
hasta que
no se
decidala
Concertacio
Ambiental)

Programar Mesas de trabajo con
laentidad ambiental competente
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
92 Realizar Mesas de trabajo con No aplica Profes! onal .Abogado(a), az) ITistasasistenciaamesas 4 horas
- Profesional: ambientales ( Durante
el profesional de Iz_;l SDP para Arquitecto(z) o este tiempo
tratar 0s temas ambientales Ingeniero (a) Catastral -
delaDireccion de interrumpen
Planes Parcialesy los
profesional dela términos
Entidad Ambiental parala
Competente Direccion
de Planes
Parciales
hasta que
no se
decidala
Concertacio

Ambiental)
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO

TIEMPO

93 No aplica

Expedir Acta de Concertacion
Ambiental.

Entidad Ambiental ba) Acta de concertacion

competente. ambiental

15 dias
habiles
prorrogabl e
por un
término
igual
(Durante
este se
suspenden
lostérmino
parala
Direccion
de Planes
Parciaes
hasta que
se decida

la
Concertacio
Ambiental)
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
94 : . El(La) Abogado(a) y el(la)  Profesional: ba) Acta de concertacion 1 dia hahil
Rev[sar acta de  concertacion Profesional acargo del plan  Abogado(a) y ambiental
ambiental . A : _
parcia delaDireccion de Profesional:
Planes Parciales deben Arquitecto(a) o
verificar que el actade Ingeniero (a) Catastra
concertacion ambiental delaDireccion de
corresponda alo acordado en Planes Parciales
las mesas de trabajo
realizadas con la autoridad
ambiental, en el marco del
Decreto Unico
Reglamentario 1077 de 2015,
Titulo 4 Capitulo 1, Seccion
2, etapa de Concertacion
95 No aplica No aplica No aplica No aplica

¢La SDP esta de acuerdo con la
Concertacion Ambiental ?

Si:ir alaactividad 98
No: ir alaactividad 96
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
96 El(La) Abogado(a) Direccion Profesional: bb) Recurso ante la entidad 2 dias
Intgrponer recurso  ante la de Andlisisy Conceptos Abogado(a) Direccion  ambiental competente habiles
entidad ambiental competente A p P o
Juridicos - Subsecretaria de Analisisy Conceptos (Unicamente
Juridicajunto con losdemas  Juridicos - Subsecretaria s se
responsables de la SDP Juridicadela SDP requiere de
deben desarrollar actividades interponer
y controles del recursoy
Procedimiento A-PD-197 el tiempo
esté
suspendido
parala
Direccion
de Planes
Parciales)
97 JEl recurso  resudve  la No aplica No aplica No aplica No aplica
Concertacién Ambiental ?
Si:ir alaactividad 98
No: ir alaactividad 100
98 Secretario(a) de Planeacion  Secretario(a) de ba) Acta de Concertacion 1 dia hébil

Firmar Acta de Concertacion
Ambiental con la entidad
ambiental competente

Distrital debe verificar que se Planeacion Distrital Ambiental
cumpla con lo requerido por

norma con |os temas

ambientales, en e marco del

Decreto Unico

Reglamentario 1077 de 2015

Titulo 4, Seccion 2 Etapa de

Concertacion y Consulta
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
99 Expedir resol ucion de No aplica Entidad Ambiental bc) Resol ucion concertacion 1 dia hahil
concertacion ambiental con la Competente ambiental
entidad ambiental competente e
ir alaactividad 105
100 Elaborar  oficio  solicitando No aplica Profesionales: XX_V. Borrador oficio en el _ 1'd(a habil
sjustes al proyecto ambiental Abog_ado(a), apllcatlvq c_je corre_spondenma (ynlcament(—:
Arquitecto(a) o SIPA solicitando gjustes al S no hay
Ingeniero (a) Catastral ~ proyecto ambiental concertacior
delaDireccion de ambiental)

Planes Parciales
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
101 Revisar  oficio  solicitando EI(Lg) Director(a).d_e Planes Direg:tor(a) de Planelﬁ XXV. Oficio en el aplicativo de 1'd(a habil
ajustes al proyecto ambiental Parci al esdebe verificar que  Parcialesy los demas cor_re_ﬁponder)m aSIPA (ynl camente
seindique enformaclaralas responsables definidos  solicitando gjustes a proyecto s no hay
razones por las cualesla en el procedimiento A- ambiental concertacior
entidad ambiental PD-050 ambiental,
competente no aprobd € bd) Oficio solicitando gjustesal los
proyecto, en el marco del proyecto ambiental términos
Decreto Unico estan
Reglamentario 1077 de 2015 suspendidos
Titulo 4, Seccion 2 Etapa de parala
Concertacion y Consulta. Direccion
de Planes
Por otro lado, unavez Parciales)
firmado el oficio de solicitud
gjuste del proyecto ambiental
desarrollar las actividades y
aplicar los controles segin lo
establecidoen el
procedimiento A-PD-050
102 No aplica No aplica No aplica No aplica

¢El Promotor radico el proyecto
ambiental gustado ante la SDP?

Si: Ir alaactividad 103
No: Ir alaactividad 60
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
103 Radicar e proyecto ambiental No aplica Ven.tanil_lla Un.icad.e, XX_VI 'Oficio de entradaen _ 1 dia hahil
- Radicacion Direccion  aplicativo de correspondencia
austado de acuerdo con las . .
: - de Recursos Fisicosy  SIPA, e proyecto ambiental
observaciones de la entidad g .
ambiental Gestion Dgcurr_\en_tal de gustado _de acuerdo con las
la Secretaria Distrital de observaciones de la entidad
Planeacion - Auxiliar ambiental
Administrativo
be) Oficio radicando el
proyecto ambiental
104 Asignar e proyecto ambiental No aplica Elre_c;or(a) de Planes X)t(r\;Ij. Trad altdga;)_flug de 4,krl19ras t
gjustado al profesional a cargo arclales entrada en aplicalivo de (nicamente
: : correspondencia SIPA, el S hay
del plan parcia e ir a la ) . .
o proyecto ambiental gjustado de observacion
actividad 89 .
acuerdo con las observaciones  a proyecto
de laentidad ambiental. ambiental)
105 . . Noaplica Profesional: bf) Estudio Técnico Hecho 8 dias
Elaborar o gustar - estudio Arquitecto(a) o Generador de Plusvalia habiles

técnico hecho generador de
plusvalia y entregarlo para
revision al Profesional
Economista de la Direccion de
Planes Parciales

Ingeniero (@) Catastral
delaDireccion de
Planes Parciales
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
106 Revisar y hacer observaciones El(La) Rrofesi onal o Prof&ipnal !E'conomista bg) ,I mpresion evidencia de 4 ,dl'gs
: . EconomistadelaDireccion  delaDireccion de envio correo con las habiles
a estudio técnico . : : .
generador de plusvalia de I_Dl_anes Parciales d_ebe ] Planes Parciales observaciones a Estugilo Hecho (es_ta_
verificar que el estudio esté Generador de Plusvalia actividad
acorde con lanormavigente se hace
del instrumento y que simulténea
corresponda a la ultima del conla
estudio hecho generador de actividad
plusvaliade acuerdo ala 108)

normatividad: Decreto 436
de 19 octubre 2006 Nivel
Distrital

Ley 2037 dejulio 27 de 2020
Nivel Nacional, Articulo 3
Capitulo 1 PP, Titulo 4
Capitulo 4 Articulos:
432-435, participacion en
plusvalia

Decreto 790 de diciembre 28
de 2017 todo

Decreto 803 de diciembre 20
de 2018 Nivel Distrital todo
Ley 2037 dejulio 27 de 2020
Nivel Nacional - Articulo 3
Capitulo 1 PP, Titulo 4
Capitulo 4 Articulos:
432-435, participacion en
plusvalia
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
107 JEsté correcto d estudio técnico No aplica No aplica No aplica No aplica
hecho generador de plusvaia?
Si:iralaactividad 108
No: ir alaactividad 105
108 : : No aplica Profesional Economista bh) Listado deasistenciaala 2 horas
Realizar mesa de trabajo con la N :
UAECD para explicar alcances gle la Dgecqalon de mesa de trabajo con UAECD (Ets'ta!dad
de la norma aplicada en e anes rarclales ac I\eljal'
Hecho Generador de Plusvalia serediza
simulténea
con las
actividades
delal0la
la105)
109 Proyectar, revisar, suscribir y _I_os(a'_s) Profesionales que _Respo_nsables que XXVI I, Oficioenvioala ] 3§ (_jlas
- P . intervienen en los intervienen en los AlcaldiaMayor de Bogota para habiles
publicar acto administrativo con D ) D . - At
Sus correspondientes anexos. procedi mi ,entos A-PD-195  procedimientos: A- Iaadopq onen el apl'l cativo
Elaboracién de Actos PD-195 Actos SIPA bi) Oficioenvio ala
Al proyectar @ profesiona e adm_|n|§tratlvos, A-PD-151 admlnlstratl\_/qs,, A- Alcadia
acto administrativo debe revisar REViSion del Acto PD-151 Revision del :
Administrativoy A-PD-197  Acto Administrativoy  bj) Proyecto de Decretoy
que cumpla con los e 2 L :
componentes técnicos y Notificacion de Actos A-PD-197 Notificacion  exposicion de motivos
Administrativos. de actos administrativos.

juridicos acorde con la
normatividad vigente; ademas
de ser clarosy legibles.

Se debe hacer seguimiento a
laoportunidad del tramite del
acto administrativo, con €l
fin de evitar un silencio
administrativo.
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110 . L - No aplica Ventanilla Unicade XXVIII. Oficiodeentradaen 1 dia habil
ngg ectir O(];IeCI Oag(c))gcli?)rf op;:a ?(?Is radicacion DRFGD de  aplicativo de corr_espondencia (seaclara
planos originales laSDP SIPA, con lacopiadel decreto  que este
' de adopciény los planos tiempo no
originales. Cuenta
dentro del
bk) Oficio remisorio del total de
decreto de adopcién dias para el
bl) copiadel Decreto de trdmite)
adopcion
bm) planos originales del
decreto
111 Asignar oficio con la copia del No aplica Direptor(a) de Planes XXV Traslgdo.Oficio de 4 horas (se
decreto  de  adopcion  y Parciales entradaen apllpatlvo de aclarqque
origindes de los planos a corr_eﬁpondenmaSI PA, con la estetiempo
Enlace de Participacion, a copiadel dec_re_to de adopciény no cuenta
Economista de la Direcci é;n de los planos originles. dentro del
Planes Parcialesy al profesional ':thal de d
gue tiene a cargo € plan las para
parcia, ir alas actividades: 112, tramite)

114, 116,120y 122
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112 Elaborar memorando de envio No aplica Ec;onorni stadela XXIX. Borrador de memorando 4 horas (se
- 2 Direccién de Planes en € aplicativo de aclaraque
del estudio técnico hecho . : i
. Parciales correspondencia SIPA, conel  estetiempo
generador de plusvalia a la Estudio Hecho Generador d i
Direccién de Economia Urbana. udio Hecho Lenerador de no cuenta
Plusvalia dentro del
total de
dias para el
tramite)
113 Revisar memorando, a EI(Lg) Director(a).de Planes Direg:tor(a) de Planelﬁ XX'IX.' Memorando en _ 4 horas (se
Direccion de Economia Urbana Parciales debe revisar el Parcialesy los demas aplicativo ,de corr_espo_n,denaa acl araque
memorando envio del responsables definidos ~ SIPA, envio a Direccion de este tiempo
Decretoy losplanosconla  en € procedimiento A-  Economia Urbana Estudio no cuenta
informacion requeridaenel  PD-050 Hecho Generado de Plusvalia  dentro del
marco del Decreto Unico be) Estudio Hecho Generador  total de
Reglamentario 1077 de 2015, de Plusvalia dias para el
Titulo 5, Instrumentos de bn) Exposicion de Motivos. tramite)

Financiacion y mecanismos
de gestion territorial Capitulo
1 Participacion en Plusvalia

Por otro lado, unavez
firmado el memorando envia
alaDireccién de Economia
Urbana desarrollar |as
actividadesy aplicar los
controles segiin lo
establecido en €l
procedimiento A-PD-050

bo) Memorando de envio ala
Direccion Economia Urba
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

114 Elaborar comunicaciones No aplica Enlace de Borrador de comunicacionesen 1 dia hébil

1. memorando a la DRFYGD comunicacionesdela € aplicativo de (seaclara
remitiendo |os Planos originales Direccion de Planes correspondencia SI PA que este
para su conservacion y que Parciales informativas a tiempo no
saguen copia para consulta en XXX laDRFGD cuenta
planoteca. XXXl alaOPC dentro del
2. Memorando a Oficina de iié”laallaD[?AsDCEP ;[j?g S:ra
Prensa y  Comunicaciones, .
remitiendo copia del Decreto y pqra_el
tramite)

de los planos paa la
publicacion en la Gaceta de
Urbanismos y Construccion, e
informar a toda la SDP que el
plan parcia fue adoptado
adiciona publicarlo en la
Intranet.

3. Memorando alaDireccion de
Servicio a Ciudadano
remitiendo copia del Decreto y
delos planos.

4. Oficio a DADEP remitiendo
el decretoy los planos
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115 Revisar, aprobar y enviar EI(Lg) Director(a).de Planes Direg:tor(a) de Planes Comur)i caciones en €l _ 1 dia hahil
comuni (’:aci ones: 1. memorando Parc,;l alesdeberevisar quese Parcialesy los demés apllcaf_uvo de cprrespondenaa (seaclara
a la DREYGD remitiendo los €vien todos los pl anos respon%b@ d(_efl nidos  SIPA informativas a: que este
Planos origindes paa  su orlglnalesc_or_requndlent% en el procedimiento A- XXX laDRFGD tiempo no
conservacion y que saguen a acto ac!ml nistrativo, queel PD-050 XXXl alaOPC Cuenta
copia para  consulta  en acto admi ms;ratwoy los XXXIl alaDSC dentro del
plancteca. 2. Memorando a anexos aenviar estén XXXIIl a DADEP. tqtal de
Oficina  de Prensa y completosy sean Ieg! bles, de dias para
Comuni caciones remitiendo acuerdo alo establecido en € bp) memorando a DRFGD para el

' Cadigo de Procedimiento bg) memorando a OPC tramite)

copia del Decreto y de los
planos para la publicacion en la
Gaceta de Urbanismos vy
Construccion, e informar a toda
la SDP que €l plan parcia fue
adoptado adicional publicarlo
en la Intranet. 3. Memorando a
la Direccion de Servicio a
Ciudadano remitiendo copia del
Decreto y de los planos. 4.
Oficio a DADEP remitiendo el
decreto y los planos e ir a la
actividad 117

Administrativoy delo
Contencioso Administrativo
Ley 1437 de 2011, art 3,

principio de publicidad de los

actos administrativos.

Por otro lado, unavez
firmadas las comunicaciones
desarrollar las actividades y
aplicar los controles segin lo
establecido en €
procedimiento A-PD-050 y
terminar

br) memorando a DSC
bs) oficio al DADEP
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116 Entregar DTS definitivo, Planos No aplica Proqui onal: bt) Impresi_c')n del pantalllazo de 2horas(se
escaneados  del decr’eto y Arqw_tecto(a) 0 la publicacion en la pagina aclarg que
decreto de  adopcion Idnglenlli) elgclJD (a) Catastra  WEB dela SDP este tiempo
. - ela no cuenta
publicar en paginaweb dentro del
total de
dias para el
trémite
117 Publicar en la pagina WEB de El(la) e_:nla(;e de Enlace'de . bt) Impresi _c')n del pantalllazo de 2horas(se
la SDP. o acto administrativo Comunicaciones dela _ comunicaciones dela lapublicacion enlapégina acl araque
enfirmé Direccion de Planes Parciales Direccion de Planes WEB dela SDP este tiempo
debe publicar los actos Parciales no cuenta
administrativos de acuerdo a dentro del
los requisitos establecidos en total de
el instructivo "E-IN-007 dias para el
protocolo mangjoy trémite)

publicacion dela
informacion sitio web SDP"
de acuerdo alo establecido
en el Codigo de
Procedimiento
Administrativoy delo
Contencioso Administrativo
Ley 1437 de 2011, art 3,
principio de publicidad de los
actos administrativos.
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118 El(La) Profesional: Profesional: XXXI1V Borrador de El
Ecl)?]bl(;r?rr]frc:]r?nnagaérr:dgui ldaéé);gr Arquitecto(a) o I_ngen_i ero @ Arqui_tecto(a) 0 cor_nun_i cacion alaDICE en eI estipulado
subida alaBDGC - SINUPOT Catastral de_ laDireccionde Ingeniero (a) Catastrgl apllcatlvq (_Jle correﬁpond_enma en el o
Elaborar Oficio en caso de tener PIa_n_% Parqal%debe_ ] delaDPPy los o_Iemas SIPA solicitando actualizar la  procedimier
concertacion ambiental oficio a verlflcar la informacién a responsable§ dgﬁmdos BDGC M-PD-154
la entidad ambienta  €Vidr, debg estar en en el procedimiento M- (seaclara
competente enviar copia del concorda_nqaal modelo de PD-154 Actos que este
acto administrativo dat(_)s defi nlc_io enla BDG_C. administrativos tiempo no
Lainformacion se comunica cuenta
y publica cuando € acto dentro del
administrativo este notificado total de
y en firme. dias para el
trémite)

Las actividadesy los
controles se aplican segiin lo
establecidoen el
procedimiento M-PD-154
Administraciony
mantenimiento de la
informacién en labase de
datos geogréfica corporativa -
BDGC.
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119 Revisar memorando a la DICE EI(Lg) Director(a).d_e Planes Direg:tor(a) de Planes XXX\( Comunicacion%en_el 1 dia hahil
con lainformacion que deba ser Parci ales de_t?e verlflcar que Parcialesy los demés apllcaf_uvo de cprrespondenma (seaclara
subidaalaBDGC - SINUPOT  l@informacion enviadaesté  responsables definidos  SIPA informativaala DICE que este
Elaborar Oficio en caso detener & concorda_nqaal modelo  en el procedimiento A- tiempo no
concertacion ambiental oficio a de datos deflnl do enllfa PD-050 bu) M gmorando alaDICE Cuenta
la entidad ambiental BDGC. Lamformau on se actualizando laBDGC dentro del
competente enviar copia del comunicay p_ubllca cuando tqtal de
acto administrativo el acto admi nistrativo este dias para
notificado y en firme. Las parael
actividades 'y los controles se tramite

aplican segun lo establecido
en el procedimiento M-
PD-154 Administracion y
mantenimiento de la
informacién en labase de
datos geogréfica corporativa -
BDGC.

Por otro lado, unavez
firmadas las comunicaciones
desarrollar las actividades y
controles del procedimiento
A-PD-050
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120 Elaborar Oficio dirigido a la No aplica Proqui onal: XXXV] qurador de o 4 horas (se
Entidad Ambiental Competente Arqw_tecto(a) 0 comunicaciones en el aplicativo aclarg que
en caso de tener concertacion Ingeniero (a_) ,Catastral ple corre§pondenC|aS_I PA este tiempo
ambiental enviar copia del acto dela Direccion de mformatlvas alaEntidad no cuenta
administrativo Planes Parciales Ambiental Competente dentro del
total de
dias para el
tramite)
121 . C - El(La) Director(a) de Planes Director(a) de Planes XXXVI Comunicacion 1 dia hahil
gev:;iro Of;gr?]i ﬁiasr,t?ati(i?c?ﬂl ugl cla; Parcial es_d_ebe r_evi sar queel Parcialesy los demés informativa en el aplicativode (seaclara
Entidad Ambiental Competente acto admi nlst_ratlvo,y los respon%b@ d(_eflnldos corr_espondenanl PA ala que este
en caso de tener concertacion &EX0saenviar esten en el procedimiento A-  Entidad Ambiental Competente tiempo no
ambiental enviar copia del acto completosy sean Ieg! bles, de PD-050 o . Cuenta
administrativo acuerdo alo establecido en € bv) oficio informativo ala dentro del
Cadigo de Procedimiento Entidad Ambiental Competente total de
Administrativo y delo dias para el
Contencioso Administrativo trdmite)

Ley 1437 de 2011, art 3,
principio de publicidad de los
actos administrativos.

Por otro lado, unavez
firmado el oficio desarrollar
actividadesy aplicar los
controles del procedimiento
A-PD-50y Terminar
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
122 Elaborar oficio dirigido No aplica Proqui onal: XX_X\(II Borrador oficio en_el 4 horas (se
- Arquitecto(a) o aplicativo de correspondencia  aclaraque
promotor informando la . . : i
adopcion del plan parcial Ingeniero (a_) ,Catastral Sl PA envio alaentidad este tiempo
delaDireccion de ambiental competente no cuenta
Planes Parciales dentro del
total de
dias para el
trémite)
123 Revisar oficio informando al EI(Lg) Director(a).d_e Planes Direg:tor(a) de Planelﬁ XXXVII Oficio en el aplicatiyo 1 dia hahil
promotor |a adopcion del plan Parciales de_b_e verl_flcar gque Parcialesy los demas de corr_&ponden_czla SIPA envio (seaclara
- el acto administrativoy los  responsables definidos  alaentidad ambiental gue este
parcia . . > .
anexos aenviar estén en el procedimiento A-  competente tiempo no
completosy sean legibles, de  PD-050 Cuenta
acuerdo alo establecido en € bv) oficio envio alaentidad dentro del
Cadigo de Procedimiento total de
Administrativo y delo dias para el
Contencioso Administrativo trdmite)

Ley 1437 de 2011, art 3,
principio de publicidad de los
actos administrativos.

Por otro lado, unavez
firmado el oficio desarrollar
actividadesy aplicar los
controles del procedimiento
A-PD-50y Terminar
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

124 1. Noaplica Profesional: XXXXVII Formato Hojade 10 dias
E(;]rtr:ier?igrativo alel expiolgi(lelrg?é Arquitecto(a) o Control- Expedientes de habiles (se
para archivo de gestion Ingeniero (a) Catastral  archivo A-FO-387 diligenciado aclaraque

' de laDireccién de en digital. este tiempo

- Planes Parciales no cuenta
. d‘;ﬁgﬁfmeorggne?fadowa; i) Expediente del Plan Parciad  dentro del
foliado incluyendo la bw) Formato Hoja de Control-  total de
constancia  de  ejecutoria, Expedientes de archivo A- dias para el
ademds de identificar las FO-387. tramite)
carpetas con la Serie y Subserie
establecida en las TRD para la
dependencia.

125 L - El Enlace Documental dela  Enlace Documental de i) Expediente del Plan Parcial 2 dias
Eicggxise’;p?ﬁ'rﬁ”atreﬁgf%ﬁ Direccion del Plan Parcial en  la Direccion del Plan habiles (se
A-FO-387 Conservar  en tramite, debe verificar quese Parcial en tramite bx) Formato Hojade Control-  aclaraque
archivo d’e gestion segin las encuentre el expediente Expedientes de archivo A- este tiempo
TRD completo segin & A-FO-387 FO-387. no cuenta

' Formato Hoja de Control- dentro del
Archivar el expediente fisico de Expgd|entes dearchivoy tqtal de
acuerdo a las TRD de |a Continuarcon IaTR!I) dela dlgsparael

DPP para su respectiva tramite)

Direccion de Planes Parciales
Realizar la transferencia
documental y terminar.

transferenciaa archivo
central dea SDP.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
126 - No aplica Auxiliar Administrativo XXXIX Expediente digital del 5 dias
Fefgggifd:?ggdﬁgnte para ¢ delaDireccion del Plan Plan Parcial parael repositorio  habiles (se
' Parcial en tramite Expediente digital del Plan aclaraque
Parcial parael repositorio este tiempo
no cuenta
dentro del
total de
dias para el

trdmite)
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PRODUCTOS CLIENTES

Producto

Estudios de Planes
Parciales

REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)

Cliente/lUsuario

Cualquier ciudadano,
gremio, organizacion
que demuestre
titularidad o ser
apoderado de predios
que se encuentre dentro
de la delimitacion de
un plan parcia puede
ser gestor de este;
Actores con iniciativas
publicas y/o privadas
en materia urbanistica

Especificado
Claridad - El acto

administrativo debe dar

respuesta concretay
efectivaala
probleméticay/o
objetivo que persigue

laemision de lanorma

Laredaccién del acto
administrativo debera
caracterizarse por su
claridad, sencillez,
precision y coherencia,
en formata quee
texto no presente
ambiguiedad ni
contradicciones.

Claridad: de fé&cil
comprension,
desprovistade
equivocos; inteligible,
facil de comprender.
Sencillez: El acto
administrativo debe
adoptar un lengugje

Necesario
Legibilidad - El acto
administrativo y sus
anexo deben estar
libres de tachones,
enmendadurasy legible
su ndmero.

Los actos
administrativos,
cartografiay demés
anexos que sean
impresos y/o
escaneados, deben de
ser nitidos.

Legal Adicional
Se verificaque .

o acto No aplica
administrativo y

SUS anexos

cumplan con lo
establecido enla
normatividad
legal vigente
para el
respectivo
tramite
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PRODUCTOS CLIENTES

REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)
Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
sencillo
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

NORMOGRAMA
ACTO N°
Constitucién

politica

Ley 388
Ley 1712
Deqreto 103
nacional

Decreto . 1077
reglamentario

FECHA DETALLE

4 dejuliode .

1991 articulos 1, 287, 209 y 322
Articulos 73 a 90 Reparto

18 dejuliode deCargasy Beneficiosen

1997 formulacién de Planes

Parciaes de Desarrollo

18 de enero de

2011
--- Ley de Transparenciay
del Derecho de Acceso ala
géjamwzo de Informacion Pablica

Nacional y se dictan otras
disposiciones

--- regular el derecho de
acceso alainformacion

20 de enero de publica, los procedimientos

2015 95 Pr b
parael gjercicioy garantia
del derecho
Titulo 4, Capitulo 1; define

ggfg Mayode o proceso de formulaciony

adopcion de planes parciales

EXPEDIDA POR

Asamblea Nacional Constituyente

Congreso de la Republica

Congreso de la Republica

Congreso de Colombia

El Presidente de la Republica de
Colombia

Presidente de la Republica de
Colombia

RESUMEN

Congtitucion  Politica 1 de 1991
Asamblea Nacional Constituyente

Por la cual se modifica la Ley 9 de
1989, y la Ley 2 de 1991 y se dictan
otras disposiciones

Por la cua se expide el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Por medio de lacual secrealaley de
Transparencia y del Derecho de
Acceso a la Informacion Publica

Nacionah y se dictan otras
disposiciones
Reglamentacion en los  temas

relacionados con la gestion de la
informacion publica en cuanto a su
adecuada publicacion y divulgacion, la
recepcion y respuesta a solicitudes de
acceso a esta, sSu  adecuada
clasificacion y reserva, la elaboracion
de los instrumentos de gestion de
informacion, asi como el seguimiento
delamisma.

Por medio del cual se expide €
Decreto  Unico Reglamentario del
Sector Vivienda, Ciudad y Territorio-
define e proceso de formulacion y
adopcion de planes parciaes


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=339
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=339
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=41249
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=56882
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=56882
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60556
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60556
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=60556
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62512
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62512
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62512
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NORMOGRAMA
ACTO N°
Ley 1755
Decreto 88
distrital

Decreto 790
distrital

Decreto 49
distrital

Decreto 425
distrital

Decreto 803
distrital

FECHA DETALLE EXPEDIDA POR
ggld; junio de Articulos, 15, 16, 17 Congreso de Colombia

3 de marzo de Articulos 174 y 181, Reparto

2017 equitativo de cargas y AlcaldiaMayor de Bogota, D.C.
beneficios

28 de L

diciembre de pluz?gzg pacion del efecto 5y ia M ayor de Bogota, D.C.

2017

Art 21, 22 Cargasy

23 deenerode Beneficios,

2018 Art 219 Participacién en
Plusvalia

AlcaldiaMayor de Bogota

Art 10 Formas de pago de
los aportes en dinero

ggldge julio de vinculados al Reparto AlcaldiaMayor de Bogota
Equitativo de Cargasy
Beneficios
--- ladeterminacion, la
20 de liquidacion, el cobroy €
diciembre de do d ’I A AlcaldiaMayor de Bogotd, D.C.
2018 recaudo de la participacion

del efecto plusvalia.

RESUMEN

Por medio de la cua se regula €
Derecho Fundamental de Peticion y se
sustituye un titulo del Cadigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Por medio del cual se establecen las
normas para e ambito de aplicacion
del Plan de Ordenamiento Zona del
Norte, Ciudad Lagos de Torca y se
dictan otras disposiciones

Establece las condiciones generales
para la a aplicacion en Bogota Distrito
Capital, de la plusvalia generada por
las acciones urbanisticas

Por medio del cual se modifica €
Decreto Distrital 088 de 2017

Por medio del cua se modifica €
Decreto Distrital 088 de 2017,
modificado por € Decreto Distrital
049 de 2018 y se determinan otras
disposiciones

Por medio del cual se definen los
lineamientos y las competencias para
la determinacion, la liquidacion, el
cobro y €l recaudo de la participacion
del efecto plusvalia y se dictan otras
disposiciones


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62152
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=68421
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=73432
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=73432
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=73432
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=74863
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=74863
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=74863
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=80141
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82031
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NORMOGRAMA
ACTO N°
Ley 2079
Decreto 555
distrital

FECHA DETALLE EXPEDIDA POR RESUMEN

Por medio de la cual se dictan

14 deenerode Articulo 29 - Procedimiento disposiciones en materia de vivienda'y

Congreso de Colombia

2021 para Planes Parciales habitat - Procedimiento para Planes
Parciales
29de Por e cua se adopta la revision

diciembre de g\égcug%sg 276, 218, 279, AlcaldiaMayor de Bogotd, D.C. genera del Plan de Ordenamiento
2021 y Territorial de Bogota D.C.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=105125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=105125
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=119582
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GLOSARIOS Y SIGLAS

BDGC Base de Datos Geogréfica Corporativa

CPACA Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
CT Concepto Ténico

CTPP Comité Técnico de Planes Parciales

DADEP Departamento Administrativo de Espacio Publico

DAR Direccién de Ambiente y Ruralidad

DICE Direccién de Informacion, Cartografiay Estadistica

DPMC Direccion de Planes Maestros y Complementarios

DPP Direccion de Planes Parciales.

DRFGD Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental

DRFGD Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental

DSC Direccion de Servicio a Ciudadano

DTEP Direccién del Taller y del Espacio Publico

DTS Documento Técnico de Soporte.

DVTSP Direccion de Vias, Transportesy Servicios Publicos

EHGP Estudio Técnico de Hechos Generadores de Plusvalia

FACTIBILIDAD DE Condiciones técnicas de |as redes de servicios publicos paralograr la disponibilidad de |os mismos.

SERVICIOS
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GLOSARIOS Y SIGLAS

INSTRUMENT O Considerar un Plan Parcial parte de un conjunto més amplio o caso particular sometido a un principio o normageneral
SUBSUMIDO

IPT Instrumento de Planeacion Territorial

LDF Legal y Debida Forma

OPC Oficina de Prensay Comunicaciones

PLAN PARCIAL Es un instrumento que orienta 'y define las condiciones de planificacion y gestion de una actuacion u operacion urbana

en las areas calificadas como suelo de expansion o en las éreas del suelo urbano cuando asi |o determinen las normas
generales del respectivo plan de ordenamiento territorial, y también paralos terrenos que deban desarrollarse mediante
unidades de actuacion urbanistica, macroproyectos u otras operaciones urbanas especiales.

POT Plan de Ordenamiento Territorial

PP Plan Parcial

PROMOTOR Persona Natural o Juridica - autorizada o apoderada por €l propietario
RCB Reparto de Cargas 'y Beneficios

SDA Secretaria Distrtial de Ambiente

SDP Secretaria Distrital de Planeacion.

SINUPOT Sistema de Norma Urbanay Plan de Ordenamiento Territorial

SPT Subsecretaria de Planeacion Territorial.

TRD Tabla de Retencién Documental

UAECD Unidad Administrativa Especia de Catastro Distrital.
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE cODIGO NOMBRE
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencién documental en archivo degestion 2

Retencion documental en archivo central 3

Disposicion final Conservacion total
Criterios de seleccion

Metadatos De Contenido
Publicada total o parcialmente No

Tipo de publicacion

Nombre de la publicacién

Informacién contenida en el expediente Planes Parciales de Desarrollo: Subserie documental a cargo de la Direccién de Planes
Parciales, que agrupa los expedientes que se conforman para evidenciar las condiciones de
planificacion y gestién de una actuacion u operacion urbana en areas calificadas como suelo

urbano y suelo de expansion o en los terrenos que deban desarrollarse mediante unidades de
actuacion urbanistica, macroproyectos u otras operaciones urbanas especiales.

Historia dela funcion La normatividad nacional para la formulacion, revision y adopcion de planes parciales, €
Decreto Unico Reglamentario 1077 de mayo 26 de 2015 y para desarrollar €l proceso de
ordenamiento territorial Decreto Distrital 555 diciembre 29 de 2021.

Posibilidades | nvestigativas S
Posibilidades I nvestigativas



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Por ser los planes parciales instrumentos con la capacidad de articular el ordenamiento
territorial con la gestion del suelo, generalas condiciones para promover un conjunto de
estrategias Utiles para la participacion de la comunidad en nuevos usos urbanos o parala
transformacién de |os espacios urbanos previamente existentes, asegurando condiciones de
habitabilidad

La documentacion de cada plan parcial de desarrollo, conforma un expediente, €l cual se cierra
en la fecha en que se radica la dltima comunicacién que evidencia la finalizacion de la
respectiva actuacion institucional. Asi, desde la fecha del dia siguiente, se empieza a contar el
tiempo de retencién en el archivo de gestion. Cuando se cumpla el tiempo de retencion en €
archivo de gestion, se debe redizar la transferencia documental para el Archivo Central. Al
cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central, se transferirdn al Archivo de Bogota para
ser conservados como parte de la memoria histérica



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Agendar cita previa a la
radicacion de la solicitud del
Proyecto del Instrumento de
Planeacion Territorial - |PT,
con € promotor, en la
Direccion de Planes Parciales,
para realizar revision de los
documentos aportados.

Revisar en la cita agendada
con € Promotor  los
documentos aportados que se
encuentren de acuerdo a lo
solicitado por la normatividad
vigente.

Tipologia
documental

b) correo de
citacion a
revision

documentacion

a) Listado
asistencia a la
cita de revision
de documentos
¢) Formato M-
FO-025;
Solicitud del
Tramite para la
formulacion del
plan parcial,
diligenciado
segln
instructivo y sus
anexos

Definicién

Es la
evidencia
impresa  del
correo de
citacion a
promotor
para la
revison dela
documentacioi
Es € listado
de asistencia
que
evidencia
reunion con
el promotor
para la
revision
previa a la
radicacion

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar la solicitud del
Proyecto de la Formulacion,
junto con la documentacion

aportada

Tipologia
documental

l. Oficio
solicitud del
Proyecto de la
Formulacién en
el aplicativo de
correspondencia
SIPA

C) Formato
MFO-025
Solicitud ~ del

Tramite para la
formulacion del
plan parcial,
diligenciado
segln
instructivo y sus
anexos.

d) Oficio
solicitud
Proyecto

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

radicacion de
la solicitud
en e
aplicativo

SIPA de la
Ventanilla de
laDRFYGD
oficio y/o
formato de
radicacion de
la solicitud
con los
requisitos

para la
formulacion
del plan
parcia de
acuerdo 4
articulo 17
del CPACA

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Asignar la solicitud de la
Formulacién junto con la
documentacion aportada a un
profesional de la Direccién de
Planes Parciales

Tipologia
documental

l. Traslado
oficio de
radicacion
solicitud del
Proyecto de la
Formulacién en
el aplicativo de
correspondencia
SIPA.

Definicién

Origen

Esd traslado Electrénico

gue se hace
en e
aplicativo
SIPA del
Director de
Planes
Parcides de
la solicitud
de la
Formulacion
junto con la
documentacioi
aportadaaun
profesional
de la
Direccion de
Planes
Parcides

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Revisar la solicitud de la
formulacion, conformar vy

custodiar el expediente.

Tipologia
documental

l. Oficio
Radicacion
solicitud del
Proyecto de
Formulaciéon en
el aplicativo de
correspondencia
SIPA.

) Formato
MFO-025,
diligenciado
seguin
instructivo y sus
anexos.

d) Oficio
solicitud del
Proyecto de
Formulacion

Definicién

Es la
revison de
los
documentos
radicados en
la solicitud
de
Formulacion
del Plan
Parcia en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA. y d
Formato
MFO-025 -
Solicitud
formulacion
y Radicacion
del Plan
Parcid,
diligenciado
segln
instructivo y
SUS anexos

Origen

Electrénico/lnterno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar Oficio requiriendo

documentos faltantes.

Revisar oficio
documentos faltantes

requiriendo

Tipologia
documental

II. Borrador del
Oficio de
requerimiento
de documentos
faltantes en €
aplicativo de
correspondencia
SIPA

II. Oficio de
requerimiento

de documentos
faltantes en €

aplicativo  de
correspondencia
SIPA en d
aplicativo  de
correspondencia
SIPA.

e) Oficio de
requerimiento

de documentos
faltantes.

Definicién

Origen

Es la Electrénico

elaboracion
del Oficio
donde se
informa  a
promotor gque
la radicacion
esta
incompleta
Aprobacion
y envio de
Oficio donde
se informa al
promotor que
la radicacion
esta
incompleta

Electrénico/lnterno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red delaentidad (SIPA)

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion delas
copias

No aplica

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciades




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar oficio solicitando

prorroga para alegar
documentos faltantes.

los

Tipologia
documental

[11. Oficio de
entrada en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA,
solicitando
prorroga  para
allegar la
documentacion
faltante.

f) Oficio
solicitando
prérroga para
alegar la
documentacion
fatante.

Definicion Origen

Es € Oficio Electrénico/lnterno
mediante €

cual e

Promotor

solicita

prorroga para

allegar la

documentacio

Localizacion del original Localizacién de las
copias

Direccion de Planes Noaplica
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar solicitud de prérroga
para radicar €l proyecto de la

Formulacién gjustado

Tipologia
documental
XV. Oficio de
entrada en
aplicativo  de
correspondencia

SIPA,
solicitando
prorroga  para
radicar la
Formulacién
gjustada,

z) Oficio de
promotor
solicitando
prorroga  para
gustar el

Proyecto de la
Formulacién

Definicién

Esd traslado Electrénico/lnterno

gue se hace
en e
aplicativo
SIPA de la
Ventanilla de
la DRFYGD
ala DPP de
Oficio donde
el Promotor
solicita
prorroga para
allegar la
documentacioi

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Asignar la solicitud de
prorroga para radicar €
proyecto de Formulacion

gjustada

Elaborar oficio concediendo
prérrogaa tramite

Tipologia
documental

XV. Tradado
del  Oficio de
entrada en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA,
solicitando
prorroga  para
radicar la
Formulacion
gustada

XVI. Borrador
de oficio en €
aplicativo de
correspondencia
SIPA
concediendo
prérroga al
tramite

Definicién

Esel traslado
gue se hace
en el
aplicativo
SIPA del
Director de
Planes
Parciales dl
profesional a
cargo del
plan parcid
de la
solicitud de
prérroga para
dlegar los
documentos
faltantes

Es la
elaboracion
del Oficio
donde e
informa  a
promotor que
se da
prorroga para
alegar la
documentaciol

Origen

Electrénico

Electrénico

Localizacién delas
copias

Andlogo ubicado en € Noaplica

expediente del plan

parcia del Archivo de

Gestion de la Direccion

de Planes Parciales

Localizacion del original

Direccion de Planes Noaplica
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA)




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Revisar oficio concediendo XVI. Oficio en Es la Electrénico/lnterno  Direccion de Planes Digital en el
prorrogaal tramite el aplicativo de aprobacion y Parciales - Digital en la aplicativo UCM de
correspondencia  envio del red delaentidad (SIPA). la Direccion de
concediendo Oficio donde Planes Parciales
prorroga a seinformaal Andlogo ubicado en €
tramite promotor que expediente del plan
la radicacion parcia del Archivo de
ad) Oficio esta4 Gestion de la Direccion
concediendo incompleta de Planes Parciales.
prérroga al

tramite




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar comunicacion para
reiterar 0 ajustar conceptos
técnicos

Ajustar €l Reparto de Cargasy
Beneficios en caso de tener
observaciones del economista
de la Direccion de Planes
Parcialesir ala actividad 33.

Tipologia
documental
). G I

Comunicaciones
en aplicativo de

correspondencia
SIPA,
solicitando
gjuste o]

reiteracion  de
los  conceptos

técnicos

w )
Comunicaciones
solicitando
guste o]

reiteracion  de
los  conceptos
técnicos

X) Impresion del
correo  revision
del Reparto de
Cargas y
Beneficio

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

aprobacion y
envio de las
comunicacion
donde se
solicita a
entidades vy
direcciones
de la
Secretaria
Didtrital de
Planeacion
que
intervienen
en €l tramite,
g ustar 0
reiterar
solicitud de
conceptos
técnicos
Impresion
del correo
con las
observaciones
a del
Reparto de
Cargas y
Beneficios

Origen

Interno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Andogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar e proyecto del Plan
Parcial y elaborar oficio con
las observaciones a Proyecto
delaFormulacién

Revisar oficio con
observaciones a proyecto de
la Formulacién

Tipologia
documental

XI1V. Borrador
oficio en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, con las
observaciones al
Proyecto de a
Formulacion

XIV. Oficio en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, con las
observaciones a
la Formulacion

y) Oficio con las
observaciones a
laFormulacion

Definicién

Es la
elaboracion
del oficio
con las
observaciones
a la
Formulacion
del Plan
Parcid, en €
aplicativo
SIPA

Aprobacion
y envio de
las
comunicacion
donde e
envian las
observaciones
a la
Formulacion
del Plan
Parcid

Origen

Electrénico

Electronico/lnterno

Localizacion delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)

Localizacion del original

Direcciéon de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Digital en e
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciales
Andogo ubicado en €

expediente del plan

parcia del Archivo de

Gestion de la Direccion

de Planes Parciales.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Confirmar la fecha de entrega
a Promotor del oficio con las
observaciones a Proyecto de
la Formulacion

Proyectar oficio de
Desistimiento del tramite

Tipologia
documental

Y) Oficio
firmado acuse
de recibo de las
observaciones d
Proyecto de
Formulacion

V1l Borrador del
Oficio de
desistimiento en
e Sistema de
correspondencia
delaSDP

Definicién

Es € Oficio
firmado en
acuse de
recibo de las
observaciones
a Proyecto
IPT

Es e oficio
de
Desistimiento
del  tramite
porque €l
Promotor no
allegd la
documentaciol
completay a
tiempo

Origen

Interno

Electrénico

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA)

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar oficio
desistimiento del

devolviendo todo
expediente al interesado

Elaborar oficio de Lega y

Debida Forma

Tipologia
documental

VIl Oficio de
desistimiento
del tramite en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA

i)  Expediente
del plan Parcial

j) Oficio de
desistimiento
del tramite
VIII. Borrador
Oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
informando que
se encuentra
radicado en
Legal y Debida
Forma

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio de
Oficio donde
se informa d
promotor que
e tramite no
Se encuentra
en Lega vy
Debida

Forma

Es la
elaboracion
del Oficio
donde se
informa a
promotor que
la radicacion
esta
incompleta

Origen

Electrénico

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA)

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar oficio de Lega vy
Debida Forma

Tipologia
documental

VIIl. Oficio en
el aplicativo de
correspondencia
SIPA

informando que
se encuentra
radicado en
Legal y Debida
Forma

k) Oficio
radicado en
Legal y Debida
Forma

Definicion Origen
Oficio donde Electrénico/lnterno
se informa a

promotor que

la € tramite

se encuentra

en Lega vy

Debida

Forma

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Asignar solicitud de prorroga
para alegar los documentos
faltantes

Tipologia
documental

[11. Oficio de
entrada en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA,
solicitando
prorroga  para
allegar la
documentacion
faltante.

f) Oficio
solicitando
prérroga para
alegar la
documentacion
fatante

Definicion Origen
Es la Electrénico/lnterno
asignacion

en el

aplicativo

SIPA de la

solicitud de

prorroga al

profesional

gue tiene a

cargo el Plan

parcial

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia
documental

Elaborar oficio concediendo V. Oficio en €

prorroga para adlegar los aplicativo  de

documentos faltantes. correspondencia
SIPA
informando que
se da prorroga
para alegar los
documentos
faltantes.

Definicion Origen

Elaboracion Electrénico
del Oficio en
el aplicativo
de
correspondenc
SIPA donde
se informa d
promotor que
se da
prérroga para
radicar e
proyecto
gjustado

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar oficio concediendo

prorroga para alegar

documentos faltantes.

los

Tipologia
documental

V. Oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
informando que
se da prorroga
para alegar los
documentos
faltantes.

0) Oficio
informando que
se da prorroga
para alegar los
documentos
faltantes.

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

aprobacion y
envio en d
aplicativo de
correspondenc
SIPA y
fisico, de
Oficio donde
se informa al
promotor que
se da
prorroga para
radicar el
proyecto

gustado

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar oficio anexando los
documentos faltantes
solicitados de acuerdo a la
normatividad vigente

Asignar  oficio  con la
documentacion entregada por
el solicitante

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental
V. Oficio en é Es € oficio Electronico/lnterno  Direccion de Planes
aplicativo  de mediante € Parciales - Digital en la
correspondencia  cual el red de laentidad (SIPA).
SIPA adjuntado interesado
los documentos adjunta los Andlogo ubicado en el
faltantes documentos expediente del plan
solicitados por solicitados parcial del Archivo de
norma vigente. Gestion de la Direccién
h) Oficio de Planes Parciales.
adjuntado  los
documentos
faltantes

solicitados  por
normavigente.

V. Traslado del Esel traslado Electronico Direccion de Planes
Oficio en € que hace € Parciales - Digital en la
aplicativo  de Director de red delaentidad (SIPA)

correspondencia  Planes

SIPA adjuntado Parcides a
los documentos Profesional
faltantes gue tiene a
solicitados por cargo el
norma tramite

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar documentacion
entregada por el solicitante.

Tipologia
documental

V. Oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
adjuntando los
documentos
faltantes
solicitados  por
norma

c) Formato M-
FO-025 -
Solicitud del

Tramite para la
formulacion del

plan parcia vy
SUS anexos.

h) Oficio
adjuntando los
documentos
faltant

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

revison de
los
documentos
alegados
para
completar la
radicacion de
la
Formulacién
del Plan
Parcia en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA y la
lista de
chequeo del
Formato
MFO-025 -
Guia para la
formulacién
del plan
parcial,
diligenciado

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Digitalizar e  expediente,
guardarlo en € repositorio de
desistimientos de la Direccion
de Planes Parciales, devolver
e expediente fisico a
profesional a cargo del plan
parcial.

Elaborar citaciones a Comité
Técnico de Planes Fase 1
Parciales para presentacion
del proyecto, e invitando a la
Direccion de Informacion,
Cartografia y Estadistica -
DICE para conceptuar sobre
la viabilidad

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental

VI Expediente Es todo €l Electronico/Interno  Direccion de Planes

Digital para € expediente Parciales - Digital en la

repositorio que se red de laentidad (SIPA).

i)  Expediente conserva en

del Plan Parcial  digital en el Andlogo ubicado en el
repositorio expediente del plan
de parcia del Archivo de
desi stimientos Gestion de la Direccién
delaDPP de Planes Parciales.

X 1 X Son las Electronico Direcciéon de Planes

Comunicaciones citaciones a Parciales - Digital en la

en e aplicativo los red de laentidad (SIPA)

de miembros

correspondencia  del CTPP

SIPA citaciones para la

a Comité presentacion

Técnico de de del

Planes proyecto

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar las citaciones a
Comité Teécnico de Planes
Fase 1 Parcides para
presentacion del proyecto e
invitando a la Direccion de
Informacién, Cartografia y
Estadistica -DICE  para
conceptuar sobre la viabilidad

Readlizar e Comité Técnico de
Planes Parcides Fase 1 -
Comité de Presentacion del
proyecto

Tipologia
documental

X I X
Comunicaciones
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA Citaciones
a Comité
Técnico de
Planes

a f )
Comunicaciones
citaciones a
Comité Técnico
de Planes.

ag) Conceptos
técnicos de las
entidades y
direccionesdela
SDP
involucradas en
el tramite
respondiendo lo
solicitado

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

aprobacion y
envio de las
citaciones a
los
miembros
del CTPP
para la
presentacion
del del
proyecto

Son los
conceptos

técnicos del
plan parcial
emitidos por
la entidades
y direcciones
de la SDP
involucradas
en € tramite

Origen

Interno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciades




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Realizar los grupos de trabajo
requeridos para presentar el
Plan Parcial

Elaborar citaciones a Comité
Técnico de Planes Parciaes
&#150; Ejes Tematicos

Tipologia
documental

ah) Listas de
asistencia a las
mesas de trabajo
para gustar la
formulacion

XX. Oficio en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, citaciones
a Comité
Técnico de
Planes Parciales

Definicién

Son listas de
asistencia a
las mesas de
trabajo

Elaboracion
de las
comunicacion
donde se
solicita a
entidades vy
direcciones
de la
Secretaria
Distrital de
Planeacion
que
intervienen
en €l tramite,
las
observaciones
a la
Formulacion
presentada y
citando a
Comité
Técnico

Origen

Interno

Electrénico

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red delaentidad (SIPA)

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar citaciones a Comité
Técnico de Planes Parciaes,

por Ejes Teméticos

Tipologia
documental

XX. Oficio en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, citaciones
a Comité
Técnico de
Planes Parciales

a) Oficio de
citacion a
Comité Técnico
de Planes
Parciaes

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio de
las
comunicacion
donde se
solicita a
entidades vy
direcciones
de la
Secretaria
Distrital de
Planeacion
que
intervienen
en €l tramite,
las
observaciones
a la
Formulacion
presentada y
citando a
Comité

Técnico

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Radicar €& Proyecto de
Formulacion agustado de

acuerdo a las observaciones
redlizadas por la Direccion de
Planes Parciales

Asignar a profesiona a cargo
del Plan Parcial € Proyecto de
Formulacion

Tipologia
documental

XVII. Oficio de
entrada en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA radicando
el Proyecto de
Formulacién
gjustada

ab) Oficio
radicando e
Proyecto de
Formulacion
gjustada

XVII Oficio de
entrada en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA con €
Proyecto

ajustado.

ab) Oficio con
Proyecto
gjustado.

Definicién

Es € traslado
del oficio de
entrada en
aplicativo de
correspondenc
SIPA 'y en
fisico donde
e Promotor
solicita
radica la
Formulacion
gjustada.

Esel traslado
gue se hace
en el
aplicativo
SIPA del
Director 4
profesional a
cargo del
Plan Parcia,
de la
Formulacién
gjustada

Origen

Electrénico/lnterno

Electrénico/lnterno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciades




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar Proyecto de
Formulacién ajustada

Proyectar, revisar, suscribir y
notificar la resolucion de
Desistimiento del  tramite.
Entregar € expediente fisico
a Enlace Documenta de la
Direccion de Planes Parciales

Tipologia
documental

ac) Listas
asistencia mesas
de trabajo para
revison de la
formulacion
gustada

ad) Resolucién
de desistimiento

Definicién

Son las listas
de asistencia
a las
diferentes
mesas de
trabgo para
larevision de
la
formulacién
gustada

Es la
resolucion
donde e
Promotor
desiste de
tramite y la
respectiva
notificacion
del acto
administrative

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Escanear € expediente para el
repositorio de la DPP,
Archivar e proyecto vy
Terminar

Solicitar por correo
electronico conceptos técnicos
sobre la formulacion gjustada
a los miembros del Comité

Técnico y a la Direccion de
Informacién, Cartografia y
Estadistica.

Tipologia

documental
XV 11l
Expediente
Digital para €
Repositorio

i)  Expediente
del Plan Parcial

ae) solicitud de

conceptos
técnicos sobre la
formulacién
gustada a las
entidades y
direcciones de la
SDP
involucradas en
d tramite,

incluida a la
DICE.

Definicién

Es el Electrénico/lnterno

expediente
digitalizado
que se
conserva en
el repositorio
de
desistimientos
en e UCM
delaDPP

Evidencia
impresa  del
envio de los
COrreos
enviando la
formulacion
gustada vy
solicitando
conceptos
técnicos a
entidades vy
direccion
involucradas
en el tramite

Origen

Interno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Andogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Enviar correo electronico a la
Direccion de Informacion,
Cartografia y Edstadistica -
DICE, solicitando que cambie
el estado a "Activo" e Plan
Parcial en la Base de Datos
Geografica  Corporativa -
BDGC de la Secretaria
Disgtrital de Planeacion 'y
adjuntar la  informacién
cartografica pararevision.

Entregar informacion para

publicar en la pdgina WEB de
laSDP

Publicar en pagina web de la
SDP e DTS y planos de la
formulacion.

Tipologia
documental

) Evidencia
impresa del
envio Correo
solicitando a la
DICE cambio de
estado en la
BDGC.

ak) DTS
actualizado

a) planos de la

propuesta
m)  Impresion
evidencia
publicacion en
la pagina Web
dela SDP

Definicién

Evidencia
impresa  del
envio del
correo

solicitando a
la DICE €
cambio de
estado en la
BDBC

Es la
publicacion
del DTS vy
los planos de
la propuesta

Es la
impresion de
la
publicacion
en la pagina
WEB del
DTS y los
planos

Origen

Interno

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcial del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcial del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion delas

copias
Digital en
aplicativo UCM
la Direccion
Planes Parciales

Digital en
aplicativo UCM
la Direccién
Planes Parciaes

Digital en
aplicativo UCM
la Direccion
Planes Parciaes

el
de
de

de
de

de
de




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar comunicaciones
solicitando €l andlisis de las
condiciones especificas
establecidas para el
instrumento  de planeacion
subsumido (Plan de
Regularizacion 'y Mangjo,
Plan de Implantacion o Plan
Director) a entidades vy
direcciones de la Secretaria
Digtrital de Planeacion que
intervienen en el tramite

Tipologia
documental

IX. Borrador de
comuni caciones
en aplicativo de
correspondencia
SIPA,
solicitando €
andlisis de las
condiciones
especificas
establecidas
para el
instrumento de
planeacion
subsumido

Definicién

Origen

Elaboracién Electrénico

de las
comunicacion
donde e
solicita a
entidades vy
direcciones
de la
Secretaria
Disgtrital de
Planeacion
que
intervienen
en €l tramite,
el andlisis de
las
condiciones
especificas
establecidas
para el
instrumento
de
planeacion
subsumido

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA))




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar las comunicaciones de
solicitud del andlisis de las
condiciones especificas
establecidas para el
instrumento  de planeacion
subsumido (Plan de
Regularizacion 'y Mangjo,
Plan de Implantacion o Plan
Director) a entidades vy
direcciones de la Secretaria
Digtrital de Planeacion que
intervienen en el tramite.

Tipologia
documental

I X .
Comunicaciones
en aplicativo de
correspondencia
SIPA,
solicitando
andisis de
condiciones
especificas
establecidas

n )
Comunicaciones
solicitando
andlisis de
condiciones
especificas
establecidas

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio de
las
comunicacion
donde se
solicita a
entidades vy
direcciones
de la
Secretaria
Distrital de
Planeacion
que
intervienen
en €l tramite,
solicitando
andisis de
condiciones
especificas
establecidas

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar comunicaciones
solicitando conceptos técnicos
del Proyecto de Formulacion,
a los miembros del Comité
Técnico de Planes Parciales y
ala Direccion de Informacion
y Estadistica

Tipologia
documental

X. Borrador de
comuni caciones
en aplicativo de
correspondencia
SIPA,
solicitando
observaciones d
Proyecto de
Formulacion a
los miembros
del Comité
Técnico de
Planes Parciaes
y ala Direccion

de Informacioén
y Estadistica
DICE.

Definicién

Origen

Borrador en Electrénico

e aplicativo
de
correspondenc
SIPA de las
Comunicacior
a entidades y
direcciones
de la
Secretaria
Distrital de
Planeacion
que
intervienen
en €l tramite,
solicitando
andisis de
condiciones
especificas
establecidas

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar las comunicaciones
solicitando conceptos técnicos
del Proyecto de Formulacion,
a los miembros del Comité
Técnico de Planes Parciales y
ala Direccion de Informacion
y Estadistica

Tipologia
documental

X )
Comunicaciones
en aplicativo de
correspondencia
SIPA,
solicitando
observaciones d
Proyecto de
Formulacion a
los miembros
del Comité
Técnico de
Planes Parciaes
y alaDICE

0 )
Comunicaciones
solicitando

observaciones d
Proyecto de
Formulacién alo

Definicién

Comunicacior Electrénico/lnterno

donde e
solicita a
entidades vy
direcciones
de la
Secretaria
Distrital de
Planeacion
que
intervienen
en € tramite,
solicitando
andlisis de
condiciones
especificas
establecidas

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Entregar €l reparto de cargasy
beneficios para revision del
economista de la Direccion de
Planes Parciales e ir a las
actividades 34y 35

Recibir, revisar y hacer
observaciones a Reparto de
Cargas y Beneficios e ir a la
actividad 47

Tipologia
documental
p) Impresién del

correo

solicitando
revision del
Reparto de
Cargas y
Beneficios

p) Impresién del
correo revision

del Reparto de
Cargas y
Beneficio

Definicién

Es la Interno
evidencia

impresa  del

envio del

correo

solicitando

revison del

Reparto de

Cargas y
Beneficios

Es la Interno
impresion

del correo

donde e
Economista

envia las
observaciones

a Reparto de

carga y
Beneficios

Origen

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar Comunicaciones
citando a mesas de trabago
para revisar los temas:
Ambientales, Infraestructura,
Catastrales y de la
Subsecretaria de Planeacion
Territorial dela SDP

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Xl. Borrador de Borrador en Electronico Direccion de Planes Noaplica
comunicaciones e aplicativo Parciales - Digital en la
en aplicativo de de red de laentidad (SIPA)

correspondencia  correspondenc

SIPA, citando a SIPA de las

mesas detrabgjo Comunicacior
citando a
mesas de
trabgjo para
revisar  los
temas:
Ambientales,
Infraestructure
Catastrales y
de la
Subsecretaria
de
Planeacion
Territorial de
laSDP




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar comunicaciones
citando a Comité Técnico de
viabilidad, e invitando a la
Direccion de Informacion,
Cartografia y Estadistica -
DICE para conceptuar sobre
laviabilidad.

Realizar el Comité Técnico de
Planes Parcidles Fase 2
Encuentros por ges tematicos
- temas relevantes de la
formulacion para revision del
CTPP

Entregar informacion para
publicar en la pagina web de
la SDP.

Tipologia
documental

X X 111
Comunicaciones
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA citando a
comité técnico
de planes
parciaes at)
Comunicaciones
citando a comité

técnico de
planes parciales
g) lista de

asistencia a los
encuentros  por
€jes tematicos

ak) DTS
actualizado

al) planos de la
propuesta

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA y
fisico, de las
comunicacion
citando a
comité
técnico de
viabilidad

Es el acta de
Comité
Técnico de
Planes
Parciales,
diligenciada
y la lista de
asistencia

Es la
publicacion
del DTS vy
los planos de
la propuesta

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcial del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en e
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar en |la BDGC los
vecinos  colindantes  para
enviar las convocatorias a la
Informacién  Publica  del
proyecto

Elaborar comunicaciones de

convocatoria a  Vvecinos
colindantes para la
Informacién  Publica del

Proyecto de Formulacion

Tipologia
documental

am) Impresién
del correo de
envio del listado
de los vecinos
colindantes

XXI1. Borrador
comuni caciones
en aplicativo de
SIPA
convocatoria
VECINOS
colindantes

Definicién

Es la
evidencia
impresa  del
envio del
correo con la
base de datos
con la
informacion
de los
VECinos
colindantes

Es la
elaboracion
de las
comunicacion
en e
aplicativo de
correspondenc
SIPA donde
Se convoca a
VECinos
colindantes a
la
Sociaizacion
del Proyecto
del Plan
Parcid

Origen

Interno

Electrénico

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Direcciéon de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA))

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Revisar comunicaciones de XXI.  Oficios Aprobaciéon Electronico/lnterno  Direccion de Planes Digital en el
convocatoria a Informacién  aplicativo SIPA y envio en € Parciales - Digital en la aplicativo UCM de
Pdblica del Proyecto de convocatoria a aplicativo de red delaentidad (SIPA). la Direccion de
Formulacion. VECcinos correspondenc Planes Parciales
colindantes SIPA y en Andlogo ubicado en el
fisico, de las expediente del plan
an) Oficios comunicacion parcia del Archivo de
convocatoria a donde se Gestion de la Direccién
VECinos convoca a la de Planes Parciales.
colindantes Socializacion
del proyecto
del plan

parcia




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar solicitudes de apoyo
de las entidades y direcciones
de la SDP involucradas en €
trdmite para la Informacién
Pdblica del Proyecto de
Formulacién.

Tipologia
documental

X X 1 |
Comunicaciones
aplicativo SIPA
solicitando
apoyo a
entidades y
direcciones de la
SDP

Definicién

Origen

SDP Es la Electrénico

elaboracion
de las
comunicacion
en e
aplicativo de
correspondenc
SIPA donde
se
solicitando
apoyo a
entidades vy
direcciones
de la SDP
para la
Socializacion
del Proyecto
del Plan
Parcid

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar solicitudes de apoyo
de las entidades y direcciones
de la SDP involucradas en €
trdmite para la Informacién
Pdblica del Proyecto de
Formulacién.

Tipologia
documental

X X | |
Comunicaciones
aplicativo SIPA
solicitando
apoyo a
entidades y
direcciones de la
SDP

a 0 )
Comunicaciones
solicitando
apoyo para la
Informacion
Publica del

Proyecto de
Formulacion a

entidades y
direccionesdela
SDP

involucradas en
el tramite

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA y en
fisico, de las
comunicacion
donde se
convoca a la
Socializacion
del proyecto
del plan
parcia

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Publicar anuncio de
Informacion  Publica dd

proyecto en un diario de alta
rotacion y entregar copia a la
Direccion de Planes Parciales

Recibir copia del anuncio de
publicacién de la Informacion
Pdblica del proyecto en un
diario de dtarotacion

Realizar Jornada de
Informacion Publica,
recoleccion de preguntas y
observaciones de la
comunidad a Proyecto de
Formulacién del Plan Parcial

Tipologia
documental

ap) Anuncio de
publicacion en

diario de alta
rotacion citacion
a convocatoria
de la
informacion
publica del
proyecto

ap) Anuncio de
publicacion en
diario de alta
rotacion citacion
a convocatoria
de la
informacion
publica del
proyecto

ag) Listas de
asistencia a
socidizacion

ar) Formato M-
FO-084 de
preguntas

Definicién

Anuncio de
publicacion
en diario de
ata rotacion
citacion a
convocatoria
gue realiza €l
Promotor

Copia dé
anuncio de
publicacion
en diario de
ata rotacion
citacion a
convocatoria
que realiza el
Promotor

Listas de
asistencia a
la
informacion
publica de la
formulacién
gjustada

Origen

Interno

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion delas

copias
Digital en
aplicativo UCM
la Direccion
Planes Parciales

Digital en
aplicativo UCM
la Direccion
Planes Parciades

Digital en
aplicativo UCM
la Direccion
Planes Parciaes

el
de
de

de

de
de




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Organizar Compilado as) Compilado Compilado Interno Andlogo ubicado en el Digital en el
evidencias de la Informacién  evidencias de la de las expediente del plan aplicativo UCM de
Pdblica y entregarlo a Informacion evidencias de parcial del Archivo de la Direccion de
profesional que tiene a cargo  Plblica la Gestion de la Direccion  Planes Parciales
el plan parcia para adjuntarlo informacion de Planes Parciales
al resto del expediente Pablica que
se entrega al
profesional
gue tiene a
cargo € plan
parcial para
adjuntarlo al
resto del
expediente
Elaborar comunicaciones  XXIII. Borrador Es la Electrénico Direccion de Planes Noaplica
citando a Comité Técnico de de oficio en e elaboracion Parciales - Digital en la
Planes Parciales e invitando a  aplicativo  de de las red de laentidad (SIPA)
la Direccion de Informacion, correspondencia  comunicacion
Cartografia y Estadistica -  SIPA citaciones en el
DICE para conceptuar sobre aplicativo de
laviabilidad. correspondenc
SIPA donde
se cita a
Comité

técnico




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Realizar e Comité Técnico de
Planes Parciales - Fase 3:
viabilidad de la Formulacion.

Proyectar, revisar, suscribir y
notificar acto administrativo
por medio del cua se decide
laviabilidad de Formulacién

Tipologia

documental
au) Acta Comité Acta del

Técnico

de

Planes Parciales

av) Listas
asistencia

de
al

comité técnico

aw) Resolucion
de viabilidad del

proyecto
Formulacion.

de

Definicién

comité
técnico  de
planes
parciales
donde se
define la
viabilidad
del proyecto
viene con la
lista de
asistencia
Resolucién
la viabilidad
del Proyecto

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar el oficio remitiendo
los temas ambientales de la
formulacion a la autoridad
ambiental competente

Revisar e oficio remitiendo
los temas ambientales de la
formulacion a la autoridad
ambiental competente.

Tipologia
documental

XXIV. Borrador
de oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
remitiendo los
temas
ambientales a la
entidad
ambiental
competente

Definicion Origen

Elaboracion Electrénico
en e
aplicativo de
correspondenc
SIPA del
oficio
remitiendo
los temas
ambientales
a la entidad
ambiental
competente

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar e oficio remitiendo
los temas ambientales de la
formulacion a la autoridad
ambiental competente.

Programar Mesas de trabao
con la entidad ambiental
competente

Tipologia
documental

XXIV. Oficio
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA
remitiendo los
temas
ambientales a la
entidad
ambiental
competente

ax) Oficio
remitiendo los
temas
ambientales a la
entidad
ambiental
competente

ay) Impresién
evidencia de
envio Correos
citacion a mesas
detrabgo

Definicién

Es la Electrénico

aprobacion y
envio en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA y
fisico,
remitiendo
los temas
ambientales
a la entidad
ambiental
competente

Evidencia de
listas de
asistencia a
mesas de
trabgo con
la entidad
ambiental

competente

Origen

Interno

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)

Andlogo ubicado en € Digita en el
expediente del plan aplicativo UCM de
parcial del Archivo de la Direccion de
Gestion de la Direccion  Planes Parciales

de Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Realizar Mesas de trabajo con
el profesiona de la SDP para
tratar |os temas ambientales

Revisar acta de concertacion
ambiental

Tipologia
documental

Definicién

az) Listas Listas de

asistencia
mesas
ambientales

ba) Acta de

concertacion
ambiental

asistencia a
las mesas de
trabajo
donde se
evidencian
reuniones
con e
promotor
previas a la
radicacion
Es la
revision que
se hacen €
abogado y €
profesional a
cargo del
plan parcial
a acta de
concertacion
ambiental

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcial del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en e
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Interponer recurso ante
entidad ambiental competente

Firmar Acta de Concertacion
Ambiental con la entidad Concertacion
Ambiental

ambiental competente

documental

ante la entidad

competente

Acta de

Definicién

Es € recurso
gue presenta
La Secretaria
de
Planeacion
Territorid
sobre la
Concertacion
Ambiental
ante la
entidad
ambiental
competente.

Es € acta
donde se
define la
concertacion
ambiental

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en e
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias

Expedir resolucion de bc) Resolucion Elaboracién Interno Andlogo ubicado en el Digital en el
concertacion ambiental con la  concertacion en el expediente del plan aplicativo UCM de
entidad ambiental competente  ambiental aplicativo de parcial del Archivo de la Direccion de
eir alaactividad 105 correspondenc Gestion de la Direccion  Planes Parciales

SIPA del de Planes Parciaes

oficio

informando

que la

entidad

ambiental

competente

no aprobd el

proyecto

ambiental
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar oficio solicitando
gjustes a proyecto ambiental

Tipologia
documental

XXV. Borrador
oficio en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
solicitando
gjustes a
proyecto
ambienta

Definicion Origen

Es la Electrénico
aprobacion y
envio en d
aplicativo de
correspondenc
SIPA y
fisico,
informando
a
peticionario
que la
entidad
ambiental
competente
no aprobd el
proyecto
ambiental

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Revisar oficio solicitando XXV. Oficio en Es la Electrénico/lnterno  Direccion de Planes Digital en el
gjustes a proyecto ambiental el aplicativo de aprobacion y Parciales - Digital en la aplicativo UCM de
correspondencia envio en € red delaentidad (SIPA). la Direccion de
SIPA aplicativo de Planes Parciales
solicitando correspondenc Andlogo ubicado en el
ajustes a S I P A expediente del plan
proyecto solicitando parcial del Archivo de
ambiental ajustes a Gestion de la Direccion
proyecto de Planes Parciales.
bd) Oficio ambiental
solicitando
gjustes a
proyecto

ambiental




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar €l proyecto ambiental
gustado de acuerdo con las
observaciones de la entidad
ambiental

Elaborar presentacion del
Proyecto de Formulacion,
para € Comité Técnico de
Planes Parciales

Tipologia
documental
XXVI Oficio de
entrada en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, el

proyecto
ambiental
gjustado de

acuerdo con las
observaciones

de la entidad
ambiental
be) Oficio
radicando e
proyecto
ambiental
au) Acta Comité
Técnico de

Planes Parciales

Definicién

Es e oficio Electronico/lnterno

donde el
Promotor
anexa los
documentos
faltantes que
se hace en €
aplicativo
SIPA de la
Ventanilla de
la DRFYGD
alaDPP
Acta del
comité
técnico  de
planes
parciales
donde se
define la
viabilidad

del proyecto

Origen

Interno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Realizar mesas de trabgjo para
tratar temas del proyecto de
plan parciad antes de la
radicaciéon del Proyecto de
Formulacion

Elaborar memorando de envio
del estudio técnico hecho
generador de plusvalia a la
Direccion de  Economia
Urbana.

Tipologia
documental

a) Listado
asisencia a la
cita de revision
de documento

XXIX. Borrador
de memorando
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA, con €
Estudio Hecho
Generador  de
Plusvalia

Definicién

Son las listas
de asistencia
a las mesas
de trabgo
previas a la
radicacion

para tratar
temas del
proyecto

Es la
elaboracion
en e
aplicativo de
correspondenc
SIPA del
memorando
envio del
estudio
técnico
hecho
generador de
plusvaliaala
Direccion de
Economia
Urbana

Origen

Interno

Electrénico

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red delaentidad (SIPA)

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar memorando de envio
del estudio técnico hecho
generador de plusvalia a la
Direccion de  Economia
Urbana.

Tipologia
documental

X X 1 X
Memorando en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, envio a
Direccion de
Economia
Urbana -Estudio
Hecho
Generado de
Plusvaia

be) Estudio
Hecho
Generador  de
Plusvaia

bn) Exposicion
de Mativos.

bo) Memorando
envio a
Direccion
Economia Urba

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA y
fisico, del
memorando
envio del
estudio
técnico
hecho
generador de
plusvaliay la
exposicion
de motivos a
la Direccion
de Economia
Urbana

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales.

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Asignar € proyecto ambiental
gjustado al profesional acargo
del plan parcia e ir a la
actividad 89

Elaborar o0 agustar estudio
técnico hecho generador de
plusvalia y entregarlo para
revision a Profesional
Economista de la Direccion de
Planes Parciales

Tipologia
documental
XXVI. Tradado

oficio de entrada
en aplicativo de

correspondencia
SIPA, el
proyecto
ambiental
gjustado de

acuerdo con las
observaciones

de la entidad
ambiental .
bf) Estudio

Técnico Hecho
Generador de
Plusvaia

Definicién

Esd traslado
del oficio
anexando los
documentos
faltantes que
se hace en €
aplicativo
SIPA del
Director de
DPP a
profesional
gue tiene a
cargo e plan
parcia

Es la
elaboracion
del  Estudio
Hecho
Generador de
Plusvaia
para que sea
revisado.

Origen

Electrénico

Interno

Localizacion delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciades
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y hacer observaciones
a estudio técnico hecho
generador de plusvalia

Redlizar mesa de trabajo con
la UAECD para explicar
alcances de la norma aplicada
en e Hecho Generador de
Plusvalia

Tipologia
documental

bg) Impresion
evidencia de
envio correo con
las
observaciones d
Estudio Hecho
Generador de
Plusvaia

bh) Listado de
asisencia a la
mesa de trabao
con UAECD

Definicién

Es € envio
de las
observaciones
d e I
profesional
economista a
e Estudio
Hecho
Generador de
Plusvalia
para que sea
gjustado

Lista de
asistencia a
la mesa de
trabajo
donde se
explicar
acances de
la norma
aplicada en
e Hecho
Generador de
Plusvalia

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes
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Secretaria Distrital de
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar, revisar, suscribir y
publicar acto administrativo

con sus correspondientes
anexos. Al proyectar €
profesional el acto
administrativo debe revisar
gue cumpla con los
componentes  técnicos  y
juridicos acorde con la

normatividad vigente; ademéas
de ser clarosy legibles.

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental
XXVII  Oficio Es la Electronico/lnterno  Direccion de Planes
envio a la eaboracion, Parciales - Digital en la
Alcaldia Mayor revison y red de laentidad (SIPA).
de Bogotd para envio del
la adopcién en Proyecto de Andlogo ubicado en el
el aplicativo Decreto a la expediente del plan
SIPA Alcaldia parcial del Archivo de
Mayor de Gestion de la Direccién
bi) Oficio envio Bogotd para de Planes Parciales
alaAlcadia su aprobacion
bj) Proyecto de
Decreto y
exposicion  de

motivos

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar oficio con la copia del
decreto de adopciéon y los

planos originales.

Tipologia
documental

XXVIII. Oficio
de entrada en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, con la
copia del
decreto de
adopcion y los
planos
originales.

bk) Oficio
remisorio  del
decreto de
adopcion

bl) copia del
Decreto de
adopcién

bm) planos
originales  del
decreto

Definicién

Es e Oficio Electrénico/lnterno

en el
aplicativo de
correspondenc
SIPA y en
fisico
mediante €l
cual el
Promotor
radica el
Proyecto
Ambiental
gjustado

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Asignar oficio con la copia del
decreto de adopcién vy
origindes de los planos a
Enlace de Participacion, a
Economista de la Direccion de
Planes Parcides vy 4d
profesional que tiene a cargo
e plan parcid, ir a las
actividades: 112, 114, 116,
120y 122

Tipologia
documental

XX VIl
Tradlado Oficio
de entrada en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, con la
copia del
decreto de
adopciéon y los
planos
originales.

Definicién

Origen

Trasdlado que Electrénico

se hace en €
aplicativo

SIPA del
Director de
la DPP 4
profesional a
cargo del
plan parcial
del oficio
con la copia
del decreto y
los  planos
origindes &
Enlace de
Participacion,
Economista
y Profesional
gue tiene a
cago e PP
delaDPP

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar comunicaciones
citando a mesas de trabago
para revisar los temas:
Ambientales, Infraestructura,
Catastrales y de la
Subsecretaria de Planeacion
Territorial dela SDP.

Tipologia
documental

X [ .
Comunicaciones
en aplicativo de
correspondencia
SIPA,
solicitando
observaciones a
la formulacién
presentada y
citando a
comité, incluida
la solicitud a la
DICE Q)
Comunicaciones
solicitando
observaciones a
la Formulacion
presentada

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

revison que
hace e
Director de
Planes
Parciadles a
las
comunicacion
citando a las
mesas de
trabgo
requeridas
para revisar
los temas:
Ambientales,
Infraestructure
Catastrales y
de la
Subsecretaria
de
Planeacion
Territoria de
la SDP.

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Realizar mesas de trabgjo para

revisar los temas:
Ambientales, Infraestructura,
Catastrales vy de la

Subsecretaria de Planeacion
Territorial de la SDP dé
Proyecto de Formulacion,
para revision de comité
técnico de planes parciales

Tipologia Definicion

documental
r) Listas de
asistencia a las
mesas de trabajo

Origen Localizacion del original

Son las listas
de asistencia
a las mesas
de trabgo
requeridas
para tratar
temas de:
Ambiente,
Infraestructure
Catastral vy
Subsecretaria
de
Planeacion
Territoria de
la SDP,
donde se
evidencian
reuniones
con
diferentes
instancias

Interno Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccién

de Planes Parciales

las

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental
Elaborar estudio de 9 DTS DTS de Interno El Andlogo ubicado en
Delimitacion Delimitacion delimitacion el expediente del plan
Preliminar  de que se parcial del Archivo de
Planes Parciales redliza para Gestion de la Direccién
impreso. comparar €l de Planes Parciales
presentado
por el
promotor en
la

Formulacién

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar oficio para comunicar
e acto administrativo a la
Entidad Ambiental
Competente en caso de tener
concertacion ambiental enviar
copiadel acto administrativo

Tipologia
documental
X X X V I

Comunicacion
informativa en

el aplicativo de
correspondencia
SIPA° a la
Entidad
Ambiental
Competente

bv) oficio
informativo a la
Entidad
Ambiental
Competente

Definicién

Es la Electrénico/lnterno

aprobacion y
envio en €
aplicativo de
correspondenc
SIPA y
fisico, del
memorando
envio del
oficio
dirigido a
Entidad
Ambiental
Competente
en caso de
tener
concertacion
ambiental
enviar copia
del acto
administrative

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planos Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE PLANESPARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia
documental

Elaborar oficio dirigido a X X X V | |

promotor informando la Borrador oficio

adopcion del plan parcial en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA envio ala
entidad
ambiental
competente

Definicién

Es borrador
del oficio
mediante €
cuad se le
informa a la
entidad
ambiental
competente
que se
adopt6 el
plan parcid

Origen

Electrénico

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar comunicaciones:

1. memorando a la DRFYGD
remitiendo los Planos
originales para su
conservacion 'y que saguen
copia para consulta en
planoteca.

2. Memorando a Oficina de
Prensa y Comunicaciones,
remitiendo copia del Decreto
y de los planos para la
publicacion en la Gaceta de
Urbanismos y Construccion, e
informar a toda la SDP que €
plan parcia fue adoptado
adicional publicarlo en la
Intranet.

3. Memorando a la Direccién
de Servicio a Ciudadano
remitiendo copia del Decreto
y de los planos.

4. Ofico a DADEP
remitiendo € decreto y los
planos

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Borrador de Son los Electrénico Direccion de Planes Noaplica
comunicaciones  borradores Parciales - Digital en la
en e aplicativo de las red de laentidad (SIPA)
de comunicacion
correspondencia  en el
SIPA aplicativo de
informativas a correspondenc
XXX la S 1 P A
DRFGD informativas

XXXl alaOPC a DRFGD;
XXXl alaDSC OPC; DSCy
XXXIH a DADEP
DADEP




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar, aprobar y enviar
comunicaciones: 1
memorando a la DRFYGD
remitiendo los Planos
originales para su
conservacion y que saguen
copia para consulta en
planoteca. 2. Memorando a
Oficina de Prensa vy
Comunicaciones, remitiendo
copia del Decreto y de los
planos para la publicacion en
la Gaceta de Urbanismos y
Construccion, e informar a
toda la SDP que € plan
parcial fue adoptado adicional
publicarlo en la Intranet. 3.
Memorando a la Direccion de
Servicio a Ciudadano
remitiendo copia del Decreto
y de los planos. 4. Oficio a
DADEP remitiendo el decreto
y los planos e ir ala actividad
117

Tipologia
documental

Comunicaciones
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA
informativas a
XXX la
DRFGD

XXXl alaOPC
XXXIl alaDSC
XXXII a
DADEP.

bp) memorando
aDRFGD

bg) memorando
aOPC

br) memorando
aDSC

bs) oficio a
DADEP

Definicién

Aprobaciéon Electrénico/lnterno

y envio en
aplicativo de
comunicacion
1 )
memorando
DRFYGD
remitiendo
Planos
originales
para
conservacion
y copia para
consulta en
planoteca. 2.
Memorando
OPC
publicacion
en Gaceta de
Urbanismo e
informar a
SDP y 3.
Oficio a
DADEP

Origen

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Entregar DTS  definitivo,
Planos escaneados del decreto
y decreto de adopcion para
publicar en paginaweb

Publicar en la pdgina WEB de
la SDP, € acto administrativo
en firme

Tipologia
documental

bt)  Impresion
del  pantalazo
de la
publicacion en
la pdgina WEB
dela SDP

bt)  Impresion
del  pantallazo
de la
publicacion en
la pagina WEB
dela SDP

Definicién

Es la
evidencia
impresa de la
publicacion
en la pagina
Web de la
SDP

Evidencia
impresa de la
publicacién
en la pagina
Web de la
SDP

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar memorando a la
DICE con la informacion que
deba ser subida a la BDGC -
SINUPOT Elaborar Oficio en
caso de tener concertacion
ambiental oficio a la entidad
ambiental competente enviar
copia del acto administrativo

Tipologia
documental

X X X IV
Borrador de
comunicacion a
la DICE en €
aplicativo  de
correspondencia
SIPA
solicitando
actualizar la
BDGC

Definicién

Origen

Elaboracién Electrénico

en e
aplicativo de
correspondenc
SIPA del
Memorando
a la DICE
revisar y
enviar
informacion
geogréfica y
e acto
administrative
con los
respectivos
planos  en
PDF;
confirmacion
de la DICE
de la
inclusiéon en
la BDGC vy
confirmacion
delaDPP

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revissr memorando a la
DICE con la informacion que
deba ser subida a la BDGC -
SINUPOT Elaborar Oficio en
caso de tener concertacion
ambiental oficio a la entidad
ambiental competente enviar
copia del acto administrativo

Tipologia
documental

X X X V
Comunicaciones
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA
informativa a la
DICE

bu) Memorando
a la DICE
actudizando la
BDGC

Definicion Origen
Aprobaciéon Electrénico/lnterno
y envio en

aplicativo de

memorando

con

informacion

remitiendo a

la DICE para

actualizacion

enlaBDGC

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar Oficio dirigido a la
Entidad Ambiental
Competente en caso de tener
concertacion ambiental enviar
copiadel acto administrativo

Tipologia
documental

X X X V I
Borrador de
comuni caciones
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA
informativas ala
Entidad
Ambiental
Competente

Definicion Origen

Es la Electrénico
elaboracion
en e
aplicativo de
correspondenc
SIPA del
oficio
dirigido a la
Entidad
Ambiental
Competente
en caso de
tener
concertacion
ambiental
enviar copia
del acto
administrativo

Localizacion del original Localizacién delas
copias

Direccion de Planes Noaplica

Parciales - Digital en la

red delaentidad (SIPA)




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar oficio informando al
promotor |a adopcion del plan
parcia

Entregar a auxiliar
administrativo € expediente
para archivo de gestion. El
expediente debe estar
debidamente organizado vy

foliado incluyendo la
constancia de  gecutoria,
ademés de identificar las

carpetas con la Serie y
Subserie establecida en las
TRD parala dependencia.

Tipologia
documental

XXXVII Oficio
en e aplicativo
de
correspondencia
SIPA envio ala
entidad
ambiental
competente

bv) oficio envio

alaentidad
XXXXVIII
Formato Hoja
de Control-
Expedientes de
archivo A-
FO-387

diligenciado en
digital.

i)  Expediente
del Plan Parcia
bw) Formato
Hoja de Control
Expedientes de
archivo
AFO-387.

Definicién

Es € oficio
mediante €
cuad se le
informa a la
entidad
ambiental
competente
que se
adopto el
plan parcid

Entrega de
todo el
expediente
con los
formatos
MFO-112 y
AFO-387,
para su
conservacion
segun TRD y
en digital en
el repositorio
de adoptados
delaDPP

Origen

Electrénico/lnterno

Electronico/lnterno

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Direcciéon de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en e
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Recibir e expediente, con
todos los anexos y firmar €
formato A-FO-387, Conservar
en archivo de gestion segun
las TRD. Archivar d
expediente fisico de acuerdo a
las TRD de la Direccion de
Planes Parciales Redizar la
transferencia documental y
terminar.

Escanear € expediente para el
repositorio de laDPP

Expedir Acta de Concertacion
Ambiental.

Tipologia
documental
i)  Expediente
del Plan Parcidl

bx) Formato
Hoja de Control

Expedientes de
archivo
AFO-387

X X X I X
Expediente
digital del Plan
Parcial para €
repositorio

ba) Acta de
concertacion
ambiental

Definicién

Es todo €
expediente
que se
conserva en
digita en
repositorio
de adoptados
de la DPP y
en fisico en
el archivo de
gestion
segln las
TRD de la
DPP

Es el
expediente
Digita  del
plan parcial
que se
encuentra en
el repositorio
UCM de la
DPP

Es d acta
donde e
define la
concertacion
ambiental

Origen

Interno

Electrénico

Interno

Localizacion del original

El analogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
del Plan Parciad en
tramite

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red delaentidad (SIPA)

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciaes

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

No aplica

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Comparar la Delimitacion
existente o € estudio
realizado con la propuesta
presentada en la formulacion
en caso de contar con
diferencias se debe incluir en
|as observaciones al Promotor

Radicar |os conceptos técnicos
con las oObservaciones a
Proyecto de la Formulacion.

Tipologia
documental

t )
Observaciones

a estudio de
Delimitacion
propuesto

X | I
Comunicaciones
de entrada en
aplicativo  de
correspondencia
SIPA, con los
conceptos
técnicos gue
tienen las
observaciones d
Proyecto de la
Formulacion

u) conceptos
técnicos gue
tienen las
observaciones a
Proyecto de
Formulacién

Definicién

Son las

observaciones

gue hace el
profesional
al estudio de
Delimitacion
propuesto
Son
conceptos
técnicos
emitidos por
la entidades
y direcciones
de la SDP,
involucradas
en el tramite

los

Origen

Interno

Electrénico/lnterno

Localizacion del original

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en el
expediente del plan
parcial del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales

Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de
Planes Parciaes
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Secretaria Distrital de
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M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
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DIRECCION DE PLANES PARCIALES

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Asignar los conceptos
técnicos con las observaciones
a Proyecto de la Formulacion

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original
documental

XIl. Trasdado de Trasado que Electronico/lnterno  Direccion de Planes
Comunicaciones se hace en € Parciales - Digital en la
de entrada en aplicativo de red de laentidad (SIPA).
aplicativo  de correspondenc
correspondencia  SIPA del Andlogo ubicado en el
SIPA, con los Director de expediente del plan
conceptos la DPP parcial del Archivo de
técnicos profesional a Gestion de la Direccién
emitidos por las cargo del de Planes Parciales
entidades y plan parcia
direccionesdela de las
SDPrequeridas  Comunicacior

con los
u)  Conceptos conceptos
Técnicos técnicos

emitidos por

las entidades

y direcciones

de la SDP

que

intervienen

en tramite

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL
Actividad

Revisar y
conceptos técnicos

consolidar

Tipologia
documental
XII. Trasdado

Comunicaciones
de entrada en

aplicativo  de
correspondencia
SIPA, con los
conceptos

técnicos

emitidos por
entidades y
direcciones de
SDP requeridas

u)  Conceptos
técnicos

V) impresion
correo  revision
del Reparto de
Cargas y
Beneficios

Definicion Origen
Revisién que Electrénico/lnterno
hace el

profesional a

los conceptos

recibidosy d

reparto  de

cargas y

beneficios

Localizacion del original

Direccion de Planes
Parciales - Digital en la
red de laentidad (SIPA).

Andlogo ubicado en €
expediente del plan
parcia del Archivo de
Gestion de la Direccion
de Planes Parciales

Localizacion de las
copias
Digital en el
aplicativo UCM de
la Direccion de

Planes Parciales




M-PD-030 FORMULACION Y RADICACION DEL PROYECTO DEL PLAN PARCIAL
Version 15 actademeoramiento 90 deabril 18de2022 Proceso M-CA-001
DIRECCION DE PLANES PARCIALES

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacién delas
documental copias
Elaborar comunicaciones para  XIlI. Borrador Elaboracion Electrénico Direccion de Planes Noaplica
reiterar 0 agustar conceptos de de Parciales - Digital en la
técnicos comunicaciones  comunicacion red de laentidad (SIPA)

en aplicativo de dirigidas a
correspondencia las

SIPA, Direcciones
solicitando de la SDP y
guste o Entidades

reiteracion de involucradas

los conceptos en €l tramite,

técnicos para gjustar o
reiterar las
solicitudes
de conceptos
técnicos
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Version Cédigo

1

N118, F-17Y
GURB-FO-001

M304 Y F17

M372, F17Y
GURB-FO-001

M481Y
GURB-PD-004

Nombre del documento
CONSULTA PRELIMINAR

CONSULTA PRELIMINAR
PLANES PARCIALESDE
DESARROLLO

FORMULACION Y ADOPCION
DE PLANES PARCIALES DE
DESARROLLO

FORMULACION Y ADOPCION
DE PLANES PARCIALES

Acto Pagina

ACTA DE 243
MEJORAMIEN

No.

RESOLUCION

0547 DE
DICIEMBRE

28 DE 2001

ACTA DE 243 SE LE ASIGNO CODIGO
MEJORAMIEN F17

No. ACTA

DE

MEJORAMIEN

No.

RESOLUCION

0378 DE

SEPTIEMBRE

19 DE 2002

ACTA DE 243 MEJORA FORMATO F17,
MEJORAMIEN SEGUN PROPUESTA

No. ENVIADA POR EL AREA
RESOLUCION

0540 DE

SEPTIEMBRE

30 DE 2004

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0762 DE
AGOSTO 17
DE 2006

NUEVO

238-243 SE ADECUA A LOS
CONTENIDOS DEL

DECRETO 2181/06

Control de cambios Responsables
SUBDIRECCION

DE GESTION
URBANISTICA

SUBDIRECCION

DE GESTION
URBANISTICA

URBANISTICA

URBANISTICA

Participantes Aprobador
CLAUDIASANDOV/A CARMEN IRIARTE

ALEXANDRA SANDRA FORERO
TORO

MANUEL IGNACIO GALLO

HERNANDEZ

JULIANA CRISTINA ROJAS

ESTRADA
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Version Cédigo
5 M491

6 M-FO-017
7 M-PD-033

Nombre del documento

FORMULACION Y ADOPCION
DE PLANES PARCIALES

SOLICITUD DE
DETERMINANTES PARA LA
FORMULACION DEL PLAN
PARCIAL DE DESARROLLO

ADOPCION DE PLANES
PARCIALES

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
1015 DE
NOVIEMBRE
08 DE 2006

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
0066 DE
AGOSTO 31
DE 2011

ACTA DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
1637 DE
SEPTIEMBRE
07 DE 2010

Pagina
238-243A

246-253

Control de cambios Responsables

AJUSTA FLUJOGRAMA

ACTUALIZO
NORMATIVIDAD, SE
REORGANIZARON LOS
CAMPOS, SE INCLUYO
CHIP, SE MEJORO EL
CAMPO DE
AUTORIZACIONES, SE
ACLARARON LOS
DOCUMENTOS ANEXOS

MEJORA

URBANISTICA

SUBSECRETARIA
DE PLANEACION
TERRITORIAL

¢ DIRECCION DE
PLANES
PARCIALES

DIRECCION DE
PLANES
PARCIALES

Participantes

JULIANA
ESTRADA

YOHANA ANDREA
MONTANO RIOS,
ROBERTO DARIO
ARAZO SILVA,
SANDRA
PATRICIA
PENUELA ARIAS

JAIRO REVELO;
WILLIAM
CAMARGO;
NANCY ACOSTA;
BEATRIZ LOPERA;
SULLY ROJAS;
CARMELITA
SERNA; ADRIANA
VERGARA;
SANDRA SAMACA

Aprobador
CRISTINA ROJAS

DIANA CATALINA
RODRIGUEZ
BERNAL

SANDRA
SAMACA; JAIRO
REVELO;
WILLIAM
CAMARGO;
NANCY ACOSTA;
EDILMA MARINO;
SULLY ROJAS;
CARMELITA
SERNA; ADRIANA
VERGARA
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Versiéon Cbdigo  Nombre del documento

8 M-PD-030 GESTION INTEGRAL DE PLANES
PARCIALES DE DESARROLLO

9 M-PD-030 GESTION INTEGRAL DE PLANES

PARCIALES DE DESARROLLO

Acto Pagina Control de cambios Responsables Participantes
ACTA DE FUSIONA LOS DIRECCION DE JAIRO REVELOQ;
MEJORAMIEN PROCEDIMIENTOS M- PLANES WILLIAM

No. ACTA PD-030, M-PD-031 Y M- PARCIALES CAMARGO;

DE PD-033 EN UNO SOLO, Y CARMENZA
MEJORAMIEN ADICIONALMENTE SE LE ORJUELA; SULLY
No. ACTA INCLUYE EL ROJAS;

DE SEGUIMIENTO. CARMELITA
MEJORAMIEN SERNA; ADRIANA
No. ACTA VERGARA;

DE EDUARDO
MEJORAMIEN BELLO;DIANA
No. ACTA CATALINA

DE RODRIGUEZ.
MEJORAMIEN

No. ACTA

DE

MEJORAMIEN

0150 DE

DICIEMBRE

30 DE 2011

ACTA DE SE INCLUYERON PUNTOS DIRECCION DE VER SIPA 777359
MEJORAMIEN DE CONTROL CON EL PLANES

No. ACTA (REVISAR, VALIDAR Y PARCIALES

DE VERIFICAR). SE

MEJORAMIEN AJUSTARON LOS

No. ACTA TIEMPOSA LA NUEVA

DE NORMA QUE RIGE EL SE

MEJORAMIEN DEFINIO E INCLUYO LA

No. ACTA TIPOLOGIA

DE DOCUMENTAL DE

MEJORAMIEN ACUERDO A LASTRD,

No. ACTA CON EL APOYODE LA

DE DIRECCION DE

MEJORAMIEN RECURSOS FiSICOS Y

No. ACTA GESTION DOCUMENTAL.

DE SE AJUSTARON LAS

MEJORAMIEN ACTIVIDADES DE

19 DE ENERO ACUERDO A LA NUEVA

24 DE 2014 NORMA EJEMPLO:

DECRETOS 364 DE 2013,
019 DE 2013 ENTRE OTROS.

Aprobador

DIANA CATALINA
RODRIGUEZ;
JAIRO REVELO;
WILLIAM
CAMARGO;
CARMENZA
ORJUELA;
EDILMA MARINO;
SULLY ROJAS;
CARMELITA
SERNA; EDUARDO
BELLO.

VER SIPA 777359
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Version Cédigo
10 M-PD-030

11 M-PD-030

PARCIAL

12 M-PD-030

PARCIAL

Nombre del documento

GESTION INTEGRAL DE PLANES ACTA DE
PARCIALES DE DESARROLLO

FORMULACION Y RADICACION
DEL PROYECTO DEL PLAN

FORMULACION Y RADICACION
DEL PROYECTO DEL PLAN

Acto

MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
81 DE JUNIO
1DE 2015

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. 132 DE

06 DE

JUNIO DE
2017

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. 60 DE 27
DE

MARZO

DE 2019

Pagina

Control de cambios

EL PROCEDIMIENTO SE
MODIFICA PARA
ACTUALIZAR EL CUADRO
DE CARACTERIZACION
DOCUMENTAL, DE
ACUERDO A LOS
LINEAMIENTOS DADOS
POR LA DIRECCION DE
RECURSOS FiSICOS Y
GESTION DOCUMENTAL
FRENTE A LASTRD.

EL PROCEDIMIENTO SE
AJUSTO A LA NORMA
SEGUN EL DECRETO
NACIONAL 1077 DE 2015.

SE ADICIONARON
ATIVIDADES QUE NO SE
HABIAN TENIDO EN
CUENTA, SE
ESTANDARIZARON LOS
CONTROLES, LAS
ACTIVIDADESY LOS
REGISTROS CON LA SSPT,
CUMPLIENDO CON LO
SOLICITADOEN LA
AUDITORIA INTERNA

Responsables Participantes

DIRECCION DE VER PROCESO
PLANES 979235
PARCIALES DE

DESARROLLO

DIRECCION DE
PLANES
PARCIALES

VER SIPA 1180743

DIRECCION DE
PLANES
PARCIALES

VER SIPA 1401701

Aprobador

CAMILO
CASTELLANOS
MOLINA

VER SIPA 1180743

VER SIPA 1401701
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Nombre del documento

FORMULACION Y RADICACION
DEL PROYECTO DEL PLAN
PARCIAL

Version Cédigo
13 M-PD-030

Acto Pagina

ACTA DE -
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. 275 DE

31DE

OCTUBRE

DE 2019

Control de cambios

LASACTIVIDADES QUE
CORRESPONDIAN AL
ENVIO DEL LA
CARTOGRAFIA A LA
DICE, SE UBICARON
DENTRO DE LA
SOLICITUD DELOS
CONCEPTOS TECNICOS A
LASENTIDADESY
DIRECCIONES DE LA SDP
INVOLUCRADASEN EL
TRAMITE, PARA QUE
DICHA DIRECCION HAGA
LASRESPECTIVAS
OBSERVACIONES
DURANTE EL PROCESO
DEL TRAMITE.
ADICIONAL SE AGREGO
EL ENVIO INFORMANDO
LA ADOPCION DEL
DECRETO ADOPTADO A
LA DIRECCION DEL
SERVICIO.

Responsables Participantes

DIRECCION DE VER SIPA 1473245
PLANES
PARCIALES

Aprobador
VER SIPA 1473245
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DIRECCION DE PLANESPARCIALES

Version Cédigo
M-PD-030

14

15

M-PD-030

Nombre del documento  Acto Pagina Control de cambios
FORMULACION Y RADICACION  ACTA DE SE ACTUALIZOEN
DEL PROYECTO DEL PLAN MEJORAMIEN ACTIVIDADES, PUNTOS
PARCIAL No. ACTA DE CONTROL Y
DE REGISTROS. SE INCLUYO
MEJORAMIEN A LA DIRECCION DE
No. 9 DE 25 INFORMACION,
DE ENERO CARTOGRAFIA Y
DE 2022 ESTADISTICA EN
ACTIVIDADES

RELACIONADAS CON
COMITES TECNICOS DE
PLANES PARCIALESY A
MESAS DE TRABAJO,
SEGUN LO ESTIPULADO
EN EL PROCEDIMIENTO
M-PD-154 Y A-PD-151; SE
ACTUALIZO EL
NORMOGRAMA
TENIENDO EN CUENTA
LA NO CONFORMIDAD
REGISTRADA EN LA
AUDITORIA INTERNA
2021. SE MODIFICARON
ACTIVIDADES POR LAS
TRES FASES DEL COMITE
TECNICO - ACUERDO 2 DE
2021 Y TIEMPOSLEY 2079

DE 2021.
FORMULACION Y RADICACION  ACTA DE - SE AJUSTA EL
DEL PROYECTO DEL PLAN MEJORAMIEN ENCABEZADO DEL
PARCIAL No. 90 DE 18 PROCEDIMIENTO PARA
DE ABRIL QUE QUEDE COMO
DE 2022 RESPONSABLE LA

DIRECCION DE PLANES
PARCIALES

Responsables Participantes Aprobador

DIRECCION DE VER SIPA 1613404 VER SIPA 1613404
PLANES
PARCIALES

DIRECCION DE VER SIPA 1933509 VER SIPA 1933509
PLANES
PARCIALES
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