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A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION DE LA SDP

Version 4 Acta de Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

Acta #

209 de 30-Nov-2021
FECHA
En el marco del mejoramiento continuo se ha realizado una revision documental en el Sistema Integrado de Gestion que concluyd de la siguiente manera:
ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* CODIGO NOMBRE AREA TIPO* | OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
M-PD-133 SUSTITUCION | DIRECCION DEL PD M-PD-133 SUSTITUCION | DIRECCION DEL PD MEJORA | FUE ACTUALIZADO 3-2021-23951 01-0OCT-2021
DE ZONAS DE TALLER DEL DE ZONAS DE TALLER DEL EL NORMOGRAMA;
USO PUBLICO ESPACIO USO PUBLICO ESPACIO SE INCLUYE EN
PUBLICO PUBLICO OBSERVACIONES
GENERALES LA
POSIBILIDAD DE
AGENDAR CITA

VIRTUAL PARA LA
ORIENTACION DEL
TRAMITE; SE
AJUSTARON
ACTIVIDADES Y
PUNTOS DE
CONTROL; SE
INCLUYO EL ACTO
ADMINISTRATIVO
DE DESISTIMIENTO.
SE ACTUALIZAN LOS
COMITES. SE
ACTUALIZAN
RESPONSABLES.

Esta acta da cumplimiento a lo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"
En el Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en la revision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (LE); Procedimiento (PD)




M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO
Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

OBJETIVO

Revisar y estudiar las solicitudes de sustitucion de zonas de uso publico existentes en la ciudad, las cuales presenten condiciones de ocupacion
o de modificacion del uso inicial, aprobado antes del 23- 12-2003, por otro(s) inmueble(s) de igual o mejores condiciones urbanas que se
destinen al uso publico. Requeridas por personas naturales o juridicas , dando como finalidad mediante acto administrativo la resolucion que
niega o aprueba la solicitud en biisqueda del desarrollo territorial equilibrado y sostenible de la ciudad

ALCANCE

Inicia con la radicacion de una solicitud de propuesta por parte del solicitante de conformidad con los requisitos establecidos en los articulos 6 y
7 del Decreto Distrital 348 de 2005, la cual se estudiara de acuerdo con los criterios del articulo 8 del referido Decreto. En caso de admitirse la
solicitud, previamente se someterd a consideracion ante el Consejo Consultivo de Ordenamiento Territorial para efectos de que se expida el
concepto de que trata el paragrafo del articulo 437 del Decreto Distrital 190 de 2004. Luego, se presentara para su aprobacion o negacion ante el
Comité Técnico de Sustituciones segun el articulo 10 del Decreto 348 de 2005 referido. Procedimiento que concluye con la expedicion de un
acto administrativo de Resolucion firmado por el/la Secretario/Secretaria Distrital de Planeacion previo visto bueno juridico para su posterior
publicacion en la Gaceta de Urbanismo y Construccion

OBSERVACIONES GENERALES

1. Existen dos canales de radicacion que es a través de:

1.1 La ventanilla Gnica de radicacion virtual de la SDP

1.2 Fisica de la SDP

2..La conformacion de los expedientes se puede dar de 3 tipos: Fisica, Digital o hibrida

3. La Secretaria Distrital de Planeacion a través de la Direccion del Taller del Espacio Publico podra brindar la orientacion y asesoria técnica
personalizada del tramite por medio del agendamiento de citas virtuales con base en en el procedimiento interno que se podra consultar en http://
www.sdp.gov.co/noticias/a-traves-de-citas-virtuales-podra-recibir-asesoria-personalizada-sobre-todos-nuestros-tramites

4. La propuesta de sustitucion debe demostrar que la zona de cesion publica presenta condiciones de ocupacion o de modificacion del uso inicial
aprobado antes del 23 de diciembre de 2003 de conformidad con el articulo 2 del Decreto Distrital 348 de 2005, cuya restitucion generaria un
mayor impacto urbanistico, fisico, espacial, econdmico o social para la ciudad y se debe demostrar técnicamente la viabilidad de acudir a este
mecanismo con la propuesta de otro inmueble que se pueda destinar al uso publico conforme a los criterios de calidad, accesibilidad y
localizacion del espacio publico objeto de sustitucion.

5. La sustitucion de la zona de uso publico se efectuara de manera preferente por otro u otros inmuebles ubicados dentro de la misma UPZ o en
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su defecto dentro de la misma localidad en donde se encuentra localizada la cesion publica objeto de sustitucion; que cumpla como minimo, con
los mismos criterios de calidad, accesibilidad y localizacion de la zona inicial, establecidos en el articulo 8 del Decretro Distrital 348 de 2005. Si
por razones técnicas no es posible, se podra recibir en sectores deficitarios o dentro de los componentes de la Estructura Ecologica Principal, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en el Plan Maestro de Espacio Publico, y en concordancia con el Plan de Desarrollo vigente. Si no se
puede cumplir ni la primera ni la segunda alternativa, de forma subsidiaria y cuando se justifique técnicamente su procedencia, se realiza
mediante el pago compensatorio en el Fondo para el Pago Compensatorio de Cesiones Publicas para Parques y Equipamientos, adscrito al
Instituto Distrital para la Recreacion y el Deporte.

6. Segun el articulo 3 de Decreto antes referido, las zonas de uso publico que no podran ser objeto del proceso de sustitucion son las siguientes:
a. Las que formen parte de la Estructura Ecolégica Principal.

b. Las definidas como suelo protegido del Distrito Capital.

c. Las zonas de uso publico de los sectores de interés cultural.

d. Las zonas de uso publico que se encuentren encerradas.

e. Los aislamientos laterales, antejardines, paramentos y retrocesos de las edificaciones.

7. Las actividades relacionadas con la emision del Acto Administrativo, la notificacion y comunicacion del mismo se desarrollan con base en los
procedimientos A-PD 195 Actos Administrativos y A-PD-197 Notificacion de Actos Administrativos.

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION
240 dias habiles

AREA(S) INVOLUCRADA(S)

1100 - SUBSECRETARIA DE PLANEACION TERRITORIAL

1180 - DIRECCION DE PLANES MAESTROS Y COMPLEMENTARIOS
1230 - DIRECCION DE ECONOMIA URBANA

1500 - SUBSECRETARIA JURIDICA

1510 - DIRECCION DE ANALISIS Y CONCEPTOS JURIDICOS

AREA LIDER
1150 - DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO
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PROCESOS A LOS QUE APORTA
M-CA-001 PLANEACION TERRITORIAL Y GESTION DE SUS INSTRUMENTOS

GOBIERNO EN LINEA
NO TIENE.

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
M-C0-061 COMITE TECNICO DE SUSTITUCIONES

M-CO-084 consejo consultivo de ordenamiento de bogota

M-CO-061 COMITE técnico de sustituciones

CATEGORIA DE RADICACION

114 Compensacion o sustitucion de zonas de uso publico
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INSUMOS/PROVEEDOR

Insumos Proveedor

Formato de solicitud M-FO-089 debidamente diligenciado Persona natural o juridica
Fotocopia de la cédula de ciudadania, certificado de existencia y Persona natural o juridica

representacion legal, o documento que haga sus veces.

Propuesta(s) de sustitucion de la(s) zona(s) de uso publico, que Persona natural o juridica
incluya el soporte y justificacion técnica de la misma, y en la que se

demuestre el beneficio que se ofrece a la ciudad con la sustitucion a

realizar.

Certificado de tradicion y libertad correspondiente al inmueble o los Persona natural o juridica
inmuebles con los cuales se pretende realizar la sustitucion
correspondiente.

Plano de localizacion de la zona de uso publico objeto de sustituciéon,  Persona natural o juridica
referenciado al plano urbanistico aprobado.

Certificacion del Departamento Administrativo de la Defensoria del Persona natural o juridica
Espacio Publico, en la que conste que la zona a sustituir es de uso
publico.

Aerofotografia expedida por el Instituto Geografico Agustin Codazzi,  Persona natural o juridica
mediante la cual se demuestre la ocupacion de la zona de uso publico

incluida en el espacio publico, con anterioridad al 23 de diciembre de

2003.
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INSUMOS/PROVEEDOR
Insumos Proveedor
Acta de la asamblea de copropietarios o de la junta respectiva, en la Persona natural o juridica

que conste el compromiso de sustitucion de la zona de uso publico,
cuando proceda.

Avaluo o los avaltios comerciales de los inmuebles objeto de la Persona natural o juridica
sustitucion.

Constancia de las empresas de servicios publicos, certificando que la ~ Persona natural o juridica
sustitucion no afecta las redes existentes o proyectadas.

Para dar aplicacion al indicador de dotacion, deberd presentarse un Persona natural o juridica
plano y un listado con el inventario del mobiliario urbano y de los
equipamientos deportivos y recreativos existentes.

Para dar aplicacion al indicador de construccion, deberd presentarse Persona natural o juridica
un registro fotografico de las zonas objeto de sustitucion.

Para dar aplicacién al indicador de cubrimiento y accesibilidad, Persona natural o juridica.
debera presentarse un cuadro de areas del total de zonas de espacio

publico de la Unidad de Planeamiento Zonal UPZ - y/o de la

localidad, junto con un registro del nimero de habitantes de las

mismas.
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INSUMOS/PROVEEDOR

Para dar aplicacion al indicador de localizacion, debera presentarse Persona natural o juridica.
un plano general de localizacion del predio, con la identificacion de
las vias colindantes existentes y proyectadas.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
1 Radicar la  solicitud de - Auxiliar a) M-FO-089 Solicitud -
Sustitucion de Zonas de Uso correspondencia. Sustitucion de Zonas de Uso
Publico. Publico b) Documentos anexos
I .Solicitud Sustitucion de
Zonas de Uso Publico
2 Asignar solicitud del usuario. - Director (a) DTEP. a) M-FO-089 Solicitud 1 dia habil
Sustitucion de Zonas de Uso
Publico b) Documentos anexos
I .Solicitud Sustitucion de
Zonas de Uso Publico
3 Revisar solicitud de Sustitucion Cada vez que se revisar la Profesional DTEP. a) M-FO-089 Solicitud 1 dia habil

de Zonas de Uso Publico.
Conformar y custodiar el
expediente.

solicitud de Sustitucion de
Zonas de Uso Publico. se
verifica

1) el formato de solicitud se
encuentre debidamente
diligenciado

2)los documentos adjuntos a
la solicitud se encuentren
completos y en legal y
debida forma, dando
cumplimiento a la
normatividad vigente.
3)Relacionar las
observaciones en el formato
de solicitud.

Sustitucion de Zonas de Uso
Publico b) Documentos anexos.
I Solicitud Sustitucion de
Zonas de Uso Publico
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
4 Proyectar oficio informativo - Profesional DTEP. II. Oficio informativo 5 dia habil
rechazando o admitiendo Ia rechazando o admitiendo la
solicitud. solicitud
5 Revisar  oficio informativo Cada vez que se revisa el Director(a) DTEP. II. Oficio informativo rechazo o 5 dia habil
rechazando o admitiendo la oficio informativo se admision de la solicitud
solicitud de Sustitucion de verifica
Zonas de Uso Publico. 1) la oportunidad del oficio
2) la pertinencia de
observaciones sobre el
procedimiento que se debe
adelantar para atender la
solicitud de acuerdo con la
normativa vigente
6 (El oficio cumple con los - Director(a) DTEP. - -
requisitos? Si: Ira 7 No: Ira 4
7 Remitir  oficio  informativo Cada vez que se va aradicar Auxiliar DTEP II. Oficio informativo 1 dia habil.
rechazando o admitiendo la el oficio informativo se rechazando o admitiendo la
solicitud valida la informacion general solicitud
a quien se dirige la solicitud
8 (Se rechazo la solicitud? SiIr a; - Profesional DTEP. - -
9; No, Ir a:10
9 TERMINAR - - - -
10  Estudiar la  solicitud de - Profesional DTEP - 60 dias
Sustitucion de Zonas de Uso habiles

Publico
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
11 (Requiere concepto técnico de - Profesional DTEP. - -
otras direcciones de la Entidad
o de otras instancias? Si: Ir a
12, No: Ira 32
12 Proyectar Memorandos de Cada vez que se proyecta los  Profesional DTEP. II1. - Memorando y/o 10 dias
solicitud de conceptos a las oficios y/o memorandos de oficio de solicitud de conceptos habiles.
areas de la SDP y/o oficios a las solicitud de conceptos se técnicos a las areas de la SDP y/
entidades externas incluyendo  verifica que contenga la o entidades externas
la informacion necesaria para su informacion requerida para el
elaboracion, especificando en la  estudio técnico y se
solicitud contenido minimo referencie el nimero del
requerido en el concepto radicado inicial.-
informando el término para dar
respuesta
13 Revisar memorandos de Cada vez que se revisa Director(a) DTEP. III. - Memorando y/o 5 dias
solicitud de conceptos técnicos. los oficios y/o memorandos oficio de solicitud de conceptos habiles
de técnicos a las areas de la SDP y/
solicitud de conceptos se o entidades externas
verifica que contenga la
informacion requerida para el
estudio técnico en el marco
de la
normativa vigente
14 ; El memorando desolicitud de - Director(a) DTEP. - -

conceptos cumple los criterios
de revision? Si: Ira 15 No: Ir a
12
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
15  Radicar memorando a las dreas Cada vez que se radica los Auxiliar (DTEP). III. - Memorando y/o 1 dia habil.
de la SDP, o oficios y/o memorandos de oficio de solicitud de conceptos
entidades externas memorando  solicitud de conceptos se técnicos a las areas de la SDP y/
y/o oficio de solicitud de valida la informacion general o entidades externas
conceptos para completar la a quien se dirige la solicitud
informacion y/o la
documentacion requerida,
acorde al procedimiento
APD-050
16  Revisar y consolidar conceptos Cada vez que se revisay se ~ Profesional DTEP. IV Memorando y/o oficio de 15 dias
técnicos, Hacer seguimiento a  consolida los respuesta a habiles.
la oportunidad del concepto conceptos solicitados, se solicitud de conceptos técnicos
verifica:
1) los conceptos responden
de acuerdo a la competencia
de la
Entidad o Direccion, estos
deben ser claros y
concluyentes en el marco
de la normativa vigente.
17  (El concepto fue entregado y/o - Profesional DTEP. - -
cumple con los requisitos? Si: Ir
a l8No: Ira 12
18  ;Debe hacerse requerimiento al - Profesional DTEP. - -

solicitante? Si: Ir a 19 No: Ir a
32
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N°  ACTIVIDAD

CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO TIEMPO

19  Proyectar oficio de
requerimiento donde se solicite
la informaciéon, documentacion
0 aclaracion que se necesite,
informando que la respuesta
deberd darse en un término no
mayor a un (1) mes.

Profesional DTEP.

V. oficio de requerimientos a la 10 dias
solicitud . habiles

20  Revisar oficio con
requerimientos al proyecto de
Sustituciéon de Zonas de Uso
Publico.

Cada vez que se revisa el
oficio de requerimientos al
proyecto de Sustitucion de
Zonas de Uso Publico se
verifica la

informacion solicitada en el
marco de la

normativa vigente y que sea
pertinente las observaciones
de acuerdo a la solicitud
inicial

Director(a) DTEP.

V. oficio de requerimientos a la 5 dias
solicitud . habiles.

21  (El oficio cumple con los
requisitos? Si: Ira 22 No: Ira 19

Director(a) DTEP.

22 Radicar oficio con
requerimientos al proyecto de
Sustituciéon de Zonas de Uso
Publico.

Cada vez que se radica el
oficio de requerimientos se
valida la informacion general
a quien se dirige la solicitud

Auxiliar DTEP

V. oficio de requerimientos a la 1 dia habil.
solicitud .
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
23 ;Elinteresado atiende al oficio - Profesional, DTEP - -
con requerimientos en el
término legalmente establecido?
Si: Ira 24, No: ira 26
24 Revisar proyecto ajustado de Cada vez que se revisa el Profesional DTEP. VI. Oficio de respuesta a los 25 dias
Sustitucion de Zonas de Uso proyecto de Sustitucion de requerimientos habiles.

Publico.

Zonas de Uso Publico se
verifica si las requerimientos
se subsanaron de acuerdo al
oficio solicitado por el
profesional del DTEP

25  (El proyecto de Sustitucion de
Zonas de Uso Publico cumple
con los requisitos ? Si: Ir a 32
No: Ir a 26.

- Profesional DTEP.

26  Proyectar el acto administrativo
de desistimiento de
Sustituciéon de Zonas de Uso
Publico.

- Profesional DTEP.

VII . Acto administrativo

27  Revisar el acto administrativo
de desistimiento
de Sustitucion de Zonas de Uso
Publico.

Cada vez que se revisa el Director(a) DTEP.
acto administrativo de

Sustitucion de Zonas de Uso

Publico se verifica

1) la oportunidad de

respuesta de acuerdo a la

normatividad vigente

VII . Acto administrativo
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
28  (El acto administrativo cumple - Director(a) DTEP. - -
con los requisitos? Si: Ir a 29
No: ir a 26
29  Desarrollar las actividades Se aplican los controles Responsables definidos Registros -
segun lo establecido en el establecidos en los en el procedimiento propios de
procedimientos A-PD-195 procedimientos A-PD-195 APD-195 Actos los
Actos administrativos y Actos administrativos y administrativos y procedimientos
APD-197 Notificacion de APD-197 Notificacion de APD-197 Notificacion ~ A-PD-195
actos administrativos actos de Actos
administrativos. Se debe actos administrativos. Administrativos
hacer seguimiento a la y APD-197 Notificacion de
oportunidad del tramite del actos administrativos

acto administrativo

30 Archivar expediente en el Cadavez que se va a entregar Auxiliar DTEP c) Expediente 1 dia habil
archivo de gestion. el expediente se va verifica
1) el expediente este
debidamente

organizado y

foliado incluyendo la
constancia de ejecutoria,
2) identificar las

carpetas con la Serie y
Subserie establecida en las
TRD para la dependencia

31 Terminar - - - -
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
32 Proyectar citacion al Consejo Cada vez que se va proyectar Profesional DTEP. VIII. Oficios citacion al 10 dias
Consultivo de Ordenamiento citacion se verifica el la (CCOT) habiles
Territorial (CCOT) informacion general tales
como sitio, fecha, hora,
motivo de la actividad,
convocados y observaciones
generales de acuerdo a la
normativa vigente
33 Radicar y remitir el oficio de Cada vez que se va aradicar ~ Auxiliar DTEP VIII. Oficios citacion al 1 dia habil
citacion a los Convocados y remitir el oficio (CCOT)
informativo
se valida la informacion
general
a quien se dirige la solicitud,
acorde al procedimiento A-
PD-050.
34  Realizar reunién (CCOT) para Controles propios del M- Profesional DTEP, d) Acta reunién con el 5 dia habil
efectos de que se expida el CO-084. Secretario(a) Distrital concepto sobre la propuesta de
concepto de que trata el de Planeacion o su sustitucion.
paragrafo del articulo 437 del delegado(a) y e) Control de Reuniones
Decreto Distrital 190 de 2004. Profesional de Norma  diligenciado (A-FO-184).
Urbana
35  Proyectar oficios  y/o Controles propios del M- Profesional DTEP. IX Oficios (EX-045) y 5 dias
memorandos de citacion a CO-061. memorandos (EX-046) de habiles
Comité Técnico de citacion al Comité Técnico de

Sustituciones (CTS).

Sustituciones.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

36  Radicar y remitir oficios y/o Cada vez que se radica los Auxiliar DTEP IX Oficios (EX-045) y 1 dia habil.
memorandos de citacion a oficios y/o memorandos de memorandos (EX-046) de
(CTS). citacion a (CTS) se valida la citacion al Comité Técnico de

informacion general a quien Sustituciones.
se dirige la solicitud

37  Realizar Comité Técnico de Controles propios del (M- Profesional d) Acta reunion con el 1 dia habil
Sustituciones (CTS). CO-061). DTEP, Director(a) concepto sobre la propuesta de

DTEP, Subsecretario sustitucion.
SSPT. ¢) Control de Reuniones
diligenciado (A-FO-184).

38  Elaborar, revisar y firmar Acta Cada vez que se va a Profesional DTEP, d) Acta reunion con el 20 dias
del (CTS) por las 4areas elaborar, revisary firmar el  Director(a) DTEP, concepto sobre la propuesta de  habiles.
competentes de la SDP y otras acta de CTS se verifica Subsecretario SSPT. sustitucion.
entidades. 1) Corresponda a la decision e) Control de Reuniones

tomada en el mismo. diligenciado (A-FO-184).
2) Responda con los
proyectos, programas
contemplados y la normativa
vigente
39  (El CTS requiere aclaracion o - Comité Técnico de - -

complementacioén de la
propuesta de Sustituciéon de
Zonas de Uso Publico.? Si: Ir a
40 No: [ra 44

Sustituciones
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

40  Proyectar oficio de solicitud - Profesional DTEP. X. Oficio de solicitud (EX045) 5 dias
para complementacion de la para complementacion de la habiles.
propuesta, soportado en el Acta propuesta
del Comit¢é  Técnico de
Sustitucién y firmado por el
Dir. DTEP, atendiendo lo
establecido en la normatividad
vigente.

41  Revisar y firmar, o hacer Cada vez que se vaarevisar Director(a) DTEP. X. Oficio de solicitud para 5 dias
observaciones al oficio de y firmar el oficio de solicitud complementacion de la habiles.
solicitud para complementacion para complementar la propuesta
de la propuesta. propuesta se verifica

1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente

2) contenga la informacion
clara para la solicitud sobre
el proceso de la propuesta

42  (El oficio de solicitud para - Director(a) DTEP. - -
complementaciéon cumple los
criterios de revision? Si: Ir a 43
No: Ir a 40.

43 Remitir oficio de solicitud para Cada vez que se radica el Auxiliar DTEP X. Oficio de solicitud para 1 dia habil.

complementacion de la
propuesta.

oficio informativo se valida
la informacion general a
quien se dirige la solicitud

complementacion de la
propuesta
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

44  Aprobar o negar la propuesta de - Comité Técnico de XI Acta del Comité Técnico de 1 dia habil.
Sustitucion de Zonas de Uso Sustituciones Sustituciones (EX-047).

Publico.

45  Elaborar memorando con la - Profesional DTEP. XII. Memorando con 5 dias
cartografia a la DICE para cartografia dirigida a la DICE  habiles
revision.

46  Revisar memorando con la Cada vez que se vaarevisar Director(a) DTEP. XII. Memorando con 1 dia habil
cartografia a la DICE para la cartografia a la DICE se cartografia dirigida a la DICE
revision verifica la informacion este

de acuerdo al modelo de
datos definido en la BDGC.

47 el memorando con la - Director(a) DTEP. - -
cartografia cumple con los
requisitos? Si: Ir a 48 No: Ir a 45

48  Proyectar el acto administrativo - Profesional DTEP. XIII . Acto administrativo 5 dias
de habiles

Sustituciéon de Zonas de Uso
Publico.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
49  Revisar y firmar memorando Cada vez que se va arevisar Director(a) DTEP. XII. Memorando con 1 dia habil
con la cartografia a la DICE Ila cartografiay el acto cartografia dirigida a la DICE
para revision y acto administrativo se va a XIII Acto administrativo
administrativo verificar la informacién este
de acuerdo al modelo de
datos definido en la BDGC y
si esta de acuerdo con la
normativa vigente
50  (El acto administrativo cumple - Director(a) DTEP. - -
con los requisitos? Si: Ira 51
No:ira48
51  Desarrollar las actividades Cada vez que se va a Responsables definidos Registros -
segun lo establecido en el desarrollar las actividades y  en el procedimiento propios de
procedimientos A-PD-195 aplicar los controles segin lo APD-195 Actos los
Actos administrativos y establecido en los administrativos y procedimientos
APD-197 Notificacion de procedimientos A-PD-195 APD-197 Notificacion ~ A-PD-195
actos administrativos Actos administrativos y de Actos
APD-197 Notificacion de actos administrativos. Administrativos

actos administrativos. Se
debe hacer seguimiento a la
oportunidad del tramite del
acto administrativo.

y APD-197 Notificacion
de
actos administrativos
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

52 Proyectar, revisar y enviar Cadavez que se vaa Profesional DTEP. XIV Memorando de la 5 dia habil.
memorando con la informacidén proyectar el memorando se informacion geografica XV.
geografica y el acto va a verificar Planos
administrativo con los 1) la informacion geografica
respectivos planos en formato corresponda a los parametros
PDF ala DICE Y DRFGD establecidos por la DICE Y

DRFGD

2) el acto administrativo y
sus los respectivos
documentos adjuntos
(planos) estén en formato
PDF a la DICE.

53 Revisar memorando  para Cada vez que se revisa el Director(a) DTEP. XIV Memorando de la 10 dia
remitir los planos originales a la memorando para remitir los informacion geografica XV. habil.
DRFGD y DICE con el objeto planos de Planos
de que estén disponibles para su Sustitucion de Zonas de Uso
consulta en la planoteca de la Publico. se va a verificar:

SDP. 1) La informacién coincida
con la resolucion de la
solicitud

54 (El memorando cumple con los - Director(a) DTEP. - -
requisitos? Si: Ir a 55 No: Ira 52

55 Radicar memorando con la - Auxiliar DTEP XIV Memorando de la 1 dia habil.

informacion geografica

informacion geografica XV.

Planos
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
56  Elaborar = memorando para - Profesional DTEP. XIII . Acto administrativo 1 dia habil.
solicitar publicacion del acto XVI. memorando para solicitar
administrativo publicacion del acto
administrativo
57 Revisar memorando  para Cada vez que se revisa el Director(a) DTEP. XIII . Acto administrativo 1 dia habil.
solicitar publicacion del acto memorando para solicitar XVI. memorando para solicitar
administrativo a la Oficina publicacion de publicacion del acto
Asesora de Prensa y Sustitucion de Zonas de Uso administrativo
Comunicaciones. Publico. se verifica:
1) La informacion coincida
con la resolucion de la
solicitud
2) que responda con los
proyectos, programas
contemplados y normativa
vigente
58  (El memorando cumple con los - Director(a) DTEP. - -
requisitos? Si: Ir a 59 No: Ir a 56
59  Radicar memorando - Auxiliar DTEP. XIII . Acto administrativo 1 dia habil.
memorando  para  solicitar XVI. memorando para solicitar
publicacion del acto publicacion del acto
administrativo administrativo
60  Elaborar memorando y/o oficio - Profesional DTEP. XIII . Acto administrativo 2 dias
para comunicar el acto XVIII. Memorando de habiles.

administrativo.

comunicacion
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61  Revisar memorando y/o oficio Cada vez que se revisa el Director(a) DTEP. XIII . Acto administrativo 2 dias
para comunicar el acto memorando para comunicar XVIII. Memorando de habiles.
administrativo. el acto administrativo de comunicacion
Sustitucion de Zonas de Uso
Publico. se va a verificar:
1) La informacion coincida
con la resolucion de la
solicitud
2) que responda con los
proyectos, programas
contemplados y normativa
vigente
62 (El memorando y/o oficio - Director(a) DTEP. - -
cumple con los requisitos? Si: Ir
a 63 No: Ira 60
63 Radicar memorando Cada vez que se va aradicar  Auxiliar DTEP. XIII . Acto administrativo 1 dia habil.
memorando y/o oficio para el memorando para XVIII. Memorando de
comunicar el acto comunicar el acto comunicacion
administrativo. administrativo se verifica

1) la informacion coincida
con la respuesta a la solicitud
inicial y validar la
informacion a quien se dirige

64 Terminar
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PRODUCTOS CLIENTES

REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)
Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
Sustitucion de zonas de Actores con iniciativas  Claridad Legibilidad articulos 6 y El acto administrativo
uso publico (Acto publicas y/o privadas 7 del Decreto debe dar respuesta
administrativo de en materia urbanistica Distrital 348 de  concreta y efectiva a la
Resolucion que 2005, articulo  problematica y/o
aprueba o niega la 437 del Decreto  objetivo que persigue
solicitud ) Distrital 190 de  la emision de la norma.

2004 ver
normograma
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NORMOGRAMA
ACTO N°
Decreto 190
Decreto 348
Decreto 626
Decreto 610
D‘ecr‘eto 16
distrital

FECHA

22 de junio de
2004

23 de
septiembre de
2005

29 de
diciembre de
2006

28 de
diciembre de
2007

10 de enero de
2013

DETALLE

Articulo 437

Articulo 13,

EXPEDIDA POR

Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

ALCALDE MAYOR DE BOGOTA,
D.C.

Alcaldia Mayor de Bogota

Alcaldia Mayor de Bogota

Alcalde Mayor

RESUMEN

Plan de Ordenamiento Territorial-
Compilacion de las disposiciones
contenidas en los Decretos Distritales
619 de 2000 y 469 de 2003

Por el cual se reglamenta el articulo
437 del Decreto Distrital 190 de 2004,
y se establece el procedimiento de
sustitucion de zonas de uso publico

Decreta las normas que le rige al
procedimiento de sustitucion de zonas
de uso publico

Sobre el pago compensatorio de
cesiones publicas en el proceso de
sustitucion de zonas de uso publico

Por el cual se adopta la estructura
interna de la Secretaria Distrital de
Planeacion y se dictan otras
disposiciones.



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=17631
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=17631
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=22555
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=22555
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=28147
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=28147
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
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GLOSARIOS Y SIGLAS

AVALUO  AREAS DE
CESION

BDGC
CCOT
CTS
DICE
DRFGD
DTEP

MECANISMO
SUBSIDARIO DE
COMPENSACION

RESTITUC,I(')N DE ZONAS
DE USO PUBLICO

SDP
SSPT

Un avaluo es la estimacion del valor comercial de un inmueble o articulo reflejado en cifras monetarias por medio de
un dictamen técnico imparcial, a través de sus caracteristicas fisicas, de uso, de investigacion y el analisis de mercado,
tomando en cuenta las condiciones fisicas y urbanas del inmueble. El art. 28 de la Resolucion 620 de 2008 expedida
por el IGAC establece que cuando sea necesario avaluar las areas de cesion, el avalué debe realizarse a valores
comerciales del terreno urbanizado asi el terreno al momento del avaludé se encuentre en bruto. En el avalué debe
tenerse en cuenta en el valor del terreno las edificaciones existentes y su permanencia.Cuando se trate de edificaciones
de uso dotacional en zona de cesion la aplicacion del avaluo debe ser el porcentaje que se establezca para este uso.

Base de Datos Geografica Corporativa

Consejo Consultivo de Ordenamiento Territorial
Comité Técnico de Sustituciones

Direccién de Informacion, Cartografia y Estadistica
Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental
Direccion Taller del Espacio Publico

Es otra alternativa de propuesta de sustitucion la cual consiste en que cuando se dificulte la consecucion de predios en
sus Unidades de Planeamiento Zonal - UPZ o en su Localidad se recurra de manera subsidiaria al pago compensatorio
a través del Fondo para el Pago Compensatorio de Cesiones Publicas, con el fin de que el Distrito Capital adquiera
predios con vocacion de zonas de uso publico.

Es una competencia policivo-administrativa de las Alcaldias locales del Distrito Capital, la cual consiste, segun el
articulo 181 del Acuerdo 79 de 2003, en la restitucion inmediata del espacio publico impuesta por las autoridades de
Policia, cuando éste haya sido ocupado indebidamente.

Secretaria Distrital de Planeacion

Subsecretaria de Planeacion Territorial
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GLOSARIOS Y SIGLAS

SUSTITUCION DE ZONAS Es un procedimiento que consiste en reemplazar las zonas de uso ptblico incluidas en el espacio publico existentes

DE ESPACIO PUBLICO que presentan condiciones de ocupacion 6 de modificacion del uso inicial aprobado antes del 23 de diciembre de 2003,
cuya restitucion generaria un mayor impacto urbanistico, fisico, espacial, economico o social para la ciudad, siempre y
cuando se demuestre técnicamente la viabilidad de acudir a este mecanismo con la propuesta de otro inmueble que se
pueda destinar al uso publico conforme a los criterios de calidad, accesibilidad y localizacion del espacio publico
objeto de sustitucion.

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE
1150.12.00 ESTUDIOS 1150.12.14 Estudios de Sustitucion de Zonas

del Espacio Publi
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FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencion documental en archivo de gestion 1

Retencion documental en archivo central 4

Disposicion final Imagen

Criterios de seleccion

Metadatos De Contenido

Publicada total o parcialmente No

Tipo de publicacion

Nombre de la publicacion

Informacion contenida en el expediente Contiene los documentos establecidos en el Decreto 348 de 2005, Articulos 6,7 y 8.
Historia de la funcién Decreto 348 de 2005 Por el cual se reglamenta el articulo 437 del Decreto Distrital 190 de

2004, y se establece el procedimiento de sustitucion de zonas de uso publico
Posibilidades Investigativas No

Posibilidades Investigativas



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar memorando
memorando y/o oficio para
comunicar el acto
administrativo.

Tipologia

documental
XIII . Acto
administrativo
XVIII.
Memorando de
comunicacion

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Resolucion Interno SIPA SIPA
donde

especifica la
respuesta a la
solicitud vy
memorando
donde
solicita la
publicacion y
divulgacion
del acto
administrativo




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y firmar, o hacer
observaciones al oficio de
requerimiento.

Remitir el oficio de
requerimiento al solicitante,
acorde al  procedimiento
APD-050.

Tipologia
documental

XV. oficio de
requerimientos a
la solicitud con
observaciones
en el aplicativo
de
correspondencia
de la SDP

1) Oficio de
requerimientos a
la solicitud
firmado
(EX-045). XVIL
Remision a
través del
aplicativo de
correspondencia
de la SDP

Definicion

Oficio de
requerimiento
firmado o

con
observaciones
donde se
solicita
realizar los
ajustes y/o se
complete la
documentaci®
requerida,
registrada en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP

Remision del
oficio de
solicitud para
completar la
propuesta
firmado.

Interno

Interno

Origen

Expediente / SIPA

Expediente / SIPA

Localizacion del original Localizacion de las

copias
SIPA

SIPA




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209

de noviembre 30 de 2021 Proceso

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

M-CA-001

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar, revisar, suscribir y

notificar Resolucion de

Desistimiento del tramite.

Archivar expediente en el

archivo de gestion

Tipologia
documental

j) Registros
propios de los
procedimientos
A -PD-195
Actos
administrativos
y A-PD-197
Notificacion de
actos
administrativos

A-FO-387 Hoja
de control -
Expedientes de
archivo

Definicion

Proyecto,
revision,
suscripcion y
notificacion
de la
Resolucion
de
Desistimiento
firmado o con
observaciones
por no
atender
requerimiento
en tiempo
legal,
registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP

Formato
donde se
relaciona los
documentos,
su origen y
ubicacion

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original Localizacion de las

Expediente / SIPA

Expediente/SIPA

SIPA

SIPA

copias




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version 7 acta de mejoramiento 209

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar y firmar citacion al
Consejo Consultivo de
Ordenamiento Territorial
(CCOT) para firma de la
Subsecretaria de Planeacion
Territorial (SPT)

Remitir el oficio de citacidén a
los Convocados, acorde al
procedimiento A-PD-050

Tipologia
documental

Oficios

citacion al
(CCOT) enel
aplicativo de
correspondencia
de la SDP

oficio de
requerimiento
en el aplicativo
de
correspondencia

Definicion
Citacion al Interno
Consejo
Consultivo
de
Ordenamiento
Territorial
firmado por
parte de la
Subsecretaria
de
Planeacion
Territorial

Remision Interno
del oficio de
citacion al
Consejo
Consultivo

de
Ordenamiento
Territorial

por la
Subsecretaria
de

Planeacion
Territorial.

Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Expediente / SIPA SIPA
Expediente / SIPA SIPA




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Realizar reunion (CCOT)
para efectos de que se expida
el concepto de que trata el
paragrafo del articulo 437 del

Decreto Distrital 190 de 2004.

Proyectar y firmar oficios y/o
memorandos de citacién a
Comité Técnico de
Sustituciones (CTS).

Remitir oficio y/o
memorandos de citacion a

(CTS)

Tipologia
documental

Reuniones
diligenciado
(AFO-184). m)
Acta reunion
(EX-047) con el
concepto sobre
la propuesta de
sustitucion

n) Oficios
(EX-045)y
memorandos
(EX-046) de
citacion al
Comité Técnico
de
Sustituciones.
XIX. Registro
de la citacion en
el aplicativo de

correspondencia
de la SDP

oficio a través
del

aplicativo de
correspondencia
de la SDP

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias

Acta que Interno Expediente / SIPA SIPA
consigna el

resultado de

la reunion

del Consejo

Consultivo

de

Ordenamiento

Territorial

Oficio Interno Expediente / SIPA SIPA
firmado con
el cual se cita
al Comité
Técnico de
Sustituciones
por parte de
la Direccion
del Taller del
Espacio
Publico

Remision del  Interno Expediente / SIPA SIPA
oficio de

citacion al

Comité

Técnico de

Sustituciones,




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version 7 acta de mejoramiento 209

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO
de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar, revisar y firmar Acta
del (CTS) por las areas
competentes de la SDP y otras
entidades.

Proyectar oficio de solicitud
para complementacion de la
propuesta, soportado en el
Acta del Comité Técnico de
Sustitucion y firmado por el
Dir. DTEP, atendiendo lo
establecido en la normatividad
vigente

Tipologia
documental

p) Acta reunion
(EX-047) con el

concepto sobre
la propuesta de
sustitucion.

oficio de
solicitud
(EX-045) para

complementacion
de la propuesta
en el aplicativo

de

correspondencia

de la SDP.

Definicion

Documento
que consigna
el resultado
de la reunién
del Comité
Técnico de
Sustituciones
mediante un
acta

Proyecto de
oficio de
solicitud para
completar la
propuesta,
soportado en
el Acta del
Comité
Técnico de
Sustitucion

Origen

Interno

Interno

Localizacion del original Localizacion de las

Expediente / SIPA

Expediente / SIPA

copias
S I P A
SOLICITANTE

SIPA

/




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version 7 acta de mejoramiento 209

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y firmar, o hacer
observaciones al oficio de
solicitud para
complementacion de la
propuesta

Remitir oficio de solicitud
para complementacion de la
propuesta

Tipologia
documental

oficio de
solicitud para
complementacion
de la propuesta
con
observaciones

en el aplicativo
de
correspondencia
de la SDP

Oficio de
solicitud para
complementacion
de la propuesta
firmado
(EX-045).
XXIII.
Remision a
través del
aplicativo de
correspondencia
de la SDP

Definicion

Oficio de
solicitud para
completar la
propuesta
firmado o
con
observaciones
soportado en
el Acta del
Comité
Técnico de
Sustituciones

Interno

Remision del  Interno
oficio de
solicitud para
completar la
propuesta
firmado o

con
observaciones
soportado en
el Acta del
Comité
Técnico de
Sustituciones

Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Expediente / SIPA SIPA
Expediente / SIPA SIPA




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Aprobar o negar la propuesta
de sustitucion

Revisar la documentacion que
conforma la solicitud de
Sustitucion de Zonas de Uso
Publico

Tipologia
documental

Acta del
Comité Técnico
de Sustituciones
(EX-047).

Solicitud
Sustitucidon de
Zonas de Uso
Publico
diligenciada
(MFO-089).

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias

Aprobaciéon  Interno Expediente / SIPA SIPA
0 negacion

de la

propuesta de

sustitucion

presentada al

CTS.

Verificar que  Externo Expediente N/A
el formato de
solicitud se
encuentre
debidamente
diligenciado,
que los
documentos
adjuntos a la
solicitud se
encuentren
completos y
en legal y
debida
forma, dando
cumplimiento
ala
normatividad
vigente.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version 7 acta de mejoramiento 209

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Proyectar, revisar, suscribir y
notificar acto administrativo
que aprueba o niega la
solicitud con sus
correspondientes anexos

Elaborar memorando para
remitir acto administrativo a
la DICE

Tipologia
documental

s) Acto
Administrativo
de aprobacion o
negacion con
sus respectivos
anexos foliados
(EX-043).
XXIV. Proyecto
de Acto
Administrativo
de aprobacion o
negacion en el
aplicativo de
correspondencia
de la SDP.

X X V
memorando

de envio del
Acto
Administrativo
ala DICE
(EX-046) en el
aplicativo de
correspondencia
de la SDP

Definicion
Proyecto de  Interno
Acto
Administrative
de resolucion
que aprueba
o niega la
solicitud de
Sustitucion
de zonas de
uso publico,
registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP

Memorando
interno
firmado por
el cual se
remite el

acto
administrativo
para que se
incluya en la
BDGC.

Interno

Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Expediente / SIPA SIPA
Expediente /SIPA SIPA




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version 7 acta de mejoramiento 209

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar memorando para

comunicar el/los acto/s

administrativo/s a la DICE

Radicar memorando.

Tipologia
documental

XXVI.
Memorando
(EX-046)
comunicando el
Acto
Administrativo
diligenciado en
el aplicativo de
correspondencia
de la SDP.

Memorando
(EX-046).
XXVII.
Memorando
enviando la
informacion del
Acto
Administrativo
diligenciado en
el aplicativo de
correspondencia
de la SDP

Definicion
Se remite Interno
mediante
memorando
para
comunicar el/
los acto/s
administrativo
s ala DICE
para ser
incluidos en
BDGC.

radicacion
del
memorando
enviando la
informacion
del Acto
Administrativi
ala DICE
para ser
incorporado
ala BDGC.

Interno

Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Expediente / SIPA SIPA
Expediente / SIPA SIPA




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar la solicitud de
Sustitucion de Zonas de Uso
Publico

Asignar solicitud del usuario.

Tipologia
documental

Solicitud
Sustitucion de
Zonas de Uso
Publico
diligenciada
(MFO-089)
Documentos
anexos

No. de

la solicitud
mediante el
aplicativo de

correspondencia
de la SDP.

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias

Radicacion Interno y Externo Expediente / SIPA SIPA
de la

solicitud, con

sus

respectivos

soportes en

el aplicativo

de

correspondenc

de la SDP

solicitud Interno Expediente / SIPA SIPA
mediante el

aplicativo de

correspondenc

de la SDP,

con la que se

designa el

profesional a

cargo.




M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO
Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Revisar solicitud de Formulario de Documento Interno / Externo Expediente / SIPA SIPA
Sustitucion de Zonas de Uso Solicitud que presenta
Publico. Conformar y  MFO-089. la propuesta
custodiar el Documentos de
expediente anexos Sustitucion
aportados por el  de Zonas de
interesado wusoPublico
foliados y
archivados en la
carpeta del
expediente.
Rétulo  seglin
AFO 062.
SFO-001
Control del
Producto y/o
servicio no
conforme
Proyectar oficio rechazando o oficio comunicado  Interno Expediente / SIPA SIPA

admitiendo la solicitud.

rechazando o
admitiendo la
solicitud en el
aplicativo de
correspondencia
de la SDP.

oficial de
rechazo o
admision de
la solicitud
registrado en
el aplicativo

d e
correspondenc
de la SDP



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar oficio rechazando o
admitiendo la solicitud de
Sustitucion de Zonas de Uso
Publico

Remitir oficio rechazando o
admitiendo la solicitud,
acorde al  procedimiento
APD-050

Tipologia
documental

Oficio de
rechazo o
admision de la
solicitud
(EX-045) en el
aplicativo de

correspondencia
de la SDP.

oficio
(EX-045)través
del

aplicativo de
correspondencia
de la SDP

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias

Revision del  Interno Expediente / SIPA SIPA
proyecto de
comunicado
oficial de
rechazo o
admision de
la solicitud
registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP.

Remisiéon del  Interno. Expediente / SIPA SIPA
comunicado
oficial de
rechazo o
admision de
la solicitud
registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Elaborar solicitud de
conceptos técnicos a las areas
de la SDP y/o entidades
externas

Tipologia
documental

memorandos
(EX-046) de
consulta en el
aplicativo de
correspondencia
de la SDP, VIII.
Proyecto oficio
de consulta en el
aplicativo de
correspondencia
SDP.

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Memorandos Interno Expediente / SIPA SIPA
internos y/o
oficios de
consulta,

registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
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M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y firmar o hacer
observaciones a solicitud(es)
de concepto(s)

Tipologia
documental

Memorando
interno de
solicitud
(EX-046)
firmado o con
observaciones
en el aplicativo
de
correspondencia
de la SDP, X.
Oficio de
solicitud
(EX-045)
firmado o con
observaciones
en el aplicativo
de
correspondencia
de la SDP

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias

Memorandos Interno Expediente / SIPA SIPA
internos y/o
oficios de
consulta
firmados o
con
observaciones
registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
de la SDP
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Secretaria Distrital de
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M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO

Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Remitir a las areas de la SDP,
o entidades externas
memorando y/o oficio de
solicitud de conceptos para
completar la informacion y/o
la documentacion requerida,
acorde al  procedimiento
APD-050.

Tipologia
documental

memorandos
internos de
solicitud
(EX-046). g)
Radicacion
oficio de
solicitud a otras
entidades
(EX-045) . XI.
Remision de
memorandos a
través del
aplicativo de
correspondencia
de la SDP. XII.
Remision de
oficios a través
del aplicativo de

Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
Remisiéon de  Interno Expediente / SIPA SIPA
los
memorandos
de consulta y/
0
comunicados
oficiales
registrados
en el
aplicativo de

correspondenc
de la SDP




M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO
Version 7 acta de mejoramiento 209  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Version Codigo  Nombre del documento Acto Pagina Control de cambios Responsables Participantes Aprobador
1 M-PD-133  SUSTITUCION DE ZONAS DE ACTA DE NUEVO DIRECCION DE LILIANA
USO PUBLICO MEJORAMIEN TALLER DEL RICARDO
No. ACTA ESPACIO PUBLICO BETANCOURT
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
0047 DE
JUNIO 30 DE
2011
2 M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE ACTA DE --- MODIFICACION DIRECCION DE VER SIPA 774497 VER SIPA 774497
USO PUBLICO MEJORAMIEN FORMATOS DEL TALLER DEL
No. X FLUJOGRAMA, AJUSTE ESPACIO PUBLICO
EN LA SECUENCIA,
AJUSTES DE TEXTO CON
LENGUAIJE INCLUYENTE.
3 M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE ACTA DE --- SE ACTUALIZA EL DIRECCION DE VER DIEGO MAURICIO
USO PUBLICO MEJORAMIEN NORMOGRAMA QUE RIGE GESTION TRAZABILIDAD CALA RODRIGUEZ
No. ACTA EL PROCEDIMIENTO FINANCIERA EN PROCESO SIPA
DE No. 933740
MEJORAMIEN
No. ACTA
DE
MEJORAMIEN
349 DE
DICIEMBRE
29 DE 2014
4 M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE ACTA DE --- ACTUALIZACION DELOS  DIRECCION DEL VER SIPA 1019279 VER SIPA 1019279
USO PUBLICO MEJORAMIEN CONTROLES Y TALLER DEL
No. ACTA PRODUCTO NO ESPACIO PUBLICO
DE CONFORME DEL
MEJORAMIEN PROCEDIMIENTO QUE SE
No. 195 DE VEN REFLEJADOS EN LA
26 DE SECUENCIA Y EL
NOVIEMBRE FLUJIOGRAMA

DE 2015
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M-PD-133 SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Version Codigo

5 M-PD-133
6 M-PD-133
7 M-PD-133

Nombre del documento

SUSTIIUCION DE ZONAS DE
USO PUBLICO

SUSTIIUCION DE ZONAS DE
USO PUBLICO

SUSTITUCION DE ZONAS DE
USO PUBLICO

Acto Pagina Control de cambios Responsables Participantes
ACTA DE SE AJUSTAN LOS DIRECCION DEL  VER SIPA 1065913
MEJORAMIEN RESPONSABLES Y TALLER DEL
No. ACTA REGISTROS, SE ESPACIO PUBLICO
DE ACTUALIZA EL
MEJORAMIEN DIAGRAMA DE FLUJO, SE
No. 492 DE ELIMINA EL ESLOGAN DE
01 DE BOGOTA HUMANA DEL
JUNIO DE ENCABEZADO DEL
2016 PROCEDIMIENTO Y SE
ELIMINA LA REFERENCIA
A GOBIERNO EN LINEA
ACTA DE SE MEJORA EL DIRECCION DEL  VER SIPA 1396355
MEJORAMIEN PROCEDIMIENTO, TALLER DEL
No. ACTA INCLUYENDO AJUSTE EN  ESPACIO PUBLICO
DE ACTIVIDADES,
MEJORAMIEN CONTROLES,REGISTROS
No. 51 DE 08 Y FLUJOGRAMA.
DE
MARZO
DE 2019
ACTA DE FUE ACTUALIZADO EL DIRECCIONDEL  VER SIPA 1809053
MEJORAMIEN NORMOGRAMA; SE TALLER DEL
No. 209 DE INCLUYE EN ESPACIO PUBLICO
30 DE OBSERVACIONES
NOVIEMBRE GENERALES LA
DE 2021 POSIBILIDAD DE
AGENDAR CITA VIRTUAL
PARA LA ORIENTACION
DEL TRAMITE; SE
AJUSTARON
ACTIVIDADES Y PUNTOS
DE CONTROL; SE
INCLUYO EL ACTO
ADMINISTRATIVO DE
DESISTIMIENTO. SE
ACTUALIZAN LOS
COMITES. SE
ACTUALIZAN

RESPONSABLES.

Aprobador
VER SIPA 1065913

VER SIPA 1396355

VER SIPA 1809053




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION DE LA SDP

Version 4 Acta de Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

Acta #

210

de

30-Nov-2021

FECHA

En el marco del mejoramiento continuo se ha realizado una revision documental en el Sistema Integrado de Gestion que concluyd de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* CODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
M-PD-173 SOLICITUD DE SUBSECRETARIA PD M-PD-173 SOLICITUD DE |SUBSECRETAR{A PD MEJORA ACTUALIZAR EN EL 3-2021-23953 01-OCT-2021
DELIMITACION DE DELIMITACION DE NORMOGRAMA LAS
DE ZONAS DE PLANEACION DE ZONAS DE PLANEACION NORMAS QUE DEN
CESION TERRITORIAL CESION TERRITORIAL LUGAR E INCLUIR
PUBLICA PUBLICA EN LAS
OBSERVACIONES
GENERALES LA

POSIBILIDAD DE
AGENDAR CITA
VIRTUAL PARA LA
ORIENTACION DEL
TRAMITE. SE
AJUSTARON
ACTIVIDADES,
PUNTOS DE
CONTROL Y
REGISTROS.

Esta acta da cumplimiento a lo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"

En el Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en la revision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (LE); Procedimiento (PD)




M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION DE ZONAS DE CESION PUBLICA
Version 3 acta de mejoramiento 210  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

OBJETIVO

Revisar y estudiar las solicitudes de delimitaciones de zonas de cesion publica para la permanencia de equipamientos publicos de uso dotacional
existentes aplicando las normas vigentes mediante actos administrativos que permitan la busqueda del desarrollo equilibrado y sostenible de la
ciudad.

ALCANCE

Inicia con la radicacion de una solicitud de propuesta por parte de la entidad relacionada con el equipamiento existente localizado en zona verde
o en zona verde y/o comunal a la entrada en vigencia del POT de conformidad con los requisitos establecidos en el Decreto Distrital 555 de
2001, para su posterior estudio de acuerdo con lo establecido a la normativa vigente, pasando por el estudio de los parametros de ordenamiento
visto desde la parte técnica-juridica correspondientes, culminando con la expedicion del acto administrativo de Resolucion firmado por el/la
Subsecretario/ Subsecretaria de Planeacion Territorial para su posterior notificacion y publicacion en la Gaceta de Urbanismo y Construccion.

OBSERVACIONES GENERALES

1. Existen dos canales de radicacion que es a través de:

1.1 La ventanilla inica de radicacion virtual de la SDP

1.2 Fisica de la SDP

2..La conformacion de los expedientes se puede dar de 3 tipos: Fisica, Digital o hibrida

3. La Secretaria Distrital de Planeacion a través de la Direccion del Taller del Espacio Publico podra brindar la orientacion y asesoria técnica
personalizada del tramite por medio del agendamiento de citas virtuales con base en en el procedimiento interno que se podra consultar en
http://www.sdp.gov.co/noticias/a-traves-de-citas-virtuales-podra-recibir-asesoria-personalizada-sobre-todos-nuestros-tramites

4. Serédn objeto de delimitacion de zonas de cesion publica los equipamientos de uso dotacional de tipo educativo existentes de conformidad con
el

Plan Maestro de Equipamientos Educativos reglamentado mediante el Decreto 449 de 2006.

5. .Las actividades relacionadas con la emision del Acto Administrativo, la notificacion y comunicacion del mismo se desarrollan con base en
los

procedimientos A-PD 195 Actos Administrativos y A-PD-197 Notificacion de Actos Administrativos

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Conforme a lo establecido por el Numeral 6, Articulo 3 del Decreto 555 de 2001, son treinta (30) dias, contados a partir del recibo de la
solicitud.

AREA(S) INVOLUCRADA(S)
1150 - DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

AREA LIDER
1100 - SUBSECRETARIA DE PLANEACION TERRITORIAL

PROCESOS A LOS QUE APORTA
M-CA-001 PLANEACION TERRITORIAL Y GESTION DE SUS INSTRUMENTOS

GOBIERNO EN LINEA

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
NO TIENE

CATEGORIA DE RADICACION

2680 Delimitacion de zonas de cesion publica



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

Versién 3 acta de mejoramiento 210

M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION DE ZONAS DE CESION PUBLICA

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

INSUMOS/PROVEEDOR

Insumos

Formato M-FO-021 Solicitud delimitacion de zonas de cesion
publica, debidamente diligenciado.

Para los equipamientos educativos, una certificacion expedida por la
Secretaria de Educacion Distrital, en la que se especifique la fecha de
inicio de actividades y la localizacién del centro educativo

Para los equipamientos de culto, certificacion expedida por la
arquidiocesis de Bogota o por el organismo que lleve la
representacion del correspondiente culto o iglesia, en la que conste la
fecha de inicio de actividades y la localizacion del templo.

Para los equipamientos colectivos de salud, tales como CAMIS,
UMHES, PAPS y CAPS, entre otros, una certificacion expedida por
la Secretaria de Salud del Distrito Capital, en la que conste la fecha
de inicio de actividades y la localizacion del correspondiente centro

Para equipamientos de seguridad ciudadana (CAlI), certificacion
expedida por la Policia Metropolitana, en la que se especifique la
fecha de inicio de actividades del CAl y la localizacion
correspondiente.

Proveedor

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.
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INSUMOS/PROVEEDOR

Insumos

Para los equipamientos colectivos de bienestar social, tales como
Guarderias, sala cunas y jardines, entre otros, certificacion expedida
por la Secretaria de Integracion Social, en la que se especifique la
fecha de inicio de actividades y la correspondiente localizacion.

Para probar la existencia de las construcciones publicas de caracter
dotacional, existentes con anterioridad a la fecha de entrada en
vigencia del Plan de Ordenamiento Territorial, se debera acompanar
una aerofotografia de la zona, certificada por el Catastro Distrital, o el
Instituto Geografico Agustin Codazzi. La definicion de edificacion
existente, comprende ademads de las construcciones ejecutadas
totalmente, las estructuras cubiertas, asi no hayan concluido los
elementos arquitectonicos de cerramientos y acabados, disefiadas
para un uso dotacional y localizadas en una zona de cesion.

Para probar la localizacion de la construccion publica dotacional en
zona de cesion, se debera acompanar el correspondiente plano
urbanistico. Cuando se trate de desarrollos legalizados, debera
aportarse ademas del plano aprobado por la Secretaria Distrital de
Planeacion

Certificacion expedida por el Departamento Administrativo de la
Defensoria del Espacio Publico de que el predio en cuestiéon forma
parte del Inventario de propiedades inmobiliarias del Distrito Capital.

Proveedor

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Secretaria Distrital de Planeacion.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.
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INSUMOS/PROVEEDOR

Insumos

Esquema de localizacion de la construccion donde se delimite el area
de la cesion publica, la parte que se utilizard para el uso dotacional.
Para estos efectos, se elaborara el levantamiento del area del uso
dotacional, delimitada y debidamente acotada, referida al plano de la
urbanizacion o desarrollo, contemplando la totalidad del globo de
cesion publica en la que se ubique la edificacion con uso dotacional.

En los eventos en que existan dentro del 4rea de cesion publica, zonas
que presenten algun tipo de amenaza o riesgo, o sean suelo protegido,
su delimitacion requiere del concepto expedido por la Secretaria
Distrital de Ambiente, la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogotd (EAAB), Instituto Distrital de Gestion de Riesgos (IDIGER),
Secretaria Distrital de Planeacion, o las empresas de servicios
publicos, segun sea el caso.

Proveedor

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.

Representante legal de la entidad publica encargada del equipamiento.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
1 Recibir, radicar solicitud - Auxiliar a) M-FO-021 solicitud . b) 1 dia habil
Delimitacion de zonas de cesion correspondencia. Documentos adjuntos. I.
publica, con sus respectivos solicitud de Delimitacion de
soportes 'y transferir a la zonas de cesion publica
Direccion del Taller del Espacio
Publico (DTEP).
2 Asignar profesional a cargo. - Director (a) DTEP L. solicitud de Delimitacién de 1 dia habil
zonas de cesion publica .
3 Revisar solicitud del usuario Cada vez que se revisa la Profesional, DTEP a) M-FO-021 solicitud .b) 1 dia habil
solicitud de Delimitacion de Documentos adjuntos 1.
zonas de cesion publica se solicitud de Delimitacion de
verifica zonas de cesion publica .
1) M-FO-021 Solicitud de
Delimitacion de zonas de
cesion publica . y sus
documentos
adjuntos, los cuales se
deben encontrar debidamente
diligenciados y dando
cumplimiento a la
normatividad vigente.
4 JLa documentacién se - Profesional, DTEP. - -

encuentra radicada en legal y
debida forma? Si: Ira 15, No: Ir
as




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION DE ZONAS DE CESION PUBLICA
Version 3 acta de mejoramiento 210  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
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N°  ACTIVIDAD

CONTROL RESPONSABLE REGISTRO

TIEMPO

5 Proyectar oficio de control de
radicacion acerca de la
condicion de la solicitud de
Delimitacion de zonas de cesion
publica .
solicitando al peticionario los
documentos  faltante y
especificando que la respuesta
debera darse en un término no
mayor a un (1) mes.

Cada vez que se proyectael  Profesional, DTEP II.(EX-045) Oficio control de
oficio de control de radicacion

radicacion de la solicitud de

Delimitacion de zonas de

cesion publica se verifica que

las observaciones tengan

pertinencia dando

cumplimiento a la

normatividad vigente.

1 dia habil

6 Revisar el oficio de control de
radicacion acerca de la
condicién de la solicitud de
Delimitacion de zonas de cesion
publica . solicitando al
peticionario los documentos
faltantes y demas
observaciones que den lugar.

Cada vez que se revisa el Director (a), DTEP II.(EX-045) Oficio control de
oficio control de radicacion radicacion
se verifica

1.) la oportunidad del oficio

de control de radicacion

2) las observaciones con

respecto a la solicitud de

Delimitacion de zonas de

cesion publica sean

pertinentes con la normativa

vigente

1 dia hébil

7 (El oficio de control de
radicacion cumple los
requisitos? Si;ira 8, No;ira 5

- Director (a), DTEP -
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
8 Radicar y remitir oficio de Cada vez que se va aradicar Auxiliar, DTEP II.(EX-045) Oficio control de 1 dia habil
control de radicacion y remitir el oficio de control radicacion
sobre la solicitud de
Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica, se deben
verificar los datos del
solicitante
9 (El interesado atiende al oficio - Profesional, DTEP - -
de control de radicacion en el
término legalmente establecido?
Si:Ira15,No:ira 10
10 Proyectar el acto administrativo - Profesional, DTEP III. Acto administrativo 1 dia habil
de desistimiento de
Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica
11 Revisar el acto administrativo Cada vez que se revisa el Director (a) DTEP III. Acto administrativo 1 dia habil

de desistimiento de
Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica

acto administrativo de
desistimiento de
Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica se verifica
1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente

12 (El acto administrativo cumple
con los requisitos? Si: Ira 13
No:ira 10

Director, DTEP
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
13 Desarrollar las actividades Se aplican los controles Responsables definidos Registros -
segun lo establecido en el establecidos en los en el procedimiento propios de
procedimientos A-PD-195 procedimientos A-PD-195 A-PD-195 Actos los
Actos administrativos y Actos administrativos y A-  administrativos y procedimientos
A-PD-197 Notificacion de PD-197 Notificacion de actos A-PD-197 Notificacion A-PD-195
actos administrativos administrativos. Se debe de Actos
hacer seguimiento a la actos administrativos. Administrativos
oportunidad del tramite del y A-PD-197 Notificacion de
acto administrativo actos administrativos
14  Terminar - - - -
15 Estudiar la  solicitud de Cada vez que se va a estudiar Profesional, DTEP IV. Oficio respuesta al control 1 dia habil
Delimitacion de Zonas de la solicitud de Delimitacion de radicacion
Cesion Publica. de zonas de cesion publica se IV. Documentos adjuntos
verifica la pertinencia
de la informacion desde el
punto de vista técnico
16  ;Se requiere concepto técnico - Profesional, DTEP - -

de otras dependencias de la
SDP y/o de otras entidades? Si:
iral7, No:Ira:25
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S paneacion
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
17  Proyectar oficio y/o - Profesional, DTEP V. (EX-045) Memorandos y 1 dia habil
memorandos de conceptos a las oficios de solicitud de
areas de la SDP y/o entidades conceptos .
externas incluyendo la
informacion necesaria para su
elaboracion, especificando en la
solicitud contenido minimo
requerido en el concepto
informando el término para dar
respuesta.
18  Revisar, firmar y/o hacer Cada vez que se revisa Director (a) DTEP V. (EX-045) Memorandos y 1 dia habil
observaciones a memorandos y/ el oficio y/o memorandos de oficios de solicitud de
o oficios de solicitud de solicitud de conceptos se conceptos.
concepto. verifica que contenga la
informacion requerida para el
estudio técnico y se
referencie el
numero del radicado inicia.
pertinentes con la normativa
vigente.
19  (Los memorandos y/o oficios - Director (a) DTEP - -

de solicitud de concepto
cumplen con los requisitos? Si:
Ira20,No:iral7
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
20  Radicar y remitir memorandos Cada vez que se va a radicar  Auxiliar, DTEP V. (EX-045) Memorandos y 1 dia habil
y oficios de solicitud de y remitir el oficio y/o oficios de solicitud de
concepto. memorando de solicitud de conceptos .
conceptos , se deben verificar
los datos del solicitante
21  Realizar estudio, emitir - Areas de la SDP y/o VI. Memorandos u oficios 3 dias
concepto especifico y remitirlo entidades externas. emitidos por otras areas de la habiles
ala DTEP. SDP y/o otras entidades
22 Recibir, revisar y consolidad los Cada vez que se van a recibir Profesional, DTEP VI. Memorandos u oficios 1 dia habil
conceptos técnicos emitidos por los conceptos técnicos se emitidos por otras
las 4reas de la SDP o entidades validan que areas de la SDP y/o
externas. responda a la solicitud de otras entidades
acuerdo a la competencia de
la Entidad o Direccion, y sea
claro y concluyente
23 ;Los conceptos fueron - Profesional, DTEP - -

entregados 'y cumplen los
requisitos? Si: ir a 24, No: ir a
17
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S paneacion
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
24 Estudiar la  solicitud de Cadavez queserevisayse  Profesional, DTEP VI. Memorandos u oficios 2 dias
Delimitacion de Zonas de consolida los conceptos emitidos por otras areas de la habiles
Cesion Publica solicitados, se van a verificar: SDP y/o otras entidades
1) los conceptos responden
de acuerdo a la competencia
de la Entidad o Direccion,
estos deben ser claros y
concluyentes.
Adicionalmente en los casos
que de lugar validar los
documentos adjuntos
respectivos
25 ;La informacién sobre la - Profesional, DTEP - -
propuesta de Delimitacion de
Zonas de Cesion Publica es
suficiente para tomar una
decision de fondo y continuar
con el tramite? Si: ir a 33, No:
Ira26
26  Proyectar oficio acta de - Profesional, DTEP VII. Oficio acta de 2 dias
observaciones donde se solicite observaciones a la solicitud de  habiles

al interesado la informacion,
documentacion y/o aclaracion
que se necesite, informando que
la respuesta debera darse en un
término no mayor a un (1) mes.

Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
27  Revisar y firmar, o hacer Cada vez que se revisa el Director (a) DTEP VII. Oficio acta de 1 dia habil
comentarios al oficio acta de acta de observaciones al observaciones a la solicitud de
observaciones . proyecto de revision de Delimitacion de Zonas de
Delimitacion de Zonas de Cesion Publica
Cesion Publica se verifica la
informacion solicitada en el
marco de la normativa
vigente
28  (El oficio acta de observaciones - Director (a) DTEP - -
cumple con los requisitos? Si: Ir
a: 29, No: ira 26
29  Radicar y remitir oficio acta de Cada vez que se radica el Auxiliar, DTEP VII. Oficio acta de 1 dia habil
observaciones al interesado acta de observaciones del observaciones a la solicitud de
proyecto de Delimitacion de Delimitacion de Zonas de
Zonas de Cesion Publica se Cesion Publica
valida la informacion general
de los datos del interesado
30  Recibir, asignar y transferir la - Auxiliar VIII. Oficio de respuesta al acta 1 dia habil
solicitud de respuesta del acta de correspondencia de observaciones a la solicitud
observaciones con soportes de Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica
31  Asignar a profesional a cargo - Director (a) DTEP VIII. Oficio de respuesta al acta 1 dia habil

de observaciones a la solicitud
de Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica
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S paneacion
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
32 Recibir y estudiar el oficio de Cada vez que se recibe el Profesional, DTEP VIII. Oficio de respuesta al acta 1 dia habil
respuesta al acta de oficio de respuesta al acta de de observaciones a la solicitud
observaciones con su observaciones se debe de Delimitacion de Zonas de
respectivos documentos verificar Cesion Publica
adjuntos entregada por el si el proyecto de
solicitante y que cumpla con los Delimitacion de Cesion de
criterios técnicos -juridicos Espacio Publico, se ajust6 de
requeridos acuerdo a las observaciones y
se radico a tiempo
33 Proyectar el acto administrativo - Profesional, DTEP IX. Acto administrativo 1 dia habil
de Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica
34 Revisar y firmar el acto Cada vez que se revisa el Director(a) DTEP IX. Acto administrativo 1 dia habil
administrativo acto administrativo de
de Delimitacion de Zonas de Delimitacion de Zonas de
Cesion Publica Cesion Publica se verifica
1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente
2) la pertinencia del acto
administrativo con relacion a
la solicitud
35  (Elacto administrativo cumple - Director (a) DTEP - -

con los requisitos? Si: Ir a 36
No: ira 33
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
36  Desarrollar las actividades Se aplican los controles Responsables definidos Registros -
segun lo establecido en el establecidos en los en el procedimiento propios de
procedimientos A-PD-195 procedimientos A-PD-195 APD-195 Actos los
Actos administrativos y Actos administrativos y A-  administrativos y procedimientos
APD-197 Notificacion de PD-197 Notificacion de actos A-PD-197 Notificacion A-PD-195
actos administrativos administrativos. Se debe de Actos
hacer seguimiento a la actos administrativos. Administrativos
oportunidad del tramite del y A-PD-197 Notificacion de
acto administrativo actos administrativos
37  (El  Acto Administrativo - Profesional, DTEP - -
Aprueba la  solicitud de
Delimitacion de Zonas de
Cesion Pablica? Si: ir a 38, No:
ira42
38  Proyectar memorando a la - Profesional, DTEP X. Memorando de solicitud de 1 dia habil
DICE, solicitando la actualizacion de plano

actualizacion en el respectivo
plano urbanistico y en la Base
de Datos Geografica
Corporativa (BDGC).

urbanistico y BDGC registrado
en el aplicativo de
correspondencia de la SDP
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
39  Revisar y firmar o hacer Cadavez que se vaarevisar Director, DTEP X. Memorando de solicitud de 1 dia habil
observaciones al memorando de el memorando de actualizacion de plano
solicitud de actualizacion del actualizacion se verifica urbanistico y BDGC firmado
plano urbanistico y la BDGC.  que incluya la informacion registrado en el aplicativo de
necesaria para adelantar el correspondencia de la SDP
proceso correspondiente y
que corresponda al proceso
inicial
40  (El memorando de solicitud de - Director (a) DTEP - -
actualizacion de plano
urbanistico y la BDGC cumple
con los requisitos? Si: ir a 41,
No: ir a 38
41  Radicar y remitir memorando Cada vez que se va aradicar  Auxiliar, DTEP X. Memorando de solicitud de 1 dia habil
de solicitud de actualizacién de y remitir el memorando de actualizacion de plano
plano urbanistico y BDGC a la actualizacion de plano urbanistico y BDGC firmado
DICE urbanistico , se deben registrado en el aplicativo de
verificar los datos del acto correspondencia de la SDP
administrativo y los XI. Documentos Adjuntos
documentos adjuntos
42  TERMINAR - - - -
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

PRODUCTOS CLIENTES
REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)
Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
Delimitacion de zonas ~ Actores con iniciativas  Claridad Legibilidad Se verificaque  La redaccion del acto
de uso publico (Acto publicas y/o privadas en el acto administrativo debera
administrativo que materia urbanistica. administrativoy caracterizarse por su
aprueba, niega o sus anexos claridad, sencillez,
desiste la cumplan con lo  precision y coherencia,
solicitud ) establecido en la en forma tal que el
normatividad texto no presente
legal vigente ambigiiedad ni
para el contradicciones.
respectivo

tramite Articulos
257,262,467y
468 del Decreto
190 22 junio
2004 ver
nomograma




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

NORMOGRAMA

ACTO N°
Decreto 555
Decreto 190
Decreto 449

FECHA

3 de julio de
2001

22 de junio de
2004

31 de octubre
de 2006

DETALLE EXPEDIDA POR

ALCALDE MAYOR DE BOGOTA,
D.C.

ALCALDE MAYOR DE BOGOTA,
D.C.

ALCALDE MAYOR DE BOGOTA,
D.C.

RESUMEN

Por el cual se reglamenta los articulos
504 y 505 del Decreto 619 de 2000.

Por medio del cual se compilan las
disposiciones contenidas en los
Decretos Distritales 619 de 2000 y 469
de 2003

Por el cual se adopta el Plan Maestro
de Equipamientos Educativos de
Bogota Distrito Capital



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4373
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4373
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=22069
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=22069
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

GLOSARIOS Y SIGLAS

BDGC Base de Datos Geografica Corporativa

CAMIS Centros de Atencion Médica Inmediata

CAPS Centros de Atencion Prioritaria

CESION PUBLICA Es una porcion de terreno destinado a la conformacion de espacio publico, producto del proceso de
urbanizacion, denominada como zona verde, zona verde y/o comunal, zona comunal, control ambiental y vias.

DELIMITACION Determinacion precisa de los limites del area objeto de intervencion del equipamiento publico existente
localizado en zona verde y zona verde y/o comunal a la entrada de la vigencia del POT.

DICE Direccién de Informacion, Cartografia y estadistica

DTEP Direccion del Taller del Espacio Publico

EAAB Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota

EQUIPAMIENTO PUBLICO Espacio o edificacion destinada a los servicios de caracter formativo, cultural, de salud, de bienestar social entre otros,
con el objeto de prestar apoyo funcional a la administracion publica y a los servicios urbanos basicos de la ciudad.

PAPS Puntos de Atencioén Primaria

POT Plan de Ordenamiento Territorial

SDP Secretaria Distrital de Planeacion
UMHES Unidades Médicas para Hospitalizacion

Especializada. Atenderan hospitalizacion y cirugias
de mediana y alta complejidad
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Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE
1150.12.00 ESTUDIOS 1150.12.22 Estudios de Delimitacion del

Espacio Publico
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Secretaria Distrital de
Planeacion

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencion documental en archivo de gestion 2

Retencion documental en archivo central 3

Disposicion final Conservacion total

Criterios de seleccion

Metadatos De Contenido

Publicada total o parcialmente Si

Tipo de publicacion Boletin,Gaceta,Revista

Nombre de la publicacion Gaceta de Urbanismo y Construccion

Informacion contenida en el expediente Documentos correspondientes a la Solicitud, anexos y respuesta a las solicitud de Delimitacion
de Zonas de Cesion Publica, bajo las condiciones establecidas en el Decreto 555 de 2001

Historia de la funcion N/A

Posibilidades Investigativas Si

Posibilidades Investigativas Cada estudio de delimitacion del espacio publico, conforma un expediente, el cual se cierra en

la fecha en que se radica la Gltima comunicacidon que evidencia la finalizacion de la respectiva
actuacion institucional. Asi, desde la fecha del dia siguiente, se empieza a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion. Cuando se cumpla el tiempo de retencion en el archivo de
gestion, se debe realizar la transferencia documental para el Archivo Central. Al cumplir el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se transferirdn a la Direccion Archivo de Bogota
para ser conservados como parte de la memoria histérica de la Secretaria Distrital de
Planeacion. Previo a ello se asegurard el acceso a la informacion y el cumplimiento de lo
dispuesto en el Decreto Nacional 1515 de 2013.



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Recibir, radicar solicitud, con
sus respectivos soportes y
transferir a la Direccion del
Taller del Espacio Publico
(DTEP).

Asignar profesional a cargo.

Revisar solicitud del usuario.

Tipologia
documental

a) Formulario de
solicitud M-
FO-021. b)
Documentos
adjuntos

No. de radicado
del aplicativo de
correspondencia
(SIPA)

a) Formulario de
solicitud M-
FO-021 b)
Documentos
adjuntos

Definicion Origen

Formulario Externo
donde se

relaciona la

del proyecto

y sus
respectivos

anexos

No. de Interno
radicacion

del

expediente,

en el cual se

identifica en

el SIPA

Formato Interno
donde

relaciona la
descripcion

del proyecto,
documentos,

Localizacion del original Localizacion de las

Expediente / SIPA

Expediente / SIPA

Expediente / SIPA

copias
SIPA

SIPA

SIPA




M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION DE ZONAS DE CESION PUBLICA
Version 3 acta de mejoramiento 210  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Proyectar oficio de Oficio de salida Oficio de Interno SIPA Expediente / SIPA
informacion al interesado para -  Oficio de informacién
completar la documentacién  control de sobre la
faltante informando que la  radicacion necesidad de
respuesta deberd darse en un  incompleta completar la
término no mayor a un (1) informacion,
mes. firmado y
radicado con
el
correspondien
registro en el
sistema de

correspondenc
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Revisar y firmar o hacer Oficiodesalida  Oficio de Interno Expediente / SIPA SIPA
observaciones al oficio de - Oficio de salida que
control de radicacion  control de informa que
incompleta. radicacion se encuentra
incompleta incompleta la

solicitud y

que no

cumple con

la normativa
vigente para
legal y

debida forma
ademas de
solicitar la
informacion
y/o
documentacid
faltante
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Radicar y remitir oficio de
requerimientos al interesado

Proyectar solicitud de
conceptos a las areas de la
SDP y/o entidades externas
incluyendo la informacion
necesaria para su elaboracion,
especificando en la solicitud
contenido minimo requerido
en el concepto informando el
término para dar respuesta.

Tipologia
documental

Oficio de
requerimiento

Memorando y/u
oficios de
solicitud de
conceptos

Definicion

Oficio de
solicitud al
interesado
para corregir,
aclarar y/o
completar la
informacion
dela
propuesta,
firmado y
con nimero
de radicacion
debidamente
registrado en
el sistema de
correspondenc

interno

Memorando Interno

y/u oficios
de
solicitando
conceptos
para el
estudio del
tramite.

Origen Localizacion del original Localizacion de las
copias
SIPA Expediente / SIPA
Expediente / SIPA SIPA
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y consolidar
conceptos técnicos, hacer
seguimiento a la oportunidad
del concepto

Proyectar oficio de
requerimiento donde se

solicite al interesado la
informacion, documentacion y/
o aclaracién que se necesite,
informando que la respuesta
debera darse en un término no
mayor a un (1) mes.

Proyectar memorando a la
DICE, solicitando la
actualizacion en el respectivo
plano urbanistico y en la Base
de Datos Geografica
Corporativa BDGC

Tipologia Definicion Origen
documental
Conceptos Revisar que Interno Expediente /SIPA
emitidos por el concepto
otras dreas de la  sea
SDP y/o otras contestado
entidades de manera
oportuna y
responda a lo
solicitado de
acuerdo a la
Entidad o a
la Direccion
de la SDP.
oficio de Oficio de Interno SIPA
requerimiento solicitud al
registradoenel  interesado
aplicativo de para corregir,
correspondencia  aclarar y/o
de la SDP. completar la
informacion
de la
propuesta.
memorando Proyecto de Interno SIPA
de solicitud de memorando
actualizacion de  para solicitar
plano la
urbanistico y actualizacion
BDGC de planos

urbanisticos.

Localizacion del original Localizacion de las

copias
SIPA

N/A

N/A




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION DE ZONAS DE CESION PUBLICA
Version 3 acta de mejoramiento 210  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad

Revisar y firmar o hacer
observaciones al memorando
de solicitud de actualizacion
del plano urbanistico y la
BDGC.

Radicar y remitir memorando
de solicitud de actualizacion
de plano urbanistico y BDGC
ala DICE

Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Memorando de Memorando  Interno SIPA N/A
solicitud de de solicitud
actualizacion de  de
plano actualizacion
urbanistico y de plano
BDGC urbanistico,
firmado por
el Director
del area
Memorando de Oficio de Interno SIPA N/A
solicitud de solicitud de
actualizacion de actualizacion
plano de plano
urbanistico y urbanistico
BDGC firmado y
con niumero
de radicacion
debidamente

registrado en
el aplicativo
de
correspondenc
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REGISTROS.
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO
Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
Version Codigo  Nombre del documento Acto Pagina Control de cambios Responsables Participantes Aprobador
1 M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION  ACTA DE Todo REINCORPORACION DEL  DIRECCION DEL  John Jairo Duque Esteban Castro
DE ZONAS DE CESION PUBLICA MEJORAMIEN PROCEDIMIENTO AL TALLER DEL Rios Izquierdo
No. Acta de SISTEMA INTEGRADO DE  ESPACIO PUBLICO Maria Monica
Mejoramiento GESTION SDP. Montealegre Murillo
582 de Octubre
14 de 2016
2 M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION  ACTA DE ACTUALIZACION DE SUBSECRETARIA  VER SIPA 1396401 VER SIPA 1396401
DE ZONAS DE CESION PUBLICA MEJORAMIEN ACTIVIDADES DE PLANEACION
No. ACTA CONTROLES, TERRITORIAL
DE DOCUMENTOS Y
MEJORAMIEN FLUJIOGRAMA
No. 47 DE 28
DE
FEBRERO
DE 2019
3 M-PD-173 SOLICITUD DE DELIMITACION  ACTA DE ACTUALIZAR EN EL SUBSECRETARIA  VER SIPA 1809059 VER SIPA 1809059
DE ZONAS DE CESION PUBLICA MEJORAMIEN NORMOGRAMA LAS DE PLANEACION
No. 210 DE NORMAS QUE DEN TERRITORIAL
30 DE LUGAR E INCLUIR EN LAS
NOVIEMBRE OBSERVACIONES
DE 2021 GENERALES LA
POSIBILIDAD DE
AGENDAR CITA VIRTUAL
PARA LA ORIENTACION
DEL TRAMITE. SE
AJUSTARON
ACTIVIDADES, PUNTOS
DE CONTROL Y




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION DE LA SDP

Version 4 Acta de Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

VIRTUAL PARA LA
ORIENTACION DEL
TRAMITE; SE
ACTUALIZARON
PUNTOS DE
CONTROL,
REGISTROS Y
RESPONSABLES.

Acta # 211 de 30-Nov-2021
FECHA
En el marco del mejoramiento continuo se ha realizado una revision documental en el Sistema Integrado de Gestion que concluyd de la siguiente manera:
ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* CODIGO NOMBRE AREA TIPO* | OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
M-PD-023 M-PD-023 DIRECCION DEL PD M-PD-023 DISENO Y DIRECCION DEL PD MEJORA SE ACTUALIZO EL 3-2021-23949 01-0OCT-2021
DISENO Y TALLER DEL COORDINACION | TALLER DEL NORMOGRAMA; SE
COORDINACION ESPACIO DE PROYECTOS ESPACIO INCLUYO EN LAS
DE PROYECTOS PUBLICO URBANOS Y PUBLICO OBSERVACIONES
URBANOS Y ELEMENTOS GENERALES LA
ELEMENTOS DEL'ESPACIO POSIBILIDAD DE
DEL'ESPACIO PUBLICO AGENDAR CITA
PUBLICO

Esta acta da cumplimiento a lo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"
En el Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en la revision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (LE); Procedimiento (PD)
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

OBJETIVO

Disefar y coordinar proyectos y elementos para la recuperacion, adecuacion, mejoramiento y ampliacion del Espacio Publico mediante actos
administrativos aplicando las normativas vigentes que permitan establecer el desarrollo territorial equilibrado y sostenible de la ciudad

ALCANCE

Inicia con la radicacion de la solicitud y sus respectivos soportes presentados por el interesado ( Alcaldia Mayor de Bogot4, Entidades
Distritales, o por iniciativa de la Secretaria Distrital de Planeacion ) el cual establece la necesidad de disefio y coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del espacio publico con lo establecido en las cartillas de andenes , de mobiliario urbano y demdas normativas vigentes.
Pasando por el estudio de los técnicos-juridicos correspondientes y Culminando con el Acto Administrativo del proyecto.

OBSERVACIONES GENERALES

1. Existen dos canales de radicacion que es a través de:

1.1 La ventanilla Gnica de radicacion virtual de la SDP

1.2 Fisica de la SDP

2..La conformacion de los expedientes se puede dar de 3 tipos: Fisica, Digital o hibrida

3. La Secretaria Distrital de Planeacion a través de la Direccion del Taller del Espacio Publico podra brindar la orientacion y asesoria técnica
personalizada del tramite por medio del agendamiento de citas virtuales con base en en el procedimiento interno que se podra consultar en http://
www.sdp.gov.co/noticias/a-traves-de-citas-virtuales-podra-recibir-asesoria-personalizada-sobre-todos-nuestros-tramites

4. El nivel y la escala de desarrollo se definen de acuerdo con la complejidad del proyecto.

5. En algunas ocasiones simultaneas al desarrollo o coordinacion del disefio de un elemento de espacio publico, se elabora proyecto de norma
que lo reglamenta

6. Las actividades relacionadas con la emision del Acto Administrativo, la notificacién y comunicacion del mismo se desarrollan con base en
los procedimientos A-PD 195 Actos Administrativos y A-PD-197 Notificacion de Actos Administrativos

TIEMPO MAXIMO DE EJECUCION
240 dias habiles.

AREA(S) INVOLUCRADA(S)
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1100 - SUBSECRETARIA DE PLANEACION TERRITORIAL

AREA LIDER
1150 - DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

PROCESOS A LOS QUE APORTA
M-CA-001 PLANEACION TERRITORIAL Y GESTION DE SUS INSTRUMENTOS

GOBIERNO EN LINEA

N/A

COMITES, COMISIONES, CONSEJOS O SIMILARES QUE INVOLUCRA
NO TIENE

CATEGORIA DE RADICACION
NO TIENE



M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO
Version 11 acta de mejoramiento 211  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

INSUMOS/PROVEEDOR

Insumos Proveedor

Solicitud expresa de la Alcaldia Mayor y/o del Secretario/Secretaria Una de las siguiente entidades:

Distrital de Planeacion y/o por iniciativa de la Direccion del Taller Alcaldia Mayor, Despacho de la SDP, Direccion del Taller del

del Espacio Publico o por ente externo. Espacio Publico o ente externo.

Definicion del proyecto urbano y elementos del espacio publico a Alcaldia Mayor, Despacho de la SDP, Direccion del Taller del

disefiar y coordinar. Espacio Publico o ente externo.

Memoria descriptiva Alcaldia Mayor, Despacho de la SDP, Direccion del Taller del
Espacio Publico o Entidades Distritales.

DTS - Documento Técnico de Soporte Alcaldia Mayor, Despacho de la SDP, Direccion del Taller del

Espacio Publico o Entidades Distritales.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
1 Inicio - - - -
2 Recibir, radicar solicitud de - Auxiliar de a) solicitud de disefio y 1 dia habil
disefio y coordinacion correspondencia coordinacion de proyectos
de proyectos urbanos 'y urbanos y elementos del
elementos del espacio publico espacio publico b)
con soportes y transferir a la Documentos adjuntos 1.
Direccion del Taller del Espacio Solicitud de disefio y
Publico (DTEP) coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publico
3 (El proyecto es de iniciativa - Director(a) DTEP - -
externa de la entidad? No Ir a
40,silra4
4 Asignar profesional a cargo - Director(a) DTEP a) solicitud de disefio y 1 dia habil

coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publico b)
Documentos adjuntos 1.
Solicitud de disefio y
coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publico
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
5 Revisar la solicitud de disefio y Cada vez que se va arevisar  Profesional DTEP a) solicitud de disefio y 3 dias
coordinacion proyectos urbanos la solicitud de disefio y coordinacion proyectos habiles

y elementos del espacio publico
y documentacion adjunta

coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publicos se verifica
el objetivo de proyecto, y que

urbanos y elementos del
espacio publico b)
Documentos adjuntos 1.
Solicitud de disefo y

el mismo corresponda con
los proyectos y/o programas
contemplados por el PDD,

coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publico

PMEP y el POT y demaés
normatividad vigente

6 (La solicitud se encuentra
conforme con la normatividad
vigente? Si: Ira 12, No: Ira 7

- Profesional, DTEP

7 Proyectar oficio informativo al
solicitante ~ sobre la  no
pertinencia del proyecto

- Profesional, DTEP II. (EX-045) oficio informativo 5 dias
sobre la no pertinencia del habiles

proyecto

8 Revisar y firmar el oficio
informativo sobre la no
pertinencia del proyecto

Director(a)DTEP II. (EX-045) oficio informativo 5 dias
sobre la no pertinencia del habiles

proyecto

Cada vez que se va a revisar
el oficio informativo se valida

1) La informacioén sea
oportuna

2) las observaciones atienden
la solicitud de acuerdo a la
motivacion del proyectoy a
las normativas vigentes
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
9 ¢, El oficio cumple con los - Director(a)DTEP - -
requisitos? Si: Ira 10, No: Ira 7
10  Radicar y remitir el oficio Cada vez que se va aradicar Auxiliar DTEP II. (EX-045) oficio informativo 1 dia habil
informando al solicitante sobre y remitir un oficio sobre la no pertinencia del
la no pertinencia de la solicitud informando al solicitante proyecto
sobre la no pertinencia de la
solicitud, se debe verificar a
los datos del solicitante
11 Terminar - - - -
12 Proyectar oficio informativo al - Profesional DTEP III. (EX-045) oficio 5 Dias
solicitante sobre el proceso de informativo sobre el proceso de Habiles
la solicitud de disefio y la solicitud de disefo y
coordinacion de  proyectos coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del espacio urbanos y elementos del
publico espacio publico
13 Revisar y firmar el oficio Cadavez que se vaarevisar Director(a)DTEP II1. (EX-045) oficio 5 Dias
informativo sobre el proceso el oficio informativo se informativo sobre el proceso de Habiles
de la solicitud de disefio y wvalida 1) La informacién sea la solicitud disefio y
coordinacion de  proyectos oportuna 2) las coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del espacio observaciones atienden la urbanos y elementos del
publico solicitud de acuerdo a la espacio publico
motivacion del proyecto y a
las normativas vigentes
14 ; El oficio cumple con los - Director(a)DTEP - -

requisitos? Si: Ira 15 No: ira 12
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
15 Radicar y remitir el oficio Cada vez que se va aradicar Auxiliar DTEP III. (EX-045) oficio 1 dia habil
informativo sobre el proceso y remitir el oficio informativo sobre el proceso de
de la solicitud disefio y informativo sobre el proceso la solicitud disefio y
coordinacion de  proyectos de la solicitud disefio y coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del espacio coordinacion de proyectos urbanos y elementos del
publico urbanos y elementos del espacio publico
espacio publico, se deben
verificar los datos del
solicitante
16 (Se requieren solicitar - Profesional DTEP - -
conceptos o acompafiamiento
de otras areas de la SDP o
entidades externas? Si: Ir a 17,
No: Ira 24
17  Proyectar = memorandos de - Profesional DTEP IV Memorandos de solicitud de 5 dias
solicitud de conceptos, conceptos habiles
documentos de apoyo o

acompafiamiento a las areas de
la SDP y/o oficios a las
entidades externas . informando
o solicitando apoyo para el
proceso del proyecto urbano o
elementos de espacio publico e
invitando a mesas de trabajo.
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
18  Revisar memorandos de Cada vez que se revisa Director(a)DTEP IV Memorandos de solicitud de 5 Dias
solicitud de conceptos los memorandos de conceptos Habiles
solicitud de conceptos se
verifica que contenga la
informacion requerida para el
estudio técnico en el marco
de la
normativa vigente y la
oportunidad de la solicitud
19 (El memorando cumple los - Director(a)DTEP - -
requisitos? Si: Ir a 20, No: Ir a
17
20 Radicar 'y  Remitir los Cada vez que se va aradicar Auxiliar DTEP IV Memorandos de solicitud de 1 dia habil

memorandos de solicitud de
conceptos a las areas de la SDP,
o entidades externas
memorando de solicitud de
concepto o acompanamiento

y remitir los memorandos de
solicitud de conceptos se
valida la informacion general
a quien se dirige la solicitud

conceptos

21 Elaborar estudios, emitir
conceptos especificos y
documento técnico de soporte y
remitirlo a la DTEP.

- Areas SDP, entidades
externas

21 Dias
Habiles

V conceptos técnicos y/o DTS
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
22 Revisar y consolidar conceptos Cada vez que se revisany se  Profesional DTEP V Conceptos técnicos y/o DTS 15 Dias
y/o documentacion de apoyo consolidan los Habiles
(DAT )para el proyecto conceptos solicitados, se
verifica:
1) los conceptos responden
de acuerdo a la competencia
de la Entidad o Direccion,
estos
deben ser claros y
concluyentes.
Adicionalmente en los casos
que de lugar validar los
documentos adjuntos
respectivos
23 ;Los concepto (s) y documentos - Profesional DTEP - -
(s) de apoyo técnico fueron
entregado (s) y cumple con los
requisitos? Si: Ir a 24, No: Ir a
17
24 ; El proyecto urbano o - Profesional DTEP - -

elemento de espacio publico
cumple con los requisitos? Si: Ir
a57,No:Ira25




M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO

Version 11 acta de mejoramiento 211  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

25  Proyectar el oficio de - Profesional DTEP VI. Oficio de requerimiento 5 Dias
requerimientos donde se para ajuste de la propuesta al Habiles
requiere al solicitante ajustar y/ proyecto urbano o elemento de
o complementar el documento espacio publico y DTS
Técnico de Soporte (DTS)

26  Revisar y firmar o hacer Cada vez que se revisa el Director(a)DTEP VI. Oficio de requerimiento 5 dias
observaciones al oficio de oficio de requerimientos s al para ajuste de la propuesta al habiles
requerimientos donde se solicita el proyecto urbano o proyecto urbano o elemento de
al interesado ajustar y/o elemento de espacio publico espacio publico y DTS
complementar el Documento se verifica la informacion
Técnico de Soporte (DTS) solicitada en el marco de la

normativa vigente con los
proyectos, programas
contemplados por el PDD,
PMEP y el POT

27  (El oficio de requerimientos - Director(a)DTEP - -
cumple los requisitos? Si: Ir a
28 ,No: Ira25

28 Radicar y Remitir oficio de Cada vez que se va aradicar Auxiliar, DTEP VI. Oficio de requerimiento 2 Dias
requerimientos obre el proceso y remitir el oficio de para ajuste de la propuesta al Habiles

de la solicitud disefio vy
coordinacion de  proyectos
urbanos y elementos del espacio
publico

requerimientos sobre el
proceso de la solicitud disefio
y coordinacién de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publico, se debe
verificar los datos del
solicitante

proyecto urbano o elemento de
espacio publico y DTS
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
29 ¢ El solicitante atiende los - Profesional DTEP - -
requerimientos dentro de los
tiempos establecidos
legalmente? Si: Ir a 57 ,No: Ir a
30
30  Proyectar oficio de respuesta no - Profesional DTEP VII oficio de respuesta no 10 Dias
pertinente del solicitante a los pertinente del solicitante a los ~ Habiles
requerimientos solicitados requerimientos
31 Revisar y firmar el oficio de Cada vez que se va arevisar Director(a), DTEP VII oficio de respuesta no 5 dias
respuesta no pertinente  del que el oficio de respuesta no pertinente del solicitante a los  habiles
solicitante a los requerimientos pertinente se verifica: requerimientos
de parte del solicitante 1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente
2) que responda con los
proyectos, programas
contemplados por el PDD,
PMEP y el POT
32 ¢ El oficio cumple con los - Director(a), DTEP - -

requerimientos? si ir a 33, no ir
a 30
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
33 Radicar y remitir el oficio de Cada vez que se va aradicar Auxiliar, DTEP VII oficio de respuesta no 1 dia habil
respuesta no pertinente al y remitir el oficio de pertinente del solicitante a los
solicitante requerimientos sobre el requerimientos
proceso de la solicitud disefio
y coordinacion de proyectos
urbanos y elementos del
espacio publico, se deben
verificar los datos del
solicitante
34  (El interesado atiende al oficio - Profesional DTEP - -
en los términos establecidos
legalmente? Si: ir 40 No: ir a 35
35  Proyectar el acto administrativo - Profesional, DTEP VIII. Acto administrativo 1 dia habil
de desistimiento del proyecto
urbano y o elemento de espacio
publico
36 Revisar y firmar el acto Cada vez que se revisa el Director (a) DTEP VIII. Acto administrativo 1 dia habil
administrativo acto administrativo de

de desistimiento del proyecto
urbano y/o elemento de espacio
publico

desistimiento del proyecto
urbano y/o elemento de
espacio publico se verifica
1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO

37  (Elacto administrativo cumple - Director (a) DTEP - -
con los requisitos? Si: Ir a 38
No:ira35

38  Desarrollar las actividades Se aplican los controles Responsables definidos Registros -
segun lo establecido en el establecidos en los en el procedimiento propios de
procedimientos A-PD-195 procedimientos A-PD-195 A-PD-195 Actos los
Actos administrativos y Actos administrativos y administrativos y procedimientos
A-PD-197 Notificaciéon de APD-197 Notificacion de A-PD-197 Notificacion =~ A-PD-195
actos administrativos actos de Actos

administrativos. Se debe actos administrativos. Administrativos

hacer seguimiento a la y A-PD-197 Notificacion de
oportunidad del tramite del actos administrativos

acto administrativo

39  Terminar - - - -

40  Estudiar antecedentes - Profesional DTEP - 10 Dias
recopilar ,consolidar Habiles
informacion, y hacer revision
normativa al proyecto urbano y
elemento del espacio publico

41  ;Se requiere acompafiamiento y/ - Profesional DTEP - -

o conceptos de otra(s) area(s) 0
entidades para formular el
proyecto urbano y o elemento
de espacio publico? Si: Ir a 42,
No: Ira 46




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
42  Proyectar = memorados de - Profesional DTEP IX. Memorando de 8 Dias
comunicacion al area(s) o comunicacion sobre desarrollo Habiles
entidad (es), informando sobre del proyecto y citacion a mesas
el proceso de formulacion del de trabajo
proyecto urbano o elemento de
espacio publico e invitando a
las de mesas de trabajo
43  Revisar, firmar o hacer Cada vez que se vaarevisar Director(a) DTEP IX. Memorando de 5 dias
observaciones al memorando de el memorando de comunicacion sobre desarrollo habiles
comunicacion sobre el proceso comunicacion se verifica del proyecto y citacidon a mesas
de formulaciéon del proyecto 1) la oportunidad del los de trabajo
urbano o elemento de espacio memorandos
publico e invitacion a las mesas 2) contenga la informacion
de trabajo de trabajo clara sobre el proceso a
adelantar. De acuerdo a la
normativa vigente
44 ; El memorando cumple con los - Director(a), DTEP - 5 Dias
requisitos? Si: Ir a 45, No: Ir a Habiles
42
45  Radicar y remitir el memorando Cada vez que se va a radicar ~ Auxiliar, DTEP IX. Memorando de 1 Dia Habil

de comunicacion

y remitir el oficio y/o
memorandos sobre el
proceso de formulacion del
proyectos urbanos y
elementos del espacio
publico, se deben verificar
los datos del solicitante

comunicacién sobre desarrollo
del proyecto y citacion a mesas
de trabajo
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
46  Elaborar Documento Técnico Cada vez que se va a elaborar Profesional DTEP X. Actas de mesas de trabajo 60 Dias
de Soporte y la propuesta del el Documento Técnico de XI. Documento Técnico de Habiles
Proyecto Urbano o Elemento de Soporte y la propuesta del Soporte. XII. Propuesta del
Espacio Publico proyecto urbano o elemento proyecto urbano o elemento de
de espacio publico se verifica espacio publico
1)el componente de
diagnostico y formulacién de
la propuesta del Proyecto
2)la informacion cumpla la
normativa vigente y la
oportunidad de respuesta al
proyecto
47  Revisar y aprobar o hacer Cadavez que se vaarevisar Director DTEP X. Actas de mesas de trabajo 5 dias
observaciones al documento el DTSy documento con la XI. Documento Técnico de habiles

con la propuesta del proyecto
urbano o elemento de espacio
publico Y DTS de proyecto
urbano o elemento

propuesta del proyecto
urbano o elemento de espacio
publico se verifica 1) la
oportunidad de respuesta de
acuerdo a la normatividad
vigente

2) que responda con los
proyectos, programas
contemplados por el PDD,
PMEP y el POT

Soporte. XII. Propuesta del
proyecto urbano o elemento de
espacio publico
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
48  (El contenido del documento - Director (a) DTEP - -
que contiene la propuesta de
proyecto urbano o elemento de
espacio publico cumple los
requisitos? Si: Ir 49, No: Ir a 46
49  Proyectar oficio comunicando - Profesional DTEP XIII . Oficio comunicando la 5 dias
la  informacion  final  del informacion final del proyecto  habiles
proyecto urbano o elemento de urbano o elemento de espacio
espacio publico a areas de la publico
SDP y entidades pertinentes
50 Revisar y firmar oficio Cadavez que se vaarevisar Director(a)DTEP XIII . Oficio comunicando la 5 Dias
comunicando la informacion el oficio comunicando la informacion final del proyecto  Habiles
final del proyecto urbano o informacion final del urbano o elemento de espacio
elemento de espacio publico proyecto urbano o elemento publico
de espacio publico se
verifica 1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente
2) que responda con los
proyectos, programas
contemplados por el PDD,
PMEP y el POT
51 (El  oficio cumple los - Director (a) DTEP - -

requisitos? Si: Ir a 52 . No;Ir a
49
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
52 Radicar y remitir oficio a las Cada vez que se va aradicar Auxiliar DTEP XIII . Oficio comunicando la 1 dia habil
areas de la SDP, o entidades y remitir el oficio sobre la informacion final del proyecto
externas pertinentes informacion final del urbano o elemento de espacio
proyecto urbano y elemento publico
del espacio publico, se deben
verificar los datos del
solicitante
53  Elaborar = documento con - Profesional, DTEP XIV. Oficio con diagnosticos y 10 dias
diagnostico/sugerencias finales sugerencias finales de la habiles
de la propuesta del proyecto propuesta del proyecto urbano
urbano o elemento de espacio o elemento de espacio publico
publico
54  Ajustar el DTS y el proyecto Cada vez que se va a ajustar  Profesional DTEP XV. Documento Técnico de 10 Dias
urbano o elemento de espacio el proyecto urbano o Soporte. XVI. proyecto urbano Habiles

publico

elemento de espacio publico
y DTS se verifica la
informacion cumpla la
normativa vigente y la
oportunidad de respuesta al
proyecto

o elemento de espacio publico
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
55  Revisar y aprobar Documento ~ Cada vez que se revisa el Director (a) DTEP XV. Documento Técnico de 1 dia habil
Técnico de Soporte y Documento Soporte. XVI. proyecto urbano
el proyecto urbano o elemento Técnico de Soporte y o elemento de espacio publico
de espacio publico el proyecto urbano o
elemento de espacio publico
se
verifica la
pertinencia de la
informacion en el
marco de la
normativa y con los
proyectos, programas
contemplados por el PDD,
PMEP y el POT
56  (El contenido del documento - Director (a) DTEP - -
Técnico de Soporte cumple los
requisitos? Si: Ir 57, No: Ira 53
57  Proyectar el acto administrativo - Profesional DTEP XVII. Acto Administrativo 4 Dias
del proyecto urbano o elemento Habiles

de espacio publico
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N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
58 Revisar y firmar el acto Cada vez que se revisa el Director (a) DTEP XVII. Acto Administrativo 5 dias
administrativo acto administrativo del habiles
del proyecto urbano o elemento proyecto urbano o elemento
de espacio publico de espacio publico se
verifica:
1) la oportunidad de
respuesta de acuerdo a la
normatividad vigente
2) que responda con los
proyectos, programas
contemplados por el PDD,
PMEP y el POT
59  (Elacto administrativo cumple - Director (a) DTEP - -
con los requisitos? Si: Ir a 60
No: ira 57
60  Desarrollar las actividades Se aplican los controles Responsables definidos Registros -
segun lo establecido en el establecidos en los en el procedimiento propios de
procedimientos A-PD-195 procedimientos A-PD-195 A-PD-195 Actos los
Actos administrativos y Actos administrativos y administrativos y procedimientos
A-PD-197 Notificacion de APD-197 Notificacion de A-PD-197 Notificacion ~A-PD-195
actos administrativos actos administrativos. Se de Actos
debe hacer seguimiento ala  actos administrativos. Administrativos

oportunidad del tramite del
acto administrativo

y A-PD-197 Notificacion de
actos administrativos




M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO
Version 11 acta de mejoramiento 211  de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001
DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO
N°  ACTIVIDAD CONTROL RESPONSABLE REGISTRO TIEMPO
61  Publicar los actos Cada vez que se va a Enlace web DTEP XVII. Acto Administrativo 1 dia habil
administrativos en la web Publicar los actos

administrativos se verifica la

informacion coincida con el

proyecto urbano y elementos

del espacio publico
62  Terminar - - - -
PRODUCTOS CLIENTES

REQUISITOS (NECESIDADES Y EXPECTATIVAS)

Producto Cliente/Usuario Especificado Necesario Legal Adicional
Disefio y coordinacion — Actores con iniciativas  Claridad Legibilidad Se verifica que  El acto administrativo

de proyectos urbanos y
elementos del espacio
publico (Acto
administrativo)

publicas y/o privadas
en materia urbanistica.

el acto debe dar respuesta
administrativoy concreta y efectiva a la
sus anexos problematica y/o

cumplan con lo
establecido en la
normatividad
legal vigente
(ver nomograma)

objetivo que persigue
la emision de la norma.
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A ecretan Distmal de.
Planeacion
NORMOGRAMA
ACTO N° FECHA DETALLE EXPEDIDA POR RESUMEN
11 de enero de . . - Planes de desarrollo municipal,
Ley 9 1989 o Presidencia de la Republica compraventa y expropiacion de bienes
4 de abril de . Cobro de derechos por concepto de
Acuerdo 9 1997 o Concejo de Bogota D.C. uso del espacio publico
Ley 388 g;fﬂlho de Congreso de la Republica Ordenamiento Territorial
4 de acosto de Por el cual se reglamenta el manejo
Decreto 1504 1998 £ - Presidencia de la Republica del espacio publico en los planes de
ordenamiento territorial
22 de junio de . . Plan de Ordenamiento territorial
Decreto 190 2004 - Alcaldia Mayor de Bogota D.C. compilacion.
28 de .
Decreto 603 diciembre de =~ --- ALCALDE MAYOR DE BOGOTA, - ¢, i1 de Mobiliario Urbano
Decreto D. C.
2007
~ Estructura interna de la Secretaria de
16 10 de enero de Articulo 13 ALCALDE MAYOR DE BOGOTA, Planeacion de la Alcaldia Mayor de
Decreto 2013 D.C. Bogota DC. y se dictan otras
disposiciones
D t 26 de mayo de Articulos 2.2.1.1 y2.2.3.1.5 Ministerio de Vivienda, Ciudad y Por medio d el cual se expide el
L2CCIEN0 1077 2015 29341 1 o e Territorio ’ Decreto  Unico Reglamentario del
nacional M Sector Vivienda, Ciudad y Territorio
Por medio del cual se adopta
Decreto 308 6 de juniode  la Cartilla de Andenes de Alcaldia Mayor de Bogota Cartilla de andenes

2018

Bogotd D.C. y se dictan
otras disposiciones



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=1175
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=1175
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=531
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=531
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=339
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=339
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=1259
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=1259
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=13935
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=28087
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=28087
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=51241
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62512
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62512
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62512
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=78512
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=78512
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GLOSARIOS Y SIGLAS
DAT

DTEP

DTS

MOBILIARIO URBANO

PDD

PMEP

POT

PLANO CONSTRUCTIVO

PLANO DEFINITIVO

PLANO PRELIMINAR

SDP
SSGC
SSJ
SSPT

Documento de Apoyo Técnico
Direccion del Taller del Espacio Publico
Documento Técnico de Soporte

El mobiliario urbano abarca toda la serie de objetos que forman parte del paisaje de una ciudad y estan instalados en el
espacio publico: bancos, pasamanos, luminarias, cercas, pérgolas, paraderos, en general, elementos dispuestos con un
propdsito comun al ciudadano: Servir.

Plan Distrital de Desarrollo
Plan Maestro de Espacio Publico
Plan de Ordenamiento Territorial

Plano que muestra la situacion y las dimensiones del proyecto urbano y elementos del espacio publico, asi como otras
caracteristicas significativas.

Planos, donde se muestran con precision el disefio del proyecto urbano y elementos del espacio publico, la ubicacion,
las dimensiones y sus relaciones con otros elementos del proyecto.

Planos donde se muestran el disefio, la ubicacion, las dimensiones y sus relaciones con otros elementos del proyecto.
También llamados planos de proyecto, planos de trabajo.

Secretaria Distrital de Planeacion
Subsecretaria de Gestion Corporativa
Subsecretaria Juridica

Subsecretaria de Planeacion Territorial



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE
1150.25.00 PROYECTOS 1150.25.08 Proyectos Urbanos de Espacio
Publico

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

Retencion documental en archivo de gestion
Retencion documental en archivo central
Disposicion final

Criterios de seleccion

Metadatos

Publicada total o parcialmente

Tipo de publicacion

Nombre de la publicacion

Informacion contenida en el expediente
Historia de la funcion

Posibilidades Investigativas

Posibilidades Investigativas

[\

3

Conservacion total

De Contenido

Si

Boletin,Gaceta,Revista

Gaceta de Urbanismo y Construccion

Solicitud, anexos de soporte, documentos del estudio, conceptos y acto administrativo dentro
del proceso de estudio de proyectos urbanos y elementos de espacio publico

Acuerdo Distrital 9 de 1997, Decreto 1504 de 1998, Decreto Distrital 603 de 2007, Decreto
1077 de 2015, Decreto Distrital 308 de 2018

S1

Al cumplir los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central se

transferirdn a la Direccion Archivo de Bogota para ser conservados como parte de la memoria
documental de la Secretaria Distrital de Planeacion. Previo a ello se aseguraré el acceso a la
informacion y el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto Nacional 1515 de 2013.
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S paneacion
CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL
Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Recibir, radicar solicitud con  Oficio de entrada Solicitud Interno SIPA Expediente / SIPA
soportes y transferir a la donde se
Direccion del Taller del evidencia la
Espacio Publico (DTEP) propuesta
Asignar profesional a cargo Oficio de entrada Solicitud Interno SIPA SIPA
donde se
evidencia la
propuesta
Recibir 'y  revisar la Oficiodeentrada Solicitud Interno SIPA SIPA
documentacion donde se
evidencia la
propuesta
Proyectar y notificar oficio  oficio Oficio y/o Interno SIPA N/A
informando al  solicitante  informativo memorando
sobre la no pertinencia del sobre la no con la no
proyecto pertinencia del pertinencia
proyecto del proyecto
registradoenel  yno
aplicativo de cumplen con
correspondencia  los criterios
de la SDP establecidos

(EX-045)
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Proyectar oficio al solicitante ~ Oficio y/o Oficioy
sobre el proceso de la solicitud ~ memorando memorando
informativo en informando

el aplicativo de

el estado de

correspondencia  la solicitud
(SIPA)
Proyectar memorandos de memorandos y Memorandos
solicitud conceptos, oficios de y oficios con
documentos de apoyo o solicitud de solicitud de
acompafiamiento a las areas conceptos conceptos
de la SDP y/o oficios a las registrados en el  relacionados
entidades externas . aplicativo de con el
informando o solicitando correspondencia  proyecto o
apoyo para el proceso del de la SDP. elemento de
proyecto urbano o elementos (EX-045) espacio
de espacio publico e invitando  (EX-046) publico

a mesas de trabajo
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Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad Tipologia Definicion Origen Localizacion del original Localizacion de las
documental copias
Revisar y firmar o hacer Oficio de Oficio con Interno SIPA N/A
observaciones al oficio de requerimiento solicitud para
requerimientos donde se para ajuste ajuste del
solicita al interesado ajustar y/  informacion de  proyecto o
o complementar el la elementos de
Documento Técnico de propuesta y espacio
Soporte DTS firmadoo  publico
con
observaciones,
registrado en el
aplicativo de
correspondencia
de la SDP.
(EX-045)
Revisar y consolidar  Oficio de entrada Oficio de Externo SIPA N/A

conceptos y/o documentacion
de apoyo (DAT)para el
proyecto

entrada con
los conceptos
y su
respectivo
No. de
radicado de
la SDP con
los
documentos
anexos
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Actividad
Proyectar oficio de
requerimiento  donde  se

solicita al Solicitante ajustar y/
o complementar el documento
Técnico de Soporte (DTS)

Proyectar oficio de respuesta
no pertinente del solicitante a
los requerimientos solicitados

Proyectar comunicacion al
area(s) o0 entidad (es),
informando sobre el proceso
de formulacion de proyecto
urbano o elemento de espacio
publico e invitando a las de
mesas de trabajo

Tipologia
documental

Oficio de
requerimiento /
observaciones

Oficio de
respuesta no
pertinente a las
observaciones
realizadas  del
proyecto

memorandos y
oficios de
solicitud de
conceptos
registrados en el
aplicativo de
correspondencia
de la SDP.
(EX-045)
(EX-0406)

Definicion Origen

Oficio de SIPA
salida que

informando

las

observaciones

que se deben

ajustar al

proyecto

Oficio de
salida que
informando
que no se
cumplieron
las
observaciones

Interno

Interno SIPA

Memorandos Interno Interno
y oficios con

solicitud de

conceptos

relacionados

con el

proyecto o

elemento de

espacio

publico

Localizacion del original Localizacion de las

copias
N/A

N/A

N/A
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CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL

Localizacion del original Localizacion de las

Actividad Tipologia Definicion Origen
documental
Elaborar Documento Técnico EX-047 Actas Documento Interno SIPA
de Soporte (debe contener de mesas de Técnicode
como minimo el componente  trabajo Soporte con
de diagnoéstico y formulacion) DTS con sus los
y propuesta de Proyecto respectivo no. componentes
Urbano o Elemento de radicado en el vy sus
Espacio Publico aplicativo de la respectivos
SDP anexos denro

los geu estan

las actas de

mesa de

trabajo
Proyectar comunicado con  Oficio de salida  Comunicacion Interno SIPA
informacion final del proyecto internas y
a areas de la SDP y entidades externas
pertinentes informativas

finales

sobre el

el proyecto
Publicar los actos A ¢ t o Resolucion Origen SIPA

administrativos en la web

administrativo

donde define
la respuesta
de acuerdo a
la solicitud

copias
N/A

N/A

N/A
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Planeacion

M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO

de noviembre 30 de 2021 Proceso

Version 11 acta de mejoramiento 211

M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Version Codigo

1

NO031

M213Y
EPUB-PD-005

M-PD-023

M-PD-023

Nombre del documento

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DE ESPACIO
PUBLICO

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

Acto Pagina

ACTA DE 62-68
MEJORAMIEN

No.

RESOLUCION

0297 DE

JULIO 18 DE

2000

ACTA DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0547 DE
DICIEMBRE
28 DE 2001

ACTA DE
MEJORAMIEN
No.
RESOLUCION
0982 DE
DICIEMBRE
13 DE 2007

ACTA DE -
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
0116 DE
DICIEMBRE
09 DE 2011

207-210

184-188

Control de cambios

NUEVO. INCLUYE
ESTUDIOS DE
VIABILIDAD EN EP.
(SOLICITADO COMO
DESARROLLO DE
PLANES,ESTUDIOS Y
PROYECTOS
REPRESENTATIVOS DE
EP)

MEJORA
PROCEDIMIENTO DEL
MISMO NOMBRE, ANTES
DEL TEP

MEJORA "DISENO Y
COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL
ESPACIO PUBLICO"

SE AJUSTO TODO EL
DOCUMENTO

Responsables Participantes
TEP

SUBDIRECCION

DE
INFRAESTRUCTUR!
Y ESPACIO
PUBLICO

SUBSECRETARIA
DE PLANEACION
TERRITORIAL -
DIRECCION DEL
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO

SUBSECRETARIA
DE PLANEACION
TERRITORIAL -
DIRECCION DEL
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO

Aprobador
LORENZO CASTRO

LUZ ANGELA
MONDRAGON

LILIANA RICARDO

CARMENZA
ORJUELA
HERNANDEZ



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO

Version 11 acta de mejoramiento 211

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Version Codigo
5 M-PD-023

6 M-PD-023

Nombre del documento

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
0199 DE
NOVIEMBRE
30 DE 2012

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
127 DE
SEPTEIMBRE
30 DE 2013

Pdgina

Control de cambios Responsables Participantes

SE PRECISARON LAS DIRECCION DE
TRES FUENTES TALLER DEL
GENERADORAS DEL ESPACIO PUBLICO
PROYECTO, ASE

AJUSTARON CONTROLES,

RESPONSABLES Y

REGISTROS DE

ACTIVIDADES

DIRECCION DE
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO

MODIFICACION
FORMATOS DEL
FLUJOGRAMA, AJUSTE
EN LA SECUENCIA,
AJUSTES DE TEXTO CON
LENGUAIJE INCLUYENTE.

VER SIPA 780832

Aprobador

DIEGO MAURICIO
CALA RODRIGUEZ

VER SIPA 780832



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.

Secretaria Distrital de
Planeacion

M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO

Version 11 acta de mejoramiento 211

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Version Codigo
M-PD-023

7

M-PD-023

M-PD-023

Nombre del documento

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

M-PD-023 DISENO Y
COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

Acto

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
350 DE
DICIEMBRE
29 DE 2014

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No.95DE 16
DE MAYO

DE 2017

ACTA DE
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. 44 DE 27
DE

FEBRERO

DE 2019

Pdgina

Control de cambios

SE ACTUALIZA EL
NORMOGRAMA QUE RIGE
EL PROCEDIMIENTO

DE ACUERDO CON LA
AUDITORIA INTERNA SE
DEBE REALIZA
ACTUALIZACION DE
LOGO, YA QUE SE
ENCUENTRA CON
IMAGEN DE BOGOTA
HUMANA, EL ANALISIS
DE FONDO SE

REALIZARA DESPUES DE
LA AUDITORIA EXTERNA,
YA QUE LOS TIEMPOS NO
DAN, AGRADEZCO ME
AYUDEN POR FAVOR

CON SU PRONTO AVANCE.

ACTUALIZACION DEL
PROCEDIMIENTO EN LO
RELACIONADO CON LAS
ACTIVIDADES,
CONTROLES,
DOCUMENTOS Y
FLUJIOGRAMA.

Responsables Participantes Aprobador
DIRECCION DEL  VER DIEGO MAURICIO
TALLER DEL TRAZABILIDAD CALA RODRIGUEZ
ESPACIO PUBLICO EN PROCESO SIPA

No. 933766
DIRECCION DEL VER SIPA 1071900 VER SIPA 1071900
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO
DIRECCION DEL  VER SIPA 1396399  VER SIPA 1396399
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO



Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
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Planeacion

M-PD-023 DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS URBANOS Y ELEMENTOS DEL ESPACIO PUBLICO

Version 11 acta de mejoramiento 211

de noviembre 30 de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DEL TALLER DEL ESPACIO PUBLICO

Version Codigo

10

11

M-PD-023

M-PD-023

Nombre del documento

M-PD-023 DISENO Y
COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

DISENO Y COORDINACION DE
PROYECTOS URBANOS Y
ELEMENTOS DEL ESPACIO
PUBLICO

Acto Pagina

ACTA DE -
MEJORAMIEN
No. ACTA

DE
MEJORAMIEN
No. 295 DE

05 DE
DICIEMBRE

DE 2019

ACTA DE -
MEJORAMIEN
No. 211 DE

30 DE
NOVIEMBRE

DE 2021

Control de cambios Responsables Participantes Aprobador

SE ACTUALIZAN
ACTIVIDADES Y
FLUJIOGRAMA.

SE ACTUALIZO EL

NORMOGRAMA; SE

INCLUYO EN LAS
OBSERVACIONES
GENERALES LA
POSIBILIDAD DE

AGENDAR CITA VIRTUAL
PARA LA ORIENTACION

DEL TRAMITE; SE

ACTUALIZARON PUNTOS
DE CONTROL, REGISTROS

Y RESPONSABLES.

DIRECCION DEL
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO

VER SIPA 1486249 VER SIPA 1486249

DIRECCION DEL
TALLER DEL
ESPACIO PUBLICO

VER SIPA 1809048 VER SIPA 1809048




Planeacion

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de

GESTION DE LA SDP
Version 4 Acta de Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE

Acta # 213 de 02-Dec-2021
FECHA
En el marco del mejoramiento continuo se ha realizado una revision documental en el Sistema Integrado de Gestion que concluyd de la siguiente manera:
ESTADO ANTERIOR ESTADO NUEVO CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* CcODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
NO TIENE NO TIENE M-FO-210 DEVOLUCION | DIRECCION DE FO INCLUSION INCLUSION DE 3-2021-25825 20-OCT-2021
DE ViAs, DOCUMENTO PARA
DOCUMENTOS | TRANSPORTE Y SOPORTAR LA
PARA LA SERVICIOS DEVOLUCION DE
SOLICITUD DE PUBLICOS DOCUMENTOS A
LOCALIZACION INTERESADOS,
E INSTALACION CONFORME A LAS
DE SOLICITUDES QUE
ESTACIONES PRESENTEN PARA
RADIOELECTRIC DESISTIMIENTO DEL
EN BOGOTA D. TRAMITE. HACE
C. PARTE DEL
PROCEDIMIENTO M-
PD-061

Esta acta da cumplimiento a lo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"
En el Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en la revision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (LE); Procedimiento (PD)




M-FO-210 DEVOLUCION DE DOCUMENTOS PARA LA SOLICITUD DE LOCALIZACION E
INSTALACION DE ESTACIONES RADIOELECTRICAS EN BOGOTAD. C.

ALCALDIA MAYOR Version 1 acta de mejoramiento 213 de diciembre 02 de 2021 Proceso M-CA-001
SEBOGOIAD.C. DIRECCION DE VIAS, TRANSPORTE Y SERVICIOS PUBLICOS
PLANEACION

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO | Haga clic aqui y seleccione la fecha. |

SOLICITUD DE FACTIBILIDAD Y PERMISO PARA LOCALIZACION E

VRl TE INSTALACION DE ESTACIONES RADIOELECTRICAS EN BOGOTA D. C.

TIPO DE SOLICITUD | Haga clic aqui y seleccione el tipo de solicitud. |

| A. IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS |

Se hace entrega de los documentos que se listan y aportan en el literal D. del formulario M-FO-014 para la
solicitud del proceso de instalacion y/o localizacion de elementos que conforman una Estacion Radioeléctrica,
a Haga clic aqui y escriba el nombre del representante a quién se hace entrega de los documentos.,
quién actua en representacion de la empresa Haga clic aqui y seleccione la empresal/proveedor., con poder

debidamente otorgado, y conforme a las consideraciones relacionadas a continuacion:

No.
RADI'(‘;Z.CI(')N DENOMINACION DE RADICACION RESOLUCION
INICIAL Y LA ESTACION SOLICITUD DECLARA DOCUMENTOS REINTEGRADOS OBSERVACIONES
FECHA RADIOELECTRICA DESISTIMIENTO DESISTIMIENTO
Y FECHA
. . Se reintegran documentos, de acuerdo
Pulse aqui Pulse aqui con la informacién aportada por la
para escribir Haga clic o pulse para escribir el | Haga clic o pulse empresa solicitante segun relacion de Haga clic o
el radicado. ' puls radicado. de aqui para escribir P . gun 9a cll
de Pulse aqui aqui para escribir el Pulse aqui el acto anexos regls_trados en el Ilteral_ D. de la | pulse aqui para
para escribir o nombre_ge la para escribir o administrativo o solicitud r'adlcada con formqlarlo M-FO- escr|b|r_|§
seleccionar Estacion. seleccionar resolucion. 014 d(-?k')ldamente dlllgenaadg, oy la observacion.
una fecha una fecha Resoluciéon que declara el desistimiento
) ) por peticion expresa del interesado.
Pulse aqui Pulse aqui
para escribir Haga clic o pulse para escribir el | Haga clic o pulse Haga dlic o
el radicado. aqui para escribir el radicado. de aqui para escribir pulse aqui para
de Pulse aqui nombre de la Pulse aqui el acto escribir 1a
para escribir o Estacion para escribir o administrativo o observacion
seleccionar ’ seleccionar resolucion. :
una fecha. una fecha.
Pulse aqui Pulse aqui
para escribir Haga clic o pulse para escribir el | Haga clic o pulse Haga clic o
el radicado. aqui para escribir el radicado. de aqui para escribir pulse aqui para
de Pulse aqui nombre de la Pulse aqui el acto escribir 1a
para escribir o Estacion para escribir o administrativo o observacion
seleccionar ’ seleccionar resolucion. :
una fecha. una fecha.

NOTA: Agregue las lineas que considere necesarias, de acuerdo con la devolucion de documentos.




M-FO-210 DEVOLUCION DE DOCUMENTOS PARA LA SOLICITUD DE LOCALIZACION E

INSTALACION DE ESTACIONES RADIOELECTRICAS EN BOGOTAD. C.
ALCALDIA MAYOR Version 1 acta de mejoramiento 213 de diciembre 02 de 2021 Proceso M-CA-001
DEBOGOTAD.C, DIRECCION DE ViAS, TRANSPORTE Y SERVICIOS PUBLICOS

‘Secretaria Distrital de
PLANEACION
B. FIRMAS Y CONSTANCIA DE ENTREGA
FIRMA REPRESENTANTE EMPRESA SOLICITANTE FIRMA RESPONSABLE O PROFESIONAL SDP
Haga clic o pulse aqui para escribir el nombre del Haga clic o pulse aqui para escribir el nombre del profesional
representante de la empresa. de la SDP.
NOMBRE REPRESENTANTE O APODERADO NOMBRE RESPONSABLE O PROFESIONAL SDP
CARGO Contratista DVTSP
DOCUMENTO DE IDENTIDAD i~ cc i CE.
Haga clic o pulse aqui DOCUMENTO DE IDENTIDAD {~ cc. {~ CE.
No. DOCUMENTO IDENTIDAD para escribir el No. de - -
Documento. Haga cl|c_o_pulse aqui
No. DOCUMENTO IDENTIDAD para escribir el No. de
- . Documento.
TELEFONO Haga clic o pulse aqui

para escribir el teléfono.
Haga clic o pulse aqui
para escribir el correo.

CORREO ELECTRONICO

C. RESPONSABILIDAD REPRESENTANTE O APODERADO

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE ME RESPONSABILIZO POR LA DOCUMENTACION CONTENIDA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO Y REINTEGRADA PERSONALMENTE, DE ACUERDO CON EL PODER OTORGADO POR LA EMPRESA
SOLICITANTE.

DOCUMENTOS ANEXOS: POR FAVOR A ESTE DOCUMENTO ANEXE COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA Y COPIA DEL PODER.




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de

Planeacion

A-FO-188 ACTA DE MEJORAMIENTO Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION DE LA SDP

Version 4 Acta de Mejoramiento 184 de Agosto 04 de 2017 Proceso A-CA-002
DIRECCION DE PLANEACION

Acta #

214

de

02-Dec-2021

FECHA

En el marco del mejoramiento continuo se ha realizado una revision documental en el Sistema Integrado de Gestion que concluyd de la siguiente manera:

ESTADO ANTERIOR

ESTADO NUEVO

CONTROL DE ANUNCIO FECHA DEL
CODIGO NOMBRE AREA TIPO* CcODIGO NOMBRE AREA TIPO* OPCION CAMBIOS ATENDIDO ANUNCIO
M-FO-072 HOJA DE RUTA | DIRECCION DE FO M-FO-072 FICHA DE DIRECCION DE FO MEJORA SE MEJORA EL 3-2021-25826 20-OCT-2021
DEL ESTUDIO VIAS, ESTUDIO Y ViAsS, FORMATO EN LA
DE TRANSPORTE Y ANALISISDE | TRANSPORTE Y INFORMACION
FACTIBILIDAD SERVICIOS LA SOLICITUD SERVICIOS GENERAL,
PARA LA PUBLICOS DE PUBLICOS CARACTERISTICAS
LOCALIZACION FACTIBILIDAD TECNICAS,
E INSTALACION Y PERMISO RESPONSABLES DEL
DE PARA ESTUDIO DE CADA
ESTACIONES LOCALIZACION COMPONENTE Y SU
RADIOELECTRIC E INSTALACION ANALISIS
EN BOGOTA D.C. DE RESPECTIVO, ASI
ESTACIONES COMO LAS
RADIOELECTRIC OBSERVACIONES A
EN BOGOTA D. QUE HAYA LUGAR
C. EN EL ESTUDIO DEL
TRAMITE.

Esta acta da cumplimiento a lo establecido en el A-PD-088 "Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion"
En el Historico se encuentra la trazabilidad de participantes en la revision y aprobacion de las versiones

*Tipo: Caracterizacion Proceso (CA); Comité, Comision, Consejo, o similar (CO); Formato (FO); Instructivo (IN); Linea Estratégica (LE); Procedimiento (PD)




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD. C.

Secretaria Distrital de
PLANEACION

M-FO-072 FICHA I?E ESTUDIO Y ANALISIS DE LA SOLICITUD DE [:ACTIBILIDAD Y PERMISO PARA
LOCALIZACION E INSTALACION DE ESTACIONES RADIOELECTRICAS EN BOGOTA D. C.
Version 07 acta de mejoramiento 214 de 02 de diciembre de 2021 Proceso M-CA-001

DIRECCION DE VIAS, TRANSPORTE Y SERVICIOS PUBLICOS

1. INFORMACION INCIAL Y GENERAL DE LA SOLICITUD

DENOMINACION ESTACION

Haga clic o pulse aqui para escribir el nombre de la Estacion.

No. RADICADO INICIAL

1=Haga clic aqui y complete el radicado.

FECHA DE RADICACION

fecha

Haga clic aqui para seleccionar la

SOLICITANTE/PROVEEDOR
DE INFRAESTRUCTURA

Seleccione o elija el proveedor que solicito el tramite.

TIPO DE SOLICITUD

Seleccione o elija el tipo de solicitud.

ETAPA

Seleccione o elija la etapa.

INVENTARIO DE
REGULARIZACION - ART. 41

1=Haga clic aqui y complete el radicado, o en su
defecto NO APLICA.

FECHA DE INVENTARIO | Haga clic aqui para seleccionar la

DE REGULARIZACION fecha

TERMINO DEL REPORTE DE |
REGULARIZACION

Haga clic aqui y seleccione un elemento.

| 1.1. UBICACION Y REVISION EN BASE DE DATOS GEOGRAFICA CORPORATIVA-BDGC

COORDENADAS PLANAS DE
LOCALIZACION

‘ (X) Este

Haga clic aqui para escribir las

coordenadas.

| ‘ ML coordenadas.

Haga clic aqui para escribir las

LOCALIDAD

| Haga clic o pulse aqui para seleccionar la localidad.

LOCALIZACION/DIRECCION/
UBICACION

| Haga clic o pulse aqui para la direccion o ubicacion de la Estacion.

TIPO DE BIEN/LOCALIZACION | Haga clic aqui y seleccione el tipo de localizacion de la Estacion.

Diligencie esta casilla de acuerdo con la seleccién del tipo de bien y localizacién de la Estacion Radioeléctrica:

EN PREDIO PRIVADO - TIPO
DE UBICACION

Haga clic aqui y seleccione la ubicacion.

EN ESPACIO PUBLICO —
ELEMENTO DEL SISTEMA

DE ESPACIO PUBLICO elemento.

Haga clic aqui y seleccione un

VERIFICA(;ION COMO BIEN
DE INTERES CULTURAL

| Haga clic aqui y seleccione si es o no BIC.

2. TRAZABILIDAD DEL EXPEDIENTE*

RADICADO

FECHA

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

Haga clic aqui para escribir el radicado.

Pulse aqui para seleccionar una fecha.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto o descripcion del
documento.

*NOTA: Incluir los radicados que se consideren necesarios, de acuerdo con la revision realizada a la respuesta del Acta de Observaciones de la solicitud.




M-FO-072 FICHA DE ESTUDIO Y REV'ISION DE LA SOLICITUD DE FACTIBILIDAD Y PERMISO PARA
LOCALIZACION EN INSTALACION DE ESTACIONES RADIOELECTRICAS EN BOGOTA D. C.

ALCALDIA MAYOR BORRADOR. Version 07 acta de mejoramiento XXX del XX de octubre de 2021 Proceso M-CA-001
DEBOGOTAD.C_ DIRECCION DE VIAS, TRANSPORTE Y SERVICIOS PUBLICOS
e

3. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA ESTACION RADIOELECTRICA

3.1. CARACTERISTICAS GENERALES

‘ ALTURA TOTAL (INCLUIDO PARARRAYOS) ‘ Pulse aqui para escribir la altura. m ‘ TIPO DE ELEMENTO ‘ Elija un elemento.

PUNTAJE — MATRIZ DE MEDICION DE
IMPACTO (SOLICITANTE)

‘ Pulse aqui para escribir el puntaje. puntos ‘ NIVEL IMPACTO | Elija el nivel.

3.2. LOCALIZACION GENERAL Y SIMULACION GRAFICA

3.3. AISLAMIENTOS (Sdlo para bien privado/bien fiscal)

AISLAMIENTO ‘ NORTE ‘ SUR ‘ ORIENTE ‘ OCCIDENTE

‘ Haga clic o pulse aqui para ‘ Haga clic o pulse aqui para ‘ Haga clic o pulse aqui para ‘ Haga clic o pulse aqui para

SIS s ) escribir texto. escribir texto. escribir texto. escribir texto.

PROPUESTO (mts.)

Haga clic o pulse aqui para Haga clic o pulse aqui para Haga clic o pulse aqui para Haga clic o pulse aqui para
escribir texto. escribir texto. escribir texto. escribir texto.

3.4. FRANJAS FUNCIONALES DE ESPACIO PUBLICO (Sélo para espacio plblico)

EJE VIAL Pulse_ aqui para SEC VIAL Pulse_ aqui para ANCHO ViA Pulse_ aqui para DIM ANDEN Pulse_ aqui para
escribir texto. escribir texto. escribir texto. escribir texto.
EMP Pulse aqui para GEST Pulse aqui para FCP Pulse aqui para ANCHO Pulse aqui para
escribir texto. ) escribir texto. PEATONAL escribir texto. SEPARADOR escribir texto.
ADMINISTRADOR DEL ESPACIO PUBLICO | Haga clic aqui y seleccione el Administrador.

4. ESTUDIO Y REVISION POR COMPONENTE URBANISTICO, TECNICO Y JURIDICO DE LA SOLICITUD

4.1. ESTUDIO Y ANALISIS URBANISTICO Y ARQUITECTONICO

RESPUESTA A ACTA DE OBSERVACIONES 1=Haga clic aqui y complete el FECHA RECIBIDO Seleccione la fecha de
RADICADO No. : EXPEDIENTE recepcion
radicado.
ANALISIS DE OBSERVACIONES
B2 e INFORMACION (Diligencie este campo segun la revision adelantada)
1 FORMULARIO M-FO-014 DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
(ULTIMA VERSION) ) | NOAPLICA.
2 COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL Elii I t Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
SOLICITANTE fJaun elemento. 1 NO APLICA.
CERTIFICADO DE TRADICION Y MATRICULA
INMOBILIARIA VIGENTE INMUEBLE - EXPEDIDO POR : . e :
3 | LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS | Elija un elemento. Eggzsll_'lcc‘;pmse aqui para escribir las observaciones, 0 en su defecto,
PUBLICOS O RUPI (REGISTRO UNICO DE PATRIMONIO .
INMOBILIARIO)




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D. C.
Secretaria Distrital de

PLANEAC

M-FO-072 FICHA DE ESTUDIO Y REVISION DE LA SOLICITUD DE FACTIBILIDAD Y PERMISO PARA
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DIRECCION DE VIAS, TRANSPORTE Y SERVICIOS PUBLICOS

CERTIFICACION SOBRE DOMINIO, DESTINO Y USO DE
PROPIEDAD INMOBILIARIA DISTRITAL (EN CASO DE

Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

4 | BIENES DE USO PUBLICO, EXPEDIDO POR EL DADEP, | Ellaunelemento. | % o) o)
IDU Y/O IDRD)

5 PLANO URBANISTICO O TOPOGRAFICO Elija un elemento. H%gisll_lclzcipulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
PLANO DE MANZANA CATASTRAL PARA INMUEBLES

6 DE PROPIEDAD PRIVADA, BIENES FISCALES, BIENES Eliia un element Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
DE USO PUBLICO Y BIENES PRIVADOS AFECTOS AL ja un elemento. | NO APLICA.
USO PUBLICO

7 | CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIGENTE Elija un elemento. Hggisll_'fcc;pmse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

8 PLANOS URBANISTICOS, ARQUITECTONICOS, Elii I t Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
TECNICOS DE LA PROPUESTA Y DE MIMETIZACION ljaunelemento. |\~ Ap||CA.

9 PLANOS Y LICENCIA DE CONSTRUCCION EN Elii I t Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
CUALQUIERA DE LAS MODALIDADES fJaun elemento. | \5 APLICA.

10 PROPUESTA DE MIMETIZACION Elija un elemento. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

NO APLICA.

MATRIZ DE EVALUACION DE IMPACTO DE : . i :

11 | ESTACIONES A NIVEL DE PISO, SOBRE CUBIERTAOEN |  Elija un elemento. Hggisll_'lcczpmse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
ESPACIO PUBLICO :
CONCEPTO FAVORABLE IDPC O MINISTERIO DE ; ; i :

12 CULTURA (PARA INMUEBLES DECLARADOS BIEN DE Elija un elemento. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

INTERES CULTURAL, DISTRITAL Y NACIONAL)

NO APLICA.

RESULTADO ESTUDIO Y ANALISIS URBANISTICO Y ARQUITECTONICO

Seleccione el resultado de la revision o analisis.

NOMBRE/RESPONSABLE ESTUDIO Y ANALISIS

Haga clic para escribir el nombre del

responsable del estudio.

FECHA DE ANALISIS
Y ENTREGA

Haga clic aqui para seleccionar
la fecha.

4.2. ESTUDIO Y ANALISIS TECNICO

RESPUESTA A ACTA DE OBSERVACIONES

1=Haga clic aqui y complete el

FECHA RECIBIDO Seleccione la fecha de

RADICADO No. radicado. EXPEDIENTE recepcion
ANALISIS DE OBSERVACIONES
B2 e INFORMACION (Diligencie este campo segun la revision adelantada)

ESTUDIO DE CARTOGRAFIA Y GEORREFERENCIACION
QUE DEBERA CONTENER COMO MINIMO, EL
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
GEORREFERENCIADO CON
PRECISION SUBMETRICADEL PREDIO O DE LAS
ZONAS DE ESPACIO PUBLICO, CON UN MINIMO DE
CINCUENTA (50) METROS DE RADIO, SUSCRITO POR
TOPOGRAFO O INGENIERO CIVIL CON TARJETA
PROFESIONAL VIGENTE

Elija un elemento.

Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
NO APLICA.

ACTA DE RESPONSABILIDAD CON FECHA VIGENTE,

Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

2 EXONERANDO AL DISTRITO CAPITAL Y DEBIDAMENTE Elija un elemento. NO APLICA
FIRMADA POR EL TOPOGRAFO O INGENIERO CIVIL :
PLANO TOPOGRAFICO, DEBIDAMENTE ROTULADO, . . o .
3 | CON TODOS LOS ELEMENTOS QUE COMPONEN EL | Elija un elemento. Hagisll_'lc C"Apmse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
MOBILIARIO URBANO DENTRO DE LOS 50 M DE RADIO o CA.
4 TIPO DE INFRAESTRUCTURA DE SOPORTE (EN CASO Eliia un element Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
DE QUE APLIQUE) lJaun elemento. | No APLICA.
5 EVALUACION ESTRUCTURAL DE CARGAS SOBRE LA Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
EDIFICACION (INCLUYE ACTA DE RESPONSABILIDAD) Jjau : NO APLICA.
PLANO DEL DISENO ESTRUCTURAL DE LA .. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
6 | EDIFICACION Elija un elemento. | \~"ap| icA
ESTUDIO ESTRUCTURAL DE LA TORRE, MONOPOLO O ; ; i :
7 | MASTIL (INCLUYE ACTA DE RESPONSABILIDAD Y | Elija un elemento. H%gig:_'fc(j\pmse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
PLANO ESTRUCTURAL) :
8 PLANO DEL DISENO ESTRUCTURAL DE LA ESTACION Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
RADIOELECTRICA ) ) NO APLICA.
DISENO DE ANCLAJES EL CUAL DEBE CONTENER : . i :
9 | ACTA DE RESPONSABILIDAD Y CERTIFICADO COPNIA |  Elija un elemento. | |1292 Clic 0 pulse aquipara escribir [as observaciones, o en su defecto,
VIGENTE NO APLICA.
PLANO DEL DISENO DE ANCLAJES DE LA ESTACION .. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
10 | RADIOELECTRICA Elija un elemento. | \~"ap| icA.
DISENO ESTRUCTURAL DE MIMETIZACION EL CUAL ; ; i :
11 | DEBE CONTENER ACTA DE RESPONSABILIDAD Y | Elija un elemento. H%gig:_'fc(j\pmse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
CERTIFICADO COPNIA VIGENTE :
12 PLANO DEL DISENO DE MIMETIZACION DE LA Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
ESTACION RADIOELECTRICA ) ) NO APLICA.
ESTUDIO DE SUELOS, EL CUAL DEBE CONTENER ACTA : . i :
13 DE RESPONSABILIDAD Y CERTIFICADO COPNIA Elija un elemento. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
VIGENTE NO APLICA.
ESTUDIO ESTRUCTURAL DE LA CIMENTACION, EL ; ; i :
14 | CUAL DEBE CONTENER ACTA DE RESPONSABILIDADY |  Elija un elemento. H%gig:_'fc‘j\pmse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
CERTIFICADO COPNIA VIGENTE :
15 PLANO DEL DISENO DE CIMENTACION DE LA Elii I t Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
ESTACION RADIOELECTRICA fJaunelemento. | No APLICA.
ESTUDIO ESTRUCTURAL PLATAFORMA DE SOPORTE ] o ]
EQUIPOS SOBRE TERRENO (INCLUYE ACTA DE . Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
16 Elija un elemento.

RESPONSABILIDAD Y PLANO ESTRUCTURAL DE
PLATAFORMA)

NO APLICA.
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PLANO DEL DISENO DE LA PLATAFORMA DE SOPORTE . Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
‘ i ‘ DE LOS EQUIPOS | Elija un elemento. | NO APLICA.
‘ RESULTADO ESTUDIO Y ANALISIS TECNICO | Seleccione el resultado de la revision o analisis.
i Haga clic para escribir el nombre del FECHA DE ANALISIS Haga clic aqui para seleccionar

‘ MO ERISIRES O SHEILS [SETUIDID T A responsable del estudio. Y ENTREGA la fecha.
‘ 4.3. ESTUDIO Y ANALISIS JURIDICO

RESPUESTA A ACTA DE OBSERVACIONES 1=Haga clic aqui y complete el FECHA RECIBIDO Seleccione la fecha de

RADICADO No. radicado. EXPEDIENTE recepcion

ANALISIS DE OBSERVACIONES
No. UOELSEID INFORMACION (Diligencie este campo segun la revision adelantada)

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CALIDAD EN QUE
ACTUA EL SOLICITANTE BIEN SEA PERSONA
NATURAL, EN CUYO CASO DEBERA APORTAR COPIA
DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD, O BIEN SEA
PERSONA JURIDICA, EN CUYO CASO DEBERA
ADJUNTAR EL CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA ) : NO APLICA.

DE COMERCIO, O EL DOCUMENTO QUE HAGA SUS
VECES, CON UNA FECHA DE EXPEDICION NO MAYOR
A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO Y COPIA DEL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE
LEGAL

CERTIFICADO DE TRADICION Y LIBERTAD DEL
INMUEBLE EXPEDIDO POR LA OFICINA DE REGISTRO
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS CORRESPONDIENTE Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
CON UNA FECHA DE EXPEDICION NO MAYOR A I : NO APLICA.

TREINTA (30) DIAS CALENDARIO PARA EL CASO DE
BIENES DE PROPIEDAD PRIVADA Y BIENES FISCALES

CERTIFICACION SOBRE DOMINIO, DESTINO Y USO DE
LA PROPIEDAD INMOBILIARIA DISTRITAL EXPEDIDO
3 | POR E] DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA | Elija un elemento.
DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP, PARA NO APLICA.
EL CASO DE BIENES DE USO PUBLICO

Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

PODER OTORGADO AL SOLICITANTE POR EL

PROPIETARIO, PARA ADELANTAR LOS TRAMITES Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

4 | NECESARIOS ANTE LA SECRETARIA DISTRITAL DE | Eljaunelemento. | % 0o 00
PLANEACION
DEMOSTRAR LA COMUNICACION A VECINOS

5 COLINDANTES DE LA SOLICITUD DE FACTIBILIDAD Y/O Eliia un elemento Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
PERMISO CON EL FIN DE GARANTIZAR LOS ) . NO APLICA.

DERECHOS DE PARTICIPACION DE TERCEROS

DEMOSTRAR LA COMUNICACION DE LA PUBLICACION
DE LA SOLICITUD DE FACTIBILIDAD Y/O PERMISO EN
6 | UN DIARIO DE AMPLIA CIRCULACION CON EL FIN DE | Elija un elemento.
GARANTIZAR LOS DERECHOS DE PARTICIPACION DE NO APLICA.
TERCEROS

Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,

MANIFESTACION SUSCRITA POR EL INTERESADO Y
DIRIGIDA A LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION
TERRITORIAL DE PLANEACION, BAJO LA GRAVEDAD
DE JURAMENTO, EN LA CUAL SE AFIRME QUE LA : : i :
7 ESTACION RADIOELECTRICA PRESENTADA DENTRO Elija un elemento. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
DE LA SOLICITUD DEL ESTUDIO DE FACTIBILIDAD NO NO APLICA.

SE ENCUENTRA CONSTRUIDA, INSTALADA Y/O EN
OPERACION. APLICA PARA TRAMITES POSTERIORES A
LA EXPEDICION DEL DECRETO DISTRITAL 805 DE 2019

REGISTRO TIC O TITULO HABILITANTE, SEGUN
CORRESPONDA, COMO PROVEEDOR DE REDES Y
SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES O TITULAR DE
PERMISO DE USO DEL ESPECTRO RADIOELECTRICO,
DE CONFORMIDAD CON LA LEY 1341 DE 2009 Y EL
DECRETO NACIONAL 1370 DE 2018 O LAS NORMAS : . o :
8 QUE LOS MODIFIQUEN, SUSTITUYAN, Elija un elemento. :ggisllllccipulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
COMPLEMENTEN O ADICIONEN. EN EL EVENTO EN .

QUE EL INTERESADO NO OSTENTE LA TITULARIDAD
DEL REGISTRO TIC O TiTULO HABILITANTE, DEBERA
ACREDITAR QUE EL TITULAR AUTORIZA SU USO PARA
LA LOCALIZACION E INSTALACION DE LA RESPECTIVA
ESTACION RADIOELECTRICA

CERTIFICACION DEL PAGO DE RETRIBUCION
ECONOMICA A LA ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL
ESPACIO PUBLICO Y/O A LA SECRETARIA DISTRITAL . . o ’
9 DE HACIENDA, SEGUN CORRESPONDA, CUANDO SE Elija un elemento. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
TRATE DE ESTACIONES RADIOELECTRICAS A NO APLICA.

INSTALARSE EN ESPACIO PUBLICO, BIENES DE USO
PUBLICO Y BIENES FISCALES

COPIA DE LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL Y DE LA POLIZA DE
RESPONSABILIDAD CIVIL CUYOS BENEFICIARIOS SON
LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION Y/O LA
ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL ESPACIO PUBLICO, .. Haga clic o pulse aqui para escribir las observaciones, o en su defecto,
AS[ COMO LOS TERCEROS QUE PUEDAN RESULTAR | Eliaunelemento. | % 0 00"

AFECTADOS, DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES
QUE EN RELACION CON ESTAS GARANTIAS
ESTABLEZCA LA ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL
ESPACIO PUBLICO.

10
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LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL DEBERA
CONTAR CON UNA VIGENCIA MINIMA DE UN ARO, NO
OBSTANTE, SU VIGENCIA DEBERA MANTENERSE POR
EL TERMINO QUE DURE LA CONSTRUCCION E
INSTALACION DE LA ESTACION RADIOELECTRICA MAS
SEIS (6) MESES.

LA POLIZA DE  RESPONSABILIDAD  CIVIL
EXTRACONTRACTUAL DEBERA CONTAR CON UNA
VIGENCIA MINIMA DE UN ANO, SE DEBERA RENOVAR
AUTOMATICAMENTE A SU VENCIMIENTO HASTA LA
EXPIRACION DE LA RESPECTIVA VIGENCIA DEL
PERMISO DE INSTALACION O SU RENOVACION,
SEGUN CORRESPONDA, MAS TRES (3) MESES
ADICIONALES, PLAZO DENTRO DEL CUAL DEBERA
ACREDITARSE EL RETIRO DE LA ESTACION Y NO
PODRAN SER REVOCADAS POR EL TITULAR DEL
PERMISO SIN PREVIA AUTORIZACION DE LOS
BENEFICIARIOS

RESULTADO ESTUDIO Y ANALISIS JURIDICO Seleccione el resultado de Ia revision o analisis. ‘

Haga clic para escribir el nombre del FECHA DE ANALISIS Haga clic aqui para seleccionar
responsable del estudio. Y ENTREGA la fecha.

‘ NOMBRE/RESPONSABLE ESTUDIO Y ANALISIS

5. CONCLUSION Y DECISION DEL ESTUDIO Y REVISION DE LA SOLICITUD/EXPEDIENTE

Haga clic o pulse aqui para escribir
OBSERVACIONES | las observaciones, o en su defecto,
NO APLICA.

DECISION DE )
ESTUDIO Y REVISION

FECHA Pulse aqui para escribir o

Seleccione a decision. DECISION seleccionar una fecha.

6. RESPONSABLES DEL ESTUDIO, ANALISIS Y REVISION DE LA SOLICITUD/EXPEDIENTE - Proyect6

RESPONSABLE COMPONENTE URBANISTICO Y ARQUITECTONICO DVTSP Haga clic o pulse aqui para escribir el responsable arquitecto.

RESPONSABLE COMPONENTE TECNICO DVTSP Haga clic o pulse aqui para escribir el responsable ingeniero.

RESPONSABLE COMPONENTE JURIDICO DVTSP Haga clic o pulse aqui para escribir el responsable abogado.

7. REFERENTES DEL ESTUDIO, ANALISIS Y REVISION DE LA SOLICITUD/EXPEDIENTE - Revisé

REFERENTE COMPONENTE URBANISTICO Y ARQUITECTONICO DVTSP Haga clic o pulse aqui para escribir el referente arquitecto.

REFERENTE COMPONENTE TECNICO DVTSP Haga clic o pulse aqui para escribir el referente ingeniero.

REFERENTE COMPONENTE JURIDICO DVTSP Haga clic o pulse aqui para escribir el referente abogado
NOTA:

EL PRESENTE FORMATO DEBE SER DILIGENCIADO POR CADA UNO DE LOS SERVIDORES/PROFESIONALES/RESPONSABLES QUE
INTERVIENEN EN EL ESTUDIO DE LA SOLITUD DE FACTIBILIDAD O PERMISO PARA LA INSTALACION DE LAS ESTACIONES
RADIOELECTRICAS, EN EL DISTRITO CAPITAL, DE ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS RADICADOS PARA TAL FIN.
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