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Informe Caja Menor
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Responsable(s)

Direccién de Recursos Fisicos y
Gestion Documental

Monica Roberto Gonzalez-
Directora

1. Objetivo

Verificar que el manejo de la Caja Menor de la SDP se haya realizado para atender las
necesidades que requiera la entidad por compras y/o servicios con caracter de imprevisto,
urgente, imprescindible, inaplazable y necesario bajo los parametros establecidos en la
normatividad vigente

2. Alcance

Manejo y cierre de la Caja Menor 2021 y manejo de la Caja Menor con corte a mayo 31 de 2022

3. Criterios

Articulo 87 del Decreto 714 de 1996 Estatuto Organico del Presupuesto.

Decreto 192 de 2021 Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. “Por medio del cual se reglamenta el
Estatuto Organico del Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones”

Decreto 146 de 2013. “Por el cual se regula la constituciéon y funcionamiento de las Cajas
Menores de los érganos del Sistema General de Regalias”

Resolucion DDC-001 de 2009- Contador General de Bogota D.C. “Por la cual se adopta el
Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores» y el «Manual para el Manejo y Control
de Cajas Menores”.

Resolucion 001 de 2010-Direccidén General del Presupuesto Publico Nacional-“Por la cual
se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores.”

Resolucion SDP 662 de 2022. “Por medio de la cual se constituye una Caja Menor en la
Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia fiscal 2022 y se establecen las reglas para
el funcionamiento y manejo de la misma”

Resolucién SDP 307 de 2021. “Por medio de la cual se constituye una Caja Menor en la
Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia fiscal 2021 y se establecen las reglas para
el funcionamiento y manejo de la misma”

Resolucién SDP 446 de 2021, “Por medio de la cual se designa al responsable del manejo
de la Caja Menor en la Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia 2021.”
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e ProcedimientoA-PD-199 Manejo de Caja Menor-Direccion de Recursos Fisicos y Servicios
Generales.

e Decreto 492 de 2019, «Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan
otras disposiciones», articulo 20

¢ Documentacion del Sistema de Gestion (SG) asociada

| 4. Resultados del informe |

En el marco del Plan Anual de Auditoria 2022, cuya modificacion fue aprobada por el Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno de la Secretaria Distrital de Planeacion-SDP el
17 de mayo de 2022, en el cual se incluyé la realizacion de dos Arqueos a la Caja Menor de la
SDP para ser ejecutados en la vigencia 2022.

Previamente se efectud revision del marco normativo distrital y nacional relacionado con las Cajas
Menores y se pudo verificar que las Resoluciones expedidas por la Secretaria Distrital de
Planeacion para la constitucion de las Cajas Menores, tanto para las vigencias 2021 como 2022,
atienden las directrices distritales como nacionales sobre el tema.

Se realiz6 visita a la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental, el dia 02 de junio de
2022, la cual fue atendida por la Directora de Recursos Fisicos y Gestién Documental y por su
equipo de trabajo, donde se le informo6 el alcance de la visita, el cual comprendié la revision de
los soportes de la Caja Menor 2021 y con corte a mayo de 2022.

La Directora de Recursos Fisicos y Gestion Documental informa que, aunque ya se cuenta con
la Resolucién 662 de 2022 de constitucion de Caja Menor para la vigencia 2022, a la fecha no ha
sido expedida la Resolucion de designacién del responsable de ésta; lo anterior, debido a las
diferentes revisiones que ha tenido el acto administrativo, especialmente por Direccion de Analisis
y Conceptos Juridicos de la entidad.

Posteriormente, se recibe via correo electronico el 9 de junio la Resolucion de designacion del
responsable de la Caja Menor 2022, la cual fue expedida con el No. 0839 del 02 de junio de 2022.

4.1 Caja Menor 2021

4.1.1 Actos administrativos de constitucion de la Caja menor y designacion del
responsable

Para la vigencia 2021, fue expedida la Resolucion 307 del 25 de febrero de 2021, la cual
constituy6 la Caja Menor 2021 y mediante Resolucidén 446 de marzo 26 de 2021 se designa a la
Profesional de la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental, responsable de su
manejo.

4.1.2 Amparo presupuestal, montos y rubros autorizados
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La Caja menor de la vigencia 2021, fue amparada por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Nro. 6 del 18 de enero de 2021 para la constitucién y reembolso de la Caja Menor
por un valor de cincuenta y seis millones novecientos ochenta mil pesos mcte, ($56.980.000)

De acuerdo con la Resolucién 307 de 2021, los rubros y montos autorizados para la Caja Menor
2021 fueron los siguientes:

Tabla N. 1. Rubros y montos autorizados caja menor vigencia 2021
5 TOTAL
IMPUTACION MONTO - :
NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL ANO 2021
PRESUPUESTAL MENSUAL (para 11 meses)
Maquinaria de oficina, contabilidad e
1310201010105 informatica $ 600.000 $ 6.600.000
Pasta o pulpa, papel y productos de papel;
1310202010202 impresos y articulos relacionados $ 780.000 $ 8.580.000
1310202010206 Productos de caucho y plastico $ 300.000 $ 3.300.000
1310202020102 Servicios de transporte de pasajeros $ 1.100.000 $ 12.100.000
1310202020103 Servicios de fransporte de carga $ 500.000 $ 5.500.000
Servicios de documentacion y certificacion
131020202030201 juridica §  700.000 § 7.700.000
131020202030606 Servicios de reparacion de muebles $ 600.000 $ 6.600.000
131020202030612 Servicios de reparacion de otros bienes $ 600.000 $ 6600000
TOTALES $ 5.180.000 $56.980.000
Fuente: Resolucion 307 de 2021-SDP
4.1.3 Pdliza:

El literal d) del numeral 3.3. del “Manual para el manejo y control de cajas menores”, de la
Secretaria de Hacienda Distrital, menciona entre sus requisitos que el responsable de su manejo
y administracion debe tener constituida una pdéliza de manejo vigente, aprobada con anterioridad
al primer giro, amparando el monto total de la caja menor.

Al indagar sobre la constitucion de la Pdliza con los funcionarios de la Direccion de Recursos y
Gestién Documental, se nos informa que el Director solicitd un concepto al corredor de seguros,
con el fin de verificar si la péliza contratada por la entidad con AXA COLPATRIA SEGUROS S.A,,
ampara los dos cargos, tanto el del responsable del manejo de la caja menor como el ordenador
del gasto de la misma, bajo la pdliza “Todo Riesgo Dafios Materiales” y en la pdliza de “Manejo
Global” referentes a la caja menor.

El corredor de seguros le confirmé a la Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental, que
efectivamente los dos cargos se encuentran asegurados en la podliza “Todo Riesgo Dafos
Materiales” y en la pdliza de Manejo Global referentes a la caja menor, mediante correo
electronico del 23 de marzo de 2021.

Se evidencia Pdliza 8001003832, con cubrimiento del 28 de julio de 2020 al 15 de marzo de 2021
y renovacién para el periodo del 15 de marzo de 2021 al 13 de julio de 2021.
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4.1.4 Primer giro

Se verificd el cumplimiento para el momento del primer giro de los requisitos establecidos en el
Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores, establecido en Resolucion DDC-001 de 2009,
es decir:

a) Que se haya expedido el certificado de disponibilidad presupuestal previo, el cual debié ser
expedido por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura y la proyeccion del
namero de reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo afio, respetando los limites en
las cuantias establecidas anteriormente.

b) Que exista el acto administrativo de constitucion de las cajas menores, expedido por la
Secretaria Distrital de Planeacion.

¢) Que se haya producido el acto administrativo mediante el cual se nombre al responsable del
manejo y administracion de la caja menor.

d) Que el responsable del manejo y administracién tenga la péliza de manejo vigente, aprobada
con anterioridad al primer giro, amparando el monto total de la caja menor.

e) Que se hayan surtido los tramites bancarios pertinentes.

4.1.5 Usos de la caja menor

Segun informacién descargada de Bogdata se evidencié la creacion del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) del 18 de enero de 2021 por $56.980.000, bajo el concepto

“Constitucion de la caja menor de la Secretaria Distrital de Planeacion para la vigencia 2021” con
la siguiente descripcion:

Tabla N. 1. Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) de la Caja Menor Vigencia 2021
Rubro Descripcion No. CDP Fepha Valor Anulaciones
registro
Pasta o pulpa, papel y productos de | 0000000006 | 18/01/2021
1310202010202 papel; impresos y articulos 8.580.000 8.580.000
relacionados
1310202010206 Productos de caucho y plastico 0000000006 | 18/01/2021 3.300.000 3.300.000
1310201010105 il\g]%(mg:(r:lg de oficina, contabilidad e | 0000000006 | 18/01/2021 6.600.000 6.134.700
1310202020102 Servicios de transporte de pasajeros 0000000006 | 18/01/2021 | 12.100.000 12.079.000
1310202020103 Servicios de transporte de carga 0000000006 | 18/01/2021 5.500.000 5.500.000
131020202030201 Ser\_/l_uos_, qle’ _ documentacién y | 0000000006 | 18/01/2021 7.700.000 7.700.000
certificacion juridica
131020202030606 | Servicios de reparacion de muebles 0000000006 | 18/01/2021 6.600.000 6.600.000
131020202030612 Si(zrr\]/é(gos de reparacion de otros | 0000000006 | 18/01/2021 6.600.000 6.600.000
Total 56.980.000 56.493.700

Fuente: BogData

Del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) como se muestra en la tabla precedente,
se realiz6 anulacion en cuantia de $56.493.700, en atencién a que se hizo uso de $486.300
correspondiente a un porcentaje de 0,85% del total asignado, en los siguientes rubros:
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Tabla N. 2. Usos efectuados en la caja menor
Rubro Descripcion Monto Fegharetlro Concepto
ancos
1310201010105 | Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica 269.700 25/06/2021 Compra de memorias USB
1310201010105 | Maquinaria de oficina, contabilidad e informética 195.600 26/08/2022 P
1310202020102 | Servicios de transporte de pasajeros 21.000 27/09/2022 | Peajes
Total 486.300

Fuente: BogData y Extractos bancarios suministrados
4.1.6 Procedimiento, Libro de Caja Menor y soportes

Se identifica en el Sistema Automatico de Procesos Especiales-SIPA, ingresando al enlace del
Sistema de Gestion, el procedimiento de A-PD-199 Manejo de Caja Menor, Versiéon 3, acta de
mejoramiento 200, de noviembre 24 de 2021, del Proceso Administracién de Recursos Fisicos y
de Servicios Generales A-CA-004.

Al revisar el normograma del procedimiento se evidencia que el Decreto 061 de 2007, fue
derogado por el art. 102 del Decreto Distrital 192 de 2021, por lo que se requiere su actualizacion.

Se solicito el libro de Caja Menor 2021, en el cual se verifico que las operaciones registradas
tuviesen identificadas la fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor, segun los
comprobantes que respalden cada operacion, de acuerdo con el Decreto Distrital 192 de 2021.
Asi mismo, se verificaron los movimientos, contrastando lo consignado en el mismo contra la
informacién que se habia revisado previamente en BogData.

Se realiz6 de forma aleatoria la trazabilidad a una de las compras consignadas en el Libro de
Caja Menor, realizada con cargo al rubro 1310201010105 «Maquinaria de oficina, contabilidad e
informética», con CDP interno No: 93527 y fecha de entrada 6 de junio de 2021, para la compra
correspondiente a 3 memorias USB -Maxwell.

Sobre el particular, se pudo verificar que se conté con:

a)El formato A-FO-406 Requerimiento Caja Menor, del 4 de mayo de 2021.En el cual se describe
que se trata de una necesidad urgente, imprescindible, inaplazable e imprevista, para radicar la
propuesta del Plan de Ordenamiento Territorial - POT ante las correspondientes autoridades
ambientales: la Corporacion Autonoma Regional de Cundinamarca (CAR) (para determinar los
aspectos ambientales rurales: y a la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA), para los temas
ambientales urbanos. Lo anterior, con el fin de cumplir con el compromiso de la Secretaria Distrital
de Planeacion. Asi mismo, se aclara que las memorias no retornan a la SDP, y quedan en las
entidades en donde se radica la informacion.

b)El formato A-FO-404 Comprobante de Egreso de Caja Menor - Gastos Generales.

¢) La cotizacién correspondiente y d)EI recibo de caja 0088 450695435 del 01 de mayo de 2021
del Almacén Exito S.A. NIT 890.900.608-9

4.1.7 Arqueo efectuado por la Direccion de Gestion Financiera:


https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=112838#102
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En cumplimiento del articulo 64 del Decreto 192 de 2021, que indica “...Con el fin de garantizar que las
operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos
correspondan, las respectivas dependencias financieras de los distintos 6érganos, deberan efectuar arqueos periédicos

y sorpresivos, independientemente de la verificacion por parte de las oficinas de auditoria o control interno.”. En igual
sentido, el numeral 5.9 del Manual de Politicas Contables A-IN-021 de la Direccién de Gestion

Financiera de la entidad, sefiala “Se elaborarén arqueos periédicos y sorpresivos, por funcionarios de la
Direccion de Gestion Financiera y Control Interno, diferentes de quienes manejan los fondos, con el fin de garantizar
gue las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos
correspondan, constatando los recursos asignados a las cajas menores, realizando el conteo fisico, el control y

seguimiento a cada uno de los rubros presupuestales autorizados en las respectivas Resoluciones de constitucion.”,
el 10 de diciembre de 2021, la Direccidn de Gestion Financiera realizé un arqueo a la Caja Menor,
de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, y al interior de la entidad.

En el Acta de Arqueo se evidencia que no se encontraron sobrantes ni faltantes. Asi mismo, se
describe un saldo en la cuenta bancaria registrado en el libro de bancos de $1.666.300 cuyo
altimo registro data del 01 de diciembre de 2021 y un saldo en el libro de efectivo de $3.513.700,
cuyo ultimo registro en libro fue del 01 de septiembre de 2021; para un total de $5.180.000, que
corresponde al monto total autorizado en la Resolucion 307 del 25 de febrero de 2021.

4.1.8 Legalizacion definitiva ante la Direccion Distrital de Tesoreria de la Secretaria Distrital
de Hacienda

De acuerdo con el Articulo 68° del Decreto 192 de 2021, la legalizacion definitiva de las cajas
menores, constituidas durante la vigencia fiscal, se hara en las fechas que establezca la Direccion
Distrital de Tesoreria y en todo caso antes del 28 de diciembre, de cada afio.

Al revisar los soportes de la legalizacion de la vigencia 2021, se verifica que la Direccion de
Recursos Fisicos y Gestiébn Documental cuentan con los siguientes soportes:

1) Oficio 2-2021-114516 del 15 de diciembre de 2021, mediante el cual la Directora de Recursos
Fisicos y Gestion Documental, realizd la legalizacién definitiva de la Caja menor -Gastos
Generales, vigencia 2021, sin situacion de fondos, por lo tanto, no hay lugar a reembolso de
dinero.

2) Recibo de Caja No 7000193004 del 10 de diciembre de 2021, con los valores depositados a
la Direccion de Tesoreria Distrital as:
Cheque: $1.666.300
Efectivo: $3.513.700
Para un total de $5.180.000

4.2 Caja Menor 2022

4.2.1 Actos administrativos de constitucion de la Caja menor y designacién del
responsable

Para la vigencia 2022, fue expedida la Resolucion 662 del 02 de mayo de 2022 mediante la cual
se constituyd la Caja Menor 2022, no obstante, el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) se constituyo el 17 de enero de 2022.
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El proceso para la expedicion de la mencionada resolucion se remitio por parte de la Directora de
Recursos Fisicos y Gestion Documental a la Directora de Analisis y Conceptos Juridicos con
memorando 3-2022-07042 del 21 de febrero de 2022, del que se recibe respuesta el 2 de marzo
de 2022 mediante memorando 3-2022-07917 quien solicité ajustes. Por la anterior, la Directora
de Recursos Fisicos y Gestion Documental remite nuevamente el proyecto de resolucion
modificado el 3 de marzo de 2022 con memorando 3-2022-08254.

Indica la responsable de la caja menor que posteriormente se realizé reunion y el 17 de marzo
de 2022 se remiti6 por correo electronico nuevamente el documento ajustado, recibiendo
aprobacién por parte de la Direccién de Analisis y Conceptos Juridicos por este medio el 21 de
marzo. Seguidamente, el 22 de marzo se remite a la Subsecretaria de Gestién Corporativa (SGC)
quien solicita ajustes de las cifras en correo electrénico del 23 de marzo. Por lo anterior, el 25 de
marzo se remite nuevamente a la SGC. Dado lo anterior, se realiz6 el tramite de vistos buenos
del documento y se genera la resolucion el 4 de mayo de 2022.

Posteriormente a la visita de la Oficina de Control Interno, se nos informa que fue expedida la
Resolucion 839 del 02 de junio de 2022 designando a la Profesional encargada de la Direccién
de Recursos Fisicos y Gestion Documental como responsable de su manejo.

4.2.2 Amparo presupuestal, montos y rubros autorizados
Para la vigencia 2022, la Caja Menor se ampara con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Nro. 544 del 17 de enero de 2022, y mediante la Resolucién 662 de 2022, fueron aprobados los
siguientes rubros y montos:

Tabla N. 3. Rubros presupuestales caja menor 2022
IMPUTACION NOMBRE RUBRO MONTO TOTAL,
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL MENSUAL ANO 2022
(para 11 meses)

021202020060464112 | Servicios de transporte terrestre local $ 2.000.000 $ 22.000.000
regular de pasajeros

021202020080282130 | Servicios de documentacién y $ 700.000 $ 7.700.000
certificacion juridica
TOTALES $2.700.000 $ 29.700.000

Fuente: Resolucion 662 de 2022-SDP

Como se observa, hubo una disminucién del presupuesto de la Caja menor de la SDP del 52%
para la vigencia 2022, comparado con la vigencia inmediatamente anterior.

4.2.3 Poliza

La Caja Menor 2022, se encuentra amparada por la Pdliza constituida para toda la entidad
2201221015233, adquirida con Mapfre Seguros Generales de Colombia. Esta péliza cubre a
partir de las 00:00 horas del 13 de julio de 2021 hasta las 00:00 del13 de julio de 2022 y tiene por
objeto:

“Amparar a la entidad contra los riesgos que impliquen menoscabo de sus fondos y/o bienes, causados por acciones
u omisiones de los empleados en ejercicio de sus cargos o0 sus reemplazos, contratistas, pasantes, que incurran en
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actos que se tipifiguen como delitos contra la administracién publica, o fallos con responsabilidad fiscal, de acuerdo
con la resolucién014249 del 15 de mayo de 1992, aprobada por la Contraloria General de la Republica y demas normas
concordantes; o alcances por incumplimiento delas disposiciones legales y reglamentarias, incluyendo el costo de la
rendicion de cuentas en caso de abandono del cargo o fallecimiento del asegurado.”

El valor asegurado corresponde a la suma de $700.000.000 y cubre una planta de funcionarios
entre 150 a 200 cargos.

Asi mismo, dentro de los Amparos Obligatorios cubre los riesgos que impliqguen menoscabo de
los fondos y bienes del Estado, causados por sus servidores publicos por actos u omisiones que
se tipifiquen como delitos contra la administracion publica o fallos con responsabilidad fiscal. El
amparo se extiende a reconocer:

= El valor de la rendicién y reconstruccién de cuentas que se debe llevar a cabo en los casos
de abandono del cargo o fallecimiento del empleado.

= El costo de la rendicidon y reconstruccién de cuentas llevadas a cabo por funcionarios de la
Contraloria General de la Republica en los casos de abandono del cargo o fallecimiento del
responsable de la rendicibn de cuentas, siempre y cuando el asegurador manifieste la
imposibilidad de rendir dicha cuentas

= Delitos contra la administracion publica

= Delitos contra el patrimonio econémico

= Alcancesy juicios con responsabilidad fiscal

= Gastos de reconstruccion y rendicion de cuentas

La referida pdliza contempla el amparo automético de nuevos cargos sin que ello requiera de
aviso y sin que se genere cobro de prima adicional, siempre y cuando los cargos creados no
superen el 20% de los cargos asegurados, caso en el cual si se requerird dar aviso dentro de los
30 dias siguientes a la creacion y generara el cobro de prima correspondiente.

4.2.4 Primer giro

Respecto a la Orden de Pago de Giro Inicial de la Caja Menor 2022 no se ha realizado, en
atencion a que, para la fecha de esta visita, se encontraba en tramite la expediciéon del Acto
Administrativo de designacién del responsable de la caja menor para la vigencia 2022.

425 Actade Argueo y Revisiéon de contenido de caja fuerte /Soportes bancarios

Durante la visita a la Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental realizada el 2 de junio
de 2022, se realiza el arqueo de la Caja Menor, del cual se levanta el Acta correspondiente, la
cual hace parte del presente Informe.

Observaciones:

- Respecto a la Orden de Pago de Giro Inicial de la Caja Menor 2022 no se ha realizado, en
atencion a que, para la fecha de esta visita, se encontraba en tramite la expedicién del Acto
Administrativo de designacion del responsable de la caja menor para la vigencia 2022, por lo
gue no existen movimientos a la fecha.
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- Se verificd la certificacién de la cuenta corriente Davivienda 450269999386.
- Se verificé en el libro de bancos que el udltimo registro corresponde al 13 de diciembre de
2021.

Se realiz6 la apertura y revision del contenido de la caja fuerte con los siguientes resultados:

- Chequera desde 71335-1 al 71361-2 de diciembre de 2021 girado a la Tesoreria Distrital.

El dltimo cheque de la chequera es el 71364-3.

El cheque 71359-1 no se identifica la fecha del documento.

- Se reviso el contenido de la caja fuerte, donde se encontré: 1. Sello de firma de cheques 2.
Caja de seguridad para el efectivo 3. Chequera anterior.

- Se observo que los libros de caja y bancos de la Caja Menor se guardan en una cajonera con
llave.

Al respecto, en cuanto al manejo de la chequera es necesario indicar que como sefiala el articulo

63 del Decreto 192 de 2021 “El manejo del dinero de caja menor se haré a través de una cuenta corriente de
acuerdo con las normas legales vigentes. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta una cuantia no superior a
cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes. Estos recursos seran administrados por el servidor publico

facultado, debidamente asegurado.”. En concordancia con la anterior, la Resolucion de constitucion de
la caja menor, que para la vigencia 2022 corresponde a la 662, en el paragrafo del articulo 10,
establece que “los pagos superiores a dos (2) smmlv, se realizaran inicamente con cheque girado
a nombre del proveedor, con el correspondiente sello restrictivo de "Paguese al primer beneficiario".
Se exceptlan los cheques girados a nombre del responsable del manejo de la Caja Menor para reembolso
de efectivo.”

| 5. Fortalezas |

= Se observo que la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental tiene establecidos
los controles necesarios para el manejo de la Caja Menor de la Secretaria Distrital de
Planeacion, con el fin de dar cumplimiento a la normatividad distrital y nacional sobre la
materia.

= La organizacion de la informacién digital facilitd la consulta de los soportes de los libros de
Caja Menor y de Bancos.

= Los gastos generados en la vigencia 2021 con cargo a la caja menor, se realizaron
estrictamente para atender asuntos de caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles,
inaplazables y necesarios, atendiendo los lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico.

= Se observa una disminucién del presupuesto de la Caja menor de la SDP del 52% para la
vigencia 2022, comparado con la vigencia inmediatamente anterior.
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| 6. Situaciones susceptibles de mejora / oportunidades (observaciones)

L . . . Numeral del
Descripcion de situacion susceptible de ;
X . - informe Responsable
mejora / oportunidades (observacion) .
Capitulo 4

Se encontrd desactualizado el normograma del Direccién de Recursos
Procedimiento A-PD-199 Manejo de Caja 415 Fisicos y Gestién
Menor. Documental
Se evidenci6 que el Certificado de Subsecretaria de Gestion
Disponibilidad Presupuestal Nro. 544 para la Corporativa-Direccion de
Caja Menor 2022 es de fecha 17 de enero de Recursos Fisicos y Gestion
2022, la Resolucion de Constitucion de la Caja 421 Documental
menor se efectué el 2 de mayo de 2022 y la -
Resolucion de designacion del responsable de Subsecretaria Juridica-
caja menor no habia sido expedida a la fecha de Direccién de Analisis y
la visita. Conceptos Juridicos

La formulacién de planes de mejoramiento es opcional para las situaciones de mejora identificadas, no
obstante, la Oficina de Control Interno - OCI revisara las medidas adoptadas en la proxima auditoria y/o
seguimiento.

7. Situaciones criticas

Descripcion Numeral Palabra(s)clave(s)
N dela Criterio Incumplido del Responsable Posible | Reincidente e
situacion (Estandar/norma/reglamento) informe P efecto (si/no) P P
e p SIPA (Maximo 5)
critica capitulo 4
1

» Con el fin de eliminar las causas que los procesos identifiquen en cada situacion critica, se deben identificar y formular acciones
atendiendo lo establecido en el procedimiento S-PD-005 - Gestion del Plan de Mejoramiento.
» La Oficina de Control Interno efectuara el analisis y verificacién de la efectividad alcanzada.

| 8. Recomendaciones

Nombres / Equipo Auditor
Lucy Divanelly Mufioz Rodriguez
Johana Milena Pulido Montafez

Auditor lider
Auditor(es)

ool

DENIS PARRA SUAREZ
Jefe Oficina de Control Interno

1. Nora Alejandra Mufioz Barrios Subsecretaria de Gestion Corporativa

2. M6nica Roberto Gonzalez Directora de Recursos Fisicos y Gestién Documental
3. Constanza Hernandez Herrera Directora de Analisis y Conceptos Juridicos

4. Ménica Maloof Arias Directora de Planeacion

5. Luz Dary Arévalo Salamanca Directora de Gestién Financiera
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