Nombre del informe

Informe Arqueo Caja Menor del 1 de junio al 30 de noviembre de 2022

Direccion Administrativa

Area(s) Auditada(s) -

Responsable(s) Monica Roberto Gonzalez- Directora

Fabiola Ardila Camacho - Responsable Caja Menor
2022

1. Objetivo

En su rol de tercera linea de defensa, la Oficina de Control Interno debe verificar que el manejo
de la Caja Menor de la SDP se haya realizado para atender las necesidades que requiera la
entidad por compras y/o servicios con caracter de imprevisto, urgente, imprescindible,
inaplazable y necesario bajo los parametros establecidos en la normatividad vigente,
especialmente en lo relacionado con la austeridad del gasto.

2. Alcance

Caja menor del 1 de junio al 30 de noviembre de 2022

3. Criterios

= Articulo 87 del Decreto 714 de 1996 Estatuto Orgéanico del Presupuesto.

= Decreto 192 de 2021 Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. Por medio del cual se reglamenta el
Estatuto Organico del Presupuesto Distrital.

= Resolucién DDC-001 de 2009- Contador General de Bogota D.C. «Por la cual se adopta el
Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores» y el «Manual para el Manejo y Control
de Cajas Menores».

= Resolucién 001 de 2010-Direccién General del Presupuesto Publico Nacional-«Por la cual
se reglamenta la constitucidn y funcionamiento de las Cajas Menores.»

= Resolucién SDP 662 de 2022. «Por medio de la cual se constituye una Caja Menor en la
Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia fiscal 2022 y se establecen las reglas para
el funcionamiento y manejo de la misma»

= Resolucién SDP 307 de 2021. «Por medio de la cual se constituye una Caja Menor en la
Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia fiscal 2021 y se establecen las reglas para
el funcionamiento y manejo de la misma»

= Resolucién SDP 446 de 2021, Por medio de la cual se designa al responsable del manejo
de la Caja Menor en la Secretaria Distrital de Planeacién para la vigencia 2021.

= ProcedimientoA-PD-199 Manejo de Caja Menor-Direccidn de Recursos Fisicos y Servicios
Generales.

= Decreto 492 de 2019, «Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan
otras disposiciones», articulo 20

= Decreto 146 de 2013 Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de las Cajas
Menores de los 6rganos del Sistema General de Regalias

= Resolucién SDP 1903 de 2022, por medio de la cual se modifica el articulo 1 de la Resolucion
No. 0662 de mayo 02 de 2022.

= Resolucién SDP 839 de 2022 Por medio de la cual se designa al responsable del manejo de
la Caja Menor en la Secretaria Distrital de Planeacion para la Vigencia fiscal 2022

4. Resultados del informe




En el marco del Plan Anual de Auditorias 2022, cuya modificacion fue aprobada por el Comité
Institucional de Control Interno de la Secretaria Distrital de Planeacion-SDP el 17 de mayo de
2022, se incluyo la realizacion de dos Arqueos a la Caja Menor de la SDP para ser ejecutados en
la vigencia 2022.

Previamente se efectud revision del marco normativo distrital y nacional relacionado con las Cajas
Menores y se pudo verificar que las Resoluciones expedidas por la Secretaria Distrital de
Planeacion para la constitucion de las Cajas Menores, tanto para las vigencias 2021 como 2022,
atienden las directrices distritales como nacionales sobre el tema.

Se realizé visita a la Direccion de Recursos Fisicos y Gestibon Documental, el dia 30 de

noviembre de 2022, la cual fue atendida por la Directora, y por

las Profesionales - - Responsable Caja Menor vigencia 2021
Responsable Caja Menor 2022.

La Oficina de Control Inform6é a la Directora Administrativa que el alcance de esta visita
comprende la revision de los soportes de la Caja Menor en el periodo comprendido del 1 de junio
al 30 de noviembre de 2022.

4.1 Caja Menor 2022

4.1.1 Actos administrativos de constitucion de la Caja menor y designacion del
responsable

Se cuenta con la Resolucion 662 de 2022 de constitucion de Caja Menor para la vigencia 2022,
y Mediante Resolucién 839 del 02 de junio de 2022 se designa a la Profesional de la Direccién
Administrativa, Fabiola Ardila Camacho, como responsable de su manejo.

Por otra parte, mediante la Resolucion 1903 del 31 de octubre de 2022 se modifica el articulo 1
de la Resolucién 662 de 2022 reduciendo los montos de la caja menor, y se incluye el rubro
presupuestal 02120201003023219996 — Articulos n.c.p. de papel para escritorio.

4.1.2 Amparo presupuestal, montos y rubros autorizados

Se constituye la Caja Menor -Gastos Generales- de la Secretaria Distrital de Planeacion para la
atencion de los gastos urgentes, imprevistos, inaplazables, imprescindibles y necesarios para la
vigencia fiscal 2022 fue amparada por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nro. 544 del
17 de enero de 2022 por un valor de Veintinueve millones setecientos mil pesos mcte,
($29.700.000).

De acuerdo con la Resolucion 662 de 2022, los rubros y montos autorizados para la Caja Menor
2021 fueron los siguientes:

Tabla 1. Rubros y montos autorizados caja menor vigencia 2022



IMPUTACION NOMBRE RUBRO MONTO MENSUAL |TOTAL, ANO 2022 (para
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL EN PESOS 11 meses) EN PESOS
21202020060464100 | SCTVicioS de ransporte terrestre $2.000.000 $22.000.000

local regular de pasajeros
Servicios de documentacién y
21202020080282100 certificacion juridica $700.000 $7.700.000
TOTALES $2.700.000 $29.700.000

Fuente: Resolucién 662 de 2022-SDP

Posteriormente y mediante Resolucion 1903 del 31 de octubre de 2022 se madifica el articulo 1

de la Resolucion 662 de 2022 quedando asi:

Tabla2. Rubros y montos definitivos caja menor vigencia 2022

IMPUTACION NOMBRE RUBRO MONTO MENSUAL |TOTAL, ANO 2022 (para
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL EN PESOS 4 meses) EN PESOS
21202020060464100 | STVcIOS de transporte terrestre $2.000.000 $8.000.000
local regular de pasajeros
Servicios de documentacion y
21202020080282100 certificacion juridica $700.000 $2.800.000
02120201003023219996 |/ CUI0S N-C.p. de papel para $600.000 $2.400.000
escritorio.
TOTALES $3.300.000 $13.200.000

Fuente: Resolucion 1903 de 2022-SDP

La Caja Menor de la SDP se encuentra amparada con los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal No. 544 de fecha 17 de enero de 2022 y 956 del 13 de septiembre de 2022,
expedidos por la Direccion Financiera de la Subsecretaria de Gestion Institucional.

4.1.3 Poliza:

En cumplimiento El literal d) del numeral 3.3. del «Manual para el manejo y control de cajas
menores», Resolucién DDC-001 de 2009 del Contador General de Bogota D.C., menciona entre
sus requisitos que el responsable de su manejo y administracion debe tener constituida una péliza
de manejo vigente, aprobada con anterioridad al primer giro, amparando el monto total de la caja
menor.

Al indagar sobre la constitucién de la Péliza con los funcionarios de la Direccion Administrativa,
informan que para este periodo se suscribieron las siguientes pdlizas de manejo Global Entidades
Estatales, la primera MAFRE COLOMBIA, y posteriormente se expide pdliza de manejo Global
entidades Oficiales con AXA COLPATRIA SEGUROS S.A, las cuales amparan deducibles
obligatorios por cajas menores, perdidas por personal no identificado y demas eventos.



El corredor de seguros confirmo que efectivamente los dos cargos se encuentran asegurados en

la péliza Todo Riesgo Dafios Materiales y en la péliza de Manejo Global referentes a la caja
menor.

Se verificd por parte de esta Oficina las pdlizas en mencion, observandose la expedicion de la
Pdliza con MAFRE COLOMBIA, la cual cubria el periodo comprendido entre el
13 de julio de 2021 y el 12 de julio de 2022 y la Pdliza con AXA COLPATRIA
SEGUROS S.A, que cubre el periodo comprendido entre el 13 de julio de 2022 y el 02 de

diciembre de 2023, dando continuidad al aseguramiento de la Caja Menor de la Secretaria Distrital
de Planeacion.

(@ MAPFRE |coLoMBIA poLIZA

MANEJO GLOBAL ENTID. ESTATALES

| INFORMACION GENERAL
48[ RAMO | PRODUCTD POLEA CERTIFICADD FACTURA ORCHA MEPFRE DIRECTICH
! ) 75 231253 [ 14 CORREDCSES ETAI (CARRERA 14 MO 55-34 FISO 1 EOGOTADE.
i TOMADOR SECAETARIA DISTRITAL D FLANEACION WIT | C.C. 2595930518
! DIRECTION KR I0I530F5 CHIDAD BOGOTAD.C. TELEFOHD 3355000
i SECRETARIA DISTRITAL DE FLANEACION WIT I C.C. 83535350615
cluDan BOGOTADC. TELEFOND 3328000
NIT GG, M.D.
CIUDAD MO TELEFOND
§ SECRETARIA DISTRITAL DE FLANEACION NIT I G5 B85EES0513
Hlease KR302550P5 CADAD BOGOTADC. TELEFONO 3358000
BENEFIGIARID ND. NIT I GG ND
DIRECCICN ND CuDAD WD TELEFONO ND
INFORMACION DE L& POLIZA
R——— —
FECHA DE EXPEDICION VISENGIA POLIEA VIBENGCIA CERTIFCADD
DA MES Ao HORA DA MES | MO [ Mo.DWAG [ noms DiA. ME3 =] Ho. DUAS
. 2y |MeCEACION L5 O I — IICIACION L0 S S =5 S R
TERMINACION Zamm |12 | .| TEPMNACION XTI I I T T |
PARTICIPACION DE INTE! OF
WOMERE DEL PRODUCTOR CLASE CLAVE TELEFOND % PARTICIPACION
JARGU 5 ACORREDORES DE SSOURCS CORREDOR 3sms 5171425 00,00

( DATOS DEL RIESGO 1.00

ASTEAD EFIGRL PUBLICA D

CLSERNAVERTA
DERECCIIN DEL MESST CARRERLA S0 NG, 3 - 90 PO §, B, 13
2FBO DEL SUPBRCADE
] BOGOTA LS
WG MG
HUMERD DE CARGD GLASE A "41S)TTOT2ES1 500 13724328 D0{951202107 13

HUMERD DE (ARG CLASE B
HUMERD DB CARGE CLASE G

DESCRIFGION DEL MESGO FLAMEACION
COBERTURAS VALOR ASEGURADO DEDUCIBLE
izeiced e Lrpleadea 5 “MI0.000.000, 10| L] 0 000 100,00 NOAPLICA
Emiton Gorrim In Adminesrec ¥ bics. ] ‘#0000, 0| % 0000 0800 s APLIGA
Pars.ca nmEescos ro ke -thodon 5 0. 00 0 D) 5 Feihic b =te ) HOAPLIGA
Enzemxe smoowes pla e Caceasloacs 5 0000000, 10| 5 0 00 100,00 NOAPLIGA
Caizn de Moo rdroccon csnies L L 00 000 0e e WO APLICA
Obesrasiorss:
LB A EMACES AN L 5 PESIEATE B A SETHS 5, B S EATE CEMTACE A P ARSI O L SEMS 6 L . LA N L pRm—_ o
L R B R R S s S R SR L et
Im-w-—xom o A3 A T ABTE
TOTN_HIHNET“ | BAITOL DE EXPENCION | EUBTOTAL EN | WALOR IMFUESTO A LAS VENTAZ | TOTAL A PAGAR
13 COLOMBIANGS PES0S COLOMBIANGS PES03 COLOMBIANGS PESOS COLOMEBWAMOS EN PESDS COLOMBIANGS
s 15.760.000.00 % oog | 5 1276000000 [ 5 355440000 ] 3 22324400,
INFORMACION GEMERAL ]
— — —
RAMO | PRODUCTO POLIZA OPERACION OFICINA MAPFRE DIREC-CION CIUDAD
735,00 2MZ2MEE3 10e"CORREDORES BTAI CARRERA 14 NO 96-34 PIS0 1 BOGOTADC.
AMEXOS

SEGURD DE MANEJD GLOBAL PARA ENTIDADES OFICIALESSDP-SA-MC-0D2-2021
TOMADOR: SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

ASEGURADOD: SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

BEMEFICIARID: SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

NIT. 899.999.061-2.

WIGENCLA

3 partir de de k35 00:00 horas del 13 de Jullo de 2021 hasta kas 00:00 dali3 de ullo de 2022

TR £ B A R T T YEMT S | S R it AT TG Y 1 R o e T A Y A Y 4 S e A S ) 1 1

Fuente: Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental



AXA COLFATRIA SEGURCS 5.4 B | FAMD | FOLEA Ko
550,002 1846
AR COLPATRLA 4 | 27 | 8001004037
FPOLLEA DE SEGURD DE MANEJO
TIFPO DE POLIZA - MANEJOD GLOBAL ENTIDADES OFICIALES
P o, TR CERTIFICADC DE B CERTIFICASS H* AGRUPADOR SUCURSAL
25 o7 22 EXPEDICION 1] BOGOTA CORREDORES
TOMADOR SECRETARIA DE PLANEACIOMN DISTRITAL HIT googRR.Os1-0
oiesccida KR 302580 P55 68 13, BOGOTA D.C, CUNDIMNAMARCA TELEFONG 3353000
AFVANZADC SECRETARIA DE PLAMNEACION DISTRITAL NT B0 220 0512
oirECcCOM KR 302580 P55 68 13, BOGOTA D.C, CUNDIMNAMARCA TELEFONO 3353000
EENEFICMRIY SECRETARIA DE PLANEACION DISTRITAL NT B0 220 0512
DiREcCion KR 202500 PS5 8 12, BOGOTA D.C. CUNDIMNAMARCA TELEFONO 3353000
FECHA DORTE MOVEDADES | FEGHA MWAXIAA EIE PAGO VIGENCIA )
F| PUNTD = =5 TAE HUMESD
HonEns ==as o s ma | wes | osfo [ S -y oA (13 A‘.t:i:) [are iy adenid
| TFO camEsc 1.00 rremmemmsreass [ 22 | 3 | 2022|112 ||:|? | 2022 |n|:|:oo 0z | 12 | 2023 | 0000 507
' DETALLE DE COBERTURAS
Asaguradao SECRETARIA DE PLANSACTON DISTRITAL NIT: 895.999.061-%

Ramo
AMPLEOS CONTRATADOS

-OFICIALES -BASIOD ENT.OFICIALES
AIM PUOELICA

DOCION I vo
AE POR EMPLEEDOS WO IDENTIFICADOS

AMPAEO PARA PERSONAL DE FIREMAE ESPECL ZADRS
AMPAEO PARA PERSONAL X o
EMPLEADCE DE CONTREATI
HONOREARIOS
DEPOSEITOS

EECEETARIA DE PLANEACTON DISTRITAL

hs
" EACTURA A NCMSRE DE: SECRETARIA DE PLANEAGION DISTRITAL
| FORMADE BAGT: CONTADO 30 DIAS

&
LA MORA EM EL PAGD DE LA PRIMA DE LA POLIZA © DE LOS

HIT 2895.593.061-9

P
! WALOR ASEGURADO TOTAL

§ wewswswsaT00,000,000.00 |

CERTIFICADOS O ANEXOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTS EN
ELLA, PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL COMTRATO Y
DARA DERECHO A LA ASEGURADORA PARA EXIGIR EL PAGO DE LA
PRIMA DEVENGADA Y DE LOS GASTOS CAUSADOS CON OCASION DE LA
EXPEDICICN DEL CONTRATC [ ARTICULD 81 ¥ 82, LEY 45 DE 1990 ).

FORMAN PARTE DE ESTE CONTRATO, LAS CLAUSULAS, CONDICIONES GENERALEES
FORMA] " ) Y PARTICULARES RELACIONADAE EN HOUA ANEXA.
") FORMA. ANEXA:

FRIMA

CASTOSE
NWA-REGIMEN COMIIN
AJUETE AL PESO

Fekkkdas] B77,397.50
.00
, TOG.53

SENREHE AT R EE GGG A

SR E A W]
gewwwswewyd JC5

o3

TOTAL A PAGAR EN PEEDS

]

“"EM Ml CALIDAD DE TOMADOR DE LA POLIZA REFERENCIADA EN ESTA CARATULA, MANIFIEETD EXPRESAMENTE, GUE HE TENID:D & MI CHIPOEICION, EL TEXTO DE LAS CONDICIONES
GEMERALES DE LA POLIZA. MANIFIESTO ADEMAS. GIUE DURANTE EL PROCESD DE HNEGOCIACKON DE LA POLEA, ME HAN 3100 ANTICIPADAMENTE EXPLICADAS POR LA ASESURADDRA
Yo POR EL NTERMEMARID OE SECGURCE LAS EXCLUSIONES Y EL ALCANCE O CONTEMIDD DE LA COBERTURA DE LA POLIZA ¥ DE LAS QARANTIAS, ¥ EN VIRTUD DE TAL

' ENTENDIIENTC. LAS ACEFTO Y DECIDO TOMAR LA FOLIZA DE SEGURCS AGUI CONTENIDA.

BOMOE GRANDES CONTRIBUYENTEE ¥ AGENTES DE RETENCION, SEGUN RESCLUCION 2505 DE DICIEMERE 3 DE 1393,

EL FREEENTE DXDCUMENTO EE EMITE EN BOGOTA DG

AlLCS

Fuente: Direcciéon de Recursos Fisicos y Gestion Documental

4.1.4 Primer giro

Se continu6 con el desarrollo de la auditoria a la Caja Menor de la entidad con la Profesional

Responsable de Caja Menor.

Se verificd que al momento del primer giro se hubiera cumplido con los requisitos establecidos
en el Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores, establecido en Resolucion DDC-001

de 2009, es decir:

a) Que se haya expedido el certificado de disponibilidad presupuestal previo, el cual debe
expedirse por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura y la proyeccién del
namero de reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo afio, respetando los limites en

las cuantias establecidas anteriormente.

2= DiAS DEL MEE DE

JULEDY

202



b) Que exista acto administrativo de constitucion de las cajas menores, expedido por el
Representante Legal.

c) Que se haya producido el acto administrativo mediante el cual se nombre al responsable del
manejo y administracion de la caja menor. Este requisito puede ser incluido en el mismo acto
administrativo de constitucion.

d) Que el responsable de su manejo y administracion tenga péliza de manejo vigente, aprobada
con anterioridad al primer giro, amparando el monto total de la caja menor.

e) Que se hayan surtido los trdmites bancarios pertinentes.

Esta Oficina para el primer giro verific6 el memorando con el radicado 3-2022-23900 del 29 de
julio de 2022, con el cual se legaliza la caja menor de junio 2022 y se adjuntan los siguientes
documentos

- Comprobante de Egreso AFO-404 No. 01 con fecha junio 8 de 2022. Por un valor de $2.400.00
con criterio para la adquisicion del bien o servicio, para el cual se expide cheque N° del
Banco de Davivienda a nombre de para cambiarlo
por efectivo y ser trasladado a la caja menor.

- Relacién de gastos mensuales y de caja menor A-FO-408 se relaciona el traslado de efectivo
a caja el dia 8 de junio de 2022

- Cuadro de control de saldos caja menor A-FO-409.

- Relacion de cheques mensuales girados de caja menor A-FO-407 se relaciona el comprobante
de Egreso CE-1 del 8 de junio de 2022 con cheque 71362-6 Por $2.400.00

- Conciliacion bancaria de caja menor A-FO-405. Correspondiente al mes de junio de 2022 de la
cuenta Suc. Gran América, que refleja el saldo en libro auxiliar y
segln extracto por $300.000

- y por ultimo el extracto bancario del mes de junio de 2022. Que refleja el dia 6 de junio el Abono
por pago a Proveedores con NIT 899999061-9 por $2.700.00 y el dia 8 de junio de 2022 el Cheque
pagado por Ventanilla Suc. Gran América por $2.400.000, para un nuevo saldo de $300.000

Lo anterior teniendo en cuenta el paragrafo 1. de la Resolucion 662 de 2022, en el cual indica
que los reembolsos se haran una vez al mes en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder
el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal ni del setenta por ciento (70%) del monto
autorizado de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

4.1.5 Procedimiento, Libro de Caja Menor y soportes
Se solicité a la Profesional Responsable de la Caja Menor los soportes del procedimiento de la

Caja Menor de la SDP, quien informa que durante este periodo no se han registrado movimientos
para los meses de julio, agosto, septiembre, octubre y noviembre, para lo cual se refirié a las



legalizaciones enviadas a la Direccion Financiera a través del Sistema de Informacién de
Procesos Automaticos-SIPA, con los soportes de dichos periodos y dejando como evidencia los
siguientes documentos por cada periodo asi:

< Julio de 2022

e - Memorando 3-2022-27299 del 24 de agosto radicada el 26 de agosto de 2022
e - Conciliacion bancaria de caja menor A-FO-405.

¢ - Relacién de cheques mensuales girados de caja menor A-FO-407

e - Relacién de gastos mensuales y de caja menor A-FO-408 (en ceros).

e - Cuadro de control de saldos caja menor A-FO-409 (en ceros).

e - Extracto bancario del mes de julio de 2022

s Agosto de 2022

- Memorando 3-2022-31913 del 27 de septiembre radicada el 3 de octubre de 2022
- Conciliacién bancaria de caja menor A-FO-405.

- Relacién de cheques mensuales girados de caja menor A-FO-407

- Relacién de gastos mensuales y de caja menor A-FO-408 (en ceros).

- Cuadro de control de saldos caja menor A-FO-409 (en ceros).

- Extracto bancario del mes de agosto de 2022

% septiembre de 2022

- Memorando 3-2022-36905 del 3 de noviembre radicada el 4 de noviembre de 2022
- Conciliacién bancaria de caja menor A-FO-405.

- Relacién de cheques mensuales girados de caja menor A-FO-407

- Relacion de gastos mensuales y de caja menor A-FO-408 (en ceros).

- Cuadro de control de saldos caja menor A-FO-409 (en ceros).

- Extracto bancario del mes de septiembre de 2022

<+ octubre de 2022

L)

- Memorando 3-2022-37249 del 10 de noviembre radicada el 10 de noviembre de 2022
- Conciliacién bancaria de caja menor A-FO-405.

- Relacién de cheques mensuales girados de caja menor A-FO-407

- Relacién de gastos mensuales y de caja menor A-FO-408 (en ceros).

- Cuadro de control de saldos caja menor A-FO-409 (en ceros).

- Extracto bancario del mes de octubre de 2022

Como parte de la revision a la documentacion realizada en el arqueo de caja por parte del equipo
auditor, se evidencio que los soportes enviados radicados a la Direccién Financiera mes a mes
no presentan la firma de la Directora Administrativa y ordenadora del Gasto Caja Menor, sélo de
la Responsable de la caja menor a pesar de que dichos soportes tienen el campo de nombre y
firma del ordenador del gasto de la Caja Menor.



4.1.6 Acta de Arqueo y Revisién de contenido de caja fuerte /Soportes bancarios

Durante la visita a la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental realizada el 30 de
noviembre de 2022, se realiza el arqueo de la Caja Menor, iniciando a la 8:00 a.m. y terminando
a las 10:20 a.m. del cual se levanta el Acta correspondiente, la cual hace parte del presente
Informe. Y se realizaron las siguientes actividades.

Se solicito a la Responsable de la caja Menor, la ubicacién de la caja menor y se indago por la
seguridad para el acceso a dicha caja, por lo cual informa que la clave de esta caja ho se ha
cambiado en afios, asi mismo, se evidencia que dicha clave la tiene anotada en un papel sin
ninguna seguridad.

Una vez se accede a la caja se observa una caja pequefia en la cual se encuentran 48 billetes
de $50.000 para un total de $2.400.000, dos Chequeras de la cuenta corriente

se revisan los consecutivos y las colillas de los chques en la primera chequera
empieza con el cheque de diciembre de 2017, hasta el el Unico movimiento es
el del cheque del 8 de junio de 2022, con el que se hizo el retiro de $2.400.000 para la
constitucion de la caja menor. La segunda Chequera fue adquirida en el mes de Noviembre y va
desde el cheque

Por otra parte se evidencia en el libro de Banco el movimiento realizado el 8 de junio de 2022 el
traslado de efectivo correspondiente a las $2.400.000 y a su vez el registro del libro auxiliar el
saldo de los $300.000 que queda en la caja menor.

| 5. Fortalezas |

La informacién con sus respectivos soportes se encuentra organizada para consulta digital de
manera oportuna.

6. Situaciones susceptibles de mejora / oportunidades (observaciones)

L . ., . . . Numeral del
N° Descripcion de snuamon(soli)ssceeregct:)ilgnc;e mejora / oportunidades informe Responsable
Capitulo 4

Se evidencié que los soportes enviados radicados a la
Direccion Financiera mes a mes no presentan la firma de la
Ordenadora del Gasto Caja Menor, sélo de la Responsable
1. | de la caja menor a pesar de que dichos soportes tienen el 415
campo de nombre y firma del ordenador del gasto de la Caja
Menor (Articulo 3° de la Resolucion 662 del 02 de mayo de
2022)

En lo relacionado con la seguridad para el acceso a la caja
fuerte, se informo al equipo auditor que la clave de esta caja

Direccion
Administrativa

> no se ha cambiado en afios, asi mismo, se evidencia que 416 Direccion
" | dicha clave la tiene anotada en un papel sin ninguna o Administrativa
seguridad.

La formulacion de planes de mejoramiento es opcional para las situaciones de mejora identificadas, no obstante, la
Oficina de Control Interno - OCI revisara las medidas adoptadas en la proxima auditoria y/o seguimiento.




7. Situaciones criticas

N° | Reincidente (si/no) |
Descripcion de la situacion
critica

Criterio Incumplido
(Estandar/norma/reglamento)
Numeral del informe

(capitulo 4)

Responsable

Posible efecto

Palabra(s)clave(s) para identificar
en SIPA (Maximo 5)

» Con el fin de eliminar las causas que los procesos identifiquen en cada situacion critica, se deben identificar y
formular acciones atendiendo lo establecido en el procedimiento S-PD-005 - Gestion del Plan de Mejoramiento.
» La Oficina de Control Interno efectuara el andlisis y verificacion de la efectividad alcanzada.

| 8. Recomendaciones |

Se recomienda en la actualizacién del mapa de riesgos del proceso, incluir los riesgos y controles
asociados al manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Planeacion, ya que en los
existentes se menciona el hurto, la pérdida o dafio de bienes, pero no se menciona la pérdida o
el hurto de recursos.

Nombres / Equipo Auditor |
Auditor lider | Lucy Divanelly Mufioz Rodriguez
Auditor(es) Ivdn Fernando Tunjano Reyes

ol

Denis Parra Suarez
Jefe Oficina de Control Interno




