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Subsecretanoda)

Direccidn da Sestidn Financiers

[ Inicio |

=L

1._Realizar el andlisis de conwveniencia vy oportunidad, dentificando ka necesidad gues la eniidad pretends
satisfacer con la contraiacidn y el estudic de factibiidad técnica, describiendo: el objeto a contraiar, sus
especificacionas, la identificacion del contrato a celebrar. Hjl
- =

= Lo

2. 0biener las cencias, permisos o autorizaciones que deben existir de forma previa al imicio de las
actividades contratadas {en los casos guse haya lugar). I_lf'_l

4 Consultar la tabla de M
honorarnos de la entidad, | =1

teniendo 2m cusnia ka
idoneidad requenda. =

3_El proceso cormesponde a2 un Combrato de
Prastaciones de Servicios Profesionales y de
Apoyo a la Gestidn

L] Tk

5 _Realizar el estudio de mercado para los casos de procesos de conwvoecatoria publica, a traves de la
solicitud de cotizaciones con las caracteristicas t&cnicas vy econamicas regueridas para la conmtracion. o

=
G.Fecibir la= cotizaciones 5l::||il:i1.EI.I:|E|5.| = | | T_Reslizar 2| estudio de precios de mercado. | £ |I:E.§
l_—

E_Diigenciar =] formato Solicitud de disponibilidad presupuestal, {segun formato vigenbz) a traves del
miecanismo electranico que la entidad disponga. E

| B _Suscribir &l formato de Solicibud de disponibilidad presupu

10 Tramitar ante la Direccion de Gestion Financiera la expedicion de la solicitud del Certificado de
Disponibilidad Presupuestisl D
=

preceso commesponde a una Con
Pdblica. de Minima Cuanta?

N =] |.-‘-'-..c:'L 10 |

12. Solicitar a la Direccion de Gestion Financiera 1) Informacion Estudio del Sector {indicadores
financieros) y (2] datos de los integrantes Comité Evaluador (fimancieno)

ik
11 _Expedir el Cerificado de
Disponibilidad Presupuesial -
L —
]
14. Realizar desde su %

competencia «l analisis del Sector
v establecsr {i) Informacion
Finamnchaera, (i) capacidad

- - = b
15 Femitir a la dependencia %lé
salicitante, el resultado del
estudio del secior, los indicadores
financieros v 2 nrombre de los
designados como integramtes del

_ Comité Evaluador (financierc J
[ i |

—
18. Realizar el Analisis del Sector. desde su competencia t&cnica. %lél
e
17 . Ciliaenciar el Anexo Eshedio del Sector | i | '%15'
2 )
S

- i
£ = { 18.Suscribir el Anexo Estudio del Sector. . "315"
|J]
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Dependancia Solicitante Trular Dependencia Suwbs. D=F DeH
Solicitant=
= N
18 Elaborar ¥ suscribir Anesxo Inclusicon econdgmica de personas vulnerables | |"'f;-ﬂ'|
| s | L
egun la Mcodalidad de Seleccion o la Clase de Co
celebrar f S5e requieren docummemtos Adiclonakes?
- _ e
21.Elaborar o desarrollar las actividades necesarias para la consecucion de los documentios adicionales de los
Estudios Previos segln las MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATISTA o la CTLASE DE CONTRATO &
SUSCRIBIR (Establecidos an &l Manual de Contratacicn de la SDFP ywo en la normatividad vigenis) I__I
= |
- - N
22 DOiligenciar ¥ hacer suscribir
22 El proceso por parte del proponents
contraciual =1 seleccionado & formato de
corresponds 3 1= Creacion de Terceros
micdalidad de "
Comtratacidn
r . Directa? s - i
Actividad 24 Tramitar ante la Direccion de 25 Creacion
23 Gestidn Financiera =l Formato del Tercero
Creacion de Terceros =n la SOP
L_m [Firoced.
il APD182
6. El proceso contracheal comesponde a3 la modalidad dé - i ) A
Contratacidén Direcia causal Prestacion de Sarnvicios
Profesionales v de Apoyo a la Gestidn
=l
= B
27.Elaborar y suscribir el formato Solicitud de ceriificado de insuficiencia o nexistencia de personal, {(segun formato %ﬂ I;3.5-
wvigent=) a traveés del mecanismo slectronico gue la entidad disponga. oo Expeaia
) ol Certificado
. . - de
| 28 Tramitar ante la Direccion de Gestion Humana la expedicion del cerdificado de insuficiencia o imexistencia de ‘f‘ InE”ﬁF"EnE'?
o Inexistencia
personal. |
- | n | e
- = N L —
| 20 Elaborar ¥ suscribir el Anezo Werificacion de Reguisitos de ldoneidad, Experiencia vy Capacidad del Seleccicnado. r
— | o |
o
& )
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Dependencia Solicitante Titular Dependeancia e . Direccion de Gestion Contractual
Solicitanie ubsecratanoda) -
Apuxiliar
I 3 )
21 . Elaborar ¥y suscribir Anesxco Constancia de ldoneidad I_
| 3

22 Elaborar y suscribir el Anexo Recomendacion para Contraiar

332 Elaborar en el medic electrénico que la entidad disponga la Matriz del Riesgos

34 Diligenciar a fraves del mecanismo electronico gue la entidad disponga =l Anexo Estudios v
Documenios Previos, junto con los documentos, cuadros vy demas anexos comespondientes.

il - ]

35 Suscrbir como responsable de los estudios el Anexo Estudios vy Documentos Previos. e

T

T =
36. Diligenciar a iraves del mecanismo slectrdnico que la entidad disponga =l Formato de Solicitud e
para Contratar correspondisente.

B I' t
- -

27 Suscribir el Formato de Solicitud para Coniratar comespondients. | 1_ | 30 Recibir y revisar e T

— Formnato de Solicitiud para
Contratar cormmespondient= y
T oS 3NEE0S.

u

22 Entregar en la Direccion de Gesticn Contractual e Fomato de Soficitud para Comtratar

40 Fadicar en =l meca "liE"""GE'U"?
electronico que la entidad
disponga el Formato de
Saoliciiud para Coniratar.
Coontinda
PROCEDIMIENTO
APD122 o 1232 & 124 & 138
S 180 & 198 segun
[ 1]
[

comespondiente con los anexos. rl
u

Fin




