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CIRCULAR No. 0001
(11 de Enero de 2024)

PARA: SECRETARIAS Y SECRETARIOS DE DESPACHO
SECRETARIA PRIVADO Y JEFE DE GABINETE DISTRITAL
ALTOS CONSEJEROS DEL DISTRITO.

DE: SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION (Secretaria Técnica del
Consejo de Politica Econémica y Social del Distrito CONPES D.C.)

ASUNTO: Lineamiento para el ajuste a los planes de accion de las Politicas
Publicas Distritales

Respetado Equipo Distrital,

La presente circular concreta los lineamientos para la solicitud de ajustes a los documentos
técnicos de las politicas publicas distritales (los planes de accion y/o los documentos de
politica), cuando en la fase de implementacion se evidencie la necesidad de hacer
modificaciones.

En el marco de las directrices del Consejo de Politica Econdmica y Social del Distrito Capital
CONPES D.C., toda politica que hace parte del ecosistema de politicas publicas distritales,
tiene como condicion la formulacion de un documento de politica publica y su plan de accién
(documentos técnicos), para cualquier mecanismo de adopcion, (Documento CONPES D.C.
o Decreto Distrital). Para ello, se debe seguir la estructura definida por la Secretaria Distrital
de Planeacion en su calidad de Secretaria Técnica del CONPES D.C. y los lineamientos
establecidos en la guia para la formulacién e implementacion de politicas publicas del Distrito
vigente.

EVITE ENGANOS: Todo tréamite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccion de documentos. Verifique
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Teniendo en cuenta lo anterior, los planes de accion distrital son el instrumento que concreta
la formulacién de la politica publica, clarifica su implementaciéon y establece un marco
referencial para el seguimiento y la evaluacion. Los documentos de politica son los
instrumentos que reflejan la formulacion de la politica publica, a través de la concertacion
alcanzada entre las entidades responsables y corresponsables de las acciones de la politica.

No obstante, a lo largo de la implementacion de la politica publica, el sector lider puede
identificar variaciones en las acciones planteadas en el plan de accién, o frente al
cumplimiento de lo establecido en la cadena de valor. Estas circunstancias afectan algunas
variables del plan de accion, asi como la informacion consignada en los documentos de
politica.

Adicionalmente, algunas variaciones pueden surgir en el momento de cargue del plan de
accion de la politica al aplicativo de seguimiento como resultado del seguimiento y monitoreo
a la politica, o con ocasién de los cambios de administracién para la armonizacién con el
Plan de Desarrollo Distrital.

Podran presentarse entre otros, los siguientes ajustes:

1. Respecto al ajuste de metas para indicadores de resultado o producto, (aclarando la
vigencia sobre la que se solicita).

2. Eliminacién de productos.

3. Traslados de productos entre politicas.

4. Inclusion de nuevas acciones (nuevos productos o indicadores).

5. Cambios de anualizacion y periodicidad de medicién de los productos o indicadores.

6. Cambio de formula de mediciéon de los productos o indicadores.

7. Cambio de redaccion del producto esperado o nombre del indicador de producto o
resultado, entre otros.

La Secretaria Técnica del CONPES determinara si la naturaleza de la modificacion solicitada
al plan de accién de la politica publica se llevara o no a aprobacién ante el CONPES D.C.

Por lo anterior y con el fin de garantizar la coherencia entre los instrumentos, la presente
Circular establece el cronograma de solicitudes de ajustes, el cual debera ser atendido por
el sector lider de la politica que pretenda ajustar su plan de accién y/o el documento de
politica.
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Las entidades podran solicitar ajustes a los planes de acciéon o documento de politica dos
veces al ano, de acuerdo con la rutina del seguimiento de las politicas publicas. Un tramite
de ajuste vigente ante la Secretaria Técnica del CONPES D.C. debera completar sus etapas
antes de radicar una nueva solicitud.

Cronograma ajustes de plan de accion y/o documento de politica
Etapa Fechas Fechas Responsable
maximas maximas
! Solicitud 1 15-feb 15-ago | Sector Lider
2 Secretaria
Respuesta 1 28-feb 31-ago técnica
CONPES D.C.
3 e ns Sector Lider
Plan Accion Ajustado 15-mar 15-sep
4 Ajuste a observaciones 31 30 Sector Lider
solicitud 11 -mar "sep
5 ] Secretaria
Rebs puestq AJUSt$S 15-abr 15-oct técnica
observaciones CONPES D C.
6 Version del Plan Accion Sector Lider
y/o Doc. Politica 30-abr 31-oct

Es importante tener en cuenta las fechas de recepcién de ajustes, pues las
modificaciones que se aprueben por parte de la Secretaria Técnica del CONPES
D.C. seran aplicadas en el seguimiento de la politica en el siguiente corte de
informacion. Mientras no haya una aprobacion formal las entidades deberan reportar
sobre la estructura vigente del plan de accién de cada politica.

T La etapa 4, 5 y 6 solo se activan en caso de que la secretaria técnica del CONPES DC formule

recomendaciones y solicitudes de ajuste en el concepto entregado en la etapa 2.
EVITE ENGANOS: Todo trémite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccién de documentos. Verifique

EVITE ENGANOS: Todo tréamite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccion de documentos. Verifique
su respuesta en la pagina www.sdp.gov.co link "Estado Tramite". Denuncie en la linea 195 opcién 1 cualquier irregularidad.

Cra. 30 N° 25 -90

pisos 5, 8,13 / SuperCade piso 2 "
©)
Archivo Central de la SDP icontec = |::Net =
Cra 21 N269B-80 ext. 9014-9018 7
[He] i
PBX: 335 8000 Aé-gg('—)gg_l'}g‘“;g“

www.sdp.gov.co
Codigo Postal: 1113111

Este documento es una versién impresa del original que fue generado digitalmente.
Es valido legalmente al amparo del articulo 12 del Decreto 2150 de 1995 y del articulo 7° de la Ley 527 de 1999.
Pagina 3 de 4


http://www.sdp.gov.co/
http://www.sdp.gov.co

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION Folios: 5
Anexos: No
No. Radicacion: 3-2024-00869 No. Radicado Inicial:
*" XXXXXXXXXX
* SECRETARIA DE No. Proceso: 2305486 Fecha: 2024-01-11 18:52

BOGOT PLANEACION Tercero: SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION - SDP
Dep. Radicadora: CDI Correspondencia
Clase Doc: Interno Tipo Doc: Acto administrativo Consec:

Igualmente, para tramitar los ajustes al plan de accion y/o documento de politica la
Secretaria Técnica del CONPES D.C. proporcionara un formato en el que se

identifiquen las variables objeto del ajuste.

En este sentido, cualquier claridad sobre el procedimiento sera definida por la
Secretaria Distrital de Planeacion en su calidad de Secretaria Técnica del CONPES
D.C., através de la Direccién de Formulacién y Seguimiento de Politicas Publicas.

Les agradezco la atencion prestada a la presente Circular y su aplicacién.

//.-'?/'[ b“kd"“"-?/

Miguel Andres Silva Moyano
Despacho Secretaria

Aprobd: Ivan Osejo Villamil, Subsecretario de Politicas Publicas y Planeacién Social (E)
Deisi Lorena Pardo Pefia, Subsecretaria Juridica Econémica Aprobacion juridica (E)

Revisé: Ivan Osejo Villamil, Director de Formulacién y Seguimiento de Politicas Publicas SDP

Revisién Juridica:  Deisi Lorena Pardo Pefia, Directora de Analisis y Conceptos Juridicos
Oscar Andrey Avendafo, Gonzalez Profesional Especializado Direccion de Analisis y Conceptos Juridicos

Elaboro: Luisa Diaz Moreno, Prof. Direccion de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas
Natalia Rodriguez Martinez, Prof. Direccién de Formulacién y Seguimiento de Politicas Publicas
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1. INTRODUCCION

En el marco de las directrices del Consejo de Politica Econdmica y Social
del Distrito Capital CONPES D.C., toda politica que hace parte del
Ecosistema de Politicas Publicas Distritales, tiene como condicion la
formulacién de un documento de politica publica y su plan de accion
(documentos técnicos), para cualquier mecanismo de adopcion,
(Documento CONPES D.C. o Decreto Distrital). Para ello, se debe seguir
la estructura definida por la Secretaria Distrital de Planeacidon en su
calidad de Secretaria Técnica del CONPES D.C. y los lineamientos
establecidos en la guia para la formulacién e implementacién de politicas
publicas del Distrito, que se encuentre vigente.

Por su parte, el plan de accién refleja la estructura, el marco estratégico
de la politica publica (objetivo general y especificos, resultados vy
productos esperados) con sus respectivos indicadores, férmulas de
calculo, periodo de ejecucidon y metas anualizadas, su relacidén con otros
instrumentos de planeacidn como los Objetivos de Desarrollo Sostenible
(ODS) vy el Plan Distrital de Desarrollo (PDD), asi como la identificaciéon
de los enfoques que aborda (ambiental, territorial, poblacional diferencial,
derechos humanos, de género y de cultura ciudadana), ademas de los
costos estimados para su implementacion.

En este sentido, el plan de accién es el instrumento que refleja las
concertaciones alcanzadas entre la ciudadania, la entidad lider, las
responsables y las corresponsables de los indicadores de cara a la fase de
implementacion y para adelantar el seguimiento, monitoreo y la
evaluacién que corresponda.

No obstante, a lo largo de la implementacion de la politica publica, el
sector lider o las entidades responsables de la ejecucion de los productos
pueden identificar variaciones en las acciones planteadas en el plan de
accioén, o frente al cumplimiento de lo establecido en la cadena de valor.
Estas circunstancias afectan algunas variables del plan de accién, asi
como la informacidn consignada en los documentos de politica.
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Adicionalmente, algunas variaciones pueden surgir como resultado del
seguimiento y monitoreo a la politica, o con ocasidén de los cambios de
Administracidn para la armonizacién con el Plan de Desarrollo Distrital.

Por lo anterior y con el fin de garantizar la coherencia entre los
instrumentos, el presente documento establece los tipos de solicitud de
ajustes al plan de accién, la ruta y su procedimiento para tramitarlas, asi
como los formatos requeridos por la Secretaria Técnica del CONPES D.C.

2. TIPOS DE AJUSTES

A continuacion, se describen los tipos de ajustes que podra solicitar la
entidad lider de la implementacién de la politica publica. Estas tipologias
se describen de acuerdo con el mecanismo de adopcién de la politica
publica.

En el Grafico 1.a se describen los tipos de ajustes de las politicas
adoptadas a través de Documento CONPES D.C. y en el Grafico 1b los
tipos de ajustes para las politicas adoptadas mediante Decreto Distrital.

Mecanismo de adopcién: Documento CONPES D.C.

La adopcidon de politicas publicas mediante Documento CONPES D.C.,
contiene 2 archivos principales: i. Documento CONPES D.C. y ii. Plan de
accion. Los casos de ajustes posibles para este mecanismo son:

A. Ajustes en el plan de accion y/o Documento CONPES D.C. (no
estructurales): en estos casos la validacién de la solicitud de ajustes
se hara por parte de la Secretaria Técnica del CONPES D.C.

B. Ajustes al plan de accién y/o Documento CONPES D.C.
(estructurales): los ajustes que afectan la estructura general de la
politica pueden o no afectar el Documento CONPES D.C. La
Secretaria Técnica darad la orientacidn al sector de llevar para
validacién ante el CONPES D.C. los ajustes estructurales.

PLANEACION



Grafico 1a: Tipos de ajustes a politicas publicas adoptadas via Documento CONPES D.C.

Documento
Documentos CONPES D.C
Aprobados .
Plan de accion
Plan de accion Plan de accion
( No Estructural) (Estructural)
Casos Ajustes — Documento CONPES Documento CONPES
D.C D.C
(Nueva version) (Nueva version)
Aprobacién
del ajuste Secretaria Técnica del CONPES D.C.

Fuente: Direccién de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas, Subsecretaria de Politicas Publicas y
Planeacién Social y Econdmica (SDP). 2024

Mecanismo de adopcidon: Decreto Distritall

La adopcién de politicas publicas mediante Decreto Distrital contiene 3
documentos principales: i. Documento Técnico de Soporte. ii. Plan de
accién vy iii. Decreto Distrital. Los casos de ajustes posibles para este
mecanismo son:

A. Ajustes en el plan de accion y/o el Documento Técnico de Soporte
(no estructurales): en estos casos la validacion de la solicitud de
ajustes se hara por parte de la Secretaria Técnica del CONPES D.C.

! para modificaciones en los Decretos Distritales, el sector lider de la politica publica debera adelantar
este tramite de acuerdo con el Decreto Distrital 430 de 2018 y la Directiva 09 de 2022 expedida por
la Secretaria Juridica Distrital.
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B. Ajustes al plan de accién y/o el Documento Técnico de Soporte
(estructurales): los ajustes que afectan la estructura general de la politica
pueden o no afectar el Documento Técnico de Soporte. La Secretaria
Técnica dara la orientacién al sector de llevar para validacion ante el
CONPES D.C. los ajustes estructurales.

C. Ajustes Decreto Distrital: al modificar los anexos (plan de accion o
Documento Técnico de Soporte) del Decreto Distrital de politica
publica, la entidad lider debera consultar a su oficina juridica y a la
Secretaria Juridica Distrital, si los ajustes solicitados implican la
modificacién del acto administrativo expedido.

Grafico 1b: Tipos de ajustes para Politicas Publicas adoptadas via Decreto Distrital.

Documento
Documentos CONPES D.C
Aprobados .
Plan de accion
Plan de accién Plan de accién
( No Estructural) (Estructural)
Casos Ajustes Documento CONPES Documento CONPES
D.C D.C
(Nueva version) (Nueva version)
Aprobacion
del ajuste Secretaria Técnica del CONPES D.C.

Fuente: Direccién de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas, Subsecretaria de Politicas Publicas y
Planeacion Social y Econdmica (SDP). 2024

Nota: si los ajustes o las modificaciones dan lugar a una Reformulacion de
la politica publica se debera seguir con los lineamientos planteados en la
Guia para la formulacion e implementacion de politicas publicas del
Distrito.
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3.LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA SOLICITUD DE

AJUSTES

Toda solicitud de ajuste a un campo de los documentos técnicos,
adoptados mediante cualquier mecanismo de adopcion, deberd ser
presentada por la entidad lider de la implementacidon de la politica a
través de oficio dirigido a la Secretaria Técnica del CONPES D.C. En este
oficio se expondran las razones del cambio solicitado y las justificaciones
técnicas se relacionaran, para cada modificaciéon del documento o del plan
de accion, en el formato de ajustes. (Formato de solicitud anexo a este
documento).

Si con el ajuste solicitado se ven afectados los registros de avance ya
reportados en el seguimiento, deben incluirse en la solicitud, los efectos
sobre este reporte. Es importante sefialar que todo ajuste a los
documentos técnicos siempre debe orientarse a mejorar la informacion y
el alcance de la acciéon propuesta. Las justificaciones técnicas que
motivan el cambio deben ser claras, sustentadas y suficientes.
Adicionalmente, la solicitud de ajustes debera ser validada por el Comité
Sectorial de Desarrollo Administrativo o el que haga sus veces, para lo
cual la entidad lider debera adjuntar el acta de reunién como evidencia
del tema tratado durante la sesién. (Circular 019 de 2020).

La Secretaria Técnica del CONPES D.C. revisara la solicitud y su respectiva
justificacidén técnica, con el fin de valorar si el tramite modifica de fondo
el contenido en los documentos técnicos.

3.1 ¢Qué es una justificacidon técnica?

Se entiende por justificacion técnica las explicaciones y argumentos
expuestos por los sectores para solicitar un ajuste a cualquiera de los
documentos técnicos. Con las justificaciones se espera entender de qué
manera se afecta la variable (producto, indicador, meta, etc.) con el
ajuste propuesto. Es importante tener en cuenta algunas caracteristicas
de estas justificaciones:
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Concretas y especificas: una justificacion no resulta mejor por ser
mas extensa, sino por exponer de manera concreta y especifica los
argumentos, causas y consecuencias del ajuste solicitado.

Claras y detalladas: tener en cuenta que quien esté analizando los
ajustes no conoce los detalles técnicos de la implementacién del
resultado o producto determinado, en tal sentido es necesario hacer
un ejercicio explicito y claro, pero a su vez sintético, que ayude a la
comprension légica de la situacion descrita.

En la siguiente tabla se describe un ejemplo:

Justificacion NO técnica

La meta se vio afectada por
la Pandemia

Justificacion Técnica

Como consecuencia de la pandemia
hubo wuna redistribucion de los
recursos humanos y financieros que
estaban destinados para la ejecucién
de este producto, para redirigirlos a la
compra y distribucion de mercados
para poblaciones vulnerables de la
ciudad.

Esto implicd una reduccion de recursos
de X% que impacté en Y% la
ejecucion de la meta.

A continuacién, se presentan los lineamientos para el ajuste de los
documentos técnicos, primero al plan de acciéon de la politica publica,
posteriormente las particularidades del proceso para los ajustes al
Documento CONPES D.C. y para los que impactan el Documento Técnico
de Soporte.

SECRETARIA DE
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3.2 Lineamientos para la solicitud de ajustes al plan de accién

Toda solicitud de ajuste tendra un analisis técnico de la Secretaria Técnica
del CONPES D.C. con relacion al alcance de la modificacidon y asi definir
si estas son de caracter estructural o no estructural.

Los ajustes al plan de accidén no podran afectar o modificar los objetivos
de la politica, de ser asi se dara origen a una revision para la posible
reformulacién de la politica publica.

En el caso de los indicadores de resultado que den cuenta del
cumplimiento de los objetivos y frente al cual se identifica un indicador
mas apropiado para medirlo, la entidad lider remitira la solicitud de ajuste
junto a la justificacion y la propuesta de modificaciones a todas las
variables del indicador que se presentan en la Tabla 1 y cualquier otro
adicional que pueda ser tomado en cuenta por la Secretaria Técnica del
CONPES D.C. para analizar técnicamente la solicitud.

Tabla 1 Variable generales del plan de accion

Nombre | Férmula
del del Enfoque
indicador | indicador

Tipo de Linea Tiempos de

anualizacion base ejecucion Metas anuales

Fecha
Valor|Ano| de
inicio

Fecha de [Meta |Meta|Meta [Meta |Meta
finalizacié Total

Fuente: Direccion de Formulacién y Seguimiento de Politicas Publicas, Subsecretaria de Politicas Publicas y
Planeaciéon Social y Econémica (SDP). 2022

Respecto al ajuste de las metas para indicadores de resultado o de
producto, en ningln caso se modificara la programacion de vigencias
anteriores. Cuando sea solicitada la reprogramaciéon de una meta de
vigencias posteriores, se analizard que no impacte negativamente en el
largo plazo el cumplimiento de lo propuesto. Es decir, si no se reduce la
meta final se podran reajustar las programaciones de metas anuales.
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En cuanto a la eliminacion de productos, esta se podra realizar en la
medida en que se proponga uno nuevo que aporte al logro del resultado.
Es importante tener en cuenta que se debe justificar la eliminacién de
indicadores para la entrega de bienes y servicios y, en caso dado, ser
reemplazados por otros que cuenten con el mismo alcance sobre el
resultado establecido, ya que son relevantes para la implementacién de
la politica publica.

Nota: Existen casos particulares donde la eliminacién de algunos
productos se sustenta en la inclusion de esas acciones en otros
instrumentos de gestién publica. Si este fuera el caso, la solicitud que
presente la entidad lider a la Secretaria Técnica del CONPES D.C. debera
indicar como las acciones se recogen en otro instrumento y como se
garantizara que el seguimiento se continuara con el mismo rigor que se
tendria si esas acciones continuaran siendo parte de la politica publica a
modificar.

En caso de solicitudes de traslados de productos entre politicas se sugiere
que la entidad lider de la politica publica junto con el sector responsable
del producto, evallen técnicamente la pertinencia de dicho ajuste desde
una visién de Distrito, en la que independientemente de la politica que lo
ofrece, la poblacién beneficiaria recibe el bien o servicio determinado.
Desde el andlisis técnico que realiza la Secretaria Técnica de CONPES
D.C., es un ajuste que afecta la implementacién de las politicas, por lo
tanto, no es recomendable hacerlo, a menos que ese traslado represente
un valor agregado para las politicas.

Adicionalmente, durante cada administracion distrital el alcalde o
alcaldesa promueve acciones, programas, proyectos e iniciativas que
impactan positivamente la implementacion de las politicas publicas
distritales. Debera revisarse si es necesario o no, incluirlas en los planes
accion de politica publica mediante nuevos productos que aporten en la
cadena de valor al cumplimiento de los objetivos y resultados propuestos
en la politica.
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La solicitud de los ajustes sera analizada por la Secretaria Técnica que
validara la necesidad de realizar una presentacion ante el CONPES D.C. en
caso de que sean de caracter estructural, es decir que afecten el alcance
de lo establecido en la politica publica adoptada por el CONPES D.C. (Tabla
2. Tipos de ajustes al plan de accion). EI CONPES D.C. orientara la aprobacion
del ajuste, o si es el caso, podra definir que se requiere adelantar el
proceso de reformulacién de la politica; lo que implicaria iniciar el
procedimiento de formulacién de la politica publica distrital teniendo en
cuenta los lineamientos de la Secretaria Distrital de Planeacion.

Tabla 2 Tipos de ajustes al plan de accion

Ajustes no estructurales Ajustes estructurales

Incremento de las metas Reduccién de la meta final

Modificacion de fecha de inicio o fin del prOductO Ajustes que en la redaccion que cambian el
alcance del indicador

Ajustes de forma o redaccion que aclaran el alcance Eliminacién de productos que afectan el

del indicador alcance de la politica

Actualizacion de datos de instancias, entidades o Traslado de productos entre politicas

cargos responsables de indicadores

Eliminacidn de productos que no afectan el alcance Inclusién de nuevos objetivos

de la politica

Inclusion de nuevos productos Eliminacién de resultados

Cambio de linea base (productos o resultados)

Identificacion de la meta del Objetivo de

Desarrollo Sostenible (ODS) relacionado inicialmente
en el plan de accién

Cambio en metodologias de medicién que impactan
los indicadores

Cambio de entidades responsables del cumplimiento
de indicadores

Cambios de informacién descriptiva en las fichas de
producto o resultado

Eliminacién de enfoques asociados

Inclusion de nuevos resultados

Fuente: Direccion de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas, Subsecretaria de Politicas
Publicas y Planeacion Social y Econdmica (SDP). 2023
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3.3 Lineamientos para la solicitud de ajustes al documento
CONPES D.C. o al Documento de Soporte de la politica
publica.

Como se menciond anteriormente, las solicitudes de ajuste a uno o varios
campos del plan de accién de una politica publica, mediante cualquier
mecanismo de adopcién, seran analizadas en razon a si inciden en el
contenido de los documentos técnicos. En caso de que la entidad lider
identifique la necesidad de ajustar el contenido del Documento CONPES
D.C. o del Documento Técnico de Soporte de la politica publica, debera
dar a conocer previamente a la Direccion de Formulacién y Seguimiento
de Politicas Publicas de la Secretaria Distrital de Planeacidon con el fin de
recibir la asesoria técnica sobre como abordar la situacion identificada.

La solicitud de ajustes debera ser presentada por la entidad lider de la
implementacion de la politica mediante oficio dirigido a la Secretaria
Técnica del CONPES D.C. En este oficio se expondran las razones del
cambio solicitado, las justificaciones técnicas se relacionaran para cada
modificacién en el formato de ajustes tanto para los apartados del
documento o para los datos aprobados inicialmente en el plan de accidn
que se requieren ajustar (Formato de solicitud anexo a este documento).
Es importante sefialar que todo ajuste al documento de politica debe
orientarse a mejorar el alcance de la politica publica, por lo cual las
justificaciones técnicas deben ser claras, sustentadas y suficientes, con
evidencias cuando sea necesario.
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4.RUTA PARA TRAMITAR SOLICITUDES DE LAS
ENTIDADES

La Direccion de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas
acompanara técnicamente la implementacion de la politica y brindara
asesoria a la entidad lider, previo al envio de la solicitud de ajustes, con
el fin de aclarar cémo dicho ajuste impacta lo ya formulado y orientara
sobre la suficiencia en la justificacion y los soportes requeridos para tal
fin.

La solicitud de ajustes a los documentos técnicos se hara mediante oficio
desde la entidad lider, con la respectiva justificacion y soportes que se
requieran (incluyendo el Acta del Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo
o el que haga sus veces). La revision y analisis de la solicitud se adelantara
a partir de las variables expuestas en la Tabla 2 y asi se establecera si
son ajustes de caracter estructural o no estructural. Posteriormente, se
adelantara la validacion final de este analisis.

Una vez definida la viabilidad de los ajustes, la Secretaria Técnica del
CONPES D.C. dara respuesta del resultado del analisis de la informacion
y con este insumo, la entidad lider verificara la aprobacion o no de los
ajustes y otras observaciones, para asi proceder a actualizar los
documentos técnicos con las modificaciones aprobadas.

Los documentos finales ya ajustados deberan ser radicados formalmente
por la entidad lider ante la Secretaria Técnica para que finalmente, se
realice el respectivo registro en la imprenta distrital, si es el caso, y la
publicacion en la pagina web de la Secretaria Distrital de Planeacion.

Si luego del analisis de la solicitud, la Secretaria Técnica del CONPES D.C.
considera que existen ajustes de caracter estructural que deben
presentarse ante el CONPES D.C. y que las modificaciones implican
concertar la responsabilidad de la implementacién con otras entidades,
se deberd hacer una sesidén Pre CONPES D.C.

Por su parte, en el caso de las politicas publicas adoptadas por Decreto
Distrital, los ajustes al plan de accidn o Documento Técnico de Soporte
que requieran modificar el Decreto deberan completarse con el
correspondiente procedimiento ante la Secretaria Juridica Distrital una
vez se haya surtido la validacion ante el CONPES D.C.
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Este tramite estara a cargo de la entidad lider de la politica y debe ser
informado oportunamente a la Secretaria Técnica con el fin de mantener
actualizada la publicacién de los Decretos respectivos en la pagina web.

4.1 Cronograma, Casos y Formato para tramitar solicitudes al
plan de accion

La Secretaria Distrital de Planeacion ha definido unas fechas para la
recepcion de solicitudes de modificaciéon a los planes de accidon o
documentos de politica, teniendo en cuenta los diferentes casos que
pueden presentarse en el trascurso de la solicitud y los tiempos
estipulados para el tramite correspondiente.

Por lo tanto, la recepcidon de las solicitudes se realizara dos veces al afio
distribuidos en el primer trimestre y el tercer trimestre de la vigencia,
como se presenta en la siguiente tabla:

Tabla 3 Cronograma de ajustes.

Cronograma ajustes de plan de accion y/o documento de politica
Etapa Fechas Fechas Responsable
maximas maximas
1 . 02 ene a 02 jul a )
Solicitud 1 15 feb 15 ago Sector Lider
2 Respuesta 1 28-feb 31-ago Secretaria técnica
P 9 CONPES D.C.
3 s ,
Plan Accion Ajustado 15-mar 15-sep Sector Lider
4 Ajuste a observaciones ,
ol e 12 31-mar 30-sep Sector Lider
5 . e
Respuesta Ajustes Secretaria técnica
observaciones 1 15-abr 15-oct CONPES D.C.
6 Version del Plan Accidon ,
y/o Doc. Politica 30-abr 31-oct Sector Lider

Fuente: Direccidon de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas, Subsecretaria de Politicas Publicas y
Planeaciéon Social y Econdmica (SDP). 2023

2 La etapa 4, 5 y 6 solo se activan en caso de que la secretaria técnica del CONPES D.C. formule observaciones y
recomendaciones en el concepto entregado en la etapa 2.
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Es importante tener en cuenta las fechas de recepcién de ajustes; si se
envian a la Secretaria Distrital de Planeacion los ajustes en los meses de
Enero - Febrero, estos seran incluidos en el seguimiento de la Politica del
segundo trimestre; si se envian los ajustes en los meses de Julio-Agosto
seran incluidos en el seguimiento de la Politica del cuarto trimestre.

4.2 Casos de ajustes

Caso 1:
CASO 1
o'b
La Secretaria Técnica del
COMPES DC evalla los
El sector lider de la Politica . " :
) . ajustes solicitados y emite
rd:.alnza_la solucut;d def HjUSttES, una respuesta formal al
genqando i = orma.c.;s sector lider  aprobando
r:qu:ndosl m::an:;'ur}r;ﬁ@ todos los ajustes  al
irigido a la Secretaria Técnica o to de politica
del CONPES D.C
60'0

El sector lider walida |la
respuesta v realiza las
modificaciones pertinentes de
los ajustes al plan de accion
de la Politica y remite
mediante un oficic a la
Secretaria Técnica del
. . CONPES DC
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Caso 2:
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CASO 2

El sector lider de la Politica
realiza la solicitud de ajustes,
diigenciando  los  formatos
requeridos mediante un oficio
dirigido a la Secretaria
Técnica del CONPES D.C

Bl sector lider

respuesta  y

La Secretaria Técnica del
CONPES D.C evalia los ajustes
solicitados y emite una respuesta
formal al sector ider haciendo
observaciones o comentarios de
mejora antes de aprobar en su
totalidad los ajustes

valida la

las:

madificaciones pertinentes de
los ajustes al plan de accidén

de la Politica y
un oficie a la
Técnica  del

mediante
Secretaria
COMPES DC

remite

CASO 3

La Secretaria Técnica del
CONPES DC wverifica y valida
muevamente los ajustes solicitados
¥ emite una respuesta formal al
sector lider aprobando todos los
ajustes al documento de politica

El sector lider de la
Politica reakiza la sobcitud
de ajustes, diligenciando
los formatos requeridos
mediante un oficio dirigido
a la Secretaria Técnica
del CONPES D.C

at

“0O-

ala)

La Secretaria Técnica del
CONPES DC evalda los ajustes
solicitados y emite una
respuesta formal al sector lider
indicando que los ajustes son
estructurales y deben ser
aprobados por el CONPES D.C

El sector lider wahda la
respuesta dada en la
instancia y reagliza las

modificaciones  pertinentes
de los ajustes al plan de
accion de la Politica y
remite mediante un oficio a
la Secretaria Técnica del
CONPES DC

£l CONPES D.C agrega a un
punto de su agenda |la
revision de los ajustes
solicitados, para que sea
esta instancia la que de las
indicaciones e instrucciones
en relacion con el ajuste
propuesto



Notas:

v En el caso 3 las fechas programadas en el cronograma pueden

variar por la programacion de las sesiones del CONPES D.C.
v' En caso de tener un tramite de ajuste vigente ante la Secretaria Técnica
del CONPES D.C. se deberd completar sus etapas antes de radicar una

nueva solicitud.

4.3 Formato de solicitud de ajustes a documentos de politica
publica
Para tramitar los ajustes al plan de accion se debe diligenciar un formato
suministrado por la Secretaria Técnica en el que se identificara la variable
objeto del ajuste, la propuesta, justificacion técnica y campo de
observaciones de la Secretaria Técnica. En el formato se debera relacionar
las variables como se muestra en la Tabla 4.

Tabla 4. Modificaciones al Documentos de Politica

FORMATO DE SOLICITUD DE AJUSTES AL PLAN DEACCION DE POLITICA PUBLICA

Observaciones Secretaria Técnica
del CONPES D.C

N° TmpfAsanie | R E Variable para Ajustar Justificacion del Cambio Aporobado/ No aprobado

Resutado/Producto Resualtado/Producto

ndigue |a variable gue seva a
ajjs:ar tal y como aparece en e
PLAN DE accidn.

) Expligue el cambio solicitado en o . - X o ) o .

Por ejemplo: . _ No diligenciar / Diligencia SDP  |No diligenciar / Diligencia SDP
- ) maximo 500 caracteres.

- Anualizacion

- Periodicidad

- Férmula del indicador

- Meta final

Fuente: Direccidén de Formulacion y Seguimiento de Politicas Publicas, Subsecretaria de Politicas Publicas y
Planeacién Social y Econdmica (SDP). 2023

Para el tramite de los ajustes a los documentos de politica (Documento
CONPES D.C. O Documento Técnico de Soporte), se debera adjuntar el
formato de la tabla 4 en el que se relaciona el capitulo, el nUmero de la
pagina, el texto aprobado inicialmente y la propuesta de ajuste.
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4.4 Registro de ajustes realizados

Los profesionales de la Secretaria Técnica del CONPES D.C. llevaran un
unico registro de las solicitudes recibidas para cada politica publica y el
estado correspondiente, es decir si esta en revision técnica, pendiente de
respuesta o si ya fue resuelta, asi como el control de las versiones del plan
de accion, Documento CONPES D.C. o Documento Técnico de Soporte, de
cada politica publica segun su publicacion en la pagina web de la Secretaria
Distrital de Planeacion.
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5. ANEXOS

- Formato de solicitud de ajustes al plan de accion

- Formato de solicitud de ajustes al Documento CONPES DC y
Documento de Soporte de Politica Publica.

10052022 Formato Ajustes PlanAccion DocPolitica (1).xIsx - Hojas de calculo de
Google
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pzBFaxOGX_lmqCpW3t7eAntuwfLz9eSQ/edit#gid%3D95196178
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pzBFaxOGX_lmqCpW3t7eAntuwfLz9eSQ/edit#gid%3D95196178

