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1. Objetivo:

Detallar el esquema de acompafiamiento y asesoria del IDPAC en la estructuracion, tramite
y ejecucion de los proyectos de inversién correspondientes a la linea de inversién local de
participacion de los FDL con el fin de dar cumplimiento a las metas establecidas en los Planes
de Desarrollo Local; en el contexto de la Directiva 012 de 2016 y la Circular 15 de 2017.

2. Alcance:

El numeral 2 del Lineamiento general para los procesos contractuales con cargo a los
proyectos de inversion de los FDL de la Directriz 012 del 11 de noviembre de 2016, establece:
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“(...)2. Asesoria y asistencia técnica

En ejercicio de la asesoria y asistencia técnica que prestaran las entidades de los respectivos
sectores a los FDL de conformidad con las competencias asignadas en el Decreto Ley 1421
de 1993 cada una pondra a disposicion de los Alcaldes o Alcaldesa Locales, los equipos de
profesionales necesarios e idéneos que seran responsables de los proyectos que
correspondan a la linea de inversién local y a la politica publica de competencia misional de

su entidad.

De lo anterior, el IDPAC en consonancia con su misionalidad, establece la siguiente
metodologia para la asesoria y la asistencia técnica en la formulacion de los Proyectos
Estratégicos de Inversion, con cargo a los Fondos de Desarrollo Local.

3. Proceso General:

Fases Descripcion

Induccién y
Contextualizacién

Acompafiamiento
2 integral/ mesas
técnicas

Conceptos de
Viabilidad
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EI IDPAC, a través del equipo de articuladores locales, coordinara con los
referentes de cada localidad una reunidn de presentacion de los
criterios de elegibilidad y viabilidad de la linea de inversion de
participacion para las personas responsables por cada Alcaldia Local.

El instituto pondrd a disposicién de cada FDL la asesoria y
acompafiamiento en los siguientes niveles:

e Informacion: compuesto por servidores publicos en funcion de
articulacion del IDPAC asignados a cada Localidad, quienes
canalizaran las inquietudes y las escalaran a quien corresponda.

e Andlisis y Asistencia: compuesto por profesionales de las areas
de planeacion, juridica y misionales del Instituto quienes
orientaran a los FDL de acuerdo con los criterios y parametros
establecidos.

Entrega de Recomendaciones: En caso de que la alcaldia local lo
requiera, el Instituto presentara recomendaciones para el cumplimiento
de lo sefialado en los Criterios de Elegibilidad y Viabilidad, lo cual se
realizara preferiblemente durante la Asistencia Técnica.
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Las actividades, acciones y demas establecidas en el presente esquema, seran desarrolladas
por el IDPAC de acuerdo con el siguiente sistema:

Informacion

Orientacién inicial y canalizacién de inquietudes.

Articulador Local IDPAC (X20)

Andlisis y
asistencia

Asistencia, analisis técnico y entrega de Conceptos
de Viabilidad de las propuestas y contenidos de los
Proyectos de Inversién.

Profesionales Delegados
(Oficina Asesora de Planeacion
— vy Subdireccién de Asuntos

Comunales — Gerencia de
Proyectos — Gerencia de
Escuela — Subdireccion de

Promocién de la Participacion)
de conformidad con la
misionalidad del drea y el
objeto del proyecto.

5. Actividades y tiempos del proceso:

El equipo territorial del IDPAC coordinara reunion de IDPAC Depende la necesidad y demanda
induccién y contextualizacion de asistencia técnica para de la Alcaldia Local
cada una de las Alcaldias Locales.
EI IDPAC vy las Alcaldias Locales acordarén actividades de| /DPAC/Alcaldia Depende la necesidad y demanda
asistencia y acompafiamiento técnico. Local dela
Alcaldia Local

Elaboracién del Informe de Recomendaciones y IDPAC Diez (10) dias habiles después de
Consideraciones la

radicacién de la alcaldia local.

Para tener en cuenta sobre el proceso:

La orientacidén incluida en la fase 1 de la presente metodologia se prestara por demanda de
la Alcaldia Local por medio de los articuladores territoriales del IDPAC, El Director General
designara a para el acompafiamiento pertinente a las dependencias segln su misionalidad y

el objeto de proyecto.

subdireccionpromocion@participacionbogota.gov.co;
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correspondencia@participacionbogota.gov.co.

6. Procedimiento interno de asesoria y asistencia técnica:

A continuacion, se describen las acciones principales que se desplegaran en el Instituto en el
contexto de desarrollo de la metodologia de acompafiamiento a FDL para la estructuracion,
acompafiamiento y viabilidad de proyectos de inversion en las lineas de participacion:

1. El IDPAC constituird a nivel interno los equipos delegados para los niveles de: (1)
informacién y (2) analisis y asistencia.

2. EIIDPAC programara reunion de induccion y contextualizacion con los representantes
de las Alcaldias Locales con miras a orientarles sobre los criterios y vision aincorporar
en sus proyectos de inversion asociados a la linea de participacion.

3. Una vez la Alcaldia Local participé en la reunion de induccion y contextualizacion, se
establecerd un esquema de acompafiamiento considerando las necesidades vy
requerimientos de cada Localidad.

4. El IDPAC brinda asistencia y acompafiamiento de acuerdo a lo concertado con la
Alcaldia Local.

5. La Alcaldia Local radica al IDPAC los documentos relacionados con el (los) proyecto(s)
formulado(s). Los documentos que se revisan por parte del equipo de Asistencia
Técnica son: Ficha EBI, DTS y el Anexo Técnico del (los) proyecto(s).

6. ElIIDPAC emite un informe de recomendaciones y consideraciones por cada uno de
los proyectos radicados.
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Esquema procedimiento interno

Criterios de iculad ¢
clegbilidady | —> | Articulador Referentes
T Caldla Loca
Viabilidad
Reunidn de inducciény
contextualizacion
Mesas técnicas
\/ v
Fortalecimiento de Vincular personas en
organizaciones . r?rocv:elsos de |
sociales e instancias part|C|paC|o.n y contro
social
Radicacion
| documentos
Modelo de Modernizacién de Procesos de técnicos del
participacién “Uno organizaciones formacion parala proyecto
mas Uno=Todos” comunales participacion

Radicacion

documentos ( Conceptos de
técnicos del Viabilidad
proyecto k

Sede A: Calle 35N°5 - 35

Sede B: Avenida Calle 22 N° 68C - 51
Sede C: Carrera 19A N°63C - 40
Teléfonos: PBX 241 7900 - 241 7930
www.participacionbogota.gov.co ALCALDIA MAYOR
Cédigo Postal: 110311 DE BOGOTA DC.




	1. Objetivo:
	2. Alcance:
	3. Proceso General:
	4. Equipo IDPAC:
	5. Actividades y tiempos del proceso:
	6. Procedimiento interno de asesoría y asistencia técnica:

