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ASUNTO: CIRCULAR CONJUNTA N° 002 DE 2016 GUIA DE EJECUCION
Y ORA ALICIA SARMIENTO

CIRCULAR CONJUNTA

PARA: Alcaldes y Alcaldesas Locales, coordinadores administrativos y financieros,
responsables de presupuesto, encargados de planeacion de los Fondos de
Desarrollo Local FDL

DE: Directora Distrital de Presupuesto — Secretaria Distrital de Hacienda
Subsecretario de Planeacién de la Inversion (E) — Secretaria Distrital de
Planeacién

ASUNTO: Guia de Ejecucion, Seguimiento y Cierre Presupuestal 2016 y Programacién
Presupuestal vigencia 2017 de los Fondos de Desarrollo Local

Como complemento de los “Lineamientos de politica para la programacion presupuestal
vigencia 2017” comunicados mediante Circular DDP-04 del 17 de marzo de 2016 y en
concordancia con los “Lineamientos de politica para las Lineas de Inversién Local 2016 —
2020” establecidos en la Directiva 005 de 2016, se expide la presente circular con el fin de
dar a conocer el cronograma de actividades que deben tener en cuenta los Fondos de
Desarrollo Local — FDL para realizar oportuna y adecuadamente la gestién dentro los
procesos presupuestales de Ejecucion, Segwmuento y Cierrre Presupuestal 2016 y la
Programacioén vigencia 2017.

El detalle de las actividades, requisitos y aspectos a tener en cuenta en los procesos de
programacion, ejecucion, seguimiento y cierre presupuestal pueden ser consultados en el
Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital, en el portal Web de la Secretaria
Distrital de Hacienda www.shd.gov.co, en la siguiente ruta:

En el menu principal seleccione “Economia y Finanzas”

Seleccione la opcién “Publicaciones”

Seleccione la opcién “Presupuestales y Financieras”

‘Seleccione la opcion “Manuales y otras publicaciones”

Seleccione Manual Operativo Presupuestal

Seleccione el Moédulo 3 — Manual Operativo Presupuestal de los Fondos de
Desarrollo Local — FDL.
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ALCALDfA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE HACIENDA

1. DIRECTRICES PARA LA EJECUCION, SEGUIMIENTO Y CIERRE PRESUPUESTAL
2016

1.1. CONSIDERACIONES GENERALES

e Los FDL son responsables del cumplimiento de los procedimientos necesarios para
garantizar la oportunidad, transparencia y calidad de la informacién registrada en el Sistema
de Presupuesto Distrital — PREDIS, de acuerdo con los parametros establecidos en la
Circular No. 06 del 21 de marzo de 2014

e Las solicitudes de modificaciones presupuestales se atenderan teniendo en cuenta el tiempo
que éstas requieren para su andlisis y respectivo concepto o viabilidad. Se precisa que por
efectos de cierre y en consideracion a la ejecucion efectiva de los recursos dentro de la
vigencia, se tramitaran las solicitudes de modificaciones radicadas con la documentacién
requerida en la Secretaria Distrital de Hacienda — Direccion Distrital de Presupuesto hasta el
4 de noviembre de 2016. Se exceptlan de esta disposicién los pagos prioritarios
contemplados en el articulo 20 del Decreto 533 de 20152 y algunos casos excepcionales,
previo analisis y consentimiento por parte de las Secretarias Distritales de Planeacion y
Hacienda.

e La ejecucién presupuestal de la vigencia 2016 y el registro de los movimientos
presupuestales realizados, deben reflejar la totalidad del recaudo de los ingresos, los ajustes
derivados del cierre presupuestal, las modificaciones presupuestales efectuadas, los
compromisos adquiridos y los giros realizados.

¢ Las anulaciones de saldos de Certificados de Registro Presupuestal CRP deben quedar
registradas a mas tardar el 30 de diciembre de 2016. El recaudo de las transferencias de la
Administracién Central en la ejecucion de ingresos del Fondo de Desarrollo Local debe ser
igual al PAC ejecutado, para lo cual mensualmente los FDL deberan efectuar la
correspondiente verificacion, con el fin de evitar inconsistencias al cierre de la vigencia.

e Los FDL deben estar atentos para que las devoluciones de saldos que se presenten por
efectos de liquidacion final o unilateral de convenios celebrados con entidades distritales,
sean depositados por la Direccion Distrital de Tesoreria en la cuenta de terceros a nombre
de cada Fondo de Desarrollo Local - FDL.

e Los procesos de contrataciéon cuya apertura se haya formalizado mediante acto
administrativo, pero no alcancen su perfeccionamiento a 31 de diciembre de 2016 y que no
se hayan programado como proceso en curso, se atenderan con el presupuesto del FDL
de la vigencia 2017, previo cumplimiento de los ajustes presupuestales correspondientes.

*Administracién y roles del Sistema de Presupuesto Distrital PREDIS.
2 “por medio del cual se liquida el Presupuesto Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e Inversiones de Bogotd, Distrito Capital, para la
vigencia fiscal comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2016 (...)".
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* El componente Productos, Metas y Resultad@s, tPsiriCBl B¥Es B B ad0 e coucion
Resultados, como herramienta de seguimiento y ersiuasidrcdeescontepraminfrmacion |

actualizada de la ejecucion de recursos en coherencia con el cumplimiento de metas.

e El responsable de presupuesto de cada Fondo de Desarrollo Local debera coordinar
con la Direccién Distrital de Tesoreria y la Direccion Distrital de Contabilidad la
conciliacién entre las autorizaciones de giro y los pagos efectivos de la vigencia de 20186,
afin de determinar la confiabilidad de las cuentas por pagar y las obligaciones por pagar.

e Los FDL deberan revisar los Certificados de Disponibilidad Presupuestal y los que no
cuenten con registro presupuestal deberan ser anulados, al igual que los saldos no
comprometidos, a mas tardar el 30 de diciembre de 2016.

e El Sistema PREDIS efectaa el proceso de cierre automatico de la vigencia 2016 el
dia 31 de diciembre a la media noche, por lo tanto, en 2017 no se podran hacer
ajustes o modificaciones de operaciones presupuestales o documentos generados
como resultados de las mismas que correspondan a la vigencia 2016.

e Legalizar las cajas menores atendiendo la fecha establecida por la Direccion Distrital de
Tesoreria. ‘

e En ninguln caso el Estado de Tesoreria debera arrojar saldos negativos.

e Para la generacién de Certificados de Registro Presupuestal — CRP es importante
solicitar con la debida antelacién Ila creacién de terceros, a la Direccién Distrital de
Contabilidad de la Secretaria Distrital de Hacienda, al correo electréonico
admon_terceros@shd.gov.co o comunicarse a los teléfonos: 3385385 — 3385389, en el
horario de 7:00 am a 4:30 pm de lunes a viernes. Para cierre de vigencia se atenderan
solicitudes recibidas hasta el 28 de diciembre de 2016.

e Se reitera que bajo ninguna consideracién se cambiaran los beneficiarios ni demas
datos de los Registros Presupuestales expedidos en el 2016, ni en los documentos que
se generen respaldando las Obligaciones por Pagar constituidas al cierre de la vigencia.

e La constitucion de Obligaciones por Pagar al cierre de la vigencia 2016, debe corresponder
a situaciones excepcionales o de fuerza mayor, por eventos imprescindibles o situaciones
en las que de manera sustancial se afecte el gjercicio basico de la funcién publica. El uso
excepcional de las Obligaciones por Pagar debe ser justificado por el Ordenador del Gasto
y el Jefe 0 Responsable de Presupuesto.

e Al iniciar la vigencia 2017, los FDL que tengan compromisos amparados con vigencias

futuras, deberan expedir los CDP y CRP el primer dia habil del afio 2017, marcandolos en
el sistema PREDIS con la sigla “VF”.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIADE HACIENDA

1.2. CRONOGRAMA DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL 2016

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA LIMITE

1 || Cierre automatico mensual de ejecucion | Subdireccién de Gestion Ultimo dia
de gastos en el Sistema PREDIS. de la Informacién calendario del mes,

Presupuestal a la media noche
Secretaria Distrital de
Hacienda Direccién
Distrital de Presupuesto
2 | Cierre automatico mensual de ejecucién | Subdireccion de Gestion || Quinto dia habil del
de ingresos en el Sistema PREDIS. de la Informacion mes siguiente a la
Presupuestal media noche
Secretaria Distrital de
Hacienda Direccién
Distrital de Presupuesto

3 | Reportar mensualmente la Ejecucion Ordenador del Gasto y Los 10 primeros
Presupuestal de Ingresos y Gastos de la Responsable del dias habiles de cada
Vigencia. Presupuesto mes

4 | Reportar el informe de Productos, Metas y | Responsables del area de | Trimestralmente
Resultados — PMR en el aplicativo “Matriz planeacion en
Unificada de Seguimiento ‘a la Inversién | coordinacién con el area
Local — MUSI” de la Secretaria Distrital de | de presupuesto del FDL
Planeacién.

5 || Radicar el informe de seguimiento con | Fondo de Desarrollo Local || Los 5 primeros dias

corte a 30 de Septiembre de los recursos habiles del mes de
ejecutados para la atencion a Primera octubre
infancia, Infancia y Adolescencia,
Juventud, Atencién a Victimas, Poblacion
en situacién de Desplazamiento, Gestion
Integral de Riesgos y Transparencia,
probidad, lucha contra la ‘corrupcién y
control social efectivo € incluyente.

6 [ Utima fecha de recepcion de solicitudes | Fondo de Desarrollo Local || 4 de Noviembre de

de modificaciones presupuestales 2016
vigencia 2016 radicadas en la Direccion 4:30p.m.
Distrital de Presupuesto de la SDH con
la totalidad de los requisitos sefialados:
en el Manual Operativo Presupuestal del
D.C,, salvo  casos excepcionales
aprobados por las Secretarias Distritales
de Planeaciéon y Hacienda y los
contemplados en el articulo 20 del Decreto
533 de 2015.3 -

3Por medio del cual se liquida el Presupuesto Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e Inversiones de Bogota, Distrito
Capital, para la vigencia fiscal comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2016 (...)".
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OBS: PROYECTO DORA ALICIA SARMIENTO

CIERRE VIGENCIA 2016

Para el Cierre Presupuestal de la vigencia fiscal 2016, los Fondos de Desarrollo Local deben
considerar lo estipulado en el numeral 5. “Cierre Presupuestal” de la Resolucién SDH-226
de 2014 - Manual de Programacién, Ejecucion y Cierre Presupuestal del Distrito Capital,
Médulo 3. Manual Operativo Presupuestal - Fondos de Desarrollo Local y dar cumplimiento
al siguiente cronograma:

14.

CRONOGRAMA DE CIERRE PRESUPUESTAL 2016

NQ

INFORME

FECHA LIMITE

Radicar en la SDH - DDP la Ejecucion Presupuestal de Ingresos y
Gastos — Sistema PREDIS

9 de enero 2017

Radicar en la SDH — DDP la Ejecucién de Obligaciones por Pagar -
Sistema PREDIS.

9 de enero 2017

Radicar en la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de
Presupuesto la relacion de los certificados de disponibilidad
presupuestal que amparan los procesos de contratacion en curso a 31
de diciembre de 2016, indicando el objeto y sefialando que éste
reemplaza el CDP de la vigencia anterior, junto con su nimero, fechay
fuente de financiacion que los origind, identificandolas con el prefijo
“PCC".

9 de enero 2017

Radicar en la Secretaria Distrital de Hacienda la relacion de constitucion
de Obligaciones por Pagar- Generadas por el Sistema Predis, firmada
por el responsable de presupuesto y el ordenador del gasto.

Antes del 13 de
enero 2017

Radicar en la SDH- DDP el informe Anual de Gestién, PMR y de la
poblacién de infancia y Adolescencia. SDH — DDP

27 de enero 2017

Realizar el Ajuste de las Obligaciones por Pagar presupuestadas 2016
conforme a lo dispuesto en el numeral 5.4.1 del Manual Operativo
Presupuestal - FDL

Entre 22 enero y
5 Febrero 2017

Realizacion de los talleres de revision para el Ajuste Presupuestal para
la determinacion de los excedentes financieros (entre los profesionales
de los FDL y los profesionales de la Subdireccion de Infraestructura y
Localidades de la DDP)

Entre 1 y el 10 de
febrero 2017
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2.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIADE HACIENDA

PROGRAMACION PRESUPUESTAL 2017

2.1. CONSIDERACIONES GENERALES

Los gastos deben programarse atendiendo los criterios de sostenibilidad fiscal, disponibilidad
de recursos, fuentes de financiamiento, austeridad y productos a entregar.

Todos los datos para la programacién presupuestal deben registrarse en pesos,
redondeando los Ultimos tres digitos a miles por lo cual los valores menores a 500 se

ajustaran al valor inferior y los mayores o iguales a 500 al valor superior.

Las apropiaciones de los rubros “Seguros” y “Servicios Publicos”, deberan estar cubiertos
en su totalidad y en lo posible no deberan contracreditarse.

Es necesario planificar el valor de los compromisos que requieren tramite de autorizacion de
vigencias futuras para el afio 2017, teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 819 de 2003,
la Ley 1483 de 2011 y el Decreto Nacional 2767 de 2012.

La programacion de los gastos de inversion se debe realizar teniendo en cuenta el Plan de
Desarrollo de la Localidad 2017 — 2020 y los Lineamientos de Politica para las Lineas de

Inversioén Local.

2.2. CRONOGRAMA DE PROGRAMACION PRESUPUESTAL 2017

| N° ACTIVIDAD H RESPONSABLE ” FECHA

1 Envio electronico al profesional responsable de || Alcalde(sa) Local Primera semana
cada FDL en la SHD - DDP del célculo de de octubre de
proyeccion 2017 de los ingresos propios, 2016.
Disponibilidad inicial, rubros de seguros ediles y
salud ediles.

2 Comunicacion de la cuota de asignacion para || SDH — Direccion || Tercera semana
elaboracién del anteproyecto. Distrital de || de octubre de

Presupuesto. 2016.

3 Realizacion de los Comités Funcionales de || Secretarias de || Primera semana
acuerdo con la metodologia y cronograma que || Hacienda, de noviembre de
defina la Secretaria Distrital de Hacienda - || Planeacion, y || 2016.

Direccién Distrital de Presupuesto. Gobierno y
Alcalde(sa) Local

4 Envio del Anteproyecto de Presupuesto, junto con || Alcalde(sa) Local Segunda semana
el Anexo de Territorializacion Local (Decreto de noviembre de
101/2010) a: Direccién Distrital de Presupuesto — 2016.

SDH, Subsecretaria de Planeacion de la Inversion
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HENTEARANDA

e ACTIVIDAD as{NRESRONSABLE T/ 002 0F EGHiAn D EJZbuUcioN
YBS—PROYECTOBORAAMICHA-SARMIENTO
— SDP y Subsecretaria de Asuntos Locales de Ta |
Secretaria Distrital de Gobierno.

5 Registro en el SEGPLAN de la informacidén de {| Coordinador Entre la dltima
proyectos de inversion acorde con la cuota de || Administrativo vy || semana de
asignacién de inversion y el Plan Operativo Anual || Financiero y || octubre 'y la
de Inversiones — POAI. Oficina de || primera semana

Planeacion Local || de noviembre de
Los proyectos de inversion que se incluyan en el || de las Alcaldias || 2016.
presupuesto 2017, deberan- estar inscritos y/o'|| Locales.
registrados en el Banco de Programas y Proyectos
Local (BPP-L). Dado que se trata de un momento
inicial de la formulacion de proyectos de inversion,
en el marco de los nuevos Planes de Desarrollo
Local adoptados y las Lineas de Inversion local
establecidas en la Directiva 005 de 2016, la SDP
ha disefiado un instrumento denominado:
“Instructivo para la formulacién de proyectos de
inversién local con participacién”, orientado a la
elaboracién técnica de los proyectos de inversion
local con participacion ciudadana para  su
inscripcién y/o registro en el BPP-L en el marco del
Acuerdo 13 de 2000 y el Decreto 449 de 1999.
(ver anexo).

6 Envio del Plan de Cuentas de Inversion con las || Responsables de || Amastardarel 18
fichas EBI con toda la cadena presupuestal de || Presupuesto delos || de noviembre de

acuerdo al Plan de Desarrollo “Bogota Mejor para || FDL 2016.
Todos”.

7 Registro en PREDIS del Plan de Cuentas de Subdireccién de A mas tardar el 30
Inversion con las fichas EBI con toda la Gestion de la de noviembre de
codificacion presupuestal previo aval de la Informacién 2016.
Subdireccién de Infraestructura y Localidades de Presupuestal
la DDP — SDH. SDH ~ Direccion

Distrital de
Presupuesto
8 Presentacion del Proyecto de Presupuesto de los || SDH - Direccién || ‘Mes de noviembre
FDL para concepto del CONFIS. Distrital de || de 2016.
Presupuesto.
9 Comunicacion del concepto favorable a cada FDL. || CONFIS Mes de noviembre
de 2016.

10 || Presentaciéon del Proyecto de Presupuesto a las || Alcalde(sa) Local Tres primeros

JAL. dias de sesiones
ordinarias de
diciembre de
2016.
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ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIADE HACIENDA

[N ACTIVIDAD || RESPONSABLE || FECHA

11 || Expedicion del Acuerdo de Presupuesto. Junta Antes de la media
Administradora noche del 15 de
Local diciembre de

2016.
12 || Sancion u objecién del Presupuesto Anual. Alcalde(sa) Local Antes del 20 de
diciembre de

2016.
13 || Decreto de Liquidacion del Presupuesto. Alcalde(sa) Local Antes del 20 de
diciembre de

2016.

14 || Registro en el Sistema PREDIS — Pantalla de || Responsable de || Antes del 28 de
Programacién Presupuestal del Decreto de || Presupuesto - FDL || diciembre 2016
Liquidacion del Presupuesto 2017, previo aval de
la Subdireccion de infraestructura y localidades de
la DDP — SDH.

15 || Copia del Decreto de Liquidacion en PREDIS en la Subdireccién de Antes del 28 de
Version de Ejecuciéon 2017, revisada y avalada Gestidn de la diciembre de
previamente por el FDL y la Subdireccion de Informacién 2016.
Infraestructura y Localidades de la DDP — SDH. Presupuestal

SDH - DDP

16 || Inicio de la Ejecucion del Presupuesto 2017 || Subdireccion de || 2 de enero de
siempre y cuando se hayan surtido las anteriores || Gestion de la || 2017
etapas. Informacién

Presupuestal -
SDH-DDP

17 || Solicitud via correo electrénico a través de la || Responsable del || Antes del 13 de
Subdireccién de Infraestructura y Localidades para || Presupuesto  del || enero de 2017.
generacion automatica en PREDIS, de los CDP y || FDL.

CRP que amparan Obligaciones por Pagar.  En
caso que el FDL lo prefiera hacer en forma manual
cada documento lo puede generar.

18 || Generacién automatica en PREDIS de los CDP y || Subdireccién de || Mes de enero de
CRP que amparan Obligaciones por Pagar. Se || Gestibn de la || 2017.
generan con los mismos datos de los documentos || Informacion
de la vigencia 2016. En caso de requerirse || Presupuestal -
modificaciones el FDL los puede expedir en forma || SDH-DDP
manual.
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Circular, seran comunicadas oportunamente por TERWIESto de la—
Secretaria Distrital de Hacienda.

2.3. FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE INFORMACION

e Para la presentacion de la informacién de los Procesos de Ejecucion, Seguimiento y Cierre
Presupuestal 2016 y Programacion Presupuestal 2017, se‘deberan tener en cuenta los
formatos que ha establecido la Secretaria Distrital de Hacienda — Direccion Distrital de
Presupuesto, los cuales se encuentran publicados en el portal Web en el Link Economia y
Finanzas / Presupuesto y ejecucion / Formatos e Instructivos o se pueden consultar con el
profesional de la Direccién Distrital de Presupuesto que asesora a cada entidad, quien
informara lo pertinente.

¢ Una vez diligenciados los formatos, deben serenviados por correo electrénico al funcionario
de la Direccién Distrital de Presupuesto encargado de asesorar a la Entidad Distrital en
temas presupuestales.

2.4. CONTACTOS

e  Cualquier inquietud o duda en el proceso de Ejecucién, Seguimiento y Cierre Presupuestal
vigencia 2016 y Programacién Presupuestal vigencia 2017 debe dirigirse al Profesional de
la DDP — SDH que asesora al FDL.

e  Cualquier inquietud o duda relacionada con la “Matriz Unificada de Seguimiento a la
Inversién Local — MUSI” y/o el SEGPLAN y la formulacion de proyectos con participacion
debe dirigirse al profesional de la Secretaria Distrital de Planeacion que asesora al FDL.

e Laatenciony asesoria del sistema PREDIS se efectla a través de Subdireccién de Gestion
de la Informacion Presupuestal, correo electrénico PREDIS_soluciones@shd.gov.co en los
teléfonos, 3385278 — 3385227 — 3385192 y se prestara hasta el mediodia 30 de diciembre

de 2016.

e Lacreacion de terceros para €/ cierre de la vigencia 2016 se debe solicitar con la debida
antelacion a través de la Direccion Distrital de Contabilidad de la Secretaria Distrital de
Hacienda al correo electrénico admon_terceros@shd.gov.co en los teléfonos 3385385 y
3385389 a mas tardar el 28 de diciembre de 2016 hasta las 4:30 pm. En caso de requerirse
reasociacion de un ‘tercero, se debe solicitar al correo  electrénico
PREDIS_soluciones@shdgov.co antes de las 4:30 pm del 29 de diciembre de 2016. Se
aclara que la Secretaria Dstrital de Hacienda — Direcciones Distritales de Presupuesto y
Contabilidad no se hacen responsables por solicitudes recibidas por correo electrénico
después de dicha hora, por lo tanto se esta informando este horario con la debida
antelacion para que las ertidades programen y planifiquen adecuadamente su ejecucion.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE HACIENDA

La Direccién Distrital de Presupuesto de la SDH y la Subsecretaria de Planeacion de la
Inversion de la SDP estaran atentas a realizar el acompafiamiento respectivo y solucionar
con diligencia las dudas que se puedan presentar durante el proceso presupuestal.

Cordialmente,

~p :
ﬂ (-4
PIEDAD ﬁagz OJAS ARLOS ALBERTO DIAZ RUEDA

Directora Distrital de Presupuesto . Subsecretario de Planeacion de la Inversion( E)
Secretaria Distrital de Hacienda Secretaria Distrital de Planeacion

Anexo: “Instructivo para la formulacion de proyectos de inversion local con participacion”.

Revisado por: Luz Helena Rodriguez Gonzalez — Sutdirectora (E) - SASP — DDP -~ SDH
sRedy Adolfo Lopez Lépez — Director de Programacion y Seguimiento a la Inv sién 4 SDP

ora Alicia Sarmiento Mancipe — Profesional Especializada — SIL — DDP - SDH

Viviana Luz Torres Nufiez — Subdireciora — SIL — DDP — SDH m
Gloria Esperanza Segura Monsalve ~Subdirectora — SGIP — DDP — SDH @]

Proyectado por:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE PLANEACION

Anexo

INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS DE
INVERSION LOCAL CON PARTICIPACION
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE PLANEACION

INSTRUCTIVO PARA LA F ORMULACION DE PROYECTOS DE
INVERSION LOCAL CON PARTICIPACION

INTRODUCCION

Una vez adoptados los Planes de Desarrollo Local se inicia la etapa de ejecucién de los mismos a
través de la elaboracién del Plan Operativo Anual de Inversiones (POAI). Este proceso, requiere
como insumo fundamental la existencia de un conjunto de proyectos de inversién formulados con
base en el Plan de Desarrollo Local.

De acuerdo con el paragrafo del articulo 24 establecido en el Acuerdo 13 de 2000 “el trabajo de
identificacion de proyectos asi como el de formulacion de los mismos, por parte de cada uno de los
Encuentros Ciudadanos y de las comisiones de trabajo respectivamente, deberd ser permanente
durante todos el periodo de ejecucion del plan de desarrollo, en el sentido de estar definiendo y
presentando los proyectos que concreten las propuestas estratégicas locales identificadas en el
proceso de ejecucion del plan de desarrollo de cada vigencia”.

En tal sentido, la Direcciéon de Planes de Desarrollo y Fortalecimiento Local de la Secretaria
Distrital de Planeacion, presenta el siguiente instructivo de formulacion de proyectos de inversion
con participacion ciudadana, atendiendo al principio de participacion ciudadana, asi como a las
normas como el Decreto 1421 de 1993, el Acuerdo 13 de 2000, el Decreto 739 de 1998 y el Decreto
449 de 1999 y el Manual de Procedimientos para la Operacion y Administracion del Banco de
Programas y Proyectos Local (BPP-L).

OBJETIVO

Orientar técnicamente la elaboracion de los proyectos de inversion local con participacion
ciudadana para su inscripcion y/o registro en el BPP-L.

ETAPAS PARA LA FORMULACI(’)N DE LOS PROYECTOS DE INVERSION LOCAL
CON PARTICIPACION CIUDADANA

Para la formulacién de proyectos de inversién local con participacién ciudadana, la Secretaria
Distrital de Planeacion ha contemplado 5 etapas que se describen a continuacion:

ETAPA 1: Definicion de la estructura general del proyecto

Propésito:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

'SECRETARIA DE PLANEACION

Construir, en conjunto con los actores pertinentes, la estructura general de los proyectos de
inversion local de acuerdo con las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Local.

Descripcidn:

Durante esta etapa se delinearan los elementos que componen la estructura general de un proyecto
de inversion local como insumo inicial para la formulacién del proyecto de inversién local con
participacion. Es una etapa de alistamiento en la que se identifica informacion bésica que define la
estructura general del proyecto, esta informacion tiene que ver con:

v La identificacion del un proyecto por estructura del plan de desarrollo local de acuerdo con
la bateria de componentes suministrada por la Secretaria Distrital de Planeacion.

La identificacién del problema o necesidad.

La vinculacién del proyecto a la linea de inversion local y su concepto.

El diagnésticos por linea base.

La identificacién inicial de los componentes del proyecto de acuerdo con la bateria de

componentes.
La asociacion el componente con la meta plan de desarrollo.

AN NI NN

<

Para esta etapa es necesario que se cuente con un conjunto de insumos necesarios para el
cumplimiento del propésito: el Plan de Desarrollo Local adoptado, las Lineas de Inversion Local,
los criterios de elegibilidad y viabilidad, el producto final de los encuentros ciudadanos y la
informacién consignada en el Banco de Iniciativas del BPP-L.

Actividades v responsabilidades:

o Delinear la estructura general del Proyecto de Inversién Local. Debido al caracter técnico de
esta etapa, ésta serd responsabilidad de la Oficina de Planeacién Local de la Alcaldia Local
quien se apoyara de la asesoria de la Unidad de Fortalecimiento Local de la Secretaria Distrital
de Planeacion.

Tiempos:

Esta etapa se desarrollara como maximo en una (1) semana.

Producto:

Delineamiento de la estructura general del Proyecto de Inversion Local.

ETAPA 2: Formulacién de los contenidos estratégicos del proyecto de inversion local

Propésito:

Elaborar en conjunto con los comisionados de trabajo de los Encuentros Ciudadanos y la oficina de
planeacion de la Alcaldia Local, asi como otros actores que de mutuo acuerdo los aqui sefialados
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ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE PLANEACION

consideren pertinentes!, los contenidos estratégicos de los proyectos de inversiéon local en
consistencia con las metas establecidas en el PDL.

Descripcién:

La caracteristica central de este proceso es la participaciéon de los comisionados de trabajo en la
definicion de los contenidos estratégicos del proyecto de inversion. Estos aspectos son:

Identificacion del problema o necesidad.

Objetivos del proyecto.

Descripcion de componentes y definicion de actividades.
Identificacién de la poblacion beneficiada.

Localizacién.

Beneficios e impactos esperados del proyecto.

ANANANA NN

Esta es una etapa de didlogo y concertacion entre los actores involucrados. El punto de partida para
esta etapa es el Delineamiento de la estructura general del Proyecto de Inversion Local definido en
la primera etapa.

Actividades v responsabilidades:

Convocatoria: Sera realizada por la Oficina de Planeacion Local en los tiempos estipulados
para ello. Para el caso de los comisionados de trabajo y demds actores invitados, sera el Consejo
de Planeacién Local quien definira, de acuerdo a sus competencias y reglamento interno, los
representantes que participaran en el proceso.

En virtud de la agilidad del proceso se recomienda un maximo de 5 personas participantes en
total esta etapa. En caso de invitar a los sectores, estos serdn convocados por cada Alcaldia
Local a fin de garantizar la articulacion del proceso a realizar con las estrategias, planes y
programas que desarrollan estos sectores y entidades en cada localidad, y en el marco de las
Lineas de Inversion Local.

Metodologia: La metodologia sera disefiada por la Oficina de Planeacién Local. Alli se
disefiaran los instrumentos necesarios para recoger los aportes de los comisionados de trabajo y
demds actores invitados para su posterior andlisis e inclusién al proyecto de inversion local. De
acuerdo a la dindmica de cada localidad el CPL podra ser convocado por la OPL para la
construccion de la metodologia.

Identificacion y definicién de los contenidos estratégicos de los proyectos de inversion local:
Estara a cargo de los actores involucrados, quienes con base en el Plan de Desarrollo Local, el
producto final de los Encuentros Ciudadanos, las lineas de inversién local, los criterios de

' CPL, Instancias de participacion, representantes de los sectores y JAL, entre otros.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE PLANEACION

elegibilidad y viabilidad y el delineamiento de los proyectos de inversidn local, construirdn de
manera concertada su contenido.

Tiempos:

Esta etapa se iniciara una vez terminada la etapa anterior y podr4 tener una duracion de hasta dos
(2) semanas.

Producto:

Borrador del Proyecto de Inversion Local.

ETAPA 3: Consolidacién técnica de los Proyectos de Inversién Local

Propésito:

Consolidar la informacién y actividades desarrolladas durante las etapas 1 y 2 y formular el
Documento Técnico de Soporte (DTS) en concordancia con los lineamientos establecidos en el
manual del BPP-L.

Descripcién:

Es la etapa de mayor rigurosidad técnica. En ella se tomara como insumo los aportes de los
comisionados de trabajo y demds actores invitados, para diligenciar el Documento Técnico de
Soporte (DTS). El actor central de este proceso es la Oficina de Planeacién Local dada su
competencia misional frente al proceso de inscripcion, registro y actualizacion de los proyectos de
inversion local; y dada la responsabilidad que tiene el Alcalde(sa) Local frente a la destinacién de
los recursos publicos de inversién social.

Actividades v responsabilidades:

e Consolidacién informacion etapas I y 2: Se trata de organizar la informacién recogida durante
las etapas anteriores con el fin de agilizar el proceso de diligenciamiento del DTS. Sera
realizada por la OPL.

o Diligenciamiento del Documento Técnico de Soporte: Estard a cargo de la Oficina de
Planeacién Local y la SDP asesorara técnicamente el proceso.

Tiempos:
Se realizard una vez terminada la segunda etapa y tendra una duracién maxima de dos (2) semanas.
Producto:

Formulacién técnica del Documento de Formulacion (DTS).

1
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE PLANEACION

ETAPA 4: Inscripcién y/o registro de los Proyectos de Inversion Local en el BPP-L

Propésito:

Realizar la inscripcién y/o registro en el sistema de informacién de la SDP de los proyectos
~formulados en el Documento Técnico de Soporte. De acuerdo con el Decreto 449 de 1999 y el
Manual de Procedimientos para al Operacion y Administracion del Banco de Programas y
Proyectos Local (BPP-L), la inscripcién oficializa la intencién de realizar un proyecto por parte de
la Alcaldia Local, mediante el suministro de la informacidn solicitada en la Ficha de Estadisticas
Basicas de Inversién Local (EBI-L).

Derivado de esta etapa, una vez inscrito y/o registrados los proyectos de inversidn local, se
recomienda socializar los proyectos de inversién local a la comunidad y coparticipes del proceso

bajo el medio que la Alcaldia Local considere pertinente.

Actividades v responsabilidades:

e Realizar la inscripcion y/o registro en el BPP-L del sistema de informacion de la SDP. Esta
etapa estara a cargo de la Oficina de Planeacién Local dada la competencia misional de la
Alcaldia Local expresada en el Decreto 449 de 1999.

Tiempos:

Esta etapa se realizarda de manera simultanea al diligenciamiento de los Documentos Técnicos de
Soporte.

Producto:

DTS y Ficha EBI en estado de inscripcidn y/o registro en el sistema SEGPLAN.

CONSIDERACIONES GENERALES
La duracion total del proceso, serd maximo de 5 semanas.

Para la definicién de las metodologias y aclaracién de conceptos sobre la formulacion de Proyectos
de Inversién Local se deben consultar el Manual de Procedimientos para la Operacién y
Administracién del Banco de Programas y Proyectos Local (BPP-L) y la Guia para la Formulacion,
Ejecucion, Seguimiento y Evaluacion de los Planes de Desarrollo Distrital y Local, de la Secretaria
Distrital de Planeacién.
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peatonales y/o vehiculares sobre cuerpos
e agua (de escala local: urbana y/o

Dotacién con recursos tecnolégicos para la|
seguridad.

ja | Promocién de la convivencia ciudadana.

Mantenimiento de lineas telefénicas
satelitales instaladas y portales
teractivos (aplica de manera exclusiva
para la localidad de Sumapaz).
Mantenimiento de lineas telefénicas
atelitales instaladas y portales

interactivos (aplica de manera exclusiva
ipara la localidad de Sumapaz).
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ecourbanismo, arborizacién, coberturas
vegetales, muros verdes, paisajismo y
jardinerfa.

Intervencion fisica en renaturalizacién,
courbanismo, arborizacién, coberturas
vegetales, muros verdes, paisajismo y

jardinerfa.
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ecourbanismo, arborizacién, coberturas
vegetales, muros verdes, paisajismo y
jardineria.

Protecciopy
recuperacion de los
recursps ambientales.

Apoyo a emprendimientos productivos
rurales

| Asesoria técnica agropecuaria, asistencia
en tecnologias ambientales sostenibles y
" Itemas de productividad rural.

Proteccion y
recuperacién de los
recursos ambientales.

ortalecimiento institucional y pago de
honorarios de ediles.

ortalecimiento institucional y pago de

| honorarios de ediles.

cciones de control urbanistico

omento a la participacion.

Fomento a la participacién.

CONSTRUCCION ESPACIO
PUBLICO

MANTENIMIENTO ESPACIO
PUBLICO

INTERVENCION PUENTES

DOTACION

CONVIVENCIA CIUDADANA

LINEAS TELEFONICAS

PORTALES INTERACTIVOS

ARBORIZACION

RESTAURACION ECOLOGICA

COBERTURAS VERDES

EMPRENDIMIENTO RURAL

ASESORIA Y ASISTENCIA
TECNICA RURAL

HONORARIOS A EDILES

FORTALECIMIENTO LOCAL

e

FORTALECIMIENTO PARA LA
PARTICIPACION

PARTICIPACIGN CIUDADANA
Y CONTROL SOCIAL

m2 de espacio pUblico construidos

m2 de espacio ptiblico mantenidos

Puentes vehiculares y/o peatonales, de
escala local sobre cuerpos de agua
intervenidos

Dotaciones para seguridad realizadas

Personas vinculadas a ejercicios de
convivencia ciudadana

Lineas telefonicas satelitales instaladas y/o
mantenidas

Portales interactivos con operacién
sostenible garantizada

Arboles sembrados o intervenidos

Hectdreas de espacio piblico intervenidas
con acciones de renaturalizacidn y/o
ecourbanismo

m2 de espacio publico intervenidos con
acciones de jardineria, muros verdes y/o
paisajismo

Personas beneficiadas a través de
emprendimientos rurales

Personas beneficiadas con acciones de
asesoria téenica agropecuaria y/o
asistencia en tecnologias ambientales
sostenibles

Ediles con pago de honorarios cubierto

Estrategias de fortalecimiento institucional
realizadas

Acciones de inspeccion, vigilancia y control
realizadas

Organizaciones, instancias y expresiones
iales ciudadanas fortalecidas para la
participacion

Personas vinculadas a procesos de
participacién ciudadana y/o control social




