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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
'8 o PROCESO SALUD INTEGRAL DE LA FAUNA.
ALEALDIAAYOR BRIGADAS MEDICAS VETERINARIAS CANINOS Y FELINOS

WSTITUTO DISTRITAL DE _ .
YBlENRESTicR,LﬂMnL Cddi_g_o: PMO1 'PR05 Vel"sién: _1-.0
1. OBJETIVO

Establecer las actividades que se deben desarrollar para llevar a cabo las brigadas médicas de
caninos y felinos de hogares estratos 0, 1, 2 y 3 enel Distrito Capital por parte del Instituto de
Proteccion y Bienestar Animal — IDPYBA -

2. ALCANCE

El presente procedim'ien_to inicia realizando un andlisis de las solicitudes. allegadas al IDPYBA y
priorizando segun la necesidad de la poblacion a intervenir de acuerdo con la capacidad operativa del
equipo técnico y se establece el cronograma de intervencion y finaliza con el informe de gestidn y el
archivo de la carpeta de atencidn de las valoraciones médicas de caninos. y felinos realizadas en el
Distrito Capital.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES
Profesional Especializado - SAF (Coordinador de Fauna Doméstica)

- Solicitar, revisar y aprobar los documentos técnicos para la implementacion y seguimiento del
programa de brigadas medicas en el Distrito Capital, de acuerdo con [a periodicidad -que lo
requiera el IDPYBA.

- Tramitar y aprobar las solicitudes y requerimientos -que. requiera: el programa Brigadas
Médicas Veterinarias

Profesional Especializado - SAF {Coordinador Programa de Brigadas)

- Recibir y pricrizar las solicitudes allegadas al IDPYBA.

- Radicar aquellas solicitudes que no cuenten con radicade en el area de atencién al ciudadano

- Mantener el archivo de los documentos generados por el programa de- atencién, de acuerdo
con los lineamientos de gestidn documental

- Realizar custodia de los.archivos

- Priorizar las solicitudes de atencién de acuerdo al cronograma de-atencién.

- Establecer cronegrama de atencidén mensual )

- Tramitar con &l area de.comunicaciones la realizacion de las brigadas para su respectiva
difusion por los canales de comunicacion oficiales del IDPYBA. _

- Definir los equipos de trabajo segun los requerimientos ajustados al cronograma. de atencion
por localidad.

- Hacer seguimiento en campo a la ejecucién de la brigada y reatroalimentar al grupo de
trabajo.

- Verificar y realizar el seguimiento al uso de los insumos y mantener actualizado el inventario
de insumos del programa de brigadas medicas.

~ Autorizar y hacer enfrega de los insumos requeridos para la realizacion de la brigada de.
manera semanal.

L . . Pégina 2 de 14
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- Articular con las demias areas o programas de la SAF, para la atencidn-de brigadas meédicas
en la ciudad | | |

- Consolidar la informacién distrital que sea entregada por cada profesional uno del profesional
lider de brigada.

- Verificar y validar la informacion de las brigadas médicas llevadas a cabo por el equipo
técnico.

- Revisar historias clinicas, ajustar los soportes.y custodiar los documentos de la informacion
‘generada

- Consolidar la informacion distrital de las brigadas realizadas

- Verificar, validar y consolidar la informacién fisica y digital de los documentos generados
(historia de atencion, copia de cedula y factura de servicios publicos) llevadas a cabo por el
IDPYBA.

- Archivar la documentacion generad’a en el programa de brigadas médicas.

- Remitir ¢carpeta de atencidon al area de archivo

- Darrespuesta a los requerimientos de entes intermacs y/o externos frente a la ejecucion de las
brigadas médicas en el Distrito.

Profesional Universitario - SAF (Médico veterinario)

- Llevar a cabo las aciividades de’ brlgadas médicas establecidas en el presente procedimiento

'y el cronograma mensual.

= Llevar el cabo la verificacion de las actividades y el d|||genc|am:ento de los reglstros

- Verificar la implantacion. de microchip en los animales de compafiia, y cuando sea necesario
implantar el microchip y registrar la informacion del tenedor y animal para entregar al drea de
registro y control. '

- Valorar paciente y registrar las condiciones dé salud en.el formato de historia Clinica de
brigadas. médicas.

- Brindar la informacién &l tehedor sobre la realizacion de esterilizaciones para los caninos y
felinos por parte del IDPYBA.

- Entregar recomendaciones médicas al tenedor de animal de compafiia objeto de valoragion

- Validar'y digitar informacién de la prestacion de servicio.en campo de manera semanal.

Profesional Univesitario - SAF (Lider de brigada)

- Instalar la brigada médica en el sitio de atencién de acuerdo con el cronograma mensual
establecido.

- Hacer el levantamiento de la brigada y los elementos ‘dispuestos por el Insiituto para la
realizacion de la misma. '

= Hacer entrega de los residuos generados en la Unidad de Cuidado Animal

- Coordinar la ejecucién de la campafia: de comunicacion en el sector de influencia de la
brigada, Hevando a cabo la articulacion interinstitucional y/o intersectorial segln necesidad.

- Organizar la asignacion de tumos para la prestacion del servicio y solicitar los documentos

soporte del servivio { copia de cc y factura de servicio publico).
- Custodiar los registros generados durante fa jornada.
- Tramitar {a disponibilidad. de vehiculo de acuerdo al cronograma mensual.
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- Validar la informacién generada -en la brigada por parte de cada uno de los médicos
veterinarios '

- Custodiar la informacién de registros generada en la brigada y entregar los registros de:
implantacion de microchips al drea de registro y control.

- Consolidar y presentar informe de la realizacién de cada brigada al Coordinador de programa,
una vez terminada la jornada.

LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

Dar cumplimiento a lo establecido en el procedimiento PAQ03-PR03 Gestion de Residuos
Generados en el IDPYBA. Sobre la disposicion de residuos generados en las actividades de la

~ brigada.

Toda solicitud de brigada médica debe contar con ridmero de radicado, si llega una: selicitud. por
medio informal, se debe radicar y obtener el nimero de radicado y el tiempo maximo de
respuesta de 20 dias calendario.

Las personas que llevan animales objeto de intervencién en las brigadas deben presentar copia
de los recibos de servicios publices (agua, luz y gas) no deben ser superiores a dos (2) meses de
vigencia.

Las personas que lleven animales para su valoracion deben de residir en la localidad en donde se
realiza la brigada ‘médica, y se. verifica con la diréccién de los recibos de servicios. publicos
presentados

El tenedot y/o responsable debe presentar fotocopia-de la cedula de ciudadania.

Para la atencion del animal de compafia es necesario verificar que tenga implantado el
microchip, en caso que no. cuente con microchip es necesario que el animal sea objeto de
implantacion.

Cuando 'sea requerido, €1 Coordinador del Programa de Brigadas dispondra de las acciones para
llevar a cabo la brigada vetérinaria en conjunto con las demas entidades disiritales que soliciten
acompanamiento, o cuando el IDPYBA haya suscrito. convenios.

El propietario del canifio de raza potencialmente peligroso debe llevar el animal con bozal de
acuerdo con lo establecido el Art. 117 Ley 1801 de 2016 (Cédige de Policia).

La brigada de atencién medica veterinaria, debe contar con los puntos.de- disposicion de residuos,
haciendo especial manejo de los residuos biologicos generados durante la atencion, de acuerdo
con lo establecido en el Titulo 10 -GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUQOS GENERADOS EN

LA ATENCION DE SALUD Y OTRAS ACTIVIDADES def Decreto Unico Reglamentario 780. de

'2016.

Los miédicos veterinarios operativos-que lleven a cabo la actividad en campo, deben utilizar los

elemeritos de proteccidi personal y cumplir con las nermas de seguridad para la ejecucion de la
Pégina 4 de 14
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brigada.

o El lider de brigada es responsable de: consolidar los. registros y documentos generados en las
brigadas distritales; ¥ entregara el informe y soportes al Codrdinador del Programa de Brigadas

una vez i nallzada la misma.

o El Coordihador del Programa de Brigadas, serd responsable de validar, consolidar y poner en

custodia los soportes generados en el programa-a nivel distrital.

» Durante la realizacién de jornadas especiales o brigadas masivas, segun politica o directriz de la

SAF, no se requiere la presentacion de los soportes de servicios puiblicos.

5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS:

| ﬁﬁe;‘g Cédigo Nombre
1. _inMeU)'(L'_EI?OS' Proyecto Brigadas Médicas
2. PMO01-PR0O5-F01 Base de datos de recepcién de solicitudes.
3 PMO1-PR05-F02 | Cronograma de atencién
4, PM01-PRO5-F03 Insumos Veterinarios para Brigadas
5. PMO1-PR05-F04 | Control de Inventario-Elementos de Brigada
B. PMO1-PRO5-FO5 | Acta de Entrega Elementos Brigadas
7. PM01-PR0O3-FQ1 Registro de caninos y felinos.
8. PM01-PR0O5-F08 Historia Clinica de Brigadas Médicas.
9. PM01-PR05-F07 | Formato de Base de Datos Matriz de Brigadas Veterinarias
10. | PM01-PR05-MD0Q1 | Modelo de Informe de Jornadas de Brigada
11. | PMO1-PRO3-F01 | Registro de Caninos y Felinos
12. | PMO1-PRO3-F15 | Receta Médica
13.. | PEO1-PR0O1-MDO03 | Modeio Oficigs Externos
14. | PA03-PR0O6-F04 Solicitud Salida de Almacén

6. NORMATIVIDAD ASOCIADA

Ver el formato Matriz de Cumplimiento Legal PE01-PR0O1-F08

7. DEFINICIONES

Ver el formato Glosario PEO1-PR0O1-FO9

Cédigo: PEO1-PRO1-FOT; V 1.0
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8.

DESCRIPCION DE AGTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO

Coordinador

1. - - Se.recibe las comunicaciones de |
Programa .de la cornunidad, '
. ; Brigadas / SAF .
.‘L -Correas Comunicaciones de juntas de
: _ -Comunicaciones | 4eeisn comunal, concejos.
Recibir solicitudes de realizacién de _ _ Solicitudes de ofras
‘brigadas allegadas al IDPYBAinteinds o Permanente | ppo1PRoSEGY | dependencias del Instituto
externas Base de datos de- o -
recepcion de | vodas las solicitudes dehen
¢ solicitudes contar con numero de radicacion
por parte del area de atencional
ciudadario. B
‘Coordinador Deaterminar la éstrategia para la
‘Programa de atencidn de los caninos.y felinos
Brigadas / SAF PMQ1-PRO5- | €on tenedor y en situacion de
ANEXG 01 -abandono.
Priorizar solicitudes '
2 ST ' 24 horas gi%y:dﬁg Se debé  establecer el
Médicas cronograma-en conjunfo con los
#- R otros -coordinadores de los
programas.
Coordinador De .acuerdd con. la’ priorizacién
Programa de realizada, se da respuesta.a las
Brigadas ! SAF solicitudes.
PEO1-PRO1T-
3 - . 4 horas wMp03 Modelo
Dar respuesta:a la solicitud Oficios Externos
Coardinador Articular con.los. otros programas
Programa de de atencién (fegistro = e
Articular con los otros programas la Brigadas/ SAF implantacion -de  microchips,
" realizacion de la brigada. esterilizaciones, participacion y
— ¢ — -sensibilizacion).
Semanaimente se  confirmara
con los otros coordinadores de
programas de atencidn la
i tealizacién de las brigadas o
4. N.A. N.A: alguna novedad gdue se
presente.
Coordinar la. campaha de

comunicacién e instalacion de la

brigada y las:demds que hagan

parte, vehiculos, permisos .
elementod necesarios '
Las campafas pueden ser

integraies a individiales.

Cadigo: PEOT-PRO-FO1; V 1.0
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Establecer cronograma de ejecucidn
mensual

v

‘Coordinador
Programa de.
‘Brigadas / SAF

16 horas

PMOi1PROSF0Z
Cronocgrama:de
atencion

debe

Realizar el
atencion.

‘El' cfonograma de atencion se.
_ coR” una|
periodicidad mensual, la fecha

definir-

limite es. 10 dias calendaric
antes de finalizar el mes, con el

fin de enviar al drea- de|
comunicaciones para su difusion

por-los canales institucionales.-

Atticulado de acuerdo con la
‘necesidad da-la SAF.

cronograma  de |

Realizar
comunicacion

-campafa da.

Coordinador
Progfama de
Brigadas /'SAF

-32 horas

N.A.

En el

secior de  influgrcia,

realizar

comunidad interesada.

Perifoneo: ..

) campafia de.
‘comunicacién para informar a fa

Asignar grupo de trabajo

{

Coordinador
Programa de
Brigadas / SAF

8 horas

PMO1PROSFD2:
Cronograma de
-atencion

El coordinador.debe designar los
grupos de . trabaje que deberan

‘atender a los pacientes

Informar & los MVZ asignados.

‘Designar lider de brigada.

Solicitar los insumos al drea de
Almagén v vehiculo

v

Coordinadot
Programa:de
-Brigadas { SAF

2 horas.

PAQ3-PRCE-FD4
Solicitud Salida
de Almacén

Validar que se-cuente con los

‘insumos: suficientes y el estado-

de lps. insumos del servicio, de

acuerdo coh nimero de brigadas |-

en el mes.
Esta verificacion
mensual.

debe-  ser

La -programacion del vehiculo
serd de acuerde con el

cronograma,

Cédigo: PECI-PRO1-FO1:V 1.0
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Ceordinador
Programa de
Brigadas / SAF

Actualizar 2nta
elefnéntos asignados al prograrmia

el inventaric de

2 horas

PMO01PROSFO4
Control de
Inventario

Elementos de
Bfigada

El codrdinador actualizara -el
invenitario de los -elementos
.asignados al programa ¥ que se
encuentra bajo la
-responsabilidad.

10.

krigada

Entregar los elementos de la

Coordinador
Programa.de
Brigadas / SAF

1 hora

PMO01-PROS-F05
Acta de Entréga
Elernantos
Brigadas

El coordinador -del programa: le’
-entregara a los MVZ los
elementos para la realizacién de
la-Brigada.

‘Se actualiza el inventario.

11.

Coordinador.

Tramitar  los

instalacién:de las brigadas

Programa de

permisos Biigadas / SAF

para

24 horas

N.A.

£) Coordinador del programa se
encarga de gestionar los"
permiso$, €n casoc de- gue la
brigada ‘sea integrai {gonjunto
¢on otros piogramas o solicitado
por  ofras dependencias)’
verificard que se cuente con &l
permisb para instalacion.

brigada f SAF

Instalar sitio de atencién en hora v
fectia programada

v

Lider de

2 horas

PM01-PROS-FO3-
Insumes
Veferinarios para

" Brigadas

'| Ré acuerdo con el cronpgrama-

de brigadas, en la fecha se
instalar4 la brigada de atencién,
Coordinador  de  logistica,
instalara la brigada médica en fa
localidad.

Cuande e solicitante informea
que-ingtalan la brigada, seran los
encargados ¥ responsable de los:
elementos e instalacion; podrd
contar con. el acompafiamiento
dal médico veterinaric para
SSES_OTB.T,'

13

Liderde
Brigada /.SAF

‘Rejpartir fichas. de atencitn

v

1 horas

N.A.

Dar .inicip a la jornada, se.
definira un fumero.de fichas los.
cuales serdn enfregados en el
orden de llegada y arganizar la
jornada de acuerds. a la
capacidad operativa

Las personas que. no aleancen:a
la entrega. de ta ficha, padréan
asistir de -acuerdo con el
cronograma.

Se debe solicitar copia de cedula
y-factura de senvicios publicos:.

Cédigo: PEG1-PRO1-FO1; V 1.0
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Médico De acuerdo con el turng
3 veterinario / asignado, el teneder se acercard
- SAF con el animal de compafia.
: ¥ Verficar la impiantacion del . KA MVZ debera verificar con el
14, > . . : N.A. N.A i L
- microchjp lector siel canino.o félino tiene
implantadea-el-microchin, como
‘L primera- accién de atencion.
Meédico
veterinario /
SAF
15. N.A N.A. NA.
‘Médico Realizar la implantacién  del
- veterinario / microchip de acuerdo con &l
Registrar la informacién del tenedor y SAF L _{ PM01-PRO1_PROCEDIMIENTO
del animal de compahia PM01-PRO3-F01 | DE REGISTRO DE CANINOS Y
16 NLA Fggi‘_stm. de’ | FELINOS. :
' Saninos y
# Felinos! Los fegistros. deben  ser
entregados al -coordinador del
programa de registro y control,
Médico Realizar la implantacién  del
— veterinario / microchip de acuerds con el
'PM01-PRC1 Procedimiento SAF PMO1-PROt | Procedimiento definido.
de Registro-de Caninos 'y Procedimiento de | - )
17, Felinos: ' NA " Registro de’ Entregar la informacion. &l
A Caninos y coord:ﬂador de registro . control
Felinos especificande jornada y fecha,
# ; para &l ingreso & ia plataforma a
: de ciudadzanos de 4 patas
Médice {.a informiacion de la condicion
veterinario / fisica del.animal de compafiia
SAF debe registrarse en el formato
relacionade. o
Valerar paciente _ : PMO1-PRO5-FOB
.4_ " Historia de _Dur_ante_' la valqra_t_:i_én se puede
18, : g 0.26 horas Clinica de reanzar__la desparasitacion.
' Biigadas Los residucs generados durante
; rhidicas la-  atencién,  deben  ser
dispuestos en 168 lugargs para
4 tal fin;"i _:‘r- o
| 14

Cidigo: PEQT-PRO1-FO1; V 1.0
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Medlco Se’ debe. infarmar &l tenedor
4 veterinario / sobre la condicion de salud, y
' SAF hacer firmar por pare del
o _ | tenedor el consentimiento de los
PMD1-PRO5-F06 | deberes de fos animales
19. tnformar al tenedor la condicién de. 0,25 hotas H:js;oggg(;gr;::a
salud dél animal de compafia Madicas.
Médico De acuerdo con fa- valoracion
Entregar recomendaciones o.férmula _g:grt_narlol F"!@d'fj el MVZ __y,:o_' MV de
medica ' AF acuerdo con el  crilerio
20 Inmediat PMO01-PRO3-F15 | profesional,  determinard  si
- nMediale | pacetas Médicas | requiere” " receta medica o
¢ recomendaciones:
Médico
! inario /
Verificar- sl el animal necesita \é?;gr_!_narlo
21. asterilizacion NA. N.A.
Médico Se debe verificar si el animal d
e veterinario / compafia 5@ encuéntra:
Requisre NO e SAF esterilizado.
22. esterilizacion? 0,25 horas N:A
Medico N.A: informar a los tenedores e!
veterinario / servicio de esterilizacion y: los
Informar acerca del programa del SAF ‘beneficios para el animal.
IDPYBA sobre esterilizacion Dar a conocer la realizacién de
23: N.A. cirugies de  esterilizacién 2
¢ través del Instituto.
Medico Guando .séa necesario informiar
Ent el animal d | veterinario £ de los cuidados que debe tener
Entregar *’i'_- rg;ma e SAF con el animal de compafiia con
-compafia altenedor — _ : . | el fin de mejorar su gondicién de
- .| PMO1-PROS-FOE N s
Infediate Histaria Ciinica: salud y su aptitud.para la cirugia
24, # dé'BriQadas de la esterilizacitn.
Médicas

Cédigo: PEO1-PRG1-FO1; v 1.0.
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5

Liderde
[Brigada / SAF

PAQ3-PRO3 Gestidn-de
Residuos Generados an'el

IDPYBA

=

N.A,

N.A.

Realizar la gestibn. de los

Tesiduos generades de acuerdo

con o establecido en el
pracedimiento:

Garantizar que ‘se entreguen’

-estos residuos-en la UCA: .

26,

I Liderder
Brigada / SAF

Levantar brigada médica de atencién

4 horas.

PA03-PRO3
‘Gestién de
 Residues
Generados-en el
IDPYBA.

1-Asl

Una vez terminada la brigada, se.
recogen’ los elementos  del
Instituto.

mismg  Jos  residucs
generados .deben ‘ser
recolectados y entregados en fa
Unidad .de Cuidado. Animal, en’
cumplimiento a lo establecido en

el Prdcedimiento Gestidn de

Residuos- Generados .en el
IDPYBA

27

Lider de-
Brigada / SAF

Validar ta calidad de |a

informacion .

16 horas

PM01-PROS-FOT
Base de Datos
Matriz de
Brigadas
Velerinarias

PM01-PR0O5-FO&
Historia Clinica
de Brigadas
Médicas.

Ingresar  la:  ‘informacion:
registrada en el Formato Historia,

de Atencién a la Formato Base

de Datos Matriz de Brigadds
Veterinarias. . '

Se debe asignar el No: Id, De-

‘acuerdo al grden dé registfo en

la base de datos, ef mismo
codigo deberd ser escrito
manualmente en el Fomiato

‘Historia de Atencion, con el fin

de conservar la trazabilidad y la
facilidad en el archiva y I&
consulta, cuando sea requerido.

‘Entregar fisicamente el Formato:
“Historia de Atencién al-

coardinador-del programa de
brigadas y mediante coireo la

:Basede Datos Matriz de-

Brigadas.

Codige: PE0O1-PRO1-FO1:V 1.0
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SALUD INTEGRAL DE LA FAUNA

BRIGADAS MEDICAS VETERINARIAS CANINOS Y FELINOS

 INSTITUTO DISTRITAL: DE

VBIENESTAR ANIAL Codigo: PMO1 -P-RDS'

Version: 1.0

Lider

Presentar informe resume de la

u Biigada / SAF realizacion- de la jorhada, por
PM01-PRDS- | parte de MVZ lider de fa brigada.
- : MDOT Modelo de
28, Qon_s_qhdar y presentar Infonne de ta 16 horas Informe de
brigada -Jornadas-de
Brigada
' _ Coordinador de El cooidinador verifica que fa
v Vafidar, consolida y-| |brigadas PM01-PRO5-FO7 | infoimacion  registrada en la
- " poneren cuastiodia la reidicas / SAF Base de Datos |Base. de Datos Mabiz de
: informacion. Matriz de Brigadas Veterinarias
- — Brigadas corresponda &l fisico del
29, & 40 horas Veterinarias Formato-Historia de ‘Atencidn,
PMO1-PRO5-Fo5 | lgualmente debe -verificar que
Historia Clinica | Formato. Historia de. Atencién se
de. Brig’j"ada's' © tenguentra legible, dillgenciado
Medicas ‘en la tatalidad y cuente con. ia
' firma del. MVZ y del-tenedor.
Coordinader ‘PMO1-PROS-E07
programa de- -Base.de Datos’
brigadas Matriz de
veterinario / Brigadas
. - oo 4P SAF Veterinarias
‘30, Cumpla? \ _ N.A.
- _ N.A. PMO1-PRO5-FO6
' L sl Historia Clinica.
. de Brigadas
NO * Médicas'
Liderde Medica vetarinario de 1a brigada
Brigada / SAF realiza  las corréceiones
Realizar las correcciones identficadas.
'L ' PM01-PRO5-FOB
_ Historia Clinica
4 hara de Brigadas

Médicas

Gédigo: PEO1-PRO1-FO1; V 1.0
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INSTITUTO DISTRITAL DE

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SALUD INTEGRAL DE LA FAUNA

LEBOGOTAD.C.

BRIGADAS MEDICAS VETERINARIAS CANINOS Y FELINOS

~ PROTEGGION
¥ BIENESTAR ANIMAL

Cédigo: PM01-PROS

Versién: 1.0

Jnformacidn

Consolidar &

-Coordinador de
brigadas
médicas ! SAF

PMO1-PRO5-FO7
Base de Datos
Matriz de
Brigadas
“Veterinarias

Mantener
informacién-de la base de datos,
con el fin de acceder -a la
informacién, y presentar 108
‘informes que le sea solicitada.

Archivar la_carpeta de atencién’
‘conservando.el orden:de reglistro
ien la matriz {historia clinica,

‘actuglizada Ia-

v

32: . 16 horas S cedula y factura de servicio
¥ PMO1-PROS-FOS | piplico).
Historia Clinica | " archivo debe cumplic con los
de Brigadas | jineamientos  de  gestion
Médicas: documental adoptados por el
Instituta
La responsabilidad de. la
custodia de los documentos es
del coordinador de las-brigadas
Coordinador ‘Ei 'coa_'rd_inador del programa
— - del prograrha presenta informe de gestién del
Realizar informe:de gestién de. Briga s _ programa. de acuerdo con los
33 madicas N.A. N.A. requerimientos que se solicite la
¢ Vetérinarias / cOordin:aci_c'm de fauna
SAF | doméstica.
. Revisar el informe- de-.gestion
a4, Espr:cf:?aslli;:gula' /| ahoras. Informe de’ | presentado, en téminos de
i ¥ ‘Revisar informe P SAF Gastién oportunidad, veracidad, claridad-
—> de gestion dé la informacion
. Profesional N 3 .
35. Aprobado? Especializado / NA. informe de. |y
o SAF Gestion
Coordinader de Realizar los ajustes. solicitados
‘brigadas
médicas { SAF.
Realizar ajustes _
3 S Informe dé
386: 16 horas Gestion

Cédigo: PE01-PROT-FO1,V 1.0
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO SALUD INTEGRAL DE LA FAUNA

ALCALDIA MAYOR:
DE BOGOTADC.

BRIGADAS MEDICAS VETERINARIAS CANINOS Y FELINOS

INSTITUTO DISTRITAL DE
PROTECCION
¥ BIENESTAR ANIMAL

Codigo: PM01-PRO5

Version: 1.0

Gaordinador de
brigadas
médicas / SAF,

7.

Archivar los
documentos
aprobades

4 horas

Documento
archivado

Archivar la documentacion fisica

‘médicas

de ‘servicio plblice, “formato
historia de atencion)

Y .guia de presentaciéri de
-archivo)

de'cada una.de las valoraciones
fealizadas:  {debe
constar de fatocopia de la cedula
de ciudadania det tenedor, copia

Se debe -seguit 10s lineamientos
establecides para tal fin por-el
area. de Gaslion Documental
{tablas de retencion documental

Codigo: PE01-PRO-FOT; V1.0
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