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“Por la cual se adoptan medidas sobre austeridad y transparencia del gasto
publico en la Secretaria Distrital de Planeacién — SDP y se derogan las
Resoluciones N. 834 de 2011 y 993 de 2013 de la SDP”

LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el articulo 4°, literales
) y n) del Decreto Distrital 016 de 2013,y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacion y |la desconcentracién de funciones.

Que, los articulos 339 y 348 de la Carta Politica disponen que las entidades territoriales
elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el gobierno nacional, planes de
desarrolio, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio
adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucién y laley, el cual
debe coordinarse y reflejarse en el presupuesto an ual de rentas.

Que el articulo 3° de la Ley 1437 de 2011, dispone en su numeral 9° que en virtud del
principic de publicidad, las autoridades daran a conocer sus actos, contratos y resoluciones,
mediante las comunicaciones, notificaciones y publicaciones que ordene la ley, incluyendo
el empleo de tecnologias que permitan difundir de manera masiva, e igualmente dispone
en el numeral 12° que en virtud del principio de economia, las autoridades deberén proceder
con austeridad y eficiencia, optimizar el uso del tiempo y de los demés recursos, procurando
el mas alto nivel de calidad en sus actuaciones y la proteccion de los derechos de las

personas.

Que la Ley 617 de 2000 establecié criterios de racionalidad del gasto publico, en particular,
el Capitulo VI hace referencia a la financiacién de los gastos de funcionamiento a partir de
los ingresos corrientes de libre destinacién de Bogota, D.C.
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Que la Administracion Distrital mediante el Decreto Distrital 695 de 1992 y las Circulares,
72 de 2002 y 54 de 2004, ha establecido como uno de sus lineamientos de politica
presupuestai el manejo racional de os recursos del Tesoro Pulblico Distrital, precisando que
{a racionalizacion del gasto se realiza a través de la utilizacién eficaz y eficiente de los
recursos distritales por parte de todos los organismos y entidades que soportan sus gastos
con las finanzas de Bogota, D.C.

Que el Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015 del Sector Hacienda y Crédito Publico,
reglamenta en la Parte 8, Titulo 4, medidas de austeridad del gasto publico, facultando a
las entidades territoriales a adoptar medidas equivalentes a las alli dispuestas en sus
organizaciones administrativas.

Que el Concejo de Bogota, D.C., expidi6 el Acuerdo 719 de 2018, “Por el cual se establecen
lineamientos generales para promover medidas de austeridad y transparencia del gasto
publico en ias Entidades del Orden Distrital, y se dictan otras disposiciones”, estableciendo
en su articulo 1 que la administracion distrital debera desarrollar los lineamientos generales
para promover medidas eficaces de austeridad y transparencia del gasto publico,
orientados a garantizar la racionalizacién efectiva y priorizacion del gasto social. Estos
criterios se implementaran a partir de la programacion y proyeccion de los presupuestos en
cada una de las vigencias fiscales.

Que el paragrafo del articulo 5 idem sefiald que la administracion distrital establecera un
indicador de austeridad que permita evidenciar la reduccion del gasto en el Distrito, el cual
se calculara en el informe parcial de ejecucion presupuestal, que debera presentarse por
las cabezas de sector en forma semestral.

Que a partir de la Resoluciones 834 de 2011 y 993 de 2013, la Secretaria Distrital de
Planeacion establecié las medidas a adoptar para la racionalidad del gasto publico.

Que mediante el Decreto Distrital 492 de 2019, se establecieron lineamientos generales
sobre la austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del
orden distrital, referidas a la contratacién y prestacion de servicios y administracién de
personal, vidticos y gastos de viaje, administracion de servicios, y control de recursos y

sostenibilidad ambiental.

Que el capitulo VI del Decreto Distrital 492 de 2019 establece que cada entidad y organismo
distrital, debera definir, al inicio de cada vigencia fiscal, un plan de austeridad por vigencia,
en virtud del cual hara una seleccidn de gastos detallados en el rubro de adquisicion de
bienes y servicios a ahorrar (gastos elegibles) que sirva de linea base para implementar el
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indicador de austeridad, a partir del cual debera realizar seguimiento y analisis de manera
semestral a los ahorros generados por la estrategia de austeridad implementada.

Que los planes mencionados deberan ser consolidados por las Secretarias cabeza del
sector, para que su seguimiento haga parte del informe semestral que se debera reportar
al Concejo de Bogota, D.C., en cumplimiento de lo previsto en el articulo 5 del Acuerdo

Distrital 719 de 2018.

Que de conformidad con la adopcion del Decreto Distrital 492 de 2019, la Secretaria Distrital
del Planeacién debera atender los lineamientos definidos por la administracion distrital en
cuanto a racionalizacién y transparencia del gasto publico, para lo cual debera actualizar la
normatividad interna relacionada con las politicas de racionalizacion del gasto adoptadas
mediante las Resoluciones 834 de 2011 y 993 de 2013.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Ambito de aplicacién: Las medidas de racionalizacidn y transparencia del
gasto publico adoptada mediante la presente Resolucion son aplicables a todos los
servidores publicos y colaboradores que prestan sus servicios a la Secretaria Distrital de
Planeacion, independientemente del tipo de vinculacidn con la entidad.

Articulo 2. Planes de austeridad del gasto: En cumplimiento de los articulos 5° del
Acuerdo Distrital 719 de 2018 y 28 del Decreto Distrital 492 de 2019, la Secretaria Distrital
de Planeaciéon adoptara anualmente, al inicio de cada vigencia, un plan de austeridad,
detallando los gastos seleccionados en los rubros de adquisicion de bienes y servicios que
seran objeto de ahorro, y los cuales serviran de base para la construccién de un indicador
de austeridad de conformidad con el articulo 29 del Decreto 492 de 2019.
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Paragrafo: Las Subsecretarias, Direcciones y Oficinas de la Secretaria Distrital de
Planeacién, de conformidad con las competencias a su cargo, realizaran la revisién de los
gastos asociados como insumo para la construccion del plan de austeridad anual, y
adoptaran las medidas necesarias tendientes a que las decisiones del gasto se ajusten a
los criterios de eficiencia, eficacia y economia.

Igualmente adoptarén las medidas necesarias tendientes a que las decisiones de gasto
publico cumplan con los principios de planeacion, coordinacion, cumplimiento, objetividad,
orientacion a resultados, transparencia, legalidad, autocontrol, racionalizacion y austeridad.

Articulo 3. Informes: Durante el afio 2020 se definird la linea base a través de los informes
semestrales.

L a Oficina de Control Interno preparara y presentara informes trimestrales al representante
legal de la entidad con relacion al seguimiento de las medidas adoptadas para la Austeridad
del Gasto, a partir de la informacién trimestral suministrada por las areas responsables y
que determine el grado de cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y las acciones
que se deben tomar al respecto.

A partir del afio 2021, una vez definida la linea base, los informes semestrales comprenden
los periodos de enero a junio y de julio a diciembre de cada vigencia, y deberan presentarse
en un plazo méaximo de 15 dias habiles después de finalizar el periodo de evaluacion

semestral.

La Secretaria Distrital de Planeacién, como entidad cabeza de sector, remitira al Concejo
de Bogot4, D.C., el informe semestral consolidado, teniendo como maxima fecha el dltimo

dia habil de los meses de febrero y agosto.

Paragrafo. La Oficina de Control Interno verificara el cumplimiento de estas disposiciones,
para el efecto elaborara un informe trimestral que determine el grado de cumplimiento de

estas disposiciones y las acciones al respecto.

CAPITULO II. LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD DEL GASTO

Articulo 4. Uso de la plataforma transaccional SECOP: Todo proceso de contratacién
que adelante la Entidad debe realizarse por medio de! Sistema Electrénico de Contratacion
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Publica - SECOP, para garantizar |a transparencia del proceso y la igualdad para todos los
posibles proveedores, asi como la obtencion del precio mas favorable.

El uso y aplicacion del Sistema Electrénico de Contratacion Puablica -SECOP implica la
atencién de las directrices impartidas por Colombia Compra Eficiente -CCE, en el desarrollo
de los procesos contractuales de la SDP.

Articulo 5. Plan Anual de Adquisiciones: La adquisicién de todo bien 0 servicio, es decir
todo gasto que realice la Entidad, ya sea de inversion o funcionamiento, debe estar incluido
en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia correspondiente, el cual sera aprobado
por el Comité de Contratacién de la SDP a mas tardar el 30 de enero de cada vigencia. En
caso de requerir modificaciones, inclusiones o eliminacién de procesos contractuales
previstos en el Plan Anual de Adquisiciones los mismos deberan ser sometidos a
aprobacion del Comité de Contratacion, quien validaré que los procesos contractuales sean
acordes con la misién y objetivos de la entidad, el plan estratégico institucional y los planes
operativos que lo desarrollan.

Articulo 6: Contratos de prestacion de servicios y administracién de personal: Los
contratos de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran
celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades
que se contrataran, ya sea porque no existe personal que pueda desarrollar la actividad con
las funciones definidas en la planta de personal de la SDP, cuando el desarrollo de la
actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o
cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente o cuando la labor a
desarrollar sea excepcional o transitoria. La inexistencia o insuficiencia de personal debera
acreditarse por la Direccion de Gestion Humana de la SDP.

Cada Subsecretaria, Direccion y Oficina adelantara de manera previa, una revision
minuciosa de las necesidades, actividades o tareas especificas que motiven o justifiquen
dicha contratacién para el cumplimiento de la mision de la SDP, para el desarrollo de
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actividades relacionadas con la administracién de la entidad o para el cumplimiento de los
objetivos, metas y actividades definidas en los proyectos de inversion a su cargo.

No se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes
con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo justificacién expresa de la
Subsecretaria, Direccién y Oficina que cuente con la necesidad. Esta justificacion se debera
sustentar sobre las especiales caracteristicas y necesidades operacionales o técnicas de

las contrataciones a realizar.

La contratacion estara sujeta a la disponibilidad de recursos en el presupuesto de cada
vigencia, tanto para funcionamiento como para inversion; en razén de lo cual el proceso
contractual debera estar amparado presupuestaimente con una Certificacion de
Disponibilidad Presupuestal expedida por la Direccién de Gestién Financiera y aprobado
previamente en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.

El monto de los honorarios mensuales debera estar acorde con la escala prevista en la tabla
de honorarios que para tal efecto expida la SDP para cada vigencia. En todo caso, esta
prohibido el pacto de remuneracién por valor mensual superior a la remuneracion total
mensual establecida para el empleo de Secretario de Despacho de la SDP.

Articulo 7. Horas extras, dominicales y festivos: El derecho al reconocimiento y pago de
horas extras diurnas y nocturnas y de trabajo suplementario en dominicales y festivos,
procede en la Secretaria Distrital de Planeacién a los empleados (as) del nivel técnico o
asistencial que presten sus servicios directamente en el Despacho del Secretario Distrital
de Planeacion y a los Conductores Mecénicos Codigo 482 Grado 08.

El trabajo en horas extras distintas a la jornada laboral ordinaria debe ser autorizado
previamente por la Subsecretaria de Gestion Corporativa, a solicitud del jefe inmediato,
quien debera diligenciar el formato que para tal efecto suministre la Direccién de Gestion
Humana, en el que se especifique el nombre de los funcionarios y las horas extras a laborar

por dia.

En todo caso, aquellos deberén, en lo posible, limitar la aprobacion para laborar en los dias
dominicales y festivos. Solo se aprobardn horas extras por necesidades expresas del
servicio y debidamente justificadas, y no tendran caracter de permanentes.

En ningln caso las horas extras podran ser autorizadas de manera permanente, y el valor
a pagar por horas extras no podra exceder, en nhingtin caso, el 50% de la remuneracion
basica mensual del servidor publico. Si el tiempo laborado fuera de la jornada ordinaria
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sobrepasa dicho tope, tal excedente debe ser reconocido en tiempo compensatorio a razén
de (1) dia habil por cada ocho (8) horas extras de servicio.

Articulo 8. Vacaciones: Sélo se reconoceran en dinero las vacaciones causadas y no
disfrutadas, en caso de retiro definitivo del servidor publico.

Sélo se podran acumular vacaciones hasta por un periodo de dos (2} afios, siempre y
cuanto el aplazamiento de las vacaciones obedezca a causales asociadas a la necesidad

del servicio.

Las dependencias de la Secretaria Distrital de Planeacion deberan programar como minimo
un periodo de vacaciones al afio para todos los servidores, diligenciando el formato
establecido para tal fin y remitiéndolo en la fecha indicada por la Direccién de Gestion
Humana, con el fin de dar cumplimiento a la programacién de vacaciones establecida por
cada dependencia, y en lo posible no generar suspension o aplazamiento de las mismas.

Articulo 9. Bono navidefio: Los bonos navidefios que la SDP pretenda entregar a los hijos
de los empleados publicos, que a 31 de diciembre del afic en curso sean menores de 13
afios, no podran superar el valor de seis (6) salarios minimos diarios legales vigentes.

Este beneficio, se podra extender a los hijos mayores de 13 afios y menores de 18 afios
que se encuentren en condicién de discapacidad y gue adicionalmente, dependan
econémicamente de sus padres, siempre que se cuente con los recursos presupuestales

para tal efecto.

Articulo 10. Capacitacion: Las capacitaciones que se realicen a los servidores publicos
deben hacer parte del Plan institucional de capacitaciéon -PIC, aprobado mediante acto
administrativo, respondiendo a las necesidades de actualizacion de los diferentes cargos

de la Entidad.

Para la definicion del PIC, se debera considerar e integrar la oferta transversal de otros
entes publicos del orden distrital o nacional, en especial la del Departamento Administrativo
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del Servicio Civil Distrital -DASCD, buscando ahorrar costos y optimizar los recursos
destinados al fortalecimiento de las competencias laborales y comportamentales de los

servidores publicos.

La Secretaria Distrital de Planeacion evitara programar actividades de capacitacion para
sus servidores publicos en las mismas temaéticas ofertadas por el DASCD, salvo que se
trate de una capacitacién especializada segin el diagnéstico de necesidades de

capacitacion realizado por la Entidad.

En lo posible, para la realizacién de eventos de capacitacion dirigidos a servidores publicos,
la SDP podra coordinarse de manera conjunta con otras entidades y organismos distritales
que tengan necesidades de capacitacién, anélogas o similares, esto con el objetivo de
lograr economias de escala y disminuir costos.

Teniendo en cuenta la disponibilidad de recursos en el presupuesto de cada vigencia, se
propenderad para que los cursos de capacitacion se dirijan a un numero mayoritario de
servidores plblicos, usando en lo posible apoyos tecnolégicos para su transmisién y archivo

de consulta.

Debera privilegiarse el uso de las Tecnologias de Informacion y las Telecomunicaciones
TICs, con el objeto de restringir al maximo el consumo de papeleria y otros elementos que
impliquen erogaciones, tales como carpetas, libretas, boligrafos, etc.

Se realizaran los eventos de capacitacién estrictamente necesarios, se privilegiara el uso
de auditorios o espacios institucionales. Asi mismo, se limitaran los gastos en alimentacién

o provision de refrigerios.

De igual forma, los servidores pUblicos que asistan a cursos de capacitacion deberan
trasmitir el conocimiento adquirido al personal del area donde desempefian sus labores, en
aras de difundir el conocimiento en beneficio de los objetivos institucionales, para lo cual
los servidores previamente a tomar las capacitaciones deben suscribir el formato dispuesto

para tal fin que contiene la carta de compromiso.

Articulo 11. Actividades de bienestar e incentivos. Con cargo a los recursos del
presupuesto de la Entidad, sélo se adelantaran las actividades relacionadas con el
bienestar social de los servidores publicos y su grupo familiar, que estén contempladas en
el Plan de Bienestar e Incentivos de la Secretaria Distrital de Planeacién, de la vigencia
correspondiente, debidamente adoptado mediante acto administrativo.
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Para |a realizacién de las actividades de bienestar debera considerarse la oferta realizada
por el DASCD, para promover la participacién de los servidores publicos en estos espacios,
y en lo posible, se debera coordinar de manera conjunta con otros entes publicos del orden
distrital que tengan necesidades analogas © similares, esto con el objetivo de lograr
economias de escala y disminuir costos.

En todo caso, no se podran destinar recursos para la conmemoracion del dia de los
secretarios y conductores cuando estas actividades se encuentren coordinadas por el
DASCD vy, por consiguiente, debe evitarse la duplicidad de recursos orientados a cubrir

idénticas necesidades.

Articulo 12. Carta de compromiso: Con el propésito de adelantar la totalidad de las
actividades que se programan y se llevan a cabo en el marco del Plan de Bienestar e
Incentivos de la Secretaria Distrital de Planeacion, y que implican la erogacion de gasto

publico para la entidad, debera suscribirse una
servidores que participen y sean beneficiarios,

carta de compromiso por parte de los
la cual corresponde a la declaracion

inequivoca realizada por el servidor (a) beneficiario (a) de alguna de las actividades de
bienestar, a efecto de que asista y cumpla a cabalidad con las condiciones que hayan sido
dispuestas para que se lleve a cabo en debida forma determinado evento.

Previo a la inscripcion a las actividades, el servidor publico debera contar con el permiso
otorgado por el jefe inmediato (escritc o verbal), quien deberd verificar que |as labores del
servidor plblico no se ven afectadas por las actividades programadas y procurar la

asistencia a las mismas.

Cuando el servidor publico, pese a haber firmado la carta de compromiso, no pueda asistir
a la actividad, debera justificar ante la Direccién de Gestién Humana la inasistencia a la
actividad correspondiente, bien sea por razones de salud, o bien por razones de fuerza

mayor.

Si con posterioridad a la realizacion del evento o programa correspondiente se comprueba
el incumplimiento de los deberes adquiridos por el servidor (a) y no media justificacion por
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su inasistencia, habiendo sido previamente inscrito, el servidor estara obligado al reintegro
del monto cancelado por la entidad para tal fin, para lo cual autorizard el descuento de su
salario gue corresponda al valor que haya sido destinado para tal fin.

Lo anterior sin perjuicio de las acciones disciplinarias que por no asistencia a temas
relacionados con capacitacion haya lugar, de acuerdo con el numeral 40 del articulo 34 de
la Ley 734 de 2002

Articulo 13. Inscripcién y participacion en las actividades de bienestar. En aras de
hacer uso adecuado del presupuesto que sea asignado a las actividades de bienestar,
cuando sea programado algln evento, el servidor publico realizara en forma personal su
respectiva inscripcidn, a través de los diferentes medios que la Direccidén de Gestidn
Humana tenga dispuestos, bien sea por la intranet, por correo electrénico, con el profesional
de bienestar o por el medio que se establezca de acuerdo con la naturaleza del respectivo

programa.

La inscripcion en la actividad que sea programada deberd hacerse dentro del plazo
establecido por la Direccién de Gestidn Humana y, una vez informado el interesado de la
aceptacion de su inscripcién, debera hacer llegar la carta de compromiso de asistencia a
dichas actividades al profesional de la Direccion de Gestion Humana encargado de la
organizacion del evento, dentro de los de tres (3) dias siguientes.

En caso de incumplimiento de los plazos anteriormente sefialados, dicha inscripcion no sera
tenida en cuenta y se cedera el cupo en la actividad respectiva al servidor publico cuya
inscripcion le siga en tumo a aquella que no sea tenida en cuenta.

Articulo 14. Estudios técnicos de redisefio institucional. Previo a la contratacion de
consultorias para la realizacién de los estudios técnicos de que trata el articulo 46 de la Ley
909 de 2004, modificado por el articulo 228 del Decreto Ley 019 de 2012, deberan realizar
reuniones técnicas con la Direccién Distrital de Presupuesto de la Secretaria Distrital de
Hacienda y con el DASCD, para establecer de manera preliminar la viabilidad técnica y
financiera de la propuesta de modificacion de las plantas de personal. Esto con el fin de
evitar la contratacién de estudios de redisefio institucional que no se materialicen en actos
administrativos de modificacién de planta o estructura organizacional.

En todo caso, la Entidad podra adelantar estudios técnicos de redisefio a través de la
conformacién de equipos técnicos multidisciplinarios, conformados con personal de su
propia planta y, con la asesoria del DASCD.
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Articulo 15. Concursos plblicos abiertos de méritos. L.a SDP concertara la realizacion
de concursos pUblicos abiertos de méritos con la Comisién Nacional del Servicio Civil -
CNSC, a través del DASCD conforme con las atribuciones conferidas en el articulo 1 del
Decreto Distrital 580 de 2017, buscando la optimizacion de los costos y la generacion de
economias de escala frente a los gastos en los que se incurre para |a realizacion de dichos

CONCUrsos.

Articulo 16. Viaticos y gastos de viaje: Para las comisiones de servicios al exterior del
(la) Secretario(a) de Despacho y los servidores publicos de cualquier nivel jerarquico de la
SDP, se requerira de la autorizacién del sefior(a) Alcalde(sa) Mayor de Bogota, D.C.,
mediante 1a firma del respectivo acto administrativo, por o cual se debera radicar la solicitud
de Comisién en la Subsecretaria de Gestion Corporativa con veinte (20) dias habiles de
anticipacién al inicio de la Comisidn, para que se pueda adelantar el tramite respectivo,
especialmente si la Comision requiere autorizacion del Ministerio del Interior.

Adicional, previo a la expedicién del acto administrativo que autorice la comisién al exterior,
se debera contar con la disponibilidad presupuestal requerida para el reconocimiento de los
vigticos y gastos de viaje, con lo cual se podra continuar con el tramite, de conformidad con
el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital.

Las comisiones de servicio que impliquen la asignacion de viaticos y gastos de viaje al
interior del pais de los servidores pUblicos de cualquier nivel jerarquico seran conferidas por
el (la) Secretario(a) de Despacho de la Secretaria Distrital de Planeacién. En el caso del
(la) Secretario(a) de Despacho de la Secretaria Distrital de Planeacion, se requerira la
aprobacion del despacho del sefior Alcalde Mayor de Bogota, D.C., surtido con la firma del

respectivo acto administrativo.

En la modificacion presupuestal para sufragar los vidticos y gastos de viaje autorizados, no
se podréan contracreditar los rubros asociados a Nomina de las entidades y organismos.
Excepcionaimente en el ultimo trimestre de cada vigencia se podran autorizar dichas
modificaciones justificando la disponibilidad de los rubros a contracreditar.
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Cuando la totalidad de los gastos para manutencion, alojamiento y transporte que genere
la comision de servicios sean asumidos por ofro organismo o entidad publica o privada, no
habra lugar al pago de vidticos y gastos de viaje. Asi mismo, si los gastos que genera la
comisién son asumidos de forma parcial por otro organismo o entidad publica o privada,
Unicamente se reconocera la diferencia. De igual manera, la Secretaria Distrital de
Planeacion deberéa racionalizar el gasto cuando la comisién de servicios no requiera que el
servidor publico se aloje en el lugar de la comision.

Sin excepcién, las actividades a realizar deben estar relacionadas con el servicio de la
Entidad y del servidor publico autorizado.

Articulo 17. Contratacién de servicios administrativos: Una vez identificada la
necesidad de adquirir equipos de computo, impresion y fotocopiado o similares, se realizara

un estudio que incluya ventajas y d
bienes, a través de la implementacion

esventajas en la compra o arrendamiento de estos
de mejores practicas, valoracion de todos los costos

tanto fijos como variables, entre estos:

r

licenciamiento, etc., andlisis que debera re

los seguros, actualizaciones, marntenimiento,
flsjarse en el respectivo estudio del sector de la

contratacion.

Articulo 18. Infraestructura de tecnologia de la

informacion y las comunicaciones. La
rmacién y Estudios Estratégicos realizara

Direccion de Sistemas de la Subsecretaria de Info
las acciones necesarias para implementar la politica de racionalizacién del gasto
establecida en el numeral 4.7. de la Directiva Distrital 005 de 2005 de la Aicaldia Mayor de
Bogota D.C., asi como en los articulos 11, 12 y 13 de la Resolucion 004 de 2017 de la

Comisién Distrital de Sistemas.

De conformidad con el numeral 4.7.3 de la Directiva Distrital 005 de 2005, en la Secretaria
Distrital de Planeacién se implementaran las siguientes directrices:

En materia de sistemas de apoyo administrativo, en el momento de realizar una
adquisicion, se deberan evaiuar como alternativa los sistemas de propiedad de otra
entidad distrital que hayan sido homologados por la Comision Distrital de Sistemas.
En particular se debe considerar como primera alternativa el Sistema de Informacién
Hacendario. -

Las compras en materia de tecnologia informatic
obtenidos en los convenios firmados por el Di
tecnologia.

El costo del acceso a internet debe ser registrado en el presupuesto de
funcionamiento de la Secretaria.

a deben ajustarse a los precios
strito con los proveedores de
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« Los proyectos de implementacion de sistemas de informacion deben garantizar una
buena relacién costo beneficio teniendo en cuenta aspectos como la oportunidad, la
calidad, la integralidad, posibilidad de masificacion y evolucién tecnoldgica.

Articulo 19. Suministro del servicio de Internet. Este servicio estard disponible
exclusivamente para asuntos que correspondan a las necesidades de la entidad, para lo
cual la Direccién de Sistemas de la Subsecretaria de Informacion y Estudios Estratégicos
propendera por disponer de medidas de control y bloqueo o niveles de acceso.

Articulo 20. Telefonia celular. La Direccién de Recursos Fisicos y Gestién Documental
asignara teléfonos celulares para el uso en comunicaciones oficiales de los siguientes
cargos: Secretario, Subsecretarios, Director de Recursos Fisicos y Gestion Documental,
Jefe de la Oficina de Prensa y Comunicaciones y uno de los asesores del Despacho,
ademas de otros funcionarios no incluidos en este articulo, cuando las razones del servicio
asi lo ameriten, previa justificacion de las mismas.

Sélo se autoriza el pago y reconocimiento por consumo mensual de teléfono celular
asignado hasta por el 50% de un salario minimo legal vigente, con excepcion del Secretario
(a) de Planeacion, quien tendra derecho al 100% de un salario minimo legal vigente.
Superados los montos autorizados, los costos adicionales seran sufragados directamente
por los funcionarios usuarios del servicio de telefonia movil.

Unicamente se tendran planes corporativos con empresas competitivas del mercado y de
consumo controlado, llegando hasta unificar el operador del servicio de telefonia movil para
todos los servidores publicos autorizados; de otra parte, se debera privilegiar sistemas

basados en protocolos de internet

Articulo 21. Telefonia fija. La SDP adoptara modalidades de control para disminuir el
consumo telefénico, en especial, para llamadas internacionales, nacionales y a teléfonos

celulares.
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Unicamente se autorizaran llamadas de larga distancia nacionales e internacionales a la
Direccion de Integracion Regional, Nacional e Internacional de la Subsecretaria de
Planeacion Socioeconémica y al Despacho de esta Secretaria, para lo cual se ilevara un
estricto contro!l de las mismas en cumplimiento de las funciones a cargo.

Articulo 22. Fotocopiado, multicopiado e impresion. La Direccion de Recursos Fisicos
y Gestion Documental fijaré un tope maximo mensual de consumo de estos servicios por
dependencia, de conformidad con los Ultimos consumos del afio y con lo proyectado por los
Subsecretarios, Directores y Jefes de Oficina. Si una dependencia requiere de un cupo
adicional, éste debera ser solicitado, previa justificacion del mismo, a la Direccidn de
Recursos Fisicos y Gestion Documental.

Con el fin de disminuir el consumo de estos servicios, los funcionarios deberan utilizar
herramientas alternas, tales como el correo electrénico, impresién a doble cara o en papel

reciclable.

Paragrafo. Cuando el servicio de fotocopiado sea solicitado por usuarios de los servicios
de la entidad o por funcionarios de la misma a solicitud de éstos, los interesados deberan
cancelar previamente el valor de las fotocopias, ante la dependencia que preste el servicio,
acorde con lo establecido en la Resolucion 912 de 20186, y de conformidad con el valor
previsto por unidad de fotocopia para cada vigencia, acorde al valor de referencia del
mercado en el marco del contrato suscrito por [a Entidad.

Articulo 23. Edicion, impresién, reproduccion, publicacién de avisos. La entidad podra
contratar o realizar directamente la edicion, impresion, reproduccion o publicacién de
avisos, informes, folletos o textos institucionales, siempre y cuando estén relacionados en
forma directa con sus competencias. Las ediciones, impresiones y reproducciones que se
soliciten o requieran ser contratadas deben tener una presentacion acorde, evitando
ediciones de lujo y contar con adecuada programacion de distribucién que minimice los
costos de almacenamiento, deterioro y obsolescencia de las mismas.

Esta totalmente restringido realizar gastos suntuarios con cargo al presupuesto de la
Entidad, para la impresion de tarjetas de presentacién, conmemoraciones, aniversarios o
similares y, el uso con fines personales de los servicios de correspondencia y comunicacion.

Cuando fuere necesario, la Secretaria Distrital de Planeacion deberé hacer la divulgacion
de |a informacion relativa al cumplimiento de sus funciones mediante !a edicion, impresion
y reproduccion de piezas de comunicacion, tales como avisos, folletos, cuadernillos, entre
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otros, a través de la Imprenta Distrital; sin embargo, en lo posible, no deberén ser a color y
en papeles especiales, observando siempre el costo minimo de su realizacion.

En el evento de que la Imprenta Distrital no ofrezca el servicio requerido o no tenga la
capacidad para [a reproduccion de la pieza comunicativa, podra contratarse el servicio,
atendiendo a la normatividad vigente en materia contratacion publica. En todo caso, fas
piezas comunicativas requeridas se produciran en cantidades razonables para evitar el
deterioro por almacenamiento y obsolescencia. Se evitara el uso de ediciones de lujo y se
mantendra siempre la imagen institucional y una presentacién acorde con la funcion publica.

No se podran celebrar contratos de publicidad y/o propaganda personalizada (agendas,
almanaques, libretas, pocillos, vasos, esferos, regalos corporativos, suvenir o recuerdos,
etc.)., que no se encuentren debidamente justificadas en las necesidades del servicio.

Articulo 24. Suscripciones. Unicamente se realizaran las suscripciones a periddicos o
revistas que estrictamente sean necesarias para la entidad en cumplimiento de sus
funciones. Se preferiran las suscripciones electrénicas a revistas y periodicos.

Articulo 25. Vehiculos oficiales. La Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental
velara por el uso de los vehiculos de la entidad Unicamente para el gjercicio de actividades
de carécter oficial, implementando los mecanismos de control que sean necesarios. La
prestacion del servicio nocturno a funcionarios, Unicamente se llevara a cabo previa
solicitud de la Subsecretaria que lo requiera, justificando la necesidad de! mismo, con el
propésito de dar el mejor uso posible a los vehiculos a través de la programacion de rutas.

Debe propenderse porque la utilizacion de los vehiculos se realice de lunes a viernes. En
caso de requerirse el servicio de transporte para los fines de semana y dias festivos, éste
sera autorizado por la Subsecretaria de Gestion Corporativa, previa solicitud debidamente
justificada por parte de la Subsecretaria que lo requiera.

Asi mismo, para movilizar un vehiculo oficial fuera del perimetro del Distrito Capital se
requerira la autorizacion previa de la Subsecretaria Corporativa, previa solicitud
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debidamente justificada por parte de la Subsecretaria que lo requiera. Para promover el
ahorro de papel, todas las solicitudes de transporte seran realizadas por medio electrénico.

La Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental fijara el fope maximo de consumo
de gasolina de acuerdo con la clase, modelo, kilometraje mensual y cilindraje de cada
vehiculo, e implementara mecanismos para controlar el suministro de combustible a cada
uno de los vehiculos que conforman el parque automotor de la entidad de acuerdo con [0
establecido en el reglamento para la administracién del parque automotor en la Secretaria

Distrital de Planeacién.

El mantenimiento del parque automotor se adelantara de acuerdo con la programacion
anual para el efecto, revisando mensualmente su comportamiento, en busca de la mayor

economia en su gjecucion.

Se podran autorizar y asignar vehiculos de uso oficial con cargo a recursos de la entidad,
exclusivamente a servidores publicos del nivel directivo.

Articulo 26. Adquisicién de vehiculos y maquinaria. Acorde con las disposiciones
generales del Presupuesto Anual del Distrito Capital en cada vigencia, la adquisicién de
vehiculos, maquinaria u otros medios de transporte, requieren concepto de viabilidad
presupuestal de la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién Distrital de Presupuesto,
previo el envio y cumplimiento de los requisitos que para el efecto se establezcan, teniendo
en cuenta las politicas en materia de austeridad.

Articulo 27. Condiciones para contratar elementos de consumo. Toda solicitud de
compra de elementos de consumo y devolutivos debera cefiirse estrictamente al Plan Anual

de Contrataciones de la entidad.

Las dependencias deberéan hacer uso del correo electronico como medio de comunicacion,
asi como de los sistemas de informacion de'la entidad, con el fin de generar ahorros en
consumo de papeleria e insumos de computo.

En el suministro de papeleria y elementos de oficina debe priorizarse la contratacion de
proveeduria integral que incluya entregas segun pedido y niveles de consumo, con el fin de
reducir costos por almacenaje, obsolescencia y desperdicio.

Respecto al consumo de papeleria, se debera reducir el uso de papel mediante la impresion
de solo aquellos documentos estrictamente necesarios para el desarrollo de las labores
diarias, la utilizacién de las dos (2) caras de las hojas y el empleo de papel reciclable.
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De igual forma, la revisién de documentos o proyectos de respuestas debera realizarse por
medios electrénicos, evitando la impresién y gasto en papel que luego sufrira
modificaciones en su texto.

Articulo 28. Inventarios y stock de elementos: La Direccion de Recursos Fisicos y
Gestién Documental propendera por controlar los limites adecuados, teniendo en cuenta
los factores asociados como son: seguros, obsolescencia y almacenamiento, realizando
especial seguimiento a l0s elementos que presentan obsolescencia.

Articulo 29. Adquisicién, mantenimiento o reparacién de bienes inmuebles o
muebles. No se podran realizar contrataciones que impligue mejoras suntuarias, tales
como el embellecimiento, la ornamentacién o la instalacion o adecuacion de acabados

estéticos, en los inmuebles de la Entidad.

Las adecuaciones y mantenimientos a bienes inmuebles solo procederan cuando de no
hacerse, se ponga en riesgo la seguridad de los servidores pUblicos, cuando sea
indispensable para el normal funcionamiento de la entidad o para garantizar la correcta
prestacién de los servicios a cargo de la SDP.

No procederd la adquisicién de bienes muebles no necesarios para el normal
funcionamiento de la Entidad, las adquisiciones en este campo deberan ser justificadas por
el 4rea solicitante y aprobadas por la Direccion de Recursos Fisicos y Gestién Documental.

Articulo 30. Eventos y conmemoraciones. Se restringe la realizacién o programacién de
recepciones, fiestas, agasajos o conmemoraciones, y que ademas incluyan el servicio o
suministro de alimentos, que impliquen en todo caso erogaciones con cargo al presupuesto
asignado, exceptuando aquellas actividades que estén definidas en los planes y programas
de bienestar e incentivos para los servidores plblicos, o aquellos relacionados con actos
protocolarios que deban atenderse misionalmente por las entidades y organismos.
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Articulo 31. Servicios publicos. Con el proposito de controlar el consumo de energia, las
luces de las oficinas de la Secretaria Distrital de Planeacion se apagaran normalmente a
las 8:00 p.m. todos los dias. En caso de programar actividades que superen la hora
sefialada, las oficinas deberan, previa y oportunamente, coordinar con la Direccion de
Recursos Fisicos y gestién Documental el tiempo adicional que requieran.

Anualmente se realizaran camparias de sensibilizacién que promuevan el uso eficiente y el
ahorro en el consumo de los servicios publicos tales como: agua, energia eléctrica, y la
gestion integral de los residuos sélidos y realizar el uso racional de los recursos naturales
y econémicos que tienen a disposicion para el desarrollo de sus actividades diarias, asi
mismo se fomentara el usc de vehiculos y medios de transporte ambientalmente
sostenibles, tales como bicicletas, transporte publico, entre otros.

Al finalizar cada jornada laboral se deberan apagar los equipos de computo, impresoras, y
demas equipos, al igual que cuando no se estén utilizando.

Articulo 32. Cajas menores. Solo funcionara la caja menor de servicios generales a cargo
de la Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental. El responsable y ordenador del
manejo de las cajas menores deberad cefiirse estrictamente a los gastos urgentes,
inaplazables, e imprescindibles, enmarcados dentro de las politicas de racionalizacion del
gasto y dando cumplimiento a los montos maximos establecidos en la normativa distrital
vigente para el manejo de las cajas menores y los avances en efectivo.

Con los recursos de las cajas menores no se podra realizar el fraccionamiento de compras
de un mismo elemento y/o servicio, ni adquirir elementos cuya existencia esté comprobada
en almacén o se encuentre contratada, asi como tampoco realizar ninguna de las
operaciones descritas en el articulo 8 del Decreto Distrital 61 de 2007.

No se podran efectuar contrataciones o realizar gastos con los recursos de caja menor,
para atender servicios de alimentacion con destino a reuniones de trabajo.

Articulo 33. Camparias de sensibilizacion: La Subsecretaria de Gestion Corporativa, con
el apoyo de las diferentes dependencias de la entidad, para promover fa culfura de
austeridad en esta .Secretaria, programard jornadas de sensibilizacion a todos los
funcionarios sobre la importancia del ahorro y la racionalidad del gasto publico.

Articulo 34. Seguimiento y control presupuestal: En atencién al literal g del articulo 43
del Decreto 016 de 2016, la Direccién de Gestién Financiera realizara el seguimiento y

%W% Ak
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

Cra. 30 N° 25 -90
pisos 5, 8,13 1 SuperCade piso 2

Archivo Central de fa SDP
Cra 21 N*69B-80 ext. 9014-9018

S

jcontec

150 9ot

PBX: 335 8000
www.sdp.gov.co

cédigo Postal: 1113111




8
* .
SECRETARIADE

BOGOT, PLANEACION

RESOLUCION No. 1093 DE 2020
( 16 SEP 2020 )

“Por la cual se adoptan medidas sobre austeridad y transparencia del gasto
publico en la Secretaria Distrital de Planeacion — SDP y se derogan las
Resoluciones N. 834 de 2011 y 993 de 2013 de la SDP”

control al presupuesto de la entidad, como insumo para garantizar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la presente resolucion.

Articulo 35. Vigencia: La presente Resolucion rige a partir del dia habil siguiente a la fecha
de su publicacion, y deroga la Resolucién 834 de 2011, la Resolucion 993 de 2013 y las

demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D.C., a los 16 SEP 2020

ADRIANA CORDOBA ALVA Q

Secretaria Distrital de Planeacioén

Revisién Técnica: Susan Simoneth Suarez Gutiérrez / Diractora de Planeacion
Luz Dary Arévalo / Directora de Gestion Financiera
Marcela Libreros / Directora de Gestién Contractual
Luis Eduardo Sandoval Isditn / Director de Gestion
Luisa Fernanda Casfillo / Rodriguez

Proyectd: Aura Maria Gutiérrez Pérez / Contratista - Subsecretaria de Gestion Corporativa d—?

Revision Juridica: Angela Rocio Diaz Pinzén / Subsacretaria Juridica
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